
การใชง้าน Share.psu.ac.th

ขั �นพื�นฐาน
เครื�องมือสาํหรบัการแบง่ปันและแลกเปลี�ยนเรียนรู้

โดย สนุทรี แซ่ตั �น



หวัขอ้ที�จะแนะนํา

• การสมคัรสมาชกิเพื�อเขา้รว่มเป็นสมาชกิ Share.psu.ac.th
• เครื�องมอืสาํหรบัการแบ่งปนัขอ้มลูและความรู้

– การใชเ้ครื�องมอืสาํหรบัสรา้งเนื.อหาสาํหรบัการแบง่ปนั
• สรา้งบลอ็กและบนัทกึ
• สรา้งอนุทนิ
• นําไฟลข์ึ.นในระบบ

• เครื�องมอืสาํหรบัการแลกเปลี�ยนเรยีนรู้
– การรว่มแสดงความคดิเหน็
– การสง่ขอ้ความสว่นตวั
– การใหด้อกไม้



ขั .นตอนการสมคัรสมาชกิ



1. การสมคัรสมาชิก
1.1 พิมพ ์URL 
share.psu.ac.th/

register

1.2 คลิกยอมรบั
นโยบายและกดปุม่

ลงทะเบยีน

1.3 กรอกข้อมลู
ในหน้าลงทะเบยีน
และคลกิปุม่บนัทกึ

1.4 ใส่ภาพ
ประจาํตวัลงใน

ระบบ



1. สมคัรสมาชกิ

พมิพ ์url : 
share.psu.ac.th/register

1.1 พมิพ ์URL สาํหรบัเขา้ไปยงัหน้าสมคัรสมาชกิ



1. สมคัรสมาชกิ

1. อ่านรายละเอยีดนโยบายที�แสดงใน
หน้านี.

2. คลกิเลอืกยอมรบันโยบายสว่น
บุคคล

3. คลกิปุม่ลงทะเบยีน

1.2 คลกิปุม่ยอมรบันโยบายสว่นบุคคล (ก่อนคลกิยอมรบั ควรอ่าน
นโยบายก่อน)



1. สมคัรสมาชกิ

สว่นที� 1สว่นที� 1 กรอกชื�อเขา้ระบบและรหสัผา่น
เชน่เดยีวกนัระบบอเีมล ์

@psu.ac.th

1.3 กรอกขอ้มลูในหน้าลงทะเบยีนและคลกิปุม่บนัทกึ



• ใชอ้เีมลข์องมหาวทิยาลยั 
@psu.ac.th1.อเีมล*

• เป็นนามปากกาที�ตอ้งการใช้
• เชน่ ชื�อเลน่ ฉายาที�เป็นที�รูจ้กั

2. นามแฝง

• เชน่ นางสาว หรอื ตําแหน่ง
วชิาการ3. คาํนําหน้าชื�อ

• ชื�อจรงิตนเอง4. ชื�อจรงิ*

• ชื�อกลางที�ใช ้(ไมจ่าํเป็นตอ้งใส)่4.ชื�อกลาง

• นามสกุลตนเอง5.นามสกุล*

• เลอืก นามแฝง ชื�อจรงิ และ ชื�อจรงิ-
นามสกุล

• ชื�อนี.จะปรากฏเมื�อสรา้งเนื.อหาในบนัทกึ 
เช่น แสดงความคดิเหน็

6.ชื�อแสดง
ในระบบ

สว่นที� 2

1.3 กรอกขอ้มลูในหน้าลงทะเบยีนและคลกิปุม่บนัทกึ



1.3 กรอกขอ้มลูในหน้าลงทะเบยีนและคลกิปุม่บนัทกึ

• ขา้ราชการ นกัวชิาการ เป็นตน้1.อาชพี*

• ผูช้าํนาญการ เป็นตน้2.ตาํแหน่ง
• กองการเจา้หน้าที� 
มหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์เป็นตน้3.องคก์ร

• ที�อยูท่ ี�ทาํงาน4. ที�อยู่

• อาํเภอที�อยูอ่าศยั5. อาํเภอ

• จงัหวดัที�อยูอ่าศยั6. จงัหวดั

• รหสัไปรษณียท์ี�อยู่7.รหสัไปรษณยี์

• Thailand8.ประเทศ

• หมายเลขสาํหรบัตดิต่อที�บา้น/ที�ทาํงาน (ระบบ
ไม่แสดงต่อผูอ้ื�น)

9.หมายเลข
โทรศพัท์

• หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื (ระบบไม่แสดงต่อผูอ้ื�น)
10.หมายเลข
โทรศพัทม์อืถอื

• หมายเลขแฟกซ(์ระบบไม่แสดงต่อผูอ้ื�น)11.แฟกซ์

สว่นที� 3



• ลงิกเ์วบ็ไซตส์ว่นตวั1.เวบ็ไซต์

• สามารถเขยีนรายละเอยีด
เพิ�มเตมินอกเหนือจากที�
แบบฟอรม์กาํหนด

2.ประวตัยิอ่

• ใสค่าํที�สอดคลอ้งกบัอาชพี 
องคก์ร ความสนใจ ความ
ชาํนาญ ประสบการณ์ที�ม ี
การศกึษา เป็นตน้

3. คาํสาํคญั

• เลอืกแสดงผลได ้3 สถานะ คอื 
แสดงต่อผูใ้ชท้ ั .งหมด เฉพาะ
สมาชกิ และไมแ่สดง

4. การแสดง
ขอ้มลู

• เพื�อจดัเกบ็ขอ้มลู
5. กดปุม่
บนัทกึ

สว่นที� 4

1.3 กรอกขอ้มลูในหน้าลงทะเบยีนและคลกิปุม่บนัทกึ



1.4 ใสภ่าพประจาํตวั

(1) เตรยีมภาพ
ตนเอง

• ใบหน้าตนเองควรอยูบ่รเิวณกลางภาพ
• อาจใชภ้าพเป็นสเีหลี�ยวจตุรสัประมาณ 150x150 pixel
• จดัเตรยีมภาพไวใ้นเครื�องคอมพวิเตอรท์ี�จะใช้

(2) เขา้ไปยงัเมนู
จดัการภาพ
ประจาํตวั

(3) เลอืกภาพที�
ตอ้งการใชแ้ละกด

ปุม่บนัทกึ



1.4 ใสภ่าพประจาํตวั

1. คลกิเลอืกเมนูนี.และ
ระบบจะแสดงฟอรม์ให้
นําไฟลภ์าพขึ.น

การนําภาพประจาํตวัขึ.นในระบบ

2. คลกิปุม่นี.เพื�อเลอืกไฟลจ์าก
เครื�องคอมพวิเตอร์

3. กดปุม่บนัทกึ



1.4 ใสภ่าพประจาํตวั



เครื�องมอืสาํหรบัการแบ่งปนั
ขอ้มลูและความรู้



เครื�องมือสาํหรบัการแบง่ปันข้อมลูและความรู้

1. บลอ็กและ
บนัทกึ

2. อนุทนิ

3. ไฟลอ์ลับั .ม

เครื�องมือสาํหรบั
การแบง่ปันข้อมลู

และความรู้



1. บลอ็กและบนัทกึ



บลอ็ก : ทาํความรู้จกับลอ็ก

แฟ้มเกบ็เอกสารหรอืปกสมดุที�ไมม่กีระดาษ

• สรา้งไดไ้มจ่าํกดั
• จดัหมวดหมูข่องเรื�องเล่าที�จะบนัทกึเกบ็

มบีนัทกึที�เปรยีบเสมอืนเป็นกระดาษสาํหรบับนัทกึขอ้มลู

• เรื�องเล่าในบนัทกึ
• สารบญับลอ็ก

เพิ�มบนัทกึไดไ้มจ่าํกดัจาํนวน

บลอ็กคอือะไร

บลอ็กมี
อะไรบา้ง

บลอ็กเพิ�ม
บนัทกึไดเ้ทา่ไร



บลอ็ก : สรปุขั �นตอนการสร้างบลอ็ก

2.1 เลือกเมนู
สร้างบลอ็กใหม่

2.2 กรอก
แบบฟอรม์ข้อมลู

บลอ็ก

2.3 คลิกปุ่ ม
บนัทึก

(1) เลอืกเมนูเนื.อหาของฉนั
(2) เลอืกเมนูบลอ็ก
(3) คลกิเมนูสรา้งบลอ็กใหม่



บลอ็ก : รายละเอียดการสร้างบลอ็ก

1. เลอืกเมนูสรา้ง
บลอ็กใหม่

2. กรอก
รายละเอยีดใน

ฟอรม์

3. คลกิปุม่บนัทกึ



บลอ็ก : รายละเอียดการสร้างบลอ็ก

3 ขั �นตอน
สรา้งบลอ็ก

ระบบแสดงขอ้ความยนืยนัการ
สรา้งบลอ็กสาํเรจ็เรยีบรอ้ย



บลอ็ก : ข ั .นตอนเพิ�มบนัทกึใหม่

1. เลอืกเมนูเพิ�ม
บนัทกึ

2. กรอก
รายละเอยีดใน
แบบฟอรม์

3. คลกิปุม่บนัทกึ

เลอืกเมนูเพิ�มบนัทกึได ้2 วธิ ีคอื 
1. เมนูเพิ�มบนัทกึในหน้าบลอ็ก หรือ 
2. เมนูเนื.อหาของฉนั

กรอกรายละเอยีดตามฟอรม์และเขยีน
เรื�องเลา่ในฟอรม์นี.

รายการบนัทกึจะถกู
จดัเกบ็ในบลอ็กที�
เลอืก



รายละเอียดการเพิ�มบนัทึกใหม่

3 ขั �นตอน
สรา้งบลอ็ก

เพิ�มบนัทึกใหม่ : คลกิลงิกเ์พื�อ
การเพิ�มบนัทกึใหมใ่นบลอ็กที�

สรา้งเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้

1. เพิ�มบนัทกึจากหน้าบลอ็ก



2. คลกิเมนูนี.เพื�อไปยงั
หน้าฟอรม์เพิ�มบนัทกึ

รายละเอียดการเพิ�มบนัทึกใหม่



เพิ�มบนัทึกใหม่ - กรอกรายละเอียดในฟอรม์

สว่นที� 1

• เลือกชื�อบลอ็กที�ต้องการเพิ�มบนัทึกบลอ็ก

• กรอกชื�อบนัทึก
• ควรตั �งชื�อบนัทึกให้สอดคล้องกบัเนื�อหาชื�อบนัทกึ

• เลือกหมวดหมูท่ี�สอดคล้องกบัเนื�อหาของบนัทึกหมวดหมู่

• ใส่ประโยคจากเนื�อหาบนัทึกที�ต้องการเน้นยํ�า
• ใส่หรือไม่ใส่กไ็ด้ประโยคเดน่



เพิ�มบนัทึกใหม่ - กรอกรายละเอียดในฟอรม์

3 ขั �นตอน
สรา้งบลอ็ก

สว่นที� 2
• เขยีนเล่าเรื�องเล่าในช่องนี.
• ตกแต่งตวัหนงัสอืไดต้าม

ตอ้งการ
• แทรกภาพและ vdo ได้

เนื.อหา

• นําไฟลภ์าพขึ.นในไฟลอ์ลับั .ม
• คลกิเลอืกภาพที�ตอ้งการ

แทรกไดท้นัที

กล่อง
แสดงภาพ
จากไฟล์
อลับั .ม



เพิ�มบนัทึกใหม่ - กรอกรายละเอียดในฟอรม์

3 ขั �นตอน
สรา้งบลอ็ก

สว่นที� 3

• เลอืกคลกิจากตวัเลอืก
ที�ระบบกาํหนด

เลอืก
สถานะการ
แสดงผลของ

บนัทกึ



เพิ�มบนัทึกใหม่ - กรอกรายละเอียดในฟอรม์

3 ขั �นตอน
สรา้งบลอ็ก

• ใส่คาํที�เกี�ยวข้องกบัเนื�อหาของบนัทึกคาํสาํคญั

• เลือกรปูแบบสญัญาอนุญาตที�ต้องการสญัญาอนุญาต

• ปุ่ ม “บนัทึก” เมื�อต้องการโพสบนัทึกทนัที
• ปุ่ ม “ตวัอย่างก่อนบนัทึก” เพื�อดตูวัอย่างหน้าจอแสดงผลรายละเอียด

บนัทึก
• ปุ่ ม “เกบ็ร่างบนัทึก” เพื�อให้ระบบบนัทึกเกบ็ข้อมลูระหว่างการเขียนเล่า

เรื�องราว

กดปุม่

สว่นที� 4



2. อนุทนิ



อนุทิน

Microblog หรือ สมดุบนัทึกเล่มเลก็ที�จาํกดัจาํนวนตวัอกัษร
• จาํกดัการเขียนข้อความได้ไมเ่กิน 1,000 ตวัอกัษร
• เหมาะกบัการบนัทึกที�ไมเ่ป็นทางการและมีความยาวไมม่ากเท่าบทความที�เขียน

ในบนัทึก

จดบนัทึกความคิดได้รวดเรว็และสะดวก
• ไมต่้องเรียบเรียงเป็นบทความยาวๆ อย่างบนัทึก
• เขียนข้อความสั �นๆ เพื�อบนัทึกความคิดได้ตลอดเวลา
• แบง่ปันความคิดหรือข้อมูลได้งา่ย

อนุทนิ
คอือะไร

ประโยชน์ของ
อนุทนิ



ขั �นตอนเพิ�มอนุทินใหม่

1. เลอืกเมนูเพิ�ม
รายการอนุทนิใหม่

2. พมิพข์อ้ความ
ลงในฟอรม์

3. กดปุม่บนัทกึ



รายละเอียดการเพิ�มอนุทินใหม่
1. เลอืกเมนูเพิ�ม
รายการอนุทนิใหม่

2. พมิพข์อ้ความลงในชอ่ง

3. กดปุม่บนัทกึ



3. ไฟลอ์ลับั .ม



ไฟลอ์ลับั �ม

เป็นระบบจดัเกบ็ไฟลป์ระเภทต่างๆ 
• เป็นระบบ file sharing
• สามารถเกบ็ไฟลไ์ด้จาํนวนไมจ่าํกดั
• จดัเกบ็ไฟลไ์ด้หลายประเภท เช่น ภาพ เอกสาร เสียง เป็นต้น
• ขนาดไฟลไ์มเ่กิน 3 MB

จดัเกบ็และแบง่ปันไฟลป์ระเภทต่างๆ ได้สะดวกยิ�งขึ�น
• สามารถดาวน์โหลดไฟลต์่างๆ ได้อย่างสะดวกรวดเรว็
• ค้นหาไฟลไ์ด้งา่ย

ไฟลอ์ลับั .ม
คอือะไร

ประโยชน์ของ
ไฟลอ์ลับั .ม



ขั �นตอนการนําไฟลข์ึ�นในระบบ

1. เลอืกเมนูนําไฟล์
ขึ.น

2. เลอืกไฟลจ์าก
เครื�องคอมพวิเตอร์
และกรอกรายละเอยีด

3. กดปุม่บนัทกึ



รายละเอียดการนําไฟลข์ึ�นในระบบ

1. เลอืกเมนูนําไฟลข์ึ.น



รายละเอียดการนําไฟลข์ึ�นในระบบ

• เพื�อเลอืกไฟลจ์ากเครื�อง
คอมพวิเตอรท์ี�ใชง้าน1. กดปุม่ Browse

• รายละเอยีดที�เกี�ยวขอ้งกบั
ไฟล์2.ใสร่ายละเอยีด

• ระบบจะแสดงค่าตั .งตน้ไวแ้ลว้  และ
สามารถเลอืกปรบัเปลี�ยนไดต้ามที�
ตอ้งการ

3.เลอืกสถานะการ
แสดงผล

• ควรใส่คาํสาํคญัที�เกี�ยวขอ้งกบั
ไฟล ์เพื�อเป็นประโยชน์ต่อการ
คน้หา

4. ใสค่าํสาํคญั

• เพื�อใหร้ะบบบนัทกึไฟล์5. กดปุม่นําไฟล์
ขึ.น



รายละเอียดการนําไฟลข์ึ�นในระบบ

เมื�อนําไฟลข์ึ.นแลว้ ระบบจะแสดง
ภาพหรอื icon ของไฟลด์งัภาพ



เครื�องมอืสาํหรบัการมสีว่นรว่ม
แลกเปลี�ยนเรยีนรู้



เครื�องมือสาํหรบัการมีส่วนรว่มแลกเปลี�ยนเรียนรู้

1. รว่มแสดง
ความคดิเหน็

2. ใชข้อ้ความ
สว่นตวั

3. ใหด้อกไม้

เครื�องมือสาํหรบั
การแลกเปลี�ยน

เรียนรู้



1. การรว่มแสดงความคดิเหน็



1. การรว่มแสดงความคิดเหน็

เครื�องมือสาํหรบั
การแลกเปลี�ยน

เรียนรู้

• บนัทกึ
• อนุทนิ
• ไฟล์
• ขา่วประชาสมัพนัธ์

เนื.อหาที�เปิดใหร้ว่มแสดงความคดิเหน็ได้



1. ขั �นตอนเข้ารว่มแสดงความคิดเหน็

1. ควรเขา้ระบบไว้
ก่อน

• การเขา้ระบบช่วยใหร้ะบบสามารถจดัเกบ็ความเคลื�อนไหว
• ตดิตามดรูายการเนื.อหาที�มสีว่นรว่มไดส้ะดวก
• ตดิตามความเคลื�อนไหวของเนื.อหาที�มผีูร้ว่มแสดงความ

คดิเหน็ไดง้า่ย

2. เขา้ไปยงัเนื.อหา
ที�ตอ้งการรว่ม
แลกเปลี�ยน

3. เขยีนขอ้ความ
แสดงความคดิเหน็
และกดปุม่บนัทกึ



ตวัอย่างการแสดงความคิดเหน็ในบนัทึก

เครื�องมือสาํหรบั
การแลกเปลี�ยน

เรียนรู้

1. เมื�อเขา้ระบบแลว้ ชื�อที�เลอืก
แสดงจะปรากฏในชอ่งนี.

2. เขยีนแสดงความ
คดิเหน็

3. กดปุม่บนัทกึ

ระบบแสดงความคดิเหน็
ในหน้าบนัทกึ



2. การสง่ขอ้ความสว่นตวั



ข้อความส่วนตวั

เครื�องมือสาํหรบั
การแลกเปลี�ยน

เรียนรู้

ระบบรองรบัการแลกเปลี�ยนเรียนรู้แบบส่วนตวั
• ผู้ใช้งานสามารถติดต่อกนัได้โดยตรงผา่นระบบ

เป็นช่องทางแลกเปลี�ยนเรียนรู้ระหว่างผูใ้ช้งานได้สะดวกและ
รวดเรว็
• อาํนวยความสะดวกต่อผู้ใช้งานในการติดต่อสื�อสารที�เน้นความเป็นส่วนตวั
• สะดวกต่อการติดต่อสื�อสารกนัเฉพาะกลุ่มผู้ใช้

ขอ้ความ
สว่นตวั คอื

อะไร

ประโยชน์ของ
ขอ้ความ
สว่นตวั



ขั �นตอนการส่งข้อความส่วนตวั

1. เลอืกเมนูเขยีน
ขอ้ความใหม่

2. กรอกขอ้มลูใน
แบบฟอรม์สง่
ขอ้ความ

3. กดปุม่สง่



รายละเอียดการส่งข้อความส่วนตวั

1. เลอืกเมนูเขยีน
ขอ้ความใหม่

• กรอกชื�อจรงิ หรอื ชื�อที�
ใชเ้ขา้ระบบของผูร้บั

1. ระบุชื�อ
ผูร้บั

• ระบุชื�อหวัเรื�องที
ตอ้งการสง่ขอ้ความ

2.ใสห่วั
เรื�อง

• เขยีนขอ้ความลงในช่อง
ขอ้ความ

3.ใส่
ขอ้ความ

• ระบบจะส่งขอ้ความไป
ยงัผูร้บัที�ท่านระบุ4. กดปุม่สง่



3. การใหด้อกไม้



ให้ดอกไม้

เครื�องมือสาํหรบั
การแลกเปลี�ยน

เรียนรู้

การมอบกาํลงัใจให้แก่เจ้าของเนื�อหา

ผูเ้ป็นเจ้าของเนื�อหาได้รบักาํลงัใจในการเข้ารว่มแลกเปลี�ยน
เรียนรู้
• ผู้อ่านได้มอบกาํลงัใจแก่เจ้าของเนื�อหา
• เป็นการสร้างเสริมและสนับสนุนการแลกเปลี�ยนเรียนรู้ภายในชุมชน
• ผู้ให้กาํลงัใจสามารถติดตามความเคลื�อนไหวของเนื�อหาได้

ใหด้อกไม ้คอื
อะไร

ประโยชน์ของ
การใหด้อกไม้



3. ให้ดอกไม้

1. ควรเขา้ระบบไว้
ก่อน

• การเขา้ระบบชว่ยใหร้ะบบสามารถจดัเกบ็ความเคลื�อนไหว
• ตดิตามดรูายการเนื.อหาที�มสีว่นรว่มไดส้ะดวก
• ตดิตามความเคลื�อนไหวของเนื.อหาที�มผีูร้ว่มแสดงความคดิเหน็

ไดง้า่ย

2. เขา้ไปยงัเนื.อหา
ที�ตอ้งการใหด้อกไม้

• บนัทกึ
• อนุทนิ
• ไฟล์
• ขา่วประชาสมัพนัธ์

3. คลกิปุม่ให้
ดอกไม้

• ระบบจะแสดง
ภาพของทา่นใน
ช่องใหด้อกไม ้



ตวัอย่างการให้ดอกไม้ในบนัทึก
1. หลกัจากเขา้ระบบแลว้ ปุม่ใหด้อกไมจ้ะ

ปรากฏในชอ่งใหด้อกไม้

2. คลกิปุม่ใหด้อกไม้

หลงัจากคลกิปุม่ใหด้อกไม ้ระบบจะแสดงภาพ
ในชอ่งดอกไม้


