
การใชง้าน Share.psu.ac.th

แนะนําการจัดการเนื 
อหาและระบบ

โดย สุนทรี แซ่ตั�น



หวัขอ้ที�จะแนะนาํ

• จดัการบนัทกึ

• จดัการบลอ็ก

• จดัการแพลนเน็ต

• จดัการประวตัิ

• จดัการไฟล์อลับั �ม



จดัการบนัทกึ



จดัการบนัทึก

1. แก้ไขบนัทกึ

2. ลบบนัทกึ

3. ย้ายบนัทกึไปยงั
บลอ็กอื%น

จัดการบันทกึ
อย่างไร



ขั�นตอนจดัการบนัทึก

1. เข้าไปยงับนัทกึที%
ต้องการจดัการ

• เข้าผ่านทางบลอ็ก หรือ

• เข้าผ่านทางเมนบูนัทกึลา่สดุของฉนั

2. เลือกเมนทูี%ต้องการ
จดัการจากเมนลูดัใน

หน้าบนัทกึ

• แก้ไขบนัทกึ หรือ

• ลบบนัทกึ หรือ

• ย้ายบนัทกึ

3. จดัการบนัทกึตาม
คําสั%งที%เลือกใน
ขั �นตอนที% 2

• แก้ไขรายละเอียดในบนัทกึ หรือ

• ยืนยนัการลบบนัทกึ หรือ

• เลอืกบลอ็กที%ต้องการย้านบนัทกึดง
กลา่ว



1. เขา้ไปยงับนัทึกที�ตอ้งการจดัการ
(1) เข้าจากเมนรูายการบนัทกึลา่สดุของ

ฉนั  หรือ

(2) เข้าจากเมนบูล็อกของฉนั และทําการ
เลือกบล็อกที%ต้องจดัการบนัทกึ

รายการบนัทกึลา่สดุ
1. เลือกบล็อกที%

ต้องการ
2. เลือกบนัทกึที%

ต้องการจดัการ



2. เลือกเมนูที�ตอ้งการจดัการจากเมนูลดัในหนา้บนัทึก

(1) เลือกเมนแูก้ไขบนัทกึ 
เมื%อต้องการแก้ไข
รายละเอียดของบนัทกึ

(2) เมนสูําหรับการลบ
บนัทกึออกจากบลอ็ก(3) เมนยู้ายบนัทกึจากบลอ็กเดมิไปยงั

บลอ็กอื%น



จดัการบลอ็ก



จดัการบลอ็ก

1. แก้ไข
รายละเอียดบลอ็ก

2. ตกแตง่บลอ็ก

3. ปิดบลอ็ก
ชั%วคราว

4. ลบบลอ็ก

จัดการบลอ็ก
อย่างไร



ขั�นตอนจดัการบลอ็ก

1. เข้าไปยงัเมนจูดัการ
บล็อก

2. เลือกเมนทูี%ต้องการ
จดัการจากเมนทูี%แสดง
ตามรายการบล็อก

• แก้ไขบล็อก

• ตกแตง่บล็อก

• ปิดบล็อกชั%วคราว

• ลบบล็อก

3. จดัการบล็อกตาม
คําสั%งที%เลือกในขั �นตอน

ที% 2



รายละเอียดขั�นตอนจดัการบลอ็ก

1. เลือกเมนู
จดัการบลอ็ก

2. เลือกเมนสูําหรับ
จดัการบลอ็กตามที%
ต้องการใช้งาน



จดัการแพลนเน็ต



จดัการแพลนเน็ต

1. แก้ไขรายละเอียด
แพลนเน็ต

2. ลบแพลนเน็ต

3. การนําบลอ็กออกจาก
แพลนเน็ต

จัดการแพลนเน็ต
อย่างไร



ขั�นตอนจดัการแพลนเน็ต

1. เข้าไปยงัเมนจูดัการ
แพลนเน็ต

2. เลือกเมนทูี%ต้องการ
จดัการจากเมนทูี%แสดง
ตามรายการแพลนเน็ต

• แก้ไขแพลนเน็ต

• ลบแพลนเน็ต

3. จดัการแพลนเน็ต
ตามคําสั%งที%เลือกใน

ขั �นตอนที% 2



รายละเอียดขั�นตอนจดัการแพลนเน็ต

1. เลือกเมนู
จดัการ

2. เลือกเมนสูําหรับจดัการ
บลอ็กตามที%ต้องการใช้งาน



นาํบลอ็กออกจากแพลนเน็ต

1. เข้าไปยงัแพลน

เน็ตที%ต้องการ

2. คลกิเมนู
รายการบลอ็ก

3. คลกิปุ่ มเลกิ
ตดิตาม



นาํบลอ็กออกจากแพลนเน็ต

2. คลกิเมนรูายการบลอ็ก

1. เข้ามายงัแพลนเน็ต



นาํบลอ็กออกจากแพลนเน็ต

3. คลกิปุ่ มเลกิติดตาม



จดัการประวตัิ



จดัการประวตัิ

1. แก้ไขรายละเอียด
ประวตัิ/อีเมล์ที%ใช้ใน

ระบบ

2. เปลี%ยนแปลงรูป
ถ่ายประจําตวั

จัดการประวัติ



ขั�นตอนจดัการแกไ้ขประวตัิ

1. เข้าไปยงัเมนแูก้ไข
ประวตัิสว่นตวั

2. แก้ไขข้อมลูตา่งๆ 
ในแบบฟอร์มแก้ไข

ประวตัิ

• แก้ไขข้อมลูได้ทกุสว่น ยกเว้นชื%อในการเข้าระบบ

• แก้ไขสถานะการแสดงผลหน้าประวตัิ

3. กดปุ่ มบนัทกึการ
แก้ไข



รายละเอียดขั�นตอนการแกไ้ขประวตัิ

1. เลือกเมนแูก้ไข
ประวตัิสว่นตวั

2. ระบบจะแสดงแบบฟอร์ม
ให้แก้ไขข้อมลูประวตัิ

3. กดปุ่ มบนัทกึเพื%อจดัเก็บ
ข้อมลูที%แก้ไข



จดัการไฟล์อลับั �ม



จดัการไฟลอ์ลับั�ม

1. แก้ไขไฟล์

2. ลบไฟล์

จัดการไฟล์
อย่างไร



ขั�นตอนจดัการไฟล์

1. เข้าไปยงัเมนู
จดัการไฟล์อลับั �ม

2. เลือกไฟล์ที%
ต้องการจดัการ

• การแก้ไข – นําไฟล์ใหมท่ี%ใช้ชื%อ
เดียวกนัเพื%อทบัไฟล์เดิม และแก้ไข
รายละเอียดตา่งๆ ของไฟล์

• การลบไฟล์ - ยืนยนัการลบไฟล์

3. เลือกเมนคูําสั%ง
แก้ไข/ลบไฟล์



รายละเอียดขั�นตอนจดัการไฟล์
1. เลือกเมนู
จดัการ

2. เลือกไฟล์ที%
ต้องการจดัการ

3. เลือกเมนู
จดัการไฟล์
3.1 แก้ไขไฟล์
3.2 ลบไฟล์


