
วิธีการแปลงไฟลเปน  pdf ดวยโปรแกรม Adobe Acrobat 7.0 Professional 
มีวิธีแปลง 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีที่ 1  เปดโปรแกรม Microsoft Office เปนแปลงเปน pdf 

ตัวอยาง เปดไฟลช่ือ test.doc ดวยโปรแกรม Microsoft Word ขึ้นมา ดังรูป 

 
 

ใหกดปุมช่ือ Convert to Adobe PDF ดังรูป  

 
 

ปุม Convert to Adobe PDF 

หรือ ไปที่เมนู Adode PDF -> Convert to Adobe PDF ดังรูป 

 
 

หรือ ไปที่เมนู แฟม -> พิมพ เลือกเครื่องพิมพ ช่ือ Adobe PDF ดังรูป 

 



 

จะปรากฏหนาตาง Save Adobe PDF File AS ดังรูป เลือกตําแหนงที่จะบันทึก ใหคลิก Save 

 
 

จะปรากฏหนาตาง กําลังพิมพ ดังรูป ใหรอสักครู  

 
 

จะไดแฟม ที่เปน PDF ดังรูป 

 



 

วิธีที่ 2 เปดโปรแกรม Adobe Acrobat 7.0 Professional ทําการสรางไฟล pdf จากไฟล 

ตัวอยาง เปดโปรแกรม Adobe Acrobat 7.0 Professional ขึ้นมา ดังรูป 

 
 

ไปที่แถบเครื่องมือ เลือก Create PDF -> From File… ดังรูป 
 

 
 

หรือ ไปที่เมนู File -> Create PDF -> From File… ดังรูป 
 

 
 



จะปรากฏหนาตาง Open เลือกแฟม test.doc คลิก Open ดังรูป  

 
 

จะปรากฏหนาตาง Creating Adobe PDF ดังรูป ใหรอสักครู 

 
 

จะไดแฟม ที่เปน PDF ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 



วิธีการแทรกหนา ลบหนา ของไฟล PDF 
การแทรกหนา 
ไปที่เมนู Document -> Insert Pages… ดังรูป 

 
 

จะปรากฏหนาตาง Select File To Insert ดังรูป เลือกแฟมที่ตองการแทรก คลิก Select 

 
 

 

 

 

 

 

 



จะปรากฏหนาตาง Insert Pages ดังรูป  

เลือก Location มีใหเลือก After (หลัง) และ Before (กอน) 

เลือก Page (หนา ) มีใหเลือก First (หนาแรก) , Last (หนาสุดทาย) , Page (หนาที่..) ใหระบุเลขหนา 

คลิก OK 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลบหนา 
ไปที่เมนู Document -> Delete Pages… ดังรูป 

 

 
 

จะปรากฏหนา Delete Pages ดังรูป ใสหนาที่ตองจะลบจากหนาที่… ถึงหนา … แลวคลิก OK 

 
 

จะปรากฏหนาตาง Adobe Acrobat ดังรูป ถามวาคุณตองการลบหนาที่ 4 ถึงหนา 16 หรือไม  

ใหคลิก Yes ถาตองการลบ  

 
 

 


