
ผู้ประสานงาน/ดูแลท าความสะอาดหอ้งส านกังาน/ห้องประชุม อาคาร 1 
นางสาวกรรณิการ์  แกว้นพรัตน์ 

 
 
 
 
 
 

 
 หนา้ทีร่บัผดิชอบประจ า 

1. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ. 123  (ห้องส านักงานคณบดี)  
2. เปิด-ปิดประตูและท าความสะอาดห้อง ทธ. 126 ห้องเครือข่ายระบบคอมพิวเตอร์ (สัปดาห์ละ 1 ครั้ง) 
3. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ. 127 ห้องรองคณบดฝี่ายบริหารและวางแผน  
4. เปิด-ปิดประตูและท าความสะอาดห้อง ทธ. 128  
5. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ. 129  ห้องฝ่ายวิจัยและบริการ 
6. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ.129/1 ห้องงานอาคารสถานทีฯ่  
7. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ. 139 ห้อง PISAI 
8. เปิดประตแูละท าความสะอาดหอ้ง ทธ. 140 ส านักงาน งานนโยบายและแผน/งานประกันคณุภาพ 
9. เปิด-ปิดประตูและท าความสะอาดห้องประชุม ทธ. 120, 122, 138 
10. ท าความสะอาดหอ้งน ้าชาย-หญงิ ชั้น 4 อาคาร 1 เวลา 13.00 น. 
11. เปิด-ปิดประตูและท าความสะอาดห้อง ทธ. 140/1 ห้องชมรมศษิย์เก่า  
12. เปิด-ปิดประตูและท าความสะอาดห้องเก็บเอกสาร บริเวณโรงจอดรถคณะฯ ( เดอืนละ 1 ครั้ง)    
13. ดูแลตน้ไม้บริเวณหน้าห้องคณบดี  ข้างเครื่องถ่ายเอกสาร และหน้าห้องส านักงานคลัง 
14. ปัดกวาดหยากไย่  เชด็ถูกระจก  กระจกบานเกล็ด  เช็ดฝุ่นที่ฝาผนัง  ในพื้นทีท่ี่รับผดิชอบ 
15. ท างานแทนคนอื่นกรณีลาและงานที่ได้รบัมอบหมาย 
16. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมายจากผู้บังคบับัญชา 

 หนา้ทีร่บัผดิชอบเสรมิ 
1. ตรวจเช็คพื้นที่การท าความสะอาดภายในคณะฯ พร้อมรายงานผู้บังคับบัญชา 
2. เบิกวัสดุอุปกรณ์ของงานอาคารสถานที่ฯ จากหน่วยพัสด ุ
3. ควบคุมการเบิก – จ่าย วัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาด 
4. เช็คสต็อควัสดุอุปกรณท์ าความสะอาด 
5. ประสานงานขอความร่วมมือในการท างานส่วนรวม กรณ ี

    - แม่บ้านขาด ลา มาสาย 
    - จัดสถานที่ เวลามีกิจกรรมของคณะฯ 
    - ท าความสะอาดพื้นที่ส่วนรวมของคณะฯ 

6. ประสานงานพัฒนาพ้ืนที่ขัดล้างพื้นทางเดิน อาคาร 1,2,3  (อังคาร พฤหัสบดี) 
7. พัฒนางานในพื้นที่ท าความสะอาดของคณะฯ ทั้งหมด 
8. ตรวจเช็ควันเวลา มาปฏิบัติงานของแม่บ้าน 

 
ผูค้วบคมุงาน : นายโสธร  เดชนครินทร์ โทร.6030  (084-7492500) 


