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1. กำรบ ำรุงรักษำเครือ่งปรับอำกำศ พเิชษฐ์และทีมงาน  - ปีละ 2 คร้ัง

(ล้ำงยอ่ย)  จ ำนวน 87 เครือ่ง ชดุที ่1
ล้างย่อย ปีละ 2 
คร้ัง

(ในส่วนส ำนักงำนเลขำนุกำรคณะฯ)  - ถอดแผ่นกรองอากาศออกล้างท า  -สามารถ

   ความสะอาด    อ านาจ
 - เป่าน้ าออกจากแผ่นกรองอากาศ    สุรินทร์
   ให้แห้ง    จิราวุฒิ
 - เปิดเคร่ืองปรับอากาศตรวจสอบ
   ความเย็น
 - ล้างเช็ดหน้ากากช่องเป่าลมพร้อมปรับชดุที ่2
   แยกหน้าปัดด้านละ 45 องศา  - วัชรพล
   ทัง้ 4 ด้าน    ณรงค์
 - ตรวจเช็คและติดริบบิน้หน้าช่องเป่าลม   ทวีผล
 - ตรวจเช็คฉนวนท่อน้ ายาต่างๆ

2. กำรบ ำรุงรักษำเครือ่งส ำรองไฟฟ้ำ 2.1 ทดสอบการท างานของระบบ  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง

     เคร่ืองยนต์    สามารถ  

2.2 ตรวจเช็คปริมาณน้ ามันเคร่ือง,  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง

     น้ ากล่ันและน้ ามัน    สามารถ  

แผนปฏิบัติกำรงำนประจ ำ  ปีงบประมำณ 2562

หน่วยอำคำรสถำนที่และยำนพำหนะ คณะทรัพยำกรธรรมชำติ

 ดำ้นไฟฟ้ำ ประปำ โทรศัพท์ แอร์ และโสตทัศนูปกรณ์
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2.3 ตรวจเช็คการท างานในภาวะ  - วัชรพล  - สัปดาหล์ะ 2 คร้ัง

     เคร่ืองปกติ    สามารถ พร้อมรายงาน

ความปกติของเคร่ือง

2.4 เปล่ียนไส้กรองเคร่ืองยนต์  - วัชรพล
 - ตามก าหนด
ชัว่โมง

   สามารถ การท างานหรือ
ปีละ 1 คร้ัง

2.5 เปล่ียนน้ ามันระบายความร้อน  - วัชรพล
 - ตามก าหนด
ชัว่โมง

   สามารถ การท างานหรือ
ปีละ 1 คร้ัง

2.6 ท าความสะอาดเคร่ืองและพืน้ที่  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง

 ห้องทัว่ไป    สามารถ
3. กำรบ ำรุงรักษำระบบไฟฟ้ำ
    3.1 ตรวจเช็คระบบกระแสไฟฟา้  - ตรวจเช็คแรงดันกระแสไฟฟา้  - วัชรพล - เดือนละ 1 คร้ัง

          ภายในอาคารคณะฯ  - ตรวจเช็คระบบสายเมน    สามารถ
   (หลวม,ช ารุด)  

    3.2 ตรวจเช็คตู้ MDB  - ตรวจเช็คแรงดันกระแสไฟฟา้  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง

  - ตรวจเช็คระบบสายเมน    สามารถ  

  (หลวม, ช ารุด)  

    3.3 ตรวจเช็คเซอร์กิตเบรคเกอร์  - ท าการ PUSH TO THIP  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง
          อาคาร 1, 2 และ 3    เซอร์กิตเบรคเกอร์    สามารถ  

    3.4 ตรวจเช็คระบบสาย (ประธาน)  - ตรวจเช็คสภาพสายไม่ช ารุด  - วัชรพล  - เดือนละ 1 คร้ัง
         ไฟฟา้และสายวงจรยอ่ยใน    เสียหาย    สามารถ  
         บ่อพกัสายไฟฟา้ใต้ดิน  - บ ารุงรักษาบ่อพกัสายไฟใต้ดิน  
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    3.5 ตรวจเช็คระบบไฟฟา้แสงสว่าง  - เปล่ียนหลอดไฟและขา  - พเิชษฐ์ และ  - ปีละ 3 คร้ัง
         ห้องเรียน/ห้องประชุม/    หลอดทีเ่ร่ิมช ารุด/ไฟติดยาก    ทีมงานไฟฟา้
         โรงอาหาร  - ตรวจเช็คสวิทช์ ปล๊ักทีช่ ารุด

   จากการใช้งาน

    3.6 ตรวจเช็คระบบแสงสว่างทัว่ไป  - เปล่ียนหลอดบาลาสและสตาร์ทเตอร์  - วัชรพล
 - 6 เดือน/คร้ัง 
หรือ

         ของอาคาร 1, 2 และ 3    ชุดทีห่มดอายุ    สามารถ เกิดการเสียหาย
ใช้งานไม่ได้

    3.7 พฒันาระบบไฟฟา้  - อบรม สัมมนา  - โสธร  - ปีละ 1 คร้ัง
   พเิชษฐ์

4. กำรบ ำรุงรักษำระบบเครื่องเสียง 4.1 ตรวจเช็คระบบท างานปุม่สวิทช์  - วัชรพล
 - สัปดาห์ละ 1 
คร้ัง

    อุปกรณโ์สตและระบบ LAN       หัวแจ็คเสียบต่างๆ    สามารถ ทุกห้อง

4.2 ควบคุมเคร่ืองเสียงและติดต้ัง  - วัชรพล
 - เดือนละ 1 
คร้ังหรือ

      กล้องวงจรปิด ห้องประชุม สัมมนา    สามารถ มากกว่านั้น

4.3 ท าความสะอาดอุปกรณ์โสตฯ  - วัชรพล
 - สัปดาห์ละ 2 
คร้ัง

      ในห้องเรียน/ห้องประชุมทัง้หมด    สามารถ

5. กำรบ ำรุงรักษำเครือ่งกรองน  ำดื่ม  - ตรวจเช็คและล้างไส้กรองของเคร่ือง  - ณรงค์  - เดือนละ 4 คร้ัง

   ของคณะฯ จ ำนวน  9  เครือ่ง    กรองน้ าด่ืม    อ านาจ
หรือตาม
แบบฟอร์ม
ทีแ่นบ
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6. กำรบ ำรุงรักษำระบบน  ำดบิเพ่ือ  - ตรวจเช็คระบบไฟฟา้ ตู้ควบคุม  - สุรินทร์
 - สัปดาห์ละ 3 
คร้ัง

    กำรเกษตร    เคร่ืองสูบน้ า    ณรงค์ พร้อมรายงานผล
 - ตรวจเช็ค, ซ่อมแซมระบบท่อเมนจา่ย    อ านาจ
   น้ าดิบ

 - ตรวจเช็คความเรียบร้อยถงัเกบ็น้ าดิบ

 

7. กำรบ ำรุงรักษำอำคำรสถำนที่ 7.1 ตรวจเช็ครางระบายน้ า  ท่อ  - จิราวุฒิ  - เดือนละ 1 คร้ัง
     ระบายน้ า  บ่อพกัระบายน้ าพืน้    อ านาจ
     ดาดฟา้และระเบียงของ อาคาร    ณรงค์
     ทัง้ 3 หลัง    สุรินทร์
7.2 ตรวจเช็คระบบกุญแจส ารองของ  - อ านาจ  - ปีละ 1 คร้ัง
     อาคาร ทัง้ 3 หลัง    ณรงค์
7.3 ตรวจสอบรอยร้าว, ส่วนทีช่ ารุด  - สิน  - ปีละ 1 คร้ัง
     ของตัวอาคารเพือ่การบ ารุงรักษา    พเิชษฐ์
7.4 ตรวจเช็คระบบสุขภัณฑ์ ห้องน้ า  - สิน  - ปีละ 2 คร้ัง
     ห้องส้วม เพือ่การบ ารุงรักษา    อ านาจ

   ณรงค์
   พเิชษฐ์

7.5 จัดซ้ือของเพือ่การซ่อมแซม  - ณรงค์  - ทุกสัปดาห์
   พเิชษฐ์

 ดำ้นสถำนทีแ่ละบริกำรซ่อมบ ำรุง
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7.6 ติดตาม ตรวจเช็ค และแจง้ซ่อมส่ิง  - สิน  - ปีละ 3 คร้ัง
     กอ่สร้างต่างๆ ทีอ่ยู่ในระยะประกนั

     ตามสัญญา

8. กำรซ่อมแซม บ ำรุงรักษำอุปกรณ์  - เปล่ียนพืน้รองนั่งพนักพงิ แผ่นไม้  - จิราวุฒิ
 - ปีละ 2 คร้ัง 
หรือ

   ทีเ่ปน็งำนไม้ (โต๊ะ, เก้ำอี     รองเขียน เก้าอีเ้ล็คเชอร์นักศึกษา    ณรงค์ เกิดการช ารุด
   ประจ ำห้องเรียน) ตู้เอกสำรต่ำง ๆ    ทัง้หมด    สุรินทร์ เสียหาย

   ทวีผล
 

9. กำรซ่อมแซมครุภัณท์ของคณะฯ  - ซ่อมเคร่ืองตัดหญ้า เคร่ืองจักรกล   - สุรินทร์
 - ไม่แน่นอน
แล้วแต่

   ของคณะฯและสถานีต่างๆ สถานการณ์

 - ซ่อมรถจักรยานยนต์และรถยนต์
 - ไม่แน่นอน
แล้วแต่

   ของคณะฯ สถานการณ์

10. กำรบริกำรงำนทัว่ไป  - จัดห้องประชุม  - สุรินทร์
 - ไม่แน่นอน
แล้วแต่

 - จัดห้องท างานบุคลากร  - จิราวุฒิ สถานการณ์
 - ยกโต๊ะ, เก้าอีบุ้คลากร, ห้องเรียน ฯลฯ - ณรงค์

 - วัชรพล
 - สามารถ
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11. กำรบริกำรรถแทรกเตอร์  - งานไถเตรียมแปลงนักศึกษา   - สุรินทร์
 - ไม่แน่นอน
แล้วแต่

 - งานปรับพืน้ที่  สถานการณ์
 - งานยกของทัว่ไป
 - งานตักดินถมที่

12. กำรบริกำรตำ่งๆ  - งานไม้ ,งานเชือ่ม , งานเหล็ก  - จิราวุฒิ
 - ไม่แน่นอน
แล้วแต่

 - งานพลาสติก และงานอืน่ๆ  - สุรินทร์ สถานการณ์
 - ณรงค์
 - ทวีผล

13. ขดัล้ำงพื นหินขดั (ล้ำงใหญ)่  - ขดัลอกคราบสกปรกผิวหน้าหินขดั  - แม่บ้าน  - ปีละ 1 คร้ัง

 ห้องเรียน ห้องประชมุ ห้องท ำงำน    ออกทัง้หมด    (รวม 7 คน) (ช่วงปิดภาคเรียน)

 ผู้บริหำร ลำนทำงเดนิ ทำงร่วม  - ปัน่เงาพืน้ผิวหน้าทัง้หมด   - สัปดาห์ละ 1 คร้ัง

 อำคำร 1,2 และ 3  - ขดัมันเรียบด้วยเคร่ืองขดัจนเป็นเงา  - สัปดาห์ละ 1 คร้ัง

(ในส่วนของแม่บำ้นคณะฯ)  - ขดัลานคอนกรีตบล็อค (หน้าอาคาร 1)  - เดือนละ 1 คร้ัง

 - การล้างบันไดหินขัด (ทางขึน้ลานเรือ)  - เดือนละ 1 คร้ัง

14. ขดัเงำพื นหินขดั ลำน ทำงเดนิ  - ใช้เคร่ืองขดั ปัน่ขดัเงาพืน้ที ่ทีล่งน้ ายา  - แม่บ้าน  - ทุกวันอังคาร,

 ทำงร่วมอำคำร 1 ชั น 1    เคลือบเงา    (รวม 7 คน) พฤหัสฯ วันละ 2 ชั่วโมง

(ในส่วนของแม่บำ้นคณะฯ)  - ใช้เคร่ืองขดั ปัน่ขดัจนเป็นเงา

 ดำ้นดแูลรักษำควำมสะอำด



หัวขอ้ กิจกรรมทีท่ ำ ผู้รับผิดชอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. หมำยเหตุ

15. กำรบ ำรุงรักษำสนำมและภูมิทัศน์
   15.1 บ ารุงรักษาภูมิทัศน์  - ตัดแต่งสนามหญ้า  - ประทีป  - 3 สัปดาห/์คร้ัง
          (รอบอาคารคณะฯ)    ชาญชาติ หรือ มากกว่านั้น

แล้วแต่ฤดูกาล
 - ตัดแต่งต้นไม้  - ประทีป  - ปีละ 4 คร้ัง

   ชาญชาติ
 - ใส่ปุย๋ต้นไม้  - ประทีป  - ปีละ 2 คร้ัง

   ชาญชาติ
 - ก าจัดวัชพชื ป้องกันโรคพชื  - ประทีป  - ปีละ 4 คร้ัง

   ชาญชาติ
   15.2 บ ารุงรักษาภูมิทัศน์พืน้ที่  - ตัดแต่งสนามหญ้า  - ประทีป  - 2 เดือน/คร้ัง
          รอบนอก (ตลาดเกษตร,    ชาญชาติ หรือมากกว่านั้น
          สระน้ าดิบ, ริมถนนต่างๆ, แล้วแต่ฤดูกาล
          สวนพระเทพฯ, ริมถนน  - ก าจัดวัชพชื ป้องกันโรคพชื  - จิราวุฒิ ปีละ 4 คร้ัง
          คณะวิศวกรรมศาสตร์)    สุรินทร์

 

   15.3 ตัดแต่งกิง่ต้นไม้รอบอาคาร  - ตัดแต่งกิง่ไม้ผุแห้งตายลงจากต้นไม้  - ประทีป  - เดือนละ 1 คร้ัง
          คณะฯ    ชาญชาติ

 - ความสะอาดคูระบายน้ า, ถนน, ลาน - ประทีป  - เดือนละ 1 คร้ัง
   จอดรถคณะฯ    ชาญชาติ

 ดำ้นภูมิทัศน์ บ ำรุงรักษำสถำนที่
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16. กำรรักษำควำมปลอดภัย

    16.1 การบริหารจัดการ 16.1.1 การจดัตารางเวรยามประจ าเดือน  - สมชาย  - ทุกเดือน
16.1.2 สรุปรายงานความไม่ ปลอดภัย  - ธีรนิตย์  - ทุกเดือน
          ในพืน้ทีค่ณะฯ ประจ าเดือน
           เสนอมหาวิทยาลัยฯ
16.1.3 จดัอบรม ร.ป.ภ. และ  - โสธร  - ปีละ 1 คร้ัง
          ผู้ประกอบการงานเกษตรฯ เร่ือง
          เร่ืองดูแลความปลอดภัยเบือ้งต้น
16.1.4 ประชุมเตรียมความพร้อมการ  - โสธร  - 4 เดือน/คร้ัง
          ท างาน
16.1.5 พฒันาระบบความปลอดภัย  - โสธร  - ปีละ 1 คร้ัง
          (อบรม สัมมนา)

    16.2 การตรวจเช็ควัสดุและ 16.2.1 ตรวจเช็ควัสดุอปุกรณ์ถงัดับเพลิง,  - อ านาจ  - ปีละ 2 คร้ัง
           ครุภัณฑ์           ตู้และสายดับเพลิงทุกอาคาร    ณรงค์ พร้อมรายงาน

          ในพืน้ทีท่ีรั่บผิดชอบ

16.2.2 ตรวจเช็คความพร้อมวิทย ุร.ป.ภ.  - สมชาย  - เดือนละ 1 คร้ัง

16.2.3 ตรวจเช็ค ซ่อมรถจกัรยานยนต์  - สุรินทร์  - เดือนละ 1 คร้ัง

          ร.ป.ภ.
หรือเกิดการ
เสียหาย

16.2.4 ตรวจเช็คภาพจากกล้องวงจรปิด  - สมชาย  - ทุกสัปดาห์
          ทัง้หมดกรณีทีเ่กดิปัญหา

 หมวดรักษำควำมปลอดภัย
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16.2.5 ตรวจเช็คความเรียบร้อย ป้าย  - สมชาย  - ทุกสัปดาห์
          และเคร่ืองหมายจราจรต่างๆ

          ในพืน้ทีท่ัง้หมด

16.2.6 ดูแลและบ ารุงรักษากล้อง  - สมชาย  - ทุกสัปดาห์
          วงจรปิดและจอแสดงผลให้    วัชรพล
          ใช้งานได้เสมอ    โสธร

17. ฝ่ำยสถำนทีง่ำนเกษียณอำยุ  - จัดสถานทีง่านทัง้หมด  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

     รำชกำร  - ประสานงานกับแต่ละฝ่าย    อาคารฯ ทัง้หมด

 - จัดระบบเคร่ืองเสียง

18. ฝ่ำยสถำนทีง่ำนสงกรำนต์  - จัดสถานทีง่านสงกรานต์  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

 - ประสานงานกับแต่ละฝ่าย    อาคารฯ ทัง้หมด

 - จัดระบบเคร่ืองเสียง

19. ฝ่ำยสถำนทีง่ำนพระรำชทำน  - จัดสถานที ่ซุ้มถ่ายภาพของคณะฯ  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

     ปริญญำบตัร  - ตกแต่งป้ายชือ่คณะฯ    อาคารฯ ทัง้หมด

 - ประสานงานกับทุกฝ่าย

20. ฝ่ำยสถำนทีง่ำนเกษตรภำคใต้  - จัดเตรียมสถานทีซุ้่ม เวทีการแสดง  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

   ต่างๆ    อาคารฯ ทัง้หมด

 - ดูแลห้องน้ า-ส้วมภายในงาน

 งำนส่วนกลำงคณะฯ
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 - ประสานงานกับทุกฝ่าย

21. ฝ่ำย ร.ป.ภ.และจรำจรงำน  - จดัเตรียมเร่ืองการจราจรและ ร.ป.ภ.  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

     เกษตรฯ    ในงานทัง้หมด    อาคารฯ ทัง้หมด

 - ประสานงานกบัทุกฝ่าย

22. ฝ่ำยสถำนทีง่ำนปใีหม่  - จัดสถานทีง่านทัง้หมด  - บุคลากรหน่วย  - ปีละ 1 คร้ัง

   อาคารฯ ทัง้หมด

23. กำรประชมุภำยในหน่วยอำคำร - ติดตามความคืบหน้าของงานต่างๆ  - โสธร  - ทุก 3 เดือน
     สถำนที่

24. กำรประชุม หมวดยอ่ยของหน่วย  - เพือ่พฒันาและแก้ไขปัญหาต่างๆ  - ร.ป.ภ.  - เดือนละ 1 คร้ัง
     อำคำรสถำนที่    แม่บ้าน หรือกรณีทีม่ีงาน

   หมวดยานยนต์ฯ เร่งด่วนทีต้่องมี
   หมวดซ่อมบ ารุงฯ การประชุม
   หมวดออกแบบฯ

25. กำรให้บริกำรดำ้นรถยนตแ์ก่  - ติดต่อประสานงาน และให้บริการด้าน  - ธีรนิตย์  - ตามสถานการณ์
     บคุลำกร    รถยนต์แกบุ่คลากร การใช้งาน

26. กำรท ำ 5 ส 26.1 สะสางเอกสารและจดัเกบ็เอกสาร  - โสธร, พเิชษฐ์,  - ทุกสัปดาห์
 กิจกรรม 5ส
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   สิน, ธีรนิตย,์ 
   วัชรพล, โสธร,
   จิณภัฒน์

26.2 ท าความสะอาดใหญ่ในพืน้ทีท่ี่  - โสธร, พเิชษฐ์,   - ปีละ 2 คร้ัง
       รับผิดชอบของหน่วยงาน    สิน, ธีรนิตย,์ 

   วัชรพล, โสธร,
   จิณภัฒน์

ข้อมูล ณ วันที ่1 ตุลาคม 2561


