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วนัที�เริ�มใช ้:

หมายเลข :

ภาควชิา/ หน่วยงาน 1. ………………………………………………………………    2. ………………………………………………………………  3. ………………………………………………………………  

4. ………………………………………………………………    5. ………………………………………………………………

วนัที�ประเมนิ………………………………………….ครั�งที�ประเมนิ………………

เกณฑ์การประเมนิ :   ผลการดาํเนินงานมคีะแนน มากกว่า 60%ถือว่า ผ่าน 

ข้อกาํหนด

อ้างองิ

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี สะสาง 1. มีที�เกบ็ของส่วนตวัแยกออกจากของใชใ้นการปฏิบตัิงานชดัเจน

(บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ) สะดวก 2.  มีป้ายชื�อเจา้ของโต๊ะติดไวท้ี�โต๊ะทาํงาน  (ยกเวน้พื นที�กลุ่มงานจดัการผลประโยชน์ทางวิชาการ)

สะอาด 3. ของบนโต๊ะมีการจดัวางอยา่งเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาดไมม่ีฝุ่ น

สุขลกัษณะ 4.  อยูใ่นสภาพไมช่าํรุด สะอาด และปลอดภยั

สร้างนิสัย 5. ไมม่ีเอกสารกองตามพื น/ ใตโ้ต๊ะทาํงาน (ยกเวน้กรณีที�จาํเป็นและอธิบายได ้เช่น แบบก่อสร้าง

    ไมม่ีตูจ้ดัเกบ็, เอกสารจดัเกบ็ในกล่องกระดาษอยา่งเป็นระเบียบ เป็นตน้)

2. ตูเ้กบ็เอกสาร ตูเ้กบ็ของ สะสาง 1. ตูท้ี�สามารถมองเห็นจากภายนอกได ้ไมม่ีของที�ไมจ่าํเป็น/ของส่วนตวั/ ของที�ไมเ่กี�ยวขอ้ง/

   ชั นวางของ     เอกสารที�ตอ้งสะสาง/ หลงัตูต้อ้งไมม่ีการวางของ ยกเวน้ที�บรรจุกล่องและมีป้ายบอก

สะดวก 2. การเกบ็เอกสารและสิ�งของวสัดุต่าง ๆ จดัเกบ็อยา่งเป็นระบบ ระเบียบเรียบร้อยดูงามตา และมีป้ายบอก

สะดวก 3. การจดัวางตูแ้ละชั นวางของ มีความเหมาะสมและสะดวกในการหยิบใชง้าน

สะอาด 4.  ตูเ้กบ็เอกสาร ตูเ้กบ็ของ ชั นวางของ หลงัตู ้สะอาดไมม่ีฝุ่ น/ สิ�งสกปรก 

สุขลกัษณะ 5. มีการใชพ้ื นที�จดัเกบ็ที�เหมาะสม/ไมม่ีการเกบ็ของมากเกินความจาํเป็น

สุขลกัษณะ 6. สิ�งของที�ใชง้านนอ้ยเกบ็ในหอ้งเกบ็ของรวม

สร้างนิสัย 7. มีการจดัเกบ็เอกสาร วสัดุต่างๆ ถูกตอ้งตรงตาํแหน่งที�กาํหนด

3.อุปกรณ์ไฟฟ้า สะดวก 1. มีการเกบ็และเดินสายไฟเรียบร้อยและปลอดภยั อยูใ่นพื นที�ที�สะดวกต่อการใชง้าน

  และเครื�องใชส้าํนกังาน สะอาด 2. อุปกรณ์ไฟฟ้า และเครื�องใชส้าํนกังาน มีความสะอาด

  (ตูไ้ฟ ปลัCกไฟ สวิทซ์ไฟ สุขลกัษณะ 3. อุปกรณ์ไฟฟ้า เครื�องปรับอากาศ และสายไฟ ไมม่ีการชาํรุดเสียหาย

  หลอดไฟ โคมไฟ สร้างนิสัย 4. มีมาตรการในการตรวจสอบและซ่อมบาํรุงเป็นประจาํ

  โทรศพัท ์โทรสาร  คอมพิวเตอร์) สร้างนิสัย 5. มีมาตรการในการประหยดัพลงังานติดประกาศใหเ้ห็นชดัเจนและยึดถือปฏิบตัิ

แบบฟอร์มประเมินผลกจิกรรม  5ส  คณะทรัพยากรธรรมชาติ

ประเภท : สํานักงาน

หัวข้อ รายละเอยีดที�ตรวจสอบ
หมายเลขห้อง

ข้อควรปรับปรุง

05-09-2557

F-5ส-001



2

ข้อกาํหนด

อ้างองิ
หัวข้อ รายละเอยีดที�ตรวจสอบ

หมายเลขห้อง
ข้อควรปรับปรุง

4. สภาพแวดลอ้มของพื นที� สะสาง 1.พื นหอ้งไมม่ีของไมจ่าํเป็นวางเกะกะบนพื น

สะดวก 2. อุปกรณ์และเครื�องมือจดัเกบ็อยา่งเป็นระเบียบ ใชง้านไดส้ะดวก มีประสิทธิภาพ

สะอาด 3. พื นหอ้งไมม่ีฝุ่ น คราบสกปรก เศษกระดาษ คลิปหนีบกระดาษ หยากไย ่และขยะ

สะอาด 4. ฝ้าเพดาน ไมม่ีหยากไย ่และกระจกสะอาด 

   (บริเวณที�สามารถทาํความสะอาดได ้ตั งแต่ใตก้รอบวงกบหนา้ต่างลงมา)

สุขลกัษณะ 5. มีถงัขยะจดัวางและจดัเกบ็ในที�ที�เหมาะสม

สุขลกัษณะ 6. มีอากาศบริสุทธิG  ไมม่ีมลภาวะ กลิ�นอาหาร สารเคมีและบุหรี�

สร้างนิสัย 7. บรรยากาศในการทาํงานดี สดชื�น น่าทาํงาน อาจจะมีไมป้ระดบั แจกนัดอกไม ้(แต่ตอ้งมีวิธีการป้องกนัยงุลาย)

    หรือภาพสวยงาม ไวพ้กัสายตา และ เสริมสร้างบรรยากาศไดพ้อเหมาะสม

5. บุคลากรกบัการดาํเนินกิจกรรม สะสาง 1. มีการจดัการกบัสิ�งของรอดาํเนินการหรือสิ�งของที�ตอ้งทาํลายตามระยะเวลาที�สมควร

สร้างนิสัย 2. มีการแกไ้ขตามขอ้แนะนาํการปรับปรุงในการตรวจเยี�ยมของกรรมการในครั งที�ผา่นมา

สร้างนิสัย 3. มีการประชาสัมพนัธ์เพื�อสร้างทศันคติที�ดีต่อการทาํกิจกรรม 5ส

สร้างนิสัย 4. มีแผนการดาํเนินกิจกรรม 5ส ของหน่วยงานและปฏิบตัิตามแผน

ขอ้แนะนาํการปรับปรุง………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………..………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………..………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………..

จุดเด่นของพื นที� ………………….....…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ลงชื�อผูต้รวจ  1………………………………………………………………  2……………………………………………………………………….   3………………………………………………………………

                       (……………………..………………………………………)   (……………..……..………..……………………………………..…)    (.……………………………………………………………….)

                        4………………………………………………………………   5………………………………………………………………………   6.……………………………………………………………….

                       (……………………..………………………………………)   (……………..……..………..……………………………………..…)    (.……………………………………………………………….)

หมายเหตุ : ตามมติที�ประชุมคณะกรรมการ 5ส คณะทรัพยากรธรรมชาติ ครั�งที� 39(4/2557) เมื�อวนัที� 5  กนัยายน  2557  การให้คะแนนของคณะกรรมการตรวจเยี�ยม ใช้ความถี�ของช่วงคะแนนเป็น 1.0 

                   โดยมเีกณฑ์การให้คะแนน  ดงันี�   0.0 - 1.0  = ต้องปรับปรุงเร่งด่วน   2.0  = ต้องปรับปรุง   3.0 = พอใช้   4.0 = ด ี   5.0 = ดมีาก    

                   -    =  ไม่สามารถประเมนิ/ ยกเว้นการประเมนิ เนื�องจากอยู่ในช่วงการปรับปรุงหรือไม่มรีายการนั�นในพื�นที� (ไม่ต้องนํามาคดิคะแนน)

รวมคะแนน (เต็ม 145 คะแนน)
ค่าคะแนนเฉลี�ย (เต็ม 5 คะแนน)


