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วนัที่เริ่มใช ้:  25-11-2559

หมายเลข : F-5ส-001

หมายเลขห้อง/ พืน้ที่ 1. ………………………………………………………………    2. ………………………………………………………………  3. ………………………………………………………

4. ………………………………………………………………    5. ………………………………………………………………

วันที่ประเมิน………………………………………….ครั้งที่ประเมิน………………

ส1 : สะสาง (4 ข้อ)

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี้ (บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ)  1.1  มีที่เก็บของส่วนตวัแยกออกจากของใชใ้นการปฏิบตัิงานชดัเจน

2. ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ  2.1  ตูท้ี่สามารถมองเห็นจากภายนอกได ้ไม่มีของที่ไม่จาํเป็น/ของส่วนตวั/ ของที่ไม่เกี่ยวขอ้ง/

       เอกสารที่ตอ้งสะสาง/ หลงัตูต้อ้งไม่มีการวางของ ยกเวน้ที่บรรจุกล่องและมีป้ายบอก

3. สภาพแวดลอ้มของพื้นที่  3.1 ไม่มีของไม่จาํเป็นวางเกะกะบนพื้น

4. บุคลากรกบัการดาํเนินกิจกรรม  4.1 มีการจดัการกบัสิ่งของรอดาํเนินการหรือสิ่งของที่ตอ้งทาํลายตามระยะเวลาที่สมควร

รวมคะแนน (เต็ม 20 คะแนน)    ส1 สะสาง

ส2 : สะดวก (5 ข้อ)

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี้ (บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ)  1.1  มีป้ายชื่อเจา้ของโต๊ะติดไวท้ี่โต๊ะทาํงาน  (ยกเวน้พื้นที่กลุ่มงานจดัการผลประโยชน์ทางวิชาการ)

2. ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ  2.1 การเก็บเอกสารและสิ่งของวสัดุต่าง ๆ จดัเก็บอยา่งเป็นระบบ ระเบียบเรียบร้อยดูงามตา และมีป้ายบอก

 2.2 การจดัวางตูแ้ละชั้นวางของ มีความเหมาะสมและสะดวกในการหยบิใชง้าน

3. อุปกรณ์ไฟฟ้า (ตูไ้ฟ ปลัก๊ไฟ สวิทซ์ไฟ  3.1 มีการเก็บและเดินสายไฟเรียบร้อยและปลอดภยั อยูใ่นพื้นที่ที่สะดวกต่อการใชง้าน

   หลอดไฟ โคมไฟ โทรศพัท ์โทรสาร  คอมพิวเตอร์)

4. สภาพแวดลอ้มของพื้นที่  4.1 อุปกรณ์และเครื่องมือจดัเก็บอยา่งเป็นระเบียบ ใชง้านไดส้ะดวก มีประสิทธิภาพ

รวมคะแนน (เต็ม 25 คะแนน)    ส2 สะดวก

ส3 : สะอาด (5 ข้อ)

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี้ (บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ)  1.1 ของบนโต๊ะมีการจดัวางอยา่งเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาดไม่มีฝุ่ น

2. ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ  2.1  ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ หลงัตู ้สะอาดไม่มีฝุ่ น/ สิ่งสกปรก 

3. อุปกรณ์ไฟฟ้า (ตูไ้ฟ ปลัก๊ไฟ สวิทซ์ไฟ  3.1 อุปกรณ์ไฟฟ้า และเครื่องใชส้าํนกังาน มีความสะอาด

   หลอดไฟ โคมไฟ โทรศพัท ์โทรสาร  คอมพิวเตอร์)

4. สภาพแวดลอ้มของพื้นที่  4.1 พื้นหอ้งไม่มีฝุ่ น คราบสกปรก เศษกระดาษ คลิปหนีบกระดาษ หยากไย ่และขยะ

 4.2 ฝ้าเพดาน ไม่มีหยากไย ่และกระจกสะอาด 

   (บริเวณที่สามารถทาํความสะอาดได ้ตั้งแต่ใตก้รอบวงกบหนา้ต่างลงมา)

รวมคะแนน (เต็ม 25 คะแนน)    ส3 สะอาด

รายละเอยีดที่ตรวจสอบ
หมายเลขห้อง

แบบประเมินผลกจิกรรม  5ส  คณะทรัพยากรธรรมชาติ

ประเภท : สํานักงาน

หัวข้อประเมิน
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ส4 : สุขลกัษณะ (6 ข้อ)

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี้ (บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ)  1.1 อยูใ่นสภาพไม่ชาํรุด สะอาด และปลอดภยั

2. ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ  2.1 มีการใชพ้ื้นที่จดัเก็บที่เหมาะสม/ไม่มีการเก็บของมากเกินความจาํเป็น

 2.2 สิ่งของที่ใชง้านนอ้ยเก็บในหอ้งเก็บของรวม

3. อุปกรณ์ไฟฟ้า (ตูไ้ฟ ปลัก๊ไฟ สวิทซ์ไฟ  3.1 อุปกรณ์ไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ และสายไฟ ไม่มีการชาํรุดเสียหาย

   หลอดไฟ โคมไฟ โทรศพัท ์โทรสาร  คอมพิวเตอร์)

4. สภาพแวดลอ้มของพื้นที่  4.1  มีถงัขยะจดัวางและจดัเก็บในที่ที่เหมาะสม

 4.2 มีอากาศบริสุทธิ์ ไม่มีมลภาวะ กลิ่นอาหาร สารเคมีและบุหรี่

รวมคะแนน (เต็ม 30 คะแนน)    ส4 สุขลกัษณะ

ส5 : สร้างนิสัย  (8 ข้อ)

1.โต๊ะทาํงานและเกา้อี้ (บนโต๊ะ ใตโ้ต๊ะและรอบโต๊ะ)  1.1 ไม่มีเอกสารกองตามพื้น/ ใตโ้ต๊ะทาํงาน (ยกเวน้กรณีที่จาํเป็นและอธิบายได ้เช่น แบบก่อสร้าง

    ไม่มีตูจ้ดัเก็บ, เอกสารจดัเก็บในกล่องกระดาษอยา่งเป็นระเบียบ เป็นตน้)

2. ตูเ้ก็บเอกสาร ตูเ้ก็บของ ชั้นวางของ  2.1 มีการจดัเก็บเอกสาร วสัดุต่างๆ ถกูตอ้งตรงตาํแหน่งที่กาํหนด

3. อุปกรณ์ไฟฟ้า (ตูไ้ฟ ปลัก๊ไฟ สวิทซ์ไฟ  3.1 มีมาตรการในการตรวจสอบและซ่อมบาํรุงเป็นประจาํ

   หลอดไฟ โคมไฟ โทรศพัท ์โทรสาร  คอมพิวเตอร์)  3.2 มีมาตรการในการประหยดัพลงังานติดประกาศใหเ้ห็นชดัเจนและยดึถือปฏิบตัิ

4. สภาพแวดลอ้มของพื้นที่  4.1 บรรยากาศในการทาํงานดี สดชื่น น่าทาํงาน อาจจะมีไมป้ระดบั แจกนัดอกไม ้

    (แต่ตอ้งมีวิธีการป้องกนัยงุลาย) หรือภาพสวยงาม ไวพ้กัสายตา และเสริมสร้าง

    บรรยากาศไดพ้อเหมาะสม

5. บุคลากรกบัการดาํเนินกิจกรรม  5.1 มีการแกไ้ขตามขอ้แนะนาํการปรับปรุงในการตรวจเยีย่มของกรรมการในครั้งที่ผา่นมา

 5.2 มีการประชาสัมพนัธ์เพื่อสร้างทศันคติที่ดีต่อการทาํกิจกรรม 5ส

 5.3 มีแผนการดาํเนินกิจกรรม 5ส ของหน่วยงานและปฏิบตัิตามแผน

รวมคะแนน (เต็ม 40 คะแนน)    ส5 สร้างนิสัย

รวมคะแนนทั้งหมด (เต็ม 140 คะแนน)

ผลการประเมิน (เต็ม 5 คะแนน) = คะแนนที่ได้ หารด้วย 140  คูณด้วย 5

หัวข้อประเมิน รายละเอยีดที่ตรวจสอบ
หมายเลขห้อง


