
การขออนุมัติเดินทางโดยไม่ใช้เงิน  
ประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษา ดูงาน/วิทยากร/เป็นอาจารย์พิเศษ/ผู้ทรงคุณวุฒิ/เสนอผลงานทางวิชาการ 

ผู้รับผิดชอบ Flow Chat ขั้นตอน/วิธีการ 
(WI) 

ผู้ขออนุมัติเดินทาง 
 
 
 
หน่วยการเจ้าหน้าท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

  

เร่ิมต้น

ผู้ขออนุมัติเดินทางกรอกแบบฟอร์ม
บันทึกข้อความขออนมัติเดินทาง 

ผู้ขออนุมัติเดินทางออกเลข 
พร้อมแนบสําเนาในระบบออกเลข 

 หัวหน้าสาขาพิจารณาอนุมัติ 
(กรณีไม่เกิน 30 วัน) 

ส้ินสุด

สําเนาส่ง กจ. บันทึกข้อมูล  

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 


