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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน งานยุทธศาสตร์ บริหาร และทรัพยากรบุคคล สำนักงานบริหารคณะ คณะทรัพยากรธรรมชาติ  โทร. 6026-7 

ที่  มอ 107.1.11/ .....-......                        วันที่   .....................................
เรื่อง  ขออนุมัติของที่ระลึกให้แก่บุคลากรสายอำนวยการที่ได้รับตำแหน่งที่สูงขึ้น 
เรียน  รองคณบดีฝ่ายบริหาร
ด้วยคณะทรัพยากรธรรมชาติ กำหนดจัดงานปีใหม่ ประจำปี ...... ในวันที่ ..................... เวลา ............. น. ณ ................................................. ซึ่งคณะฯ ได้ตระหนักถึงความสำคัญ
ในการขอตำแหน่งที่สูงขึ้นของบุคลากรสายอำนวยการ นั้น ในการนี้ งานยุทธศาสตร์ บริหาร และทรัพยากรบุคคล จึงขออนุมัติของที่ระลึก จำนวน ....... ชิ้น เพื่อมอบให้แก่บุคลากรสายอำนวยการ จำนวน ....... ราย ดังนี้
1. ...................
2. ...................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบพระคุณยิ่ง

(..........................................)
ตำแหน่ง
