
ขัน้ตอนขอรบัการประเมนิการสอน เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการประเมนิผลการสอน 

ผูร้ับผดิชอบ ขัน้ตอน 
ผู้ประสงค์ขอรับการประเมินฯ ยื่นเอกสารขอรับการประเมนิผลการสอน ผา่นสาขาวชิาฯ โดยแนบ

เอกสาร 
1. เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการประเมินการสอน ≥ 3 หน่วยกิต 
2. ผลการประเมินจากนักศึกษา  (อย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา) 
3. มคอ.3 หรือ Course Spec รายวิชานั้น ๆ 

 
 
 

HR 

 
 
 
 
 
                                                        เอกสารถูกต้องครบถ้วน 

HR เสนอคณบดี แจ้งสาขาวิชาฯ เพื่อเสนอชื่อคณะอนุกรรมการประเมินฯ 
  

HR จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน และส่ง
ค  าส ั ่งแต ่งต ั ้งคณะอนุกรรมการประเม ินผลการสอน ไปยัง
คณะอนุกรรมการฯ โดยใช้เวลาในการด าเนินการประเมินฯ ภายใน 
60 วัน นับจากวันที่ออกค าสั่ง มิฉะนั้นจะต้องเริ่มกระบวนการใหม่
ทั้งหมด 

  
HR นัดคณะกรรมการฯ ประชุม และส่งเอกสารหลักฐานที ่ใช ้ ใน 

การประเมินผลการสอน 
  

                                                                           
 
 

 แจ้งข ้อเสนอแนะการปร ับปร ุง เอกสารหลักฐานท ี ่ ใช ้ในการ
ประเมินผลการสอน ไปยังสาขาวิชาและผู้รับการประเมินฯ 

  
ผู้ประสงค์ขอรับการประเมินฯ พิจารณาการแก้ไขปรับปรุงเอกสารหลักฐานที่ใชใ้นการประเมินการ

สอน และส่งคืนให้หน่วยการเจ้าหน้าที ่
  

HR นัดคณะอนุกรรมการฯ ประชุมประเมินผลการสอน เอกสารหลักฐาน
ที่ใช้ในการประเมินการสอน รอบที่ 2 

  
HR แจ้งผลการประเมนิการสอน เอกสารหลักฐานทีใ่ช้ในการประเมนิ

การสอน พร้อมแนบผลการประเมินให้ผู้ขอรับการประเมินฯ ทราบ 
 ผลการประเมินการสอน เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการประเมินการสอน สามารถเก็บได้ 3 ปี ทั้งนี้ 
ผู้ประสงค์ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ สามารถยื่น ก.พ.อ. 03 และผลงานขอต าแหน่งทางวิชาการ
ได้ที่คณะฯ 

เอกสารไม่
สมบูรณ ์

 

ตรวจสอบเอกสารที่ใช้ในการประเมินผล 
การสอน (ลงวันที่รับเอกสาร เพ่ือใช้เป็นวันที่

ยื่น ก.พ.อ. 03 / ก.พ.อ. 05) 

 

คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาประเมินผล 

 

ไม่มีข้อแก้ไข 

แก้ไข 



รูปแบบเอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการประเมนิการสอน 

1. ปก 
2. ค าน า 
3. สารบัญ 
4. แผนการสอน  
5. รายละเอียดเนื้อหาวิชา 

- ใส่เนื้อหาที่สอนในรายวิชาใดวิชาหนึ่ง ที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาและวิธีการสอนอย่างเป็น
ระบบ 

- อาจมี Power Point, สื่อการสอนออนไลน์ ประกอบด้วยก็ได้ 
6. บรรณานุกรม 

  



แผนการสอน 

รายวชิา................................................................................... 

รหสัวชิา.................................................................................. 

 

เริ่มสอนเมื่อ........................................................จบ Course เมื่อ...................................... 

จ านวนหน่วยกิต............................ หน่วย สอนโดยการบรรยาย สัปดาห์ละ..............ชั่วโมง 

         รวมทั้งสิ้น..............ชั่วโมง 

สอนภาคปฏิบัติ  สัปดาห์ละ..............ชั่วโมง 

         รวมทั้งสิ้น..............ชั่วโมง 

1. ค าอธิบายรายวิชาและวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในหลักสูตร 
........................................................................................................................................  
........................................................................................................................................  

2. วัตถุประสงค์ของวิชา (ให้ระบุวัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม) 
........................................................................................................................................  
........................................................................................................................................  

3. เนื้องหาวิชา (Course Content) โปรดระบุว่าชั่วโมงที่ 1 สอนเรื่องอะไร มีหัวข้อย่อยภายใน
เรื่องอย่างไรบ้าง ชั่วโมงที่ 2 สอนเรื่องอะไร มีหัวข้อย่อยอะไรบ้าง ไปจนถึงชั่วโมงสุดท้ายของ
การเรียน การสอน ถ้ามีคนสอนหลายคนโปรดระบุด้วยว่า ใครสอนส่วนไหน 
........................................................................................................................................  
........................................................................................................................................  

4. การจัดการประสบการณ์การเรียนรู้ (Learning experience) 
........................................................................................................................................  
........................................................................................................................................  

5. สื่อการเรียนรู้ 
........................................................................................................................................  
........................................................................................................................................  

6. การประเมินผล (โปรดระบุ - วัตถุประสงค์การประเมินผลแต่ละครั้ง 
- หลักการและวิธีการประเมิน) 

 ........................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................  

 



7. เอกสารอ้างอิงที่ใช้ในการสอน 
1) ............................................................................................................................  
2) ............................................................................................................................  
3) ฯลฯ 

8. นักศึกษา ทีเ่รยีนรายวชิานีเ้ปน็นกัศึกษาคณะ......................................................... 
สาขาวิชา............................................ชั้นปีที่...............จ านวน......คน 

9. ผลการสอน ได้เกรด A……………..คน 
B……………..คน 
C……………..คน 
D……………..คน 
E……………..คน 
 
 

ลงชื่อ..................................... 
(..................................................) 

ผู้สอน 
 
 

 

 

 

       

 

 


