
ขัน้ตอนการปฏบิตัิงานตลาดเกษตร ม.อ. 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร เอกสาร/แบบฟอรม์ ระยะเวลา ผูร้ับผดิชอบ หมายเหต ุ
1.  ท าผังงานตลาดเกษตร ม.อ. 

 
 

1.1 วัดพื้นที่  
1.2 จัดท าร่างแผนผงัล็อคตลาดเกษตร ม.อ. โดย

ใช้โปรแกรม AutoCAD 

1) ผงัตลาดเกษตร ม.อ. 1 เดือน นางวรภทัร  ไผ่แก้ว 
 

 

2.  แต่งตัง้คณะกรรมการ 2.1 ทาบทามกรรมการ ท าประกาศแต่งตั้ง
กรรมการ 

2.2 เชิญกรรมการเข้าร่วมประชุม เพือ่หารือและ
ก าหนดเงือ่นไขการรับสมัคร ก าหนดวัน 
ราคาค่าเช่า 

2.3 จัดท าวาระการประชุม และข้อเสนอต่าง ๆ 
เพื่อจัดท าร่างประกาศการรับสมคัร 

2.4 ส่งร่างประกาศเสนอให้กรรมการ 

1) รายช่ือ
คณะกรรมการ 

2) วาระการประชมุ 

3) รา่งประกาศรบัสมคัร 1เดือน กรรมการตลาด
เกษตร ม.อ. 

 

3.  ประกาศตลาดเกษตร ม.อ. 3.1 จัดท าประกาศการรับสมคัรผู้จ าหน่าย 
3.2 จัดพิมพ์ใบสมัคร 
3.3 ใบลงทะเบียนผู้สมคัรตลาดเกษตร ม.อ. 
 

1) ใบรับสมัคร 
2) ประกาศ 
3) สื่อประชาสัมพันธ์วัน

จัดงาน/วันรบัสมัคร 
 

5 วัน นางสาวอนสุรา 
สาระจันทร์ และ
นางสาว มณฑิตา 

หนูแดง 

 

4.  ขั้นตอนการรับสมคัร 
 
 
 
 
 
 

4.1 ผู้จ าหน่ายเตรยีมเอกสารยื่นประกอบการ
สมัคร  
- ใบสมัคร 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

     - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     - รูปถ่ายสินค้า 
     - ใบรับรองมาตรฐาน (ถ้ามี) 

1) ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน 

2) ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3) รูปถ่ายสินค้า 
4) ใบรับรองมาตรฐาน 

(ถ้ามี) 
5) ใบลงทะเบียน 

5 วัน นางสาวอนสุรา 
สาระจันทร์ และ
นางสาว มณฑิตา 

หนูแดง 

- ส าหรับผู้จ าหน่ายราย
เดิม ที่ใหค้วามร่วมมือ
ท ากิจกรรมส่วนกลาง
ครบทุกด้าน จะได้รับการ
พิจารณาคัดเลือกโดยไม่
ต้องสัมภาษณ ์
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3.2 ตรวจสอบเอกสาร 
3.3 คีย์ข้อมูลในโปรแกรม Access 
3.4 ปริ้นรายชื่อผู้จ าหน่าย ลงวนัที่ และเวลาที่
พร้อมเข้ารับการสัมภาษณ ์
 

สง่เอกสาร  
ยื่นใบสมคัรไดด้้วยตนเอง
ได้ที่ ศูนย์จัดการ
ผลประโยชนท์างวิชาการ 
ส านักงานบรเิวณตลาด
เกษตร ม.อ. คณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ  
โทรศัพท์ 0-7428-600 

- ให้สิทธิพิจารณาแก่ผู้
จ าหน่ายรายเดิม ที่
ปฏิบัติตามข้อบังคับว่า
ด้วยการจ าหน่ายสนิค้า
ใน ตลาดเกษตร ม.อ. 
(พร้อมแนบสมุดออมเงิน 
ณ.วันที่สัมภาษณ์) 
- ส าหรับผู้จ าหน่ายราย
ใหม่ จะพิจารณาตาม
ประสบการณ์การออก
ร้าน รสชาติอาหาร 
ความเหมาะสมของ
สินค้า คณุภาพ ราคา 
การบรรจุหีบห่อ และ
บุคลิกภาพ 

5.  ขั้นตอนการพิจารณาผู้
จ าหน่าย 

5.1 เชิญคณะกรรมการมาชิมอาหารและสัมภาษณ ์
5.2 ท าใบตารางคะแนนในการพิจารณาผู้จ าหน่าย 
5.3 ผู้จ าหน่ายลงทะเบยีนพร้อมรับบตัรคิว

สัมภาษณ ์
5.4 สัมภาษณ์และชิมอาหาร โดยคณะกรรมการ

ตลาดเกษตร ม.อ. ( เกษตรกรโดยตรงจะ
ได้รับพิจารณาเป็นพิเศษ ) 

 
 

1) อาหาร 
2) หีบห่อบรรจุอาหาร 
3) ใบตารางคะแนน 
4) บัตรคิว 

3 วัน 

คณะกรรมการ
ตลาดเกษตร ม.อ. 
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6.  การประกาศผล 6.1 ประกาศรายชื่อผู้มีสทิธิ์จ าหน่ายสินค้า 1) เพจ Facebook 

ตลาดเกษตร ม.อ. 
2) ประกาศที่บอร์ด

ส านักงานตลาด
เกษตร ม.อ. 

5 วัน นางสาวอนสุรา 
สาระจันทร์ และ
นางสาว มณฑิตา 

หนูแดง 

 

7.  ปฐมนิเทศผู้จ าหน่าย 7.1 เรื่องกฎระเบียบข้อบังคบัที่ต้องยึดถือปฏิบัติ 
และอบรมหลักสุขาภิบาลอาหาร 

7.2 จับฉลากเลือกล็อค โดยแยกเปน็โซนหลัก 5 
โซน 
- โซนขายวันจันทร์ – ศุกร ์
- โซนผักและผลไม ้
- โซนอาหารทะเล 
- โซนอาหารคาว-อาหารว่าง 
- โซนโรงอาหาร 

7.3 จัดท าสญัญาผู้จ าหน่ายตลาดเกษตร ม.อ.  

1) สัญญาผู้จ าหน่าย
ตลาดเกษตร ม.อ.  
จ านวน 2 ฉบับ 

1 วัน นางวรภทัร  ไผ่แก้ว
และนางสาวอนุสรา 

สาระจันทร ์

 

8.  ขั้นตอนการช าระเงิน 8.1 ผู้จ าหน่ายของตลาดเกษตร ม.อ. ต้องช าระ
เงินค่าเช่าล่วงหน้า 1 เดือน 

8.2 ผู้จ าหน่ายโรงอาหารต้องช าระเงนิค่าเช่า
ล่วงหน้า 3 เดือน 

 

1) ใบเสร็จรบัเงนิ 5 วัน งานคลงั  

9.  จัดท าเอกสารผู้จ าหน่าย 9.1 จัดท าแฟ้มของผู้จ าหน่ายตลาดเกษตร ม.อ. 
เก็บเอกสารสัญญา ใบสมัคร  

1) แฟ้มของผู้จ าหน่าย  
 5 วัน 

นางสาวอนสุรา 
สาระจันทร์ และ
นางสาว มณฑิตา 

หนูแดง 

 



 ชอ่งทางการร้องเรยีน : ศูนย์จัดการผลประโยชน์ทางวิชาการ คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ต.หาดใหญ่ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 90110 

 

 

 

วันที่พิมพ์ 29/01/2567 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย มณฑิตา หนูแดง 


