
ขัน้ตอนการปฏบิตัิรบัสมคัรร้านค้างานเกษตรภาคใต ้

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร เอกสาร/แบบฟอรม์ ระยะเวลา ผูร้ับผดิชอบ หมายเหต ุ
1.  จัดท าผังงานเกษตรภาคใต ้

 
1.1 วัดพื้นที ่
1.2 จัดท าร่างแผนผงังานเกษตร โดยใช้โปรแกรม 

AutoCAD 

1) ขนาดพื้นที่จรงิ 
2) ผงังานเกษตรภาคใต ้
 

2 เดือน 
1 เดือน 

1. นายอิสเรจ บุญมณ ี
2. นางวรภทัร ไผ่แก้ว 

 

 

2.  แต่งตัง้กรรมการฝ่ายพาณิชย   
กรรม 

2.1 ทาบทามกรรมการ 
2.2 จัดท าประกาศแตง่ตัง้คณะกรรมการงานเกษตร

ภาคใต้ ฝ่ายพาณิชยกรรม 

1) ประกาศแต่งตัง้
กรรมการงานเกษตร
ภาคใต้ ฝ่ายพาณิชย       
กรรม 

2 สัปดาห ์ คณะกรรมการฝ่าย 
พาณิชยกรรม 

 

3.  วางแผนงานเพื่อจัดท า 
ประกาศงานเกษตรภาคใต ้

3.1 เชิญคณะกรรมการประชุมเพื่อหารือเรื่องการ
ด าเนินงานเกษตรภาคใต้ เพื่อก าหนดราคาค่า
เช่าในแต่ละโซน และรายละเอยีดการจองล็อค 

3.2 จัดท าวาระการประชุม และน าขอ้เสนอจากที่
ประชุมจัดท าร่างประกาศการรบัสมัคร 

3.3 ส่งวาระการประชุม และเสนอร่างประกาศการรับ
สมัครผู้จ าหน่ายงานเกษตรภาคใต้ ให้
คณะกรรมการช่วยพิจารณา 

3.4 จัดท าประกาศ และใบสมัคร 
3.5 จัดท าโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การจองล็อคงาน

เกษตร ให้แก่ผู้จ าหน่ายสินค้า ใน Line 
Business, Facebook, เพจ หรือช่องทางอื่น ๆ 

1) หนังสือเชิญเข้าร่วม
การประชุม 
 

2) สรุปวาระการประชุม 
 

3) ร่างประกาศรับสมคัร 
 

4) ประกาศ, ใบสมัคร 
5) สื่อประชาสัมพันธ์วัน

จัดงาน/วันรบัสมัคร 
 

1 เดือน คณะกรรมการฝ่าย 
พาณิชยกรรม 

 

4.  ขั้นตอนการรับสมคัร 
3.1 ผู้จ าหน่ายรายเดิม 
 
 

3.1.1 สมัครด้วยตนเอง  
- ผู้สมัครกรอกข้อมูลในใบสมัครให้ครบถ้วน

พร้อมแนบเอกสารการรับสมัคร ดังนี้  
1) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 

1) ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน  

14 วัน 
เจ้าหน้าที่ศูนย์จัดการ

ผลประโยชนท์างวิชาการ 
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2) ใบรับรองแพทย์ส าหรบัผู้จ าหน่ายอาหาร 
3) รูปถ่ายรายละเอยีดสินค้า 
4) หนังสือมอบอ านาจกรณีนติิบุคคลให้ท าการ
แทน 
5) หลักฐานการช าระเงินรับจองพื้นที่ร้อยละ 30 

ของจ านวนเงนิค่าพื้นทีสุ่ทธิ และเขียนชื่อ-
สกุล โซน ในสลิปโอนเงินให้ครบถ้วน        

- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบสมัครและหลักฐานการ  
สมัคร พร้อมให้ผูส้มัครลงชื่อในใบลงทะเบียน
ผู้สมัครประจ าวัน 

-บันทึกข้อมูลผู้สมัครเข้าโปรแกรม Access 
- ช าระเงินร้อยละ 30 ของจ านวนเงินค่าพื้นที่   
 สุทธิ 

3.1.2 สมัครทางไปรษณีย์   
- ผู้สมัครกรอกใบสมัครให้ละเอยีดพร้อมลงชื่อ  
   ให้ชัดเจน และส่งหลักฐานการสมัคร ดงันี้            
1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2) ใบรับรองแพทย์ส าหรบัผู้จ าหน่ายอาหาร 
3) รูปถ่ายรายละเอยีดสินค้า 
4) หนังสือมอบอ านาจกรณีนติิบคุคลใหท้ าการ 
   แทน 
5) หลักฐานการช าระเงินรับจองพื้นที่ร้อยละ  
   30 ของจ านวนเงินค่าพื้นที่สทุธิ และเขยีน 
   ชื่อ-สกุล โซน ในสลิปโอนเงนิให้ครบถ้วน 

2) ใบรับรองแพทย์
ส าหรับผู้จ าหน่าย
อาหาร  

3) รูปถ่ายรายละเอยีด
สินค้า 

4) หนังสือมอบอ านาจ
กรณีนิติบุคคลใหท้ า
การแทน 

5) หลักฐานการช าระเงิน
รับจองพื้นที่รอ้ยละ 30 
ของจ านวนเงนิค่า
พื้นที่สุทธิ และเขียน
ชื่อ-สกุล โซน ในสลิ
ปโอนเงนิให้ครบถ้วน 
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3.2 ผู้จ าหน่ายรายใหม ่

และลงนามส าเนาถูกต้องในหลกัฐานการสมัคร
ทุกฉบับ ใส่ซองสง่ไปรษณียส์่งมายังศูนย์จัดการ
ผลประโยชนท์างวิชการ คณะทรพัยากรธรรมชาติ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์
-เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าโปรแกม Access 

3.2.1 สมัครด้วยตนเองเท่านั้น 
- ผู้สมัครกรอกข้อมูลในใบสมัครให้ครบถ้วน   
  พร้อมแนบเอกสารการรับสมคัร ดังนี ้
1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2) ใบรับรองแพทย์ส าหรบัผู้จ าหน่ายอาหาร 
3) รูปถ่ายรายละเอยีดสินค้า 
4) หนังสือมอบอ านาจกรณีนติิบคุคลใหท้ าการ  
   แทน 
5) หลักฐานการช าระเงินรับจองพื้นที่ร้อยละ  
   30 ของจ านวนเงินค่าพื้นที่สทุธิ และเขยีน 
   ชื่อ-สกุล โซน ในสลิปโอนเงนิให้ครบถ้วน 
 - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบสมัคร และหลักฐานการ 
   สมัคร พร้อมให้ผู้สมัครลงชือ่ในใบลงทะเบยีน 
   ผู้สมัครประจ าวัน      
-บันทึกข้อมูลเข้าโปรแกรม Access 

5.  การช าระเงิน  
-แบ่งการช าระเงิน เปน็ 3 งวด 
 

5.1 งวดที่ 1 ช าระเงินร้อยละ 30 ของจ านวนเงนิค่า
พื้นที่สุทธิ  

5.2 งวดที่ 2 ช าระเงินร้อยละ 50 ของจ านวนเงนิค้าง
ช าระที่เหลือ 

1) ใบเสร็จรบัเงนิ  

งานคลงั 
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5.3 งวดที่ 3 เงินคงค้างทัง้หมด ตลอดจนเงินค่า

เต็นท์ใหญ่และโครง 
5.4 กรณีที่ผู้สมคัรไม่ผ่านการพิจารณา สามารถ

ติดต่อรับเงนิค่ารับจองคืนที่หนว่ยคลัง คณะ
ทรัพยากรธรรมชาต ิ

6.  คัดเลอืกผู้จ าหน่าย 6.1 ให้ผู้จ าหน่ายรายเดิมที่ปฏิบัติตามข้อบังคับว่า
ด้วยการออกร้าน ของคณะทรัพยากรธรรมชาติ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ มสีิทธิยืนยันพื้นที่
ก่อน  

6.2 เมื่อมพีื้นที่ว่างจะพิจารณาพื้นทีใ่ห้กับผู้จ าหน่าย
รายใหม่ต่อไป พิจารณาโดย 
-ความเหมาะสมของสินค้ากับโซนพื้นที่  
-คุณภาพ ราคา   
-รูปแบบการตกแตง่ร้าน 
-ประสบการณ์การออกร้าน  

1) เกณฑก์ารพิจารณา 
 

1 สัปดาห ์ คณะกรรมการฝ่าย 
พาณิชยกรรม 

 

7.  จัดท าประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิ
จ าหน่ายสินค้า 

7.1 จัดเรียงข้อมูลผู้จ าหน่ายที่ผา่นการพิจารณาตาม
โซน พร้อมแจ้งหมายเลขล็อค 

เพจคณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ  1 วัน นางสาวอนุสรา สาระจันทร์  

8.  ประชุมและจัดท าสัญญา 8.1 จัดท าสญัญาผู้จ าหน่าย 
8.2 เตรียมเอกสารการบรรยาย 
8.3 แจ้งเตอืนการประชุมให้กับผู้จ าหน่ายทาง LINE 

Business ID 
8.4 การเข้าฟังปฐมนเิทศแบง่เป็น 2 โซน คือ โซนที่

จ าหน่ายอาหาร และจ าหน่ายสนิค้าทั่วไป สินค้า
เกษตร  

1) สัญญา 
2) ข้อมูลน าเสนอ 
3) รายชื่อลงทะเบียน 1 วัน 

 

คณะกรรมการฝ่าย 
พาณิชยกรรม 

และฝ่ายงานคลงั 
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-โซนสินค้าทั่วไป หรือสินค้าเกษตร เมื่อเข้าฟัง
การปฐมนิเทศรอบเช้า รอบบ่ายจะเป็นการท า
สัญญา 
-โซนอาหารเข้าฟังการปฐมนเิทศ และอบรมหลัก
สุขาภิบาลอาหารช่วงบ่าย ช่วงเช้าจะเป็นการท า
สัญญา 

9.  ตรวจสอบความเรยีบร้อย
ระหว่างงาน 

9.1 เดินตรวจบัตรประชาชนผู้จ าหนา่ย โดยจะต้อง
ตรงกับชื่อเจ้าของล็อค 

9.2 เดินตรวจปัญญาต่างๆ ระหว่างงาน เช่น เต็นท์
รั่ว ไฟดับ ท่อประปาแตก ขอทาน คนขายเร่ 
ขายล็อตเตอร์รี ่

9.3 เดินตรวจร้านค้าที่ไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ล ้า
พื้นที่ พ้ืนที่ท าอาหารไม่สะอาด   

1) เอกสารรายชื่อผู้
จ าหน่าย 

ช่วงระหว่าง
งาน 
10 วัน 

คณะกรรมการฝ่าย 
พาณิชยกรรม 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีน : ศูนย์จัดการผลประโยชน์ทางวิชาการ คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ต.หาดใหญ่ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 90110 

 

 

 

 

วันที่พิมพ์ 11/03/2567 
สถานะ  
จัดท าโดย  


