
ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน “ระบบบรจิาคทนุการศกึษา คณะทรพัยากรธรรมชาต ิ มหาวทิยาลัยสงขลานครนิทร์” 

ชื่องาน :  การใช้งานระบบบริจาคทุนการศึกษา คณะทรัพยากรธรรมชาติ  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

กฎหมาย/กฎระเบยีบทีเ่กีย่วข้อง :  - 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร เอกสาร/แบบฟอรม์ ระยะเวลา ผูร้ับผดิชอบ หมายเหต ุ

1. ประชาสัมพันธ์การ
บริจาคทุนการศึกษา
ผ่านระบบรับบริจาค
ทุน 

1.1 ออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์  
1.2 ประชาสัมพันธ์สื่อผ่านทางเพจหน่วยงาน
ต่าง ๆ เช่น งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา  
เพจสโมสรนักศึกษาคณะทรัพยากรธรรมชาติ  
เพจสมาคมศิษย์เก่าคณะทรัพยากรธรรมชาติ  
เป็นต้น 

 1 วัน งานวิชาการและพัฒนา
นักศึกษา 

 

2. กรอกข้อมูลการ
บริจาคทุนการศึกษา 

2.1 ผู้บริจาคกรอกข้อมูลผ่านระบบบริจาค
ทุนการศึกษา ได้แก่ ข้อมูลส่วนบุคล 
วัตถุประสงค์ของการบริจาค ข้อมูลส าหรับออก
ใบเสร็จรับเงิน สลิปการโอนเงิน 

-ระบบรับเงินบริจาคเข้า
กองทุนคณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ 
https://natres.psu.ac.th/st
udentaffair/donate 

10 นาที - 1 วัน ผู้ประสงค์บริจาค
ทุนการศึกษา 

 

3. การออก
ใบเสร็จรับเงิน 

3.1 ระบบแจ้งเตือนการบริจาคทุนการศึกษาไป
ยังอีเมลล์ของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
3.2 พิมพ์ข้อมูลรายละเอียดการออกใบเสร็จ 
และสลิปการโอนเงิน เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
3.3 ตรวจสอบสลิปการโอนเงินกับบัญชีกองทุน
คณะ 565-2-46611-5 (Statement) 
3.4 กรอกข้อมูลในระบบ PSU-MAS 
3.5 พิมใบเสร็จรับเงิน และหนังสือขอบคุณส่ง
ให้แก่ผู้บริจาค 

- ระบบ PSU-MAS 
- หนังสือขอบคุณ 

1 ชม. - งานคลังและพัสดุ 
(ด้านคลัง) 
- งานวิชาการและ
พัฒนานักศึกษา 
- งานกิจการนานาชาติ
และสื่อสารองค์กร (ด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศ
และสื่อสารองค์กร) 

กรณีเจ้าหน้าที่ติด
ภาระกิจอ่ืน หรือผู้
บริจาคกรอกข้อมูลใน
ระบบหลังเวลา  
15.30 น. เจ้าหน้าที่จะ
ด าเนินการในวันถัดไป 

https://natres.psu.ac.th/studentaffair/donate
https://natres.psu.ac.th/studentaffair/donate


ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร เอกสาร/แบบฟอรม์ ระยะเวลา ผูร้ับผดิชอบ หมายเหต ุ

4. รวบรวมข้อมูล 4.1 รวบรวมข้อมูลการบริจาค  
4.2 เสนอรายงานสรุปการบริจาคทุนการศึกษา
ต่อผู้บังคับบัญชา 

- ระบบรายงานยอดเงิน
บริจาคกองทุนคณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ 
https://natres.psu.ac.th/st
udentaffair/donate/dashb
oard 

1 ชม. - งานวิชาการและ
พัฒนานักศึกษา 
- งานกิจการนานาชาติ
และสื่อสารองค์กร (ด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศ
และสื่อสารองค์กร) 

 

5. กรอกข้อมูลผู้บริจาค
ผ่านระบบ  
E-Donation ของ
กรมสรรพากร 

5.1 กรอกข้อมูลผู้บริจาคผ่านระบบ E-
Donation ของกรมสรรพากร ซึ่งสามารถ
ลดหย่อนภาษีผ่านระบบการยื่นภาษีออนไลน์ ใน
รูปแบบ Real time 

- ระบบบันทึกรายการเงิน
บริจาคที่ผ่านหน่วยรับบริจาค 
https://epayapp.rd.go.th/r
d-edonation/portal/for-
donation-unit 

10 นาที - งานวิชาการและ
พัฒนานักศึกษา 
 

 

6. จัดสรรทุนการศึกษา
ตามวัตถุประสงค์การ
บริจาคทุน 

6.1 จัดสรรทุนการศึกษาตามวัตถุประสงค์ของ
การบริจาค 
6.2 คัดเลือก/รับสมัครนักศึกษาที่ประสงค์ขอรับ
ทุนการศึกษา 
6.3 ประกาศผลการจัดสรรทุนการศึกษา 
6.4 จัดสรรทุนการศึกษาแก่นักศึกษาคณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ 
6.5 ประเมินผลการจัดสรรทุนการศึกษาแก่
นักศึกษาคณะทรัพยากรธรรมชาติ 

- ระบบสมัครขอรับ
ทุนการศึกษา คณะ
ทรัพยากรธรรมชาติ 
https://natres.psu.ac.th/st
udentaffair/scholarship/ 

1-2 เดือน - งานวิชาการและ
พัฒนานักศึกษา 
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ช่องทางการตดิต่อ :  งานวิชาการและพัฒนานักศึกษา คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ต.หาดใหญ่ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 

 

 

วันที่พิมพ์ 18/03/2567 
สถานะ ยังไม่เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต ์

จัดท าโดย โสภิดา  ขี่ทอง 
เขมินี  ทองมา 
ปวีณ์นุช ชูทอง 
เทอดพงษ์ วิริยะสมบัติ 
ทรงลักษณ์ กลับคง 


