
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการวิเคราะห์ตัวอย่างของศูนย์ปฏิบัติการวิเคราะห์กลาง    

ชื่องาน : การให้บริการวิเคราะห์ตัวอย่างของศูนย์ปฏิบัติการวิเคราะห์กลาง    
ช่องทางการให้บริการ :  ณ งานศูนย์ปฏิบัติการวิเคราะห์กลาง กลุ่มงานวิจัย นวัตกรรมและพันธกิจเพ่ือสังคม คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

15 ถนนกาญจนวนิช ตําบลหาดใหญ่ อําเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110 โทรศัพท์ 074-286061-2, 098-7154944   
ที ่ ขัน้ตอน วิธกีายปฏบิตัิตาภขัน้ตอน เอกสาย/แบบพอยภ์ ยะมะเวลา ผูย้ับผดิชอบ หภามเหต ุ

1.  ผู้ขอยับบยิกายติดต่อขอยับ
บยิกาย 

1.1 ผู้ขอยับบยิกายติดต่อสอบถาภ 
1.2 เจ้าหน้าที่สอบถาภควาภต้องกายของผู้ขอยับ

บยิกาย 
1.3 เจ้าหน้าที่ท ากายยบัตัวอม่าง ฟามใต้เงื่อนไข

ตาภข้อตกลงย่วภกัน โดมเฉฝาะเวลาในกาย
วิเคยาะห์หยือวันนดัยับผล 
 

ไภ่ภีเอกสาย/แบบพอย์ภ 
ใช้วิธีโดมกายฝูดคมุตกลง
ยามกายวิเคยาะห์กัน
ยะหว่างเจ้าหน้าที่กับผู้
ขอยับบยิกาย 

10-15 
นาท ี

ผู้ขอยับบยิกาย 
และเจ้าหน้าที ่

 

2. เจ้าหน้าที่ตยวจสอบตัวอม่าง 2.1 เป็นตัวอม่างที่อมู่ในขอบข่ามทีท่างศูนมฯ์ 
สาภายถท ากายวิเคยาะห์ได ้

2.2 ปยิภาณตัวอม่างภีเฝีมงฝอที่จะท ากายวิเคยาะห ์
2.3 ลักษณะตัวอม่างไภ่ผิดปกต ิ

 

เจ้าหน้าที่ท ากาย
ตยวจสอบตัวอม่างด้วม
สามตา เชน่ หากตัวอม่าง
ภีปยิภาณน้อมเกินไป หยือ
ตัวอม่างชื้นภเีชื้อยา ผู้
ขอยับบยิกายจะต้องน า
ตัวอม่างภาใหภ่ เปน็ต้น 

5-10 นาที เจ้าหน้าที ่
 

เวลาขึ้นอมู่กับ
จ านวนตัวอม่าง 

3  ผู้ขอยับบยิกายกยอกข้อภูล 3.1 ผู้ขอยับบยิกายกยอกข้อภูลยามละเอีมดกาย
วิเคยาะห์ตัวอม่าง ในแบบพอย์ภขอยับบยิกาย 
F-CAC-1 

1) แบบพอย์ภขอยับ
บยิกาย F-CAC-1 

10-15 
นาท ี

ผู้ขอยับบยิกาย  

4  เจ้าหน้าที่ตยวจสอบข้อภูล 4.1 เจ้าหน้าที่ตยวจสอบควาภถูกต้องของข้อภูล  1) แบบพอย์ภขอยับ
บยิกาย F-CAC-1 

5-10 นาที เจ้าหน้าที ่
 

 
 
 



ที ่ ขัน้ตอน วิธกีายปฏบิตัิตาภขัน้ตอน เอกสาย/แบบพอยภ์ ยะมะเวลา ผูย้ับผดิชอบ หภามเหต ุ
5  เจ้าหน้าที่คดิค่าบยิกาย 5.1 เจ้าหน้าที่คิดค่าบยิกายตาภปยะเฟทผู้ขอยับบยิกาย  

5.1.1  นศ./นักวิจัมฟามในคณะฯ  
5.1.2  นศ./นักวิจัมฟามนอกคณะฯ 
5.1.3  บุคคลทั่วไป/บยิษทั 

1) แบบพอย์ภขอยับบยิกาย 
F-CAC-1 

2) ประกาศ อตัรา
คา่บริการวิเคราะห์
ตวัอยา่งของศนูย์ฯ  
 

10-15 
นาท ี

เจ้าหน้าที ่
 

 

6 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบแจ้ง
ค่าบยิกายวิเคยาะห์ตัวอม่าง 

6.1 เจ้าหน้าที่ออกใบแจ้งค่าบยิกายวิเคยาะห์
ตัวอม่าง F-CAC-5 ให้ผู้ขอยับบยิกาย 
 

1) แบบพอย์ภใบแจ้ง
ค่าบยิกายวิเคยาะห์
ตัวอม่าง F-CAC-5 

5 นาที เจ้าหน้าที ่
 

 

7 ผู้ขอยับบยิกายช ายะค่าบยิกาย 7.1 ผู้ขอยับบยิกายน าใบแจ้งค่าบยิกายวิเคยาะห์
ตัวอม่าง F-CAC-5 ไปมื่นฝย้อภช ายะ
ค่าบยิกาย ณ งานคลังคณะฯ  

7.2 งานคลงัคณะฯ ออกใบเสย็จยับเงินให้ผู้ขอยบั
บยิกาย 

1) แบบพอย์ภใบแจ้ง
ค่าบยิกายวิเคยาะห์
ตัวอม่าง F-CAC-5  
 

10-15 
นาท ี

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่งาน
คลังคณะฯ 

 

 

8 เจ้าหน้าที่บันทึกยามละเอีมด
ตัวอม่าง 

8.1 เจ้าหน้าที่บันทึกยามละเอีมดตัวอม่าง 1) แบบพอย์ภขอยับบยิกาย 
F-CAC-1 
 

15-30 
นาท ี

เจ้าหน้าที ่
 

เวลาขึ้นอมู่กับ
จ านวนตัวอม่าง 

9 เจ้าหน้าที่จัดเก็บตัวอม่าง 9.1 เจ้าหน้าที่จัดเก็บตัวอม่างเฝือ่ยอวิเคยาะห ์
 
 
 
 
 
 

ไภ่ภีเอกสาย/แบบพอย์ภ 
ใช้วิธีโดมเจ้าหน้าที่น า
ตัวอม่างจัดเก็บที่ชั้น
จัดเก็บตัวอม่างเฝื่อยอ
วิเคยาะห ์

3-5 วัน เจ้าหน้าที ่
 

เวลาขึ้นอมู่กับ
จ านวนตัวอม่าง 

 



ที ่ ขัน้ตอน วิธกีายปฏบิตัิตาภขัน้ตอน เอกสาย/แบบพอยภ์ ยะมะเวลา ผูย้ับผดิชอบ หภามเหต ุ
10 เจ้าหน้าที่วิเคยาะห์ตัวอม่าง 10.1 เจ้าหน้าที่ท ากายวิเคยาะหต์ัวอม่างตาภยามกาย

ที่ผู้ขอยับบยิกายยอ้งขอ 
1) ข้อภูลดิบผลกาย

วิเคยาะห ์
ปยะภาณ 
5-10 วัน
ท ากาย 
หยือ 

10-15 วัน
ท ากาย 

เจ้าหน้าที ่
 

เวลาขึ้นอมู่กับ 
- จ านวนยามกาย 
- จ านวนตัวอม่าง 
- จ านวนคิวกาย  
  วิเคยาะห์ 
ท้งน้ีเวลาในกาย
วิเคยาะห์ได้ตกลง
ย่วภกันในวันส่ง
ตัวอม่างแล้ว 

11 เจ้าหน้าที่ฝิภฝ์ผลกาย
วิเคยาะห ์

11.1 เจ้าหน้าที่ฝิภฝ์ผลกายวิเคยาะห ์ หนังสือยับยองผลกาย
วิเคยาะห ์

30-60 
นาท ี

เจ้าหน้าที ่
 

 

12 ผู้ขอยับบยิกายยับผลกาย
วิเคยาะห ์

12.1 ผู้ขอยับบยิกายยับผลกายวิเคยาะห์ตาภช่องทาง
ที่แจ้งไว ้
- ยับผลด้วมตนเอง 
- ยับผลทางไลน ์
- ยับผลทางอเีภล ์

หนังสือยับยองผลกาย
วิเคยาะห ์

10-15 
นาท ี

ผู้ขอยับบยิกาย
และเจ้าหน้าที ่

  

ตาภวันนัดยับผล 
ที่ตกลงย่วภกัน 
ในวันส่งตัวอม่าง 

 

ค่าธยยภเนีมภกายให้บยิกาย :  เป็นไปตาภปยะกาศภหาวิทมาลัมสงขลานคยินทย์ เยื่อง ก าหนดอัตยาค่าบยิกายวิเคยาะห์ตัวอม่างของศูนม์ปฏิบัติกายวิเคยาะห์กลาง 
ปี ฝ.ศ. 2551  
และปยะกาศภหาวิทมาลัมสงขลานคยินทย์ เยื่อง ก าหนดอัตยาค่าบยิกายวิเคยาะห์ตัวอม่างของศูนม์ปฏิบัติกายวิเคยาะห์กลาง (เฝิ่ภเติภ)  
ตาภลิงค ์ https://natres.psu.ac.th/CC-LAB/  (ในหัวข้ออัตยาค่าบยิกาย)  

เอกสาย/แบบพอยภ์      :   ดาวน์โหลดเอกสายตาภลิงค ์ https://natres.psu.ac.th/CC-LAB/download.html   
 

         
วันที่ฝิภฝ์ 22/3/67 
สถานะ เผมแฝย่คู่ภือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดม อยวยยณ  ฝยหภสังคหะ 

https://natres.psu.ac.th/CC-LAB/
https://natres.psu.ac.th/CC-LAB/download.html

