
 4.    บนัทึกหรอืคําสั�งที�อนมุติัตัวบุคคลให้เดินทางไปราชการ (ฉบบัจรงิหรอืสาํเนา)
            (แสดงรายละเอียดการเบกิค่าใชจ้า่ยตามสทิธซิึ�งอยูใ่นหลักเกณฑ์ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ ประกอบดว้ย ค่าเบี�ยเลี�ยง, ค่าที�พกั, 
            ค่าพาหนะเดนิทาง ฯลฯ กรณไีดร้บัทนุจากที�อื�น เชน่ จากต่างประเทศ หรอืหนว่ยงานในประเทศขอเอกสารที�เกี�ยวขอ้งประกอบ)

ด้วยความห่วงใยจาก...กองบริหารทรัพยากรบุคคล

เอกสารที�ใชป้ระกอบการขอทําพาสปอรต์ราชการ
สาํหรบัขา้ราชการ/ พนกังาน/ ผูม้สีมรรถนะ/ ผูบ้รหิาร
เอกสารที�ใชป้ระกอบการขอทําพาสปอรต์ราชการ

สาํหรบัขา้ราชการ/ พนกังาน/ ผูม้สีมรรถนะ/ ผูบ้รหิาร

ที�มา...สํานักงานหนังสือเดินทางจังหวัดสงขลา

Tel. 074-326 510

 1.   บตัรประชาชน ที�ไมห่มดอายุ (ฉบบัจรงิ)      

 2.   บตัรประจาํตัวขา้ราชการ/บตัรประจาํตัวเจา้หนา้ที�ของรฐั ที�ไมห่มดอายุ (ฉบบัจรงิ) 
       บตัรขา้ราชการบาํเหนจ็บาํนาญ ไมส่ามารถใชแ้สดงตนได้     

 3.   หนงัสอืนาํจากมหาวทิยาลัยสงขลานครนิทรถึ์งปลัดกระทรวงการต่างประเทศ (ฉบบัจรงิหรอืสาํเนา)
       อธกิารบดีหรอืรกัษาการแทน เป�นผูล้งนาม 
        (เพื�อขอใหอ้อกหนงัสอืเดนิทางราชการโดยแจง้การอนมุติัใหผู้ย้ื�นคํารอ้งเดนิทางไปราชการระบุประเทศและกําหนดวนัเวลาเดนิทาง)   

 5.    สญัญาจา้ง (ฉบบัจรงิหรอืสาํเนา) 
           (เพื�อเป�นหลักฐานแสดงระยะเวลาจากต้นสงักัดเพื�อประกอบการพจิารณากําหนดอายุหนงัสอืเดนิทาง)

 6.    หนงัสอืเดินทางราชการเล่มเดิม ที�ยงัมอีายุการใชง้าน
           (กรณหีนงัสอืเดนิทางราชการเล่มเดมิยงัมอีายุการใชง้านอยูส่ญูหาย ใชใ้บแจง้ความฉบบัจรงิประกอบ)

จัดทําโดย นางสาวลาวัลย์  บุญชู  (074-282045)


