
ขาราชการ และลูกจางประจํา เกษียณอายุ ย่ืนลวงหนากอนเกษียณ ได 8 เดือน ผานระบบ Digital Pension

ขาราชการ และลูกจางประจํา ลาออก ย่ืนไดหลังวันท่ีลาออก

พนักงานมหาวิทยาลัยเปล่ียนสถานภาพ ท่ีเปน กบข. ตอ ใหย่ืนขอรับบําเหน็จ บํานาญ เปนเอกสารเทาน้ัน

เอกสารทุกฉบับ ตองลงลายมือช่ือ ดวยปากกาสีน้ําเงิน เทานั้น

ARGUMENTATIVE

A story that has
been passed
down through
generations.

FOLKLORE

     1. แบบฟอรม พิมพหรือกรอกขอมูลเเฉพาะ “สําหรับผูขอ” จํานวน 3 ฉบับ

     2. แบบขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ.3)  จํานวน 2 ฉบับ

     3. แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได (แบบ สรจ.1) จํานวน 2 ฉบับ

     4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ

     5. สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ

     6.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  

        จํานวน 2 ฉบับ

     7. แบบขอรับเงิน กบข. จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะขาราชการ และพนักงานมหาวิทยาลัย

        เปล่ียนสภานภาพท่ีเปนสมาชิก กบข.)

     8. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ เฉพาะหนาแรก และหนาท่ีมีช่ือผูเกษียณอายุ จํานวน 2 ฉบับ

     9. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง  เฉพาะหนาแรก และหนาท่ีมีช่ือผูเกษียณอายุ

         จํานวน 2 ฉบับ

     10. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ 

           (เขียนช่ือทายาทเพียง 1 ทานเทาน้ัน ไมตองแนบเอกสาร)

     11. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด จํานวน 1 ฉบับ 

          (ตองไ่มใชทายาทตามกฎหมาย ไดแก บิดา มารดา สามี/ภรรยาท่ีจดทะเบียนสมรส 

          บุตร และบุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม)

          แนบเอกสารของทายาททุกคนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน  1 ฉบับ ดังน้ี 

                     1.สําเนาบัตรประชาชน    2.  สําเนาทะเบียนบาน     3. สําเนาใบทะเบียนสมรส/หยา                          

     1. แบบฟอรม พิมพหรือกรอกขอมูลเฉพาะ “สําหรับผูขอ”

        จํานวน 3 ฉบับ

     2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

          จํานวน 1 ฉบับ

     3. สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

          จํานวน 1 ฉบับ

     4.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

        พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 1 ฉบับ

     5. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ เฉพาะหนาแรก และหนาท่ีมีช่ือ

          ผูเกษียณอายุ จํานวน 1 ฉบับ

     6. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง  เฉพาะหนาแรก 

         และหนาท่ีมีช่ือผูเกษียณอายุ จํานวน 1 ฉบับ

                         

     1. แบบฟอรม พิมพแบบผานเว็บ จํานวน 1 ฉบับ

     2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ

     3. สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ

     4.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 2 ฉบับ

     5. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ เฉพาะหนาแรก และหนาท่ีมีช่ือผูเกษียณอายุ จํานวน 2 ฉบับ

     6. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง  เฉพาะหนาแรก และหนาท่ีมีช่ือผูเกษียณอายุ จํานวน 2 ฉบับ

     7. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ 

         (เขียนช่ือทายาทเพียง 1 ทานเทาน้ัน ไมตองแนบเอกสาร)

     8. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด จํานวน 1 ฉบับ (ตองไ่มใชทายาทตามกฎหมาย ไดแก

          บิดา มารดา สามี/ภรรยาท่ีจดทะเบียนสมรส บุตร และบุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม)

          แนบเอกสารของทายาททุกคนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน  1 ฉบับ ดังน้ี 

                     1.สําเนาบัตรประชาชน    2.  สําเนาทะเบียนบาน     3. สําเนาใบทะเบียนสมรส/หยา                          

กรณียื�นแบบเอกสาร ยื�นขอรับเงิน กสจ. 
สําหรับลูกจ้างประจํา

กรณียื�นผ่านเว็บไซต์

เอกสารประกอบ
  การขอรับบําเหน็จ บํานาญ 

ที่มาขอมูล : กองบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

จัดทําโดย งานยุทธศาสตร บริหาร และทรัพยากรบุคคล คณะทรัพยากรธรรมชาติ

แบบฟอร์ม

https://hr.psu.ac.th/component/sppagebuilder/?view=page&id=66
https://hr.psu.ac.th/component/sppagebuilder/?view=page&id=66


การจัดชุดเอกสารประกอบ
  การขอรับบําเหน็จ บํานาญ 

     1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ/แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ

     2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

     3. สําเนาทะเบียนบาน

     4.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

     5. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ 

     6. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง 

     7. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ 

     8. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด พรอมเอกสารแนบ จํานวน 1 ฉบับ                     

ชุดที�    

     1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ  

     2. แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (เฉพาะขาราชการ /พนักงานเปล่ียนสถานภาพ)

     3.แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได (สรจ.1)

     4.แบบฟอรม กบข. (เฉพาะขาราชการ/พนักงานฯ)

     5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

     6. สําเนาทะเบียนบาน

     7.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

     8. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ 

     9. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง 

     10. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ 

     11. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด พรอมเอกสารแนบ จํานวน 1 ฉบับ                     

ชุดที�    

ชุดที�    
     1. แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ

     2. แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (เฉพาะขาราชการ /

พนักงานเปล่ียนสถานภาพ)

     3. แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินได (สรจ.1)

     4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

     5. สําเนาทะเบียนบาน

     6.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

     7. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ 

     8. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง 

                          

     1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

     2. สําเนาทะเบียนบาน

     3.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

     4. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ 

     5. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง 

                          

ชุดที�    
     แบบฟอรมขอรับบําเหน็จบํานาญ

   

                          

ชุดที�    

ชุดที�    

     1. แบบฟอรม กสจ.004/1

     2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

     3. สําเนาทะเบียนบาน

     4.สําเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีเงินเดือนโอนเขา 

     5. สําเนาคําส่ังเกษียณอายุ 

     6. สําเนาคําส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน/คาจาง 

                          

ชุดที�    

  กสจ. ลูกจ้างประจํายื�นแบบเอกสาร

ชุดที�    

ยื�นผ่านเว็บไซต์

     แบบฟอรม กสจ.004/1   

                          

แบบฟอรม กสจ.004/1   

จัดทําโดย งานยุทธศาสตร บริหาร และทรัพยากรบุคคล คณะทรัพยากรธรรมชาติ

ท่ีมาขอมูล : กองบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

แบบฟอร์ม


