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แผนงาน/งาน/รายจ่าย/

งบรายจ่าย/ประเภท
รายการ จาํนวนเงิน คําชี้แจงประกอบคําขอ

สํานักงานเลขานุการคณะฯ

แผนงานการบริหารการศึกษา

1.  งานบริหารทั่วไป

   1.1  รายจ่ายประจํา

           1.1.1 งบบุคลากร

                     (1) ค่าจ้าง

8. พนกังานธุรการ  -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที่หน่วยสารบรรณ

    (ปวส.)    ทาํหนา้ที่รับผิดชอบงานพิมพเ์อกสารและ งานธุรการในสาํนกังานเลขานุการคณะฯ

   ป้อนขอ้มูลมติที่ประชุม คณะกรรมการประจาํคณะฯ ลงระบบฐานขอ้มูลของคณะฯ

   ช่วยติดตามและสรุปเรื่องดาํเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจาํคณะฯ 

   ปฏิบตัิงานแทนผูช้่วยเลขานุการคณะกรรมการประจาํคณะฯ ในกรณีที่ไม่อยู่

   และช่วยจดัทาํวาระการประชุมแบบอิเลก็ทรอนิกส์ในการประชุมคณะกรรมการ

   ประจาํคณะฯ    จา้งอตัราเดือนละ  11,270 บาท  ระยะเวลา 12 เดือน

   เป็นเงิน 135,240 บาท 

ทิศทาง 5 (28)

รายละเอยีดงบประมาณรายจ่ายเงนิรายได้  ปีงบประมาณ  2560

เบิกจ่ายในส่วนกลางคณะทรัพยากรธรรมชาติ

หน่วยสารบรรณ

(รายละเอยีดมาจากกรอบรายจ่ายที่ตั้งอยู่ใน สํานักงานเลขานุการคณะฯ  หน้า 58-90)

 (งบบุคลากร ตําแหน่งพนักงานมหาวิทยาลัย และตําแหน่งพนักงานเงินรายได้  

ดูรายละเอียดใน สํานักงานเลขานุการคณะฯ  เอกสาร  หน้า 58-64 )
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9.  เจา้หนา้ที่ธุรการ 1 อตัรา -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที่หน่วยสารบรรณ

ทาํหนา้ที่รับ-ส่งเอกสาร ทางระบบอิเลกทรอนิกส์ (E-document)  และรับ-ส่งเอกสาร

ดว้ยโปรแกรม Microsoft  Access   รับ-ส่งโทรสาร ตรวจสอบใบแจง้หนี้ค่าโทรศพัท์

และโทรสาร ออกเลขที่คาํสัง่ แยกจดหมายที่รับจากไปรษณีย ์ บริการติดต่อสอบถาม  

จา้งอตัราเดือนละ  7,500  บาท ระยะเวลา 12 เดือน  เป็นเงิน   90,000 บาท 

ทิศทาง 5 (28)

           1.1.2 งบดําเนินงาน

                     (1) ค่าตอบแทน 

                          ใช้สอย และวสัดุ

2. ค่าใช้สอย

16,000                       16.  ค่าใชจ้่ายเหมาจ่ายใหก้บับุคลากรของคณะฯ ที่เดินทางไปแข่งขนักีฬา

      บุคลากรสาํนกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ที่เป็นตวัแทนของ

      มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  จาํนวน 10 วนั  โดยขอสนบัสนุนเพิ่มเติม

      จากมหาวิทยาลยั คนละ 1,000 บาท/คน/ครั้ง  (มหาวิทยาลยัใหว้นัละ

      150 บาท/คน/วนั)  ดงันั้นจึงขอสนบัสนุนค่าใชจ้่ายเพิ่มเติม 

      จาํนวน 16,000 บาท  (หน่วยสารบรรณ)

ทิศทาง 5 (26)
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             (2) ค่าสาธารณูปโภค

1.  ค่าโทรศพัทเ์คลื่อนที่

     เหมาจ่าย

3,600                           (3) หน่วยสารบรรณ  (เฉพาะบตัรเติมเงินโทรศพัทเ์คลื่อนที่)  ใหเ้ดือนละ

      300 บาท ระยะเวลา 12 เดือน เป็นเงิน 3,600 บาท  เพื่อใหบ้ริการ

      เฉพาะบุคลากรที่ปฏิบตัิงานในสาํนกังานเลขานุการคณะฯ (ไม่รวม

      บุคลากรของหน่วยอาคารสถานที่ฯ) ในการติดต่อราชการกบั

      หน่วยงานภายนอก หรือติดต่อผูบ้ริหารในกรณีเรื่องเร่งด่วน

ทิศทาง 6 (31)

2.  งานพฒันาบุคลากรฝ่ายบริหาร

    และสายสนับสนนุ

    2.1 งบเงินอุดหนุน

           2.1.1 เงินอุดหนุน

11.  กิจกรรมงานกีฬาสมัพนัธ์ 20,000                       - เพื่อเป็นค่าชุด และค่าสมคัรในการเขา้ร่วมกิจกรรมงานกีฬาสมัพนัธ์

      ประจาํปีใหก้บับุคลากร   ประจาํปีของบุคลากรในคณะฯ เช่น การแข่งขนัฟุตบอล และวอลเลยบ์อล

ในคณะฯ    (หน่วยสารบรรณ)  ทิศทาง 5(30) 
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12.  กิจกรรมการเขา้ร่วมแข่งขนั 20,000                       - เพื่อเป็นค่าใชจ้่ายในการเขา้ร่วมแข่งขนักีฬาสามคัคีวิทยาเขตหาดใหญ่ 

      กีฬาสามคัคีวิทยาเขตหาดใหญ่     ประเภทกฬีามหาสนุก   เป็นกิจกรรมเชื่อมความสมัพนัธ์

     ระหวา่งคณะ/หน่วยงาน  โดยจดัขึ้นเป็นประจาํปี  เนื่องในวนักีฬาแห่งชาติ  

    (16 ธนัวาคม)  เพื่อใหทุ้กคนมีส่วนร่วม  เนน้ความสามคัคี  เสริมสร้าง

    ความสมัพนัธ์อนัดีใหก้บับุคลากรของหน่วยงานต่างๆ ในวิทยาเขตหาดใหญ่   

     มีรูปแบบการจดังาน คือ จดัขบวนพาเหรด   แข่งขนักองเชียร์  และ

    แข่งขนักีฬามหาสนุก   

   (หน่วยสารบรรณ)  ทิศทาง 5(30) 

รวม  หน่วยสารบรรณ 59,600            
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