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แผนงาน/งาน/รายจ่าย/

งบรายจ่าย/ประเภท
รายการ จํานวนเงิน คาํชี�แจงประกอบคาํขอ

สํานักงานเลขานุการคณะฯ
แผนงานการบริหารการศึกษา
1.  งานบริหารทั
วไป
   1.1  รายจ่ายประจํา

           1.1.1 งบบุคลากร
                     (1) ค่าจ้าง

8. พนกังานธุรการ 2 อตัรา  -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที�หน่วยสารบรรณ
    (ปวส.)    ทาํหนา้ที�รับผิดชอบงานพิมพเ์อกสารและ งานธุรการในสาํนกังานเลขานุการคณะฯ

   ป้อนขอ้มูลมติที�ประชุม คณะกรรมการประจาํคณะฯ ลงระบบฐานขอ้มูลของคณะฯ
   ช่วยติดตามและสรุปเรื�องดาํเนินการตามมติที�ประชุมคณะกรรมการประจาํคณะฯ 
   ปฏิบตัิงานแทนผูช้่วยเลขานุการคณะกรรมการประจาํคณะฯ ในกรณีที�ไม่อยู่
   และช่วยจดัทาํวาระการประชุมแบบอิเล็กทรอนิกส์ในการประชุมคณะกรรมการ
   ประจาํคณะฯ    จา้งอตัราเดือนละ 11,960 บาท  ระยะเวลา 12 เดือน
   เป็นเงิน 143,520 บาท 

รายละเอยีดงบประมาณรายจ่ายเงนิรายได้  ปีงบประมาณ  2561
เบกิจ่ายในส่วนกลางคณะทรัพยากรธรรมชาติ
สํานักงานเลขานุการคณะฯ  (หน่วยสารบรรณ)

(รายละเอยีด ให้ดูใน กรอบรายจ่ายที7ตั�งอยู่ในสํานักงานเลขานุการคณะฯ  หน้า  59-89)

  งบบุคลากร อัตราพนักงานมหาวทิยาลยั และอัตราพนักงานเงินรายได้ 
  ได้ตั�งรวมอยู่ในสํานักงานเลขานุการคณะฯ  หน้า  59-65
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9.  เจา้หนา้ที�ธุรการ 1 อตัรา -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที�หน่วยสารบรรณ
ทาํหนา้ที�รับ-ส่งเอกสาร ทางระบบอิเลกทรอนิกส์ (E-document)  และ
รับ-ส่งเอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft  Access   รับ-ส่งโทรสาร ตรวจสอบ
ใบแจง้หนีXคา่โทรศพัทแ์ละโทรสาร ออกเลขที�คาํสั�ง แยกจดหมายที�รับจากไปรษณีย ์ 
บริการติดต่อสอบถาม  จา้งอตัราเดือนละ  7,970  บาท ระยะเวลา 12 เดือน  
เป็นเงิน   95,640 บาท 

ทิศทาง 5 (28)

           1.1.2 งบดําเนินงาน
                     (1) ค่าตอบแทน 

                          ใช้สอย และวสัดุ
1.  คา่ใชส้อย 16,000                    

14.  คา่ใชจ้่ายเหมาจ่ายใหก้บับุคลากรของคณะฯ ที�เดินทางไปแขง่ขนักีฬา
      บุคลากรสาํนกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ที�เป็นตวัแทนของ

      มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  จาํนวน 10 วนั  โดยสนบัสนุนเพิ�มเติม

      จากมหาวิทยาลยั คนละ 1,000 บาท/คน/ครัX ง  (มหาวิทยาลยัใหว้นัละ

      150 บาท/คน/วนั)    ดงันัXนจึงขอสนบัสนุนคา่ใชจ้่ายเพิ�มเติม 

      จํานวน   16,000 บาท  (หน่วยสารบรรณ)
ทศิทาง 5 (24)
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             (2) ค่าสาธารณูปโภค

1.  คา่โทรศพัทเ์คลื�อนที� 3,600                      

     เหมาจ่าย

  (3) หน่วยสารบรรณ  (เฉพาะบตัรเติมเงินโทรศพัทเ์คลื�อนที�)  ใหเ้ดือนละ

      300 บาท ระยะเวลา 12 เดือน เป็นเงิน 3,600 บาท  เพื�อใหบ้ริการ

      เฉพาะบุคลากรที�ปฏิบตัิงานในสาํนกังานเลขานุการคณะฯ (ไมร่วม

      บุคลากรของหน่วยอาคารสถานที�ฯ) ในการติดต่อราชการกบัหน่วยงานภายนอก

      หรือติดต่อผูบ้ริหารในกรณีเรื�องเร่งด่วน

ทศิทาง 6 (31)

รวม หน่วยสารบรรณ 19,600          
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