
  วัน เดือน ป
งานวิเคราะหและประสานการวางแผน
การยืนยันการรับนักศึกษา ประจําปการศึกษา 2563 -2564

1 มี.ค.62-15มี.ค63  - แจงจํานวนนักศึกษาตามแผนฯ ที่จะรับในปการศึกษา 2563 - 2564 ใหคณะ/หนวยงานยืนยัน
20 มี.ค.62  - คณะ/หนวยงานแจงยืนยันการรับนักศึกษาใหมปการศึกษา 2563 - 2564
21 มี.ค.-31มี.ค.62  - รวบรวมขอมูลวิเคราะห ประสานงานดานขอมูลกับคณะ/หนวยงาน และจัดทํารายงาน
3พ.ค.62  - เสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณาอนุมัติจํานวนการรับนักศึกษาเขาใหม ปการศึกษา 2563

การพิจารณาการยืนยันงานใหม ป 2563 ของคณะ/หนวยงาน
1 เม.ย.-25 เม.ย. 62  - คณะ/หนวยงานพิจารณายืนยันงานใหมที่ดําเนินการในปงบประมาณ 2563
28 เม.ย. 62  - คณะ/หนวยงานยืนยันงานใหมที่ดําเนินการในปงบประมาณ 2563
พ.ค.-ก.ย.62  -

การรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการจัดการศึกษาพิเศษ
ต.ค.62  - แจงคณะ/หนวยงานจัดทํารายงานผลการดําเนินงานของโครงการจัดการศึกษาพิเศษ
พ.ย.62  - คณะ/หนวยงานสงรายงานผลใหกองแผนงาน
ธ.ค.62  - ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล ประสานงานดานขอมูลกับคณะ/หนวยงาน
ธ.ค. 62 - ม.ค. 63  - วิเคราะหประมวลขอมูล สรุปผล และจัดทํารายงาน
ก.พ. 63  - เสนอรายงานเขาที่ประชุมคณบดี
มี.ค. 63  - เสนอรายงานตอสภามหาวิทยาลัย

งานเลขานุการและผูชวยเลขานุการคณะกรรมการตาง ๆ
ต.ค. 62 - ก.ย. 63  - ทํางานและคณะกรรมการบริหารการดําเนินงาน

ตามตัวชี้วัดของมหาวิทยาลัย
 - คณะกรรมการจัดทํารางขอบังคับดานการบรหิารและขอบังคับทั่วไป
งานโครงการความเปนเลิศ/ความเขมแข็ง

ต.ค. 62 - ก.ย. 63  - ดําเนินการใหเปนไปตามบันทึกขอตกลงที่ไดลงนามไว
-สาขาวิชาชีวเคมี
-สาขาวิชาระบาดวิทยา

การจัดทําแผนปฏิบัติราชการ  1 ป
พค. 62 - มิย. 63 - ทบทวนและคาดการณผลการดําเนินงานในแผนปฏิบัติราชการ 1 ป
กย. 62 - จัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําป
ตลอดทั้งป การจัดทําแผนพัฒนามหาวิทยาลัย

- การจัดทําทิศทางเชิงนโยบาย
- การจัดทําความเชื่อมโยงของแผนสูการปฏิบัติการ
- การจัดทําแผนงาน/โครงการ
- เลขานุการจัดทําแผนในคณะกรรมการชุดตางๆ ที่เก่ียวกับแผน เชน สภามหาวิทยาลัย

กผ. 1
ปฏิทินงานของกองแผนงาน

กิจกรรม/ขั้นตอน

ประสานงานกับคณะ/หนวยงานในการดําเนินงานใหม ปงบประมาณ 2563 ใหแลวเสร็จทันตามท่ีกําหนด



  วัน เดือน ป
งานวิจัยสถาบัน
การศึกษาเรื่องภาวะการหางานทําและขอคิดเห็นของบัณฑิตมหาวิทยาลัย
สงขลานครินทร รุนปการศึกษา 2560

ก.ย. 61  - ประสานงานกับสกอ. 

 -

ต.ค. 61  - ชวงเวลาใหบัณฑิตกรอกขอมูลผานระบบ 
ต.ค. 61  - รวบรวมขอมูลบัณฑิตรุนปการศึกษา 2560 และตรวจสอบความถูกตองของขอมูล
ธ.ค. 61  - ประสานงานกับศูนยคอมพิวเตอรในการสงขอมูลการไดงานทําใหสกอ.
พ.ย. - ธ.ค. 61  - ตรวจสอบและวิเคราะหขอมูลรอบที่ 1 
พ.ย. - ธ.ค. 61  - รายงานผลการไดงานทํารอบที่ 1 
ม.ค. - พ.ค. 62  - ติดตามภาวะการหางานทําของบัณฑิตที่ยังไมไดงานทําฯ รอบ 2
พ.ค. 62  - รายงานผลการไดงานทํารอบที่ 2
ม.ค. - มี.ค. 62  - ปรับปรุงขอมูลบนระบบการไดงานทํา
พ.ค. - มิ.ย. 62  -

จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพรขอมูลเปนรูปเลม และนําเสนอขอมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย
จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพรขอมูลเปนรูปเลม และนําเสนอขอมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย

การศึกษาเรื่องความพึงพอใจของนายจาง/ผูใชบัณฑิตมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร
รุนปการศึกษา 2560

มิ.ย.-ส.ค 62  - ตรวจสอบสถานที่ทํางานบัณฑิตรุนปการศึกษา 2560
ก.ย. - ต.ค. 62  - รวบรวมขอมูลจากนายจางของบัณฑิตรุนป 2562
ต.ค. - ธ.ค. 62  - ประมวลผลขอมูลและวิเคราะหขอมูลเสนอ
 ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย  จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพรขอมูลเปนรูปเลม

และนําเสนอขอมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย
โครงการติดตามประเมินผลการใช load unit ในการรายงานผลการปฏิบัติภาระงาน
ของขาราชการสาย ก และพนักงานสายวิชาการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร

ส.ค. 61 - พ.ย. 61  - ศึกษาปญหาและรวมพัฒนาโปรแกรม ภาระงานรวมกับศูนยคอมพิวเตอร
ต.ค. 61 - พ.ย. 61  - ประสานงานการบันทึกขอมูลและแกไขปญหาการเทียบ load unit ทั้งปงบประมาณ
ต.ค. 61  - รวบรวมขอมูลการบันทึกขอมูลผานระบบ ครั้งที่ 1 ทุกวิทยาเขต (ขอมูล เม.ย. 61-ส.ค. 61)
พ.ย 61  - ประชุมคณะกรรมการเทียบภาระงานสายวิชาการ ประจําป (ครั้งที่ 1)
ต.ค. - พ.ย. 61  - ประมวลผลและวิเคราะหขอมูลฯ ครั้งที่ 1 
มี.ค. 62  - รวบรวมขอมูลการบันทึกขอมูลผานระบบ ครั้งที่ 2 ทุกวิทยาเขต(ขอมูล ส.ค. 61-ม.ค. 62)
เม.ย. - พ.ค. 62  - ประมวลผลและวิเคราะหขอมูล ครั้งที่ 2

ปรับปรุงโปรแกรมระบบการไดทํางานของบัณฑิตรวมกับศูนยคอมพิวเตอรสําหรับการกรอกขอมูล 
online

ประมวลผลขอมูลและวิเคราะหขอมูลการมีงานทําของบัณฑิตในภาพรวมเสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

กผ. 2
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
ก.ค.  - ก.ย. 62  - สรุป และจัดทํารายงานภาระงานฯ ปงบประมาณ 2561 (ครั้งที่ 1 1/2561 และครั้งที่ 2 2/2561)
ก.ค. 63  - ประชุมคณะกรรมการเทียบภาระงานสายวิชาการ ประจําป (ครั้งที่ 2)

การจัดทําขอมูลสารสนเทศป 2561
ต.ค. 60 - ก.ย. 61  - รวบรวมและจัดทําขอมูลดานตาง ๆ จากคลังขอมูลของมหาวิทยาลัย
ต.ค. 60 - ก.ย. 61  - วิเคราะหและจัดทําขอมูลสารสนเทศ
ต.ค. 60 - ก.ย. 61  - จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพรขอมูลในลักษณะหนังสือ และเสนอบน Web ของกองแผนงาน

และมหาวิทยาลัย
งานคลังขอมูลสารสนเทศมหาวิทยาลัย

ต.ค. 61 - ก.ย.62  - ประสานงานการพัฒนาคลังขอมูลรวมกับศูนยคอมพิวเตอรและหนวยงานที่เก่ียวของ
 - กําหนดรหัสขอมูลหนวยงาน ครุภัณฑ การเงินและอื่น ๆ ในระบบคลังขอมูลกลางของมหาวิทยาลัย

ต.ค. 61 - ก.ย. 62  - พัฒนาคลังขอมูลในระบบ on-line
การวิเคราะหขอมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลาและภาระงานอาจารย

ต.ค. 61  -

ต.ค. 61 - พ.ย. 61  - สรุปและประมวลผลขอมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย
ภาคการศึกษาที่ 1/2561 (ส.ค.-ธ.ค.61)

ก.พ. 62  -

ก.พ. 62 - มี.ค. 62  - สรุปและประมวลผลขอมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย
 - ภาคการศึกษาที่ 2/2561 (ม.ค.-พ.ค.62)

เม.ย.-พ.ค. 62  - สรุปและจัดทํารายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปการศึกษา 2561 และ
รายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปการศึกษา 2561

การวิเคราะหขอมูลนักศึกษาใหม รุนปการศึกษา 2561
ก.ย. 61  - รวบรวมและตรวจสอบขอมูลนักศึกษาใหมรุนปการศึกษา 2561
ต.ค. 61  - รวบรวมและตรวจสอบขอมูลนักศึกษาใหมรุนปการศึกษา 2561 (วข ปตตานี)
ต.ค. - พ.ย. 61  - ประมวลผลและวิเคราะหขอมูลนักศึกษาใหม รุนปการศึกษา 2561
พ.ย. 61  - สรุปและจัดทํารายงานการวิเคราะหนักศึกษาใหมประจําปการศึกษา 2561

คาธรรมเนียมการศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร
ต.ค. 61 - ก.ย. 62 - วิเคราะหอัตราคาธรรมเนียมการศึกษาของทกุคณะ/หนวยงาน
ส.ค. 61 - พ.ย. 61 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ครั้งที่ 1
ธ.ค. 61 - มี.ค. 62 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ครั้งที่ 2
เม.ย. 62 - ก.ค. 62 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ครั้งที่ 3

รวบรวมขอมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาที่ 1 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปดภาคเรียน 
1 เดือน)

รวบรวมขอมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาที่ 2 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปดภาคเรียน 
1 เดือน)

กผ. 3
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
โครงการจัดการศึกษาพิเศษ

ม.ค. 62 - ก.พ. 62 - วิเคราะหโครงการ
ม.ค. 62 - มี.ค. 62 -

มี.ค. 61 - เม.ย. 62 -

พ.ค. 62 - มิ.ย. 62 -

รายงานประจําปของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร
ต.ค. 61 - ธ.ค. 61 - รวบรวมและตรวจสอบขอมูลของคณะ/หนวยงาน
ม.ค. 62 - มี.ค. 62 - วิเคราะห ตรวจสอบ เรียบเรียง และขบวนการจัดทํารูปเลมรายงานฯ
เม.ย. 62 - พ.ค. 62 - สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย
- เสนอที่ประชุมและเผยแพรรายงานประจําป 2561
การสรุปรายงานประจําปของหนวยงานระดับคณะ/หนวยงานสนับสนุน

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 - รวบรวมและตรวจสอบขอมูลของคณะ/หนวยงาน
ต.ค. 61 - ก.ย. 62 - สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ในที่ประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย
 ประเมินและรายงานผลการปฏิบัติงานผูบริหารฯ (อธิการบดีและทีม) ตามวาระ

ต.ค. 61 - เม.ย. 63  - เก็บรวบรวมขอมูลผลการปฏิบัติงานของทีมบริหาร
พ.ค. 63 - มิ.ย. 63  - จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานของทีมบริหาร

โครงการวิจัยสถาบันเฉพาะเรื่อง
ก.ย. 61  - เตรียมงานและศึกษาเอกสารที่เก่ียวของ
ต.ค. 61  - จัดทําโครงการเสนอผูที่เก่ียวของ 
พ.ย. 61 - มิ.ย 62  - รวบรวมขอมูล ประมวลผล วิเคราะหและสรุปผลการวิจัย
ก.ค. 62  - ก.ย. 62  - จัดพิมพ แกไข ตรวจสอบ จัดทํารายงาน และเผยแพรเอกสาร

งานแผนงานงบประมาณ
1. การติดตามการใชจายงบประมาณแผนดิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562

 ต.ค.61-ก.ย. 62  - ติดตามการใชจายงบประมาณแผนดิน เชนคาครุภัณฑ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง
 ต.ค.61-ก.ย. 62  - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใชจายงบประมาณรายจายประจําป  เดือนละ 1 ครั้ง

2. การจัดทํางบประมาณรายจายประจําป  2563
1 ต.ค.61  - ประชุมคณะทํางานพิจารณาคําขอคาครุภัณฑ ครั้งที่  1
3 ต.ค.61  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผนดิน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2563  ครั้งที่ 1 

เพื่อ 1. กําหนดนโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณป
    งบประมาณ พ.ศ. 2563
2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจายภาพรวมมหาวิทยาลัย
    ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กผ. 4
กิจกรรม/ขั้นตอน

เสนอผูบริหารฯ และสงวาระเขาท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 1
 2

 3



  วัน เดือน ป
ตน พ.ย.61  - นํากรอบนโยบายงบประมาณประจําป 2563 เสนอที่ประชุมกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย   เพ่ือทราบ
ตนก.ย.- ตนต.ค.61  -

ก.ย.- ต.ค.61  - คณะทํางานพิจารณาคําขอคาครุภัณฑ     ทําหนาที่พิจารณา
กลั่นกรองรายละเอียดคําขอคาครุภัณฑ ของคณะ/หนวยงาน

ก.ย.- ต.ค.61  - คณะทํางานพิจารณาคําขอคาที่ดินฯ  1  ป ทําหนาที่พิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอคาที่ดินฯ   1  ป  ของคณะ/หนวยงาน
ก.ย.- ต.ค.61   - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหนาที่พิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หนวยงาน
ปลาย ต.ค.61  - สรุปผลการพิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณรายจาย

ภายในมหาวิทยาลัย ทั้งรายการครุภัณฑ   ที่ดินและส่ิงกอสราง 1 ป
โครงการบริการวิชาการและงบประมาณในลักษณะบูรณาการฯ

19 พ.ย.61  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 2
เพื่อ พิจารณารายละเอียดวงเงินแตละหมวดรายจาย ประจําปงบ

ประมาณ พ.ศ. 2563 ที่ใหคณะ/หนวยงานขอตั้ง
ตน ส.ค.-พ.ย.61

พ.ย.61   -

ตนก.ย.- กลาง พ.ย.61  -

ตน ก.ย.-กลาง ธ.ค.61

ปลาย พ.ย.61  -

ต.ค.-ธ.ค.61 จัดทํา/สงคําของบประมาณในลักษณะบูรณาการเชิงยุทธศาสตร
ปลาย ธ.ค.61 - ม.ค.62  - กองแผนงานสรุปคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  2563  สงสํานักงบประมาณ
ม.ค.61-เม.ย.62  - กองแผนงานรวมกับสํานักงบประมาณ  วิเคราะหงบประมาณรายจาย

ประจําปงบประมาณ  2563  ของมหาวิทยาลัย

กผ. 5
กิจกรรม/ขั้นตอน

ทบทวนเปาหมายผลผลิต/โครงการ ตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธ์ิ และประโยชนที่คาดวาจะไดรับ
จากการใชจายงบประมาณ  ทั้งมิติกระทรวง/หนวยงาน มิติบูรณาการ  สงสํานักงบประมาณ  และ
จัดทํา MTEF เพ่ือประกอบการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

จัดทําคําของบประมาณรายจายมิติพ้ืนที่(ภาค  จังหวัด/กลุมจังหวัด)ใหสอดคลองกับแผนพัฒนา
พ้ืนที่และยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจาย ป 2563
จัดทํา/สงขอเสนองบประมาณเบื้องตน ทุกงบรายจาย ทั้งมิติกระทรวง/หนวยงาน  มิติบูรณาการ
เชิงพ้ืนที่ และมิติบูรณาการเชิงยุทธศาสตร ใหหนวยงานเจาภาพที่เก่ียวของ

รายงานผลการใชจายงบประมาณและผลการปฏิบัติงานปรจําปงบประมาณ พ.ศ.  2561  สงให
สํานักงบประมาณ

สํานักงบประมาณและมหาวิทยาลัยรวมกันพิจารณาทบทวนและปรับปรุงฐานขอมูลประมาณการ
รายรับและการรายจายลวงหนาระยะปานกลาง(MTEF)สงสํานักงบประมาณ  เสนอ ครม.ใหความ
็ ช ส สํ ั ปมหาวิทยาลัยแจงผลการพิจารณากลั่นกรองงบประมาณประเภท ครภัณฑ  ที่ดินและส่ิงกอสราง 1ป 

 และโครงการบริการวิชาการ ใหคณะ/หนวยงาน



  วัน เดือน ป
พ.ค.62  - สํานักงบประมาณแจงงบประมาณรายจายปงบประมาณ 2563 เบื้องตนใหมหาวิทยาลัย
ตน มิ.ย.  62  - วิเคราะห/จัดสรร/จัดทํารายละเอียดงบประมาณรายจาย ประจําป 2563  เพ่ือประกอบ

การบริหารงบประมาณภายในมหาวิทยาลัย
มิ.ย. 62  - มหาวิทยาลัยแจงงบประมาณรายจายประจําป 2563 เบื้องตนใหคณะ/หนวยงาน  

เตรียมการบริหารงบประมาณรายจายประจําป
มิ.ย. - ก.ค. 62  - เตรียมรายละเอียดขอมูล สําหรับชี้แจงงบประมาณรายจายประจําป ตอคณะกรรมาธิการวิสามัญ

 พิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  ของสภาผูแทนราษฎร 
 และคณะกรรมาธิการฯของวุฒิสภา  พรอมจัดสงขอมูลเพ่ิมเติม

ก.ค.- ส.ค.62  - ผูบริหารมหาวิทยาลัยชี้แจงงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ตอคณะกรรมาธิการฯของสภาผูแทนราษฎร และกรรมาธิการฯของวุฒิสภา

 ก.ย. 62  - จัดทํารายละอียด  เอกสารประกอบงบประมาณรายจายประจําป 2563 ใหคณะ/หนวยงาน
เพ่ือใชประกอบการบริหารงบประมาณรายจาย

3. การติดตามการใชจายงบประมาณแผนดิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563
 ต.ค.62-ธ.ค. 62  - ติดตามการใชจายงบประมาณแผนดิน เชนคาครุภัณฑ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง
 ต.ค.62-ธ.ค. 62  - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใชจายงบประมาณรายจายประจําป เดือนละ 1 ครั้ง

4. การจัดทํางบประมาณแผนดิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564
มิ.ย. 62  - แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผนดิน  ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564 และแตงตั้งคณะทํางานพิจารณากลั่นกรอง
งบประมาณภายในมหาวิทยาลัย
 -คณะทํางานพิจารณาคําขอคาครุภัณฑ
 -คณะทํางานพิจารณาคําขอคาที่ดินและส่ิงกอสราง 1 ป
 -คณะทํางานพิจารณาโครงการพัฒนาบุคลากร
 -คณะทํางานพิจารณาโครงการบริการวิชาการ

มิ.ย.62   - แจงคณะ/หนวยงานจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ.   2564 เบื้องตน ทุกงบรายจาย  ทุกแผนงาน ทั้งงบปกติ  งบบูรณาการ งบพ้ืนที่ 
และสรุปปญหาอุปสรรค นโยบายการดําเนินงาน/แผนพัฒนาหนวยงาน  และงบประมาณ
ที่ตองการใหมหาวิทยาลัยสนับสนุนเปนพิเศษ  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ตน ส.ค.62  - คณะ/หนวยงานสงคําของบประมาณ พ.ศ.   2564 เบื้องตน ทุกงบรายจาย  ทุกแผนงาน ทั้งงบปกต ิ
งบบูรณาการ งบพ้ืนที่ พรอม เอกสารสรุปปญหาอุปสรรคในการดําเนินงานที่ผานมา   ภาระงานที่จะ
ดําเนินการ  และงบประมาณที่ตองการใหมหาวิทยาลัยสนับสนุนเปน
พิเศษในปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ตน ก.ย.62  - ประชุมคณะทํางานพิจารณาคําขอคาครุภัณฑ ครั้งที่  1
ตน  ก.ย.62  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผนดิน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2563  ครั้งที่ 1 

กผ. 6
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
เพื่อ 1. กําหนดนโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณป

    งบประมาณ พ.ศ. 2563
2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจายภาพรวมมหาวิทยาลัย
    ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ตน   ต.ค.62  - นํากรอบนโยบายงบประมาณประจําป 2563 เสนอที่ประชุมกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย   เพ่ือทราบ

ตนก.ย.- ตนต.ค.62  -

ก.ย.- ต.ค.62  - คณะทํางานพิจารณาคําขอคาครุภัณฑ     ทําหนาที่พิจารณา
กลั่นกรองรายละเอียดคําขอคาครุภัณฑ ของคณะ/หนวยงาน

ก.ย.- ต.ค.62  - คณะทํางานพิจารณาคําขอคาที่ดินฯ  1  ป ทําหนาที่พิจารณา
กลั่นกรองรายละเอียดคําขอคาที่ดินฯ   1  ป  ของคณะ/หนวยงาน

ก.ย.- ต.ค.62   - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหนาที่พิจารณา
กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หนวยงาน

ปลาย ต.ค.62  - สรุปผลการพิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณรายจาย
ภายในมหาวิทยาลัย ทั้งรายการครุภัณฑ   ที่ดินและส่ิงกอสราง 1 ป
โครงการบริการวิชาการและงบประมาณในลักษณะบูรณาการฯ

ตน  พ.ย.61  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 2
เพื่อ พิจารณารายละเอียดวงเงินแตละหมวดรายจาย ประจําปงบ

ประมาณ พ.ศ. 2564 ที่ใหคณะ/หนวยงานขอตั้ง
ตน ส.ค.-พ.ย.62

พ.ย.62   -

ตนก.ย.- กลาง พ.ย.62  - รายงานผลการใชจายงบประมาณและผลการปฏิบัติงานปรจําปงบประมาณ พ.ศ.  2562  
สงใหสํานักงบประมาณสํานักงบประมาณและมหาวิทยาลัยรวมกันพิจารณาทบทวนและปรับปรุงฐาน
ขอมูลประมาณการรายรับและการรายจายลวงหนาระยะปานกลาง(MTEF)สงสํานักงบประมาณ  
เสนอ ครม.ใหความเห็นชอบและสงสํานักงบประมาณ

ตน ก.ย.-กลาง ธ.ค.62

ปลาย พ.ย.62  - มหาวิทยาลัยแจงผลการพิจารณากลั่นกรองงบประมาณประเภท ครภัณฑ  ที่ดินและส่ิงกอสราง 1ป  
ต.ค.-ธ.ค.62 และโครงการบริการวิชาการ ใหคณะ/หนวยงาน จัดทํา/สงคําของบประมาณในลักษณะบูรณาการ

เชิงยุทธศาสตร

ทบทวนเปาหมายผลผลิต/โครงการ ตัวชี้วัดผลสําเร็จ ผลสัมฤทธ์ิ และประโยชนที่คาดวาจะไดรับ
จากการใชจายงบประมาณ  ทั้งมิติกระทรวง/หนวยงาน มิติบูรณาการ  สงสํานักงบประมาณ  และ
จัดทํา MTEF เพ่ือประกอบการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กผ. 7
กิจกรรม/ขั้นตอน

จัดทําคําของบประมาณรายจายมิติพ้ืนที่(ภาค  จังหวัด/กลุมจังหวัด)ใหสอดคลองกับแผนพัฒนา
พ้ืนที่และยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจาย ป 2563

จัดทํา/สงขอเสนองบประมาณเบื้องตน ทุกงบรายจาย ทั้งมิติกระทรวง/หนวยงาน  มิติบูรณาการ
เชิงพ้ืนที่ และมิติบูรณาการเชิงยุทธศาสตร ใหหนวยงานเจาภาพที่เก่ียวของ

สํานักงบประมาณและมหาวิทยาลัยรวมกันพิจารณาทบทวนและปรับปรุงฐานขอมูลประมาณการ
รายรับและการรายจายลวงหนาระยะปานกลาง(MTEF)สงสํานักงบประมาณ  เสนอ ครม.ใหความ
็  ํ ั ป



  วัน เดือน ป
ปลาย ธ.ค.62 - ม.ค.63  - กองแผนงานสรุปคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  2563  สงสํานักงบประมาณ

งานแผนงานงบประมาณ
5. การจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป 2563
    5.1 การจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายไดที่เกี่ยวของกับคณะ/หนวยงาน

 12 ก.พ. 62  - นํานโยบายงบประมาณเงินรายไดและแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563  เสนอที่ประชุม ก.บ.ม. เพ่ือพิจารณา

ปลายเดือน ก.พ.62  - นํานโยบายงบประมาณเงินรายไดและแนวทางการจดัทํางบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563  เสนอทีประชุมคณะกรรมการนโยบายการบริหารการเงินฯ
เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ

 16 มี.ค. 62 นํานโยบายงบประมาณเงินรายไดและแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563  เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

 21 มี.ค. 62  - แจงคณะ/หนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจายเงินรายไดประจําป
ซ่ึงนโยบายงบประมาณเงินรายไดประจําปเปนนโยบายเดียวกับงบประมาณแผนดินประจําป

 2 พ.ค. 62  - กรณีคณะ/หนวยงานที่มีประมาณการรายรับไมเพียงพอกับงบประมาณรายจาย
ตองยืม/ขอสนับสนุนเงินรายไดมหาวิทยาลัยใหสงประมาณการรายรับ-
งบประมาณรายจาย  ฉบับราง (แบบฟอรมที่ 1 - 10 ยกเวนแบบฟอรมที่ 7) 
ไปยังกองแผนงาน จํานวน 2 ชุด พรอมแนบสรุปรายงานรายรับ-รายจายจริงจากงบประมาณ
แผนดินและงบประมาณเงินรายได ยอนหลัง 3 ป จนถึงปจจุบัน  จํานวน 1 ชุด

 30 พ.ค. 62  - คณะ/หนวยงานที่มีประมาณการรายรับเพียงพอกับงบประมาณรายจายสงเอกสาร
งบประมาณเงินรายได ฉบับราง (แบบฟอรมที่ 1 - 10 ยกเวนแบบฟอรมที่ 7) ไปใหกองแผนงาน 
จํานวน 1 ชุด เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง

 20 มิ.ย. 62  - สงเอกสารงบประมาณเงินรายไดของคณะ/หนวยงาน ฉบับรางที่ตรวจสอบ
แลวใหคณะ/หนวยงานปรับปรุงแกไข

ประมาณปลายเดือน  - คณะ/หนวยงานสงแบบฟอรมที่ 7 สรุปงบประมาณรายจายจากทุกแหลงงบประมาณ ประจําป
 มิ.ย. 62 งบประมาณ 2563 ไปใหกองแผนงาน จํานวน 1 ชุด (เม่ือทราบงบประมาณแผนดิน)
 2 ก.ค. 62  - คณะ/หนวยงานสงเอกสารงบประมาณเงินรายไดไปยังกองแผนงาน (เย็บเลมติดสัน) ดังนี้

* แบบฟอรมที่ 1-7 จํานวน  4  เลม เพ่ือนําเสนอที่ประชุม ก.บ.ม. พิจารณา
  ใหความเห็นชอบ และเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ
* แบบฟอรมที่ 5-6 จํานวน 1 ชุด เพ่ือรวบรวมสงใหกองบริการการศึกษา
* แบบฟอรมที่ 1-10 จํานวน  3  เลม

 2 ก.ค. 62  - ประมวลขอมูลเปนงบประมาณเงินรายไดประจําปภาพรวมมหาวิทยาลัย
และสรุปวิเคราะหเสนอที่ประชุม ก.บ.ม. และที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

 6 ส.ค. 62  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจายเงินรายไดเสนอที่ประชุม ก.บ.ม.
เพ่ือพิจารณา

กผ. 8
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
 กลางเดือน ส.ค. 62  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจายเงินรายไดเสนอที่ประชุมคณะกรรมการนโยบายการ

บริหารการเงินฯ เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ
 24 ส.ค. 62  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจายเงินรายไดเสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

เพ่ือพิจารณาอนุมัติ
 24 ก.ย. 62  - แจงประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจายเงินรายไดที่ผานการพิจารณา

อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ใหคณะ/หนวยงานทราบและถือปฏิบัติ
5.2 การจัดทํางบประมาณเงินรายไดของสํานักงานอธกิารบดี วิทยาเขตหาดใหญ

4 มี.ค. 62  - ขอมูลรายรับ-รายจายป 2561 จากคลัง และขอมูลรายรายจริงป 2561
จากกองกิจการนักศึกษา กองอาคารสถานที่ กองการเจาหนาที่

 - แจงกอง/ชมรมจัดทํางบประมาณการรายจาย
1 เม.ย. 62  - กองสงขอมูลรายรับจริง-รายจายจริง และประมาณการรายรับ
2 เม.ย. - 19 เม.ย. 62  - จัดทําประมาณการรายรับของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ 
2 เม.ย.62  - กอง/ชมรม สงเอกสารประมาณการรายจายใหกองแผนงาน
3 เม.ย. - 30 เม.ย. 62  - จัดทําประมาณการรายจายของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ

 - สรุปเอกสารงบประมาณรายจายเพ่ือเสนอที่ประชุมผูบริหารมหาวิทยาลัย
ตนเดือน พ.ค. 62  - ประชุมผูบริหารพิจารณาประมาณการรายรับและกรอบวงเงินประมาณการ

รายจายของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ (ประชุมครั้งที่ 1)
พ.ค. 62  - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจาย
กลางเดือน มิ.ย. 62  - ประชุมผูบริหารพิจารณาตัดลดประมาณการรายจายใหอยูภายในวงเงินประมาณ

การรายรับ (ประชุมครั้งที่ 2)
มิ.ย. - ตน ก.ค. 62  - จัดทํารายละเอียดงบประมาณเงินรายได ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ

5.3 การจัดทํางบประมาณเงินรายไดสวนกลาง
3 มิ.ย. - 7 มิ.ย. 62  - จัดทําประมาณการรายรับสวนกลาง
10 มิ.ย. - 14 มิ.ย. 62  - จัดทําประมาณการรายจายสวนกลาง และเสนอผูบริหารพิจารณาตอไป
ปลายเดือน มิ.ย. 62  - ประชุมผูบริหารพิจารณารายจายสวนกลาง
มิ.ย. 62 - ก.ค. 62  - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจายสวนกลาง

ดานอัตรากําลัง
 1.  แจงขอมูลกําลังคนภาครัฐ ปงบประมาณ พ.ศ.2561

 ต.ค. 61  -
ไปยัง สํานักงาน ก.พ.

2. การดําเนินการตามมาตรการปรับขนาดกําลังคนภาครัฐ
 ธ.ค. 61  - แจงอัตราขาราชการที่เกษียณอายุราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไปยัง คปร. 

สํานักงบประมาณและกรมบัญชีกลาง

แจงอัตราบุคคลากรทั้งมหาวิทยาลัย จําแนกตามเพศ วุฒิการศึกษาประจําปงบประมาณ พ.ศ.

กผ. 9
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
 - แจงยุบเลิกตําแหนงลูกจางประจําท่ีเกษียณอายุราชการและวางลงระหวางป

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไปยัง คปร. สํานักงบประมาณ และกรมบัญชีกลาง
3. การจางพนักงานมหาวิทยาลัย

 ต.ค. 61  - พิจารณาอัตราวางมีเงินของขาราชการ เพ่ือพิจารณาโอนเปลี่ยนแปลงเงินเดือนเหลือจาย
ไปเปนเงินอุดหนุนคาใชจายบุคลากร

 ธ.ค. 61  - ประมาณการคาใชจายขั้นต่ําของเงินอุดหนุนคาใชจายบุคลากร เพ่ือขอต้ังงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

การบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย
 ต.ค. 61 - ก.ย. 62  - วิเคราะหการขอเปล่ียนแปลงเง่ือนไขการจาง การขอยายขาราชการไปปฏิบัติงานแทนการจาง

พนักงานมหาวิทยาลัย การยายไปปฏิบัติงานในตําแหนงอาจารยของขาราชการสายสนับสนุน
การยายสับเปล่ียนจากพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได เปนพนักงานมหาวิทยาลัยเงิน
งบประมาณแผนดิน

 - ติดตามและปรับปรุงขอมูลอัตราวางมีเงินและมีคนครองของขาราชการ/ลูกจางประจํา 
เดือนละ 1 คร้ัง

 - ใหคําปรึกษาแนวทางการบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย
17 ม.ค. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 1/62
20 ก.พ. 62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 1/62
21 มี.ค. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 2/62
24 เม.ย. 62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 2/62
16 พ.ค. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 3/62
19 มิ.ย. 62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 3/62
18 ก.ค. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 4/62
28 ส.ค. 62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 4/62
19 ก.ย. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 5/62
16 ต.ค.62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 5/62
21 พ.ย. 62  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการยายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 6/62
18 ธ.ค. 62  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราคาจางพนักงาน คร้ังท่ี 6/62

การจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณแผนดิน
ส.ค. 61  - แจงคณะ/หนวยงานจัดทําคําขอจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณแผนดิน
  หมวดคาจางชั่วคราว ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563
ต.ค. 61  - วิเคราะหการจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณแผนดิน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563
ต.ค. 61  - เสนอคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังฯ พิจารณาการขอจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณ

หมวดคาจางชั่วคราว ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กผ. 10
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
พ.ย. 61  - เสนอท่ีประชุม ก.บ.ม. อนุมัติการจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณหมวดคาจางชั่วคราว

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563
ธ.ค. 61  - พิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินหมวดคาจางชั่วคราว ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ใหกับคณะ/หนวยงาน
ต.ค. 61 - ก.ย. 62  - ติดตามผลการจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562

เฉล่ียเดือนละ 1 คร้ัง
 - ดําเนินการบริหารอัตราลูกจางชั่วคราว เชน พิจารณาการขอเปลี่ยนตําแหนง การตัดโอน 

การขอเปล่ียนอัตราคาจาง 

กรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณแผนดิน 
พ.ย. 61  - แจงคณะ/หนวยงาน เกี่ยวกับการทบทวนกรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณ
  แผนดิน ตามแผนอัตรากําลังระยะ 4 ป ปงบประมาณ พ.ศ. 2560 - 2563 (คร้ังท่ี 2)
เม.ย. 62  - แจงผลการพิจารณาการจัดสรรอัตราพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณแผนดินเพ่ิมใหม 

ตามแผนอัตรากําลังระยะ 4 ป ปงบประมาณ พ.ศ. 2560 - 2563 ใหกับคณะ/หนวยงาน

หมายเหตุ การทบทวนกรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณแผนดิน ตามแผนอัตรากําลังระยะ 4 ป
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2560 - 2563 จะมีการแจงคณะ/หนวยงาน ทบทวนกรอบประมาณเดือนกรกฎาคมของทุกป
ท้ังน้ี ขึ้นอยูกับนโยบายของผูบริหารอีกคร้ังหน่ึง

งานวางผังแมบท
งานวิเคราะหและจัดการผังแมบทของวิทยาเขตหาดใหญ

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 1. ดานผังแมบท
จัดทําผังแมบท ประมวลขอมูลที่เก่ียวของดานตางๆ ใหสอดคลองกับแผนการใชงานทั้งระยะส้ัน
และระยะยาว
- การสํารวจขอมูลดานกายภาพและพ้ืนที่ใกลเคียง
- การรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน (พ้ืนที่และอาคารทั้งหมดของวิทยาเขต)
- การสํารวจความตองการใหสอดคลองกับการใชพ้ืนที่
- แผนการใชพ้ืนที่
- การจัดทําผังแมบทการใชที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค ระบบจราจร ฯลฯ
- แนวความคิดในการออกแบบ เขียนแบบ ผังแมบท วิเคราะห จัดสรรพ้ืนที่ และ

ประมาณการงบประมาณ
- การปรับปรุงและพัฒนาผังแมบทใหสอดคลองกับนโยบาย แผนงานและความจําเปน

ในการใชงาน
- การสํารวจแนวเขต ขอรังวัดสอบเขตและปกหลักเขตที่ดิน 
- รับมอบอํานาจการนํารังวัด การระวังชี้แนวเขตและรับรองเขตที่ดิน
- การประสานงานกับสวนราชการภายนอกที่เก่ียวของ

กผ. 11
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
- การขอข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุรายการอาคาร/ส่ิงปลูกสรางทั้งหมด
- การประชุมเก่ียวกับการใชพ้ืนที่
- การจัดทําเอกสาร

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 2. การกํากับและควบคุมดานกายภาพ
เสนอความเห็นเบื้องตนเก่ียวกับโครงการกอสราง/ปรับปรุงตางๆ  ใหเปนไปตามผังแมบท 
การใชประโยชนดินและทําหนาที่ฝายเลขานุการ ของคณะกรรมการผังแมบท
- การตรวจสอบดานสถาปตยกรรมและวิศวกรรมของแบบรูปและรายละเอียดที่หนวยงานนําเสนอ  
- การตรวจสอบพื้นที่จริง การเตรียมขอมูลนําเสนอคณะกรรมการผังแมบท (รวมทั้งการถายรูป

และการเสนอขอมูลในลักษณะรูปภาพ, แบบ, ผัง ฯลฯ)
- การจัดประชุม (เชิญประชุม, การประสานกับผูมาชี้แจงขอมูล, ขอใชหองประชุม,   

อาหาร/เครื่องดื่ม ฯลฯ)
- การทํารายงานการประชุมและแจงมติที่ประชุมฯ 
- การพิจารณาความเหมาะสมของรูปแบบในดานตางๆ 
- การติดตามผลการดําเนินการตามมติคณะกรรมการฯ 
- การพัฒนาระบบการจัดเก็บขอมูลผังแมบทและรูปแบบอาคาร โปรแกรม Auto CAD

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 3. จัดทําฐานขอมูลดวยระบบภูมิศาสตรสารสนเทศ GIS /Auto CAD 
- การจัดทําผังแมบท Up Date ใหเปนปจจุบัน
- การจัดทําและรวบรวมขอมูลอาคารสารสนเทศดวยระบบ GIS
- ฐานขอมูลและการจัดทําผังการขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุรายการอาคาร/ส่ิงปลูกสราง

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 4. การบริหารจัดการพื้นที่ปกปกพันธุกรรมพืชบริเวณเขาคอหงส
- ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบเขตพ้ืนที่และกําหนดแนวทางการใชพ้ืนที่
- ประสานขอมูล/แนวเขตที่ดินเปนระยะกับสํานักงานที่ดินจังหวัดสงขลา สาขาหาดใหญ
- ประสานงานกับผูรับผิดชอบโครงการฯ และหนวยงานที่เก่ียวของ
- สํารวจและปกปายเขตพ้ืนที่ปกปกฯ รวมกับผูรับผิดชอบโครงการ
- การติดตามตรวจสอบแนวเขตที่ดินของสํานักสงฆที่รุกลํ้าเขต

พ้ืนที่ของมหาวิทยาลัยเปนระยะๆ
ต.ค. 61 - ก.ย. 62 5. คณะกรรมการฯ ตางๆ ตามคําสั่งมหาวิทยาลัย

- คณะกรรมการบริหารจัดการบาทวิถีอาคาร LRC
- คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปงบประมาณ 
- คณะกรรมการตรวจการจาง ที่คณะ/หนวยงานขอความอนุเคราะห
- คณะกรรมการตรวจรับรูปแบบอาคาร ที่คณะ/หนวยงานขอความอนุเคราะห
- คณะกรรมการที่เก่ียวกับการพิจารณางบประมาณทุกชุด

กิจกรรม/ขั้นตอน
กผ. 12



  วัน เดือน ป
งานวิเคราะหและจัดการผังแมบทระดับมหาวิทยาลัย

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 1. การจัดการพื้นที่สวนขยายที่ตําบลทุงใหญ (วิทยาเขตหาดใหญ)
- การรับมอบอํานาจ ขอรังวัด การนํารังวัด สํารวจแนวเขต การระวังชี้แนวเขตและรับรองเขตที่ดิน
- การจัดสรรพ้ืนที่ใหคณะ/หนวยงาน ตามที่มหาวิทยาลัยเห็นชอบ
- การขอใชที่ดินสวนเพ่ิมเติม ตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน
- การขอถอนสภาพที่ดินสาธารณประโยชน ทั้งแปลงตามมาตรา 8 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน
- การกําหนดผังระบบสาธารณูปโภคของมหาวิทยาลัย

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 2. การจัดการพ้ืนที่ตําบลพังลา อําเภอสะเดา จังหวัดสงขลา
- การรับมอบอํานาจ ขอรังวัด การนํารังวัด สํารวจแนวเขต การระวังชี้แนวเขตและรับรองเขตที่ดิน
- การขอรังวัดออกโฉนด (นส.3ก รวม 2 แปลง) เปนแปลงเดียว
- การสํารวจขอมูลดานกายภาพและพ้ืนที่ใกลเคียง
- การสํารวจความตองการใหสอดคลองกับการใชพ้ืนที่
- แผนการใชพ้ืนที่
- การจัดทําผังแมบทการใชที่ดิน ระบบสาธารณูปโภค ระบบจราจร ฯลฯ
- แนวความคิดในการออกแบบ เขียนแบบ ผังแมบท วิเคราะห จัดสรรพ้ืนที่ และประมาณ

การงบประมาณ
- การประสานงานกับสวนราชการภายนอกที่เก่ียวของ
- การประชุมเก่ียวกับการใชพ้ืนที่
- การจัดทําเอกสาร

ต.ค. 61 - ก.ย. 62
- การสํารวจขอมูลดานกายภาพและพ้ืนที่ใกลเคียง
- แผนการใชพ้ืนที่
- แนวความคิดในการออกแบบ เขียนแบบ ผังแมบท วิเคราะห จัดสรรพ้ืนที่ใหสอดคลอง

กับนโยบายและแผนงาน
- การประสานงานกับสวนราชการภายนอกที่เก่ียวของ
- การตรวจสอบพื้นที่จริง การเตรียมขอมูลนําเสนอคณะกรรมการฯ (รวมทั้งการถายรูปและ

การเสนอขอมูลในลักษณะรูปภาพ, แบบ, ผัง ฯลฯ)
- การจัดประชุม (เชิญประชุม, การประสานกับคณะกรรมการฯ, ขอใชหองประชุม, 

อาหาร/เครื่องดื่ม ฯลฯ
- การทาํรายงานการประชุมและแจงมติที่ประชุมฯ
- การพิจารณาความเหมาะสมของรูปแบบในดานตางๆ
- การติดตามผลการดําเนินการตามมติคณะกรรมการฯ
- จัดเก็บขอมูลผังแมบทดวยโปรแกรม Auto CAD & GIS
- การจัดทําเอกสาร

กผ. 13
กิจกรรม/ขั้นตอน

3. ฝายเลขานุการคณะกรรมการวางแผนการใชประโยชนพื้นที่ทุงใสไช อําเภอไชยา จังหวัดสุราษฎรธานี



  วัน เดือน ป

ต.ค. 61 - ก.ย. 62
- ดําเนินการใหมีการจัดทําเอกสารการขอใชที่ดินใหถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
- สํารวจรายการที่ดินและอาคาร/ส่ิงปลูกสรางในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบทั้งหมดขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

โดยย่ืนตอสํานักงานธนารักษพ้ืนที่ ตามแบบที่กรมธนารักษกําหนด
- กํากับการใชหรือขอเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนในที่ดินใหถูกตองตามกฎหมายและระเบียบ

วาดวยที่ดินประเภทนั้นๆ 
- สํารวจผลการใชที่ดินและอาคาร/ส่ิงปลูกสรางเปนระยะๆ
- ปฏิบัติงานอื่นๆ เก่ียวกับการดูแลที่ดินและอาคาร
- การประสานงานกับทุกวิทยาเขต
- การจัดทําผังแมบท Up Date ใหเปนปจจุบัน
- การรวบรวมขอมูลและจัดทําฐานขอมูลพ้ืนที่และอาคารดวยระบบ GIS
- แผนการใชพ้ืนที่
- การประสานงานกับสวนราชการภายนอกที่เก่ียวของ
- การเตรียมขอมูลนําเสนอคณะกรรมการฯ (รวมทั้งการถายรูปและการเสนอขอมูลในลักษณะ

รูปภาพ, แบบ, ผัง ฯลฯ)
- การจัดประชุม (เชิญประชุม, การประสานกับทุกวิทยาเขต, ขอใชหองประชุม,

 อาหาร/เครื่องดื่ม ฯลฯ)
- การทํารายงานการประชุมและแจงมติที่ประชุมฯ
- การติดตามผลการดําเนินการตามมติคณะกรรมการฯ
- การจัดทําเอกสาร

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 5. การจัดการโครงการอาคารนวัตกรรมทางวิชาการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทรในที่ดินเชา
   การรถไฟแหงประเทศไทย
- การประสานงานกับการรถไฟแหงประเทศไทย กรุงเทพฯ (หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคาร

ในที่ดินเชา คาเชารายป ฯลฯ)
- การประสานงานและขออนุญาตกอสรางอาคารฯ ตอสํานักงานโยธา กรุงเทพฯ
- การประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอกที่เก่ียวของ
- ฝายเลขานุการคณะกรรมการตรวจการจาง งานกอสรางอาคารฯ
- การจัดประชุม (เชิญประชุม, การประสานกับกรรมการ, ขอใชหองประชุม, 

อาหาร/เครื่องดื่ม ฯลฯ)
- การทํารายงานการประชุม
- การจัดทําเอกสาร

กผ. 14

4. ฝายเลขานุการคณะกรรมการควบคุมการใชที่ดินและอาคาร/สิ่งปลูกสรางของมหาวิทยาลัยทั้ง 5 
วิทยาเขต

กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
ต.ค. 61 - ก.ย. 62 6. การจัดการโครงการกอสรางอาคารพาณิชยและศูนยบริการวิชาการ  

 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร (อาคารจอดรถ ดานถนนกาญจนวนิช)
- คณะกรรมการศึกษาแผนการลงทุน
- ฝายเลขานุการคณะกรรมการกําหนด TOR
- คณะกรรมการจัดจางออกแบบกอสรางอาคารฯ
- คณะกรรมการตรวจการจาง การกอสรางอาคารฯ

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 7. ฝายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาคําขอคาที่ดินและสิ่งกอสราง 1 ป ทุกปงบประมาณ
- การรวบรวมคําขอตั้งงบประมาณ
- การตรวจสอบความสมบูรณของเอกสารคําขอตั้ง การวิเคราะห จัดหมวดหมูและจัดลําดับ

ความสําคัญของงบประมาณ
- การประสานเรื่องขอมูลและรายละเอียดงบประมาณ
- คณะทํางานฯ พิจารณาคําขอคาที่ดินและส่ิงกอสราง 1 ป ของคณะ/หนวยงาน
- จัดทํารายละเอียดทําขอสงสํานักงบประมาณ
- ประสานและวิเคราะหรายละเอียดรวมกับสํานักงบประมาณ
- จัดทํารายละเอียดขอมูลเพ่ือชี้แจงคณะกรรมาธิการ
- การประสานกับคณะ/หนวยงานที่ไดรับจัดสรรงบประมาณ
- การติดตามผลการใชงบประมาณ
- รวบรวมรายการส่ิงกอสรางผูกพันสงงานแผนงานงบประมาณ
- รวบรวมจัดลําดับเอกสารคา K ตามแบบฟอรมสงสํานักงบประมาณ
- คณะกรรมการติดตามการใชจายคาที่ดินและส่ิงกอสราง
- คณะกรรมการอํานวยการติดตามการใชจายงบประมาณรายจายประจําป
- ติดตามความคืบหนางานกอสรางเพ่ือรายงานสํานักงบประมาณเปนระยะๆ

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 8. การจัดการขอมูลและรายละเอียดเกี่ยวกับการวางและจัดทําผังเมืองรวมของ 
กรมโยธาธิการและผังเมืองทั้ง 5 วิทยาเขต (ทุกป)
- ตรวจสอบรายการและประสานขอมูลรายละเอียดกับพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัยทุกวิทยาเขต
- แจงกรมโยธาธิการและผังเมืองตามรายการพ้ืนที่ของทุกวิทยาเขต ทั้งที่ไมเก่ียวของและ

พ้ืนที่ที่เก่ียวของพรอมเอกสารรายละเอียดของพ้ืนที่และโครงการ
-  แจงสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กรุงเทพฯ
- จัดทําเอกสารและเก็บขอมูล

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 9. การจัดการรายงานการประเมินประสิทธิภาพการใชประโยชนอาคารประจําป  
ทั้ง 5 วิทยาเขต (เดิมเปนภาระงานของงานวิจัยสถาบัน กองแผนงาน)
- รวบรวมขอมูลอาคารและการใชประโยชนพ้ืนที่ใชสอยภายในอาคารทั้งหมดของมหาวิทยาลัย
- วิเคราะหขอมูลพ้ืนที่ใชสอยและรูปแบบการใชประโยชนอาคารดวยโปรแกรมทางดาน 

GIS & Auto CAD

กผ. 15
กิจกรรม/ขั้นตอน



  วัน เดือน ป
- จัดทําเอกสารประกอบการของบประมาณส่ิงกอสรางที่เก่ียวของทั้งหมด
- การรายงานการดําเนินการและการนําเสนอขอมูลตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

จากการประเมินประสิทธิภาพการใชประโยชนอาคาร ประจําป
ต.ค. 61 - ก.ย. 62 10. การจัดการพื้นที่ไปรษณีย

- การสํารวจพ้ืนที่และอาคารเดิมในพ้ืนที่จริง
- การเตรียมขอมูลนําเสนอมหาวิทยาลัย (รวมทั้งการถายรูปและการเสนอขอมูลในลักษณะ

รูปภาพ, แบบ, ผัง ฯลฯ)
- เขียนแบบสภาพพ้ืนที่ (Lay-out) และอาคารดวยโปรแกรม Auto CAD
- แผนการใชพ้ืนที่และความตองการใหสอดคลองกับนโยบายของมหาวิทยาลัย
- การประชุมพิจารณาความเหมาะสมในการใชพ้ืนที่
- การรวบรวมขอมูลและจัดทําฐานขอมูลพ้ืนที่และอาคารดวยระบบ GIS
- การจัดทําเอกสาร

ต.ค. 61 - ก.ย. 62 11. การจัดการขอใชที่ดินและขอถอนสภาพที่ดินฯ (พื้นที่อื่นๆ)
- การสํารวจขอมูลดานกายภาพและพ้ืนที่ใกลเคียง
- การรวบรวมขอมูลพ้ืนฐาน
- แผนการใชพ้ืนที่
- แนวความคิดในการออกแบบ เขียนแบบ ผังแมบท วิเคราะห จัดสรรพ้ืนที่ และประมาณ

การงบประมาณ
- การสํารวจแนวเขต ขอรงัวัดสอบเขตและปกหลักเขตที่ดิน 
- รับมอบอํานาจการนํารังวัด การระวังชี้แนวเขตและรับรองเขตที่ดิน
- การประสานงานกับสวนราชการภายนอกที่เก่ียวของ
- การประชุมเก่ียวกับการใชพ้ืนที่
- การจัดทําเอกสาร

งานธุรการ
การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําป 2563

 15 ส.ค. 62  - แจงคณะ/หนวยงานจัดทํากิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินงานในป 2563
 19 ก.ย. 62  - คณะ/หนวยงานสงกิจกรรมใหกองแผนงาน
 ก.ย. - พ.ย. 62  - รวบรวมและจัดทําเปนปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย
 ธ.ค. 62  - เผยแพรปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําป 2563
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