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(รายละเอยีดอยู่ในกรอบรายจ่ายส่วนกลาง งบปกติ สํานักงานคณะฯ หน้า 43-60)
แผนงาน/งาน/รายจ่าย/

งบรายจ่าย/ประเภท
รายการ จํานวนเงิน คาํชี,แจงประกอบคาํขอ

สํานักงานเลขานุการคณะฯ
แผนงานการบริหารการศึกษา
1.  งานบริหารทั
วไป
   1.1  รายจ่ายประจํา
           1.1.1 งบบุคลากร
                     (1) ค่าจ้าง

8. พนกังานธุรการ 2 อตัรา  -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที�หน่วยสารบรรณ
    (ปวส.)    ทาํหนา้ที�รับผิดชอบงานพิมพเ์อกสารและ งานธุรการในสาํนกังานเลขานุการคณะฯ

   ป้อนขอ้มูลมติที�ประชุมคณะกรรมการประจาํคณะฯ ลงระบบฐานขอ้มูลของคณะฯ
   ช่วยติดตามและสรุปเรื�องดาํเนินการตามมติที�ประชุมคณะกรรมการประจาํคณะฯ 
   ปฏิบตัิงานแทนผูช้่วยเลขานุการคณะกรรมการประจาํคณะฯ ในกรณีที�ไม่อยู่
   และช่วยจดัทาํวาระการประชุมแบบอิเล็กทรอนิกส์ในการประชุมคณะกรรมการ
   ประจาํคณะฯ    จา้งอตัราเดือนละ 12,690 บาท  ระยะเวลา 12 เดือน
   เป็นเงิน 152,280 บาท 

รายละเอยีดงบประมาณรายจ่ายเงนิรายได้  ปีงบประมาณ  2562
เบกิจ่ายในส่วนกลางคณะทรัพยากรธรรมชาติ

สํานักงานคณะฯ      (หน่วยสารบรรณ)

งบบุคลากร  กรอบอัตราพนักงานมหาวทิยาลยั และพนักงานเงินรายได้
รายละเอียดอยู่ในสํานักงานคณะฯ เบกิจ่ายจากเงินงบปกติ   หน้า 43-50
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แผนงาน/งาน/รายจ่าย/

งบรายจ่าย/ประเภท
รายการ จํานวนเงิน คาํชี,แจงประกอบคาํขอ

9.  เจา้หนา้ที�ธุรการ 1 อตัรา -  อตัราเดมิ  จาํนวน 1 อตัรา ประจาํที�หน่วยสารบรรณ
ทาํหนา้ที�รับ-ส่งเอกสาร ทางระบบอิเลกทรอนิกส์ (E-document)  และ
รับ-ส่งเอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft  Access   รับ-ส่งโทรสาร ตรวจสอบ
ใบแจง้หนี=คา่โทรศพัทแ์ละโทรสาร ออกเลขที�คาํสั�ง แยกจดหมายที�รับจากไปรษณีย ์ 
บริการติดต่อสอบถาม  จา้งอตัราเดือนละ  8,460  บาท ระยะเวลา 12 เดือน  
เป็นเงิน  101,520 บาท 

           1.1.2 งบดําเนินงาน
                     (1) ค่าตอบแทน 

                          ใช้สอย และวสัดุ

             (2) ค่าสาธารณูปโภค

2.  คา่บาํรุงหมายเลขโทรศพัท์ 100,000                  - เพื�อเป็นคา่บาํรุงหมายเลขโทรศพัทท์ี�เป็นงานส่วนกลางคณะฯ เลขหมาย 6 ตวั และ

     คา่ไปรษณีย ์และคา่แสตมป์    เลขหมาย 4 ตวั  โดยมหาวิทยาลยัคิดเครื�องละ 20 บาทต่อเดือน     คา่ไปรษณียท์ี�ให้

   บริการทั=งคณะฯ  ที�มาส่งจดหมายผา่นหน่วยสารบรรณ รวมทั=งในส่วนที�ส่งจดหมาย

   ถึงผูจ้าํหน่ายร้านคา้ในงานเกษตรภาคใตใ้นแต่ละปี  ดงันั=นจึงขอตั=งงบประมาณ

   จาํนวน  100,000 บาท
100,000                  รวมเงิน
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