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กองแผนงาน 
สํานักงานอธิการบดี 
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      คํานํา  
 
  ปฏิทินปฏิบัติงานประจําปี 2556  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เป็นเอกสารที่กองแผนงาน
จัดทําขึ้น   โดยรวบรวมกิจกรรมการปฏิบัติงานที่สําคัญ ๆ และ/หรือ มีความสัมพันธ์กับหน่วยงานอ่ืนภายใน
มหาวิทยาลัยที่จะดําเนินการในปี 2556 เพื่อเป็นประโยชน์ในการประสานการดําเนินงานร่วมกัน อันจะส่งผลให้
เกิดการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
   ปฏิทินปฏิบัติงานประจําปี 2556 ประกอบด้วย 3 ส่วน ส่วนแรกเป็นหลักสูตรที่เปิดสอนอยู่ใน
ปัจจุบัน  หลักสูตรท่ีคาดว่าจะเปิดสอนในปีการศึกษา 2556 และจํานวนนักศึกษาที่จะรับในปีการศึกษา 2556 
ส่วนที่ 2 เป็นปฏิทินปฏิบัติงานประจําปี 2556 ของมหาวิทยาลัยฯ  และส่วนที่ 3  ภาคผนวกเป็นรายละเอียด
ปฏิทินปฏิบัติงานของคณะ/หน่วยงาน 
 
  ฝ่ายวางแผนหวังเป็นอย่างย่ิง ปฏิทินปฏิบัติงานประจําปี 2556 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
เล่มนี้  จะช่วยอํานวยประโยชน์เพื่อประกอบการปฏิบัติงานสําหรับทุกหน่วยงานในมหาวิทยาลัยฯ ได้ในระดับ
หนึ่ง  พร้อมนี้ขอขอบคุณทุกหน่วยงานท่ีให้ความร่วมมือเป็นอย่างดีในการจัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําปี 2556   
 
 
                         

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นิวัติ  แก้วประดับ 
รองอธิการบดีฝ่ายวางแผนและการเงิน 
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หลักสูตรที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
   ปีการศึกษา 2555  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ได้เปิดสอนหลักสูตร/สาขาวิชาต่าง ๆ  
จํานวน  308  สาขาวิชา (รวมวุฒิบัตรทางการแพทย์)  (กรณีไม่รวมวุฒิบัตรทางการแพทย์ของคณะ
แพทยศาสตร์ จํานวน  291  สาขาวิชา )  จําแนกตามระดับการศึกษาได้ดังนี้  

ปริญญาเอก/เทียบเท่า             60 สาขาวิชา 
ประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง     5 สาขาวิชา 
ปริญญาโท/เทียบเท่า                     101 สาขาวิชา 
ประกาศนียบัตรบัณฑิต             2 สาขาวิชา 
ปริญญาตรี                140 สาขาวิชา 

   
มหาวิทยาลัยเปิดสอนหลักสูตรต่าง ๆ จําแนกตามคณะได้ดังนี้ 

 
คณะ 

 
ช่ือปริญญา 

 
ชื่อย่อปริญญา 

 
วิชาเอกที่เปิดสอน 

วิทยาเขตหาดใหญ่    
คณะวิศวกรรมศาสตร์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(...)] สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเคมี 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 
   สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 
   สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการและระบบ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 
   สาขาวิศวกรรมส่ิงแวดล้อม 
 วิศวกรรมศาสตรดุษฎีบัณฑิต   [วศ.ด.(...)] สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 
 วิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต  [วศ.ม.(...)] สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเคมี 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 
   สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 
   สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการและระบบ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเหมืองแร่ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรม 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต [วท.ม.(...)] สาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต   [วศ.บ. (...)] สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเคมี 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 
   สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 
   สาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเหมืองแร่ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมเมคาทรอนิกส์ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมการผลิต 
   สาขาวิศวกรรมชีวการแพทย์ 
    

คณะวิทยาศาสตร์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(...)] สาขาวิชาเคมี 
   สาขาวิชาจุลชีววิทยา 
   สาขาวิชาฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาชีวเคมี 
   สาขาวิชาธรณีฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

พอลิเมอร์ 
   สาขาวิชาสรีรวิทยา 
   สาขาวิชาเคมีอินทรีย์ 
   สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 

(หลักสูตรนานาชาติ)* 
   สาขาวิชาชีววิทยาโมเลกุลและชีวสาร 

สนเทศ 
   สาขาวิชาชีววิทยา 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)] สาขาวิชาเคมี 
   สาขาวิชาจุลชีววิทยา 
   สาขาวิชาฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาชีวเคมี 
   สาขาวิชาธรณีฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

พอลิเมอร์ 
   สาขาวิชาสรีรวิทยา 
   สาขาวิชาเคมีอินทรีย์ 
   สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
   สาขาวิชาชีววิทยาโมเลกุลและชีวสาร 

สนเทศ 
   สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติ   
   สาขาวิชาคณิตศาสตร์* 
   สาขาวิชานิเวศวิทยา (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาพฤกษศาสตร์ 
   สาขาวิชาเคมีศึกษา 
   สาขาวิชาสัตววิทยา 
   สาขาวิชาเภสัชวิทยา 
   สาขาวิชากายวิภาคศาสตร์ 
   สาขาวิชานิติวิทยาศาสตร์ 
 วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(...)] สาขาวิชาเคมี 
   สาขาวิชาจุลชีววิทยา 
   สาขาวิชาฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาชีววิทยา 
   สาขาวิชาเคมี-ชีววิทยา 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์พอลิเมอร์ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ 
   สาขาวิชาวัสดุศาสตร์ 
   สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาสถิติ 
   สาขาวิชาคณิตศาสตร์ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและ 

การส่ือสาร 
    
คณะแพทยศาสตร ์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.[(ระบาดวิทยา)] สาขาวิชาระบาดวิทยา (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาชีวเวชศาสตร์ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมชีวการแพทย์ 
 วุฒิบัตรทางการแพทย์  (ป.แพทย์เฉพาะทาง 

ต่อยอด] 
สาขาวิชากุมารเวชศาสตร์ทารกแรกเกิด

และปริกําเนิด 
   สาขาวิชากุมารเวชศาสตร์โรคต่อมไร้ท่อ

และเมตาบอลิสม 
   สาขาวิชากุมารเวชศาตร์โรคภูมิแพ้และ

ภูมิคุ้มกัน 
   สาขาวิชากุมารเวชศาสตร์โรคหัวใจ 
   สาขาวิชาจอประสาทตาและวุ้นตา 
   สาขาวิชาจักษุวิทยาตาเด็กและตาเข 
   สาขาวิชาภาพวินิจฉัยระบบประสาท 
   สาขาวิชารังสีร่วมรักษาของลําตัว 
   สาขาวิชามะเร็งวิทยานรีเวช 
   สาขาวิชาเวชศาสตร์การเจริญพันธุ์ 
   สาขาวิชาเวชศาสตร์มารดาและทารกใน

ครรภ์ 
   สาขาวิชาศัลยศาสตร์ทางมือและจุล

ศาสตร์ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาอายุรศาสตร์โรคติดเชื้อและโรค
เขตร้อน 

   สาขาวิชาอายุรศาสตร์โรคไต 
   สาขาวิชาอายุรศาสตร์โรคระบบการ

หายใจและภาวะวิกฤตระบบการ
หายใจ 

   สาขาวิชาอายุรศาสตร์โรคระบบทางเดิน
อาหาร 

   สาขาวิชาอายุศาสตร์โรคหัวใจ 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)] สาขาวิชาระบาดวิทยา (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาชีวเวชศาสตร์ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมชีวการแพทย์ 
   สาขาวิชาอาชีวเวชศาสตร์ 
 ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง   [ป.บัณฑิตชั้นสูง

(วิทยาศาสตร์การแพทย์)] 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์คลินิก 
 

 ประกาศนียบัตรบัณฑิต    [ป.วิสัญญีวิทยาพยาบาล] สาขาวิชาวิสัญญีวิทยาพยาบาล 
 แพทยศาสตรบัณฑิต (6 ปี)    [พ.บ.] สาขาวิชาแพทยศาสตร์ 
    
 วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(...)] สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
   สาขาวิชากายภาพบําบัด 
   สาขาวิชาชีวเวชศาสตร์  
    
คณะวิทยาการจัดการ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(...)] สาขาวิชาการจัดการ 
 บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต   [บธ.ม.]  สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 
   การจัดการการท่องเที่ยว 
   สาขาวิชาบริหารธุรกิจ (หลักสูตร

นานาชาติ) 
 บัญชีมหาบัณฑิต [บช.ม.(...)] สาขาวิชาการบัญชี  
 รัฐประศาสนศาสตร

มหาบัณฑิต   
[รป.ม.] สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 บริหารธุรกิจบัณฑิต   [บธ.บ.(...)] สาขาวิชาการเงิน 
   สาขาวิชาการตลาด 
   สาขาวิชาการบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
   สาขาวิชาระบบสารสนเทศ (เดิมชื่อการ

จัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ) 
   สาขาวิชาการจัดการ (ภาษาอังกฤษ) 
   สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์  
 บัญชีบัณฑิต   [บช.บ.(...)] สาขาวิชาการบัญชี 
 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต   [รป.บ.] สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ 
   - วิชาเอกการบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
   - วิชาเอกการจัดการและการปกครอง

ท้องถ่ิน 
    - วิชาเอกนโยบายสาธารณะและการ

วางแผน 
    - วิชาเอกองค์การและการจัดการ 
    
คณะทรัพยากรธรรมชาติ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด(...)] สาขาวิชาพืชศาสตร์ 
   สาขาวิชาวาริชศาสตร์ 
   สาขาวิชาการจัดการทรัพยากรเกษตร 

เขตร้อน 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาพืชศาสตร์ 
   สาขาวิชาวาริชศาสตร์ 
   สาขาวิชาพัฒนาการเกษตรและ 

พัฒนาทรัพยากรชายฝั่ง 
   สาขาวิชาสัตวศาสตร์ 
   สาขาวิชาโรคพืชวิทยา 
   สาขาวิชากีฎวิทยา 
   สาขาวิชาการจัดการทรัพยากรดิน 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 วิทยาศาสตรบัณฑิต  (เกษตรศาสตร์)   สาขาวิชาเกษตรศาสตร์ 

   - วิชาเอกพืชศาสตร์ 

   - วิชาเอกพัฒนาการเกษตร 

   - วิชาเอกสัตวศาสตร์ 

   - วิชาเอกการจัดการศัตรูพืช 
   - วิชาเอกปฐพีศาสตร์ 
   สาขาวิชาวาริชศาสตร์ 
    
คณะอุตสาหกรรมเกษตร ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด(...)] สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

อาหาร 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ(นานาชาติ) 
   สาขาวิชาอาหารเพื่อสุขภาพและ

โภชนาการ 
 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   
 
[วท.ม.(...)] 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อาหาร 

   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ (นานาชาติ) 
 

 
 สาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยี

อุตสาหกรรมเกษตร 
 

 
 สาขาวิชาอาหารเพื่อสุขภาพและ

โภชนาการ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีบรรจุภัณฑ์ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร  

(นานาชาติ)   
 

วิทยาศาสตรบัณฑิต   
 
[วท.บ.(...)] 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อาหาร 

   สาขาวิชาเทคโนโลยีวัสดุและบรรจุภัณฑ์ 
(เดิมเทคโนโลยีวัสดุภัณฑ์) 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมเกษตร 

    
คณะเภสัชศาสตร ์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด(...)] สาขาวิชาเภสัชศาสตร์ 
   สาขาวิชาการบริบาลทางเภสัชกรรม 
   สาขาวิชาเภสัชสังคมและการบริหาร

(นานาชาติ) 
 เภสัชศาสตรมหาบัณฑิต   [ภ.ม.(...)] สาขาวิชาเภสัชศาสตร์ 
   สาขาวิชาเภสัชกรรมคลินิก 
   สาขาวิชาเภสัชศาสตร์สังคมและการ

บริหาร 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)] สาขาวิชาวิทยาศาสตร์เครื่องสําอาง 

(นานาชาติ) 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สมุนไพร 

(นานาชาติ) 
 เภสัชศาสตรบัณฑิต   สาขาวิชาเภสัชศาสตร์   
   สาขาวิชาการบริบาลทางเภสัชกรรม  
    
คณะพยาบาลศาสตร์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด(การพยาบาล)] สาขาวิชาการพยาบาล (นานาชาติ) 
 พยาบาลศาสตรมหาบัณฑิต   [พย.ม.(...)] สาขาวิชาการพยาบาลศาสตร์ 
   - วิชาเอกการผดุงครรภ์ชั้นสูง 
   - วิชาเอกการพยาบาลเด็ก 
   - วิชาเอกการพยาบาลผู้ใหญ่ (ภาคปกติ

และภาคสมทบ) 
   - วิชาเอกการพยาบาลสุขภาพจิตและจิต

เวช (ภาคปกติและภาคสมทบ) 
   สาขาวิชาการพยาบาลเวชปฏิบัติชุมชน 
   สาขาวิชาการบริหารการพยาบาล  

(ภาคปกติและภาคสมทบ) 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 Master of Nursing Science    สาขาวิชาการพยาบาลศาสตร์(นานาชาติ) 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(การวิจัยและพัฒนา

ระบบสาธารณสุข)] 
สาขาวิชาการวิจัยและพัฒนาระบบ

สุขภาพ 
 พยาบาลศาสตรบัณฑิต   [พย.บ.] สาขาวิชาพยาบาลศาสตร์ 
    
คณะทันตแพทยศาสตร์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(วิทยาศาสตร์

สุขภาพช่องปาก)] 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพช่องปาก 
 

 ทันตแพทย์เฉพาะทาง/ทันต
แพทยประจําบ้าน 

 สาขาวิชาศัลยศาสตร์ช่องปากและแม็กซิล
โลเฟเซียล 

   สาขาวิชาทันตกรรมประดิษฐ์ 
   สาขาวิชาทันตกรรมจัดฟัน 
   สาขาวิชาทันตกรรมทั่วไป 
   สาขาวิชาทันตสาธารณสุข 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)] สาขาวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพช่องปาก 
   สาขาวิชาศัลยศาสตร์ช่องปากและแม็กซิล

โลเฟเซียล 
   สาขาวิชาการวิจัยทางทันตแพทยศาสตร์ 
   สาขาวิชาวิทยาการสุขภาพช่องปาก

ประยุกต์* 
 ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง   [ป.บัณฑิตชั้นสูงทาง สาขาวิชาทันตกรรมประดิษฐ์ 
  วิทยาศาสตร์การแพทย์

คลิกนิก] 
สาขาศัลยศาสตร์ช่องปากและแม็กซิล

โลเฟเซียล 
   สาขาวิชาปริทันตวิทยา 
   สาขาวิชาอายุรศาสตร์ช่องปาก 
 ประกาศนียบัตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์คลินิก** 
 ทันตแพทยศาสตรบัณฑิต   [ท.บ.] สาขาวิชาทันตแพทยศาสตร์ 
    
 วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(วิทยาศาสตร์

การแพทย์)] 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

คณะการจัดการส่ิงแวดล้อม ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(การจัดการ
ส่ิงแวดล้อม)] 

สาขาวิชาการจัดการส่ิงแวดล้อม 
 

 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)] สาขาวิชาการจัดการส่ิงแวดล้อม 
 ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาสังคมศาสตร์เพื่อการจัดการ

ส่ิงแวดล้อม* 
    
คณะศิลปศาสตร์ ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต   [ศศ.ม.(...)] สาขาวิชาการพัฒนามนุษย์และสังคม 
   สาขาวิชาการสอนภาษาอังกฤษ(ภาษา

นานาชาติ) 

 ศิลปศาสตรบัณฑิต   [ศศ.บ.(...)] สาขาวิชาภาษาและภาษาไทยประยุกต์  

   (เดิมภาษาเพื่อการพัฒนา) 

   สาขาวิชาภาษาอังกฤษ* 

 
 

 สาขาวิชาภาษาจีน (เดิมภาษาจีนเพื่อการ
ส่ือสาร) 

   สาขาวิชาชุมชนศึกษา  
   สาขาวิชาภาษาจีน(นานาชาติ) 
    
คณะนิติศาสตร์ นิติศาสตรบัณฑิต   [น.บ.(นิติศาสตร์)] สาขาวิชานิติศาสตร์ 
    
คณะเศรษฐศาสตร์ 
 

บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 
 

 (การจัดการธุรกิจเกษตร) สาขาวิชาการจัดการธุรกิจเกษตร (ภาค
สมทบ) 

 
 เศรษฐศาสตรบัณฑิต   [ศ.บ.] สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ 
   สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์เกษตร 
    
คณะการแพทย์แผนไทย 
 

การแพทย์แผนไทยมหาบัณฑิต   
 

[พท.ม.(การแพทย์แผน
ไทย)] 

สาขาวิชาการแพทย์แผนไทย 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 การแพทย์แผนไทยบัณฑิต   
 

[พท.บ.(การแพทย์แผน
ไทย)] 

สาขาวิชาการแพทย์แผนไทย 
 

    
คณะเทคนิคการแพทย ์ วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(เทคนิคการแพทย์)] สาขาวิชาเทคนิคการแพทย์ 
    
สถาบันสันติศึกษา ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต   [ศศ.ม.(...)]    สาขาวิชาความขัดแย้งและสันติศึกษา 
    
สถาบันทรัพยากรทะเลและ
ชายฝ่ัง 

ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   [ปร.ด.(การจัดการ
ทรัพยากรทะเลและ
ชายฝั่ง)] 

สาขาวิชาการจัดการทรัพยากรทะเลและ
ชายฝ่ัง 

 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   สาขาวิชาการจัดการทรัพยากรทะเลและ

ชายฝ่ัง 
    
สถาบันการจัดการระบบสุขภาพ
ภาคใต้ 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
สาขาวิชาการจัดการระบบสุขภาพ 

    
โครงการจัดต้ังวิทยาลัย
นานาชาติ 

วิทยาศาสตรบัณฑิต  
สาขาวิชาดิจิทัลมีเดีย* 

    

วิทยาเขตปัตตานี    
คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร ์

ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   
 

[ปร.ด.(ภาษาไทย)] สาขาวิชาภาษาไทย 
 

 ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต  [ศศ.ม.(...)]    สาขาวิชาภาษาไทย 
   สาขาวิชาภาษาอังกฤษ ** 
   สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศ 
   สาขาวิชาการบริหารการพัฒนาสังคม 

(เดิมพัฒนาสังคม) 
 ศิลปศาสตรบัณฑิต [ศศ.บ.(...)]    สาขาวิชาภาษาและวรรณคดีไทย 
   สาขาวิชาภาษาอังกฤษ 
   สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศ 
   สาขาวิชาพัฒนาสังคม 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาประวัติศาสตร์ 
   สาขาวิชาสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา 
   สาขาวิชาศาสนา 
   สาขาวิชาปรัชญา 
   สาขาวิชาภาษาจีน 
   สาขาวิชาภาษาจีน (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาภาษาฝรั่งเศส 
   สาขาวิชาภาษาญี่ปุ่น 
   สาขาวิชาภาษาเกาหลี 
   สาขาวิชาภาษามลายูและมลายูศึกษา 
   สาขาวิชาภาษาอาหรับ-ภาษาอาหรับ

ธุรกิจ 
   สาขาวิชาภาษาเยอรมัน 
 เศรษฐศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์พัฒนาการ 
 บริหารธุรกิจบัณฑิต   [บธ.บ.(การจัดการ)] สาขาวิชาการจัดการ 
 วิทยาศาสตรบัณฑิต [วท.บง(ภูมิศาสตร์)] สาขาวิชาภูมิศาสตร์ 
 สังคมสงเคราะห์ศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาสังคมสงเคราะห์* 
    
คณะศึกษาศาสตร์ ศึกษาศาสตรดุษฎีบัณฑิต   [ศษ.ด.(การบริหาร

การศึกษา)]    สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
   สาขาวิชาภาวะผู้นําและนวัตกรรมทาง

การศึกษา  
 ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต   [ศษ.ม.(...)]    สาขาวิชาการบริหารการศึกษา  

(ภาคสมทบ) 
   สาขาวิชาการประถมศึกษา (ภาคสมทบ) 
   สาขาวิชาการปฐมวัยศึกษา 
   สาขาวิชาจิตวิทยาการศึกษา (ภาคสมทบ) 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีและส่ือสารการศึกษา 

(ภาคปกติและภาคสมทบ) 
   สาขาวิชาการวัดผลและวิจัยการศึกษา 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาการศึกษานอกระบบเพื่อการ
พัฒนาที่ยั่งยืน (ภาคสมทบ) (เดิม
ศึกษาศาสตร์เพื่อพัฒนาชุมชน) 

   สาขาวิชาการออกแบบระบบการเรียนการ
สอน 

   สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน 
   สาขาวิชาพลศึกษา** 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ศึกษา ** 
   สาขาวิชาสร้างเสริมสุขภาพ ** 
 ประกาศนียบัตรบัณฑิต   

 
[ป.บัณฑิต(วิชาชีพครู)]    สาขาวิชาชีพครู 

 

 วิทยาศาสตรบัณฑิต  
(หลักสูตร 5 ปี)   

[วท.บ.(ศึกษาศาสตร์)] 
สาขาวิชาศึกษาศาสตร์ 

   - วิชาเอกคณิตศาสตร์ 
   - วิชาเอกเคมี 
   - วิชาเอกชีววิทยา 
   - วิชาเอกฟิสิกส์ 
   - วิชาเอกวิทยาศาสตร์ทั่วไป 
 ศิลปศาสตรบัณฑิต 

(ศึกษาศาสตร์ 5 ปี)  
 

สาขาวิชาภาษาไทย 
   สาขาวิชาภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาศาสตรบัณฑิต (5 ปี) 

   
 สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการ

ประเมินผลการศึกษา 
   สาขาวิชาการประถมศึกษา 
   สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
   สาขาวิชาศิลปศึกษา 
   สาขาวิชาพลศึกษา 
   สาขาวิชาสุขศึกษา 
 

 

 



14 
 

 

คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 ศิลปศาสตรบัณฑิต (4 ปี)   สาขาวิชาเทคโนโลยีและการสื่อสาร
การศึกษา 

   สาขาวิชาจิตวิทยา 
    
คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลย ี

ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   
 

[ปร.ด.(...)]    
สาขาวิชาเทคโนโลยีพอลิเมอร์ 

   สาขาวิชาวิธีวิทยาการวิจัย 
 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต   [วท.ม.(...)]    สาขาวิชาเทคโนโลยีพอลิเมอร์ 
   สาขาวิชาวิธีวิทยาการวิจัย 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีการประมง 
   สาขาวิชาชีววิทยาประยุกต์ 
   สาขาวิชาเคมีประยุกต์ 
   สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต์ (เดิมชื่อฟิสิกส์

พอลิเมอร์) 
   สาขาวิชาคณิตศาสตร์ประยุกต์ 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การอาหารและ

โภชนาการ 
 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(...)] สาขาวิชาเทคโนโลยีการเกษตร 
   สาขาวิชาเคมี-ชีววิทยา 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีการประมง 
   -  วิชาเอกเพาะเลี้ยงสัตว์น้ําชายฝ่ัง 
   -  วิชาเอกเทคโนโลยีผลิตภัณฑ์ประมง 
   สาขาวิชาฟิสิกส์ 
   สาขาวิชาคณิตศาสตร์ประยุกต์ 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์การอาหารและ

โภชนาการ 
   สาขาวิชาเทคโนโลยียาง 
   สาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรม 
   สาขาวิชาวิทยาศาสตร์นิเทศ 
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คณะ 
 

ช่ือปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต [วท.บ.(...)] สาขาวิชาวิศวกรรมเคมี (ร่วมกับคณะ
วิศวกรรมศาสตร์) 

    
คณะวิทยาการส่ือสาร นิเทศศาสตรบัณฑิต   [นศ.บ.(...)] สาขาวิชานิเทศศาสตร์ 
 วิทยาศาสตรบัณฑิต [วท.บ.(...)] สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการ

ส่ือสารเพื่อการจัดการ 
 ศิลปศาสตรบัณฑิต   

 
[ศศ.บ.(...)] สาขาวิชานวัตกรรมการออกแบบส่ือสาร

และการผลิตส่ือ 
    
คณะศิลปกรรมศาสตร ์ ศิลปบัณฑิต   [ศ.บ.] - วิชาเอกทัศนศิลป์ 
   - วิขาเอกศิลปะการแสดง  

(เปิดสอนที่วข.ตรัง) 
   - วิชาเอกศิลปะประยุกต์ 
    
รัฐศาสตร ์ รัฐศาสตรบัณฑิต   [ ] สาขาวิชารัฐศาสตร์ 
   - วิชาเอกการปกครอง 
   -  วิชาเอกความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ  
   -  วิชาเอกนโยบายสาธารณะ  
    
วิทยาลัยอิสลามศึกษา 
 

ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต   
 

[ปร.ด.(...)]    สาขาวิชาอิสลามศึกษา 
 

 ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต  
 

[ศศ.ม.(อิสลามศึกษา)]    สาขาวิชาอิสลามศึกษา 
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คณะ 
 

ชื่อปริญญา 
 

ช่ือย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต  [ศษ.ม.] สาขาวิชาการบริหารและการ
จัดการการศึกษาอิสลาม 

 ศิลปศาสตรบัณฑิต   [ศศ.บ.(...)] สาขาวิชาอิสลามศึกษา 
   สาขาวิชากฎหมายอิสลามศึกษา 
   สาขาวิชาตะวันออกกลางศึกษา 
   สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์และการ

จัดการในอิสลาม 
   สาขาวิชาอิสลามศึกษา(นานาชาติ) 
 ศึกษาศาสตรบัณฑิต  

(หลักสูตร 5 ปี) 
 

สาขาวิชาครุศาสตร์อิสลาม 
    

วิทยาเขตภูเก็ต    
วิทยาลัยชุมชนภูเก็ต 
 

ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต   [ศศ.ม.(พัฒนาสังคม)]    สาขาวิชาพัฒนาสังคม(ภาคสมทบ) 
ร่วมกับคณะมนุษยศสตร์ **  

    
คณะเทคโนโลยีและส่ิงแวดล้อม วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาเทคโนโลยีและการ

จัดการส่ิงแวดล้อม 
 วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(...)] สาขาวิชาเทคโนโลยีและการ

จัดการส่ิงแวดล้อม 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   สาขาวิชาวิศวกรรมซอฟต์แวร์ 
   สาขาวิชาธุรกิจอิเล็กทรอนิกส์ 
   สาขาวิชาภูมิสารสนเทศ

ส่ิงแวดล้อม 
 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต   

 
[วศ.บ.(วิศวกรรม
คอมพิวเตอร์)] 

วิศวกรรมคอมพิวเตอร์ (ร่วมกับ
คณะวิทยาศาสตร์ วข.
หาดใหญ่) 
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คณะ 
 

ชื่อปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 
    

คณะการบริการและการท่องเที่ยว บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต   
 

[บธ.ม.(การจัดการ
การบริการและการ
ท่องเที่ยว)]    

สาขาวิชาการจัดการการบริการและ
การท่องเที่ยว (นานาชาติ)  

 บริหารธุรกิจบัณฑิต   
 

[บธ.บ(...)] สาขาวิชาการจัดการการบริการ 
(นานาชาติ) 

   สาขาวิชาการจัดการท่องเที่ยว 
(นานาชาติ) 

    
คณะวิเทศศึกษา ศิลปศาสตรบัณฑิต   [ศศ.บ.(...)] สาขาวิชาไทยศึกษา (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาวิเทศธุรกิจ (จีน) 
   สาขาวิชาจีนศึกษา (นานาชาติ) 
   สาขาวิชาวิเทศศึกษา (นานาชาติ)  
    - วิชาเอกวิเทศธุรกิจเกาหลี  
    - วิชาเอกเกาหลีศึกษา  
    

วิทยาเขตสุราษฎร์ธาน ี    
วิทยาลัยชุมชนสุราษฎร์ธานี 
 

ศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต (ภาคสมทบ)   
 

[ศษ.ม.(...)]   3 สาขาวิชาการบริหารการศึกษา  
ภาคสมทบ (ร่วมกับคณะ
ศึกษาศาสตร์) 

   สาขาวิชาประถมศึกษา ภาคสมทบ  
(ร่วมกับคณะศึกษาศาสตร์)** 

   สาขาวิชาศึกษาศาสตร์เพื่อพัฒนา-
ชุมชน ภาคสมทบ (ร่วมกับคณะ
ศึกษาศาสตร์) ** 

 บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต  
 

[บธ.ม.] 4 สาขาวิชาบริหารธุรกิจ ภาคสมทบ 
(ร่วมกับคณะวิทยาการจัดการ) 

 วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  [วท.ม.(...)]   5 สาขาวิชาการจัดการส่ิงแวดล้อม 
(ร่วมกับคณะการจัดการ
ส่ิงแวดล้อม)  
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คณะ 
 

ชื่อปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยีอาหาร 

 วิทยาศาสตรบัณฑิต   [วท.บ.(...)] สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีการเกษตร (เดิม
ผลิตกรรมทางชีวภาพ) 

    - วิชาเอกเทคโนโลยีผลิตกรรม
ชีวภาพ 

    - วิชาเอกเทคโนโลยีชีวภาพ
ทางพืช 

    - วิชาเอกเทคโนโลยีชีวภาพ 
ทางสัตว์ 

    - วิชาเอกเทคโนโลยีชีวภาพ
ทางน้ํา 

   สาขาวิชาเทคโนโลยีการจัดการ
อุตสาหกรรม 

    - วิชาเอกการจัดการ
อุตสาหกรรม 

    - วิชาเอกการจัดการ
ส่ิงแวดล้อมอุตสาหกรรม 

    - วิชาเอกการจัดการ
อุตสาหกรรมชีวภาพ 

   สาขาวิชาการจัดการ
อุตสาหกรรมยาง 

    - วิชาเอกอุตสาหกรรมยางและ
ผลิตภัณฑ์ 

    - วิชาเอกอุตสาหกรรมไม้ยาง
และผลิตภัณฑ์ 

   สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 
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คณะ 
 

ชื่อปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

   สาขาวิชาเคมีอุตสาหกรรม 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
    
คณะศิลปศาสตร์และวิทยาการ

จัดการ 
บริหารธุรกิจบัณฑิต   
 

[บธ.บ.(......)] 
สาขาวิชาพัฒนาธุรกิจ 

   สาขาวิชาธุรกิจเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

   สาขาวิชาการจัดการธุรกิจการ
ท่องเที่ยวและโลจิสติกส์เพื่อ
การท่องเที่ยว * 

 เศรษฐศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ธุรกิจ 
 ศิลปศาสตรบัณฑิต  [ศศ.บ.(...)] สาขาวิชาภาษาเพื่อการสื่อสาร

และธุรกิจ 
 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต   

 
[รป.บ.,] สาขาวิชาการจัดการรัฐกิจและ

วิสาหกิจ (หลักสูตรกลาง ) 
 

    

วิทยาเขตตรัง    
คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ 
 

บัญชีบัณฑิต [บช.บ.(.....)] สาขาวิชาระบบสารสนเทศ
ทางการบัญชี 

   สาขาวิชาการบัญชี 
 บริหารธุรกิจบัณฑิต   [บธ.บ.(...)] สาขาวิชาการประกันภัยและ

การจัดการความเสี่ยง 
   สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศ

และคอมพิวเตอร์ 
   สาขาวิชาการจัดการการ

ท่องเที่ยว 
   สาขาวิชาการตลาด 
   สาขาวิชาการพาณิชย์

อิเล็กทรอนิกส์ 
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คณะ 
 

ชื่อปริญญา 
 

ชื่อย่อปริญญา 
 

วิชาเอกที่เปิดสอน 

 ศิลปศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ** 
 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต 

 
[รป.ม.,]    สาขาวิชาการจัดการรัฐกิจและ

วิสาหกิจ (หลักสูตรกลาง) 
    
โครงการจัดตั้งคณะสถาปัตยกรรม
ศาสตร์ 

สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต  
สาขาวิชาสถาปัตยกรรม* 

    
    
 
 

หมายเหตุ * เป็นสาขาวิชาเปิดใหม่ปีการศึกษา 2555 
 ** เป็นสาขาวิชาที่ไม่เปิดสอน 
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  หลักสูตร/สาขาวิชาที่เปิดสอนใหม่ และมีนักศึกษาเข้าศึกษาเป็นปีแรกในปีการศึกษา 2555 
                

             คณะ/หน่วยงาน วุฒิที่ได้รับ           สาขาวิชา 

คณะศิลปศาสตร์ ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษ 

โครงการจัดต้ังวิทยาลัยนานาชาติ วิทยาศาสตรบัณฑิต ดิจิทัลมีเดีย 

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ สังคมสงเคราะห์ศาสตรบัณฑิต สังคมสงเคราะห์ 

คณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ 
บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการธุรกิจการท่องเที่ยวและโล

จิสติกส์เพ่ือการท่องเที่ยว 

คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ ศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษธุรกิจ 

โครงการจัดต้ังคณะสถาปัตยกรรม
ศาสตร์ 

สถาปัตยกรรมศาสตรบัณฑิต สถาปัตยกรรม 

คณะทนัตแพทยศาสตร์ วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต วิทยาการสุขภาพช่องปากประยุกต์ 

คณะวิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต คณิตศาสตร์ 

คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 
สังคมศาสตร์เพ่ือการจัดการ
สิ่งแวดล้อม  

คณะวิทยาศาสตร์ ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
วิทยาการคอมพิวเตอร์(หลักสูตร
นานาชาติ) 
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  หลักสูตรที่คาดว่าจะเปิดสอนในปีการศึกษา 2556 
                                                                    

             คณะ/หน่วยงาน ระดับการศึกษา                      สาขาวิชา 

คณะวิศวกรรมศาสตร์ ปริญญาโท วิศวกรรมพลังงาน 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ ปริญญาเอก วิศวกรรมพลังงาน 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ ปริญญาโท วิศวกรรมโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 
คณะวิทยาศาสตร์ ปริญญาโท คณิตศาสตร์ 
คณะวิทยาศาสตร์ ปริญญาเอก วิทยาการคอมพิวเตอร์ 
คณะวิทยาการจัดการ ปริญญาตรี การจัดการการท่องเท่ียวในอุตสาหกรรมไมซ์ 
คณะเภสัชศาสตร์ ปริญญาเอก เภสัชศาสตร์ (นานาชาติ) 
คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม  ปริญญาโท  สังคมศาสตร์เพื่อการจัดการสิ่งแวดล้อม  
คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม  ปริญญาโท  การจัดการท่องเท่ียวเพ่ือสิ่งแวดล้อม  
คณะเศรษฐศาสตร์  ปริญญาโท เศรษฐศาสตรมหาบัณฑิต (เศรษฐศาสตร์ธุรกิจ)  
สถาบันสันติศึกษา  ปริญญาตรี การปกครองและสันติศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร์  ปริญญาตรี  คอมพิวเตอร์ศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร์  ปริญญาตรี  จิตวิทยาการปรึกษาและการแนะแนว (5ปี)  
คณะมนุษยศาสตร์และ

สังคมศาสตร์  ปริญญาโท 
 ภูมิสารสนเทศ  

คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์  ปริญญาโท 

 มลายูศึกษา  

คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์  ปริญญาเอก 

 การจัดการสารสนเทศ  

คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์  ปริญญาเอก 

การบริหารการพัฒนาสังคม 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาตรี  วิศวกรรมซอฟต์แวร์  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาตรี  วิทยาศาสตร์สารสนเทศ  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาตรี  ชีววิทยา  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาตรี  เทคโนโลยีและความมั่นคงด้านอาหาร  
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             คณะ/หน่วยงาน ระดับการศึกษา                      สาขาวิชา 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาตรี  โภชนาศาสตร์และการกําหนดอาหาร  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาโท  วิทยาศาสตร์การเกษตร  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาเอก  เทคโนโลยีการประมง  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ปริญญาเอก  เคมีประยุกต์  
คณะวิทยาการสื่อสาร  ป.บัณฑิต วิทยาการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ 
โครงการจัดต้ังคณะพยาบาล

ศาสตร์  ปริญญาตรี 
 พยาบาลศาสตร์  

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม  ปริญญาตรี 

 การจัดการงานวิศวกรรม  

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม  ปริญญาโท 

 วิทยาศาตร์และเทคโนโลยีการเกษตร  

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม  ปริญญาโท เทคโนโลยีอุตสาหกรรมยางพารา 

คณะพาณิชยศาสตร์และการ
จัดการ  ปริญญาตรี ศิลปะการแสดงและการจัดการ 
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        จํานวนนักศึกษาใหม่ที่จะรับในปีการศึกษา 2556 
คณะ/สาขาวิชา ปริญญาตรี ป.บัณฑิต/

วุฒิบัตร 
ปริญญา

โท 
ป.บัณฑิต
ช้ันสูง 

วุฒิบัตร ปริญญา
เอก/ 

รวม 
ทุกระดับ 

      เทียบเท่า  

คณะวิศวกรรมศาสตร ์ 779  335   51 1,165 
คณะวิทยาศาสตร์ 725  160   43 928 
คณะแพทยศาสตร์ 220 10 33 86 115 11 475 

หลักสูตร 4 ปี 30       
หลักสูตร 6 ปี 190       

คณะวิทยาการจัดการ 700  335   20 1,055 
คณะทรัพยากรธรรมชาติ 410  115   15 540 
คณะเภสัชศาสตร ์ 150  69   22 241 
คณะการแพทย์แผนไทย 90  5    95 
คณะพยาบาลศาสตร ์ 135  120   15 270 
คณะทันตแพทยศาสตร์ 60  37 11 14 1 123 
คณะอุตสาหกรรมเกษตร 150  57   21 228 
คณะศิลปศาสตร์ 380  171    551 
คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม -  85   10 95 
คณะนิติศาสตร ์ 190      190 

หลักสูตรภาคบัณฑิต 60       
หลักสูตร 4 ปี 130       

คณะเศรษฐศาสตร ์ 140  60    200 
สถาบันสันติศึกษา 35  6    41 
คณะเทคนิคการแพทย์ 60      60 
สถาบันทรัพยากรทะเลและชายฝั่ง -  160   5 165 
สถาบันการจัดการระบบสุขภาพภาคใต ้ -  50    50 
โครงการจัดต้ังวิทยาลัยนานาชาติ 60      60 
โครงการจัดต้ังคณะสัตวแพทยศาสตร์ -       

รวมวิทยาเขตหาดใหญ ่ 4,284 10 1,798 97 129 214 6,532 
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คณะ/สาขาวิชา ปริญญาตรี ป.บัณฑิต/ ปริญญา
โท 

ป.บัณฑิต วุฒิบัตร ปริญญา
เอก/ 

รวม 

  วุฒิบัตร  ช้ันสูง  เทียบเท่า ทุกระดับ 

คณะศึกษาศาสตร ์ 635 100 305   20 1,060 
หลักสูตร 4 ปี 105       
หลักสูตร 5 ปี 530       

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 995  120   15 1,130 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 645  95   12 752 
วิทยาลัยอิสลามศึกษา 340  49   6 395 
คณะศิลปกรรมศาสตร ์ 120 10     120 
คณะวิทยาการสื่อสาร 240      250 
คณะรัฐศาสตร์ 200      200 
โครงการจัดต้ังคณะพยาบาลศาสตร์ 40      40 

รวมวิทยาเขตปัตตาน ี 3,215 110 569   53 3,947 

คณะการบริการและการท่องเที่ยว 280  60    340 
คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม 360  15    375 
คณะวิเทศศึกษา 380      380 

รวมวิทยาเขตภูเก็ต 1,020  75    1,095 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 660  45    705 
คณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ 720      720 
วิทยาลัยชุมชนสุราษฎร์ธานี   40    40 

รวมวิทยาเขตสุราษฎร์ธาน ี 1,380  85    1,465 

คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ 1,230      1,230 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร ์ 60      60 

รวมวิทยาเขตตรัง 1,290      1,290 

รวมทั้งมหาวิทยาลัย 11,189 120 2,527 97 129 247 14,329 
 

ข้อมูล ณ วันที่ 31  ตุลาคม  2555 



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

ตุลาคม  2555

1 ต.ค. 55  - ประกาศรับสมัครรางวัลนวัตกรรม ม.อ. ประจําปี 2555 สํานักวิจัยและพัฒนา

 - ประกาศผล ฯ   เดือน มีนาคม  2556 สํานักวิจัยและพัฒนา

 - ประกาศรับสมัครผลงานวิจัยที่มีประโยชน์ต่อชุมชนประจําปี 2555 สํานักวิจัยและพัฒนา

1 - 15 ต.ค. 55  - ให้คณะ/หน่วยงานในวิทยาเขตหาดใหญ่ แจ้งความจํานงให้ระบุรายการวัสดุ กองคลัง

ที่ขอซื้อรวม พร้อมส่งรายชื่อคณะกรรมการที่ร่วมดําเนินการ

 - ตรวจสอบคําส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

4 ต.ค. 55  - ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์ขอเครื่องราชฯ จาก MIS,ก.ม.1 และบัญชีเล่ือนขั้นเงินเดือน กองการเจ้าหน้าที่

6 - 7 ต.ค. 55  - สอบ GAT/PAT ตรัง

6 - 9 ต.ค. 55  - สอบวิชา GAT/PAT คร้ังที่ 3/2554 เดือนตุลาคม 2554 สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

8 ต.ค. 55  - คณะ/หน่วยงานส่งคําขอค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง กองแผนงาน

ค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาบคุลากร โครงการการวิชาการแก่ชุมชน และ

เอกสารสรุปปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงานที่ผ่านมา   ภาระงานที่จะ

ดําเนินการ  และงบประมาณที่ต้องการให้มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็น

พิเศษในปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

9 ต.ค. 55  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

12 ต.ค. 55  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 1 กองแผนงาน

เพื่อ 1. พิจารณานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณปี

    งบประมาณ พ.ศ. 2557

2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมมหาวิทยาลัย

    ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์โครงการรับสมัครนักเรียนทุนฯ สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

13 ต.ค. 55  - กองทะเบียนและประมวลผล

 - สอบสัมภาษณ์ โควตา ม.อ. ตรัง ตรัง

 - สอบสัมภาษณ์รับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ ณ กรุงเทพฯ สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

15-ต.ค. ถึง 30-พ.ย.-55  - รับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย

17 ต.ค. 55  - สัมภาษณ์นักเรียนที่มีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 กองทะเบียนและประมวลผล

ณ คณะที่ได้รับคัดเลือก

 - สอบสัมภาษณ์ นักเรียนเรียนดี ตรัง

สัมภาษณ์นักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากท่ัวประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 ณ กรุงเทพฯ

26

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําปี 2556

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

กิจกรรม/ข้ันตอน



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

17 ต.ค. 55  - สัมภาษณ์นักเรียนโครงการเรียนดี ทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 วิทยาเขตภูเก็ต

 - สอบสัมภาษณ์รับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ ที่คณะ/ วิทยาลัย สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

17, 31 ต.ค 55  - จัดเรียนภาษาอังกฤษเสริมสําหรับนักศึกษา TOEIC Preparation วิทยาเขตภูเก็ต

20 ต.ค. 55  - คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลการจัดซื้อครุภัณฑ์ตามบัญชีมาตรฐาน กองคลัง

แบบ ค 011 และแบบ ค 911 ช่วง ตุลาคม 2550 - 30 กันยายน 2551

ตามแบบที่สํานักงานมาตรฐานต้นทุนงบประมาณกําหนด

 - แจ้งคณะ/หน่วยงาน เร่ือง การขออนุมัติเงินประจํางวด โอน เปล่ียนแปลง กองคลัง

และขอสมทบ

21 ต.ค. 55  - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 - สอบสัมภาษณ์นักเรียนทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษา ณ กรุงเทพฯ สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

24 ต.ค. 55  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 26 ตค. 55  - สอบสัมภาษณ์นักเรียนทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาที่คณะ/วิทยาลั สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกรับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ บนWebsite สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

27 ต.ค. 55  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

31 ต.ค. 55  - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกนักเรียนที่มีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปี กองทะเบียนและประมวลผล

การศึกษา 2556

พฤศจิกายน 2555

1 พ.ย. 55  - ประกาศเชิญชวนเสนอชื่อรางวัลผลงานดีเด่นของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ สํานักวิจัยและพัฒนา

ประจําปี 2556 สาขาการประดิษฐ์และสาขาการวิจัย

1-15 พ.ย. 55  - กองทะเบียนและประมวลผล

ส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา  ใบตรวจสุขภาพ  และชําระเงินค่าประกันที่นั่งเรียน 

จํานวน 5,000 บาท

2 พ.ย. 55  -  นักเรียนพิมพ์ใบสมัครแจ้งเลขที่นั่งสอบ /สถานที่สอบ En' ตรง กองทะเบียนและประมวลผล

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

3 พ.ย. - 3 ธ.ค. 55  -  ดําเนินการรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th กองทะเบียนและประมวลผล

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

กิจกรรม/ข้ันตอน

27

ผู้ได้รับการคัดเลือกนักเรียนที่มีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

5 - 16 พ.ย. 55  - โครงการฝึกอบรมหลักสูตรนานาชาติ Environmental Based Land Use Planning ส่ิงแวดล้อม

for Global Warming Mitigation and Sustainable Development 

6 พ.ย. 55  - ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์โครงการทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่าง สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

7 - 18 พ.ย. 55  - สอบข้อเขียนโดยวิธีรับตรง สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

9 พ.ย. 55  -  ประกาศผังสอบ En' ตรง ณ สนามสอบ กองทะเบียนและประมวลผล

11 พ.ย. 55  - จัดสอบ BCT สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

13 พ.ย. 55  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

17-18 พ.ย. 55  -  สอบข้อเขียน En' ตรง กองทะเบียนและประมวลผล

18 พ.ย. 55  -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเบื้องต้นเพื่อเข้ารับการสัมภาษณ์และทดสอบ- กองทะเบียนและประมวลผล

 ประจําปีการศึกษา 2556)

23 - 24 พ.ย. 55  - ม.อ. วิชาการ ตรัง

24 พ.ย. 55  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

25 พ.ย. 55  - ประกาศคะแนนผลการสอบข้อเขียนโดยวิธีรับตรง สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

26 พ.ย.55  - วันส้ินสุดกําหนดส่งรายชื่อบุคลากรดีเด่นให้คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ กองการเจ้าหน้าที่

28 พ.ย. 55  - กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแล

 ของมหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 - จัดเรียนภาษาอังกฤษเสริมสําหรับนักศึกษา TOEIC Preparation วิทยาเขตภูเก็ต

 30 พ.ย.55  - สรุปรายชื่อบุคลากรดีเด่นส่งคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ ลงคะแนน กองการเจ้าหน้าที่

 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556    กองทะเบียนและประมวลผล

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ประกาศผลคะแนนสอบข้อเขียน En' ตรง กองทะเบียนและประมวลผล

 - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษานักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศและตัดสิทธิ์ Admissionสนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 - วันสุดท้ายการส่งหนังสือแสดงความจํานงยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาโครงการทุนการศึกษา สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

เพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาฯ

 - เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากคณะ/หน่วยงาน (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

กิจกรรม/ข้ันตอน

28

 ความพร้อม ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th (โครงการรับนักศึกษาภายใต้

 โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของมหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) 

 ทดสอบความสามารถทางด้านกีฬาและสอบสัมภาษณ์ คณะ/วิทยาเขตท่ีไดรับคัดเลือก 

พ้ืนท่ีเข้าศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี ประจําปีการศึกษา 2555  



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

ธันวาคม  2555

1 ธ.ค. 55  - สอบสัมภาษณ์โครงการสถาภูมิ ตรัง

 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคมแบบ ส่งเสริมหาดใหญ่

ประชาชนมีส่วนร่วม  

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา ส่งเสริมหาดใหญ่

 - ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถิ่นมืออาชีพ ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  ส่งเสริมหาดใหญ่

1 - 31 ธ.ค. 55  - ทบทวนแผนและความต้องการทุนโครงการ Ph.D.50% โครงการพัฒนากําลังคน กองบริการการศึกษา

2 ธ.ค. 55  -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th กองทะเบียนและประมวลผล

 มหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

6-13 ธ.ค. 55  -  นักเรียนเลือกอันดับ คณะ/สาขาวิชา En' ตรง  และแก้ไขข้อมูล ผ่าน website กองทะเบียนและประมวลผล

 ที่ www.entrance.psu.ac.th

11 ธ.ค. 55  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

14 ธ.ค. 55  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ โครงการทุนการศึกษาสนอ.วิทยาเขตปัตตานี

เพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาใน มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

ประจําปีการศึกษา 2556

17 ธ.ค. 55  - กองทะเบียนและประมวลผล

 เอกซเรย์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th และ www.kku.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

17-18 ธ.ค.55  - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ (รอบแรก)  สํานักวิจัยและพัฒนา

 20  ธ.ค.55  - แจ้งหลักเกณฑ์การเลื่อนเงินเดือน/เล่ือนขั้นค่าจ้างประจํา คร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  กองการเจ้าหน้าที่

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

22 ธ.ค.55  -  สอบสัมภาษณ์ที่ มหาวิทยาลัยขอนแก่น โดยคณะกรรมการจาก กองทะเบียนและประมวลผล

 ปีการศึกษา 2556)

29

โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและการเขียนรายงานการประชุม 

ด้านมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ของ สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของ

 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

 มหาวิทยาลัยขอนแก่นประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์ ตรวจร่างกายและ

กิจกรรม/ข้ันตอน



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 24 ธ.ค.55  - คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ พิจารณากลั่นกรองจํานวนบุคลากรดีเด่น กองการเจ้าหน้าที่

แต่ละกลุ่มเพื่อสัมภาษณ์

 - สัมภาษณ์บุคลากรดีเด่นแต่ละกลุ่มเพื่อคัดเลือกให้เหลือเพียงกลุ่มละ 1 คน

 28 ธ.ค.55  - แจ้งผลการคัดเลือกบุคลากรดีเด่นให้อธิการบดี คณะ/หน่วยงานทราบ พร้อมแจ้ง กองการเจ้าหน้าที่

ข้าราชการและลูกจ้างประจําดีเด่นให้คณะอนุกรรมการคัดเลือกข้าราชการดีเด่น

 สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

 - จัดทําของที่ระลึกเพื่อมอบแด่บุคลากรดีเด่นที่ได้รับการคัดเลือก กองการเจ้าหน้าที่

 - เตรียมดําเนินการจัดพิธีมอบรางวัลบุคลากรดีเด่น สํานักงานอธิการบดี ในวัน กองการเจ้าหน้าที่

สถาปนามหาวิทยาลัย

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสัมภาษณ์ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย กองทะเบียนและประมวลผล

 สงขลานครินทร์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

มกราคม  2556

3 ธ.ค. 55 - 19 มี.ค. 56  - เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากคณะ/หน่วยงาน (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

5 ม.ค. 56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

6 - 8 ม.ค. 56  - สอบข้อเขียนวิชาสามัญ 7 วิชา สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

8 ม.ค. 56  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

9  ม.ค. 56  -  มหาวิทยลัยเชียงใหม่ประกาศผลการสอบข้อเขียน (การคัดเลือกนักเรียนในเขต กองทะเบียนและประมวลผล

 พัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 10 ม.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

11 ม.ค. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

 10-11 ม.ค.56  - ตรวจสอบรายชื่อบุคลากรที่ได้รับเคร่ืองราชฯ จากหนังสือราชกิจจานุเบกษา กองการเจ้าหน้าที่

10 - 19 ม.ค.56  - กองกิจการนักศึกษา

 - ประสานงานนํานักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขัน กองกิจการนักศึกษา

 - สรุป  ประเมินผลการเข้าร่วมการแข่งขัน กองกิจการนักศึกษา

10 ม.ค.- 1 ก.พ. 56  -  นกัเรียนนําแบบฟอร์มที่กําหนดไปขอรับการตรวจร่างกาย กองทะเบียนและประมวลผล

  ในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

30

กิจกรรม/ข้ันตอน

 ที่โรงพยาบาลของรัฐ หรือเอกชน และนําไปย่ืนในวันสัมภาษณ์  (การคัดเลือกนักเรียน

การแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งท่ี 40  รอบมหกรรม  ท่ีจังหวัดชลบุรี



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

10 ม.ค. 56  -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าทดสอบความสามารถทางด้านกีฬาและสอบสัมภาษณ์ กองทะเบียนและประมวลผล

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th (โครงการรับบุคคลที่มีความสามารถ

 ทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  โดยวิธีพิเศษ  

ประจําปีการศึกษา 2556)

10-12 ม.ค. 56  - จัดกิจกรรมภายในงาน ม.อ.วิชาการ (นานาชาติ) คร้ังที่ 1/2555 วิทยาเขตภูเก็ต

 15 ม.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

คณะต่าง ๆ

 16-25 ม.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 16 ม.ค. 56  - จัดโครงการวันเชิดชูครูสงขลานครินทร์ กองบริการการศึกษา

17 ม.ค. 56  - กองการเจ้าหน้าที่

 - กองแผนงาน

 18 ม.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

คณะ/หน่วยงาน พิจารณากลั่นกรองความดีความชอบ

22 - 30 ม.ค.56  - กองกิจการนักศึกษา

22 ม.ค. 56  -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรง และมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ (ทุกคณะ/ กองทะเบียนและประมวลผล

 มหาวิทยาลัย) ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th  

 - ประกาศผลคัดเลือกรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์นักเรียนเข้าศึกษาโดยวิธีรับตรง สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

ประจําปีการศึกษา 2554

24 ม.ค. 56  - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

25 ม.ค. 56  - สอบสัมภาษณ์โดยวิธีรับตรงที่คณะ/วิทยาลัย สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 25-31 ม.ค. 56  - กองการเจ้าหน้าที่

26 ม.ค. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 ที่ร่วมคัดเลือกฯ 

28 ม.ค. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 (ยกเว้นคณะแพทย์ และคณะทันตแพทย์)

28-30 ม.ค. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 (เฉพาะคณะแพทย์ และคณะทันตแพทย์)
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กิจกรรม/ข้ันตอน

รับนักเรียนท่ีมีความสามารถพิเศษเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์โดยวิธีพิเศษ

ส่งบันทึกให้คณะ/หน่วยงาน แจ้งให้ผู้มีความประสงค์เข้ารับพระราชทานเครื่องราชฯทราบ

 สอบสัมภาษณ์(ที่หาดใหญ่) ผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรงเข้าศึกษาในสถาบันการศึกษาอื่น ๆ 

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 1/2556

ส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาให้

 สอบสัมภาษณ์ผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรงเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ทุกคณะ

จัดทําบันทึกถึงผู้มีรายชื่อท่ีได้รับเคร่ืองราชฯ ทุกคน ทุกชั้นตรา ท่ีมีชื่อในราชกิจจานุเบกษา

ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 1/56

แจ้งวงเงินและโควตาเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้น

ค่าจ้างลูกจ้างประจําคร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  (เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556) 

 สอบสัมภาษณ์ผู้ผ่านการคัดเลือกEn' ตรง เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

กุมภาพันธ์  2556

1 ก.พ. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

 - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเร็จ ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการบริการที่เป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจา ส่งเสริมหาดใหญ่

ต่อรองแบบ  win win

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะการประสานงานอย่างมีประสิทธผล ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการแก้ไขปัญหาและการตัดสินใจอย่างเป็นระบบ ส่งเสริมหาดใหญ่

2 ก.พ. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 - การประชุมวิชาการและเสนอผลงานวิจัยสร้างสรรค์ วิทยาเขตตรัง

 - ส่งเสริมหาดใหญ่

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

4-5 ก.พ. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

ก่อนแจ้งให้นักวิจัยปรับปรุง/แก้ไข (รอบแรก)

 5 ก.พ.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์/รับคัดเลือก En' ตรง  (เฉพาะของ ม.อ.) กองทะเบียนและประมวลผล

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th  

 - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก (เฉพาะมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์) สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

5-11 ก.พ. 56  -  ผู้ได้รับการคัดเลือกส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา, ใบตรวจสุขภาพ  กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการ สอวน.) ประจําปีการศึกษา 2556)

6 ก.พ. 56  - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุน  (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

 7 ก.พ.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

8 ก.พ. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมผู้แทนฝ่ายกิจการนักศึกษาทุกวิทยาเขต สรุปผลการให้บริการประกันภัย กองกิจการนักศึกษา

 อุบัติเหตุที่ผ่านมา พร้อมนําเสนอกรรมการดําเนินการคัดเลือกบริษัทประกันภัย 

ปีการศึกษา 2556  และกําหนดเงื่อนไขเกณฑ์การพิจารณา

ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา)  เพ่ือพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอของผู้ทรงคุณวุฒิ 

แจ้งรายชื่อผู้ได้รับเครื่องราชฯ ช้ันสายสะพาย ประจําปี 2554 ให้งานประสานงาน กทม.

 และชําระเงินค่าประกันท่ีนั่งเรียน (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ 

ร่วมจัดงานวันนักประดิษฐ์ ประจําปี 2556 (เสนอโครงการ เดือนตุลาคม 2555)

โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและการเขียนรายงานการประชุม 

 สอบสัมภาษณ์ที่ ม.เชียงใหม่ โดยคณะกรรมการจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
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กิจกรรม/ข้ันตอน



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

8 ก.พ. 56  -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสัมภาษณ์และได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาใน กองทะเบียนและประมวลผล

 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

8 - 9 ก.พ. 56  - วันนัดพบแรงงาน กองกิจการนักศึกษา

9 ก.พ. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

9 - 10 ก.พ. 56  - สอบวิชา  O-NET สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 11 ก.พ.56  - กองการเจ้าหน้าที่

จักรพรรดิมาลาคืนกองการเจ้าหน้าที่

 12 ก.พ.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 1/2556 กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 13 ก.พ.56  - คณะ/หน่วยงาน แจ้งรายชื่อบุคลากรที่ได้รับเคร่ืองราชฯ ให้กองการเจ้าหน้าที่ กองการเจ้าหน้าที่

14 ก.พ. 56  - กองแผนงาน

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

15-22 ก.พ. 56  -  ผู้ได้รับการคัดเลือกส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา, ใบตรวจสุขภาพ  กองทะเบียนและประมวลผล

 16 ก.พ.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 - กองแผนงาน

เพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 20 ก.พ.56  - สรุปรายชื่อผู้แจ้งความประสงค์รับเคร่ืองราชฯ กองการเจ้าหน้าที่

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ กองแผนงาน

 22 ก.พ.56  - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ คร้ังที่ 30(2/2556) กองการเจ้าหน้าที่

 - หมดเขตสละสิทธิ์ รับตรง กองทะเบียนและประมวลผล

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ (โครงการ สอวน.) 

 ประจําปีการศึกษา 2556)

23 ก.พ. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต
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 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

คณะ/หน่วยงาน ส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญ

กิจกรรม/ข้ันตอน

ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 1/56

 ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

นํานโยบายการจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

 และชําระเงินค่าประกันที่นั่งเรียน (โครงการรับบุคคลที่มีความสามารถทางด้านกีฬา 

 เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 25 ก.พ.56  - กองการเจ้าหน้าที่

พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจํา คร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

 25-26 ก.พ.56  - แจ้งกําหนดการผังที่นั่ง และบัตรเลขที่นั่ง ให้ผู้ประสงค์เข้ารับเคร่ืองราชฯ ทราบ กองการเจ้าหน้าที่

 26 ก.พ. - 1 มี.ค. 56  - กองการเจ้าหน้าที่

ลูกจ้างประจํา คร้ังที่ 2

27 ก.พ. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 - ปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

 28 ก.พ.56  - แจ้งบัญชีถือจ่ายประจําปีให้กองคลังทุกวิทยาเขตและดําเนินการจัดทําบัญชีถือจ่าย กองการเจ้าหน้าที่

ปรับพอกอัตราข้าราชการ ลูกจ้างประจํา

มีนาคม  2556

  1 มี.ค.56  - การสรรหาคณบดีคณะทรัพยากรธรรมชาติ กองการเจ้าหน้าที่

 - กองการเจ้าหน้าที่

ค.บ.ม.เพื่อพิจารณารับรอง

 - ส่งโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงให้คณะทํางานฯ (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

 - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม การจัดลําดับความสําคัญของงานและการบริหารเวลา ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะการจัดกิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์เพื่อสร้างทีมงาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการสอนงาน  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม Kaizen เพื่อการพัฒนางาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการพัฒนางานศักยภาพตนเอง ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการพัฒนาการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์อย่างย่ังยืน ส่งเสริมหาดใหญ่

1-5 มี.ค. 56  -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.) กองทะเบียนและประมวลผล

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 ภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.) กองทะเบียนและประมวลผล

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

นําบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาเข้าท่ีประชุม 

คณะแจ้งรายชื่อผู้ที่ได้รับการเล่ือนเงินเดือน และรายชื่อผู้ไม่เล่ือนเงินเดือนข้าราชการ 

ตรวจสอบการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้าง

 ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.) (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนา

กิจกรรม/ข้ันตอน
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 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 2 มี.ค.56  - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถิ่นมืออาชีพ ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 7 มี.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

8 มี.ค. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

7-8 มี.ค. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

(อาจปรับคะแนน) และจัดลําดับความสําคัญของโครงการ (รอบแรก)

   8 มี.ค. 56  - กองการเจ้าหน้าที่

คร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  (เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

 - ส้ินสุดการส่งเอกสารขอขยายเวลาเบิกจ่าย กองคลัง

9 มี.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

1 - 15 มี.ค. 56  - การแข่งขันกีฬาสานสัมพันธ์  5  วิทยาเขต ของบุคลากร กองกิจการนักศึกษา

 11-12 มี.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจําคร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

11-17 มี.ค. 56  -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกที่เรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house กองทะเบียนและประมวลผล

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 ในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกที่เรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house กองทะเบียนและประมวลผล

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

12 มี.ค. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

ความสําคัญของโครงการ (รอบแรก)

 - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 13 มี.ค.56  - พิธีมอบเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ กองการเจ้าหน้าที่

 - พิธีมอบของที่ระลึก (วันสถาปนามหาวิทยาลัย 13 มี.ค. 56) กองการเจ้าหน้าที่

 - วันสถาปนามหาวิทยาลัย สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 14 มี.ค.56  - กองการเจ้าหนา้ที่

 14-20 มี.ค.56  - จ่ายเคร่ืองราชฯ ให้ผู้ที่ไม่เข้ารับ กองการเจ้าหน้าที่

เสนอรายชื่อท่ีคณะแจ้งและรายละเอียดประกอบให้อธิการบดีพิจารณา(วงเงินส่วนกลาง) 

การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนข้ันค่าจ้างลูกจ้างประจํา

ดําเนินการ ตามรายชื่อท่ีอธิการบดีพิจารณา (วงเงินส่วนกลาง) การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ 

กิจกรรม/ข้ันตอน
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ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง 

 นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกที่เรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house (การคัดเลือกนักเรียน

ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา  เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยในภาพรวม - จัดลําดับ

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 2/2556



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 15 มี.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

ค่าจ้างลูกจ้างประจํา คร้ังที่ 1  คร่ึงปีแรก  (เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556) 

และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ 

16 มี.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

19 มี.ค. 56  - ประกาศผลการจัดสรรทุนเงินรายได้ ม. ประเภททั่วไป (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

 20 มี.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

20 มี.ค. - 10 เม.ย. 56  - ผู้รับทุนส่งสัญญารับทุนถึงสํานักวิจัยและพัฒนา  (รอบแรก) สํานักวิจัยและพัฒนา

21 มี.ค. 56  - กองแผนงาน

 - กรณีคณะ/หน่วยงานที่มีประมาณการรายรับไม่เพียงพอกับงบประมาณรายจ่าย กองแผนงาน

ต้องยืม/ขอสนับสนุนเงินรายได้มหาวิทยาลัยให้ส่งประมาณการรายรับ-

งบประมาณรายจ่าย  ฉบับร่าง (แบบฟอร์มที่ 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มที่ 7)

แผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ย้อนหลัง 3 ปี จนถึงปัจจุบัน  จํานวน 1 ชุด

 21 - 22 มี.ค.56  - สัมภาษณ์คัดเลือกผู้ประกอบการอาหารเครื่องด่ืมและร้านสวัสดิการต่าง ๆ กองกิจการนักศึกษา

23 มี.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

24 มี.ค. 56  -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย กองทะเบียนและประมวลผล

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 พัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย (การคัดเลือกนักเรียนในเขต กองทะเบียนและประมวลผล

 ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 29 มี.ค.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ กองการเจ้าหน้าที่

 30 มี.ค.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

31 มี.ค. 56  - วันที่ระลึกมหาเจษฎาบดินทร์พระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัว สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

เมษายน  2556

  1 เม.ย.56  - การสรรหคณบดีคณะนิติศาสตร์ กองการเจ้าหน้าที่

 - การสรรหคณบดีคณะเภสัชศาสตร์ กองการเจ้าหน้าที่

 - การสรรหคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ กองการเจ้าหน้าที่

 - พิธีมอบเข็มเชิดชูเกียรติงานวันข้าราชการพลเรือนดีเด่น กองการเจ้าหน้าที่

ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 2/56

ไปยังกองแผนงาน จํานวน 2 ชุด พร้อมสรุปรายงานรายรับ-รายจ่ายจริงจากงบประมาณ
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กิจกรรม/ข้ันตอน

เสนอคําส่ังอธิการบดีการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเล่ือนขั้น

จัดส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาให้

 clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย (การคัดเลือกนักเรียนในเขต



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

1 - 15 เม.ย. 56  - ส่งรายชื่อและเครื่องราชฯ ไปจ่ายที่วิทยาเขตปัตตานี กองการเจ้าหน้าที่

 - กองบริการการศึกษา

ระดับวุฒิบัตร ภายในประเทศ เปิดรับสมัครตลอดปีการศึกษา กองบริการการศึกษา

 4 เม.ย.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - สํานักวิจัยและพัฒนา

และกําหนดผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพโครงการวิจัย (รอบสอง)

 4-9 เม.ย. 56  - แจ้งผลการพิจารณาให้บริษัทประกันภัย และทุกวิทยาเขต กองกิจการนักศึกษา

4-21 เม.ย. 56  - กองทะเบียนและประมวลผล

 ในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

5 เม.ย. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

8-9 เมย.56  - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

  9 เม.ย.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 2/2556 กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

10-19 เม.ย. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

 11 เม.ย.56  - ประกาศผลการพิจารณาผู้ประกอบอาหารเครื่องด่ืมและร้านสวัสดิการต่าง ๆ กองกิจการนักศึกษา

12-21 เม.ย. 56  -  รับสมัคร ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th  (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบัน กองทะเบียนและประมวลผล

 อุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

ประจําปีการศึกษา 2556) 

12-23 เม.ย. 56  -  ชําระเงินค่าสมัคร (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลาง กองทะเบียนและประมวลผล

 หรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

12-26 เม.ย. 56  -  ผู้สมัครตรวจสอบข้อมูลและ ย่ืนแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (ห้ามแก้ไขอันดับการเลือก) กองทะเบียนและประมวลผล

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

17 เม.ย.- 4 พ.ค. 56  - กองกิจการนักศึกษา

 18 เม.ย.- 17 พ.ค.56  - รับสมัครบุคลากรเข้าร่วมโครงการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษาและบุคลากร กองกิจการนักศึกษา

18 เม.ย. 56  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 2/56 กองแผนงาน

20 เม.ย. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

21 เม.ย. 56  - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ กองแผนงาน

รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2556- 31 มีนาคม 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

ประกาศรับสมัครทุนพัฒนาอาจารย์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เพ่ือศึกษา ระดับปริญญาเอก/

 ศูนย์สอบจําหน่ายระเบียบการคัดเลือกฯ (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา

ประชุมคณะทํางานฯ 4 สาขา ครั้งท่ี 2/2554  เพื่อพิจารณาความเหมาะสมของโครงการ 

ร่างบันทึกข้อตกลงร่วมระหว่างมหาวิทยาลัยกับบริษัทประกันภัยและจัดให้มีการลงนาม

กิจกรรม/ข้ันตอน
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วันสุดท้ายท่ีสํานักวิจัยและพัฒนาเสนออนุมัติหนังสือเบิกจ่ายเงินวิจัยงวดท่ี 1 (รอบแรก)



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 26 เม.ย. 56  - คณะ/หน่วยงานที่มีประมาณการรายรับเพียงพอกับงบประมาณรายจ่ายส่งเอกสาร กองแผนงาน

งบประมาณเงินรายได้ ฉบับร่าง (แบบฟอร์มที่ 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มที่ 7) ไปให้

กองแผนงาน  จํานวน 1 ชุด เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

27 เม.ย. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

28-30 เม.ย. 56  -  ประกาศให้ตรวจสอบคะแนนดิบที่ใช้ในการคัดเลือกฯ และรายชื่อนักเรียน กองทะเบียนและประมวลผล

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

30 เม.ย. 56  - กองแผนงาน

เข้าระบบในเว็บไซต์ของสํานักงาน ก.พ.ร.

พฤษภาคม

  1 พ.ค.56  - การสรรหผู้อํานวยการสถาบันทรัพยากรชายฝั่ง กองการเจ้าหน้าที่

 - แจ้งคณะ/หน่วยงาน สํารวจรายชื่อข้าราชการและลูกจ้างประจําเกษียณอายุราชการ กองการเจ้าหน้าที่

 - จัดงาน Researcher Appreciation Night 2013 สํานักวิจัยและพัฒนา

1 - 8 พ.ค.56  - การแข่งขันกีฬาบุคลากร สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา คร้ังที่ 32 กองกิจการนักศึกษา

1 - 10 พ.ค. 56  - คณะ/หน่วยงานพิจารณายืนยันงานใหม่ที่ดําเนินการในปีงบประมาณ 2557 กองแผนงาน

1 - 15 พ.ค. 56  - ตรวจสอบคําส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือน/ค่าจ้างประจําปี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 - คณะ/หน่วยงานพิจารณางานใหม่ที่จะดําเนินการในปีงบประมาณ 2557 กองแผนงาน

 - กองแผนงาน

1- 26 พ.ค. 56  - ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษานักเรียนที่มีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ กองทะเบียนและประมวลผล

ประจําปีการศึกษา 2556 ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ )

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)
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 ที่ถูกตัดสิทธ์ิ Admissions ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา

 ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) (En' ตรง)

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

กิจกรรม/ข้ันตอน

แจ้งจํานวนนักศึกษาตามแผนฯ ท่ีจะรับในปีการศึกษา 2557 - 2558 ให้คณะ/หน่วยงานยืนยัน

 ในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

มหาวิทยาลัยส่งรายงานการประเมินตนเอง (Self Assessment Report) รอบ 6 เดือน 

(1 ตุลาคม 2556 -31 มีนาคม 2557) ให้สํานักงาน ก.พ.ร. และกรอก e - SAR Card 



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

1- 26 พ.ค. 56  -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของ

 มหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ (โครงการ สอวน.) 

 ประจําปีการศึกษา 2556)

1-26 พ.ค. 56  -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (โครงการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี ประจําปีการศึกษา 2556 

 โดยใช้ผลคะแนนสอบ GAT /PAT(สอบตุลาคม 2555) และวิชาสามัญ 7 วิชา  

 (สอบมกราคม 2556) )

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) กองทะเบียนและประมวลผล

 (การรับนักศึกษาโครงการพิเศษของคณะ  ประจําปีการศึกษา 2556)

1 - 31 พ.ค. 56  - กองบริการการศึกษา

 2 พ.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคมแบบ ส่งเสริมหาดใหญ่

ประชาชนมีส่วนร่วม  

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา ส่งเสริมหาดใหญ่

3 พ.ค. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

4 พ.ค. 56  - จดัสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 9 พ.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 - กองทะเบียนและประมวลผล

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

10 พ.ค. 56  - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

 11 พ.ค.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

14 พ.ค. 56  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี
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สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ประกาศรายชื่อผู้รับทุนโครงการ Ph.D.50%

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 3/2556

 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก/มีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ์ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th  

กิจกรรม/ข้ันตอน



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 15 พ.ค.56  - จัดส่งบัญชีรายชื่อผู้รับเคร่ืองราชฯ ให้สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี กองการเจ้าหน้าที่

 - ส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ของคณะ/หน่วยงาน ฉบับร่างที่ตรวจสอบ กองแผนงาน

แล้วให้คณะ/หน่วยงานปรับปรุงแก้ไข

15-17  พ.ค. 56  -  สอบสัมภาษณ์/ตรวจร่างกาย/ทดสอบพิเศษ (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน กองทะเบียนและประมวลผล

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

 - สอบสัมภาษณ์บุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการ- สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

อุดมศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

16 พ.ค. 56  - กองแผนงาน

16-17 พค.56  - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา)  เพื่อพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอของ สํานักวิจัยและพัฒนา

ผู้ทรงคุณวุฒิ ก่อนแจ้งให้นักวิจัยปรับปรุง/แก้ไข (รอบสอง)

  17 พ.ค.56  - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ คร้ังที่ 31 (3/2556) กองการเจ้าหน้าที่

 - คณะ/หน่วยงานแจ้งการเล่ือนขั้นเงินเดือนสําหรับผู้เกษียณอายุราชการปี 2555 กองการเจ้าหน้าที่

 - คณะ/หน่วยงานแจ้งยืนยันการรับนักศึกษาใหม่ปีการศึกษา 2557 - 2558 กองแผนงาน

 - คณะ/หน่วยงานยืนยันงานใหม่ที่ดําเนินการในปีงบประมาณ 2557 กองแผนงาน

18 พ.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 - พิธีวางพวงมาลาอนุสาวรีย์กรมหลวงชุมพรฯ สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 21-22 พ.ค. 56  -  ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์ กองทะเบียนและประมวลผล

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

21 พ.ค. 56  - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุน (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

22 พ.ค. 56  -  สอท. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาทางเว็บไซต์  www.entrance.psu.ac.th กองทะเบียนและประมวลผล

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 27 พ.ค. 56  - คณะ/หน่วยงานส่งแบบฟอร์มที่ 7 สรุปงบประมาณรายจ่ายจากทุกแหล่งงบประมาณ กองแผนงาน

ประจําปีงบประมาณ 2556 ไปให้กองแผนงาน จํานวน 1 ชุด

31 พ.ค. 56  - ส้ินสุดการส่งเอกสารขออนุมัติเงินประจํางวด โอน เปล่ียนแปลง และ กองคลัง

ขอเงินสมทบ

มิถุนายน  2556

1 มิ.ย. 56  - จัดงานวันนักวิจัยและนวัตกรรม ม.อ. ประจําปี 2556 สํานักวิจัยและพัฒนา

 สถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

40

กิจกรรม/ข้ันตอน

ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 3/56



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 2 มิ.ย.56  - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเร็จ ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการบริการที่เป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจา ส่งเสริมหาดใหญ่

ต่อรองแบบ  win win

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการสอนงาน  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการพัฒนางานศักยภาพตนเอง ส่งเสริมหาดใหญ่

 -  โครงการอบรมการพัฒนาการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์อย่างย่ังยืน ส่งเสริมหาดใหญ่

 3 มิ.ย. 56  - เสนอคําส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนผู้เกษียณอายุราชการและคําส่ังให้ข้าราชการและลูกจ้าง กองการเจ้าหน้าที่

พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ

 - คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ไปยังกองแผนงาน ดังนี้ กองแผนงาน

* แบบฟอร์มที่ 1-7 จํานวน  4  เล่ม เพื่อนําเสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณา

  ให้ความเห็นชอบ และเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ

* แบบฟอร์มที่ 5-6 จํานวน 1 ชุด เพื่อรวบรวมส่งให้กองบริการการศึกษา กองแผนงาน

* แบบฟอร์มที่ 1-10 จํานวน  3  เล่ม

 - ประมวลข้อมูลเป็นงบประมาณเงินรายได้ ประจําปี ภาพรวมมหาวิทยาลัย กองแผนงาน

และสรุปวิเคราะห์เสนอที่ประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย

 - ส่งเสริมหาดใหญ่

 6 มิ.ย.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

7 มิ.ย. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

10 - 20 มิ.ย. 56  - โครงการ “เชิดชูครูสงขลานครินทร์” ตรัง

  11 มิ.ย.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 3/2556 กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

12 มิ.ย. 56  - ประกาศฯ ทุนรับข้อเสนอโครงการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน ประจําปี 2558 สํานักวิจัยและพัฒนา

 - ปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

14 มิ.ย. 56  - ส่งโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงให้คณะทํางานฯ (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

16 มิ.ย. 56  - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

กิจกรรม/ข้ันตอน
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โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและการเขียนรายงานการประชุม 



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 20 มิ.ย. 56  - แจ้งหลักเกณฑ์การเลื่อนเงินเดือน/เล่ือนขั้นค่าจ้างประจํา คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   กองการเจ้าหน้าที่

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 4/56 กองแผนงาน

  21 มิ.ย.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ กองการเจ้าหน้าที่

21-22 มิย.56  - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง สํานักวิจัยและพัฒนา

(อาจปรับคะแนน) และจัดลําดับความสําคัญของโครงการ (รอบสอง)

 22 มิ.ย.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

25 มิ.ย. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

ความสําคัญของโครงการ (รอบสอง)

26 มิ.ย. 56  - เสนอผลการดําเนินการต่อมหาวิทยาลัย (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

กรกฎาคม  2556

 1 ก.ค.56  - การสรรหคณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ กองการเจ้าหน้าที่

2 ก.ค. 56  - ประกาศผลการจัดสรรทุน (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม การจัดลําดับความสําคัญของงานและการบริหารเวลา ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะการจัดกิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์เพื่อสร้างทีมงาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะการประสานงานอย่างมีประสิทธผล ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม Kaizen เพื่อการพัฒนางาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการแก้ไขปัญหาและการตัดสินใจอย่างเป็นระบบ ส่งเสริมหาดใหญ่

 3 ก.ค.56  - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถิ่นมืออาชีพ ส่งเสริมหาดใหญ่

3-24 ก.ค. 56  - ผู้รับทุนส่งสัญญารับทุนถึงสํานักวิจัยและพัฒนา (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

 4 ก.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอที่ประชุมคณบดี กองแผนงาน

เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

5 ก.ค. 56  - วันประชุมคบม. กองการเจ้าหน้าที่

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กันเงินไว้เบิกเหล่ีอมปี กองคลัง

การเบิกจ่ายงบประมาณ การผัดส่งเอกสาร (ถ้ามี)

 - แจ้งเวียนส่งเอกสารขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน และเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี กองคลัง

กิจกรรม/ข้ันตอน
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ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา  เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยในภาพรวม - จัดลําดับ



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

9 ก.ค. 56  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 - วันสุดท้ายที่มหาวิทยาลัยรับเอกสารข้อเสนอโครงการจากคณะและหน่วยงาน สํานักวิจัยและพัฒนา

10 ก.ค. 56  - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ กองแผนงาน

รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2556 - 30 มิถุนายน 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

 11 ก.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 - วันสุดท้ายที่นักวิจัยกรอกข้อมูลเสนอโครงการวิจัยในระบบ PRPM สํานักวิจัยและพัฒนา

 15 ก.ค. 56  - แจ้งวงเงินและโควตาเลื่อนเงินเดือนคณะต่าง ๆ คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   (เล่ือนเงินเดือน  กองการเจ้าหน้าที่

วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

16 ก.ค. 56  - กองแผนงาน

เข้าระบบในเว็บไซต์ของสํานักงาน ก.พ.ร.

18 ก.ค. 56  - กองแผนงาน

20 ก.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

21 ก.ค. 56  - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

23 ก.ค. 56  - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อพิจารณาคุณภาพ สํานักวิจัยและพัฒนา

24-31 ก.ค. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

31 ก.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา กองบริการการศึกษา

ภายในประเทศ ประจําปี 2556

สิงหาคม  2555

 1 ส.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - กองแผนงาน

 - จัดงานการนําเสนอผลงานวิจัยแห่งชาติ ประจําปี 2556    (Thailand Research สํานักวิจัยและพัฒนา

Expo 2013) (เสนอโครงการเดือน เมษายน 2556)

 2 ส.ค.56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ คร้ังที่ 32 (4/2556) กองการเจ้าหน้าที่

 3 ส.ค.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอที่ประชุม กองแผนงาน

สภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเร็จ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง ส่งเสริมหาดใหญ่

กิจกรรม/ข้ันตอน

เสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณาอนุมัติจํานวนการรับนักศึกษาเข้าใหม่ ปีการศึกษา 2556

วันสุดท้ายท่ีสํานักวิจัยและพัฒนาเสนออนุมัติหนังสือเบิกจ่ายเงินวิจัยงวดท่ี 1 (รอบสอง)
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มหาวิทยาลัยกรอก e - SAR Card รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2556 - 30 มิถุนายน 2557) 

ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 4/56

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 4/2556



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

3 ส.ค. 55  - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคม ส่งเสริมหาดใหญ่

แบบประชาชนมีส่วนร่วม  

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา รุ่นที่ 3 ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการบริการที่เป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจา ส่งเสริมหาดใหญ่

ต่อรองแบบ win win

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร ส่งเสริมหาดใหญ่

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา ส่งเสริมหาดใหญ่

 4 ส.ค.56  - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและ การเขียนรายงานการประชุม ส่งเสริมหาดใหญ่

5 ส.ค. 56  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาภายในประเทศ กองบริการการศึกษา

ประจําปี 2556

  13 ส.ค.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 4/2556 กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

15 ส.ค. 56  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 4/56 กองแผนงาน

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํากิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินงานในปี 2556 กองแผนงาน

  15-26 ส.ค.56  - กองการเจ้าหน้าที่

ดํารงตําแหน่งสูงขึ้นเพื่อขอเครื่องราชฯ ชั้นสายสะพาย (เพิ่มเติม)

17 ส.ค. 56  - วันสุดท้ายที่รับผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ สํานักวจิัยและพัฒนา

20-26 ส.ค. 56  - จัดพิมพ์ผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ สํานักวิจัยและพัฒนา

24 ส.ค. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 24-25 ส.ค.56  - โครงการหอพักสัญจร/สัมมนา 5 วิทยาเขต  และโครงการสร้างความสัมพันธ์นักศึกษา กองกิจการนักศึกษา

 26  ส.ค.56  - คณะแจ้งรายชื่อผู้ที่ได้รับการเล่ือนเงินเดือน และรายชื่อผู้ไม่เล่ือนเงินเดือน คร้ังที่ 2  กองการเจ้าหน้าที่

คร่ึงปีหลัง   (เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

27 ส.ค. 56  - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ สํานักวิจัยและพัฒนา

27-30 ส.ค.56  - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของ สํานักวิจัยและพัฒนา

ผู้ทรงคุณวุฒิก่อนแจ้งให้ผู้ขอทุนปรับปรุง/ชี้แจง

 30  ส.ค.56  - จัดทําบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิขอเครื่องราชฯกรณีผู้เกษียณอายุราชการ กองการเจ้าหน้าที่

กิจกรรม/ข้ันตอน

สํารวจรายชื่อข้าราชการที่เกษียณอายุราชการประเภทต่าง ๆ  หรือผู้ท่ีได้รับการแต่งตั้งให้
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 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

กันยายน  2556

3 ก.ย. 56  - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุนปรับปรุง/ชี้แจง สํานักวิจัยและพัฒนา

 6 ก.ย.56  - กองการเจ้าหน้าที่

คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   (เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

7 ก.ย. 56  - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 9 ก.ย. 56  - แจ้งประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ที่ผ่านการพิจารณา กองแผนงาน

อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ให้คณะ/หน่วยงานทราบ

 9-10 ก.ย.56  - เสนอคําส่ังอธิการบดี และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   กองการเจ้าหน้าที่

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

10 ก.ย. 56  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 - วันสุดท้ายที่คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารข้อเสนอโครงการต่อเนื่อง + รายงานความ สํานักวิจัยและพัฒนา

ก้าวหน้าถึงสํานักวิจัยฯ

10-12 ก.ย. 56  - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศและนักศึกษาไทยที่มี วิทยาเขตภูเก็ต

ความสามารถทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 2/2556ที่มีความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 2/2556

11-13 ก.ย.56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

PRPM ให้ถูกต้องครบถ้วนตามโครงการวิจัย

 12 ก.ย.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - ส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิขอเครื่องราชฯกรณีผู้เกษียณอายุราชการ (โครงการเกษียณ กองการเจ้าหน้าที่

ก่อนกําหนด) ให้สกอ.

 - กองการเจ้าหน้าที่

  13 ก.ย.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ กองการเจ้าหน้าที่

 14 ก.ย.56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

 15 ก.ย.56  - เสนอคําส่ังอธิการบดี และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   กองการเจ้าหน้าที่

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

16 ก.ย. 56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว) 

17 ก.ย. 56  - วันสุดท้ายที่คณะและหน่วยงานส่งเอกสารข้อเสนอโครงการฉบับปรับปรุง สํานักวิจัยและพัฒนา

(โครงการใหม่) ถึงสํานักวิจัยฯ

19 ก.ย. 56  - กองแผนงาน

 20 ก.ย. 56  - คณะ/หน่วยงานส่งกิจกรรมให้กองแผนงาน กองแผนงาน
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วันสุดท้ายที่นักวิจัยกรอกข้อมูลในระบบ PRPM  (เป็นข้อมูลโครงการที่ได้ปรับปรุงตาม

ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ คร้ังท่ี 5/56

กิจกรรม/ข้ันตอน

วันประชุม คบม.

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) ตรวจสอบการลงข้อมูลโครงการวิจัย+แจ้งนักวิจัยแก้ไขข้อมูลในระบบ 

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 5/2556

เสนอรายชื่อท่ีคณะแจ้งและรายละเอียดประกอบให้อธิการบดีพิจารณา(วงเงินส่วนกลาง) 



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

21 ก.ย. 56  - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลทั่วไป วิทยาเขตภูเก็ต

 24 ก.ย. 56  - จัดโครงการวัน “ประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจที่หนึ่ง (Our Soul is for the กองบริการการศึกษา

Benefit of Mankind)” 

24–26 กย.56  - สํานักวิจัยและพัฒนา

โครงการ (เฉพาะโครงการใหม่)

25 - 30 ก.ย. 56  - งานเกษียณอายุราชการ สนอ.วิทยาเขตปัตตานี

 29 - 31 ส.ค. 56  - ดําเนินการ ตามรายชื่อที่อธิการบดีพิจารณา (วงเงินส่วนกลาง) คร้ังที่ 2  คร่ึงปีหลัง   กองการเจ้าหน้าที่

(เล่ือนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

30 ก.ย. 56  - ส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ขอผัดส่ง กองคลัง

ตุลาคม  2556

1 ต.ค. 56  - วันสุดท้ายที่คณะและหน่วยงานส่งต่อข้อมูลทั้งโครงการใหม่ และโครงการต่อเนื่อง สํานักวิจัยและพัฒนา

ที่ผ่านความเห็นชอบากคณะและหน่วยงานแล้วไปยังมหาวิทยาลัย ในระบบ PRPM

1-4 ต.ค. 56  - ตรวจสอบจํานวนโครงการวิจัยในระบบ PRPM และเพิ่มเติมข้อมูลผลการพิจารณา สํานักวิจัยและพัฒนา

Convert ข้อมูล

 3 ต.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

 - ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา เพื่อพิจารณาแบ่งกลุ่มคุณภาพโครงการวิจัยใน สํานักวิจัยและพัฒนา

ภาพรวม – จัดลําดับความสําคัญของโครงการ

4 ต.ค. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

  8 ต.ค.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 5/2556 กองการเจ้าหน้าที่

9-10 ต.ค. 56  - Convert ข้อมูลเพื่อเข้าระบบ NRPM ของ วช.เสร็จส้ิน สํานักวิจัยและพัฒนา

16 ต.ค. 56  - จัดส่งเอกสารโครงการวิจัยไปยัง วช. สํานักวิจัยและพัฒนา

17 ต.ค. 56  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 5/56 กองแผนงาน

21 ต.ค. 56  - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ กองแผนงาน

รอบ 12 เดือน (1 ตุลาคม 2556 - 30 กันยายน 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

26 ต.ค. 56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

พฤศจิกายน  2556

 1 พ.ย.56  - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ คร้ังที่ 33 (5/2556) กองการเจ้าหน้าที่

 - การสรรหคณบดีคณะการจัดการส่ิงแวดล้อม กองการเจ้าหน้าที่

ประชุมคณะทํางานฯ สาขา เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง, แบ่งกลุ่มคุณภาพ

ของมหาวิทยาลัย (เกรด+ลําดับความสําคัญ) พร้อมท้ังตรวจสอบข้อมูลครั้งสุดท้ายก่อน 
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กิจกรรม/ข้ันตอน



 วัน เดือน ปี หน่วยงานรับผิดชอบ

 7 พ.ย.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

8 พ.ย. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

 14 พ.ย.56  - กองการเจ้าหน้าที่

 21 พ.ย.56  - วันประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตหาดใหญ่ กองกลาง

ธันวาคม  2556

3 ธ.ค. 55 - 19 มี.ค. 56  - เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากคณะ/หน่วยงาน (รอบสอง) สํานักวิจัยและพัฒนา

  6 ธ.ค.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ กองการเจ้าหน้าที่

7 ธ.ค. 56  - วันประชุมสภามหาวิทยาลัย กองกลาง

12 ธ.ค.56  - วันประชุมคณบดี กองกลาง

13 ธ.ค. 56  - วันประชุม คบม. กองการเจ้าหน้าที่

  17 ธ.ค.56  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งที่ 6/2556 กองการเจ้าหน้าที่

19 ธ.ค. 56  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน คร้ังที่ 6/56 กองแผนงาน

20 ธค. 56  - กองแผนงาน

 

ให้สํานักงาน ก.พ.ร.

การปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 6/2556

มหาวิทยาลัยเสนอตัวช้ีวัด น้ําหนัก ค่าเป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแนนความสําเร็จของ
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กิจกรรม/ข้ันตอน



รายละเอียดปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําปี 2556

                       ภาคผนวก 1

                   สํานักงานอธิการบดี



งานการประชุม

1. ประชุมคณบดี

เชิญประชุม ส่งระเบียบ วันประชุม แจ้งผลการประชุม

 7 ธ.ค.55  4 ม.ค.56  10 ม.ค.56  11 - 15 ม.ค.56

 11 ม.ค.56  1 ก.พ.56  7 ก.พ.56 8 - 12 ก.พ.56

 8 ก.พ. 56  1 มี.ค.56  7 มี.ค.56 8 - 12 มี.ค.56

 8 มี.ค.56  29 มี.ค.56  4 เม.ย.56  5 - 9 เม.ย.56

5 เม.ย.56  26 เม.ย.56  2 พ.ค.56  3 - 7 พ.ค.56

 3 พ.ค.56  31 พ.ค.56  6 มิ.ย.56  7 - 11 มิ.ย.56

7 มิ.ย.56  28 มิ.ย.56  4 ก.ค.56  5 - 9 ก.ค.56

 5 ก.ค.56 26 ก.ค.56  1 ส.ค.56  2- 6 ส.ค.56

 2 ส.ค.56  30 ส.ค.56 12 ก.ย. 56  6 - 10 ส.ค.56

 6 ก.ย.56  27 ก.ย.56  3 ต.ค.56  4 - 8 ต.ค.56

4 ต.ค.56  1 พ.ย.56  7 พ.ย.56  8 - 12 พ.ย.56

 8 พ.ย.56  6 ธ.ค.56 12 ธ.ค.56  13 - 17 ธ.ค.56

กก.1

ปฏิทินงานของกองกลาง

แจ้งชื่อเรื่อง

ส่งเอกสารประกอบ

การพิจารณา

 28 ธ.ค. 56

 25 ม.ค.56

 22 ก.พ.56

 22 มี.ค.56

 19 เม.ย.56

 24 พ.ค.56

 21 มิ.ย.56

 19 ก.ค.56

 23 ส.ค.56

 20 ก.ย.56

 25 ต.ค.56

 29 พ.ย.56



2.  ประชุมสภามหาวิทยาลัย

เชิญประชุม ส่งระเบียบ วันประชุม แจ้งผลการประชุม

 26 พ.ย.55  26 ธ.ค.55   5 ม.ค.56 7 -9 ม.ค.56

 7 ม.ค.56  8 ก.พ.56  16 ก.พ.56 18 - 20 ก.พ.56

 18 ก.พ.56  12 มี.ค.56  30 มี.ค.56  1 - 3 เม.ย. 56

 1 เม.ย.56  3 พ.ค.56  11 พ.ค.56 13 - 15 พ.ค. 56

 13 พ.ค.56  14 มิ.ย.56  22 มิ.ย.56  24 - 26 มิ.ย.56

 24 มิ.ย.56  26 ก.ค.56  3 ส.ค.56  5 - 7 ส.ค.56

 5 ส.ค.56  6 ก.ย.56  14 ก.ย.56 16 - 18 ก.ย. 56

 16 ก.ย.56 18 ต.ค. 56 26 ต.ค. 56 28 - 30 ต.ค. 56

28 ต.ค. 56 29 พ.ย. 56 7 ธ.ค. 56 9 - 11 ธ.ค. 56

กก.2

แจ้งชื่อเรื่อง

ส่งเอกสารประกอบ

การพิจารณา

 21 ธ.ค.55

 1 ก.พ.56

 15 มี.ค.56

 26 เม.ย.56

 7 มิ.ย.56

 19 ก.ค.56

 30 ส.ค.56

14 ต.ค. 56

22 พ.ย. 56



3.  ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตหาดใหญ่

เชิญประชุม ส่งระเบียบ วันประชุม แจ้งผลการประชุม

 21 ธ.ค.55  11 ม.ค.56  17 ม.ค.56  18 - 22 ม.ค.56

 18 ม.ค.56  15 ก.พ.56  21 ก.พ.56  22 - 26 ก.พ.56

 22 ก.พ.56  15 มี.ค.56  21 มี.ค.56  22 - 26 มี.ค.56

 22 มี.ค.56  12 เม.ย.56  18 เม.ย.56 19 - 23 เม.ย.56 

19 เม.ย.56  10 พ.ค.56  16 พ.ค.56  17 - 21 พ.ค.56

 17 พ.ค.56  14 มิ.ย.56 20 มิ.ย.56  21 - 25 มิ.ย.56

 21 มิ.ย.56  12 ก.ค.56  18 ก.ค.56  19 - 23 ก.ค.56

19 ก.ค. 56  9 ส.ค.56  15 ส.ค.56  16 - 20 ส.ค.56

 16 ส.ค.56  13 ก.ย.56  19 ก.ย.56  20 - 24 ก.ย.56

 20 ก.ย.56  11 ต.ค.56  17 ต.ค.56  18 - 22 ต.ค.56

 18 ต.ค.56  15 พ.ย.56  21 พ.ย.56  22 - 26 พ.ย.56

 22 พ.ย.56  13 ธ.ค.56  19 ธ.ค.56  20 - 24 ธ.ค.56

       กก.3

แจ้งชื่อเรื่อง

ส่งเอกสารประกอบ

การพิจารณา

 7 ม.ค.56

 11 ก.พ.56

 11 มี.ค.56

 8 เม.ย.56

6 พ.ค.56

 10 มิ.ย.56

 8 ก.ค.56

 5 ส.ค.56

 9 ก.ย.56

 7 ต.ค.56

 11 พ.ย.56

 9 ธ.ค.56 



 วัน เดือน ปี

งานบริหารงานบุคคล

ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่ง

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 1/2556

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 2/2556

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 3/2556

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 4/2556

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 5/2556

 - ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งครั้งท่ี 6/2556

การต่อเวลาราชการ

 - เสนอ ค.บ.ม.พิจารณาขั้นตอนการต่อเวลาราชการ

 - เสนอ ค.บ.ม. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

 - ประชุมคณะกรรมการต่อเวลาราชการ

 - แจ้งคณะทาบทามผู้เหมาะสม

 - เสนอ ค.บ.ม.ให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ

 - ออกคําสั่ง

ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 1/2556

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 2/2556

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 3/2556

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 4/2556

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 5/2556

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหน่งชํานาญการครั้งท่ี 6/2556

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ ครั้งท่ี 29 (1/2556)

 - ส่งแฟ้มประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ 

 กจ.1

   ปฏิทินงานของกองการเจ้าหน้าที่

กิจกรรม/ข้ันตอน

   17 ม.ค.56

 14 มี.ค.56

 9 พ.ค.56

 11 ก.ค.56

 12 ก.ย.56

 14 พ.ย.56

 ก.ค.56

 ส.ค.56

 ต.ค.56

 ธ.ค.56

 ม.ค.57

 มี.ค.57

 12 ก.พ.56

  9 เม.ย.56

  11 มิ.ย.56

  13 ส.ค.56

  8 ต.ค.56

  17 ธ.ค.56

 30 พ.ย.55

 21 ธ.ค.55

 4 ม.ค.56



 วัน เดือน ปี

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ ครั้งท่ี 30(2/2556)

 - ส่งแฟ้มประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ 

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ ครั้งท่ี 31 (3/2556)

 - ส่งแฟ้มประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ 

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ ครั้งท่ี 32 (4/2556)

 - ส่งแฟ้มประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ 

 - เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ ครั้งท่ี 33 (5/2556)

 - ส่งแฟ้มประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาตําแหน่งทางวิชาการ 

การสรรหาคณบดี ประจําปี 2556

 - การสรรหาคณบดีคณะทรัพยากรธรรมชาติ

 - การสรรหคณบดีคณะนิติศาสตร์

 - การสรรหคณบดีคณะเภสัชศาสตร์

 - การสรรหคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์

 - การสรรหผู้อํานวยการสถาบันทรัพยากรชายฝั่ง

 - การสรรหคณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

 - การสรรหคณบดีคณะการจัดการสิ่งแวดล้อม

ประเมินผลการปฏิบัติงานผู้บริหารหน่วยงาน

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานผู้อํานวยการวิทยาลัยชุมชนสุราษฎร์ธานี

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานคณบดีคณะวทิยาการจัดการ

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร์

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานคณบดีคณะทันตแพทยศาสตร์

 22 ก.พ.56

 กจ.2

กิจกรรม/ข้ันตอน

 22 มี.ค.56

 29 มี.ค.56

  17 พ.ค.56

  14 มิ.ย.56

  21 มิ.ย.56

 2 ส.ค.56

  6 ก.ย.56

  13 ก.ย.56

 1 พ.ย.56

  29 พ.ย.56

  6 ธ.ค.56

  1 มี.ค.56

  1 เม.ย.56

  1 พ.ค.56

 1 ก.ค.56

   1 พ.ย.56

  1 ก.พ.56

 1 เม.ย.56

  1 พ.ค.56

  11 มิ.ย.56



 วัน เดือน ปี

งานทะเบียนประวัติ

1. การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจํา

ครั้งที่ 1  ครึ่งปีแรก  (เลื่อนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

 - นําเสนอ ค.บ.ม.พิจารณาวงเงินเพ่ือการเพ่ิมค่าจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย

 - แจ้งหลักเกณฑ์การเลื่อนเงินเดือน/เลื่อนขั้นค่าจ้างประจํา ครั้งท่ี 1  ครึ่งปีแรก  

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556)

 - เตรียมเอกสารและตรวจสอบการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  

 - แจ้งวงเงินและโควตาเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้าง

ลูกจ้างประจําครั้งท่ี 1  ครึ่งปีแรก  (เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556) คณะต่าง ๆ

 - คณะแจ้งรายชื่อผู้ท่ีได้รับการเลื่อนเงินเดือน และรายชื่อผู้ไม่เลื่อนเงินเดือนข้าราชการ 

พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจํา ครั้งท่ี 1  ครึ่งปแีรก  

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556)

 - ตรวจสอบการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้าง

ลูกจ้างประจํา ครั้งท่ี 2

 - เสนอรายชื่อท่ีคณะแจ้งและรายละเอียดประกอบให้อธิการบดีพิจารณา(วงเงินส่วนกลาง) 

การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจํา

ครั้งท่ี 1  ครึ่งปีแรก  (เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556)

 -

พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจําครั้งท่ี 1  ครึ่งปีแรก  

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556)

 - เสนอคําสั่งอธิการบดีการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย  และเลื่อนขั้น

ค่าจ้างลูกจ้างประจํา ครั้งท่ี 1  ครึ่งปีแรก  (เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 เมษายน 2556) 

และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ 

ครั้งที่ 2  ครึ่งปีหลัง   (เลื่อนเงินเดือน  วันที่ 1 ตุลาคม 2556)

 - นําเสนอ ค.บ.ม.พิจารณาวงเงินเพ่ือการเพ่ิมค่าจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย

 - แจ้งหลักเกณฑ์การเลื่อนเงินเดือน/เลื่อนขั้นค่าจ้างประจํา ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 กจ.3

กิจกรรม/ข้ันตอน

  พ.ย. 55

 20  ธ.ค.55

11 ธ.ค.55 -11 ม.ค.56

 15 ม.ค.56

 25 ก.พ.56

 26 ก.พ. - 1 มี.ค. 56

   8 มี.ค. 56

 11-12 มี.ค.56

 15 มี.ค.56

  พ.ย. 55

 20 มิ.ย. 56

และเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจํา คร้ังที่ 1 คร่ึงปีแรก  (เลื่อนเงินเดือน  วันที่ 1 เมษายน 2556)

ดําเนินการ ตามรายชื่อที่อธิการบดีพิจารณา (วงเงินส่วนกลาง) การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ 



 วัน เดือน ปี

 - เตรียมเอกสารและตรวจสอบครั้งท่ี 1   (เลื่อนเงินเดือน  ครั้งท่ี 2  

ครึ่งปีหลัง วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - แจ้งวงเงินและโควตาเลื่อนเงินเดือนคณะต่าง ๆ ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   (เลื่อนเงินเดือน  

วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 -

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - ตรวจสอบครั้งท่ี 2 ครึ่งปีหลัง   (เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - เสนอรายชื่อท่ีคณะแจ้งและรายละเอียดประกอบให้อธิการบดีพิจารณา(วงเงินส่วนกลาง) 

ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   (เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - ดําเนินการ ตามรายชื่อท่ีอธิการบดีพิจารณา (วงเงินส่วนกลาง) ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - เสนอคําสั่งอธิการบดี และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

 - เสนอคําสั่งอธิการบดี และแจ้งคณะ/หน่วยงานทราบ ครั้งท่ี 2  ครึ่งปีหลัง   

(เลื่อนเงินเดือน  วันท่ี 1 ตุลาคม 2556)

2. การทําบัญชีถือจ่ายข้าราชการ ลูกจ้างประจํา

 - กรมบัญชีกลางส่งบัญชีหมายเลข 4 (บัญชีถือจ่ายข้าราชการ ลูกจ้างประจํา) ให้ตรวจสอบ

 - กองการเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบบัญชีหมายเลข 4 (บัญชีถือจ่ายข้าราชการ ลูกจ้างประจํา)

 - ส่งบัญชีหมายเลข 4 (บัญชีถือจ่ายข้าราชการ ลูกจา้งประจํา) ให้กรมบัญชีกลาง

 - ได้รับอนุมัติบัญชีถือจ่ายข้าราชการ ลูกจ้างประจําประจําปี

 - แจ้งบัญชีถือจ่ายประจําปีให้กองคลังทุกวิทยาเขตและดําเนินการจัดทําบัญชีถือจ่าย

ปรับพอกอัตราข้าราชการ ลูกจ้างประจํา

3. การเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการและลูกจ้างประจําที่เกษียณอายุราชการ

 - แจ้งคณะ/หน่วยงาน สํารวจรายชื่อข้าราชการและลูกจ้างประจําเกษียณอายุราชการ

 - คณะ/หน่วยงานแจ้งการเลื่อนขั้นเงินเดือนสําหรับผู้เกษียณอายุราชการป ี2555

 - เสนอคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนผู้เกษียณอายุราชการและคําสั่งให้ข้าราชการและลูกจ้าง

พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ

 21 มิ.ย.-11 ก.ค.56

 กจ.4

กิจกรรม/ข้ันตอน

 3 มิ.ย. 56

 29 - 31 ส.ค. 56

 9-10 ก.ย.56

 15 ก.ย.56

 25 ก.พ.56

 28 ก.พ.56

  1  พ.ค.56

 17 พ.ค. 56

 1 ธ.ค. 55

15 ธ.ค. 55

 5 ม.ค. 56

คณะแจ้งรายชื่อผู้ท่ีได้รับการเล่ือนเงินเดือน และรายชื่อผู้ไม่เลื่อนเงินเดือน ครั้งที่ 2  ครึ่งปีหลัง   

 15 ก.ค. 56

 26  ส.ค.56

 27 - 30 ส.ค.56

 6 ก.ย.56



 วัน เดือน ปี

4. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลา

 - ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์ขอเครื่องราชฯ จาก MIS,ก.ม.1 และบัญชีเลื่อนขั้นเงินเดือน

 - ส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาให้

คณะ/หน่วยงาน พิจารณากลั่นกรองความดีความชอบ

 - คณะ/หน่วยงาน ส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญ

จักรพรรดิมาลาคืนกองการเจ้าหน้าท่ี

 -

ค.บ.ม.เพ่ือพิจารณารับรอง

 - จัดส่งบัญชีรายชื่อการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาให้

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

5. การรายงานข้อมูลวุฒิปริญญาเอกและตําแหน่งทางวิชาการ

 - นําเสนอข้อมูลให้ ค.บ.ม.รับทราบ

6. การเข้าเฝ้ารับเครื่องราชฯ ช้ันสายสะพาย ณ ศาลาดุสิตดาลัย สวนจิตรลดา กทม.

 - แจ้งรายชื่อผู้ได้รับเครื่องราชฯ ชั้นสายสะพาย ประจําปี 2554 ให้งานประสานงาน กทม.

 - รับบัตรเลขที่นั่งและกําหนดการเข้าเฝ้าฯ

 - ติดต่อขอรับเครื่องราชฯ ให้ผู้ท่ีไม่เข้าเฝ้าฯ และติดต่อขอรับภาพถ่ายให้ผู้เข้าเฝ้าฯ

7. การขอเครื่องราชฯ ช้ันสายสะพายเพิ่มเติม กรณีเกษียณอายุราชการ และผู้ท่ีได้รับการ

แต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่งสูงขึ้น

 - สํารวจรายชื่อข้าราชการที่เกษียณอายุราชการประเภทต่าง ๆ  หรือผู้ท่ีได้รับการแต่งตั้งให้

ดํารงตําแหน่งสูงขึ้นเพ่ือขอเครื่องราชฯ ชั้นสายสะพาย (เพ่ิมเติม)

 - จัดทําบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิขอเครื่องราชฯกรณีผู้เกษียณอายุราชการ 

(โครงการเกษียณก่อนกําหนด) นําเสนออธิการบดีเพ่ือลงนามในหนังสือแจ้งสกอ.

 -

ให้สกอ.

8. พิธีมอบเครื่องราชฯ ในวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย ( วันที่ 13 มีนาคม)

 - ตรวจสอบรายชื่อบุคลากรท่ีได้รับเครื่องราชฯ จากหนังสือราชกิจจานุเบกษา

 - จัดทําบันทึกถึงผู้มีรายชื่อท่ีได้รับเครื่องราชฯ ทุกคน ทุกชั้นตรา ท่ีมีชื่อในราชกิจจานุเบกษา

 ก.ย.56

 5 ก.พ.56

 4 ต.ค.55

 18 ม.ค.56

 11 ก.พ.56

  มี.ค.- เม.ย. 56

 เม.ย.- พ.ค. 56

 16-25 ม.ค.56

 กจ.5

กิจกรรม/ข้ันตอน

ส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิขอเครื่องราชฯกรณีผู้เกษียณอายุราชการ (โครงการเกษียณก่อนกําหนด) 

 10-11 ม.ค.56

นําบัญชีรายช่ือการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์,เหรียญจักรพรรดิมาลาเข้าที่ประชุม 

  15-26 ส.ค.56

 30  ส.ค.56

 2 ก.ย.56

 5 ก.ย.56

 1 มี.ค.56

 20 มี.ค.56



 วัน เดือน ปี

 - ส่งบันทึกให้คณะ/หน่วยงาน แจ้งให้ผู้มีความประสงค์เข้ารับพระราชทานเครื่องราชฯทราบ

 - คณะ/หน่วยงาน แจ้งรายชื่อบุคลากรท่ีได้รับเครื่องราชฯ ให้กองการเจ้าหน้าท่ี

 - สรุปรายชื่อผู้แจ้งความประสงค์รับเครื่องราชฯ

 - จัดทํากําหนดการ ผังท่ีนั่ง และบัตรเลขที่นั่ง พิธีมอบเครื่องราชฯ ในวันคล้ายวันสถาปนา

มหาวิทยาลัย ( วันท่ี 13 มีนาคม)

 - แจ้งกําหนดการผังท่ีนั่ง และบัตรเลขที่นั่ง ให้ผู้ประสงค์เข้ารับเครื่องราชฯ ทราบ

 - จัดเตรียมสถานที่ และอุปกรณ์ ในการจัดพิธีมอบเครื่องราชฯ

 - พิธีมอบเครื่องราชอิสริยาภรณ์

 - จ่ายเครื่องราชฯ ให้ผู้ท่ีไม่เข้ารับ

 - ส่งรายชื่อและเครื่องราชฯ ไปจ่ายท่ีวิทยาเขตปัตตานี

 - จัดส่งบัญชีรายชื่อผู้รับเครื่องราชฯ ให้สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

งานสวัสดิการ

1. การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น สํานักงานอธิการบดี

1. แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือก

  2. ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือก

3. แจ้งเวียนทุกกอง เพ่ือพิจารณาคัดเลือกข้าราชการ ลูกจ้างประจํา

พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจ้างชั่วคราวดีเด่น

4. วันสิ้นสุดกําหนดการส่งรายชื่อข้าราชการดีเด่น (19 ต.ค.55)

5. คัดเลือกข้าราชการดีเด่น สํานักงานอธิการบดี

  6. จัดทําของรางวัล

2. การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

1. แต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ

2. ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ

3. แจ้งเวียนทุกคณะ/หน่วยงาน เพ่ือพิจารณาคัดเลือกข้าราชการ ลูกจ้างประจํา 

พนักงานมหาวิทยาลัย และลูกจ้างชั่วคราวดีเด่น ส่งให้คณะกรรมการดําเนินการ

คัดเลือกฯ

4. วันสิ้นสุดกําหนดส่งรายชื่อบุคลากรดีเด่นให้คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ

 7-12 มี.ค.56

 13 มี.ค.56

 25-31 ม.ค. 56

พ.ย.55

ส.ค.55

 15 พ.ค.56

ส.ค.55

 กจ.6

กิจกรรม/ข้ันตอน

 14-20 มี.ค.56

 1-15 เม.ย.56

 21-22 ก.พ.56

 25-26 ก.พ.56

 13 ก.พ.56

 20 ก.พ.56

26 พ.ย.55



 วัน เดือน ปี

5. สรุปรายชื่อบุคลากรดีเด่นส่งคณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ ลงคะแนน

6.

7. คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกฯ พิจารณากลั่นกรองจํานวนบุคลากรดีเด่น

แต่ละกลุ่มเพ่ือสัมภาษณ์

8. สัมภาษณ์บุคลากรดีเด่นแต่ละกลุ่มเพ่ือคัดเลือกให้เหลือเพียงกลุ่มละ 1 คน

9. แจ้งผลการคัดเลือกบุคลากรดีเด่นให้อธิการบดี คณะ/หน่วยงานทราบ พร้อมแจ้ง

ข้าราชการและลูกจ้างประจําดีเด่นให้คณะอนุกรรมการคัดเลือกข้าราชการดีเด่น

 สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

10. จัดทําของที่ระลึกเพ่ือมอบแด่บุคลากรดีเด่นท่ีได้รับการคัดเลือก

11.

12. พิธีมอบของที่ระลึก (วันสถาปนามหาวิทยาลัย 13 มี.ค. 56)

13. พิธีมอบเข็มเชิดชูเกียรติงานวันข้าราชการพลเรือนดีเด่น

3. ประกาศเกียรติคุณผู้รับราชการนาน

1. สํารวจรายชื่อผู้รับราชการนาน

2. คณะ/หน่วยงานตรวจสอบคุณสมบัติ

3. งานประกาศเกียรติคุณผู้รับราชการนาน (13 มี.ค. 56)

4. โครงการปัจฉิมนิเทศผู้เกษียณ ประจําปี 2556

1. ขออนุมัติโครงการ

2. ดําเนินกิจกรรม (ช่วงเดือน ส.ค. 56)

5. งานวันเกษียณอายุราชการ

1. สํารวจรายชื่อผู้เกษียณอายุราชการ

2. แต่งตั้งคณะกรรมการ/ประชุมคณะกรรมการ

3. แจ้งคณะ/หน่วยงานดําเนินการตามมติท่ีประชุม

4. ประชุมเจ้าหน้าท่ีจัดงานวันเกษียณอายุราชการ

5. งานวันเกษียณอายุราชการ (ช่วงสัปดาห์สุดท้ายของเดือน ก.ย. 56)

13 มี.ค.56

1 เม.ย.56

 30 พ.ย.55

 14 ธ.ค.55

 กจ.7

กิจกรรม/ข้ันตอน

เตรียมดําเนินการจัดพิธีมอบรางวัลบุคลากรดีเด่น สํานักงานอธิการบดี ในวันสถาปนามหาวิทยาลัย

 24 ธ.ค.55

 28 ธ.ค.55

คณะกรรมการดําเนินการคัดเลือกบุคลากรดีเด่น สํานักงานอธิการบดี ส่งคะแนนให้ฝ่ายเลขานุการ

 ธ.ค.55-มี.ค.56

  มี.ค. -  ส.ค. 56

  ก.ค. - ก.ย.56



 วัน เดือน ปี
6. โครงการจัดกิจกรรมทางศาสนา  (รับเป็นองค์กฐินพระราชทาน / กฐินสามัคคี / ผ้าป่า)

1. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาวัดท่ีมหาวิทยาลัยรับเป็นองค์กฐินพระราชทาน /

กฐินสามัคคี / ผ้าป่า และพิจารณาวัดท่ีรับเป็นองค์กฐินพระราชทาน / กฐินสามัคคี / ผ้าปา่

2. แต่งตั้งคณะกรรมการจัดงานถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน / ทอดกฐินสามัคคี / ทอดผ้าปา่

3. แจ้ง/เชิญชวน คณะ/หน่วยงาน ร่วมบริจาคเงินกฐินพระราชทาน / กฐินสามัคคี / ผ้าป่า

4. เสนอขออนุมัติเงินรายได้มหาวิทยาลัยบริจาคสมทบเงินกฐินพระราชทาน / กฐินสามัคคี /

ผ้าป่า

5. ดําเนินกิจกรรมถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน / ทอดกฐินสามัคคี / ทอดผ้าป่า 
(ร่วมกิจกรรมกับชุมชน ณ วัดท่ีมหาวิทยาลัยรับเป็นองค์กฐิน)

6.

7. โครงการร้านค้าสวัสดิการ

1. ประเมินผู้ประกอบการร้านค้าสวัสดิการ สํานักงานอธิการบดี ครั้งท่ี 1/2555

2. ดําเนินการทําสัญญาเช่าร้านค้าสวัสดิการ (กรณีร้านค้าท่ีผ่านเกณฑ์การประเมิน)

3. ดําเนินการคัดเลือกผู้ประกอบการร้านค้าสวัสดิการ สํานักงานอธิการบดี

(กรณีมีผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน)

4. ประเมินร้านค้าสวัสดิการ สํานักงานอธิการบดี ครั้งท่ี 2/2555

5. ดําเนินการคัดเลือกผู้ประกอบการร้านค้าสวัสดิการ สํานักงานอธิการบดี

(กรณีมีผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน หรือสิ้นสุดสัญญา)

8. โครงการ “รดน้ําขอพรวันสงกรานต์”

1. แต่งตั้งคณะกรรมการจัดงานพิธีรดน้ําขอพรวันสงกรานต์ สํานักงานอธิการบดี

2. ประชุมคณะกรรมการจัดงานฯ (พิจารณากรอบการจัดงาน ปี 2556 - 2558)

3. แจ้งกอง/หน่วยงาน ดําเนินการตามมติท่ีประชุม

4. แจ้ง/เชิญชวน คณะ/หน่วยงานร่วมงาน

5. เสนอขออนุมัติเงินรายได้มหาวิทยาลัยในการดําเนินการ

6. จัดกิจกรรมรดน้ําขอพรวันสงกรานต์

9. การขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารของแพทย์ชดใช้ทุนรัฐบาล

1. แจ้งคณะแพทยศาสตร์ คณะทันตแพทยศาสตร์ให้ส่งรายชื่อแพทย์ท่ีจบการศึกษาและจะ

ต้องไปเข้ารับการตรวจเลือกเข้ารับราชการทหาร ประจําปี 2556

 ม.ค. 56

 ก.พ. 56

 ก.ค. 56

 กจ.8

กิจกรรม/ข้ันตอน

รายงานผลการจัดกิจกรรมการถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน / ทอดกฐินสามัคคี / ทอดผ้าป่า

  ก.ค. - พ.ย.56

ส.ค. 56

  ก.พ. - เม.ย.56

 ต.ค. 55



 วัน เดือน ปี

2. ตรวจสอบเอกสารและจัดทําบัญชีรายชื่อแพทย์ท่ีจะขอผ่อนผันฯ ส่งให้

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

3. ได้รับรายชื่อแพทย์ท่ีถูกคัดเลือกเข้ารับราชการทหารจากคณะ พร้อมเอกสารประกอบ 

สําเนาใบทหารกองเกิน(แบบ สด. 9 ) หมายเรียกฯ(แบบ สด. 35) และสําเนาทะเบียนบ้าน

4. ดําเนินการขอผ่อนผันการเข้ารับราชการทหารให้แก่แพทย์ชดใช้ทุนรัฐบาล

ส่งให้สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

10. การขอยกเว้นการเข้ารับราชการทหารของครู/อาจารย์

1. แจ้งทุกคณะให้ดําเนินการขอยกเวน้การเข้ารับราชการทหารของครู/อาจารย์

2. คณะส่งบัญชีรายชื่อและเอกสารของผู้มีสิทธิขอยกเว้นฯ

3. ได้รับใบสําคัญยกเว้นการเข้ารับราชการทหาร (สด. 35)

11. โครงการเคหะสงเคราะห์ตามข้อตกลงของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

กับสถาบันการเงินภายนอก

1.1 ธนาคารอาคารสงเคราะห์   

        -  สวัสดิการโครงการบ้าน ธอส.- กบข. เพ่ือสมาชิก กบข.

 -  สวัสดิการไม่มีเงินฝาก

1.2  ธนาคารกรุงไทย -กบข

        -  สวัสดิการโครงการบ้านกรุงไทย-กบข. เพ่ือสมาชิก กบข.

13 ธนาคารออมสิน-กบข. 

        -  สวัสดิการโครงการบ้านออมสิน-กบข. เพ่ือสมาชิก กบข.

12. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการสวัสดิการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ประจําวิทยาเขต

เพื่อดูแลสวัสดิการของวิทยาเขต  มีวาระดํารงตําแหน่ง 2 ปี 

13. โครงการสวัสดิการเงินกู้เพื่อการศึกษาของบุตร

    -  ประชุมคณะกรรมการสวัสดิการฯ วิทยาเขตหาดใหญ่

    -  ประกาศรับสมัคร 

    -  สรุปรายละเอียดผู้สมัคร เสนอประธานคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินยืม

    -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับอนุมัติ

    -  ทําสัญญา

    -  จ่ายเงินยืม

 ม.ค. 56

 ต.ค. 55

 ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มี.ค. 56

  พ.ค.56

 กจ.9

กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.พ.-มี.ค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

 ธ.ค. 55



 วัน เดือน ปี

14. โครงการเงินยืมเพื่อซ้ือเครื่องคอมพิวเตอร์

 - ประชุมคณะกรรมการสวัสดิการฯ วิทยาเขตหาดใหญ่

 - ประกาศรับสมัคร

 - สรุปรายละเอียดผู้สมัครเสนอประธานคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติ

 - ประกาศรายชื่อ

 - ทําสัญญา

 - รวบรวมรายชื่อผู้ท่ีทําสัญญาให้กองคลัง

 - จ่ายเงินยืม

 - ผู้เงินยืมส่งใบเสร็จรับเงิน

15. สวัสดิการเงินกู้จากมติท่ีประชุมคณะอนุกรรมการสวัดิการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

วิทยาเขตหาดใหญ่

1. เงินยืมเพ่ือการซ่อมแซมท่ีอยู่อาศัย

2. เงินยืมเพ่ือซื้อหรือซ่อมแซมยานพาหนะ     

3. เงินยืมเพ่ือการศึกษาของตนเอง

4. เงินยืมเพ่ือค่ารักษาพยาบาลในส่วนท่ีเกินสิทธิ

5. สวัสดิการเงินยืมเพ่ือทัศนศึกษาต่างประเทศ

6. สวัสดิการเงินยืมเพ่ือประกอบกิจกรรมด้านวัฒนธรรม

7. สวัสดิการเงินยืมสําหรับเยาวชนเพื่อนําไปใช้จ่ายในการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม

 -  ยืนแบบคําขอยืมเงิน

 -  สรุปรายละเอียดผู้สมัครเสนอประธานคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุมัติเงินยืม

 -  ทําสัญญา

 -  รวบรวมรายชื่อผู้ท่ีทําสํญญาให้กองคลัง

 -  จ่ายเงินยืม

 -  ผู้รับเงินยืมส่งใบเสร็จรับเงิน

16. สวัสดิการเงินสงเคราะห์ครอบครัวและเงินบําเพ็ญกุศลศพบุคลากรถึงแก่กรรม

 - หน่วยงานต้นสังกัดยืนแบบคําขอรับเงินผ่านผู่บังคับบัญชาของบุคลากรท่ีเสียชีวิต

 - เสนอขออนุมัติเงินสงเคราะห์ครอบครัวฯ

 - จ่ายต๋ัวแลกเงินให้ผู้รับผลประโยชน์

ส.ค. 56

ต.ค. 55 - กย.56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

 กจ.10

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ค. 56

พ.ค. - มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56



 วัน เดือน ปี

17. จัดทําใบอนุญาตขับรถสําหรับนักศึกษาและบุคลากร

 พ.ค. 56  - ประสานงานสํานักงานขนส่งจังหวัดสงขลา

 - ทําหนังสือขอความอนุเคราะห์เจ้าหน้าท่ีขนส่งจังหวัดสงขลา

 มิ.ย. 56  - ประชาสัมพันธ์ให้คณะ/หน่วยงานทราบ

 ก.ค. 56  - ดําเนินการสอบเพื่อขอรับใบอนุญาตขับข่ีรถ

18. การประกาศเชิดชูเกียรติคุณด้านต่าง ๆ

 - รับหนังสือจากหน่วยงาน สมาคม มหาวิทยาลัย ฯลฯ

 - สํารวจรายชื่อบุคลากรท่ีเก่ียวข้อง

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานเพื่อทราบ และคัดเลือกผู้ท่ีมีความเหมาะสม

 - เสนอชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง

 - บันทึกข้อมูลผู้ท่ีได้รับการยกย่องเชิดชูเกียรติคุณในฐานข้อมูลคนดีศรีตรัง

19. ทัศนศึกษาต่างประเทศบุคลากร

 - ขออนุมัติโครงการ

 - แจ้งเวียนให้คณะ/หน่วยงาน ทราบเพ่ือเข้าร่วมกิจกรรม

 - จัดทัศนศึกษา

20. การปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ประกันสังคม พ.ศ. 2533

 - ข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน

 - บันทึกฐานข้อมูลผู้ประกันตน

 - แจ้งรายชื่อ ผปต.เข้าใหม่และลาออกที่เลือก รพ.มอ.ให้คณะแพทย์ฯจ่ายบัตรรับรองสิทธิ์

 - แจ้งเปลี่ยนสถานพยาบาลประจําปี

 - แจ้งเปลี่ยนแปลงข้อเท็จจริงของผู้ประกันตน

 - แจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน

21. นําส่งเงินสมทบกองทุนประกันสังคมลูกจ้างโครงการของคณะ/หน่วยงาน
 -

สํานักงานประกันสังคมเป็นรายเดือนภายในวันท่ี 15 ของแต่ละเดือน

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

 กจ.11

กิจกรรม/ข้ันตอน

รวบรวมเงินสมทบกองทุนประกันสังคมจากทุกคณะ/หน่วยงานในวิทยาเขตหาดใหญ่ เพื่อนําส่ง

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

พ.ค.-ก.ค.56

ต.ค.55 - ก.ย. 56



 วัน เดือน ปี

22. บรรยายพิเศษประกันสังคม

 - ติดต่อวิทยากรบรรยายจากประกันสังคมจังหวัดสงขลาสาขาหาดใหญ่
 - ขออนุมัติโครงการ

 - หนังสือแจ้งเวียนคณะ/หน่วยงานส่งชื่อเข้าร่วมฟังการบรรยายฯ

 - บรรยายพิเศษประกันสังคม (โดยประกันสังคมจังหวัดสงขลา)

23. โครงการทําบัตรประจําตัวประชาชนแบบเอนกประสงค์  (Smart Card)

 - ประสานงานศูนย์การทะเบียน ภาค 9 กรมการปกครอง 

 - ขออนุมัติโครงการ

 - แจ้งประชาสัมพันธ์คณะ/หน่วยงาน

 - จัดทําบัตรประจําตัวประชาชนแบบเอนกประสงค์  

24. การบริหารกองทุนพนักงานมหาวิทยาลัย

 - การประชุมคณะกรรมการปีละ 2 ครั้ง

25. การบริหารกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ

 - ประชุมคณะกรรมการปีละ 2 ครั้ง

งานพัฒนาและฝึกอบรม

 - ประชุมกรรมการอํานวยการพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - ปฐมนิเทศพนักงานมหาวิทยาลัยใหม่

 - โครงการพัฒนางานระดับมหาวิทยาลัย

   - ปฐมนิเทศอาจารย์ใหม่

 - ประชุมกรรมการอํานวยการพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

งานวินัยและนิติการ

 - สํารวจความคิดเห็นคู่ค้า คู่สัญญา

 - ติดตามประเมินผลราชการใสสะอาด ประจําปี 2555

 - รายงานผลประเมินราชการใสสะอาด กลุ่ม 3 ต่อกรรมการบริหารศูนย์ฯ

ประชุมผู้บริหาร

 - ประชุมหัวหน้างาน

 - ประชุมกองการเจ้าหน้าท่ี

  พ.ย.56

 มี.ค.56

ส.ค. 56

  ส.ค.56

  ก.ย.56

 กจ.12

กิจกรรม/ข้ันตอน

 พ.ค.56

 ก.ย.56

 มิ.ย.56

 ต.ค.55- ก.ย.56

 

ทุกเดือน

พ.ย.



งานธุรการ

 - ประชุมทีมผู้บริหารกองกิจการนักศึกษา

 - ประชุมเจ้าหน้าท่ีกองกิจการนักศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานกิจการนักศึกษา

 - ปิคภาคการศึกษา  ประชุมคณะกรรมการส่งเสริกิจการนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

 - จัดทํางบประมาณ เงินรายได้และเงินงบประมาณ

 - รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล

 - นําเสนอพิจารณา/ส่งกองแผนงาน

 -

 - ให้คําแนะนํา ตรวจสอบ/ลงบัญชี/ขออนุมัติเบิกจ่าย

 - สรุป รายรับ-รายจ่าย เงินทุกประเภทของกองฯ

 - จัดทําปฏิทินแผนการปฏิบัติงานของกอง

 - ดําเนินการเลื่อนขั้นเงินเดือน/ค่าจ้างบุคลากรของกองฯ ปีงบประมาณ 2555

ครั้งท่ี 1

 - ผู้ถูกประเมินเขียนรายงานการดําเนินงานตาม (Tor) ส่งผู้บังคับบัญชา ครั้งท่ี 1

 - คณะกรรมการประเมินฯ (ระดับกองฯ) ครั้งท่ี 1

 - ส่งผลการประเมินฯ ครั้งท่ี 1 ให้มหาวิทยาลัย/และประกาศผล

 - เลื่อนขั้นเงินเดือน ครั้งท่ี 1

 - ครั้งท่ี 2

 - ผู้ถูกประเมินฯเขียนรายงานผลการดําเนินงานตาม (Tor) ครั้งท่ี 2 ส่งผู้บังคับบัญชา

 - คณะกรรมการประเมินฯ (ระดับกองฯ) ครั้งท่ี 2

 - ส่งผลประเมินฯ ครั้งท่ี 2 ให้มหาวิทยาลัยฯ/และประกาศผล

 - ยืนยันการจ้างและเพิ่มค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราว/พนักงานมหาวิทยาลัย

 - จัดสรรเงินรางวัลประจําปี

 - จัดงานปีใหม่ของกองฯ

 - ดําเนินการเกี่ยวกับวัสดุสํานักงาน

กนศ.1

ปฏิทินงานของกองกิจการนักศึกษา

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ทุกวันจันทร์ของเดือน (ภาคเช้า)

ปิดภาคการศึกษา

ทุกวันพุธที่ 3 ของเดือน (ภาคบ่าย) 

ก.ค. 55

ตลอดปี ควบคุม รายรับ-รายจ่าย  และสํารวจหนี้สิน  เงินทุกประเภทรายได้ เงินงบประมาณ เงินยืมทดรองจ่าย

สัปดาห์แรกของเดือน

1-30 กย.56

เงินค่าบํารุงกิจกรรมนักศึกษา  เงินยืมฉุกเฉินและเงินยืมท่ีใช้ในการดําเนินงานกองกิจการนักศึกษา

 28 ก.พ.56

 3 มี.ค.56

 7 มี.ค.56

 1 เม.ย.56

 18 ส.ค.56

 25 ส.ค.56

 5 ก.ย.56

 ก.ย. 56

สัปดาห์สุดท้ายของปี

ตลอดปี



 - จัดหา/จัดทําบัญชี-ควบคุมการใช้ และรับ - จ่าย

 - ดําเนินการเกี่ยวกับการเงินต่าง ๆของกองฯ

 - รับ-จ่าย ลงบัญชี ควบคุมจัดทํารายงาน

 - โครงการสัมมนาเจ้าหน้าท่ีกองกิจการนักศึกษา

โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ปี 2556

 ประชุมจัดเตรียมงานโครงการปฐมนิเทศ ปี 2556

 - ประชุม ครั้งท่ี 1 ประชุมเจ้าหน้าท่ีเพ่ือวางแผน/กําหนดรูปแบบ

 -

 - ประชุม ครั้งท่ี 3 ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือกําหนดกิจกรรม

 -

 - ประชุม ครั้งท่ี 5 ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือรายงานผล

 - ดําเนินกิจกรรมโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ปี 2556

 - ประชุม ครั้งท่ี 6  ประชุมสรุปผล 

 - จัดทํารายงานผลโครงการและเบิกจ่าย

 ประกันคุณภาพกองกิจการนักศึกษา ปีการศึกษา 2556

 - ประชุมเชิงปฏิบัติการคณะกรรมการประกันคุณภาพกองฯ ครั้งท่ี 1 

 -

 - ประชุมเชิงปฏิบัติการคณะกรรมการประกันคุณภาพกองฯ ครั้งท่ี 2 เพ่ือกําหนดกลยุทธ์แผน 

เป้าหมายและ KPIs

ประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดทํารายงานปี 2555 (ครั้งท่ี 1)

 - ประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดทํารายงานปี 2555 (ครั้งท่ี 2)

 - ประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดทํารายงานปี 2555 (ครั้งท่ี 3)

 - จัดทํารูปเล่มรายงานประจําปี 2555

งานพัฒนากีฬา

 -

 - แข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งท่ี 40  รอบคัดเลือกโซนภาคใต้

กนศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปี

 มี.ค.56

 ม.ค.56

 ก.พ.56 ประชุม ครั้งที่ 2  ประชุมผู้นํากลุ่มกิจกรรมเพื่อหารือการจัดเตรียมงาน แต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน 

 มี.ค.56

 เม.ย.56 ประชุม คร้ังที่ 4 ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อรายงานความคืบหน้า/และติดตามงานขออนุมัติโครงการ/ยืมเงิน

 พ.ค.56

 มิ.ย.56

หลังเสร็จสิ้นโครงการ

 ก.ค.56

 18 ก.ย.55

 ต.ค.55

 ก.พ.56

 มี.ค.56

 พ.ค.56

 10 - 20 ต.ค. 55

 22 - 26 ต.ค.55

ทบทวนผลการประเมินและข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประกันคุณภาพของกองฯ ของปีที่ผ่านมา

แถลงข่าวเปิดศูนย์การแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งท่ี 39 ณ ตึกกิจกรรมนักศึกษา



กิจกรรมงานวันลอยกระทง รับผิดชอบจัดขบวนแห่

 - แต่งตั้ง/ประชุมคณะกรรมการ

 - ประสานงานฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง

 - ดําเนินกิจกรรม

เข้าร่วมแข่งขันกีฬาและการแสดงด้านศิลปวัฒนธรรมในงาน IMT-GT VARRITY CARNIVAL   

ณ UNIVERSITAS NEGERI MEDON INDONESIA 

 - ประชุมคณะทํางาน

 - เสนอขออนุมัติโครงการ

 - พิจารณาคัดเลือก/ฝึกซ้อมกีฬา การแสดง

 - เข้าร่วมกิจกรรม

 - ประเมินผล

กีฬาศรีตรัง จัดโดยองค์การบริหาร องค์การนักศึกษา ร่วมกับสโมสรนักศึกษา และชมรมกีฬา

สัมมนาอาจารย์ท่ีปรึกษาด้านกีฬา

การแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งท่ี 40  รอบมหกรรม  ท่ีจังหวัดชลบุรี

 - ประสานงานนํานักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขัน

 - สรุป  ประเมินผลการเข้าร่วมการแข่งขัน

รับนักเรียนท่ีมีความสามารถพิเศษเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์โดยวิธีพิเศษ

การแข่งขันกีฬาสานสัมพันธ์  5  วิทยาเขต ของบุคลากร

การแข่งขันกีฬาบุคลากร สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ครั้งท่ี 32

 กีฬาน้องใหม่ 56

 กีฬาเชื่อมความสัมพันธ์ระหว่างนักศึกษา 5 วิทยาเขต 

งานหอพกันักศึกษา

1. ปิด – เปิดหอพักนักศึกษา

1.1 ปิดหอพักนักศึกษาภาค 1/2555

 - รับคืนกุญแจห้องพัก

 - เตรียมและจัดท่ีพักชั่วคราวบุคคลภายนอก

 - ออกใบ Bill payment จ่ายค่าหอพัก ภาค 2/2555

เตรียมท่ีพักนักกีฬามหาวิทยาลัย

กนศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 10 พ.ย.55

 17-24 พ.ย.55

10 - 17 พ.ย.55

13 -16 ธ.ค.55

10 - 19 ม.ค.56

22 - 30 ม.ค.56

1 - 15 มี.ค. 56

1 - 8 พ.ค.56

ต้น ก.ค.56

ปลาย ก.ค.56

 16 ต.ค. 55

2 - 16 ต.ค. 55

 8-22 ต.ค. 55

 1 - 26 ต.ค. 55



 - จัดท่ีพักนักศึกษาท่ีพักในหอพักช่วงปิดภาค

1.2 เปิดหอพักนักศึกษา ภาค 2/2555

 - รับลงทะเบียนเข้าหอพัก พร้อมแสดง Payin slip

 - จ่ายกุญแจห้องพัก

 - จัดทําการ์ดหอพัก

 - ดูแลความเรียบร้อยและความเป็นอยู่ของนักศึกษาในหอพัก

1.3 ปิดหอพักนักศึกษาภาค 2/2555

 - จัดทําประกาศกําหนดปิดหอพักภาค 2/2555 เปิดหอพักภาค 3/2555   

และเปิดหอพักภาค 1/2556

 -

จากโปรแกรม 

 - จัดทํา Bill Payment ค่าหอพัก ภาค 2/2556 แจกนักศึกษาก่อนปิดภาค 1/2556

 - รับคืนกุญแจห้องพัก

 - รับฝากของ

 - สํารวจความชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑ์ในห้องพัก แจ้งซ่อม/ บันทึกหนี้สิน 

 - ทําความสะอาด เตรียมวัสดุ  ครุภัณฑ์ห้องพัก  พร้อมจัดเป็นท่ีพักชั่วคราว

ในช่วงปิดภาคและภาค 3/2555

 - ประสานงานเร่งรัดการซ่อม พร้อมท้ังจัดเตรียมบริการและสวัสดิการ ต่าง ๆ ในหอพัก

1.4 เปิดหอพักนักศึกษาภาค 3/2555

 - รับจอง/แจ้งความจํานงพักในหอพักภาค 3/2555 จัดทํา Bill Payment

 - จัดนักศึกษาเข้าหอพักนักศึกษาวิทยาเขตหาดใหญ่ และวิทยาเขตอ่ืน  ๆ

ลงทะเบียนเรียนวิทยาเขตหาดใหญ่

 - คิดเงินค่าหอพัก  บันทึกข้อมูล จัดทําBill Payment หรือออกใบนําชําระเงิน

 - ตรวจสอบ ติดตามผลการชําระเงินค่าหอพักของนักศึกษาทุกคน

 - ดูแลความเรียบร้อย/ความเป็นอยู่ของนักศึกษาในหอพัก ช่วงปิดภาคเรียน

 - รายงานการจัดท่ีพักภาค 3/2555  พร้อมรายรับของหอพักแต่ละอาคาร

 6-29  ต.ค. 55

กนศ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 26   ต.ค. 55

 26 ต.ค.55 - 5 มี.ค. 56

 5 มี.ค.- 21 พ.ค.56

 23 - 25 ม.ค. 56

 ก.พ.- 2 มี.ค.56

ก.ย.-1 ต.ค.56

 1-5 มี.ค. 56

 6-24 มี.ค. 56

 6 มี.ค.-20 พ.ค. 56

 23 มี.ค.-21 พ.ค. 56

 1 ก.พ.-25 มี.ค. 56

 25 มี.ค.-21 พ.ค.56

 23-28  มี.ค. 56

 30 มี.ค.-9 เม.ย. 56

 23 มี.ค.-17 พ.ค.56

23  มี.ค.56

จัดทํา Bill Payment ค่าหอพัก ภาค 1/2556  แจกนักศึกษารุ่นพี่ หรือให้นักศึกษาพิมพ์



1.5 เปิดหอพักนักศึกษาภาค 1/2556

 - รับลงทะเบียนเข้าหอพัก พร้อมแสดง Payin slip

 - จ่ายกุญแจห้องพัก

 - จัดทําประวัติในการ์ดหอพัก

 - ทําใบรับวัสดุ  ครุภัณฑ์  ห้องพักทุกห้อง

 - จ่ายของรับฝากคืนนักศึกษา

 - ตรวจสอบ ติดตามการชําระเงินค่าหอพัก

 - ดูแลความเรียบร้อยและความเป็นอยู่ของนักศึกษาในหอพัก

2. การจัดท่ีพักนักศึกษารุ่นพ่ี ระดับปริญญาตรี  ปีการศึกษา 2556

 - จัดทําแผนการจัดท่ีพักนักศึกษา ปีการศึกษา 2556

 - จัดทําประกาศกําหนดเกณฑ์การจัดสรรนักศึกษาเข้าพักในหอพักปีการศึกษา  2556

 - ให้บริการนักศึกษาจองหอพัก ปี 2556  ดังนี้

 - นักศึกษาผู้มีปัญหาสุขภาพ

 - นักศึกษาโครงการพิเศษบางโครงการ

 - นักศึกษาผู้นํากิจกรรม และกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก นักกีฬา นักนาฏศิลป์ 

นักดนตรีของมหาวิทยาลัย

 - นักศึกษาท่ัวไป

3. การจัดท่ีพักนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

3.1 ประสานแจ้งการจัดท่ีพักในหอพักในกํากับ อาคาร 8,9 10,11

3.2 ประสานการจัดทําสต๊ิกเกอร์ เครื่องหมายในการแสดงสิทธิ์การพักหอพักและการตรวจสอบ

การใช้รถ

4. การจัดท่ีพักนักศึกษาผ่าน Website 

4.1 การจัดท่ีพักนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2556

 - ประชุมสรุปประเมินผลการจองห้องพักผ่าน Web Site ปี 2556

 - ประสานงานหน่วยสารสนเทศ ปรับปรุงแก้ไข Web

 21 พ.ค.- 16 ต.ค. 56

กนศ.5

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 

6 ก.ย.55

26 - 29 ต.ค. 55

 15 พ.ย.55-7 ม.ค. 56

  ม.ค.และ 23 พ.ค.- 3 มิ.ย.56

 

 ส.ค. 56

ก.ย.- ต.ค.56



 - เตรียมข้อมูลห้องพักและรายละเอียดให้นักศึกษาจองห้องพักผ่าน Web

 - ตรวจสอบข้อมูลการจองห้องนักศึกษาและให้นักศึกษาจองห้องพักผ่าน Web 

พร้อมนําข้อมูลเข้าระบบ Bill Payment

 - ประสานงาน ตรวจสอบ ส่งข้อมูลให้ศูนย์คอมพิวเตอร์ร่วมกับกองคลัง กําหนดเล่มท่ี 

เลขที่ ใบเสร็จค่าหอพัก

 - พิมพ์รายชื่อเรียงตามหมายเลขห้องพักให้หอพักทุกอาคาร

 - พิมพ์รายชื่อเรียงตัวอักษรให้เจ้าหน้าท่ีและสํานักงาน

 - ควบคุมและดูแลนักศึกษาพักในหอพัก

 - พิจารณาสืบสวนและสอบสวนสรุปสํานวนนักศึกษาทําผิดระเบียบหอพัก

4.2 จัดท่ีพักนักศึกษารุ่นพ่ีท่ัวไป

 - รับแจ้งความจํานงพักในหอพักของนักศึกษาท่ัวไปผ่าน Web Site

 - บริการเลือกห้องพักผ่าน Web site พร้อมพิมพ์ใบนําชําระเงิน (Bill Payment)

 - ประเมินความพึงพอใจบุคคลภายนอกพักหอพัก

 - ประเมินความพึงพอใจนักศึกษาพักในหอพัก ปีการศึกษา 2556

5. การจัดท่ีพักบุคคลภายนอก  

 - จัดท่ีพักนักเรียน  นักศึกษาต่างสถาบัน และบุคคลภายนอกที่เข้าร่วมกิจกรรมของ

     นักศึกษา/หน่วยงานในมหาวิทยาลัยท้ังช่วงเปิดภาคเรียนปกติ  และช่วงปิดภาคเรียน

 - ค่ายโอลิมปิกวิชาการ ค่าย 1 - 2

 - ค่ายวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม

 - ผู้เข้าร่วมแข่งขันวอลเลย์บอล PSU OPEN

 - ค่ายวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

 - โปรแกรมเมอร์จูเนียร์แค้มป์

 - อบรมคอมพิวเตอร์เยาวชนผู้ด้อยโอกาส

 - ค่ายอยากเป็นทันตแพทย์

 - ค่ายเคมีสัมพันธ์

 - ค่ายอิเลคทรอนิกส์รุ่นเยาว์

กนศ.6

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 20 พค.56

 ต.ค.-พ.ย.56

ม.ค.- พ.ค.56

  มิ.ย.56

 10 มิ.ย.56

ตลอดปี

ตลอดปี

1 -15 ธ.ค.56

  ม.ค.56

ต.ค.55,มี.ค.56

พ.ย. 56

ตลอดปี



 - ดนตรีไทยอุดมศึกษาภาคใต้

 - ค่ายจันทร์เลี้ยงชมรมมุสลิม

                                     ฯลฯ

 6. การแจ้งหนี้สิน

 - หอพักติดตามหนี้ ทุกภาคการศึกษา

7. การจัดกิจกรรมพัฒนาบุคลิกภาพและเสริมสร้างทักษะชีวิตนักศึกษาในหอพัก
 - โครงการศิลปประดิษฐ์ การประดิษฐ์กระทงจากใบตอง ดอกไม้สด ในประเพณี ลอยกระทง
 - โครงการเสริมสร้างความสัมพันธ์นักศึกษา 
 - โครงการฝึกทําอาหารและขนม ครั้งท่ี 1  
 - โครงการฝึกทําอาหารและขนม ครั้งท่ี 2  

           ก.ค.-ส.ค.55  - โครงการส่งเสริมภาษา พัฒนาสู่ประชาคมอาเซียน  ภาค 1/55
 - โครงการส่งเสริมภาษา พัฒนาสู่ประชาคมอาเซียน  ภาค 2/55
 - โครงการพัฒนาบุคลิกภาพด้วยกิจกรรมลีลาศ ภาค 1/55
 - โครงการพัฒนาบุคลิกภาพด้วยกิจกรรมลีลาศ ภาค 2/55
 - โครงการสัมมนาคณะกรรมการหอพักนักศึกษา ประจําหอพักนักศึกษา ปีการศึกษา 2556
 - โครงการบริหารงาน  บริหารคน และบริหารโรงงาน 1/56
 - โครงการบริหารงาน  บริหารคน และบริหารโรงงาน 1/57
 - โครงการบริหารงาน  บริหารคน และบริหารโรงงาน 1/58
 - โครงการบริหารงาน  บริหารคน และบริหารโรงงาน 1/59
 - โครงการอนุรักษ์ประเพณีไทย ถวายเทียนพรรษา ผ้าอาบน้ําฝน เนื่องในวันเข้าพรรษา
 - โครงการเสริมสร้างทักษะการทําอาหารและขนม ครั้งท่ี 1 
 - โครงการเสริมสร้างทักษะการทําอาหารและขนม ครั้งท่ี 2 
 - โครงการหอพักสัญจร/สัมมนา 5 วิทยาเขต  และโครงการสร้างความสัมพันธ์นักศึกษา
 - โครงการศิลปะประดิษฐ์ทําดอกไม้สําหรับพ่ีบัณฑิตในวันรับพระราชทานปริญญาบัตร
 -

และลงข่าวสาส์นหอพัก
 - โครงการรณรงค์ต้านสารเสพติดในหอพัก 
 - โครงการ 5 ส. ในหอพักนักศึกษาทุกอาคาร

  มิ.ย.56
 พ.ย. 55
  ม.ค.56

พ.ย- ธ.ค.55
มิ.ย.-ก.ค.56

ส.ค.55 - ม.ค. 56
 23-25 ม.ค.56

ก.ค.56
 6 มี.ค.56
 7 มี.ค.56

 1-5 มิ.ย. 56
 17 ก.ค.56
   6 ก.ค. 56
 7 ก.ย.56

 24-25 ส.ค.56
 14 ก.ย.56
ตลอดปี โครงการรณรงค์การพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษาในหอพักด้านการแต่งกาย  โดยมีการจัดบอร์ด

กนศ.7

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 พ.ย.55



8. ส่งเสริม  สนับสนุนการจัดทํากิจกรรมของนักศึกษาในหอพัก

 - เป็นท่ีปรึกษาให้คําแนะนําในการเขียนโครงการ การทําเอกสารการจัดซ้ือจัดจ้าง การจ่ายเงิน

และการประเมินผล

 - ประสานงาน สนับสนุนสิ่งอํานวยความสะดวกในการจัดทํากิจกรรม

 - เป็นท่ีปรึกษาในการทํากิจกรรม

 - เข้าร่วมกิจกรรม

9. ประชุมคณะกรรมการหอพักนักศึกษา

 - ทําหนังสือเชิญประชุม

 - ตรวจเช็คใบตอบรับการเข้าร่วมประชุม

 - ประสานงานเข้าร่วมประชุม

 - ประสานอาหารว่าง

 - โทรประชุม

 - บันทึกวาระการประชุม

 - ประสานงานห้องประชุม

 - ประสานงานอาหารว่าง

 - จัดประชุม

 - บันทึกรายงานการประชุม

10. ประชุมคณะกรรมการหอพักร่วมกับคณะอาจารย์ท่ีปรึกษาหอพัก

 - ทําหนังสือเชิญประชุม

 - ตรวจเช็คใบตอบรับการเข้าร่วมประชุม

 - ประสานงานห้องประชุม

 - ประสานงานอาหารว่าง

 - จัดประชุม

 - บันทึกรายงานการประชุม

11. ประชุมคณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษาหอพัก

 - ทาบทามอาจารย์ท่ีปรึกษาหอพักแต่ละคณะเป็นทีมงานของรองอธิการบดี

ฝ่ายพัฒนานักศึกษา  พร้อมทําคําสั่งแต่งตั้ง

 - ออกหนังสือเชิญประชุมพร้อมเตรียมวาระการประชุม

ตลอดปีการศึกษา

 

กนศ.9

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เดือนละ 1 ครั้ง

 พ.ย.55-ม.ค.56

ปีละ 2 ครั้ง

 ภาคการศึกษาละ 1 ครั้ง

 มิ.ย.55

 พ.ย.56

 เดือนละ 1 ครั้ง

ท้ังปี



 - จัดเตรียมสถานที่  + อาหาร

 - บันทึกรายงานการประชุม

 - ส่งรายงานการประชุม

12. ออกข่าวสาส์นหอพักนักศึกษา

 - รวบรวมรายละเอียดข้อบังคับ ข้อห้าม  ความปลอดภัย  ข่าวสารท่ีเก่ียวข้องและใกล้ตัว

นักศึกษาเพ่ือจัดพิมพ์และแจ้งนักศึกษาแจกทุกห้องพัก ทุกอาคาร

13. โครงการพัฒนาบุคลากร

 - ศึกษาดูงานในประเทศและต่างประเทศ

 - โครงการพัฒนาทีมงานและหอพักนักศึกษา 

 - สนับสนุนให้บุคลากรเข้าร่วมอบรม ประชุม สัมมนา  เรียนภาษาอังกฤษ

14. เตรียมห้องประสานงานที่พัก/อุปกรณ์เครื่องนอน ซ่อมและบํารุงหอพัก เตรียมความพร้อม

ท่ีพัก IMT-GTเตรียมความพร้อมท่ีพัก IMT-GT

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา

1.

1.1 โครงการประกันสุขภาพมหาวิทยาลัย

 - ประสานงานการบันทึกข้อมูลค่าบํารุงสุขภาพนักศึกษา ปีการศึกษา 2555-2556

 - ประชาสัมพันธ์สิทธิประโยชน์ และวิธีการใช้สิทธิ์รับบริการรักษาพยาบาลในหนังสือ

ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่เว็บไซต์กองกิจการนักศึกษา คู่มือหอพักและบอร์ดในหอพัก 

คณะต่าง ๆ

 - ตรวจสอบข้อมูลการเข้ารับบริการสุขภาพของนักศึกษา ส่งนักศึกษาป่วยพบแพทย์ 

เยี่ยมเยียน ประสานงานผู้ปกครอง และคณะที่เก่ียวข้อง นัดพบนักศึกษาบางกรณี   

สงขลานครินทร์เป็นรายเดือน

 - ตรวจสอบสิทธิ์ เบิกเงินทอรองจ่ายให้นักศึกษา และเบิกเงินคืนกองกิจการนักศึกษา

 -

 - จัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์รณรงค์ป้องกันการแพร่ระบาดของโรค

 เดือนละ 1 ครั้ง

กนศ.10

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 1 ก.ย.55- 30 ธ.ค.56

 ต.ค.53 - ม.ค.55

การบริการสุขภาพนักศึกษาและการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษาและบุคลากร ปีการศึกษา 2555-2556

 

 1 ต.ค. 55-30 ก.ย.56

 ตลอดปี

 

 1 ต.ค. 55-30 ก.ย. 56

 

 ก.ค.- ก.ย.56 สรุปผลการให้บริการสุขภาพและการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2555

ตลอดปี

เรียกชําระเงินคืนกรณีเกินสิทธ์ิ แจ้งหนี้และเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้โรงพยาบาล



1.2 โครงการประกันสุขภาพถ้วนหน้า(บัตรทอง)

 - ประสานงานการประชุมร่วมระหว่างหน่วยงานที่เก่ียวข้องได้แก่ โรงพยาบาล

กองอาคารสถานที่  กองทะเบียนและประมวลผล 

 - ให้บริการนักศึกษายื่นเอกสารโอนย้ายทะเบียนบ้าน

 - ประชาสัมพันธ์สิทธิประโยชน์ในหนังสือคู่มือปฐมนิเทศนักศึกษา ในเว็บไซต์

กองกิจการนักศึกษา บอร์ดหอพักและคณะต่างๆ

 - ประชาสัมพันธ์การโอนย้ายทะเบียนบ้านในเว็บไซต์

 - ตรวจสอบ  บันทึกข้อมูล และทําเอกสารเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลให้นักศึกษา

ท่ีบัตรทองยังไม่คุ้มครอง

1.3 โครงการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษาและบุคลากร

 - ประชุมผู้แทนฝ่ายกิจการนักศึกษาทุกวิทยาเขต สรุปผลการให้บริการประกันภัย

อุบัติเหตุท่ีผ่านมา พร้อมนําเสนอกรรมการดําเนินการคัดเลือกบริษัทประกันภัย 

ปีการศึกษา 2556  และกําหนดเงื่อนไขเกณฑ์การพิจารณา

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งกรรมการดําเนินการโครงการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษาและบุคลา

 - จัดทําประกาศเชิญชวนผู้แทนบริษัทประกันภัยเข้าร่วมประชุมและนําเสนอโครงการ

 - ประชุมผู้แทนบริษัทประกันภัย ชี้แจงเงื่อนไข เกณฑ์การพิจารณา

 - รับเสนอโครงการจากบริษัทประกันภัย

 - ประชุมกรรมการพิจารณาโครงการคัดเลือกบริษัทประกันภัย นําเสนอท่านอธิการบดี

 - แจ้งผลการพิจารณาให้บริษัทประกันภัย และทุกวิทยาเขต 

 - ร่างบันทึกข้อตกลงร่วมระหว่างมหาวิทยาลัยกับบริษัทประกันภัยและจัดให้มีการลงนาม

 - ประชาสัมพันธ์ เชิญชวนบุคลากรเข้าร่วมโครงการประกันภัย

 - รับสมัครบุคลากรเข้าร่วมโครงการประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษาและบุคลากร

 - สรุปข้อมูลการให้บริการสุขภาพอนามัยและประกันภัยอุบัติเหตุนักศึกษา ปฐมนิเทศ

นักศึกษาใหม่

 - จัดทํารายชื่อบุคลากรส่งให้บริษัทประกันภัย

 - ประชาสัมพันธ์สิทธิประโยชน์ ความคุ้มครอง และวิธีการใช้สิทธิบนเว็บไซด์

แผ่นพับ และโปสเตอร์

 ตลอดปี

กนศ.11

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ตลอดปี

 27 พ.ค.-6 มิ.ย.56

ตลอดปี

 

ตลอดปี

 

 8 ก.พ. 56

 

 15 ก.พ. 56

 13 ก.พ.- 8  มี.ค.56

8 มี.ค. 56

 29 มี.ค. 56   

 4-9 เม.ย. 56

17 เม.ย.- 4 พ.ค. 56

 4 เม.ย.-21 พ.ค. 56

 18 เม.ย.- 17 พ.ค.56

3 ม.ค. 56

 มิ.ย.-ก.ค. 56

  พ.ค. 56- พ.ค. 56



 - ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียน และชําระเงินค่าบํารุงสุขภาพไว้ส่งบริษัท

ประกันภัยพร้อมเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยประกันภัยให้บริษัท ปีละ 3 ครั้ง

 - ให้บริการกรอกใบเคลมประกันภัย ชําระเงินค่ารักษาพยาบาลให้โรงพยาบาล

สงขลานครินทร์ เบิกเงินทดรองจ่ายให้นักศึกษา/  บุคลากรท่ีทดรองจ่ายเงินค่ารักษา

ไว้แล้วประสานงานบริษัทประกันภัย ทุกวิทยาเขต  

 - และโรงพยาบาล ติดตามการชําระเงินของบริษัท เคลียร์เงินทดรองจ่ายคืน

กองกิจการนักศึกษา ตรวจสอบสิทธิเรียกชําระเงินคืนกรณีเกินสิทธิ แจ้งหนี้ 

ติดตามผลการชําระหนี้และเบิกเงินคืนกองกิจการนักศึกษา

1.4 โครงการสร้างเสริมสุขภาพนักศึกษา (ศูนย์สุขภาพ)

 - ประสานงานให้มีแพทย์ พยาบาลและเจ้าหน้าท่ีประจําศูนย์สร้างเสริมสุขภาพนักศึกษา 

 - จัดให้มีบริการสุขภาพนักศึกษาตลอดปี

 - สรุปข้อมูลนักศึกษาท่ีเข้ารับบริการ ปีการศึกษา 2555

1.5 จัดกิจกรรมรณรงค์เชิญชวนบริจาคโลหิต

1.6 จัดกิจกรรมรณรงค์สร้างเสริมป้องกันโรค 

1.7 ประเมินความพึงพอใจผู้ใช้บริการ ปีการศึกษา 2555

1.8 จัดทํารายงานการประเมินตนเอง ปี 2555

2. การบริการไปรษณีย์ภัณฑ์และหนังสือพิมพ์นักศึกษาในหอพัก

 - เช่าตู้ไปรษณีย์

 - จัดทํารายงานการให้บริการไปรษณีย์ภัณฑ์ประจําปี 2555

 - รับไปรษณีย์ภัณฑ์จากที่ทําการไปรษณีย์เขต 9 คอหงส์ทุกวันทําการและจากบุรุษไปรษณีย์

ในวันจันทร์-เสาร์ แยกประเภท ลงบัญชีรับ

 - จ่ายไปรษณีย์ภัณฑ์นักศึกษา ทุกวันทําการ เวลา 08.00 - 21.00 น.  วันหยุดราชการ 

เวลา 08.00 - 16.30 น.

 - ตรวจสอบไปรษณีย์ภัณฑ์ตกค้าง ส่งคืนหรือขออนุมัติทําลายเดือนละ 1 ครั้ง 

 - รับหนังสือพิมพ์จากผู้ประกอบการ

 - ตรวจสอบรายการ จําแนกให้หอพักนักศึกษาทุกอาคาร 

 - ตรวจสอบส่งรายการให้งานหอพักนักศึกษาดําเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป

 

กนศ.12

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 พ.ย. 55 และ ก.ค.-ก.ย. 56

 

 ตลอดปี

 

 ตลอดปี

 ตลอดปี

 มิ.ย. 56

ตลอดปี

ตลอดปี

 พ.ย.55- ม.ค.56

 มี.ค.-มิ.ย. 56

 

 ต.ค.55

 ตลอดปี

 ตลอดปี

 ตลอดปี

 ทุกวัน

 ทุกวัน

 เดือนละ 1 ครั้ง



3. การบริการจองเช่าชุดครุย - เสื้อราชปะแตนบัณฑิต

 - ประชาสัมพันธ์การให้บริการจองเช่าชุดครุย - เสื้อราชปะแตนบัณฑิต

 - ประกาศรับสมัครนักศึกษาทํางานบริการจองเช่าชุดครุย - เสื้อราชปะแตนผ่านทางเว็บไซด์

 - ประชุมนักศึกษาทํางาน ชี้แจงรายละเอียดในการปฏิบัติงาน สอน/สาธิต การวัดตัวชุดครุย

และเสื้อราชปะแตน

 - ให้บริการจองเช่าชุดครุย เสื้อราชปะแตนบัณฑิต

 - ประสานงานร้านครุย

 - ประสานงานคณะที่มีนักศึกษาจบรุ่นแรก เก่ียวกับชุดครุย

 - เตรียมสถานที่ให้บริการชุดครุย

 - ประชาสัมพันธ์สถานที่รับชุดครุย

 - สรุปรายงานการให้บริการ

4. การบริการอาหารเครื่องดื่มและร้านสวัสดิการต่าง ๆ 

 - จัดทําประกาศ/รับสมัครผู้ประกอบการทดแทนระหว่างสัญญา 2 ปี/ประสานรายชื่อกรรมก

ส่วนนักศึกษา

 - สัมภาษณ์คัดเลือกผู้ประกอบการอาหารเครื่องดื่มและร้านสวัสดิการต่าง ๆ 

 - ประกาศผลการพิจารณาผู้ประกอบอาหารเครื่องดื่มและร้านสวัสดิการต่าง ๆ 

 - อบรมให้ความรู้เก่ียวกับสุขาภิบาลอาหาร

 - ประชุมชี้แจง/อบรมสุขาภิบาลผู้ประกอบการอาหาร  เครื่องดื่มและร้านสวัสดิการต่าง ๆ

 - ควบคุม/ติดตามผล/บันทึกข้อมูลค่าเช่าสถานท่ี

 - ควบคุม/ติดตามผล/การปฏิบัติงานด้านสถานที่ปรุง/จําหน่ายของผู้

 - ควบคุม/ติดตามผลการปฏิบัติงานทําความสะอาดสถานที่/บริเวณที่เช่าท่ัวไป

 - ตรวจสอบโดยการสุ่มอาหารและเครื่องดื่มนําตรวจทางห้องปฏิบัติการชีววิทยาหา

เชื้อแบคทีเรียและสารเคมีตกค้าง

 - ประสานงานการตรวจอาหาร-เครื่องดื่ม ส่งกองสาธารณสุข อําเภอหาดใหญ่  

เรื่องการพัฒนาคุณภาพอาหาร  -  เครื่องดื่มให้ได้มาตรฐาน Cean Food good taste

 - จัดทําป้ายรณรงค์ให้ความรู้เก่ียวกับการรับประทานอาหาร-เครื่องดื่มท่ีมีประโยชน์ต่อร่างกา

 - ประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ

 ตลอดปี

 ต.ค.55 - ม.ค.56

 ก.ย.56

 ก.ย.56

กนศ.13.

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ต.ค. 55

 4 พ.ย.55

 ต.ค.55 - 30 มิ.ย.56

 ตลอดปี

 ก.ย.56

 4-15 ก.พ.55

 21 - 22 มี.ค.56

 11 เม.ย.56

 2 พ.ค. 56

 ตลอดปี

 ตลอดปี

ประกอบการต่าง ๆ ให้ถูกหลักสุขาภิบาลอาหาร สะดวกมีคุณภาพ ราคาและปริมาณท่ีเหมาะสม

 ตลอดปี

 ต.ค.56 - ก.ย. 57

 

 ปีละ 2 ครั้ง



5. การจัดการด้านอาคารสถานที่และพัสดุ

5.1 การจัดการด้านอาคารสถานที่

 - สํารวจความชํารุดบกพร่อง

 - จัดตั้งงบประมาณ

 - ขออนุมัติจัดจ้างงานจ้างเหมาเอกชนรักษาความสะอาด อาคารสํานักงาน 

หอพัก/ศูนย์อาหารโรงช้าง

 - แจ้งซ่อม 

 - ประสานงานการกําหนดรูปแบบรายการซ่อม ตลอดจนการจัดซ้ือและจัดจ้าง

 - ร่วมเป็นกรรมการตรวจงานจ้างต่าง ๆและงาน รปภ./งานติดตามการก่อสร้าง

5.2 การจัดการงานวัสดุ

 - ขอจัดซ้ือจัดหาวัสดุ

 - รับของ ลงบัญชีรับ

 - จ่ายวัสดุให้ศูนย์อาหารโรงช้าง  ลงบัญชีจ่าย

 - เช็คสต็อก 

 - ตรวจสอบ/ขออนุมัติเบิกจ่ายการใช้โทรศัพท์ราชการประจําเดือน

 - จัดทําบัญชีเพ่ือการตรวจสอบ

 - ตรวจสอบการจัดซ้ือ/จัดจ้าง/เช่า พร้อมเบิกจ่ายกรณีเร่งด่วน

5.3 การจัดการงานครุภัณฑ์

 - รวบรวมรายการครุภัณฑ์ใหม่และครุภัณฑ์ทดแทนเพ่ือของบประมาณประจําปี

 - ขอความร่วมมือกองอาคารสถานที่กําหนดรูปแบบ ประมาณราคากลาง

 - ประสานการแจ้งงานพัสดุ กองคลังส่งครุภัณฑ์ชํารุด ท่ีช่างภายในซ่อมไม่ได้เพ่ือส่งซ่อม

โดยช่างชํานาญการภายนอกมหาวิทยาลัย

 - จัดทําเอกสารเพื่อส่งตรวจสอบรายการ บัญชีครุภัณฑ์ การเบิก-จ่ายประจําปีท่ีผ่านมา

 - ขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณ์ จัดจ้างงานก่อสร้างท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณประจําปี

 - เบิก / ตรวจรับครุภัณฑ์ท่ีจัดซ้ือ 

 - บันทึกรายการลงบัญชีควบคุม เขียนรหัสประจําครุภัณฑ์  

 - รวบรวมรายการครุภัณฑ์ชํารุด ไม่สามารถซ่อมได้ พร้อมดําเนินการขอจําหน่าย

ตลอดปี

 พ.ย. 55-ม.ค. 56

 ต.ค.55-ก.ย. 56

กนศ.14

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 

ตลอดปี

 พ.ค.-มิ.ย. 56

 ส.ค.56

ตลอดปี

ตลอดปี

ทุกเดือน

 ตลอดปี

 ตลอดปี

 มี.ค.-มิ.ย. 56

 พ.ย.55-ม.ค. 56

ตลอดปี

 ต.ค. 55

 พ.ย.55-มี.ค. 56

 ม.ค.-ก.ย. 56

 ต.ค. 55-พ.ค. 56



 งานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา

1. ประชาสัมพันธ์ ให้นักศึกษากู้ยืม กยศ.ท่ีประสงค์กู้ยืมในภาคการศึกษาท่ี 2/2555  

แจ้งยืนยันการกู้ยืมผ่านระบบ e-studentloan

2. จัดทํารายงานเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  ภาคการศึกษาท่ี 1/2555 ของกลุ่มผู้กู้ต่อเนื่อง

จากโรงเรียนมัธยม และผู้กู้รายใหม่ กยศ./กรอ.   

3. ตรวจสอบจํานวนเงินคงค้าง ภาคการศึกษาท่ี 1/2554 ท่ีต้องส่งคืนกองทุนฯ

4. บันทึกค่าลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี 2/2555 ผ่านระบบ e-Student loan 

(ดําเนินการต่อเนื่องถึงเดือนพฤศจิกายน 2555)

1. จัดทํารายงานการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมภาคการศึกษาท่ี 2/2555 ผู้กู้ กรอ.

2. ดําเนินการให้นักศึกษา กยศ.ลงชื่อ ในแบบยืนยันค่าเล่าเรียน ภาคการศึกษาท่ี 2/2555

3.

1. เตรียมการรับสมัครผู้กู้ยืมต่อเนื่อง ปี 2556  ปรับปรุงแก้ไขแบบฟอร์ม แบบคําขอกู้ คําชี้แจงต่าง ๆ

(ดําเนินการผ่าน website) 

2. จัดทํารายงานผู้กู้ท่ีค้างชําระค่าธรรมเนียม ภาคการศึกษาท่ี 2/2555

3. ตรวจสอบเงินคงค้าง ภาค 2/2555 ท่ีต้องส่งคืนกองทุนฯ

1. รับสมัครนักศึกษากู้ต่อเนื่อง ปีการศึกษา 2556 (กรอ./กยศ.)

2. จัดทําฐานข้อมูลผู้กู้ต่อเนื่อง (ดําเนินการถึงเดือนกุมภาพันธ์ 2556)

1. รายงาน สรุปการกู้ยืมปีการศึกษา 2555 ทุกวิทยาเขต

2.

3. จัดทําข้อมูลจํานวนนักศึกษากู้ยืม จําแนกเป็นคณะ แยกประเภทการกู้ยืมและผู้ท่ีสําเร็จการศึกษา 

เฉพาะวิทยาเขตหาดใหญ่และรวบรวมจากทุกวิทยาเขตเพื่อเสนอกองทุนฯ ประกอบการ

พิจารณาจัดสรรเงิน

4. คํานวณวงเงินกู้ยืม ประเภทกู้รายเก่า มอ. เป็นรายคน   ตามเกณฑ์ท่ีกองทุนฯ กําหนด

5. บันทึกกรอบวงเงินของนักศึกษากู้ยืมรายเก่า มอ. (ดําเนินการถึงเดือนมีนาคม 2556) 

ผ่านระบบ e-Student loan

1. บันทึกกรอบวงเงินของนักศึกษากู้ยืมและบันทึกค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษากู้ยืมรายเก่า มอ. 

ผ่านระบบ  e-Student Loan 

 ต.ค.55

กนศ.15

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 พ.ย.55

จัดทําทะเบียนคุมและส่งแบบยืนยันค่าเล่าเรียนไปธนาคารกรุงไทย (ดําเนินการถึงเดือนธันวาคม 2555)

 ธ.ค.55

 ม.ค.56

 ก.พ.56

จัดกิจกรรมให้นักศึกษาเข้าใจหลักเกณฑ์และตระหนักในการชําระหนี้สําหรับผู้กู้ยืมที่จะสําเร็จการศึกษา

 มี.ค. 56



1. บันทึกค่าลงทะเบียนเรียนของผู้กู้ต่อเนื่องผ่านระบบ  e-Student loan

1. ตรวจสอบผู้กู้ท่ีพ้นสภาพนักศึกษารายงานธนาคาร

2. ตรวจสอบเงินค่าธรรมเนียมคงค้าง ภาค 3/2555  จัดทํารายงานส่งคืนกองทุนฯ

1. รับสมัครผู้กู้ต่อเนื่อง มอ. รอบ 2 ผู้กู้ต่อเนื่องมัธยม, ผู้กู้สถาบันอ่ืน/กู้รายใหม่

2. ดําเนินการให้นักศึกษาสมัครระบบ e-Student loan ผ่าน web กองทุนฯ

3. จัดทําฐานข้อมูลผู้กู้ 

4. บันทึกกรอบวงเงินผู้กู้ยืมต่อเนื่องมัธยมและผู้กู้รายใหม่ ผ่านระบบ e-Student loan

5. บันทึกค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษากู้ต่อเนื่องรอบ 2

6. จัดทําข้อมูลกลุ่มผู้กู้ยืมให้ศูนย์คอมพิวเตอร์เพ่ือนําเข้าระบบผ่อนผันการชําระค่าลงทะเบียนเรียน 

ภาค 1/2556

1. ประชุมคณะทํางานทุกวิทยาเขต 

2. บันทึกค่าเล่าเรียนผู้กู้ต่อเนื่อง รอบ 2

3. รวบรวมข้อมูลผู้กู้ทุกวิทยาเขต เพ่ือจัดทําวาระการประชุม

4. จัดประชุมคณะกรรมการกองทุนเงินให้กู้ยืมประจําสถาบัน

5. ปฐมนิเทศผู้กู้ยืม

6. ประกาศผลผู้มีสิทธิ์กู้ กู้รายใหม่,มัธยม

7. คํานวณวงเงินกู้ยืมกลุ่มผู้กู้รายใหม่ / กู้ต่อเนื่องจากโรงเรียนมัธยม

8. บันทึกกรอบวงเงินผู้กู้รายใหม่ผ่านระบบ e-Student loan

9. รับทําสัญญาผู้กู้รายใหม่และผู้กู้ต่อเนื่องจากโรงเรียนมัธยม

1. จัดส่งสัญญากู้ยืมและแบบยืนยันค่าเรียนของผู้กู้ต่อเนื่องมัธยม และผู้กู้รายใหม่ ส่งธนาคาร

2. จัดทําทะเบียนคุม/ตรวจสอบ

3 ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลการโอนเงินค่าเล่าเรียน ภาคการศึกษาท่ี 1/2556 กลุ่มผู้กู้ต่อเนื่องม

หาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

4. จัดทํารายงานการเบิกจ่าย

1. ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลการโอนเงินค่าเล่าเรียนภาคการศึกษาท่ี 1/2556 กลุ่มผู้กู้ต่อเนื่องมัธยม

และผู้กู้รายใหม่

2. จัดทํารายงานการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมฯ ภาค 1/2556

กนศ.16

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 เม.ย. 56

 พ.ค. 56

 มิ.ย. 56

 ก.ค.56

 ส.ค.56

 ก.ย.56



งานวินัยและพัฒนานักศึกษา

1. การดําเนินการทางวินัยนักศึกษาช้ันต้น

1.1 รับเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน/คํากล่าวโทษ  จากหน่วยงาน  บุคคล  ท้ังภายในและ

ภายนอกมหาวิทยาลัย

1.2 สืบสวน ตั้งประเด็นการกระทําผิดวินัยนักศึกษา

1.2 ทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนในประเด็นการกระทําผิดวินัยนักศึกษา

1.3 เสนอคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนให้กับผู้มีอํานาจพิจารณาลงนาม

1.4 ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพร้อมท้ังเอกสารประกอบการสอบสวน 

ให้คณะกรรมการสอบสวน

1.5 ประชุมสอบสวน กรณีการกระทําความผิดเก่ียวข้องกับนักศึกษาคณะเดียว

1.7 นัดหมายการประชุมสอบสวนในกรณีการกระทําผิดเก่ียวข้องกับนักศึกษา  2  คณะขึ้นไป 

(ประชุมคณะกรรมการสอบสวน + สอบสวนนักศึกษาและผู้เก่ียวข้อง)

1.8 สรุปสํานวนการสอบสวน แจ้งเวียนคณะกรรมการพิจารณารับรองความเห็น

1.9 แก้ไข ปรับปรุงสํานวนการสอบสวนตามที่คณะกรรมการเสนอ

1.10 นัดหมายการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา  เพ่ือทําหน้าท่ีพิจารณา

สํานวนการสอบสวน และพิจารณาโทษตามที่คณะกรรมการสอบสวนนําเสนอ

1.11 จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา        

1.12

1.13 เสนอคําสั่งลงโทษทางวินัยนักศึกษาให้กับผู้มีอํานาจลงนามตามมติคณะกรรมการดําเนินงาน

วินัยนักศึกษา 

1.14 แจ้งผลการลงโทษทางวินัยนักศึกษาให้กับคณะต้นสังกัด/หอพัก/หรือ หน่วยงานอ่ืน ๆ    

เพ่ือทราบ หรือดําเนินงานตามคําสั่งมหาวิทยาลัย

1.15 แจ้งผลการลงโทษทางวินัยนักศึกษาให้กับผู้ปกครองนักศึกษา   โดยการสืบค้นข้อมูลรายชื่อ

และที่อยู่ผู้ปกครองด้วยระบบ SIS

1.16 ติดต่อนักศึกษาผู้ต้องคําสั่งลงโทษทางวินัยนักศึกษามาพบเพื่อทราบคําสั่งลงโทษ

1.17 ติดตามผลการบังคับโทษ  เช่น  กรณีคําสั่งให้นักศึกษาปฏิบัติบําเพ็ญสาธารณะประโยชน์

1 ต.ค. 55 – 30 ก.ย. 56

กนศ.17

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

นําเสนอรายงานการประชุมต่อคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา เพื่อให้การรับรองเห็นชอบ



2. การดําเนินการทางวินัยนักศึกษาช้ันอุทธรณ์

2.1 รับคําร้องอุทธรณ์จากนักศึกษาท่ีถูกลงโทษ

2.2 รวบรวมข้อเท็จจริง  และข้อกฎหมาย  พร้อมท้ังสรุปประเด็นอุทธรณ์เพ่ือเสนอผู้อํานาจ

พิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์

2.3 เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์

2.4 นัดหมายคณะกรรมการเพื่อประชุมพิจารณาอุทธรณ์

2.5 ทําสรุปผลการพิจารณาอุทธรณ์โทษ และแจ้งเวียนต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  

เพ่ือลงนามรับรอง

2.6 เสนอรายงานผลการพิจารณาให้กับผู้มีอํานาจพิจารณา

2.7 แจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์โทษทางวินัยนักศึกษาใหกั้บผู้อุทธรณ์ /ผู้ปกครอง/

คณะต้นสังกัด/หรือหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือทราบ และดําเนินการตามคําสั่งมหาวิทยาลั

3. การดําเนินการเมื่อนักศึกษาใช้สิทธิ์ฟ้องศาลปกครอง

3.1 ประสานความร่วมมือกับนิติกรมหาวิทยาลัยเพ่ือกําหนดประเด็นแห่งคดี

3.2 เป็นผู้ประสานงานคดีหรือผู้ช่วยผู้ประสานงานคดี กับนิติกรมหาวิทยาลัย ตลอดจน

พนักงานอัยการฝ่ายคดีปกครอง

3.3 รวบรวมข้อเท็จจริง และข้อกฎหมาย (ประเด็นท่ีฟ้อง)  เพ่ือชี้แจงต่อศาลปกครองในกรณี

ท่ีศาลนัดไต่สวนคดี

3.4 รวบรวมข้อเท็จจริง และข้อกฎหมายจากบุคคล หรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องกรณีมีคําขอ

คุ้มครองชั่วคราว หรือการทุเลาการบังคับตามกฎ หรือคําสั่งทางปกครองจากฝ่าย

ผู้ฟ้องคดีเพ่ือประกอบการให้ถ้อยคําต่อศาล

3.5

3.6 รวบรวมข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย ตลอดจนพยานหลักฐานตามรูปคดีให้กับอธิการบดี 

หรือผู้แทนเพ่ือประกอบการแถลงด้วยวาจาต่อหน้าศาลก่อนศาลมีคําพิพากษา 

3.7 รับทราบคําพิพากษาของศาลและถือปฏิบัติ

3.8 แจ้งคําพิพากษาของศาลให้กับหน่วยงานที่เก่ียวข้องเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ

1 ต.ค.55 -30 ก.ย.56

 1 ต.ค.53 -30 ก.ย.55

กนศ.18

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

จัดทําคําให้การ (ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย  เอกสารหลักฐานต่าง ๆ )  ตามคําสั่งศาลปกครอง



ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา วิทยาเขตหาดใหญ่

 - นัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษาเดือนละ 1 ครั้ง หรือข้ึนอยู่กับสถานการณ์

ความจําเป็นเร่งด่วนเตรียมเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ

 - ประชุมหารือคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา

 - เขียนรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา

 - แจ้งเวียนคณะกรรมการเพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุม

 - แก้ไข ปรับปรุงตามท่ีคณะกรรมการเสนอ

 - ดําเนินการตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวินัยนักศึกษา

 - จัดทํารายงานประจําปีด้านวินัยนักศึกษา

 -

  ประกันคุณภาพกองกิจการนักศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดทํารายงานประกันคุณภาพ 

 - รวบรวมข้อมูลการดําเนินงานวินัยนักศึกษาเพ่ือจัดทํารายงาน

  ประกันคุณภาพมหาวิทยาลัย

 - ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือการจัดทําข้อมูลตามท่ีสํานักงานประกันคุณภาพจัดให้มี

 - ติดตาม ตรวจสอบ รวบรวมและจัดทํารายงานข้อมูลตัวบ่งชี้ด้านกิจการนักศึกษาท่ีเก่ียวข้อง 

จากทุกคณะ/วิทยาเขตส่งให้มหาวิทยาลัย

 -

 - จัดเก็บ รวบรวม ข้อมูลตัวบ่งชี้ท่ี 2.7 (5)

โครงการเฟ้นหาคนดี ใจดี กายงาม เชิดชูนามสงขลานครินทร์

 - นัดประชุมวางแผนคณะทํางานโครงการ

 - ดําเนินการให้ทุกคณะรณรงค์เรื่องการแต่งกายของนักศึกษา

 - แบ่งทีมกรรมการตรวจเยี่ยมเพ่ือกําหนดวันตรวจ

 - ดําเนินการตรวจเยี่ยม ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด

 - สรุปคะแนนของแต่ละคณะ / รวบรวมรายชื่อตัวแทนนักศึกษาท่ีแต่งกายถูกระเบียบวินัยและ

มีความประพฤติเรียบร้อยตามที่ทางคณะเสนอรายชื่อมา

 1 ต.ค.55 -30 ก.ย.56

 1-31 พฤษภาคม 56

 1 ต.ค.55 -30 ก.ย.56 พบนักศึกษาผู้ถูกส่ังลงโทษทางวินัยนักศึกษา เพื่อรับทราบคําส่ังและปรับเปล่ียนแนวคิด/พฤติกรรม

 1 ต.ค.55-30 ก.ย.56

กนศ.19

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 1 ต.ค.55-30 ก.ย.56

จัดทําข้อมูลตัวบ่งชี้ท่ี 2.8 ระดับความสําเร็จของการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม ท่ีจัดให้กับนักศึกษา

 1 ส.ค.55- ก.พ.56



 - มอบถ้วยรางวัลให้แก่คณะที่ชนะเลิศ ลําดับท่ี 1  2 และ 3 พร้อมท้ังมอบเกียรติบัตรให้ตัวแทน

นักศึกษาแต่ละคณะ

 งานแนะแนวและจัดหางาน

 บริการให้การปรึกษาเชิงจิตวิทยาและพัฒนาตน

1. บริการให้การปรึกษาเชิงจิตวิทยาและพัฒนาตน

     1.1 รายบุคคล

 - นัดพบนักศึกษา

 - ให้การปรึกษาและบันทึกการปรึกษา

 - ติดตามผลการให้การปรึกษา

 - ประสานงานผู้ท่ีเก่ียวข้อง เช่น อาจารย์ท่ีปรึกษา รองคณบดี บุคลากรกิจการนักศึกษา 

ผู้ปกครอง จิตแพทย์

 - เยี่ยมบ้านนักศึกษาบางกรณี

1.2 รายกลุ่ม 2 กลุ่ม/ภาคการเรียน

 - นักเรียนทุนต้นกล้าสงขลานครินทร์

 - อาสาสมัครบ้านวัยใส

 - นักศึกษาท่ัวไปท่ีเปิดรับสมัครผ่าน Web Site

1.3 ทางโทรศัพท์ (hotline) โดยอาสาสมัครบ้านวัยใส

2. ฝึกอบรมอาสาสมัครบ้านวัยใส รุ่นท่ี 14

 - ขออนุมัติโครงการ

 - ติดต่อวิทยากร

 - ประชาสัมพันธ์รับสมัคร

 - จัดหลักสูตรการอบรม

 - เตรียมความพร้อมโครงการฯ

 - ดูแลความเรียบร้อยการจัดโครงการฯ

 - สรุปประเมินผลโครงการฯ

3. จัด Case Conference สําหรับอาสาสมัครบ้านวัยใส

 1 ต.ค.55 - 30 ก.ย.56

กนศ.20

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 5 - 6 พ.ย.55

 3 - 4 ธ.ค.55



4. เป็นพ่ีเลี้ยงการจัดกิจกรรมโครงการของอาสาสมัครบ้านวัยใส

 - โครงการเปิดประตูสู่บ้านวัยใส

 - โครงการ "โทรศัพท์สุ่มหัวใจ เชื่อมสายใยรัก"

 - โครงการ "บําบัดใจ"  

 - โครงการ "Safe Sex"

 - โครงการ "บ้านวัยใสสัญจร"

 - โครงการ "บ้านวัยใสมอบหัวใจวันวาเลนไทน์"

 - โครงการ "เกร็ดความรู้เพ่ือเพ่ือนวัยใส"

5. ประชุมอาสาสมัครบ้านวัยใสเพ่ือกําหนดบทบาทหน้าท่ีและจัดเวรประจําวัน

6. เขียนสรุปการดําเนินงานประจําปีการศึกษา 2555 ของอาสาสมัครบ้านวัยใส

7. แผนปฏิบัติงานป้องกันยาเสพติด

 To be number one

 - แต่งตั้งคณะทํางานพัฒนางานโครงการ To be number one 

 - รณรงค์เชิญชวนนักศึกษาสมัครสมาชิก To be number one 

 - ประสานงานกับคณะต่าง ๆ/วิทยาเขตจัดตั้งชมรม To be number 1 

 - อบรมสมาชิก To be number one

 - จัดตั้งชมรม To be number one ในคณะและมหาวิทยาลัย

 - สรุปจํานวนผู้สมัครสมาชิก แจ้งสํานักงานสาธารณสุข อําเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา

 เครือข่ายสถาบันอุดมศึกษาภาคใต้ตอนล่าง

 - ประชุมสมาชิกเครือข่ายสถาบันอุดมศึกษาภาคใต้ตอนล่างร่วมกับ ปปส. ภาค 9 เพ่ือวางแผนงาน

กิจกรรม/โครงการ  ปีการศึกษา 2555 เพ่ือขอรับงบประมาณอุดหนุนจากสํานักงานป้องกัน

และปราบปรามยาเสพติด ภาค 9 

 - จัดโครงการ "เครือข่ายสถาบันอุดมศึกษาภาคใต้ตอนล่างสู่ชุมชนเข็มแข็ง ครั้งท่ี 2"

 - สํารวจสถานะความเข็มแข็งของสถานศึกษาในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดและ

 - รายงานสภาพการใช้สารเสพติดในสถานศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 2 ครั้ง/ปีการศึกษา 

 30 มิ.ย.55 - 31 ธ.ค.55

 21 - 24 ต.ค.55

 1 พ.ย.55

 1 เม.ย.56

 ต.ค.55 - ก.ย.56

กนศ.21

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 9 พ.ย.55

 14 - 17 พ.ย.55

 14 ก.พ.55

 16 - 31 ม.ค.55

 28 - 30 ต.ค.55

 1 ก.ย.55

 1 ม.ค.56



 แผนงานป้องกันโรคเอดส์

 - จัดกิจกรรม "วันเอดส์โลก"

 - จัดกิจกรรม "Safe Sex"

 แผนงานโครงการพัฒนาบุคลิกภาพ

 -  กิจกรรม "เตรียมตัวอย่างไรให้ได้งาน"

 -  กิจกรรม "ภาษากับการสร้างมิตร"

 -  กิจกรรม "แต่ง (กาย) อย่างไรให้งาม"

 -  กิจกรรม "บุคลิกแบบไหนโดนใจนายจ้าง"

 -  กิจกรรม "เทคนิคการแต่งหน้าแก้ไขข้อบกพร่องของใบหน้า"

 -  กิจกรรม "เทคนิคการพูดกับการแสดงออก"

 แผนงานพัฒนานักศึกษาด้านคุณธรรม จริยธรรม

 - โครงการ "ห้องสมุดต้นกล้าสงขลานครินทร์" ครั้งท่ี 12

 - โครงการ "ห้องสมุดต้นกล้าสงขลานครินทร์" ครั้งท่ี 13

 - โครงการ "ติวน้องต้นกล้าสงขลานครินทร์"

 - โครงการ "ต้นกล้าสัมพันธ์" 

11. การดูแลนักศึกษา

 - ดูแลนักศึกษาท่ีได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์ความไม่สงบ 3 จังหวัดชายแดนใต้

 - สํารวจจํานวนนักศึกษา 5 วิทยาเขต

 - สัมภาษณ์และสรุปข้อมูล

 - ให้การช่วยเหลือนักศึกษา

 - จัดกิจกรรมสําหรับนักศึกษา

 - สรุปข้อมูลนําเสนอคณะกรรมการส่งเสริมกิจการมหาวิทยาลัย

 10 พ.ย.55

 15 พ.ย.55

 1 ธ.ค.55

 26 - 28 พ.ย.55

กนศ.22

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 18 พ.ย.55

 21 พ.ย.55

 29 พ.ย.55

 พ.ย.55

 9 พ.ย.55

 7 พ.ย.55

 26 - 28 ต.ค.56

 15 ต.ค.55



 - ดูแลนักศึกษาพิการ

 - สํารวจจํานวนนักศึกษา

 - รายงาน สกอ. เพ่ือขออนุมัติเงินอุดหนุน

 - เบิกจ่ายเงินอุดหนุน

 - รายงานผลการเรียน

งานกิจกรรมนักศึกษา

โครงการค่ายอาสาพัฒนาของกลุ่มกิจกรรมต่าง ๆ อันได้แก่ค่ายสงขลานครินทร์ (ค่ายศรีตรัง) 

ขององค์การบริหาร ค่ายอาสาพัฒนาของชมรมอาสาพัฒนา ชมรมการศึกษาเพ่ือสังคม และชมรมมุสลิม

 - ประชุมคณะทํางาน

 - เสนอขออนุมัติโครงการ

 - ประสานงานฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง 

 - ดําเนินกิจกรรม/ประเมินผล

โครงการ IMT-GT Varsity Carnival  ครั้งท่ี 14 ณ UUM ประเทศมาเลเซีย

 - เสนอโครงการ

 - ประสานฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง

 - จัดกิจกรรม

 งานดนตรีไทยอุดมศึกษา ครั้งท่ี 39  ณ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร

 - เสนอโครงการ

 - ประสานฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง

 - เข้าร่วมกิจกรรม ณ มหาวิทยาลัยศิลปากร

กิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ

 - เสนอโครงการ

 - ประสานฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง

 - จัดกิจกรรม

 - เลือกตั้งคณะกรรมการองค์การบริหาร และสมาชิกสภานักศึกษา

 - เข้าร่วมงานส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมอุดมศึกษา ณ มหาวิทยาลัยศรีปทุม

 - งานวันเด็กแห่งชาติ

 31 ธ.ค.55

 30 ก.ย.56

กนศ.23

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 28-30 พ.ย.55

 15-25 ต.ค.55

 17-24 พ.ย.55

 4-5 ธ.ค.55

 ต้นมกราคม 2556



 - แต่งตั้งคณะกรรมการ/กําหนดเกณฑ์การคัดเลือก
 - เปิดรับสมัคร
 - ประชุมพิจารณาคัดเลือก
 - ประกาศผล/มอบโล่ และเกียรติบัตร ในวันปิดโลกกิจกรรม

โครงการสัมมนากิจกรรมนักศึกษา

 - ประชุมคณะทํางาน

 - เสนอขออนุมัติโครงการ

 - ประสานด้านสถานที่  วิทยากร และผู้เข้าร่วมกิจกรรม

 - ประเมินผล

โครงการค่ายอาสาพัฒนาของกลุ่มกิจกรรมต่าง ๆ  อันได้แก่

1. โครงการค่ายอาสาพัฒนาชุมชนของกลุ่วมกิจกรรมส่วนกลาง

2. โครงการค่ายอาสาพัฒนาของสโมสรคณะต่าง ๆ

 งานสารสนเทศและนวัตกรรม

 ด้านบริการอาชีพ/ศึกษาต่อและจัดหางาน

1. จัดทําข่าวศึกษาต่อ

1.1 รวบรวมข่าวศึกษาต่อ จากแหล่ง ข้อมูลต่าง ๆ

1.2 พิมพ์เป็นเอกสาร Word

1.3 ปิดประกาศที่หน่วยข้อมูล อาชีพฯ

1.4 ทําข้อมูลเป็น Webpage

1.5 ประชาสัมพันธ์ผ่านทาง E - Mail และ Homepage กองกิจการนักศึกษา

2. บริการสมัครงาน

2.1 รวบรวมตําแหน่งงานว่าง

2.2 เสนอให้คณะ/วิทยาเขตที่เก่ียวข้อง

2.3 ทําข้อมูลเป็น Webpage

2.4 ประชาสัมพันธ์ผ่านทาง E - Mail และ Homepage กองกิจการนักศึกษา

2.5 รวบรวมใบสมัคร

วัน เดือน ปี

 ตลอดปีตามตําแหน่งงาน

กนศ.24

กิจกรรม/ข้ันตอน

 ดําเนินการคัดเลือกนักกิจกรรมตัวอย่าง โครงการกิจกรรมดีเด่น และองค์กรกิจกรรมดีเด่นประจําปี 2555

ต้น มี.ค.56

 5-25 มี.ค.56

ก.ค. 55 - ก.ย. 56

 พ.ย.-ต้น ก.พ.56



2.6 จัดส่งใบสมัครให้บริษัท

3. บริการจัดหางานพิเศษ และหารายได้ระหว่างเรียน

3.1 รวบรวมตําแหน่งงานพิเศษ

3.2 ทําข้อมูลเป็น Webpage

3.3 ประชาสัมพันธ์ผ่านทาง Homepage ระบบสารสนเทศกองกิจการนักศึกษา

3.4 รวบรวมใบสมัคร

3.5 จัดส่งใบสมัครให้หน่วยงาน/บริษัท

4. วันนัดพบแรงงาน

5. โครงการพัฒนา อบรม ประกวด แลกเปลี่ยน และแข่งขันต่าง ๆ

5.1 รวบรวมโครงการอบรม และกิจกรรมต่าง ๆ

5.2 ทําข้อมูลเป็น Webpage

5.3 ประชาสัมพันธ์ผ่านทาง E - Mail และ Homepage กองกิจการนักศึกษา

5.4 รวมรวมใบสมัคร

5.5 จัดส่งใบสมัครให้หน่วยงาน/บริษัท 

 ด้านงานสารสนเทศและนวัตกรรม

1. ระบบประกันสุขภาพและอุบัติเหตุ

1.1 ส่งข้อมูล น.ศ. เทอม 1 ให้บริษัทประกันภัย และ ร.พ.

1.2 ส่งข้อมูล น.ศ. เทอม 2 ให้บริษัทประกันภัย และ ร.พ.

1.3 ส่งข้อมูล น.ศ. เทอม 3 ให้บริษัทประกันภัย และ ร.พ.

1.4 เพ่ิมข้อมูลสุขภาพ และอุบัติเหตุของ น.ศ. ท่ีไปใช้บริการท่ี ร.พ. ในระบบ

1.5 พัฒนาโปรแกรมในส่วนของนักศึกษา

 - ศึกษาข้อมูลระบบสุขภาพในส่วนของ น.ศ.

 - พัฒนาระบบในส่วนการส่งข้อมูลและรายงานของ น.ศ.

 - ตรวจสอบความถูกต้องของระบบส่วนของ น.ศ.

1.6 พัฒนาโปรแกรมในส่วนของบุคลากร

 - พัฒนาระบบในส่วนการส่งข้อมูลและรายงานของบุคลากร

 - ตรวจสอบความถูกต้องของระบบส่วนของบุคลากร

มิ.ย. - ส.ค. 55

พ.ย. 55 - ม.ค. 56

มี.ค. - พ.ค. 56

กนศ.25

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปีการศึกษา 

ตามตําแหน่งงาน

8 - 9 ก.พ. 56

ตลอดปีตามโครงการที่จัด

ตลอดปีการศึกษา (เดือนละ 1 คร้ัง)

มิ.ย. - ส.ค. 55

ส.ค. - ธ.ค. 55

ก.ย. 55 - ม.ค. 56

ก.ค. 55 - มี.ค. 56

ก.ย. 55 - เม.ย. 56



2. ระบบทุนทํางานแลกเปลี่ยน

2.1. ประสานงานปับหน่วยงานต่างๆภายใน ม.อ.

2.2 ดูแลนักศึกษาทุนทํางานแลกเปลี่ยนรุ่นท่ี 95 (2/2555)

2.3 สรุปข้อมูลการเบิกจ่ายของ น.ศ. รุ่นท่ี 95  (2/2555)

2.4 ดูแลนักศึกษาทุนทํางานแลกเปลี่ยนรุ่นท่ี 96 (1/2556)

2.5 สรุปข้อมูลการเบิกจ่ายของ น.ศ. รุ่นท่ี 96  (1/2556)

3. ระบบงานพิเศษหารายได้ระหว่างเรียน

4. ระบบโครงการประกวดอบรมแข่งขันต่าง ๆ

4.1 จัดสอบ TOEIC

4.2 ประสานงานระหว่างหน่วยงานภายใน และภายนอก

4.3 ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบถึงโครงการที่จัดข้ึน

5. ระบบทุนการศึกษา

 - แก้ไขและพัฒนาระบบตามความต้องการของเจ้าหน้าท่ีทุน

6. Website ของกองกิจการนักศึกษา

 - ดูแลหน้าเว็บกองกิจการนักศึกษา

 - การประชาสัมพันธ์ข่าวบนเว็บไซด์กองกิจการนักศึกษา

7. ระบบจองวัน เวลา เรียน Eillst

7.1 เตรียมระบบการจองเวลาเรียน เทอม 2 ปี 2555

7.2 เตรียมระบบการจองเวลาเรียน เทอม 3 ปี 2555

7.3 เตรียมระบบการจองเวลาเรียน เทอม 1 ปี 2556

8. ระบบจองหอพักผ่านเว็บ

8.1 เตรียมข้อมูลออกใบเสร็จเทอม 2 /2555

8.2 เตรียมข้อมูลออกใบเสร็จเทอม 3 /2555

8.3 เตรียมข้อมูลออกใบเสร็จเทอม 1 / 2556

8.4 เตรียมข้อมูลการอยู่หอพัก และ bill payment เทอม 2 ปี 2555

8.5 เตรียมข้อมูลการอยู่หอพักเทอม 3/2555

8.6 เตรียมระบบจองหอพักนักศึกษารุ่นพ่ีปีการศึกษา 2556

8.7 เตรียมระบบการจองหอพักนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2556

พ.ย. 55 , มิ.ย. 56

พ.ย. 55 - มี.ค. 56

มี.ค. - เม.ย. 56

มิ.ย. - ต.ค. 56

ก.ย. - ต.ค. 56

 ตลอดปีการศึกษา 

ต.ค. - พ.ย. 55

ก.พ. - มี.ค 56

มิ.ย 56

กนศ.26

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ตลอดปีการศึกษา 

 เดือนละ 1 ครั้ง

 ตลอดปีการศึกษา

 ตลอดปีการศึกษา

ต.ค. - พ.ย. 55

ก.พ. - มี.ค 56

มิ.ย. - ก.ค. 56

ส.ค. - ต.ค. 55

ก.พ. - มี.ค 56

พ.ย. 55 -ม.ค. 56

ม.ค. -ก.พ. 56



8.8 เตรียมข้อมูลจองหอพักนักศึกษาใหม่ปีการศึกษา 2556

8.9 พัฒนาปรับปรุงระบบตามคําร้องขอของเจ้าหน้าท่ี

9. ระบบกองทุนเงินกู้ยืมเพื่อการศึกษา

 - พัฒนาระบบตามคําร้องขอของเจ้าหน้าท่ี

 - ประชุมและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีเงินกู้

10. ระบบทรานสคริปกิจกรรมนักศึกษา

 - พัฒนาระบบตามคําร้องขอของเจ้าหน้าท่ี

 - ประชุมและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีงานกิจกรรม

11. ระบบเงินยืมฉุกเฉิน

 - พัฒนาระบบตามคําร้องขอของเจ้าหน้าท่ี

 - ประชุมและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีงานธุรการ

12. เว็บกีฬามหาวิทยาลัย (สงขลานครินทรเ์กมส์)

 - พัฒนาระบบตามคําร้องขอของเจ้าหน้าท่ี

 - ประชุมและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ี ท่ีเก่ียวข้องในส่วนต่าง ๆ

 - ศึกษาดูงานเพื่อนํามาพัฒนาเว็บไซด์กีฬา

13. ดูแลนักศึกษาฝึกงาน

 - นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฎยะลา คณะวิทยาการคอมพิวเตอร์

 - นักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ คณะวิทยาศาสตร์

 - นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฎยะลา คณะวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและการเกษตร

ก.พ. - พ.ค. 56

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

กนศ.27

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ตลอดปีการศึกษา

 ตลอดปีการศึกษา

 ตลอดปีการศึกษา

พ.ย 55 - ก.พ 56

มี.ค -  พ.ค 56

มิ.ย - ส.ค 56



- ให้คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารเบิกจ่าย ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน

การโอนเงินค่าตอบแทนที่เบิกจากเงินรายได้

- รับเอกสารรายการหักหนี้จากหน่วยงานภายนอก ดังนี้

 - UBC

 - สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากร

ทางการศึกษา ประเภท ชพค. ชพส.

 - สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัย ประเภท ค่าหุ้น เงินฝาก

 - ธนาคารออมสิน ธนาคารกรุงไทย ธนาคารอาคารสงเคราะห์

 - รับเอกสารรายการหักหนี้จากคณะ/หน่วยงานภายใน ดังนี้

 - คณะแพทยศาสตร์ ประเภท ค่าน้ําค่าไฟ ค่าขยะ ค่าโทรศัพท์ ค่ารถ เงินกู้คณะ

 - กองอาคารสถานที่ ประเภท ค่าน้ําค่าไฟ ค่าขยะ ค่าบํารุงรักษาบ้านค่ารถ

 - ผู้ทํารายการโอนเงิน จากเอกสารท่ีรับก่อนวันท่ี 7 ของเดือน

 - ผู้ทํารายการโอนเงิน จากเอกสารท่ีรับก่อนวันท่ี 17 ของเดือน

วันสิ้นเดือน  - ผู้ทํารายการโอนเงิน จากเอกสารท่ีรับก่อนวันท่ี 27 ของเดือน

 - รายงานการใช้จ่ายประจําเดือนเสนอที่ประชุมคณบดี

 - ประมาณการรายจ่ายประจําปีของงบเงินประมาณ

 - ให้คณะ/หน่วยงานในวิทยาเขตหาดใหญ่ แจ้งความจํานงให้ระบุรายการวัสดุ

ท่ีขอซื้อรวม พร้อมส่งรายชื่อคณะกรรมการที่ร่วมดําเนินการ

 - คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลการจัดซ้อครุภัณฑ์ตามบัญชีมาตรฐาน

แบบ ค 011 และแบบ ค 911 ช่วง ตุลาคม 2550 - 30 กันยายน 2551

ตามแบบท่ีสํานักงานมาตรฐานต้นทุนงบประมาณกําหนด

 - แจ้งคณะ/หน่วยงาน เรื่อง การขออนุมัติเงินประจํางวด โอน เปลี่ยนแปลง

และขอสมทบ

 - แจ้งเวียนเรื่องการส่งรายงานผลการจัดซ้ือ/จัดจ้างของงบลงทุน

(ส่งรายงาน วันท่ี 20 ของทุกเดือน เพ่ือรวบรวมส่ง สตง.)

การโอนเงินค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวท่ีเบิกจากเงินรายได้

 - สิ้นสุดการส่งเอกสารขอขยายเวลาเบิกจ่าย

กค.1

ปฏิทินงานกองคลัง

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ก่อนวันสิ้นเดือน 3 วันทําการ

ก่อนวันท่ี 5 ของทุกเดือน

ก่อนวันท่ี 10 ของทุกเดือน

วันท่ี 10 ของทุกเดือน

วันท่ี 20 ของทุกเดือน

ภายในวันที่ 15 มกราคม ของทุกปี

1 - 15 ต.ค. 55

20 ต.ค. 55

20 ต.ค. 55

8 มี.ค. 56



 - สิ้นสุดการส่งเอกสารขออนุมัติเงินประจํางวด โอน เปลี่ยนแปลง และ

ขอเงินสมทบ

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานในการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กันเงินไว้เบิกเหลี่อมปี

การเบิกจ่ายงบประมาณ การผัดส่งเอกสาร (ถ้ามี)

 - แจ้งเวียนส่งเอกสารขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน และเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

 - ให้หน่วยงานในสํานักงานอธิการบดี แจ้งความจํานงรายการจ้างเหมาต่าง ๆ

เช่น รักษาความปลอดภัย, จัดเก็บขยะ, ทําความสะอาด พร้อมส่งรายชื่อ

คณะกรรมการที่ร่วมดําเนินการ เพ่ือดําเนินการสอบราคา จะได้ผู้รับจ้าง

 - ประกาศสอบราคาจัดจ้างเหมางานต่าง ๆ ตามท่ีแจ้งความจํานงมา

 - การส่งเอกสารเบิกจ่ายในส่วนท่ีขออนุมัติจากเงินรายได้

 - การส่งเอกสารเบิกจ่ายในส่วนท่ีได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน

 - ส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ขอผัดส่ง

กค.2

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

31 พ.ค. 56

5 ก.ค. 56

5 ก.ค. 56

15 - 31 ก.ค. 56

1 ส.ค. - 6 ก.ย. 56

ภายในวันท่ี 16 ก.ย. 56

ภายในวันท่ี 30 ก.ย. 56

30 ก.ย. 56



งานวิเคราะห์และประสานการวางแผน

การยืนยันการรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2557 -2558

 - แจ้งจํานวนนักศึกษาตามแผนฯ ท่ีจะรับในปีการศึกษา 2557 - 2558 ให้คณะ/หน่วยงานยืนยัน

 - คณะ/หน่วยงานแจ้งยืนยันการรับนักศึกษาใหม่ปีการศึกษา 2557 - 2558

 - รวบรวมข้อมูลวิเคราะห์

 - เสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณาอนุมัติจํานวนการรับนักศึกษาเข้าใหม่ ปีการศึกษา 2556

การพิจารณาการยืนยันงานใหม่ ปี 2557 ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะ/หน่วยงานพิจารณายืนยันงานใหม่ท่ีดําเนินการในปีงบประมาณ 2557

 - คณะ/หน่วยงานยืนยันงานใหม่ท่ีดําเนินการในปีงบประมาณ 2557

 -

การพิจารณางานใหม่ของคณะ/หน่วยงานที่จะดําเนินการในปีงบประมาณ 2557

 - คณะ/หน่วยงานพิจารณางานใหม่ท่ีจะดําเนินการในปีงบประมาณ 2557

 - คณะ/หน่วยงานแจ้งงานใหม่ท่ีจะดําเนินการในปีงบประมาณ 2557

การรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการจัดการศึกษาพิเศษ

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํารายงานผลการดําเนินงานของโครงการจัดการศึกษาพิเศษ

 - คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลให้กองแผนงาน

 - กองแผนงานตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

 - กองแผนงานวิเคราะห์ข้อมูล  สรุปรายงาน

 - เสนอรายงานสรุปเข้าท่ีประชุมคณบดี

 - เสนอรายงานสรุปต่อสภามหาวิทยาลัย

การจัดทําคํารับรองและการประเมินผลการปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยสงขลา

นครินทร์ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - มหาวิทยาลัยเสนอตัวชี้วัด น้ําหนัก ค่าเป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแนนความสําเร็จของ

  การปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

ให้สํานักงาน ก.พ.ร.

กผ. 1

ปฏิทินงานของกองแผนงาน

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

1 พ.ค.-15 พ.ค.56

17 พ.ค. 56

20 พ.ค.-19 ก.ค.56

1 ส.ค. 56

1 พ.ค. - 10 พ.ค. 56

17 พ.ค. 56

พ.ค.-ก.ย.56 ประสานงานกับคณะ/หน่วยงานในการดําเนินงานใหม่ ปีงบประมาณ 2557 ให้แล้วเสร็จทันตามที่กําหนด

1 พ.ค. - 10 พ.ค. 56

17 พ.ค. 56

ต.ค.56

พ.ย.56

ธ.ค.56

ธ.ค. 56 - ม.ค. 57

ก.พ. 56

มี.ค. 56

20 ธค. 56



 - คณะ/หน่วยงานที่จัดการเรียนการสอนเสนอตัวชี้วัด น้ําหนัก ค่าเป้าหมาย และเกณฑ์การให้คะแน

 ความสําเร็จของการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 25

ให้มหาวิทยาลัยเพ่ือเป็น KPIs ในการดําเนินงาน

 - มหาวิทยาลัยส่งคํารับรองการปฏิบัติราชการที่อธิการบดีลงนามแล้ว ให้เลขาธิการคณะกรรมการ

การอุดมศึกษาลงนามเป็นผู้รับคํารับรอง

 - มหาวิทยาลัยส่งรายละเอียดตัวชี้วัด (KPI template) ให้สํานักงาน ก.พ.ร. พร้อมประเด็นการสําร

 - มหาวิทยาลัยประชุมชี้แจงรายละเอียดตัวชี้วัดแก่ผู้ท่ีเก่ียวข้อง

 - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 6 เดือน

(1 ตุลาคม 2556- 31 มีนาคม 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

 -

 -

ครั้งท่ี 1 (Site visit I : Pre - Evaluation)

 - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 9 เดือน

(1 ตุลาคม 2556 - 30 มิถุนายน 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

 - มหาวิทยาลัยกรอก e - SAR Card รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2556 - 30 มิถุนายน 2557) 

เข้าระบบในเว็บไซต์ของสํานักงาน ก.พ.ร.

 - ท่ีปรึกษาสํารวจความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อบัณฑิตและต่อบทบาทของสถาบันโดยรวม

 - ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 12 เดือน

(1 ตุลาคม 2556 - 30 กันยายน 2557) ต่อมหาวิทยาลัย

การวิเคราะห์หน่วยงานใหม่และสาขาวิชาใหม่

 - วิเคราะห์การจัดตั้งหน่วยงานใหม่และการเปิดสาขาวิชาใหม่เสนอองค์กรท่ีเก่ียวข้อง

การปรับแผนเพื่อบรรจุสาขาวิชาใหม่เพิ่ม

 - คณะ/หน่วยงานเสนอขอปรับแผนบรรจุสาขาวิชาใหม่เพ่ิมในแผนพัฒนาการศึกษาระดับ

อุดมศึกษาของมหาวิทยาลัย

กผ. 2

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ธค. 56

ธ.ค. 56

ม.ค. 56

ความพึงพอใจต่อบัณฑิต และต่อบทบาทของสถาบันอุดมศึกษา และข้อมูลกลุ่มเป้าหมายในการสํารวจ

ม.ค. 56

21 เม.ย. 56

30 เม.ย. 56 มหาวิทยาลัยส่งรายงานการประเมินตนเอง (Self Assessment Report) รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2556 -

31 มีนาคม 2557) ให้สํานักงาน ก.พ.ร. และกรอก e - SAR Card เข้าระบบในเว็บไซต์ของสํานักงาน ก.พ.ร.

พ.ค. 56 รับการประเมินติดตามความก้าวหน้าการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัย

10 ก.ค. 56

16 ก.ค. 56

มิ.ย. - ส.ค. 56

21 ต.ค. 56

ต.ค. 56 - ก.ย. 57

ก.ย. 56 - ต.ค. 57



การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานประจําปีของสถานวิจัย (เฉพาะสถานวิจัยท่ี

กองแผนงานเสนอขอจัดตั้ง)

 - แจ้งให้คณะต้นสังกันของแต่ละสถานวิจัยจัดทํารางานผลการดําเนินงานในรอบปีท่ีผ่านมา

 - กําหนดให้คณะจัดส่งรายงานผลการดําเนินงานของสถานวิจัยล

 - กองแผนงานวิเคราะห์ผลการดําเนินงานของสถานวิจัยนําเสนอผู้บริหาร (รองฯ วางแผน/

ผอ.กองแผนงาน)

 - นําเสนอเข้าท่ีประชุมคณบดี

 - นําเสนอสภามหาวิทยาลัย

งานเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการต่าง ๆ

 - คณะกรรมการอํานวยการพัฒนาระบบการทํางานและคณะกรรมการบริหารการดําเนินงาน

ตามตัวชี้วัดของมหาวิทยาลัย

 - คณะกรรมการจัดทําร่างข้อบังคับด้านการบริหารและข้อบังคับท่ัวไป

งานโครงการความเป็นเลิศ/ความเข้มแข็ง

 - สาขาวิชาอุตสาหกรรมเกษตร

 - สาขาวิชาเภสัชศาสตร์

 - สาขาวิชาระบาดวิทยา

- สถานวิจัยผลิตภัณฑ์เสริมอาหารและอาหารเพื่อสุขภาพ

 - ดําเนินการให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลงที่ได้ลงนามไว้

การจัดทําแผนพัฒนามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ พ.ศ. 2555-2558

- การกําหนดทิศทางขององค์กรระยะ 5 ปี

- ระดมความคิดเห็น การมีส่วนร่วมในทิศทางขององค์กรและยุทธศาสตร์

- เสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ

- สื่อสารถ่ายทอดทิศทางขององค์กรระยะ 5 ปี

การจัดทําแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และ 1 ปี

- จัดทํายุทธศาสตร์แผนปฏิบัติราชการ 4 ปี

- สร้างความเข้าใจในทิศทางขององค์กร ยุทธศาสตร์ และระบบขับเคลื่อน

- ทบทวนและคาดการณ์ผลการดําเนินงานในแผนปฏิบัติราชการ 1 ปี

- จัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปี 2557

กผ. 3

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค. 56

พ.ย. 56

ธ.ค. 56

ม.ค. - ก.พ. 56

มี.ค. - เม.ย. 56

ต.ค. 56 - ก.ย. 57

ต.ค. 56 - ก.ย. 57

ตค. 56 - ธค. 57

มค. 56 - กพ. 57

พค. 56

ตค. 56 - กย. 57

พย. 56 - ธค. 57

มค. 56 - มีค. 57

พค. 56 - มิย. 57

กย. 56



งานวิจัยสถาบัน

การศึกษาเรื่องภาวะการหางานทําและข้อคิดเห็นของบัณฑิตมหาวิทยาลัย

สงขลานครินทร์ รุ่นปีการศึกษา 2554

 - ประสานงานกับสกอ. 

 -

 - ช่วงเวลาให้บัณฑิตกรอกข้อมูลผ่านระบบ 

 - รวบรวมข้อมูลบัณฑิตรุ่นปีการศึกษา 2554 และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

 - ประสานงานกับศูนย์คอมพิวเตอร์ในการส่งข้อมูลการได้งานทําให้สกอ.

 - ตรวจสอบและวิคราะห์ข้อมูลรอบที่ 1 

 - รายงานผลการได้งานทํารอบที่ 1 

 - ติดตามภาวะการหางานทําของบัณฑิตท่ียังไม่ได้งานทําฯ รอบ 2

 - ปรับปรุงข้อมูลบนระบบการได้งานทํา

 - ประมวลผลข้อมูลและวิเคราะห์ข้อมูลการมีงานทําของบัณฑิตในภาพรวมเสนอ

ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย  จัดเตรียมเอกสารเพื่อเผยแพร่ข้อมูลเป็นรูปเล่ม

และนําเสนอข้อมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย

การศึกษาเรื่องความพึงพอใจของนายจ้าง/ผู้ใช้บัณฑิตมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 รุ่นปีการศึกษา 2553

 - ตรวจสอบสถานที่ทํางานบัณฑิตรุ่นปีการศึกษา 2553

 - รวบรวมข้อมูลจากนายจ้างของบัณฑิตรุ่นปี 2553

 - ประมวลผลข้อมูลและวิเคราะห์ข้อมูลเสนอ

 ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย  จัดเตรียมเอกสารเพื่อเผยแพร่ข้อมูลเป็นรูปเล่ม

และนําเสนอข้อมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย

โครงการติดตามประเมินผลการใช้ load unit ในการรายงานผลการปฏิบัติภาระงาน

ของข้าราชการสาย ก และพนักงานสายวิชาการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - ศึกษาปํญหาและร่วมพัฒนาโปรแกรม ภาระงานร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์

 - ประสานงานการบันทึกข้อมูลและแก้ไขปัญหาการเทียบ load unit ท้ังปีงบประมาณ

- รวบรวมข้อมูลการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ ครั้งท่ี 1 ทุกวิทยาเขต(ข้อมูล เม.ย. 55-ก.ย. 55)

 - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลฯ ครั้งท่ี 1 

กผ. 4

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ส.ค. 55

ปรับปรุงโปรแกรมระบบการได้ทํางานของบัณฑิตร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์สําหรับการกรอกข้อมูล online

 ก.ย. 55

  ต.ค. 55

  ธ.ค. 55

 พ.ย.-ธ.ค. 55

 พ.ย.-ธ.ค. 55

ม.ค. - มี.ค. 56

ม.ค. - มี.ค. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

 พ.ค.-มิ.ย. 55

 ก.ค.-ส.ย. 55

 ก.ย.-ต.ค. 55

ต.ค. 54-ก.ย. 55

ต.ค. 55-ก.ย. 56

 ก.ย 55

ต.ค. - พ.ย. 55



- รวบรวมข้อมูลการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ ครั้งท่ี 2 ทุกวิทยาเขต(ข้อมูล ต.ค. 55-มี.ค. 56)

 - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูล ครั้งท่ี 2

 - สรุป และจัดทํารายงานภาระงานฯ ปีงบประมาณ 2555 (ครั้งท่ี 1 2/2555 และครั้งท่ี 2 1/2556)

- ประชุมคณะกรรมการเทียบภาระงานสายวิชาการ ประจําปี

การจัดทําข้อมูลสารสนเทศปี 2555

 - รวบรวมและจัดทําข้อมูลด้านต่าง ๆ จากคลังข้อมูลของมหาวิทยาลัย

 - วิเคราะห์และจัดทําข้อมูลสารสนเทศ

 - จัดเตรียมเอกสารเพื่อเผยแพร่ข้อมูลในลักษณะหนังสือ และเสนอบน Web ของกองแผนงาน

และมหาวิทยาลัย

งานคลังข้อมูลสารสนเทศมหาวิทยาลัย

 - ประสานงานการพัฒนาคลังข้อมูลร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

 - กําหนดรหัสข้อมูลหน่วยงาน ครุภัณฑ์ การเงินและอ่ืน ๆ ในระบบคลังข้อมูลกลาง

ของมหาวิทยาลัย

 - เป็นคณะทํางาน MIS บุคลากร 

การวิเคราะห์ข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลาและภาระงานอาจารย์

-

 - สรุปและประมวลผลข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย์

ภาคการศึกษาท่ี 1/2555

-

 - สรุปและประมวลผลข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย์

ภาคการศึกษาท่ี 2/2555

 - สรุปและจัดทํารายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปีการศึกษา 2555 และ

รายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปีการศึกษา 2555

การวิเคราะห์ข้อมูลนักศึกษาใหม่ รุ่นปีการศึกษา 2556

 - รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาใหม่รุ่นปีการศึกษา 2555

 - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลนักศึกษาใหม่ รุ่นปีการศึกษา 2555

 - สรุปและจัดทํารายงานการวิเคราะห์นักศึกษาใหม่ประจําปี การศึกษา 2555

กผ. 5

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 มี.ค. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

ก.ค.  - ก.ย. 56

 ก.ย 56

 มิ.ย.- ส.ค. 55-56

 ส.ค.- ก.ย. 55-56

 ต.ค. 55-56

 ต.ค. 55-ก.ย. 56

 ต.ค. 55-ก.ย. 56

 ก.ค. 55 รวบรวมข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาที่ 1 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปิดภาคเรียน 1 เดือน)

 ส.ค.-ก.ย. 55

 พ.ย. 55 รวบรวมข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาที่ 2 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปิดภาคเรียน 1 เดือน)

ธ.ค. 55 - ม.ค. 56

 ก.พ.- มี.ค. 56

 ก.ค. 56

 ส.ค.-ก.ย. 56

 ต.ค. 56



ค่าธรรมเนียมการศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

วิเคราะห์อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาของทุกคณะ/หน่วยงาน

- ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 1

- ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 2

- ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 3

โครงการจัดการศึกษาพิเศษ

- วิเคราะห์โครงการ

-

-

-

รายงานประจําปีของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

- รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลของคณะ/หน่วยงาน

- วิเคราะห์ ตรวจสอบ เรียบเรียง และขบวนการจัดทํารูปเล่มรายงานฯ

- สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย

- เสนอที่ประชุมและเผยแพร่รายงานประจําปี 2555

การสรุปรายงานประจําปีของหน่วยงานระดับคณะ/หน่วยงานสนับสนุน

- รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลของคณะ/หน่วยงาน

 - สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ในที่ประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย

โครงการพัฒนางาน

 - เตรียมงานและศึกษาเอกสารที่เก่ียวข้อง

 - จัดทําโครงการเสนอผู้ท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุน

 - รวบรวมข้อมูล ประมวลผล วิเคราะห์และสรุปผล

 - จัดพิมพ์ แก้ไข ตรวจสอบ จัดทํารายงาน และเผยแพร่เอกสาร

โครงการวิจัยสถาบันเฉพาะเรื่อง

 - เตรียมงานและศึกษาเอกสารที่เก่ียวข้อง

 - จัดทําโครงการเสนอผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

กผ. 6

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ส.ค. 55 - พ.ย. 55

ธ.ค. 55 - มี.ค. 56

เม.ย. 56 - ก.ค. 56

 ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ส.ค. 55 - พ.ย. 55 เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 1

ธ.ค. 55 - มี.ค. 56 เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 2

เม.ย. 56 - ก.ค. 56 เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 3

 ต.ค. 54 - ก.ย. 55

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ม.ค. 56

 ต.ค. 55 - ก.ย. 56

 ต.ค. 55 - ก.ย. 56

 ก.ย. 55

 ต.ค. 55

 พ.ย.55 - มิ.ย 56

ก.ค. 55 - ก.ย. 56

 ก.ย. 55

 ต.ค. 55



 - รวบรวมข้อมูล ประมวลผล วิเคราะห์และสรุปผลการวิจัย

 - จัดพิมพ์ แก้ไข ตรวจสอบ จัดทํารายงาน และเผยแพร่เอกสาร

งานแผนงานงบประมาณ

1. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556

 - ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน เช่นค่าครุภัณฑ์ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง

 - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี

2. การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี  2557

 - คณะ/หน่วยงานส่งคําขอค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

ค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาบุคลากร โครงการการวิชาการแก่ชุมชน และ

เอกสารสรุปปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงานที่ผ่านมา   ภาระงานที่จะ

ดําเนินการ  และงบประมาณที่ต้องการให้มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็น

พิเศษในปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 1

เพื่อ 1. พิจารณานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณปี

    งบประมาณ พ.ศ. 2557

2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมมหาวิทยาลัย

    ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - นํานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณ ฯ เสนอที่ประชุมคณบดี

เพ่ือทราบ

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์     ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอค่าครุภัณฑ์ ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินฯ  1  ปี ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอค่าท่ีดินฯ   1  ปี  ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ของคณะ/หน่วยงาน

 ต.ค.55-ก.ย. 56

8  ต.ค.55

12 ต.ค.55

ต้น พ.ย.55

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.55

 พ.ย.55 - มิ.ย 56

กผ. 7

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 55 - ก.ย. 56

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.55

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.55



  - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หน่วยงาน

  - จัดทําประมาณการรายจ่ายข้ันต่ําท่ีจําเป็นปี 2557

 - กองแผนงานสรุปผลการพิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณรายจ่าย

ภายในมหาวิทยาลัย ท้ังรายการครุภัณฑ์   ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 1 ปี

โครงการพัฒนาบุคลากร  และโครงการบริการวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 2

เพื่อ พิจารณารายละเอียดวงเงินแต่ละหมวดรายจ่าย ประจําปีงบ

ประมาณ พ.ศ. 2557 ท่ีให้คณะ/หน่วยงานขอตั้ง

 - มหาวิทยาลัยแจ้งภาระงานและวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ให้คณะ/หน่วยงาน เพ่ือจัดทํารายละเอียด

คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - มหาวิทยาลัยร่วมกับสํานักงบประมาณ  

  - ทบทวนเป้าหมาย กลยุทธ์ ผลผลิต กิจกรรม และตัวชี้วัดผล

สําเร็จในปีงบประมาณ พ.ศ. 2556

  - ปรับปรุงฐานข้อมูลงบประมาณรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง

เพ่ือเป็นข้อมูลท่ีสํานักงบประมาณใช้ประกอบการพิจารณา

งบประมาณรายจ่าย ประจําปี 2557

 - คณะ/หน่วยงานจัดส่งรายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2557 ถึงกองแผนงาน

 - กองแผนงานสรุปคําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ

พ.ศ. 2557  (ประมวลภาพรวมมหาวิทยาลัยท้ังวงเงินและเอกสารคําขอ)

  - จัดทํารายละเอียดวงเงินและคําของบประมาณรายจ่าย  ประจํ าปี2557

ของมหาวิทยาลัย ท่ีสอดคล้องกับแผนการบริหารราชการแผ่นดินแผน

ปฏิบัติราชการ 4 ปี  และแผนปฏิบัติราชการประจํ าปี พ.ศ. 2557

พร้อมท้ังจัดทําประมาณการรายได้ประจําปี  2557    เสนอรัฐมนตรี

ให้ความเห็นชอบ และส่งสํานักงบประมาณ

ปลาย  ก.พ.56

-กลาง เม.ย.56

กลาง ธ.ค.55

ปลาย ธ.ค.55

มค. - กพ.56

ปลาย ม.ค.56

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.55

พ.ย. - ธค. 55

ต้น ธ.ค.55

กผ. 8

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต้น  ก.พ.56-

กลาง  ก.พ.56



 - กองแผนงานร่วมกับสํานักงบประมาณ  วิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ของมหาวิทยาลัย

 - สํานักงบประมาณแจ้งงบประมาณรายจ่ายปีงบประมาณ 2557 เบื้องต้น

ให้มหาวิทยาลัย

 - วิเคราะห์/จัดสรร/จัดทํารายละเอียดงบประมาณรายจ่าย

ประจําปี 2557  เพ่ือประกอบการบริหารงบประมาณ 

ภายในมหาวิทยาลัย

 - มหาวิทยาลัยแจ้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2557 เบื้องต้น

ให้คณะ/หน่วยงาน  เตรียมการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี

 - เตรียมรายละเอียดข้อมูล สําหรับชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจําปี

งบประมาณ 2557 ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี  ของสภาผู้แทนราษฎร 

 และคณะกรรมาธิการฯของวุฒิสภา  พร้อมจัดส่งข้อมูลเพ่ิมเติม

 - ผู้บริหารมหาวทิยาลัยชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ

พ.ศ. 2557 ต่อคณะกรรมาธิการฯของสภาผู้แทนราษฎร    และ

กรรมาธิการฯของวุฒิสภา

 - จัดทํารายละอียด  เอกสารประกอบงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2557

ให้คณะ/หน่วยงานเพื่อใช้ประกอบการบริหารงบประมาณรายจ่าย

3. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน เช่นค่าครุภัณฑ์ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง

 - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี เดือนละ 1 ครั้ง

4. การจัดทํางบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

 - แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผ่นดิน  ประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2558 และแต่งตั้งคณะทํางานพิจารณากลั่นกรอง

งบประมาณภายในมหาวิทยาลัย

 -คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์

 -คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 1 ปี

พ.ค.56

ต้น มิ.ย.  56

มิ.ย. -ส.ค. 56

ก.ค. -ส.ค. 56

 ก.ย. 56

 ต.ค.56-ธ.ค. 56

กลาง มิ.ย. 56

ต้นเม.ย.-พ.ค. 56

 ต.ค.56-ธ.ค. 56

กผ. 9

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต้น ส.ค.56



 -คณะทํางานพิจารณาโครงการพัฒนาบุคลากร

 -คณะทํางานพิจารณาโครงการบริการวิชาการ

  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี

งบประมาณ พ.ศ.   2558 เบื้องต้น และ  สรุปปัญหาอุปสรรค นโยบาย

การดําเนินงาน/แผนพัฒนาหน่วยงาน  และงบประมาณที่ต้องการให้

มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็นพิเศษ  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

  - แจ้งคณะ/หน่วยงานส่งรายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี

งบประมาณ พ.ศ.   2558 เบื้องต้น และ  สรุปปัญหาอุปสรรค นโยบาย

การดําเนินงาน/แผนพัฒนาหน่วยงาน  และงบประมาณที่ต้องการให้

มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็นพิเศษ  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 1

เพื่อ 1. พิจารณานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณปี

    งบประมาณ พ.ศ. 2558

2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมมหาวิทยาลัย

    ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

 - นํานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณ ฯ เสนอที่ประชุมคณบดี

เพ่ือทราบ

 - คณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ

พ.ศ. 2558 พบคณะ/หน่วยงานเพื่อรับทราบปัญหาอุปสรรคในการ

ดําเนินงานที่ผ่านมา ภาระงานที่จะดําเนินการปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์     ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอค่าครุภัณฑ์ ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินฯ  1  ปี ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอค่าท่ีดินฯ   1  ปี  ของคณะ/หน่วยงาน

 - คณะทํางานพิจารณาคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ของคณะ/หน่วยงาน

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.56

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.56

ส.ค.56

ปลาย ก.ย. 56

ก.ย. 56

กผ. 10

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต้น ต.ค.56

ต.ค.56

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.56



  - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหน้าท่ีพิจารณา

กลั่นกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หน่วยงาน

  - จัดทําประมาณการรายจ่ายข้ันต่ําท่ีจําเป็นปี 2558

 - กองแผนงานสรุปผลการพิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณรายจ่าย

ภายในมหาวิทยาลัย ท้ังรายการครุภัณฑ์   ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 1 ปี

โครงการพัฒนาบุคลากร  และโครงการบริการวิชาการ

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งที่ 2

เพื่อ พิจารณารายละเอียดวงเงินแต่ละหมวดรายจ่าย ประจําปีงบ

ประมาณ พ.ศ. 2558 ท่ีให้คณะ/หน่วยงานขอตั้ง

 - มหาวิทยาลัยแจ้งภาระงานและวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ให้คณะ/หน่วยงาน เพ่ือจัดทํารายละเอียด

คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558

5. การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี 2557

    5.1 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ท่ีเก่ียวข้องกับคณะ

 - งินรายได้ประจําปี เสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 - นํานโยบายการจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี เสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้

 - กรณีคณะ/หน่วยงานที่มีประมาณการรายรับไม่เพียงพอกับงบประมาณรายจ่าย

ต้องยืม/ขอสนับสนุนเงินรายได้มหาวิทยาลัยให้ส่งประมาณการรายรับ-

งบประมาณรายจ่าย  ฉบับร่าง (แบบฟอร์มท่ี 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มท่ี 7)

แผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ย้อนหลัง 3 ปี จนถึงปัจจุบัน  จํานวน 1 ชุด

 - คณะ/หน่วยงานที่มีประมาณการรายรับเพียงพอกับงบประมาณรายจ่ายส่งเอกสาร

จํานวน 1 ชุด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

พ.ย. - ธค. 56

ต้น ธ.ค.56

ปลาย ต.ค.-ปลาย พ.ย.56

กลาง ธ.ค.56

ปลาย ธ.ค.56

 26 เม.ย. 56

งบประมาณเงินรายได้ ฉบับร่าง (แบบฟอร์มที่ 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มที่ 7) ไปให้กองแผนงาน

กผ. 11

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ไปยังกองแผนงาน จํานวน 2 ชุด พร้อมสรุปรายงานรายรับ-รายจ่ายจริงจากงบประมาณ

 7 ก.พ. 56

 16 ก.พ. 56

 20 ก.พ. 56

 21 มี.ค. 56



 - ส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ของคณะ/หน่วยงาน ฉบับร่างท่ีตรวจสอบ

แล้วให้คณะ/หน่วยงานปรับปรุงแก้ไข

 -

งบประมาณ 2556 ไปให้กองแผนงาน จํานวน 1 ชุด

 3 มิ.ย. 56  - คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ไปยังกองแผนงาน ดังนี้

* แบบฟอร์มท่ี 1-7 จํานวน  4  เล่ม เพ่ือนําเสนอที่ประชุมคณบดีพิจารณา

  ให้ความเห็นชอบ และเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ

* แบบฟอร์มท่ี 5-6 จํานวน 1 ชุด เพ่ือรวบรวมส่งให้กองบริการการศึกษา

* แบบฟอร์มท่ี 1-10 จํานวน  3  เล่ม

 3 มิ.ย. 56  - ประมวลข้อมูลเป็นงบประมาณเงินรายได้ ประจําปี ภาพรวมมหาวิทยาลัย

และสรุปวิเคราะห์เสนอที่ประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย

4 ก.ค. 56  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอที่ประชุมคณบดี

เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 3 ส.ค. 56  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอที่ประชุม 

สภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

 9 ก.ย. 56  - แจ้งประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ท่ีผ่านการพิจารณา

อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ให้คณะ/หน่วยงานทราบ

5.2 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่

 - ข้อมูลรายรับ-รายจ่ายจริงปี 2556 จากกองคลัง และข้อมูลรายรับจริงปี 2556

จากกองกิจการนักศึกษา กองอาคารสถานที่ กองการเจ้าหน้าท่ี

 - แจ้งกอง/ชมรมจัดทําประมาณการรายจ่าย

 - กองส่งข้อมูลรายรับจริง-รายจ่ายจริง และประมาณการรายรับ

 - จัดทําประมาณการรายรับของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ่ 

 - กอง/ชมรม ส่งเอกสารประมาณการรายจ่ายให้กองแผนงาน

 - จัดทําประมาณการรายจ่ายของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ่

 - สรุปเอกสารงบประมาณรายจ่ายเพ่ือเสนอที่ประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัย

 - ประชุมผู้บริหารพิจารณาประมาณการรายรับและกรอบวงเงินประมาณการ

รายจ่ายของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่ (ประชุมครั้งท่ี 1)

 15 พ.ค. 56

 27 พ.ค. 56

1 เม.ย. 56

4 เม.ย. - 12 เม.ย. 56

1 เม.ย.56

15 เม.ย. - 30 เม.ย. 56

ต้นเดือน พ.ค. 56

คณะ/หน่วยงานส่งแบบฟอร์มที่ 7 สรุปงบประมาณรายจ่ายจากทุกแหล่งงบประมาณ ประจําปี

กผ. 12

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

11 มี.ค. 56



 - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจ่าย

 - ประชุมผู้บริหารพิจารณาตัดลดประมาณการรายจ่ายให้อยู่ภายในวงเงินประมาณ

การรายรับ (ประชุมครั้งท่ี 2)

 - จัดทํารายละเอียดงบประมาณเงินรายได้ ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่

5.3 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ส่วนกลาง

 - จัดทําประมาณการรายรับส่วนกลาง

 - จัดทําประมาณการรายจ่ายส่วนกลาง และเสนอผู้บริหารพิจารณาต่อไป

 - ประชุมผู้บริหารพิจารณารายจ่ายส่วนกลาง

 - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจ่ายส่วนกลาง

ด้านอัตรากําลัง
 1.  แจ้งข้อมูลกําลังคนภาครัฐ ปีงบประมาณ พ.ศ.2554
 - แจ้งอัตราบุคคลากรท้ังมหาวิทยาลัย จําแนกตามเพศ วุฒิการศึกษาประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 25

ไปยัง สํานักงาน ก.พ.
2. การดําเนินการตามมาตรการปรับขนาดกําลังคนภาครัฐ
 - แจ้งอัตราข้าราชการที่เกษียณอายุราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2554 ไปยัง คปร. 

สํานักงบประมาณและกรมบัญชีกลาง
 - แจ้งยุบเลิกตําแหน่งลูกจ้างประจําท่ีเกษียณอายุราชการและว่างลงระหว่างปี

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2554 ไปยัง คปร. สํานักงบประมาณ และกรมบัญชีกลาง
3. การจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย
 - พิจารณาอัตราว่างมีเงินของข้าราชการ เพ่ือพิจารณาโอนเปลี่ยนแปลงเงินเดือนเหลือจ่าย

ไปเป็นเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายบุคลากร
 - ประมาณการค่าใช้จ่ายข้ันต่ําของเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายบุคลากร เพ่ือขอตั้งงบประมาณรายจ่าย

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

การบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย
 - วิเคราะห์การขอเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการจ้าง การขอย้ายข้าราชการไปปฏิบัติงานแทนการจ้าง

พนักงานมหาวิทยาลัย การย้ายไปปฏิบัติงานในตําแหน่งอาจารย์ของข้าราชการสายสนับสนุน
การย้ายสับเปลี่ยนจากพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้ เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยเงิน
งบประมาณแผ่นดิน

กผ. 13

 ธ.ค. 55

 ต.ค. 55

 ธ.ค. 55

 ต.ค. 55

พ.ค. 56

17 มิ.ย. 56

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

3 มิ.ย. 56

3 มิ.ย. - 10 มิ.ย. 56

มิ.ย. - ต้น ก.ค. 56

20 มิ.ย. 56

21 มิ.ย. 56 - 19 ก.ค. 56

 ต.ค. 55-ก.ย. 56



 - ติดตามและปรับปรุงข้อมูลอัตราว่างมีเงินและมีคนครองของข้าราชการ/ลูกจ้างประจํา 
เดือนละ 1 ครั้ง

 - ให้คําปรึกษาแนวทางการบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 1/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 1/56
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 2/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 2/56
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 3/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 4/56
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 4/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 4/56
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 5/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 5/56
 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 6/56
 - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 6/56

การจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน
 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําขอจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน

  หมวดค่าจ้างชั่วคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556
 - วิเคราะห์การจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556
 - เสนอคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังฯ พิจารณาการขอจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณ

หมวดค่าจ้างชั่วคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556
 - เสนอที่ประชุม ค.บ.ม. อนุมัติการจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณหมวดค่าจ้างชั่วคราว

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556
 - พิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินหมวดค่าจ้างชั่วคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556

ให้กับคณะ/หน่วยงาน
 - ติดตามผลการจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2555

เฉลี่ยเดือนละ 1 ครั้ง
 - ดําเนินการบริหารอัตราลูกจ้างชั่วคราว เช่น พิจารณาการขอเปลี่ยนตําแหน่ง การตัดโอน 

การขอเปลี่ยนอัตราค่าจ้าง 

พ.ย. 55
ธ.ค. 55

ม.ค. 56

กผ. 14

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

17 ม.ค. 56
14 ก.พ. 56
21 มี.ค. 56
18 เม.ย. 56
16 พ.ค. 56
20 มิ.ย. 56
18 ก.ค. 56
15 ส.ค. 56
19 ก.ย. 56
17 ต.ค. 56
21 พ.ย. 56
19 ธ.ค. 56

ก.พ. 56

 ต.ค. 55-ก.ย. 56

ต.ค. 55



งานวางผังแม่บท

งานวิเคราะห์และจัดการผังแม่บทระดับวิทยาเขตหาดใหญ่

1. ประชุมคณะกรรมการผังแม่บทของวิทยาเขตหาดใหญ่

 - ประชุมเพ่ือพิจารณาตําแหน่งท่ีตั้งอาคารและนโยบายที่เก่ียวข้องกับผังแม่บท  

    เฉลี่ย 2 เดือนต่อ 1 ครั้ง

2. จัดทําฐานข้อมูลผังแม่บทของวิทยาเขตหาดใหญ่ด้วยระบบภูมิศาสตร์สารสนเทศ

 - ประสานและให้ข้อมูลรายละเอียดด้านความต้องการของฐานข้อมูล

 - ร่วมกับท่ีปรึกษาในการจัดทําข้อมูลระบบภูมิศาสตร์สารสนเทศ

 - ศึกษาการใช้งานของระบบเพื่อการแก้ไขและเพ่ิมเติมข้อมูล

 - ตรวจรับมอบงานฐานข้อมูล

3. จัดทําฐานข้อมูลอาคาร 

 - รวบรวมและจัดทําแบบแปลนอาคารคณะ

 - แจ้งคณะให้ทําการสํารวจพ้ืนท่ีใช้สอยภายในอาคารตามแบบแปลนที่จัดทํา

 - ศึกษาและแก้ไขแบบแปลน

 - วิเคราะห์พ้ืนท่ีใช้สอยภายในอาคารของแต่ละอาคาร

4. จัดทําผังแม่บททางกายภาพ 3 มิติ

 - ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ของวิทยาเขตหาดใหญ่

 - วิเคราะห์การใช้ข้อมูล GIS หาตําแหน่งการวางโมเดล 3 มิติของอาคารต่างๆ

 - รวบรวมแบบแปลนอาคารต่างๆ

 - สร้างโมเดล 3 มิติของอาคารพร้อมวางตําแหน่งโมเดล

4. การจัดสรรพื้นที่ใช้สอยให้แก่คณะ/หน่วยงาน

 - วิเคราะห์พ้ืนท่ีใช้สอยพร้อมจัดหาพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสมนําเสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือ

พิจารณา

 - จัดหาพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสมพร้อมนําเสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา

งานวิเคราะห์และจัดการผังแม่บทระดับมหาวิทยาลัย

1. วิเคราะห์  ประสาน  และจัดทําผังแม่บททางกายภาพของพื้นที่ส่วนขยาย

 - พ้ืนท่ีตําบลโคกกลอย  

 - พ้ืนท่ีตําบลทุ่งใหญ่ 

 เม.ย. 56

 พ.ค. 56 - ก.ค. 56

 ส.ค. 56 - ธ.ค. 56

 พ.ย. 55, ก.พ. 56

 ม.ค. 56 - มี.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ม.ค. 56

 ต.ค. 55 - ม.ค. 57

กผ. 15

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ธ.ค. 55 - ส.ค. 57

ก.ย. 56 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

ธ.ค. 55 - ส.ค. 56

 ต.ค. 55 - พ.ย. 55

 ต.ค. 55 - ม.ค. 58

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56



 - พ้ืนท่ีตําบลทุ่งลุง-พังลา

 - พ้ืนท่ีการรถไฟ  กรุงเทพมหานคร

2. การขึ้นทะเบียนที่ดินและอาคารราชพัสดุ

 - คณะ/หน่วยงาน ตรวจสอบและจัดทําทะเบียนอาคาร

 - คณะ/หน่วยงาน ตรวจสอบและจัดทําเรื่องขอเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน

 - กองแผนงานตรวจสอบข้อมูลและประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

งานจัดการงบประมาณค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

1. การจัดทํางบประมาณค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ปี 2557

 - คณะทํางานฯ พิจารณาคําขอค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 1 ปีของคณะ/หน่วยงาน

 - จัดทํารายละเอียดคําขอส่งสํานักงบประมาณ

 - ประสานและวิเคราะห์รายละเอียดร่วมกับสํานักงบประมาณ

 - จัดทํารายละเอียดข้อมูลเพ่ือชี้แจงคณะกรรมาธิการ

2. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน

 - ประชุมคณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  เดือนละ 1 ครั้ง

 - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี

    เดือนละ 1 ครั้ง

 - ติดตามความคืบหน้างานก่อสร้างเพ่ือรายงานสํานักงบประมาณเป็นช่วงๆ

งานธุรการ

การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําปี 2556

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํากิจกรรมสําคัญท่ีจะดําเนินงานในปี 2556

 - คณะ/หน่วยงานส่งกิจกรรมให้กองแผนงาน

 - รวบรวมและจัดทําเป็นปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย

 - เผยแพร่ปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําปี 2556

กผ. 16

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

 ม.ค. 56 - ธ.ค. 57

 ม.ค. 56 - ธ.ค. 58

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 55

 ม.ค. 56 - ก.พ. 56

 ก.พ. 56 - พ.ค. 56

 มิ.ย. 56 - ก.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 56

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 57

 ต.ค. 55 - ธ.ค. 57

 ก.ย. - พ.ย. 56

 ธ.ค. 56

 15 ส.ค. 56

 20 ก.ย. 56



งานวิเทศสัมพันธ์

 - ดําเนินโครงการพัฒนางาน งานวิเทศสัมพันธ์ ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ดําเนินโครงการพัฒนาทักษะงานด้านวิเทศสัมพันธ์ ประจําปีงบประมาณ 2556

กลุ่มประเทศอาเซียน กลุ่มประเทศเอเชียใต้  และมณฑลเจียงซีของจีน

 - ประสานงานการต้อนรับแขกชาวต่างประเทศที่มาร่วมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

ประจําปีการศึกษา 2555

 - เตรียมการดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษา กับ Jiangxi Normal University 

สาธารณรัฐประชาชนจีน   

 - ประสานงานการเดินทางเข้าร่วม the 8th QS APPLE ณ เกาะบาหลี ประเทศอินโดนีเซีย

 - ดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษากับ Jiangxi Normal University   

สาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ดําเนินการต่ออายุ MOU Addendum 2013 - 2014 กับ Jiangxi University of Science 

and Technology

 - เข้าร่วม the 8th QS APPLE ณ เกาะบาหลี ประเทศอินโดนีเซีย

 - ประสานงานการคัดเลือกผู้สมัครจากกัมพูชาเข้าศึกษาภายใต้โครงการพระราชทานความช่วยเหลือ

แก่ราชอาณาจักรกัมพูชา ด้านการศึกษา ประจําปี 2556 

 - เตรียมการดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษา ณ Jiangxi  University of Science

and Technology และ  Jiangxi Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ดําเนินการคัดเลือกนักศึกษาเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษา ณ Jiangxi  

University of Science and Technology และ Jiangxi Normal University   

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 - ดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษากับ Jiangxi  University of Science and 

Technology และ  Jiangxi Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน   

 - ติดตามการขอต่ออายุ MOU มหาวิทยาลัย/สถาบันท่ีหมดอายุ

 - ประสานงานเตรียมการต้อนรับคณะผู้มาเยือนจาก Jiangxi  University of Science and 

Technology และ Jiangxi Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน   

กบศ.1

ปฏิทินงานของกองบริการการศึกษา

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตุลาคม 2555

กันยายน 2556

ก.ย. 55

ต.ค. 55 

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค 56

ก.พ. 56

มี.ค.56

เม.ย. 56

มิ.ย. 56



 - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการพระราชทานความช่วยเหลือแก่ราชอาณาจักรกัมพูชา 

ด้านการศึกษาประจําปีการศึกษา 2557

 - ต้อนรับคณะผู้มาเยือนจากJiangxi  University of Science and Technology และ   

Jiangxi Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน  

 -

กลุ่มประเทศในทวีปอเมริกาเหนือและแคนาดา

 - ประสานงานการจัดโครงการค่ายภาษาอังกฤษประจําปี 2555 กับผู้ประสานงานหลักของ 

Ball State University ประเทศสหรัฐอเมริกา พร้อมสํารวจค่าย

 - ประชาสัมพันธ์เชิญชวนบุคลากรเข้าร่วมโครงการพัฒนาทักษะด้าน  ภาษาอังกฤษสําหรับรุ่นต่อไป

 - ดําเนินโครงการพัฒนาทักษะด้านภาษาอังกฤษให้แก่บุคลากรมหาวิทยาลัย

 - ประชุมคณะกรรมการโครงการค่ายภาษาอังกฤษประจําปี 2556   

 - รับสมัครนักศึกษาเข้าร่วมโครงการ English Camp 2013 และประสานงานใน รายละเอียด

ท้ังหมดเกี่ยวกับโครงการ

 - จัดโครงการค่ายภาษาอังกฤษประจําปี 2556 (English Camp 2013)

กลุ่มประเทศในทวีปยุโรป/มณฑลยูนนานของจีน/เกาหลีใต้

 - ดําเนินการกิจกรรมตามข้อตกลงความร่วมมือ (MOU) และ แผนกิจกรรม (MOU Addendum) 

ปี 2013-2015 ระหว่างมหาวิทยาลัยกับ University of Novi Sad ประเทศเซอร์เบีย  

 - ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษาภายใต้ MOU Addendum 2010-2012 

กับ Kunming Medical University สาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษาภายใต้ MOU Addendum 2010-2012

 - ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษานานาชาติเพ่ือการฝึกงานด้านเทคนิค ประจําปี 2556 

(IAESTE Thailand)

 - ประสานงานและดําเนินการโครงการทุน ASEA-UNINET Thailand On-Place Scholarship fo

Cambodia and Laos 2012

 - เสนอชื่อนักศึกษาไปแลกเปลี่ยนท่ี Kyung Hee University เกาหลี ในช่วง Spring-Fall 2013 

(มีนาคม-มิถุนายน 2556)

 - เสนอชื่อนักศึกษาไปแลกเปลี่ยนท่ี Chung Ang University เกาหลี ในช่วง Spring-Fall 2013 (

มีนาคม-มิถุนายน 2556)

กบศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 56

ก.ย. 56 ประสานงานการเชิญแขกผู้มีเกียรติเข้าร่วมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรประจําปีการศึกษา 2555

กย.– ธค 55

ตค. – พย. 55

ธค.55 – ธค.56

กพ. 56

กพ. 56 – เม.ย.56

กลางเดือน พค. 56

ต.ค. 55- ก.ค. 56

ต.ค. 55

พ.ย. 55



 - ดําเนินการเรื่องชําระค่าสมาชิกเครือข่าย ASEA-UNINET

 - ดําเนินการประสานงานเรื่องการเดินทาง ตารางบิน นัดหมายกําหนดการ เพ่ือส่งนักศึกษา

ไปแลกเปลี่ยนท่ี Kyung-Hee University เกาหลี ตั้งแต่เดือนมีนาคม - มิถุนายน 2556            

 -  ประสานงานเรื่องการเข้าร่วมประชุมประจําปีเครือข่าย ASEA-UNINET  ครั้งท่ี 13                 

(The 13th Plenary Meeting of ASEA-UNINET) ณ กรุงกัวลาลัมเปอร์ มาเลเซีย

 - ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษากับ Yunnan University of Traditiona

Chinese Medicine (YUTCM) สาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างมหาวิทยาลัยกับ University of Novi Sad 

(1) ออกหนังสือแจ้งคณะที่เก่ียวข้องเพ่ือเสนอชื่อนักศึกษา

(2) ออกหนังสือแจ้ง University of Novi Sad เพ่ือขอส่งนักศีกษาไปภายใต้ 

    โครงการแลกเปลี่ยนฯ ประจําปี 2556

(3) ขอหนังสือเชิญนักศึกษา

(4) ช่วยอํานวยความสะดวกเรื่องขอวีซ่า

(5) อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

 - ติดตามการขอต่ออายุ MOU มหาวิทยาลัย/สถาบัน ในทวีปยุโรปและมณฑลยูนนานของจีน 

สาธารณรัฐเกาหลี  ท่ีหมดอายุ

 - ดําเนินโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างมหาวิทยาลัยกับUniversity of Novi Sad 

(1) จัดทําหนังสือถึง University of Novi Sad เพ่ือให้ส่งรายชื่อนักศึกษา

(2) ประสานกับคณะที่เก่ียวข้องของมหาวิทยาลัยเพ่ือเตรียมการเบื้องต้น

(3) จัดทําหนังสือเชิญนักศึกษาตามรายชื่อท่ีได้รับแจ้ง

(4) จองที่พักสําหรับนักศึกษาจาก University of  Novi Sad 

(5) ทําหนังสือถึงหน่วยงานภายในที่เก่ียวข้องเพ่ือทําบัตรสมาชิก

(6) จัดการเรื่องรถรับส่งนักศึกษาเข้าท่ีพักภายนอกมหาวิทยาลัย

 - ประสานงานโครงการแลกเปลี่ยนอาจารย์และนักศึกษากับ Kunming Medical University  

(KMU) กรณีอาจารย์และนักศึกษา มอ. เดินทางเยือน KMU

ธ.ค. 55

กบศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 ก.พ.56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

ประเทศเซอร์เบีย ประจําปี 2555 กรณีนักศึกษาจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์เดินทางไป U of Novi Sad

มิ.ย.56

ก.ค.56

ประเทศเซอร์เบีย ประจําปี 2556กรณีที่นักศึกษาจาก University of Novi Sad เดินทางมาฝึกงานที่ มอ. 

ส.ค. - ก.ย. 56



สาธารณรัฐประชาชนจีน, และสาธารณรัฐไต้หวัน 

 - การดําเนินการประสานงานกับสถาบันขงจื๊อเก่ียวกับการเดินทางของผู้บริหารมหาวิทยาลัย

เพ่ือร่วมประชุมคณะผู้บริหารสถาบันขงจื๊อและร่วมงานฉลองครบรอบ 80 ปี ของมหาวิทยาลัย

ครูกว่างซี ณ เมืองกุ้ยหลิน สาธารณรัฐประชาชนจีน

 -

 - การเตรียมการและประสานงานกับ Guangdong University of Technology (GDUT) 

เก่ียวกับการเดินทางเยือนของอาจารย์และนักศึกษามอ. ภายใต้ MOU Addendum 2013

 - การประสานงานกับ Anhui Engineering University เก่ียวกับการเดินทางเยือนของผู้

บริหารมหาวิทยาลัย

 - ประสานงานเกี่ยวกับการเดินทางเข้าร่วมงานฉลองการครบรอบ 60 ปี การก่อตั้ง Harbin 

Engineering University ของผู้บริหารมหาวิทยาลัย

 - การต้อนรับคณะอาจารย์และนักศึกษาจาก Guangdong University of Technology (GDUT)

งานบริการวิชาการ

การพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่างและผลงานดีเด่น

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่

และผลงานดีเด่น ประจําปี 2556

 - จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณากําหนดเกณฑ์และแบบฟอร์มการพิจารณาคัดเลือก

อาจารย์ตัวอย่างประจําปีในแต่ละด้าน

 - จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง  การคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง ประจําปี 2556

 -

 -

 - ทําหนังสือแจ้งคณะ/วิทยาลัย พร้อมแนบประกาศและแบบฟอร์มการเสนอชื่อให้คณะ/วิทยาลัย 

ดําเนินการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง  อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่ของคณะ/วิทยาลัย

 - ทําหนังสือแจ้งคณะ/หน่วยงานต่าง ๆ พร้อมแนบประกาศและแบบฟอร์มการเสนอผลงาน

เพ่ือเข้ารับพิจารณาการคัดเลือกผลงานดีเด่น

 - คณะ/วิทยาลัยดําเนินการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่างแต่ละด้านในระดับคณะ/วิทยาลัย

และเสนอชื่อตามแบบฟอร์มโดยใส่ซองปิดผนึก “ลับ” ส่งมายังกองบริการการศึกษา

กบศ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค. 55

ธ.ค. 55 ดําเนินการการต่ออายุ MOU Addendum กับ Guangdong University of Technology (GDUT)

ม.ค. 56

ก.พ. 56

ก.ค. 56

ตค.55

ตค.55

พย.55

พย.55 จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง  การคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่ ประจําปี 2556

พย.55 จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง  การคัดเลือกรางวัลผลงานดีเด่น ประจําปี 2556

พย.55

พย.55

พย.55 – กพ.56



 - คณะ/วิทยาลัยดําเนินการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และเสนอชื่อตามแบบฟอร์ม

โดยใส่ซองปิดผนึก “ลับ” ส่งมายังกองบริการการศึกษา

 - คณะ/หน่วยงาน/เจ้าของผลงาน ดําเนินการเสนอผลงานของคณะ/หน่วยงาน/เจ้าของผลงาน  

เพ่ือเข้ารับการพิจารณาเป็นผลงานดีเด่นฯ มายังกองบริการการศึกษา

 - วันสุดท้ายท่ีคณะ/วิทยาลัยเสนอชื่ออาจารย์ตัวอย่างและอาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่ของ

คณะ/วิทยาลัย พร้อมประวัติและแบบฟอร์มการเสนอชื่อมายังกองบริการการศึกษา

 - วันสุดท้ายท่ีคณะ/หน่วยงาน/เจ้าของผลงาน เสนอผลงานเพื่อเข้ารับการพิจารณา พร้อม

แบบฟอร์มการเสนอผลงานายังกองบริการการศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และ 

ผลงานดีเด่น  ประจําปี 2556

 - ประชุมคณะทํางานแต่ละด้านเพ่ือพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง ประจําปี 2556

 - ประชุมคณะทํางานแต่ละสาขาเพ่ือพิจารณาคัดเลือกผลงานดีเด่น ประจําปี 2556

 - ประชุมคณะกรรมการเพื่อคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง  ผลงานดีเด่นและอาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่ 

ประจําปี 2556

 - จัดทําประกาศรายชื่อผลการพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่

และผลงานดีเด่นและของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ประจําปี 2556

 - จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือกอาจารย์ตัวอย่าง อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และผลงานดีเด่น 

พร้อมยกร่างหนังสือนําส่งเข้าบรรจุวาระการประชุม ค.บ.ม. และที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

เพ่ือทราบ

 - ดําเนินการจัดทําโล่อาจารย์ตัวอย่าง  โล่ผลงานดีเด่นและโล่อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และ

การประกาศเกียรติคุณ

 - ดําเนินการขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ

 - ทําหนังสือแจ้งคณะ/หน่วยงานที่อาจารย์ตัวอย่าง  อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่สังกัด  เพ่ือแจ้งผล

การคัดเลือกและให้จัดทําร่างประกาศเกียรติคุณส่งให้มหาวิทยาลัยในการจัดทําสูจิบัตรและ

แจ้งอาจารย์ตัวอย่างในการเตรียมตัวเข้ารับพระราชทานเกียรติยศในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

 - ทําหนังสือแจ้งคณะ/หน่วยงานที่เจ้าของผลงานดีเด่นสังกัด  เพ่ือแจ้งผลการคัดเลือกและให้

แจ้งเจ้าของผลงาน  เพ่ือเตรียมตัวเข้ารับโล่  เงินรางวัลและการประกาศเกียรติคุณในงาน

วันสงขลา-นครินทร์

กบศ.5

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พย.55 – กพ.56

พย.53 – กพ.55

28 กพ.55

28 กพ.55

มีค.-กค.56

มีค.-กค.56

มีค.-กค.56

มีค.-กค.56

กค.56

สค.56

สค.56

สค.56

สค.56

สค.56



 - ประสานงานกับอาจารย์ตัวอย่าง  อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และเจ้าของรางวัลผลงานดีเด่น  

และคณะกรรมการดําเนินการพิธีพระราชทานปริญญาบัตรในการเข้ารับพระราชทานโล่เกียรติยศ

 - ประสานงานกับอาจารย์ตัวอย่าง  อาจารย์ตัวอย่างรุ่นใหม่และเจ้าของรางวัลผลงานดีเด่น

และคณะกรรมการจัดงานวันสงขลานครินทร์ในการเข้ารับรางวัลและประกาศเกียรติคุณใน

งานวันสงขลานครินทร์

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ

การพิจารณาคัดเลือกอาจารย์ดีเด่นกองทุนเอกิ้น เล่าเกเซ่น อนุสรณ์  ประจําปี 2556

 - ทําหนังสือเสนอมหาวิทยาลัย  พิจารณาคัดเลือกสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือให้ดําเนินการคัดเลือก  

อาจารย์ดีเด่น  ประจําปี 2556

 - จัดทําหนังสือพร้อมส่งเกณฑ์และแบบฟอร์มให้สถาบันท่ีได้รับคัดเลือก  ดําเนินการคัดเลือก

อาจารย์ดีเด่นของสถาบัน ประจําปี 2556

 - สถาบันท่ีได้รับการคัดเลือกดําเนินการพิจารณาและคัดเลือกอาจารย์ดีเด่น

 - สถาบันท่ีได้รับการคัดเลือกเสนอชื่ออาจารย์ดีเด่นมายังมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือกอาจารย์ดีเด่นกองทุนฯพร้อมยกร่างหนังสือนําส่งเข้าบรรจุ

วาระการประชุมคณบดีและที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเพ่ือทราบ

 - ดําเนินการแจ้งหมายกําหนดการพิธีพระราชทานปริญญาบัตรของมหาวิทยาลัย  ให้สถาบัน 

อุดมศึกษาท่ีคัดเลือกอาจารย์ดีเด่นเพ่ือแจ้งอาจารย์ดีเด่นเตรียมการเข้าร่วมพิธี

 - ดําเนินการจัดทําโล่อาจารย์ดีเด่นและประกาศเกียรติคุณ

 - ดําเนินการขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายในการดําเนินการ

 - ประสานงานกับอาจารย์ดีเด่น  ประจําปี 2556 ในการเดินทางมาร่วมพิธีเพ่ือเข้ารับโล่เกียรติยศ

ในวันพระราชทานปริญญาบัตรและเขา้รับรางวัลในงานวันสงขลานครินทร์

 - ประสานงานกับคณะกรรมการดําเนินการพิธีพระราชทานปริญญาบัตรในการเข้ารับพระราช 

ทานโล่เกียรติยศของอาจารย์ดีเด่น

 - ประสานงานกับคณะกรรมการจัดงานวันสงขลานครินทร์ในการเข้ารับรางวัลของอาจารย์

ดีเด่นในงานวันสงขลานครินทร์

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการดําเนินงาน

การจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการอํานวยการจัดงาน ม.อ.วิชาการ  ประจําปี 2556

กบศ.6

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

กย.56

กย.56

กย.56

ตค.55

ตค.55

พย.55-มิย.56

กค.56

สค.56

สค.56

สค.56

สค.56

สค.-กย.56

กย.56

กย.56

กย.56

พย.55



 - จัดประชุมคณะกรรมการอํานวยการจัดงาน ม.อ.วิชาการประจําปี  2556

 -  พิจารณากรอบการดําเนินการจัดงาน ม.อ.วิชาการประจําปี 2556

 - กําหนดวันจัดงาน ม.อ.วิชาการประจําปี 2556

 - กําหนดสถานที่จัดงานส่วนกลางในภาพรวมของมหาวิทยาลัย

 - การใช้  Logo และ theme  หลักในการจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการจัดงาน ม.อ.วิชาการ  ประจําปี 2556

 - แจ้งให้ประธานฝ่ายต่าง ๆ วิทยาเขตหาดใหญ่ และทุกวิทยาเขตรายงานผลการดําเนินการจัดงาน 

ม.อ.วิชาการ ปี 2555

 - แจ้งให้ทุกวิทยาเขตพิจารณากําหนดวัดจัดงาน ม.อ. วิชาการ ประจําปี 2556

 - ทําหนังสือแจ้งคณะ/วิทยาลัย ให้เสนอกิจกรรมที่กําหนดจะจัดในงาน ม.อ.วิชาการประจําปี 2556

พร้อมงบประมาณค่าใช้จ่ายให้มหาวิทยาลัยพิจารณาจัดสรรงบประมาณสนับสนุน

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ในการจัดงาน ม.อ.วิชาการ  ท่ีวิทยาเขตหาดใหญ่ 

ประจําปี 2556

 - จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินการจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556(ครั้งท่ี 1/2556)

 - พิจารณา theme  หลักในการจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556

 - พิจารณากิจกรรมที่จัดในส่วนกลางภาพรวมของมหาวิทยาลัย

 - การเชิญประธานพิธีเปิดงาน

 - การเตรียมการจัดงาน ของคณะ/หน่วยงานและวิทยาเขตต่าง ๆ 

 - พิจารณาจัดสรรงบประมาณสนับสนุนการจัดกิจกรรมงาน ม.อ.วิชาการ ปี 2556  ให้กับ

คณะ/หน่วยงานและวิทยาเขตต่าง ๆ 

 - จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินการจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556 (ครั้งท่ี 2/2556)

 - แจ้ง  theme  หลักในการจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556

 - การประชาสัมพันธ์การจัดงาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556

 - การเตรียมความพร้อมของคณะ/หน่วยงานและของฝ่ายต่าง ๆ เพ่ือดําเนินการจัดงาน

 ม.อ. วิชาการ  ท่ีวิทยาเขตหาดใหญ่

 - แจ้งเวียนให้คณะ/หน่วยงานนําสัญลักษณ์และ themeหลักไปใช้เพ่ือพิจารณาจัดกิจกรรม

ให้ตรงกับวัตถุประสงค์

 - จัดงาน ม.อ.วิชาการประจําปี 2556 ณ วิทยาเขตหาดใหญ่

กบศ.7

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มค.56

กพ.56

กพ.56

กพ.56

กพ.56

มีค.56

มีค.56

เมย.-พค.56

มิย.-กค.56

มิย.-กค.56

 สค.56



งานหลักสูตรและพัฒนาอาจารย์

ทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาภายในประเทศ ประจําปี 2556

1. ประชาสัมพันธ์, ประกาศรับสมัครทุนบัณฑิตศึกษา

2. สิ้นสุดการรับสมัคร

3. วิเคราะห์ จัดทําข้อมูลผู้ขอรับทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ภายในประเทศ 

   ประจําปี 2556 / ทําแฟ้มประชุม

4. ประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาภายในประเทศ 

   ประจําปี 2556

5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาภายในประเทศ ประจําปี 255

6. จัดทํารายงานการประชุม

7. ตรวจสอบสัญญาการรับทุน

8. เบิกจ่ายเงินทุน งวดที่ 1 ให้ผู้รับทุน

9. เบิกจ่ายเงินทุน งวดที่ 2 ให้ผู้รับทุน

ทุนโครงการ Ph.D.50% เพ่ือศึกษาต่อต่างประเทศ

 1 – 30 กันยายน 2555  - ประชุมเพ่ือพิจารณาแนวทางการพิจารณาจัดสรรทุนโครงการ Ph.D.50% เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการ

พัฒนาบุคลากรของมหาวิทยาลัยในกิจกรรมทางวิชาการ ณ ต่างประเทศ

 - ประชาสัมพันธ์แนวทางการพิจารณาจัดสรรทุนโครงการ Ph.D.50% ไปยัง คณะ/หน่วยงาน 

 - สมัครขอรับทุนโครงการ Ph.D.50%ได้ตลอดปีงบประมาณ 2556

 1 – 31 ธันวาคม 2555  - ทบทวนแผนและความต้องการทุนโครงการ Ph.D.50% โครงการพัฒนากําลังคนด้านมนุษยศาสตร์

และสังคมศาสตร์ของ สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 

 1 – 10 มกราคม 2556  - เสนอแผนความต้องทุนโครงการพัฒนากําลังคนด้านมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

 พร้อมรายชื่อผู้ขอรับทุนโครงการ Ph.D.50%ไปยัง สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

 1 – 31 พฤษภาคม 2556  - สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ประกาศรายชื่อผู้รับทุนโครงการ Ph.D.50%

 ต้นเดือนมิถุนายน 2556  - ผู้รับทุนรายงานตัวท่ี สกอ. พร้อมเข้ารับการปฐมนิเทศนักเรียนทุนโครงการ Ph.D.50%

 กลางเดือนมิถุนายน 2556  - สกอ. แจ้งให้จัดทําสัญญาการรับทุนโครงการ Ph.D.50% 

 1 – 15 เมษายน 2556  - ประกาศรับสมัครทุนพัฒนาอาจารย์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เพ่ือศึกษา ระดับปริญญาเอก/

ระดับวุฒิบัตร ภายในประเทศ เปิดรับสมัครตลอดปีการศึกษา

กลางเดือนพฤษภาคม 2556  - สกอ. แจ้งให้เสนอคําขอรับอาสาสมัครชาวต่างประเทศ 

กบศ.8

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

10 - 20 กรกฎาคม 2556

31 กรกฎาคม 2556

5 สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2555

สิงหาคม - กันยายน 2556

สิงหาคม - กันยายน 2556

ตุลาคม 2556 เป็นต้นไป



หน่วยพัฒนาการเรียนการสอน 

1.  ทุนสนับสนุนการผลิตตํารา

จัดทําประกาศทุนสนับสนุนการผลิตตํารา

รับสมัครผู้รับทุนฯ ครั้งท่ี 1/2556

 - ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาจัดสรรทุน

 - แจ้งการสนับสนุนทุน ครั้งท่ี 1/2556

 - ทําสัญญารับทุน

 - เบิกจ่ายเงินสนับสนุนทุน

รับสมัครผู้รับทุนฯ ครั้งท่ี 2/2556

 - ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาจัดสรรทุน

 - แจ้งการสนับสนุนทุน ครั้งท่ี 2/2556

 - ทําสัญญารับทุน

 - เบิกจ่ายเงินสนับสนุนทุน

2.  โครงการพัฒนาผู้สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอกหรือเทียบเท่าท่ีดํารงตําแหน่งอาจารย์

 - จัดทําประกาศทุนฯ

 - ประชาสัมพันธ์โครงการฯ

- รับสมัครทุนฯ

-  เสนอคณะกรรมการพิจารณาทุนฯ

-  แจ้งผลการอนุมัติทุน

-  ทําสัญญารับทุน

3.  การจัดโครงการต่างๆ

จัดโครงการวันเชิดชูครูสงขลานครินทร์

กบศ.9

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตค. 2555

ตค.-ธค. 2555

มค.-เมย. 2556

พค.-กค. 2556

สค.–กย. 2556

ตค. 55

ตค.55-กย.56

 16 ม.ค. 56

 24 ก.ย. 56 จัดโครงการวัน “ประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง (Our Soul is for the Benefit of Mankind)” 



กองทะเบียนและประมวลผล

 1. จัดทําปฎิทินการศึกษา

  - จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา

    วิทยาเขตหาดใหญ่ เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการลงนาม

 2. การรายงานตัวนักศึกษาใหม่

28-29 พ.ค. 56   - รับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 

 3. ตรวจสอบคุณวุฒิ

5 ก.ค. - 6 ส.ค. 56   - ตรวจสอบคุณวุฒิระดับปริญญาตรีและปริญญาโท

 4. ตรวจสอบและจัดทําคําสั่งนักศึกษาพ้นสภาพ

3 ก.ค. - 6 ส.ค. 56  - ตรวจสอบและจัดทําคําสั่งพ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษา

   กรณีไม่มาลงทะเบียนเรียนภายใน 30 วัน

 5. รับลงทะเบียนเรียน

      การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาท่ัวไป

      ลงทะเบียนเรียนภาค 1/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาท่ัวไปผ่าน Web ภาค 1/2556

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาท่ัวไปภาค 1/2556

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาท่ัวไปโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร

 -  วันสอบกลางของนักศึกษาท่ัวไปภาค 1/2556

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาท่ัวไปภาค 1/2556

 -  วันสอบปลายภาคของนักศึกษาท่ัวไป ภาค 1/2556

 -  วันปิดภาคเรียนภาค 1/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

กทป.1

ปฏิทินกองทะเบียนและประมวลผล

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

5 ก.ย. 55

7 ก.พ. - 20 มี.ค. 56, 16 พ.ค. - 12 มิ.ย. 56

5 มิ.ย. 56

22 มิ.ย. 56

30 ก.ค. - 7 ส.ค. 56

11 ต.ค. 56

3-14 ต.ค. 56

12 ต.ค. 56



      ลงทะเบียนเรียนภาค 2/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนผ่าน Web ของนักศึกษาท่ัวไป ภาค 2/2556

 -  วันเข้าชั้นเรียนภาค 2/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาท่ัวไป ภาค 2/2556 โดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร

 -  วันสอบกลางภาค 2/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันสุดท้ายของการเรียนภาค 2/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันสอบปลายภาค 2/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันปิดภาคเรียน 2/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

      ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนผ่าน Web ภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันเข้าชั้นเรียนภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไปโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร

 -  วันสุดท้ายของการเรียนภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันสอบปลายภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

 -  วันปิดภาคเรียนภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาท่ัวไป

      การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ช้ันปีท่ี 4-6

      ชั้นปีท่ี 4

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

 -  วันปิดภาคการศึกษาของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

      ชั้นปีท่ี 5

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5

 -  วันปิดภาคการศึกษาของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5

10 ก.ย. - 4 พ.ย. 56

28 ต.ค. 56

19-29 ธ.ค. 56

28 ก.พ. 56

20 ก.พ. - 2 มี.ค. 57

1 มี.ค. 57

30 ม.ค. - 23 มี.ค. 57

24 มี.ค. 57

5 เม.ย. 57

16 พ.ค. 57

14-18 พ.ค. 57

17 พ.ค. 57

17-19 ธ.ค. 55

14 มี.ค. 55

27 ม.ค. 56

30 ม.ค. - 4 มี.ค. 56

17-19 ม.ค. 55

7 มี.ค. 55

17 ก.พ. 56

18 ก.พ. - 25 มี.ค. 56

กทป.2

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

21 พ.ย. 56



      ชั้นปีท่ี 6

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 6

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 6

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 6

การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาช้ันปีท่ี 4-6

 -  การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4-6 งวดที่ 1

 -  การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4-6 งวดที่ 2

      การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ช้ันปีท่ี 4-6

      ชั้นปีท่ี 4

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 4

      ชั้นปีท่ี 5 และ 6

 -  ลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5 และ 6

 -  วันเข้าชั้นเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ ชั้นปีท่ี 5 และ 6

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ (ชั้นปีท่ี 5)

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ (ชั้นปีท่ี 6)

การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาช้ันปีท่ี 4-6

 -  การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ชั้นปีท่ี 4-6 งวดที่ 1

 -  การชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะทันตแพทยศาสตร์ชั้นปีท่ี 4-6 งวดที่ 2

      การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

      ลงทะเบียนเรียนภาค 1/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนผ่าน Web ภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันเข้าชั้นเรียนภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอั

 -  วันสอบกลางภาคของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสอบปลายภาคของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

22-23 ธ.ค. 54

21 มี.ค. 55

17 ก.พ. 56

กทป.3

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

27 เม.ย. 55

30 พ.ย. 55

20 เม.ย. 56

18 เม.ย. 56

16 มี.ค. 57

30 มี.ค. 56

28 มี.ค. 56

16 มี.ค. 57

29 ก.พ. 57

27 เม.ย. 56

30 พ.ย. 56

1-7 ส.ค. 56

8 ส.ค. 56

22 ส.ค. 56

3-9 ต.ค. 56

25 พ.ย. 56

30 พ.ย. - 11 ธ.ค. 56



 -  วันปิดภาคเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

      ลงทะเบียนเรียนภาค 2/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนผ่าน Web ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันเข้าชั้นเรียนภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสอบกลางภาคของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสอบปลายภาคของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันปิดภาคเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

      ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนผ่าน Web ภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BB

 -  วันเข้าชั้นเรียนภาคฤดูร้อน/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสุดท้ายของการเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันสอบปลายภาคของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

 -  วันปิดภาคเรียนของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

      การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาต)ิ

      ลงทะเบียนเรียนภาค 1/2556

 -  ลงทะเบียนเรียนภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร ภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตร

    ธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันสอบกลางภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันสุดท้ายของการเรียน ภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันสอบไล่ ภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันปิดภาคเรียน ภาค 1/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

      ลงทะเบียนเรียนภาค 2/2556

 -  ลงทะเบียนเรียน ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร ของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

12 ธ.ค. 56

21-27 พ.ย. 56

13 ม.ค. 57

14 ก.ค. 57

5-11 มี.ค. 57

27 เม.ย. 57

1-13 พ.ค. 57

14 พ.ค. 57

16-20 ก.ค. 57

21 ก.ค. 57

29 ส.ค. - 2 ก.ย. 57

12 ก.ย. 57

22-23 ต.ค. 57

18 ธ.ค. 57

24-25 ธ.ค. 57

26 ธ.ค. 57

3-6 ม.ค. 58

 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคารของนักศึกษาหลักสูตรการจัดการภาษาอังกฤษ (BBA)

21-25 พ.ค. 57

28 พ.ค. 57

6 มิ.ย. 57

23 ม.ค. 57

กทป.4



 -  ชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนโดยการตัดผ่านบัญชีธนาคาร ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตร

    ธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันสอบกลางภาค ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันสุดท้ายของการเรียน ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 - วันสอบไล่ ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 -  วันปิดภาคเรียน ภาค 2/2556 ของนักศึกษาหลักสูตรธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 6. ออกบัตรประจําตัวนักศึกษา ภาค 1/2556

ปลาย พ.ค. - ต้น มิ.ย. 56   - นักศึกษาชั้นปีท่ี 1 ทําบัตรนักศึกษา PSU ATM ID CARD

 7. จัดทําบัตรลดค่าโดยสารรถไฟ ภาค 2/2555

24 ธ.ค. 55 - 11 ม.ค. 56   - ประกาศให้นักศึกษามาทําบัตรลดค่าโดยสารรถไฟ

 8. จัดตารางเรียน

      ภาค 2/2555

 29 ส.ค. 55  - ประกาศตารางเรียนภาค 2/2555

 - คณะ/ภาควิชา และอาจารย์ผู้สอนดูข้อมูล

   ตารางเรียน  ภาค 2/2555 บน Web

   ภาคฤดูร้อน/2555

 26 ธ.ค. 55  - ประกาศตารางเรียนภาคฤดูร้อน/2555

 - คณะ/ภาควิชา อาจารย์ผู้สอน และนักศึกษาดูข้อมูล

   ตารางเรียน ภาคฤดูร้อน/2555 บน Web 

   ภาค 1/2556

 13 ม.ค. 56  - ประกาศตารางเรียนภาค 1/2556

 - คณะ/ภาควิชา อาจารย์ผู้สอน และนักศึกษาดูข้อมูล

   ตารางเรียน ภาค 1/2556 บน Web

26 ม.ค. 58

25-26 ก.พ. 58

22 เม.ย. 58

28-29 เม.ย. 58

30 เม.ย. 58

กทป.5

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



 9. จัดตารางสอบ

      ภาค 2/2555

 9 ธ.ค. 55  - ประกาศตารางสอบกลางภาครวม ภาค 2/2555 ให้นักศึกษาทราบ 

 - ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบกลางภาครวม ภาค 2/2555 ให้คณะ

10 ก.พ. 56  - ประกาศตารางสอบไล่ ภาค 2/2555 ให้นักศึกษาทราบ

 - ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบไล่ ภาค 2/2555 ให้คณะ

    ภาคฤดูร้อน/2555

 3 พ.ค. 56  - ประกาศตารางสอบไล่ ภาคฤดูร้อน/2555

 - ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบไล่  ภาคฤดูร้อน/2555 ให้คณะ

    ภาค 1/2556

13 ก.ค. 56  - ประกาศตารางสอบกลางภาครวม  ภาค 1/2556 ให้นักศึกษาทราบ

 - ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบกลางภาครวม  ภาค 1/2556

   ให้คณะ

 17 ก.ย. 56  - ประกาศตารางสอบไล่ ภาค 1/2556 ให้นักศึกษาทราบ

 - ส่งคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบไล่ ภาค 1/2556 ให้คณะ

 10. การทําหนังสือสัญญาเพื่อศึกษาวิชาแพทยศาสตร์

        และทันตแพทยศาสตร์

 28-29 พ.ค. 56  - รับทําสัญญาเพื่อศึกษาวิชาแพทยศาสตร์ และทันตแพทยศาสตร์

   ท่ีวิทยาเขตหาดใหญ่

 11.  เตรียมข้อมูลเพื่อการคํานวณผลการศึกษา

        ภาค 1/2555

17 ก.ย. - 5 ต.ค. 55  - จัดพิมพ์รายชื่อนักศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้าสอบไล่ โดยแยกเป็นคณะ/สาขา

   และชั้นปี พร้อมสถานภาพการศึกษา แล้วดําเนินการตรวจสอบกับ สน.7 ภาค 1/2555

     ภาค 2/2555

 21 ม.ค. - 8 ก.พ. 56  - จัดพิมพ์รายชื่อนักศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้าสอบไล่ โดยแยกเป็นคณะ/สาขา

   และชั้นปี พร้อมสถานภาพการศึกษา แล้วดําเนินการตรวจสอบกับ สน.7 ภาค 2/2555

กทป.6

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



    ภาคฤดูร้อน/2555

22-26 เม.ย.56  - จัดพิมพ์รายชื่อนักศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้าสอบไล่ โดยแยกเป็นคณะ/สาขา

   และชั้นปี พร้อมสถานภาพการศึกษา แล้วดําเนินการตรวจสอบกับ สน.7 ภาคฤดูร้อน/2555

     ภาค 1/2556

16 ก.ย. - 4 ต.ค. 56  - จัดพิมพ์รายชื่อนักศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้าสอบไล่ โดยแยกเป็นคณะ/สาขา

   และชั้นปี พร้อมสถานภาพการศึกษา แล้วดําเนินการตรวจสอบกับ สน.7 ภาค 1/2556

 12. เตรียมข้อมูลส่งระดับขั้นผ่าน Web

      ภาค 2/2555

 24 ม.ค. 56         13.1  ประกาศ เรื่อง การส่งระดับคะแนนผ่านเว็บ ให้แก่ อาจารย์ผู้สอน และ

        ตัวแทนในการส่งระดับคะแนนทราบ ทางเว็บของกองทะเบียนและประมวลผล ภาค 2/2555

        13.2  จัดส่งเอกสารสําหรับการดําเนินการสอบไล่ให้คณะ ภาค 2/2555  ดังนี้

                 1) แจ้งกําหนดการ download ข้อมูลเตรียมส่งระดับคะแนนผ่านเว็บ

                 2) สถิติจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชา

                 3) กําหนดเวลาและขั้นตอนการคํานวณผลและแจ้งผลการศึกษา

    ภาคฤดูร้อน/2555

3 พ.ค. 56         13.1  ประกาศ เรื่อง การส่งระดับคะแนนผ่านเว็บ ให้แก่ อาจารย์ผู้สอน และ

        ตัวแทนในการส่งระดับคะแนนทราบ ทางเว็บของกองทะเบียนและประมวลผล ภาคฤดูร้อน/25

        13.2  จัดส่งเอกสารสําหรับการดําเนินการสอบไล่ให้คณะ ภาคฤดูร้อน/2555  ดังนี้

                 1) แจ้งกําหนดการ download ข้อมูลเตรียมส่งระดับคะแนนผ่านเว็บ

                 2) สถิติจํานวนนักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชา

                 3) กําหนดเวลาและขั้นตอนการคํานวณผลและแจ้งผลการศึกษา

    ภาค 1/2556

29 ส.ค. 56         13.1  ประกาศ เรื่อง การส่งระดับคะแนนผ่านเว็บ ให้แก่ อาจารย์ผู้สอน และ

        ตัวแทนในการส่งระดับคะแนนทราบ ทางเว็บของกองทะเบียนและประมวลผล ภาค 1/2556

กทป.7

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



 13. คํานวณผลการศึกษา

      ภาค 1/2555

 18-23 ต.ค. 55 1. Download รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนผ่าน Web แล้ว

    เพ่ือเตรียมคํานวณผล ภาค 1/2555

2. คํานวณผลและจัดพิมพ์ใบสรุปผลการศึกษา สน.57

    ส่งคณะพิจารณารับรองผลการศึกษา ภาค 1/2555

     ภาค 2/2555

14-18 มี.ค. 56 1. Download รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนผ่าน Web แล้ว

    เพ่ือเตรียมคํานวณผล ภาค 2/2555

2. คํานวณผลและจัดพิมพ์ใบสรุปผลการศึกษา สน.57

    ส่งคณะพิจารณารับรองผลการศึกษา ภาค 2/2555

     ภาคฤดูร้อน/2555

23-26 พ.ค. 56 1. Download รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนผ่าน Web แล้ว

    เพ่ือเตรียมคํานวณผล ภาคฤดูร้อน/2555

2. คํานวณผลและจัดพิมพ์ใบสรุปผลการศึกษา สน.57

    ส่งคณะพิจารณารับรองผลการศึกษา ภาคฤดูร้อน/2555

     ภาค 1/2556

17-20 ต.ค. 56 1. Download รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนผ่าน Web แล้ว

    เพ่ือเตรียมคํานวณผล ภาค 1/2556

2. คํานวณผลและจัดพิมพ์ใบสรุปผลการศึกษา สน.57

    ส่งคณะพิจารณารับรองผลการศึกษา ภาค 1/2556

 14.  แจ้งผลการศึกษา

        ภาค 1/2555

23-25 ก.ค. 55  1 ส่ง PSU.8 ใบแจ้งผลการศึกษาของภาคฤดูร้อน/2554 พร้อม

   หนังสือชี้แจงผลการศึกษา เฉพาะนักศึกษาท่ีอยู่ในภาวะรอพินิจและตกออก

   ให้ผู้ปกครองนักศึกษา

กทป.8

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



 26 ตค. 55  2 แจ้งผลการศึกษา ภาค 1/2555  ท่ีคณะรับรองแล้ว โดยนักศึกษา

    และอาจารย์ท่ีปรึกษา ตรวจสอบผ่าน Web ได้ท่ี http://sis.psu.ac.th

5-16 พ.ย. 55  3 แจ้งผลการสอบสําหรับรายวิชาท่ีคํานวณผลใหม่  ภาค 1/2555 

  3.1.  อาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนช้ากว่ากําหนด

  3.2.  รายวิชาท่ีประเมินใหม่จาก I

  3.3.  รายวิชาท่ีเปลี่ยนจาก I เป็น R

  3.4.  รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนขอแก้ไขระดับคะแนนใหม่

 15. ติดตามผลการสอบของนักศึกษาท่ีได้รับสัญลักษณ์ I

      ภาค 2/2555

5 พ.ย. 55  - แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีได้รับสัญลักษณ์ I ในภาค 1/2555 ให้คณะเพื่อแจ้งเตือน

   อาจารย์ผู้สอนให้ส่งผลการสอบที่ประเมินใหม่ภายในเวลาที่ระเบียบฯ กําหนด

    ภาคฤดูร้อน/2555

1 เม.ย. 56  - แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีได้รับสัญลักษณ์ I ในภาคฤดูร้อน/2555 ให้คณะเพื่อแจ้งเตือน

   อาจารย์ผู้สอนให้ส่งผลการสอบที่ประเมินใหม่ภายในเวลาที่ระเบียบฯ กําหนด

     ภาค 1/2556

10 มิ.ย. 56  - แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีได้รับสัญลักษณ์ I ในภาคฤดูร้อน 1/2556 ให้คณะเพื่อแจ้งเตือน

   อาจารย์ผู้สอนให้ส่งผลการสอบที่ประเมินใหม่ภายในเวลาที่ระเบียบฯ กําหนด

16.  คํานวณผลการศึกษาใหม่

        ภาค 2/2555

1-5 เม.ย. 56  - คํานวณผลการศึกษาใหม่ ภาค 2/2555 

   1.  รายวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนช้ากว่ากําหนด

   2.  รายวิชาท่ีประเมินผลใหม่จากสัญลักษณ์ I เป็นระดับคะแนน

   3.  รายวิชาท่ีเปลี่ยนจากสัญลักษณ์ I เป็น R

   4.  รายวิชาท่ีคณะแจ้งขอแก้ไขระดับคะแนนใหม่

    ภาคฤดูร้อน/2555

10-14 มิ.ย. 56  - คํานวณผลการศึกษาใหม่ ภาคฤดูร้อน/2555

กทป.9

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



    ภาค 1/2556

 - คํานวณผลการศึกษาใหม่ ภาคฤดู 1/2556

 17. จัดทําคําสั่งให้นักศึกษาพ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษา

        ภาค 1/2555

3-7 ธ.ค. 55  - รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีมีผลการเรียนตกออก (หลังจากแก้ I ของ

   ภาค 1/2555) เพ่ือจัดทําคําสั่งให้พ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษา

    ภาค 2/2555

15-19 ก.ค. 56  - รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีมีผลการเรียนตกออก (หลังจากแก้ I ของ

   ภาค 2/2555) เพ่ือจัดทําคําสั่งให้พ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษา

    ภาค ฤดูร้อน/2555

5-9 ส.ค. 56  - รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีมีผลการเรียนตกออก (หลังจากแก้ I ของ

   ภาคฤดูร้อน/2555) เพ่ือจัดทําคําสั่งให้พ้นสภาพจากการเป็นนักศึกษา

 18. จัดทํารายงานตัวช้ีวัดและผลการเรียน

        ภาค 1/2555

16 ก.ค. 55  - จัดทํารายงานตัวชี้วัดและผลการเรียนประชาสัมพันธ์บนเว็บของ

    กองทะเบียนและประมวลผล ภาค 1/2555

   1.  ตัวชี้วัดผลิตภาพการผลิตบัณฑิต

   2.  ข้อมูลนักศึกษาออกกลางคัน

   3.  ข้อมูลผลการเรียนนักศึกษา

   4.  ข้อมูลสถานภาพนักศึกษาท่ีมีผลการเรียนต่ํากว่า 2.00

     ภาค 2/2555

17 ธ.ค. 55  - จัดทํารายงานตัวชี้วัดและผลการเรียนประชาสัมพันธ์บนเว็บของ

    กองทะเบียนและประมวลผล ภาค 2/2555

 

4-8 พ.ย. 56

กทป.10

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



 19. สํารวจและตรวจสอบผู้สําเร็จการศึกษา

        ภาค 1/2555

1-15 ต.ค. 55  - ตรวจสอบการเรียนครบตามหลักสูตรและประมวลรายชื่อผู้คาดว่าจะสําเร็จการศึกษา ภาค 1/2555

24 ต.ค. - 30 ธ.ค. 55  - เสนอคณะกรรมการประจําคณะตรวจสอบ รับรองการเรียน

   ครบตามหลักสูตรและให้ความเห็นชอบเป็นผู้สําเร็จการศึกษา ภาค 1/2555

1 พ.ย. 55 - ม.ค. 56  - เสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบสมควรเป็นผู้สําเร็จการศึกษา ประจําปีการศึกษา 2555 ภาค 1/25

1 พ.ย. 55 - ม.ค. 56  - จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยฯ  เรื่อง  อนุมัติให้ปริญญา/ประกาศนียบัตร

    เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยฯ ลงนาม ภาค 1/2555

     ภาค 2/2555

25 ต.ค. - 11 พ.ย. 55  - ประกาศให้นักศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาภาค

   2/2555 ยื่นขอสําเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์

12 พ.ย. 55 - 11 มี.ค. 56  - จัดพิมพ์ สน.27 ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปริญญา ตรวจสอบ

   การเรียนครบตามหลักสูตร และประมวลรายชื่อผู้สําเร็จ

   การศึกษา ภาค 2/2555

20 มี.ค. - 30 มิ.ย. 56  - เสนอคณะกรรมการประจําคณะตรวจสอบรับรองการเรียนครบตามหลักสูตร

   และให้ความเห็นชอบเป็นผู้สําเร็จการศึกษา ภาค 2/2555

25 มี.ค. - 30 มิ.ย. 56  - เสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบสมควรเป็นผู้สําเร็จการศึกษา

   ประจําปีการศึกษา  2555 ภาค 2/2555

25 มี.ค. - 30 มิ.ย. 56  - จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยฯ   เรื่องอนุมัติปริญญา/ประกาศนียบัตร

     เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยฯ ลงนาม ภาค 2/2555

1-12 ส.ค. 56  - เสนอสถิติจํานวนผู้สําเร็จการศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร

    เข้าท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยทราบ ภาค 2/2555

     ภาคฤดูร้อน/2555

2-13 เม.ย. 56  - ประกาศให้นักศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาภาคฤดูร้อน/

    2555 ยื่นขอสําเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์

 - จัดพิมพ์ สน.27 ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปริญญา ตรวจสอบ

    การเรียนครบตามหลักสูตร และประมวลรายชื่อผู้สําเร็จการศึกษา ภาคฤดูร้อน/2555

กทป.11

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

20-27 เม.ย. 56



28 พ.ค. - 30 มิ.ย. 56  - เสนอคณะกรรมการประจําคณะตรวจสอบ และรับรองการ

   เรียนครบตามหลักสูตร  และให้ความเห็นชอบเป็นผู้สําเร็จการศึกษา ภาคฤดูร้อน/2555

1 - 30 มิ.ย. 56  - เสนออธิการบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบสมควรเป็นผู้สําเร็จ

   การศึกษา  ประจําปีการศึกษา 2555 ภาคฤดูร้อน/2555

1 - 30 มิ.ย. 56  - จัดทําประกาศมหาวิทยาลัยฯ  เรื่อง   อนุมัติให้ปริญญา/

   ประกาศนียบัตรฯ เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยฯ ลงนาม ภาคฤดูร้อน/2555

      ภาค 1/2556

13-26 ส.ค. 56  - ประกาศให้นักศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาภาค 1/2556

   ยื่นขอสําเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์

1 ก.ย. - 12 ต.ค. 56  - จัดพิมพ์ สน.42 ใบเสนอเพื่อขออนุมัติปริญญา ตรวจสอบ

   การเรียนครบตามหลักสูตร และประมวลรายชื่อผู้สําเร็จการศึกษา ภาค 1/2556

 20. จัดทําปริญญาบัตรและประกาศนียบัตร

        ภาค 1/2555

2 ม.ค. - 31 ม.ค. 56  - เสนอคณบดี อธิการบดี และนายกสภามหาวิทยาลัยลงนามใน

   ปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร ตามลําดับ ภาค 1/2555

     ภาค 2/2555

27 เม.ย. - 16 ก.ค. 56  - เสนอคณบดี  อธิการบดี  และนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม

   ในใบปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร ตามลําดับ ภาค 2/2555

     ภาคฤดูร้อน/2555

13 มิ.ย. - 16 ก.ค. 56  - เสนอคณบดี  อธิการบดี  และนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม

   ในใบปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร  ตามลําดับ ภาคฤดูร้อน/2555

งานรับนักศึกษา

1.  การคัดเลือกนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556

 - กองแผนงานแจ้งแผนการรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2556

 - จัดทําประกาศรับสมัคร  และเกณฑ์การคัดเลือกนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ 

ประจําปีการศึกษา 2556

กทป.12

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

 กลาง มิ.ย. 55

18 มิ.ย.- 6 ก.ค. 55



 - ดําเนินการรับสมัครนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 

ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 - ชําระเงินท่ีธนาคาร  ส่งหลักฐานการสมัครนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ 

ประจําปีการศึกษา 2556 และการชําระเงินให้มหาวิทยาลัย

 - จัดซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา และเบิกจ่ายเอกสารทางการเงิน 

 - ส่งใบสมัครนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556

ให้คณะกลั่นกรองคุณสมบัติทางการศึกษาของผู้สมัคร

 - คณะส่งผลการกลั่นกรองคุณสมบัติทางการศึกษาของผู้สมัคร

นักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556

 - ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ 

ประจําปีการศึกษา 2556 เพ่ือเข้าสัมภาษณ์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 - สัมภาษณ์นักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 ณ กรุงเทพฯ

 - สัมภาษณ์นักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 

ณ คณะที่ได้รับคัดเลือก

 - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ 

ประจําปีการศึกษา 2556 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th   

 - ผู้ได้รับการคัดเลือกนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556

ส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา  ใบตรวจสุขภาพ  และชําระเงินค่าประกันท่ีนั่งเรียน 

จํานวน 5,000 บาท

 - ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556    

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 - ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 - จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 - หมดเขตสละสิทธิ์ รับตรง

 - ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 - ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษานักเรียนท่ีมีผลการเรียนดีจากทั่วประเทศ 

ประจําปีการศึกษา 2556 ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ )

 - รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

18 ก.ค. - 15 ส.ค. 55

18 ก.ค. - 10 ส.ค. 55

ส.ค. - ธ.ค. 55

17 ต.ค. 55

31 ต.ค. 55

1-15 พ.ย. 55

กทป.13

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

3-7 ก.ย. 55

 14 ก.ย. 55

26 กย. 55

13 ต.ค. 55

30 พ.ย.55

ธ.ค. 55

ม.ค. - มี.ค. 56

22 ก.พ. 56

ปลาย มี.ค. 56

1- 26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56



 2.  สอบคัดเลือกนักเรียนในภาคใต้เข้าศึกษาต่อโดยวิธีรับตรง  

      ประจําปีการศึกษา 2556

 -  สํารวจรายชื่อโรงเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายและจํานวนนักเรียน

 ชั้น ม.6 ใน 14 จังหวัดภาคใต้

 -  กองแผนงานแจ้งข้อมูลแผนรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2556

 -  จัดทําหนังสือทาบทามประธานวิชา และเชิญประชุม 

 -  ส่งแบบฟอร์มใบสั่งซื้อระเบียบการ En' ตรง ให้โรงเรียน

 -  จัดทําหนังสือทาบทามผู้ออกข้อสอบ และเชิญประชุม

 -  ทําหนังสือขออนุมัติจัดสัมมนาแนะแนว พร้อมกับส่งหนังสือเชิญครูแนะแนวเข้าร่วมสัมมนา

 -  ทําหนังสือขออนุมัติจัดประชุมเชิงปฏิบัติการออกข้อสอบ

 -  โรงเรียนสั่งซื้อระเบียบการ En' ตรง

 -  ครูแนะแนวส่งแบบตอบรับเข้าร่วมสัมมนาแนะแนว En' ตรง  

 -  ต้นฉบับระเบียบการ En' ตรง  เสร็จ

 นําต้นฉบับหนังสือระเบียบการ En' ตรง  ส่งโรงพิมพ์

 -  จัดซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา และเบิกจ่ายเอกสารทางการเงิน 

 -  จัดส่งระเบียบการ En' ตรง ให้โรงเรียน  

 -  สัมมนาแนะแนว En' ตรง   

 (หาดใหญ่ /ปัตตานี /ตรงั / สุราษฎร์ธานี/ นครศรีธรรมราช)

 -  เปิดระบบให้นักเรียนลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่ระบบรับสมัคร En' ตรง  

 -  รับสมัคร En' ตรง (เลือกชุดวิชาสอบ)  ผ่านเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ชําระเงินค่าสมัคร En' ตรง   (เลือกชุดวิชาสอบ) ผ่านทางธนาคาร

 -

 -  ครูแนะแนวพิมพ์ข้อมูลผู้สมัคร En' ตรง ของโรงเรียน ท่ีเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.

 -  โรงเรียนรวบรวมเอกสารการสมัครEn' ตรงส่งให้ มอ.

 -  ฝ่ายรับสมัครตรวจสอบเอกสารการสมัคร และส่งข้อมูลให้ฝ่ายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

 -  พิมพ์ต้นฉบับข้อสอบ

 -  ประธานวิชาตรวจทานต้นฉบับข้อสอบ

 -  จัดห้องสอบ ขอกรรมการคุมสอบจากโรงเรียนสนามสอบ

ต้น มิ.ย. 55

 กลาง มิ.ย. 55

 กลาง มิ.ย. 55

   28 มิ.ย. 55

19 ก.ค. 55

ก.ค. 55 - พ.ค. 56

ก.ค. 55

ต้น ก.ค. 55

ต้น ก.ค. 55

  2-13 ก.ค. 55

30 ส.ค.- 4 ก.ย. 55

กทป.14

วนั เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

31 ก.ค - 7 ส.ค. 55

10,14-17 ส.ค. 55

16 ส.ค. 55

18-24 ส.ค. 55

18 ก.ค. 55

18 ก.ค. 55

30 ส.ค. - 5 ก.ย. 55  นักเรียนส่งใบสมัคร /เอกสารประกอบการสมัคร/หลักฐาน  En' ตรง  การชําระเงินให้ครูแนะแนว

7 ก.ย. 55

11- 15 ก.ย. 55

ก.ย. 55

 ส.ค.-ก.ย. 55

ต้น ต.ค. 55

ต.ค. 55



 -  พิมพ์ข้อสอบ En' ตรง

 -  นักเรียนพิมพ์ใบสมัครแจ้งเลขที่นั่งสอบ /สถานที่สอบ En' ตรง

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ประกาศผังสอบ En' ตรง ณ สนามสอบ

 -  ประชุมผู้แทนมหาวิทยาลัยในการสอบ En' ตรง

 -  ผู้แทนมหาวิทยาลัยเดินทางไปสนามสอบ En' ตรง

 -  ประชุมกรรมการคุมสอบ En' ตรง ณ โรงเรียนสนามสอบ

 -  สอบข้อเขียน En' ตรง

 -  ประกาศผลคะแนนสอบข้อเขียน En' ตรง

 -  นักเรียนเลือกอันดับ คณะ/สาขาวิชา En' ตรง  และแก้ไขข้อมูล ผ่าน website

 ท่ี www.entrance.psu.ac.th

 -  นักเรียนพิมพ์ใบสมัคร ชําระเงินค่าเลือกคณะ/สาขาวิชา (ถ้าต้องมีการชําระเพิ่มเติม)  En' ต

 ผ่านธนาคารกรุงไทย หรือ ไทยพาณิชย์ 

 -  คณะส่งชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาตามโครงการที่คัดเลือกเอง 

 (เพ่ือตัดสิทธิ์ซํ้าซ้อน)

 -  แจ้งคณะขอรายชื่อกรรมการสอบสัมภาษณ์ ผู้ประสานงานคณะ และสถานที่สอบสัมภาษณ

 -  ประสานงานกับโรงพยาบาลสงขลานครินทร์เก่ียวกับการตรวจร่างกาย

 ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในคณะแพทยศาสตร์ และคณะทันตแพทยศาสตร์

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก สน.แพทย์ชนบท    

 -  แพทย์ชนบททดสอบฝึกงาน ณ โรงพยาบาลหาดใหญ่

 -  โรงพยาบาลหาดใหญ่ แจ้งผลผู้ผ่านการฝึกงานแพทย์ชนบท

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรง และมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ (ทุกคณะ/มหาวิทยา

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th  

 -  สอบสัมภาษณ์(ท่ีหาดใหญ่) ผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรงเข้าศึกษาในสถาบันการศึกษาอ่ืน ๆ

 ท่ีร่วมคัดเลือกฯ 

30 ต.ค. - 2 พ.ย. 55

2 พ.ย. 55

กทป.15

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

9 พ.ย. 55

14 พ.ย. 55

10-14 พ.ย. 55

16 พ.ย. 55

17-18 พ.ย. 55

30 พ.ย. 55

6-13 ธ.ค. 55

14-18 ธ.ค. 55

ต้น ธ.ค. 55

กลาง ธ.ค. 55

กลาง ธ.ค. 55

26 ธ.ค. 55

6-9 ม.ค. 55

17 ม.ค. 55

22 ม.ค. 56

26 ม.ค. 56



 -  สอบสัมภาษณ์ผู้ผ่านการคัดเลือก En' ตรงเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ทุกคณ

 (ยกเว้นคณะแพทย์ และคณะทันตแพทย์)

 -  สอบสัมภาษณ์ผู้ผ่านการคัดเลือกEn' ตรง เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

 (เฉพาะคณะแพทย์ และคณะทันตแพทย์)

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์/รับคัดเลือก En' ตรง  (เฉพาะของ ม.อ.)

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th  

 -  คณะแพทย์และคณะทันตแพทย์ แจ้งชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าแพทย์ En' ตรง  ให้สภาวิชาชีพแพทย์ 

 เพ่ือตัดสิทธิ์จากการคัดเลือกรวมของกลุ่มวิชาชีพแพทย์

 -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.)

 -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกท่ีเรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house

 -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา (ผู้ท่ีเลือก ม.อ. จากเคลียริ่งเฮาส์)

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) (En' ตรง)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

  3.  การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556

 -  กองแผนงานแจ้งแผนการรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2556  

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร และข้อมูลพ้ืนฐานของมหาวิทยาลัย

 -  ส่งประกาศรับสมัคร และข้อมูลพ้ืนฐานให้มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

 -  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ดําเนินการตามปฏิทินการรับนักศึกษา

 -  มหาวิทยลัยเชียงใหม่ประกาศผลการสอบข้อเขียน (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาค

 ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  นักเรียนนําแบบฟอร์มท่ีกําหนดไปขอรับการตรวจร่างกาย

 ท่ีโรงพยาบาลของรัฐ หรือเอกชน และนําไปย่ืนในวันสัมภาษณ์  (การคัดเลือกนักเรียน

  ในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

กทป.16

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

28 ม.ค. 56

28-30 ม.ค. 56

5 ก.พ. 56

ต้น ก.พ. 56

1-5 มี.ค. 56

11-17 มี.ค. 56

24 มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

มี.ค. - เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56

 กลาง มิ.ย. 55

ต้น ก.ค. 55

กลาง ก.ค. 55

ก.ย.55 - ม.ค.56

9  ม.ค. 56

10 ม.ค.- 1 ก.พ. 56



 -  จัดซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา และเบิกจ่ายเอกสารทางการเงิน 

 -  สอบสัมภาษณ์ท่ี ม.เชียงใหม่ โดยคณะกรรมการจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสัมภาษณ์และได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาใน

 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.) (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนา

 ภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกท่ีเรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house (การคัดเลือกนักเรียน

 ในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย (การคัดเลือกนักเรียนในเขต

 พัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา (ผู้ท่ีเลือก ม.อ. จากเคลียริ่งเฮาส์)

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตพัฒนาภาคเหนือ ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

4.  การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556

 -  กองแผนงานแจ้งแผนการรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2556  

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร  และข้อมูลพ้ืนฐานของมหาวิทยาลัย

 -  ส่งประกาศรับสมัคร  และข้อมูลพ้ืนฐานให้มหาวิทยาลัยขอนแก่น

 -  มหาวิทยาลัยขอนแก่นดําเนินการตามปฏิทินการรับนักศึกษา

 -  มหาวิทยาลัยขอนแก่นประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์ ตรวจร่างกายและเอกซเร

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th และ www.kku.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

กทป.17

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

ม.ค.-มี.ค. 56

2 ก.พ. 56

 8 ก.พ. 56

1-5 มี.ค. 56

11-17 มี.ค. 56

24 มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

มี.ค. - เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56

 กลาง มิ.ย. 55

กลาง ก.ค. 55

ปลาย ก.ค. 55

 ส.ค.-พ.ย. 55

17 ธ.ค. 55



 -  นักเรียนนําแบบฟอร์มท่ีกําหนดไปขอรับการตรวจร่างกาย

 ท่ีโรงพยาบาลของรัฐหรือเอกชน และนําไปย่ืนในวันสัมภาษณ์ 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  จัดซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา และเบิกจ่ายเอกสารทางการเงิน 

 -  สอบสัมภาษณ์ท่ี มหาวิทยาลัยขอนแก่น โดยคณะกรรมการจาก

 มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

 ปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสัมภาษณ์ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย

 สงขลานครินทร์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.) 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกท่ีเรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย (การคัดเลือกนักเรียนในเขต

 ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา (ผู้ท่ีเลือก ม.อ. จากเคลียริ่งเฮาส์)

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (การคัดเลือกนักเรียนในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 5.  โครงการรับบุคคลที่มีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย

      สงขลานครินทร์  โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556

 -  สํารวจข้อมูลความสนใจเข้าร่วมโครงการจากคณะ

 -  คณะแจ้งข้อมูลจํานวนรับ คุณสมบัติผู้สมัคร และ เงื่อนไขอื่น ๆ

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร และรายละเอียดเกณฑ์การคัดเลือก 

18-21 ธ.ค. 55  

 

 ธ.ค. 55 -ม.ค.56 

กทป.18

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

22 ธ.ค.55

28 ธ.ค.55

1-5 มี.ค. 56

11-17 มี.ค. 56

24 มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

มี.ค. - เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56

ต้น ก.ค. 55

ปลาย ก.ค.55

กลาง ก.ย. 55



 -  ประกาศรับสมัคร ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ดําเนินการรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินท

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าทดสอบความสามารถทางด้านกีฬาและสอบสัมภาษณ์

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬ

 เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ทดสอบความสามารถทางด้านกีฬาและสอบสัมภาษณ์

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินท

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ผู้ได้รับการคัดเลือกส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา, ใบตรวจสุขภาพ  

 และชําระเงินค่าประกันท่ีนั่งเรียน (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา 

 เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินท

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (โครงการรับบุคคลท่ีมีความสามารถทางด้านกีฬา เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินท

 โดยวิธีพิเศษ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ต้น พ.ย. 55

3 พ.ย. - 3 ธ.ค. 55

กทป.19

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

10 ม.ค. 56

ต้น ก.พ. 56

14 ก.พ. 56

15-22 ก.พ. 56

27 ก.พ. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

 เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56



 6. โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแล

     ของมหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556

 -  สํารวจข้อมูลความสนใจเข้าร่วมโครงการจากคณะ

 -  คณะแจ้งข้อมูลจํานวนรับ คุณสมบัติผู้สมัคร และ เงื่อนไขอื่น ๆ

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร และรายละเอียดเกณฑ์การคัดเลือก 

 -  ประกาศรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ดําเนินการรับสมัครด้วยตนเอง/ทางไปรษณีย์ 

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเบื้องต้นเพ่ือเข้ารับการสัมภาษณ์และทดสอบ-

 ความพร้อม ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th (โครงการรับนักศึกษาภายใต้

 โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของมหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) 

 ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ทดสอบความสามารถทางด้านกีฬาและสอบสัมภาษณ์ คณะ/วิทยาเขตที่ไดรับคัดเลือก 

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแล

 ของมหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของ

 มหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ผู้ได้รับการคัดเลือกส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา, ใบตรวจสุขภาพ  

 และชําระเงินค่าประกันท่ีนั่งเรียน

 -  มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (โครงการรับนักศึกษาภายใต้โครงการห้องเรียนวิทยาศาสตร์โดยการกํากับดูแลของ

 มหาวิทยาลัย (โครงการ วมว.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

กทป.20

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

ต้น ก.ค. 55

ปลาย ก.ค. 55

ต้น ส.ค. 55

กลาง ก.ย. 55

กลาง ส.ค. 55

18 พ.ย. 55

28 พ.ย. 55

2 ธ.ค. 55

 กลาง ธ.ค. 55

ปลาย ธ.ค. 55

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

 เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56



 7. โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ (โครงการ สอวน.)

     ประจําปีการศึกษา 2556

 -  สํารวจข้อมูลความสนใจเข้าร่วมโครงการจากคณะ

 -  คณะแจ้งข้อมูลจํานวนรับ คุณสมบัติผู้สมัคร และ เงื่อนไขอื่น ๆ

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร และรายละเอียดเกณฑ์การคัดเลือก 

 -  ส่งรายละเอียดเกณฑ์การคัดเลือกให้ มูลนิธิ สอวน.

 -  นักเรียนยื่นใบสมัครได้ท่ี มูลนิธิ สอวน.

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกเพ่ือเข้าสอบสัมภาษณ์

 ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  สอบสัมภาษณ์ท่ีคณะ/วิทยาเขตที่ได้รับคัดเลือก

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเข้าศึกษา ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ผู้ได้รับการคัดเลือกส่งใบยืนยันสิทธิ์การเข้าศึกษา, ใบตรวจสุขภาพ  

 และชําระเงินค่าประกันท่ีนั่งเรียน (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ 

 (โครงการ สอวน.) ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th 

 (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ (โครงการ สอวน.) 

 ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อคณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (โครงการรับนักเรียนมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการฯ (โครงการ สอวน.) 

 ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ต้น ก.ค. 55

ปลาย ก.ค. 55

ต้น ส.ค. 55

ปลาย ม.ค. 56

กทป.21

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

กลาง ส.ค. 55

ก.ย.-ต.ค. 55

กลาง ธ.ค. 55

ต้น ก.พ. 56

5-11 ก.พ. 56

22 ก.พ. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค 56

 เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56



8. โครงการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี ประจําปีการศึกษา 2556

    โดยใช้ผลคะแนนสอบ GAT /PAT(สอบตุลาคม 2555) และวิชาสามัญ 7 วิชา 

    (สอบมกราคม 2556)

 -  ส่งหนังสือแจ้งคณะให้ส่งเกณฑ์การคัดเลือกและจํานวนรับ

 -  คณะแจ้งข้อมูลจํานวนรับ คุณสมบัติผู้สมัคร และ เงื่อนไขอื่น ๆ

 -  จัดทําประกาศรับสมัครและเกณฑ์การคัดเลือกฯ  ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์

 www.entrance.psu.ac.th

 -  ดําเนินการรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ชําระเงินท่ีธนาคาร  ส่งหลกัฐานการสมัครและการชําระเงินให้มหาวิทยาลัย

 -  จัดซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา และเบิกจ่ายเอกสารทางการเงิน 

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกเพ่ือเข้าสัมภาษณ์ ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac

 -  สัมภาษณ์ ณ คณะที่ได้รับคัดเลือก

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th   

 -  ม.อ.ส่งชื่อผู้ได้รับคัดเลือกให้ clearing-house (สอท.)

 -  นักเรียนยืนยันสิทธิ์เลือกท่ีเรียน 1 แห่งผ่าน clearing-house

 -  clearing-house แจ้งข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์ให้มหาวิทยาลัย

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th   

 -  ส่งชื่อตัดสิทธิ์จากระบบ Admissions

 -  ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (โครงการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี ประจําปีการศึกษา 2556 

 โดยใช้ผลคะแนนสอบ GAT /PAT(สอบตุลาคม 2555) และวิชาสามัญ 7 วิชา  

 (สอบมกราคม 2556) )

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

กทป.22

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

 กลาง มิ.ย. 55

ต้น ก.ค. 55

ก.ย. 55

 ต้น ก.พ. 56

 ต้น ก.พ. 56

ก.พ. - เม.ย. 56

ปลาย ก.พ. 56

ปลาย ก.พ. 56

ต้น  มี.ค. 56

ต้น มี.ค. 56

กลาง มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ต้น เม.ย. 56

ต้น เม.ย. 56

ปลาย เม.ย. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56



9. การคัดเลือกนักศึกษาชาวไทยที่นับถือศาสนาอิสลามในจังหวัดชายแดนภาคใต้

    เข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา ตามโครงการของกระทรวงมหาดไทย

    ประจําปีการศึกษา  2556

 -  สํารวจข้อมูลความสนใจเข้าร่วมโครงการจากคณะ

 -  คณะแจ้งข้อมูลจํานวนรับ คุณสมบัติผู้สมัคร และ เงื่อนไขอื่น ๆ

 -  จัดทําประกาศรับสมัคร และรายละเอียดเกณฑ์การคัดเลือก 

 -  ประกาศรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ดําเนินการรับสมัครทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ทางเว็บไซต์ www.entrance.psu.ac.th

 -  สอบสัมภาษณ์

 -  แจ้งผลการสอบสัมภาษณ์ พร้อมใบสมัคร ให้กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

 -  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 -  ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ )

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 -  ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกข้ันสุดท้าย โดยกระทรวงมหาดไทย

10.  สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือ 

     Admission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556

 -  ส่งข้อมูล คณะ/ประเภทวิชา เกณฑ์และองค์ประกอบการคัดเลือก และ  

 ข้อมูลพ้ืนฐานของมหาวิทยาลัย ให้ สอท.

 -  แต่งตั้งประธานศูนย์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 -  ทาบทาม / แต่งตั้งกรรมการประจําศูนย์ ชุดใหม่

 -  สอท. ส่งระเบียบการคัดเลือกฯ  ให้ศูนย์สอบจําหน่าย

 -  ศูนย์สอบจําหน่ายระเบียบการคัดเลือกฯ (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษ

 ในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  รับสมัคร ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th  (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึก

 ในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

กทป.23

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

 ธ.ค. 55

ธ.ค. 55-ม.ค. 56

ต้น เม.ย. 56

กลาง เม.ย. 56

กลาง เม.ย. 56

ปลาย เม.ย. 56

 ต้น พ.ค. 56

ต้น พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56

ต้น มิ.ย. 56

พ.ย.-ธ.ค. 55

มี.ค. 56

มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

4-21 เม.ย. 56

12-21 เม.ย. 56



 -  ชําระเงินค่าสมัคร (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลาง

 หรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ผู้สมัครตรวจสอบข้อมูลและ ยื่นแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (ห้ามแก้ไขอันดับการเลือก) 

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ขอรายชื่อและจัดทําคําสั่งแต่งตั้ง กรรมการสัมภาษณ์ และผู้ประสานงานจากคณะ

 -  ขอข้อมูลการทดสอบพิเศษ สถานที่สอบสัมภาษณ์ จากคณะ

 -  ทําประกาศการสอบสัมภาษณ์ ส่งให้ สอท. กรรมการสัมภาษณ์ และผู้ประสานงานคณะ

 และประกาศทางเว็บไซต์  www.entrance.psu.ac.th

 -  ประกาศให้ตรวจสอบคะแนนดิบท่ีใช้ในการคัดเลือกฯ และรายชื่อนักเรียน

 ท่ีถูกตัดสิทธิ์ Admissions ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา

 ในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก/มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ทางเว็บไซต์  www.cuas.or.th  

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  สอบสัมภาษณ์/ตรวจร่างกาย/ทดสอบพิเศษ (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาใน

 สถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  

 ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์ 

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  สอท. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาทางเว็บไซต์  www.entrance.psu.ac.th 

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (สอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาในระบบกลางหรือAdmission 

 สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย  ประจําปีการศึกษา 2556) 

12-23 เม.ย. 56

12-26 เม.ย. 56

กทป.24

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

ปลาย  เม.ย. 56

28-30 เม.ย. 56

9 พ.ค. 56

15-17  พ.ค. 56

 21-22 พ.ค. 56

22 พ.ค. 56

1-26 พ.ค. 56



 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา

 -  ซ้ือวัสดุ บํารุงรักษา เบิกจ่ายเอกสารทางการเงินและจัดทํางบการเงิน

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

 11.  การรับนักศึกษาโครงการพิเศษของคณะ  ประจําปีการศึกษา 2556

 -  คณะ/หน่วยงาน ขออนุมัติโครงการรับนักศึกษาโดยวิธีพิเศษ (โครงการใหม่)

 -  คณะส่งชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาเพ่ือตัดสิทธิ์จากการคัดเลือก โดยวิธีรับตรง

 -  คณะ/หน่วยงาน ประกาศรับสมัครคัดเลือก(โครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว)

 -  ประกาศผลการคัดเลือก/รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา

 -  ส่งชื่อให้คณะ งานทะเบียนกนักศึกษา สํานักงานหอพัก และศูนย์คอมพิวเตอร์

 -  คณะส่งชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาเพ่ือตัดสิทธิ์จาก Admission

 -  ชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาค 1/2556 (ตามปฏิทินของกองทะเบียนฯ ) 

 (การรับนักศึกษาโครงการพิเศษของคณะ  ประจําปีการศึกษา 2556)

 -  รายงานตัวข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 -  จัดทํารายงานสรุปผลการคัดเลือก

  ปลาย พ.ค. 56

กทป.25

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

มี.ค- พ.ค. 56

มิ.ย. 56

มิ.ย. 55- ก.พ. 56

 ต้น ธ.ค. 55

มิ.ย. 55- มี.ค. 56

ก.ค. 55- มีค. 56

ปลาย มี.ค. 56

ปลาย มี.ค. 56

1-26 พ.ค. 56

 ปลาย พค. 56

มิย. 56



การประชุม/อบรม/สัมมนา

13 ต.ค. 55  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

24 พ.ค. 55  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

5 ม.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

16 ก.พ. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

30 มี.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

11 พ.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

22 มิ.ย. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

3 ส.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

14 ก.ย. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

26 ต.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

7 ธ.ค. 56  - ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ

หตส.1

ปฏิทินหน่วยตรวจสอบภายใน

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



9 ตุลาคม 2555  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

10 ตุลาคม 2555  - ประชุมบุคลากรงานสารบรรณ

17 ตุลาคม 2555  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

18 ตุลาคม 2555  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

23 ตุลาคม 2555 วันปิยมหาราช

30 ตุลาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

9 พฤศจิกายน 2555  - วันรูสมิแล

13 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

15 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

21 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

27 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

พฤศจิกายน 2555  - กฐินมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี

พฤศจิกายน 2555  - วันลอยกระทง

5 ธันวาคม 2555  - วันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช

8 ธันวาคม 2555  - วันวีรไทย

11 ธันวาคม 2555  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

19 ธันวาคม 2555  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

20 ธันวาคม 2555  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

25 ธันวาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

28-30 ธันวาคม 2555  - งานส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่

ธันวาคม 2555  - ประชุมกลุ่มงานธุรการของสํานักงานอธิการบดี

8 มกราคม 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

9 มกราคม 2556  - ประชุมบุคลากรงานสารบรรณ

12 มกราคม 2556  - วันเด็กแห่งชาติ 

16 มกราคม 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

17 มกราคม 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

กองธุรการ
งานสารบรรณ

สนอ.ปน.1
กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2555 (ต.ค. 54- ธ.ค. 55)

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



29 มกราคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

3 กุมภาพันธ์ 2556  - วันทหารผ่านศึก

12 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

19 กุมภาพันธ์ 2556  - วันมาฆบูชา

20 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

21 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

26 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

12 มีนาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

13 มีนาคม 2556  - วันสถาปนามหาวิทยาลัย

20 มีนาคม 2556  - ประชุมหัวหนา้งานสังกัดกองธุรการ

21 มีนาคม 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

26 มีนาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

31 มีนาคม 2556  - วันที่ระลึกมหาเจษฎาบดินทร์พระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัว

1 เมษายน 2556  - วันข้าราชการพลเรือน

6 เมษายน 2556  - วันจักรี

9 เมษายน 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

10 เมษายน 2556  - ประชุมบุคลากรงานสารบรรณ

13-15 เมษายน 2556  - วันสงกรานต์

17 เมษายน 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

18 เมษายน 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

30 เมษายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

5 พฤษภาคม 2556  - วันฉัตรมงคล

14 พฤษภาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

15 พฤษภาคม 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

16 พฤษภาคม 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

17 พฤษภาคม 2556  - วันวิสาฆบูชา

18 พฤษภาคม 2556  - พิธีวางพวงมาลาอนุสาวรีย์กรมหลวงชุมพรฯ

28 พฤษภาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

11 มิถุนายน 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน

สนอ.ปน.2



19 มิถุนายน 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

20 มิถุนายน 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

25 มิถุนายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

มิถุนายน 2556  - ประชุมกลุ่มงานธุรการของสํานักงานอธิการบดี

9 กรกฎาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

10 กรกฎาคม 2556  - ประชุมบุคลากรงานสารบรรณ

16-17 กรกฎาคม 2556  - วันอาสาฬหบูชาและวันเข้าพรรษา

18 กรกฎาคม 2556  - วันคล้ายวันสวรรคตสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี

17 กรกฎาคม 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

18 กรกฎาคม 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

30 กรกฎาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

12 สิงหาคม 2556  - วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ

13 สิงหาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

15 สิงหาคม 2556  - ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

21 สิงหาคม 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

27 สิงหาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

10 กันยายน 2556  - ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี

18 กันยายน 2556  - ประชุมหัวหน้างานสังกัดกองธุรการ

19 กันยายน 2556 ประชุมผู้อํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

20-23 กันยายน 2556  - พิธีพระราชทานปริญญาบัตร

24 กันยายน 2556  - วันมหิดล

24 กันยายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี

25-30 กันยายน 2556  - งานเกษียณอายุราชการ

23 ตุลาคม 2555  - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันปิยมหาราช
ตุลาคม 2555  - ออกแบบและจัดทํา  ส.ค.ส.

ตุลาคม 2555  - ขออนุมัติจัดทําของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

งานประชาสัมพันธ์

สนอ.ปน.3

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



พฤศจิกายน 2555  - ประสานงานกับสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย ช่อง 11 จังหวัดสงขลา เรื่องบันทึก

เทปโทรทัศน์ถวายพระพรวันเฉลิมพระชนมพรรษา                            

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

3 พฤศจิกายน 2555  - ถ่ายภาพทําข่าวทอดกฐินสามัคคี

9 พฤศจิกายน 2555  - ถ่ายภาพทําข่าว/ร่วมกิจกรรมวันรูสะมิแล

 10-12 พฤศจิกายน 2555  - ถ่ายภาพทําข่าว พิธีพระราชทานปริญญาบัตร

28 พฤศจิกายน 2555  - ถ่ายภาพทําข่าววันลอยกระทง

พฤศจิกายน 2555  - ประสานงานกับสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย ช่อง 11 จังหวัดสงขลา เรื่องบันทึกเทป

โทรทัศน์ถวายพระพรวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

 - จัดทําป้าย  Cut  Out  ร่วมแสดงความยินดี  วันฮารีรายอ  “อีดิลอัฏฮา”

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมวันรูสมิแล

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมวันลอยกระทง

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมทอดกฐินสามัคคี

 - จัดโครงการเสริมทักษะเครือข่ายประชาสัมพันธ์  วิทยาเขตปัตตานี

5 ธันวาคม 2555  - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

8 ธันวาคม 2555  - ถ่ายภาพทําข่าว พิธีวางพวงมาลาวันวีรไทย

15 ธันวาคม 2555 -  - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมงานวันเดก็ / ลงพื้นที่ประชาสัมพันธ์

12 มกราคม 2556

12 มกราคม 2556  - ถ่ายภาพทําข่าวและร่วมจัดกิจกรรมวันเด็ก

16 มกราคม 2556  - ถ่ายภาพและทําข่าวกิจกรรมวันครู

18 มกราคม 2556  - ถ่ายภาพและทําข่าวพิธีวางพานพุ่มวันยุทธหัตถี

มกราคม 2556  - เยี่ยมและมอบกระเช้าแก่สื่อมวลชนในโอกาสวันขึ้นปีใหม่

 - รายงานผลสรุปการใช้งบประมาณเงินรายได้ ประจําปี 2556    (ไตรมาสที่  1)

 - ส่งรายงานผลการประเมินตนเองรอบแรก

3 กุมภาพันธ์ 2556  - ถ่ายภาพและทําข่าววันทหารผ่านศึก

มีนาคม 2556  - ประชาสัมพันธ์การแข่งขันเปตองชิงถว้ยพระราชทานฯ

 - ประชาสัมพันธ์งานวันประสานใจโรงเรียนอนุบาลสาธิตฯ

 1-14 เมษายน 2556  - ประชาสัมพันธ์และร่วมกิจกรรมวันสงกรานต์

6 เมษายน 2556  - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันจักรี และจัดบอร์ดนิทรรศการวันจักรี

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน

สนอ.ปน.4



เมษายน 2556  - ประชาสัมพันธ์หลักสูตรฯ  แก่นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย

ขออนุมัติจัดทําของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

รายงานผลสรุปการใช้งบประมาณเงินรายได้  ประจําปี  2556   (ไตรมาสที่  2)

5 พฤษภาคม 2556  - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันฉัตรมงคล  ณ  ศาลากลางจังหวัดปัตตานี

พฤษภาคม 2556  - สัมภาษณ์/ข้อเขียนจากผู้บริหารถึงนักศึกษาใหม่ เพื่อนําลงวารสารข่าวศรีตรัง

 - ขึ้นป้ายต้อนรับนักศึกษาใหม่

 - กิจกรรม  Campus Tour

 - ประชาสัมพันธ์การแข่งขันกีฬา  5  ประสาน

 - ประชาสัมพันธ์การจัดงานวันกัลยาณิวัฒนา

 - ขออนุมัติจัดทําของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

5 มิถุนายน 2556  - ร่วมกิจกรรมและถ่ายภาพทําข่าววันกัลยาณิวัฒนา

มิถุนายน 2556  - ประชาสัมพันธ์งานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม  ครั้งที่  19

 2-12 กรกฎาคม 2556  - ถ่ายภาพทําข่าวงานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม

กรกฎาคม 2556  - ประสานงานกับสถานีวิทยุโทรทัศน์ฯ เรื่อง บันทึกเทปโทรทัศน์ถวายพระพรวันเฉลิมพระ

ชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิต์ิพระบรมราชินีนาถ

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมงาน  ม.อ. วิชาการ  ประจําปี  2556

 - รายงานผลสรุปการใช้งบประมาณเงินรายได้ ประจําปี 2556   (ไตรมาสที่  3)

 - ขออนุมัติจัดทําของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

12 สิงหาคม 2556  - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ  

พระบรมราชินีนาถ และจัดบอร์ดนิทรรศการวันแม่

สิงหาคม 2556  - จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณเงินรายได้  ประจําปี  2557

 - ทําหนังสือถึงงานพัสดุเรื่อง  การประกวดราคาวารสารข่าวศรีตรัง  ประจําปีงบประมาณ  

2556

 - รายงานผลการประเมินตนเองรอบ  2

 - ร่วมจัดกิจกรรมแนะแนวการศึกษา  (Road  Show)

 - จัดกิจกรรมและถ่ายภาพทําข่าวงาน  ม.อ. วิชาการ  ประจําปี  2556

 - ประชาสัมพันธ์และถ่ายภาพทําข่าวพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษา 2556

 - จัดทําซุ้มถ่ายภาพบัณฑิต  พิธีพระราชทานปริญญาบัตร
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 - ประกวดราคาจัดพิมพ์วารสารข่าวศรีตรัง

 - ประชาสัมพันธ์งานวันเกษียณอายุราชการ

 - จัดทําสูจิบัตร / บัตรเชิญงานเกษียณอายุราชการ

 - จัดทําของที่ระลึกมหาวิทยาลัย

 - จัดทําป้าย  Cut  Out  ร่วมแสดงความยินดี     วันฮารีรายอ  “อีดิลอัฎฮา”

 - รายงานผลสรุปการใช้งบประมาณเงินรายได้ ประจําปี 2556  (ไตรมาสที่  4)

 15-14 กันยายน 2556  - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมวันมหิดล

24 กันยายน 2556  - ถ่ายภาพและทําข่าววันมหิดล

กันยายน 2556  - ถ่ายภาพและทําข่าววันเกษียณอายุราชการ

 1-15 ตุลาคม 2555  - ตรวจสอบคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปี

กุมภาพันธ์ 2556  - ตรวจสอบคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน เพิ่มค่าจ้างประจําปี

มีนาคม 2556  - ประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อประกอบการเลื่อนขั้นครั้งที่ 2 ครึ่งปีหลัง

 มีนาคม - เมษายน 2556  - จัดทํารายละเอียดการประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อประกอบการเลื่อนขั้น/เพิ่มค่าจ้าง 

เงินเดือนประจําปี ครั้งที่ 1 และรายงานผล

 1-15 พฤษภาคม 2556  - ตรวจสอบคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน/ค่าจ้างประจําปี

 1-15 สิงหาคม 2556  - ประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อประกอบการเลื่อนขั้น ครั้งที่ 1 ครึ่งปีแรก

 1-15 กันยายน 2556  - จัดทํารายละเอียดการประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อประกอบการเลื่อนขั้น/เพิ่มค่าจ้าง 

เงินเดือนประจําปี ครั้งที่ 2 และรายงานผล

 1-15 กันยายน 2556  - จัดทําเรื่องเงินรางวัลบุคลากรประจําปี

หมายเหตุ

 - ประชุมคณะกรรมการกําหนดตําแหน่งและเปลี่ยนตําแหน่งข้าราชการ สาย ข, ค 2 เดือน

 ต่อครั้ง

 - ประชุม ค.บ.ม. สปัดาห์ที่ 1 ของเดือน

 - การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานเงินรายได้ ปีละ 2 ครั้ง

 - การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานมหาวิทยาลัย ปีละ 2 ครั้ง

 - การประชุมประสานงานการเจ้าหน้าที่ 3 เดือน / ครั้ง

 - โครงการพัฒนาบุคลากร จํานวน 6 โครงการ ซึ่งได้แจ้งกําหนดการจัดโครงการไว้ ใน 

Website ของงานการเจ้าหน้าที่
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งานการเจ้าหน้าที่



ตุลาคม 2555  - สรุปผลการใช้จ่ายเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง ทั้งเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ 

ประจําปีงบประมาณ 2555

 - เซ็นสัญญาจ้างบริการรักษาความปลอดภัย ประจําปีงบประมาณ 2556

 -  รวบรวมข้อมูลความต้องการวัสดุ และรายการซ่อมแซม ประจําปีงบประมาณ 2556  

จากทุกหน่วยงาน

 - สรุปและวิเคราะห์ข้อมูลความต้องการวัสดุ และรายการซ่อมแซม ประจําปีงบประมาณ 

2556

 -  ประชุมวางแผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง ประจําปีงบประมาณ 2556

 - สรุปข้อมูลแผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง ประจําปีงบประมาณ 2556  นําเสนอรองอธิการบดี

วิทยาเขตปัตตานี และเวียนแจ้งทุกหน่วยงาน

 - เซ็นสัญญาจ้างสําหรับรายการครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง 1 ปี

 - ขอเงินงวดครุภัณฑ์ที่เป็นมาตรฐานครุภัณฑ์งบประมาณปี 2556

 - ประสานงานเรื่องรูปแบบรายการก่อสร้าง ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ประกาศแขวนร่าง TOR รายการสิ่งก่อสร้างผูกพัน ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ดําเนินการ e-Auction  รายการสิ่งก่อสร้างผูกพัน และการซื้อครุภัณฑ์ ได้แล้วเสร็จ

 - ตรวจสอบ และปรับปรุงโปรแกรมบันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - ปฏิบัติงานประจําอ่ืน ๆ ตามภารกิจ  เช่น การเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  การ

เบิกจ่ายเงินค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

พฤศจิกายน  2555  - สนองรับราคาและนัดทําสัญญา

 - ขอเงินประจํางวดค่าที่ดินสิ่งก่อสร้างต่อสํานักงบประมาณ

 - แทงจําหน่ายครุภัณฑ์เสื่อมสภาพ

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - ประกาศสอบราคาซื้อครุภัณฑ์เงินรายได้

 - รายงานผลจัดซื้อ/จัดจ้าง ค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง และค่าครุภัณฑ์

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

งานพัสดุ

วัน เดือน ปี
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 กิจกรรม/ขั้นตอน



 - รายงานผลจัดซื้อ/จัดจ้าง ค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง และค่าครุภัณฑ์

 - ส่ง SAR  ของงานพัสดุ ให้กองธุรการ

ธันวาคม 2555  - กําหนดส่งมอบและตรวจรับครุภัณฑ์

 - รายงานผลการจัดซื้อครุภัณฑ์

 - แทงจําหน่ายครุภัณฑ์เสื่อมสภาพ

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - จัดทําประกันภัยรถยนต์ 

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ตรวจสอบหนังสือค้ําประกัน

 - รายงานแผน-ผล การใช้จ่ายเงินรายได้ ครั้งที่ 1

 - สรุปรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ แยกตามประเภท 

หน่วยงาน และอื่น ๆ  ประจําไตรมาส 1

 - ประชุมภายในงานพัสดุ ครั้งที่ 2/2556

 - ตรวจสอบยืนยันยอดรายจ่ายค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ทั้งเงินงบประมาณและเงินรายได้กับงาน

การเงินและบัญชี

มกราคม 2556  - จัดส่งรายงาน TOR รายบุคคล

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนไตรมาสที่ 1

 - รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง ไตรมาสที่ 1 ส่งหน่วยตรวจสอบภายใน หมวดค่าครุภัณฑ์

และค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

 - ตรวจรับพัสดุ

กุมภาพันธ์ 2556  - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - ตรวจรับครุภัณฑ์งบประมาณ/รายได้
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 - ประชุมภายในงานพัสดุ ครั้งที่ 3/2556

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

มีนาคม 2556  - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - รายงานผลการจัดซื้อครุภัณฑ์ เงินงบประมาณ

 - ขอขยายการกันเงินเหลื่อมปี (ค่าที่ดินงบผูกพัน)

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - สรุปรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ แยกตามประเภท 

หน่วยงาน และอื่น ๆ  ประจําไตรมาส 2

เมษายน 2556  -  ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

 - ตรวจรับพัสดุ

 - ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อตกลงภาระงาน ประจํารอบการประเมินครั้งที่ 1

 - ประชุมภายในงานพัสดุ ครั้งที่ 4/2556

พฤษภาคม 2556  - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - แทงจําหน่ายครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพ

 - ตรวจรับครุภัณฑ์งบประมาณ/นอกงบประมาณ

 - รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง หมวดค่าครุภัณฑ์งบรายได้

 - รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

 - รายงานผลการก่อสร้าง/ครุภัณฑ์ ไตรมาสที่ 2

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ
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 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

มิถุนายน 2556  - รายงานแผน-ผล การใช้จ่ายเงินรายได้  ครั้งที่ 3

 - แทงจําหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพระหว่างปี

 - สรุปยอดค่าใช้จ่าย เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

 - รายงานปัญหาและอุปสรรคหมวดค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

 - สรุปรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ แยกตามประเภท 

หน่วยงาน และอื่น ๆ  ประจําไตรมาส 3

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

กรกฎาคม 2556  - สรุปการใช้เงินเหลือจ่าย หมวดค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง

 - จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายหมวดค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ค่าครุภัณฑ์ เงินนอก

งบประมาณ

 - รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง ค่าครุภัณฑ์ และค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง ในไตรมาสที่ 3

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

 - ตรวจรับพัสดุ

 - ประชุมภายในงานพัสดุ ครั้งที่ 5/2556

สิงหาคม 2556  - จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณค่าวัสดุ  ค่าใช้สอย ค่าครุภัณฑ์ เงินงบประมาณ

 - รายงานปัญหาและอุปสรรค หมวดค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง

 - รายงานผลจัดซื้อ/จัดจ้าง หมวดค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง เงินงบประมาณและ

นอกงบประมาณ

 - สรุปการใช้เงินเหลือจ่าย หมวดค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง

 - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ
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 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ตรวจสอบรายการที่ต้องขอกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี

 - จัดทําคําขอเงินกันไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อตกลงภาระงาน ประจํารอบการประเมินครั้งที่ 2

กันยายน 2556  - ดําเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้หน่วยงานที่ขอจัดหาพัสดุตามงบประมาณที่ได้รับ

 - บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง ในโปรแกรมบันทึกการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานพัสดุ

 - ปฏิบัติงานประจํา เช่น ดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้างตามงวดงาน  และเบิกจ่ายเงิน

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ

 - รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าก่อสร้าง

 - ตรวจรับพัสดุ

 - ประกาศสอบราคาจ้างเหมาบริการต่างๆ  ของปีงบประมาณ 2557

 - รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง หมวดค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินสิ่งก่อสร้าง ในไตรมาสที่ 4

 - รายงานแผน-ผล การใช้จ่ายเงินรายได้  ครั้งที่ 3

 - สรุปยอดการใช้จ่ายหมวดค่าใช้สอยและค่าวัสดุ ประจําปีงบประมาณ 2551 ทั้งเงิน

งบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้

 - กําหนดแผนการจัดซื้อครุภัณฑ์ ประจําปีงบประมาณ 2557

 - ลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์

 - สรุปรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ แยกตามประเภท 

หน่วยงาน และอื่น ๆ  ประจําไตรมาส 4

 - แจ้งแต่ละหน่วยงานกําหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ 2557

 - แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปี 2556

 - ประชุมภายในงานพัสดุ ครั้งที่ 6/2556 เพื่อพิจารณาทบทวนปัญหาอุปสรรคการ

ปฏิบัติงาน ประจําปีงบประมาณ 2556

ตุลาคม 2552  - จัดทํารายงานผลทางการเงิน  เงินนอกงบประมาณประจําปี พ.ศ. 2554

 - เตรียมความพร้อมและจัดทําสมุดทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ/เงินรายได้

 - บันทึกบัตรเงินเดือนและค่าจางประจําของบุคลากรวิทยาเขตปัตตานี

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี

งานการเงินและบัญชี
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 - เตรียมความพร้อมการใช้ระบบการเดินทางไปราชการใช้เงินของเงินงบประมาณเงินรายได้

 - จัดประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (CoP) เพื่อติดตามระบบเดินทางไปราชการใช้เงิน

พฤศจิกายน  2555  - แจ้งยอดเงินทีได้รับจัดสรรตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีแก่ทุกคณะ/หน่วยงาน

 - แจ้งให้ทุกคณะ/สํานัก/วิทยาลัย/งานพัสดุ เพื่อจัดทํารายงานติดตามการจัดซื้อ/จ้าง

และการเบิกจ่ายเงินงบลงทุนทุกงบรายจ่ายเพื่อรายงานจังหวัดปัตตานี

 - จัดทํารายงานติดตามการจัดซื้อ/จ้างและการเบิกจ่ายเงินงบลงทุน

 - จัดทํารายงานงบการเงินประจําปีส่งสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภายใน 60 วัน

ธันวาคม 2555  - จัดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (CoP) ด้านการเงินและบัญชี

 - ตรวจสอบเอกสารถึงกําหนดทําลาย

 - สอบทานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณทุกคณะ/หน่วยงาน

 - จัดทํารายงานเบิกจ่ายเงินงบประมาณส่งสํานักงบประมาณ ไตรมาสที่ 1

 - จัดส่งเอกสารการประเมินความพึงพอใจ งวด 6 เดือนแรก (11 ธันวาคมของทุกปี)

 - ติดตามระบบเงินยืมทดรองราชการ

มกราคม 2556  - จัดทํา/ส่ง TOR  รายบุคคลเพื่อการประเมินผลงานเพื่อเลื่อนขั้นประจําปี

 - จัดทําใบรับรองเงินได้ของบุคลากรเพื่อชําระภาษีประจําปี

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี

กุมภาพันธ์ 2556  - จัดส่งใบรับรองเงินได้ให้แก่บุคลากร

 - ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (CoP) ด้านการเงินและบัญชี

 - แจ้งให้ทุกคณะ/หน่วยงาน ดําเนินการขอขยายกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

 - จัดทํา TOR รายบุคคลในหน่วยงาน

 - ดําเนินการโครงการพัฒนางานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ

มีนาคม-เมษายน 2556  - ดําเนินการจ่ายเงินสวัสดิการโครงการกู้ยืมซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์

 - ดําเนินการจ่ายเงินสวัสดิการโครงการกู้ยืมค่าเล่าเรียนบุตร

 - สอบทานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณทุกคณะ/หน่วยงาน

 - จัดทํารายงานเบิกจ่ายงบประมาณส่งสํานักงบประมาณ ไตรมาสที่ 2
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พฤษภาคม-มิถุนายน 2556  - ส่งแบบประเมินความพึงพอใจ  รอบที่ 2 (1 พฤษภาคม ของทุกปี)

 - เตรียมการรับเงินลงทะเบียนนักศึกษาใหม่

 - สอบทานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณทุกคณะ/หน่วยงาน

 - จัดทํารายงานเบิกจ่ายเงินงบประมาณส่งสํานักงบประมาณไตรมาสที่ 3

กรกฎาคม 2556  - ดําเนินการจัดทํา SAR

 - จัดทํา TOR รายบุคคลเพื่อประเมินการเลื่อนขั้นประจําปี

 - จัดประชุมงานการเงินและบัญชี

 - ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (CoP) ด้านการเงินกับวิทยาเขตหาดใหญ่

 - ดําเนินการแจ้งการเบิกจ่ายเงินงบเงินอุดหนุนให้เบิกจ่ายให้เสร็จสิ้นภายใน เดือนสิงหาคม

สิงหาคม 2556  - ดําเนินการแจ้งวันสุดท้ายการส่งเอกสารขอเบิกจ่ายเงิน  และการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

 - ดําเนินการแจ้งให้งานการเงินทุกคณะ/หน่วยงานตรวจสอบยอดเงินคงเหลือทุกหมวด

รายจ่าย

 - ปิดงบการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป/ดําเนินการตรวจสอบเงินเหลือจ่ายเพื่อโอน

เปลี่ยนแปลงไปเป็นค่าสาธารณูปโภค

กันยายน 2556  - ตรวจสอบเงินเหลือจ่ายทุกหมวดรายจ่ายเพื่อโอนไปเบิกจ่ายเป็นค่าสาธารณูปโภค

 - ทบทวนเอกสาร/ยอดเบิกจ่ายเงิน

 - จัดทํารายงานการเบิกเงินงบประมาณส่งสํานักงบประมาณไตรมาสที่ 4

ทุกครั้งที่มีการซ่อม  - ขออนุมัติจัดหาวัสดุอะไหล่และขออนุมัติจัดจ้าง

ทุกครั้งที่มีการซ่อม  - เตรียมจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ งานซ่อม/เชื่อม

 - ตรวจสอบและทดสอบก่อนเข้าซ่อมและหลังซ่อมเสร็จ

ทุก ๆ 5,000 กม.  - เช็คตรวจสอบและทดสอบเครื่องยนต์ รถยนต์

ทุก ๆ เดือน  - ซ่อมบํารุงรักษาเครื่องมือเครื่องใช้ในการซ่อมรถ

งานยานยนต์

หน่วยธุรการ

หน่วยซ่อมบํารุงยานพาหนะ

สนอ.ปน.13

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน

ทุกครั้งที่มีข้อขัดข้องและทุกครั้งที่ซ่อมเสร็จ



 -

ทุก ๆ ครั้งที่มีการใช้รถ  - ควบคุมดูแลการใช้รถยนต์ราชการและบันทึกการปฏิบัติงานของ พขร.

ทุก ๆ ครั้งที่มีการซ่อม  - ควบคุมดูแลการบันทึกผลการปฏิบัติงานซ่อมหน่วยซ่อมบํารุงรักษา

ทุก ๆ ครั้งที่มีการซ่อม  - ควบคุมการจัดซื้อ/จัดจ้าง รถยนต์ราชการ

ทุก ๆ วัน  - ควบคุมดูแลการใช้น้ํามันเชื้อเพลิงและน้ํามันหล่อลื่น

ทุก ๆ เดือน  - ควบคุมดําเนินการต่อทะเบียนรถราชการและการทําประกันภัยประจําปี

ทุก ๆ 6 เดือน  - ควบคุมการทําฐานข้อมูลการใช้รถยนต์ราชการและฐานข้อมูลการซ่อม

 - ประสานงานการขอใช้รถยนต์ทั้งหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

ตุลาคม 2555  - ออกหนังสือเชิญประชุมคณะ/หน่วยงาน  เพื่อเตรียมการจัดกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ  

ประจําปี  พ.ศ. 2556

ตุลาคม 2555  - คณะ/หน่วยงาน  เสนอโครงการกิจกรรมวันเด็ก

ตุลาคม 2555  - นําเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขต  เรื่องการเตรียมการจัดกิจกรรม

วันเด็กแห่งชาติ ประจําปี พ.ศ. 2556

ตุลาคม 2555  - จัดทําแผนการประกันคุณภาพประจําปีการศึกษา 2555

ตุลาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการประกันคุณภาพ กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปัตตานี

ตุลาคม 2555  - ประชุมบุคลากรงานธุรการ

พฤศจิกายน  2555  - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณวันเด็ก ให้คณะ/หน่วยงาน

ธันวาคม  2555  - เชิญประชุมคณะ/หน่วยงาน รายงานความก้าวหน้าการเตรียมการจัดกิจกรรมวันเด็ก

ธันวาคม  2555  - จัดเก็บสําเนาหนังสือ/สํารวจ/จัดเก็บเอกสารที่ครบกําหนดทําลาย

มกราคม 2556  - รายงานผลแผนและผลการใช้เงิน  ไตรมาศที่ 1

มกราคม 2556  - ประชุมบุคลากรงานธุรการ

กุมภาพันธ์  2556  - สรุปผลการประเมินกิจกรรมวันเด็ก ประจําปี  2555

กุมภาพันธ์  2556  - จัดทํารายงานข้อตกลงการปฏิบัติงาน (TOR) รอบ 1/2556

กุมภาพันธ์  2556  - รายงานการติดตาม แบบปย. 2 รอบ 6 เดือน

มีนาคม  2556  - จัดทําข้อตกลงการปฏิบัติราชการ (TOR) รอบ 2/2556

เมษายน 2556  - รายงานผลแผนและผลการใช้เงิน  ไตรมาศที่ 2

พฤษภาคม 2556  - จัดทํารายงานการประเมินคุณภาพภายใน ประจําปีการศึกษา 2555

งานธุรการ

กองบริการการศึกษา

หน่วยควบคุมยานพาหนะ

ทุก ๆ ครั้งที่รถวิทยาเขตไม่เพียงพอ

สนอ.ปน.14

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



กรกฎาคม 2556  - จัดทํางบประมาณเงินรายได้  ประจําปี  2557

กรกฎาคม 2556  - รายงานผลแผนและผลการใช้เงิน  ไตรมาศที่ 3

กันยายน 2556  - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน

กันยายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง

กันยายน 2556  - รายงานการติดตาม แบบปย. 2 รอบปีงบประมาณ

กันยายน 2556  - รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนการสร้างราชการใสสะอาด ประจําปีงบประมาณ 2556

กันยายน 2556  - รายงานผลแผนและผลการใช้เงิน  ไตรมาศที่ 4

ทุกเดือน  - ตรวจสอบ/เบิกพัสดุ

ทุกเดือน  - ทําเบิกค่าโทรสาร/โทรศัพท์  ของหน่วยงานและผู้บริหาร

ทุกเดือน  - ตรวจสอบ/เบิกพัสดุ

ทุกเดือน  - สรุปข้อมูลการพัฒนาบุคลากร

24 กันยายน 2555  - ประกาศตารางสอน  ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 1-14 ตุลาคม 2555  - วันสอบไล่ ภาคการศึกษาที่ 1/2555

14  ตุลาคม 2555  - วันสุดท้ายของภาคการศึกษาที่ 1/2555

15  ตุลาคม  2555  - วันปิดภาคการศึกษาที่ 1/2555

 -  วันสุดท้ายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนจาก อ. ที่ปรึกษา

 16-28  ตุลาคม  2555  -  นักศึกษาลงทะเบียนและเปลี่ยนแปลงวิชาเรียน ภาคการศึกษาที่ 2/2555

18  ตุลาคม  2555  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนรายวิชาที่เงื่อนไขเปิดสอนสําหรับนักศึกษาชั้นปีสุดท้าย

ถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา

22  ตุลาคม  2555  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนรายวิชาที่เงื่อนไขเปิดสอนสําหรับนักศึกษาชั้นปีอ่ืน ๆ 

ถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา

 - วันสุดท้ายของการส่งใบระดับขั้นเพื่อรายงานความก้าวหน้าในการทําวิทยานิพนธ์ ถึงงาน

ทะเบียนและสถิตินักศึกษา

26  ตุลาคม  2555  - ประกาศผลการเรียน ภาคการศึกษาที่   1/2555   ผ่าน web

29  ตุลาคม  2555  - วันเปิดภาคการศึกษาและเข้าช้ันเรียน ภาคการศึกษาที่ 2/2555

29  ตุลาคม  2555 -  -  วันลงทะเบียนช้าโดยเสียค่าปรับ-เพิ่ม-เปลี่ยนกลุ่มวิชาของนักศึกษารหัส 52-55

4 พฤศจิกายน 2555  - วันถอนวิชาเรียนโดยได้รับเงินค่าหน่วยกิตคืนของนักศึกษารหัส 48-49

งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา

สนอ.ปน.15

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



29  ตุลาคม  2555 -  - วันถอนวิชาที่ไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษาของนักศึกษารหัส 52-55

11 พฤศจิกายน 2555  - วันลงทะเบียนช้าโดยเสียค่าปรับ-เพิ่ม-เปลี่ยนกลุ่มวิชาของนักศึกษารหัส 48-51

 - วันถอนรายวิชาที่ไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษาของนักศึกษารหัส 48-51

 - นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน

1 พฤศจิกายน 2555  - วันสุดท้ายที่คณะ/วิทยาลัยขอเปิด-ปิด-ยุบกลุ่ม-ขยายกลุ่มรายวิชา

2 พฤศจิกายน 2555  - วันสุดท้ายของการส่งผลการแก้สัญลักษณ์  I  ภาคการศึกษาที่ 1/2555 ของนักศึกษา

ระดับปริญญาตรี

12 พฤศจิกายน 2555 - 18

 มกราคม 2556

 - นักศึกษาที่คาดว่าสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่  2/2555    ตรวจสอบรายวิชาตาม

หลักสูตร และแจ้งขอสําเร็จการศึกษาผ่าน Web

 23-29 พฤศจิกายน 2555  - พิมพ์ใบแจ้งและชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ณ เคาน์เตอร์ธนาคารของนักศึกษาที่เลือก

วิธี Bill Payment

 - ตรวจสอบใบนําชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผ่านบัญชีเงิน

ฝากธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาสงขลานครินทร์(ปัตตานี)

27 พฤศจิกายน 2555  - วันสุดท้ายของการขอลาพักของนักศึกษาที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 

2/2555

 - วันสุดท้ายของการรักษาสถานภาพของนักศึกษาบัณฑิตศึกษาที่ไม่มีหน่วยกิตลงทะเบียน

แล้วแต่ยังไม่สําเร็จการศึกษา  ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนหรือผลการสอบวิทยานิพนธ์ถึงงานทะเบียนฯ  ของ

นักศึกษาที่จะสําเร็จภาคการศึกษาที่   1 / 2555

29 พฤศจิกายน 2555  - มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าลงทะเบียนเรียน  ภาคการศึกษาที่ 2/2555  ของนักศึกษาที่

เลือกวิธีการหักเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ฯ

7 ธันวาคม 2555  - วันประกาศตารางสอบกลางภาค   ภาคการศึกษาที่ 2 /2555

 - วันสุดท้ายของการส่งผลการแก้สัญลักษณ์  I  ภาคการศึกษาที่ 1/2555 ของนักศึกษา

บัณฑิตศึกษา

 15-23 ธันวาคม 2555  - วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2555

4 กุมภาพันธ์ 2556  - วันประกาศตารางสอบไล่ ภาคการศึกษาที่ 2/2555

15 กุมภาพันธ์ 2556  - วันสุดท้ายของการเรียน  ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - วันสุดท้ายของการขอลาพักการศึกษา กรณีนักศึกษาลงทะเบียนแล้ว

 - วันสุดท้ายของการขอลาออก กรณีนักศึกษาลงทะเบียนแล้ว

สนอ.ปน.16

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



18 กุมภาพันธ์ 2556  -  ประกาศตารางสอน  ภาคฤดูร้อน  2555

18 กุมภาพันธ์- 3 มีนาคม 

2556

 - วันสอบไล่ ภาคการศึกษาที่ 2/2555

3 มีนาคม 2556  - วันสุดท้ายของภาคการศึกษาที่ 2/2555

4 มีนาคม 2556  - วันปิดภาคการศึกษาที่ 2/2555

8 มีนาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนรายวิชาที่เงื่อนไขเปิดสอนสําหรับนักศึกษาชั้นปีสุดท้าย

ถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา

11 มีนาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนรายวิชาที่เงื่อนไขเปิดสอนสําหรับนักศึกษาชั้นปีอ่ืน ๆ 

ถึงงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา

15 มีนาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนวิชาฝึกสอน/ฝึกงานของคณะศึกษาศาสตร์

 - วันสุดท้ายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนจาก อ. ที่ปรึกษาภาคฤดู

ร้อน  2555

18 มีนาคม 2556  - ประกาศผลการเรียน ประจําภาคการศึกษาที่   2/2555   ผ่าน web

 18-24 มีนาคม 2556  - นักศึกษาลงทะเบียนและเปลี่ยนแปลงวิชาเรียน ภาคฤดูร้อน 2555    

25 มีนาคม 2556  -  วันเปิดภาคการศึกษาและเข้าช้ันเรียน  ภาคฤดูร้อน  2555

 25-31 มีนาคม 2556  - วันลงทะเบียนช้าโดยเสียค่าปรับ-เพิ่ม-เปลี่ยนกลุ่มวิชา

 - วันถอนรายวิชาโดยไม่ปรากฏรายวิชานั้นในใบแสดงผลการศึกษา

 -  นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน

29 มีนาคม 2556  - วันถอนรายวิชาโดยปรากฏสัญลักษณ์  W ในใบแสดงผลการศึกษา

 - วันสุดท้ายของการส่งผลการแก้สัญลักษณ์  I  ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี

 1-26 เมษายน 2556  - นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน

 - นักศึกษาที่คาดว่าจะสําเร็จการศึกษาในภาคฤดูร้อน  2555    ตรวจสอบรายวิชาตาม

หลักสูตร และแจ้งขอสําเร็จการศึกษาผ่าน Web

 5-9 เมษายน 2556  - พิมพ์ใบแจ้งและชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ณ เคาน์เตอร์ธนาคารของนักศึกษาที่เลือก

วิธี bill payment

 - ตรวจสอบใบนําชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผ่านบัญชีเงิน

ฝากธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาสงขลานครินทร์(ปัตตานี)

9 เมษายน 2556  - มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าลงทะเบียนเรียน ภาคฤดูร้อน 2555  ของนักศึกษาที่เลือก

วิธีการหักเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ฯ

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน

สนอ.ปน.17



 13-16 เมษายน 2556  - วันสงกรานต์และวันหยุดชดเชยวันสงกรานต์

19 เมษายน 2556  - ประกาศตารางสอน  ภาคการศึกษาที่ 1/2556

21 เมษายน 2556  - * สอนชดเชยหยุดวันสงกรานต์ที่  15  เมษายน  2556

22 เมษายน 2556  - นักศึกษารับใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเรียน  ภาคฤดูร้อน  2555

28 เมษายน 2556  - * สอนชดเชยหยุดวันหยุดชดเชยวันสงกรานต์ที่  16  เมษายน  2556

6 พฤษภาคม 2556  - วันประกาศตารางสอบไล่ ภาคฤดูร้อน  2555

10 พฤษภาคม 2556  - วันสุดท้ายของการเรียน ภาคฤดูร้อน  2555

 14-17 พฤษภาคม 2556  - วันสอบไล่ ภาคฤดูร้อน  2555

15 พฤษภาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งใบระดับขั้นเพื่อรายงานความก้าวหน้าในการทําวิทยานิพนธ์ ถึงงาน

ทะเบียนและสถิตินักศึกษา

17 พฤษภาคม 2556  - วันสุดท้ายของภาคฤดูร้อน  2555

 - วันสุดท้ายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนจาก อ. ที่ปรึกษาภาค

การศึกษาที่ 1/2556

18 พฤษภาคม 2556  - วันปิดภาคฤดูร้อน  2555

 20-31 พฤษภาคม 2556  - นักศึกษาลงทะเบียนและเปลี่ยนแปลงวิชาเรียนผ่าน web   ภาคการศึกษาที่1/2556

27 พฤษภาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียน  ภาคฤดูร้อน  2555 ถึงงานทะเบียนฯ

31 พฤษภาคม 2556  - ประกาศผลการเรียน ประจําภาคฤดูร้อน  2555   ผ่าน web

3 มิถุนายน 2556  - วันเปิดภาคการศึกษาและเข้าช้ันเรียน  ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 3-9 มิถุนายน 2556  - วันลงทะเบียนช้าโดยเสียค่าปรับ-เพิ่ม-เปลี่ยนกลุ่มวิชาของนักศึกษารหัส 52-55

 - วันถอนวิชาเรียนโดยได้รับเงินค่าหน่วยกิตคืนของนักศึกษารหัส 48-49

 3-16 มิถุนายน 2556  - วันถอนวิชาที่ไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษาของนักศึกษารหัส 52-55

 - วันลงทะเบียนช้าโดยเสียค่าปรับ-เพิ่ม-เปลี่ยนกลุ่มวิชาของนักศึกษารหัส 48-51

 - วันถอนรายวิชาที่ไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษาของนักศึกษารหัส 47-51

 - นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 

1/2556

6 มิถุนายน 2556  - วันสุดท้ายที่คณะ/วิทยาลัยขอเปิด-ปิด-ยุบกลุ่ม-ขยายกลุ่มรายวิชา

7 มิถุนายน 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการแก้สัญลักษณ์ I    ประจําภาคการศึกษาที่ 2  และภาคฤดู

ร้อน ปีการศึกษา 2555  ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี
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17 มิถุนายน 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการเรียนของนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาที่จะได้รับการเสนอชื่อ

เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  ประจําปีการศึกษา  2555

17 มิถุนายน - 2 สิงหาคม 

2556

 - นักศึกษาที่คาดว่าสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1/2556    ตรวจสอบรายวิชาตาม

หลักสูตร  และแจ้งขอสําเร็จการศึกษาผ่าน Web

17 มิถุนายน - 30 สิงหาคม

 2556

 - วันถอนรายวิชาโดยปรากฏสัญลักษณ์  W ในใบแสดงผลการศึกษา

28 มิถุนายน 2556  - วันสุดท้ายของการรับรองการสําเร็จการศึกษา โดยคณะกรรมการประจําคณะที่ผู้สาํเร็จ

การศึกษาจะได้รับการเสนอชื่อเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรประจําปีการศึกษา  2555

28 มิถุนายน - 4 กรกฎาคม

 2556

 - พิมพ์ใบแจ้งและชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ณ เคาน์เตอร์ธนาคารของนักศึกษาที่เลือก

วิธี  Bill Payment   ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - ตรวจสอบใบนําชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผ่านบัญชีเงิน

ฝากธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาสงขลานครินทร์(ปัตตานี)

2 กรกฎาคม 2556  - วันสุดท้ายของการขอลาพักของนักศึกษาที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ 

1/2556

 - วันสุดทา้ยของการรักษาสถานภาพของนักศึกษาบัณฑิตศึกษาที่ไม่มีหน่วยกิตลงทะเบียน

แล้วแต่ยังไม่สําเร็จการศึกษา  ภาคการศึกษาที่ 1/2556

4 กรกฎาคม 2556  - มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าลงทะเบียนเรียน  ภาคการศึกษาที่ 1/2556 ของนักศึกษาที่

เลือกวิธีการหักเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ฯ

12 กรกฎาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งผลการแก้สัญลักษณ์  I  ประจําภาคการศึกษาที่ 2/2555 ของ

นักศึกษาบัณฑิตศึกษา

 - วันประกาศตารางสอบกลางภาค ฉบับช่ัวคราว   ภาคการศึกษาที่ 1 /2556

19 กรกฎาคม 2556  - วันประกาศตารางสอบกลางภาค   ภาคการศึกษาที่ 1 /2556

26 กรกฎาคม 2556  - นักศึกษารับใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 1 /2556

27 กรกฎาคม 2556 - 4 

สิงหาคม 2556

 - วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1/2556

23 สิงหาคม 2556  - วันประกาศตารางสอบไล่ ฉบับช่ัวคราว   ภาคการศึกษาที่ 1/2556

16 กันยายน 2556  - วันประกาศตารางสอบไล่ ภาคการศึกษาที่ 1/2556

24 กันยายน 2556  - วันถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจที่หนึ่ง (วันมหิดล)

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน
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27 กันยายน 2556  - วันสุดท้ายของการเรียน  ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - วันสุดท้ายของการขอลาพักการศึกษา กรณีนักศึกษาลงทะเบียนแล้วภาคการศึกษาที่ 

1/2556

 - วันสุดท้ายของการขอลาออก กรณีนักศึกษาลงทะเบียนแล้วภาคการศึกษาที่ 1/2556

หน่วยหลักสูตร
19 ตุลาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

14 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

19 ธันวาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

9 มกราคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

มกราคม 2556  - สํารวจข้อมูลปัจจุบันของหลักสูตร/ช่ืออาจารย์เพื่อจัดทําต้นฉบับคู่มือการศึกษา ปี 2556

มกราคม-กุมภาพันธ์ 2556  - ตรวจสอบข้อมูลหลักสูตรกับคณะ/วิทยาลัยเพื่อจัดทําคู่มือการศึกษา ปี 2556

13 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

กุมภาพันธ์ 2556  - คู่มือการศึกษา ประจําปี 2556

13 มีนาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

10 เมษายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

8 พฤษภาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

12 มิถุนายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

10 กรกฎาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

14 สิงหาคม 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

11 กันยายน 2556  - ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปัตตานี

หน่วยพัฒนาอาจารย์

ธันวาคม 2555  - เบิกเงินทุนอุดหนุนบัณฑิตศึกษาปี 2555 งวดที่ 2

พฤษภาคม 2555  - โครงการอาจารย์ที่ปรึกษาในยุคโลกาภิวัตน์

3 มิถุนายน 2556  - วันเริ่มต้นรับสมัครทุนระดับบัณฑิตศึกษาในประเทศ วิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2556

28 มิถุนายน 2556  - วันสิ้นสุดการรับสมัครทุนบัณฑิตการศึกษาภายในประเทศ วิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 

2556

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน
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งานหลักสูตรและพัฒนาคณาจารย์



8 กรกฎาคม 2556  - แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

ภายในประเทศวิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2556

24 กรกฎาคม 2556  - ประชุมพิจารณาจัดสรรทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาภายในประเทศ วิทยา

เขตปัตตานี ประจําปี 2556

29 กรกฎาคม 2556  - ส่งสัญญารับทุนให้ผู้มีสิทธ์ิรับทุนดําเนินการทําสัญญารับทุน

สิงหาคม 2556  - ผู้มีสิทธ์ิรับทุนบัณฑิตศึกษาทําสัญญารับทุนกับมหาวิทยาลัยฯ

สิงหาคม 2556  - วันสิ้นสุดการส่งสัญญารับทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

19 สิงหาคม 2556  - เบิกเงินทุนอุดหนุนบัณฑิตศึกษาปี 2555 งวดที่ 1

1 ตุลาคม 2556  - แจ้งให้ผู้มีสิทธ์ิได้รับทุนอุดหนุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาแจ้งผลการเรียนในภาค 1 ให้

เสร็จสิ้นภายในเดือนตุลาคม 2556

1 ตุลาคม 2555-30 

กันยายน 2556

 - ผู้สมัครขอรับทุนสนับสนุนการศึกษาต่อระดับปริญญาเอกและทุนเข้าร่วมเสนอผลงาน

วิชาการ/ประชุม/อบรม/ต่างประเทศ ได้ตลอดทั้งปี

ธันวาคม 2556  - เบิกเงินทุนอุดหนุนบัณฑิตศึกษาปี 2556 งวดที่ 2

หน่วยส่งเสริมการวิจัย

ตุลาคม 2555-กันยายน

 2556

 - รับโครงการวิจัยที่เสนอขอรับทุนวิจัยจากกองทุนวิจัย วิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2556

ธันวาคม 2555  - ประชุมคณะกรรมการวิจัย วิทยาเขตปัตตานี

ธันวาคม 2555  - จัดประชุมวิชาการวิจัยนานาชาติ

พฤศจิกายน 2555  - ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย วิทยาเขตปัตตานี

กุมภาพันธ์ 2556  - ประกาศทุนวิจัยจากกองทุนวิจัย วิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2556

 -

หน่วยตํารา/วารสาร

วารสารสงขลานครินทร์

 - รวบรวมบทความเพื่อจัดทําต้นฉบับวารสารสงขลานครินทร์ฯ และหาผู้ทรงคุณวุฒิ

พิจารณา   บทความ
ตุลาคม 2554 ปีที  19 ฉบับที 1 (ม.ค.-มี.ค. 2555)
กันยายน 2555 ปีที  19 ฉบับที 2 (เม.ย.-มิ.ย. 2555)
ธันวาคม 2555 ปีที  19 ฉบับที 3 (ก.ค.-ก.ย.  2555)
มีนาคม 2556 ปีที  19 ฉบับที 4 (ต.ค.-ธ.ค. 2555)

 - รวบรวมผลการพิจารณาบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิแจ้งผู้เขียนบทความแก้ไข/เพิ่มเติม
สิงหาคม 2555 ปีที่  19 ฉบับที่ 1 (ม.ค.-มี.ค. 2555)

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน
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พฤศจิกายน 2555 ปีที่  19 ฉบับที่ 2 (เม.ย.-มิ.ย. 2555)
กุมภาพันธ์ 2556 ปีที  19 ฉบับที 3 (ก.ค.-ก.ย.  2555)
พฤษภาคม 2556 ปีที  19 ฉบับที 4 (ต.ค.-ธ.ค. 2555)

 - รวบรวมผลการพิจารณาบทความจากกองบรรณาธิการแจ้งผู้เขียนบทความแก้ไข/เพิ่มเติม

ตุลาคม 2555 ปีที่  19 ฉบับที่ 1 (ม.ค.-มี.ค. 2555)

ธันวาคม 2555 ปีที่  19 ฉบับที่ 2 (เม.ย.-มิ.ย. 2555)

มีนาคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 3 (ก.ค.-ก.ย.  2555)

มิถุนายน 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 4 (ต.ค.-ธ.ค. 2555)

 - รวบรวม/ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของบทความที่ผู้เขียนแก้ไข/เพิ่มเติม

พฤศจิกายน 2555 ปีที่  19 ฉบับที่ 1 (ม.ค.-มี.ค. 2555)

กุมภาพันธ์ 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 2 (เม.ย.-มิ.ย. 2555)

พฤษภาคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 3 (ก.ค.-ก.ย.  2555)

สิงหาคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 4 (ต.ค.-ธ.ค. 2555)

เผยแพร่วารสารสงขลานครินทร์ ฉบับสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์

มกราคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 1 (ม.ค.-มี.ค. 2555)

เมษายน 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 2 (เม.ย.-มิ.ย. 2555)

กรกฎาคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 3 (ก.ค.-ก.ย.  2555)

ตุลาคม 2556 ปีที่  19 ฉบับที่ 4 (ต.ค.-ธ.ค. 2555)

กุมภาพันธ์ 2556, 

กรกฎาคม 2556

 - รวบรวมรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาบทความเพื่อขออนุมัติค่าตอบแทน/ติดตาม รวบรวม

ใบสําคัญรับเงินส่งมหาวิทยาลัย

และ ธันวาคม 2556

กันยายน 2556  - รวบรวมดัชนีคําสําคัญ/ดัชนีช่ือเรื่อง/ดัชนีผู้นิพนธ์ และประกาศเกียรติคุณผู้ทรงคุณวุฒิ

พิจารณาต้นฉบับวารสารสงขลานครินทร์ฯ ทั้ง 4 ฉบับ ในรอบปี

วารสารรูสมิแล

 - รวบรวมบทความเพื่อจัดทําต้นฉบับวารสารรูสมิแล

พฤษภาคม-มิถุนายน 2555  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2555)

พฤศจิกายน-ธันวาคม 2555  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 1 (ประจําเดือนมกราคม-มีนาคม 2556)

กุมภาพันธ์-มีนาคม 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 2 (ประจําเดือนเมษายน-มิถุนายน 2556)
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พฤษภาคม-มิถุนายน 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนกรกฎาคม-กันยายน 2556)

 - เตรียมต้นฉบับเพื่อจัดทํา Artwork

กรกฎาคม-สิงหาคม 2555  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2555)
ธันวาคม 2555-6 กุมภาพันธ์ 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 1 (ประจําเดือนมกราคม-มีนาคม 2556)

เมษายน-พฤษภาคม 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 2 (ประจําเดือนเมษายน-มิถุนายน 2556)

มิถุนายน-สิงหาคม 25556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนกรกฎาคม-กันยายน 2556)

 - ส่งต้นฉบับให้โรงพิมพ์

24 ตุลาคม 2555  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2555)

11 กุมภาพันธ์ 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 1 (ประจําเดือนมกราคม-มีนาคม 2556)

13 พฤษภาคม 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 2 (ประจําเดือนเมษายน-มิถุนายน 2556)

7 สิงหาคม 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนกรกฎาคม-กันยายน 2556)

 - รวบรวม/ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของบทความจากผู้เขียนคอลัมน์ทั่วไป/

 - ผู้เขียนคอลัมน์ประจํา เพื่อเตรียมจัดส่งให้บรรณาธิการแก้ไข/เพิ่มเติม ตามข้อเสนอแนะ

 - และปรับแก้เตรียมส่งโรงพิมพ์

กันยายน 2555  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2555)

ขอต้นฉบับต้ังแต่วันที่ 16 พฤภาคม - 25 มิถุนายน 2555

เป็นรูปเล่มฉบับสมบูรณ์วันอังคาร ที่ 27 พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 1 (ประจําเดือนมกราคม-มีนาคม 2556)

ขอต้นฉบับต้ังแต่วันที่ 12 พฤศจิกายน 2555 - 14 ธันวาคม 2555

เป็นรูปเล่มฉบับสมบูรณ์วันอังคาร ที่ 27 พฤษภาคม 2556

มกราคม 2556  - ปีที่ 34 ฉบับที่ 3 (ประจําเดือนกรกฎาคม-กันยายน 2556)

ขอต้นฉบับต้ังแต่วันที่ 6 พฤษภาคม 2556 - 10 มิถุนายน 2556

เป็นรูปเล่มฉบับสมบูรณ์วันจันทร์ ที่ 26 สิงหาคม 2556

 - เผยแพร่วารสารรูสมิแล

พฤศจิกายน 2555  - ปีที่ 32 ฉบับที่ 3 (กันยายน-ธันวาคม 2554)

กุมภาพันธ์ 2556  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 1 (มกราคม-เมษายน 2555)

 กิจกรรม/ขั้นตอนวัน เดือน ปี
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พฤษภาคม 2556  - ปีที่ 33 ฉบับที่ 2 (พฤษภาคม-สิงหาคม 2555)

ตุลาคม 2555, มกราคม,

 - รวบรวมรายชื่อบรรณาธิการคอมลัมน์ประจํา/ผู้เขียนบทความคอมลัมน์ทั่วไป เพื่อขอ

อนุมัติเบิก

พฤษภาคม และสิงหาคม

 2556

ค่าตอบแทน/ติดตามทวงถามใบสําคัญรับเงิน เตรียมส่งงานการการเงินฯ สํานักงาน

อธิการบดี

กรกฎาคม 2555  - ดําเนินการสํารวจแจ้งค่า Thai Journal Impact Factors เฉลี่ยของวารสารด้าน

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ตามข้อกําหนดของศูนย์ TCI แจ้งให้ที่ปรึกษา/

ผู้ทรงคุณวุฒิ/บรรณาธิการ/ผู้ช่วยบรรณาธิการ และคณะทํางานกองบรรณาธิการ 

รับทราบความคืบหน้า

หน่วยบริการวิชาการ

3 กรกฎาคม-24 กันยายน

 2555

 - ประกาศโครงการรับสมัครนักเรียนทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษา 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี ประจําปีการศึกษา 2555

 6-9 ตุลาคม 2555  - สอบวิชา GAT/PAT ครั้งที่ 3/2554 เดือนตุลาคม 2554

12 ตุลาคม 2555  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าสอบสัมภาษณ์โครงการรับสมัครนักเรียนทุนฯ

13 ตุลาคม 2555  - สอบสัมภาษณ์รับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ ณ กรุงเทพฯ

17 ตุลาคม 2555  - สอบสัมภาษณ์รับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ ที่คณะ/ วิทยาลัย

21 ตุลาคม 2555  - สอบสัมภาษณ์นักเรียนทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษา ณ กรุงเทพฯ

26 ตุลาคม 2555  - สอบสัมภาษณ์นักเรียนทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาที่คณะ/วิทยาลัย

26 ตุลาคม 2555  - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกรับตรงนักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศ บนWebsite

6 พฤศจิกายน 2555  - ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์โครงการทุนการศึกษาเพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่

เข้าศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี ประจําปีการศึกษา 2555

 7-18 พฤศจิกายน 2555  - สอบข้อเขียนโดยวิธีรับตรง

25 พฤศจิกายน 2555  - ประกาศคะแนนผลการสอบข้อเขียนโดยวิธีรับตรง

30 พฤศจิกายน 2555  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษานักเรียนเรียนดีจากทั่วประเทศและตัดสิทธ์ิ Admissions

30 พฤศจิกายน 2555  - วันสุดท้ายการส่งหนังสือแสดงความจํานงยืนยันสิทธ์ิเข้าศึกษาโครงการทุนการศึกษาเพื่อ

จูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาฯ
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14 ธันวาคม 2555  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ โครงการทุนการศึกษา

เพื่อจูงใจนักเรียนต่างพื้นที่เข้าศึกษาใน มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ประจําปีการศึกษา 

2556

 6-8 มกราคม 2556  - สอบข้อเขียนวิชาสามัญ 7 วิชา

22 มกราคม 2556  - ประกาศผลคัดเลือกรายชื่อผู้มีสิทธ์ิเข้าสอบสัมภาษณ์นักเรียนเข้าศึกษาโดยวิธีรับตรง 

ประจําปีการศึกษา 2554

25 มกราคม 2556  - สอบสัมภาษณ์โดยวิธีรับตรงที่คณะ/วิทยาลัย

5 กุมภาพันธ์ 2556  - ประกาศรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก (เฉพาะมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์)

 9-10 กุมภาพันธ์ 2556  - สอบวิชา  O-NET

มีนาคม 2555  - สอบวิชา GAT/PAT ครั้งที่ 2/2556  เดือน มีนาคม

เมษายน 2556  - ประกาศผลสอบ O-NET/ GAT/PAT

พฤษภาคม 2556  - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ์ Admissions

 15-17 พฤษภาคม 2556  - สอบสัมภาษณ์บุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

ปลายพฤษภาคม 2556  - ประกาศรายชื่อผู้สิทธ์ิเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยโดยระบบ Admissions

กรกฎาคม 2556  - งาน ม.อ. วิชาการ ประจําปี 2556

ตุลาคม 2555  - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum กับมหาวิทยาลัย

ในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ประสานงานเสนอชื่อผู้สมัครเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรและนักศึกษาไทยกับ

ประเทศอนุภูมิภาคลุ่มแม่น้ําโขง (GMS)

 - ประสานงานเสนอชื่อผู้สมัครเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนบุคลากรของสถาบันอุดมศึกษา

ไทยกับต่างประเทศ และโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาของสถาบันอุดมศึกษาไทยกับ

ต่างประเทศ (UMAP)

 - ประชุมประจําสํานักงานวิเทศสัมพันธ์ ครั้งที่ 1/2556

พฤศจิกายน 2555  - จัดโครงการสัมมนา "นานาวัฒนธรรม" ครั้งที่ 5

 - สรุปผลการดําเนินงานด้านวิเทศสัมพันธ์ ประจําปีงบประมาณ 2555

 - ประมวลรายนามสําหรับส่งบัตรอวยพรปีใหม่

ธันวาคม 2555  - จัดส่งบัตรอวยพรคริสต์มาสและปีใหม่ ปี 2556 ทั้งในและต่างประเทศ

งานวิเทศสัมพันธ์

สนอ.ปน.25

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



มกราคม 2556  - ประชุมประจําสํานักงานวิเทศสัมพันธ์ ครั้งที่ 2/2556

 - จัดโครงการกิจกรรมบัดด้ี (Buddies) ครั้งที่ 1/2556

กุมภาพันธ์ 2556  - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum กับมหาวิทยาลัย

ในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการ GMS

 - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการ UMAP

มีนาคม 2556  - ต้อนรับคณะผู้บริหาร บุคลากร และนักศึกษาตามโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU 

Addendumจาก มหาวิทยาลัยในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - จัดโครงการค่ายภาษาอังกฤษนักศึกษา English Camp วิทยาเขตปัตตานี ครั้งที่ 10

เมษายน 2556  - จัดโครงการอบรมทักษะสําหรับผู้ปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์

พฤษภาคม 2556  - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการค่ายภาษาอังกฤษ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - จัดโครงการแลกเปลี่ยนประสบการณ์กิจกรรมนักศึกษากับนักศึกษามหาวิทยาลัย

ต่างประเทศ

 - เตรียมการจัดทํารายงานประเมินคุณภาพของหน่วยงาน

 - ประชุมประจําสํานักงานวิเทศสัมพันธ์ ครั้งที่ 3/2556

 - โครงการค่ายภาษาอังกฤษบุคลากรสํานักงานอธิการบดี ครั้งที่ 1/2556

มิถุนายน 2556  - จัดทํารายงานประกันคุณภาพ ประจําปีการศึกษา 2555

กรกฎาคม 2556  - จัดโครงการเรียนรู้ร่วมกัน (Attachment Program 2013)

 - โครงการกิจกรรมบัดด้ี (Buddies) ครั้งที่ 2/2556

 - จัดทําคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2554

 - ประสานงานการเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum กับมหาวิทยาลัย

ในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ต้อนรับคณะผู้บริหาร บุคลากร และนักศึกษาชาวต่างประเทศตามโครงการแลกเปลี่ยน 

ตาม MOU Addendum จากมหาวิทยาลัยในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ประชุมประจําสํานักงานวิเทศสัมพันธ์ ครั้งที่ 4/2554

สิงหาคม 2556  - โครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมนานาชาติ ประจําปี 2556 (International Cultural Day)

 - จัดงาน ม.อ. วิชาการ ประจําปี 2556 วิทยาเขตปัตตานี

สนอ.ปน.26

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



กันยายน 2556  - ตรวจสอบและดําเนินการเบิกจ่ายงบประมาณเงินรายได้วิทยาเขตปัตตานีประจําปี

งบประมาณ2555

 - ประชุมประจําสํานักงานวิเทศสัมพันธ์ ครั้งที่ 4/2556

23 ตุลาคม 2555  - วันปิยมหาราช

ประดับธงชาติ ระหว่างวันที่ 20 – 25 ตุลาคม 2555

9 พฤศจิกายน 2555  - วันรูสะมิแล

จัดเตรียมสถานที่ทํากิจกรรมทางศาสนา และแข่งขันกีฬา

16 พฤศจิกายน 2555  - วันลอยกระทง

จัดเตรียมสถานที่จัดงานวันลอยกระทง

จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเสริมพิเศษ เพื่อดูแลการจราจรและความปลอดภัย

5 ธันวาคม 2555  - วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

ประดับธงชาติและธงสัญลักษณ์ ระหว่างวันที่ 1 – 20 ธันวาคม 2556

ประดับไฟฟ้าพระบรมฉายาลักษณ์

พัฒนามหาวิทยาลัย

10 ธันวาคม 2555  - วันพระราชทานรัฐธรรมนูญ

ประดับธงชาติ ระหว่างวันที่ 5 – 13 ธันวาคม 2556

 - วันวีรไทย

 - จัดตัวแทนร่วมวางพวงมาลา ณ ค่ายอิงคยุทธบริหาร

23 ธันวาคม 2555 วันสิ้นปี

ประดับธงชาติและประดับไฟฟ้าตามอาคาร ระหว่างวันที่ 25 ธันวาคม 2555 – 15 

มกราคม 2556

จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเสริมพิเศษ เฝ้าระวังและรักษาความปลอดภัยในช่วง

เทศกาล และมีวันหยุดติดต่อกันหลายวัน

12 มกราคม 2556  - วันเด็กแห่งชาติ

ประดับธงชาติ ระหว่างวันที่ 10 – 17 มกราคม 2556

ดูแลภูมิทัศน์ในภาพรวมให้สวยงาม

จัดอุปกรณ์สถานที่จัดงานวันเด็ก ระหว่างวันที่ 10 – 12 มกราคม 2556

จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเสริมพิเศษ เพื่อดูแลการจราจรและความปลอดภัย

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน
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กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปัตตานี



 - วันครู

จัดเตรียมสถานที่วันครู

กุมภาพันธ์ 2556  - สอบปลายภาค 2/2556

จัดเตรียมสถานที่สอบปลายภาค 2/2555

จัดเตรียมสถานที่สอบนักเรียนเข้าโรงเรียนสาธิต ปี 2556

25 กุมภาพันธ์ 2556  - วันมาฆบูชา

ประดับธงชาติและธงศาสนา ระหว่างวันที่ 21 – 28 กุมภาพันธ์ 2556

13 มีนาคม 2556  - วันสถาปนามหาวิทยาลัย

จัดเตรียมสถานที่ทําบุญตักบาตร

6 เมษายน 2556  - วันจักรี

ประดับธงชาติ ระหว่างวันที่ 3 – 9 เมษายน 2556

 13-16 เมษายน 2556  - วันสงกรานต์

จัดเตรียมสถานที่จัดงานวันสงกรานต์ / วันผู้สูงอายุ

จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเสริมพิเศษ เฝ้าระวังและรักษาความ –ปลอดภัย ในช่วง

เทศกาลและมีวันหยุดติดต่อกันหลายวัน

5 พฤษภาคม 2556  - วันฉัตรมงคล

ประดับธงชาติและธงศาสนา

9 พฤษภาคม 2556  - วันพืชมงคล

ประดับธงชาติและธงศาสนา

24 พฤษภาคม 2556  - วันวิสาขบูชา

ประดับธงชาติและธงศาสนา

5 มิถุนายน 2556  - วันกัลยาณิวัฒนา

จัดเตรียมสถานที่จัดงานวันกัลยาณิวัฒนา

 2-10 กรกฎาคม 2556  - งานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม ครั้งที่ 21

จัดเตรียมสถานที่และเตรียมความพร้อมจัดงานศิลปวัฒนธรรมด้านเวที / ไฟฟ้า / ประปา

 ระหว่างวันที่ 28 มิถุนายน 2556 – 14 กรกฎาคม 2556

 - จัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเสริมพิเศษ เฝ้าระวังและรักษาความ -ปลอดภัย 

ระหว่างวันที่ 28 มิถุนายน 2556 – 10 กรกฎาคม 2556
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22 กรกฎาคม 2556  - วันอาสาฬหบูชา

ประดับธงชาติและธงศาสนา

23 กรกฎาคม 2556  - วันเข้าพรรษา

ประดับธงชาติและธงศาสนา

12 สิงหาคม 25556  - วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระบรมราชินีนาถ

ประดับธงชาติและธงสัญลักษณ์ ระหว่างวันที่ 7 – 19 สิงหาคม 2556

พัฒนามหาวิทยาลัย

กันยายน 2556  - วันพระราชทานปริญญาบัตร ปี 2555

ประดับธงชาติและธงคณะ

จัดเตรียมสถานที่งานพระราชทานปริญญาบัตร

จัดภูมิทัศน์ให้สวยงาม
22 กันยายน 2556  - วันสงขลานครินทร์

ประดับธงชาติและธงคณะ ระหว่างวันที่ 20 – 28 กันยายน 2556

จัดเตรียมสถานที่จัดงานวันสงขลานครินทร์

24 กันยายน 2556  - วันมหิดล

ประดับธงชาติและธงคณะ ระหว่างวันที่ 20 – 28 กันยายน 2556

มสถานที่จัดงานวันมหิดล

 ตุลาคม 2555  - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2554 (ครั้งที่ 2)

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

 - เข้าร่วมโครงการพัฒนาบุคลากรที่จัดโดยวิทยาเขต/มหาวิทยาลัย

2  ตุลาคม 2555  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

6 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

4 ธันวาคม 2555  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

ธันวาคม 2555  - ประชุมจัดทําแผนการจัดการความรู้ (Knowledge management plan)

ธันวาคม 2555  - ประชุมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ครั้งที่ 1

มกราคม 2556  - Big Cleaning day ครั้งที่ 1

8 มกราคม 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ
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กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี



กุมภาพันธ์ 2556  - สัมมนาบุคลากรกองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี

5 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

มีนาคม 2556  - โครงการจัดการความรู้ (KM) ครั้งที่ 1

มีนาคม 2556  - ประชุมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ครั้งที่ 2

5 มีนาคม 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

เมษายน 2556  - อบรมความรู้ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศแก่บุคลากร ครั้งที่ 1

2 เมษายน 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

เมษายน 2556  - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี ประจําปี 2555 (ครั้งที่ 1)

7 พฤษภาคม 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

มิถุนายน 2556  - โครงการจัดการความรู้ (KM) ครั้งที่ 2

มิถุนายน 2556  - ประชุมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ครั้งที่ 3

4 มิถุนายน 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

กรกฎาคม 2556  - Big Cleaning day ครั้งที่ 2

กรกฎาคม 2556  - อบรมความรู้ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศแก่บุคลากร ครั้งที่ 2

2 กรกฎาคม 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

6 สิงหาคม 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

กันยายน 2556  - โครงการจัดการความรู้ (KM) ครั้งที่ 3

กันยายน 2556  - ประชุมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ครั้งที่ 4

3 กันยายน 2556  - ประชุมบุคลากร กองแผนงานฯ

 งานงบประมาณ

ตุลาคม - ธันวาคม 2555

 - จัดทําแผนการใช้จ่ายงบประมาณสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

 - จัดทําแผนการใช้จ่ายงบประมาณสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

 - ติดตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณของคณะ/หน่วยงาน

 - สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณวิทยาเขตปัตตานี (ภาพรวม ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและ

่ - นําเสนอแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2554 เข้าที่ประชุมคณะกรรมการ

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําของบประมาณตามโครงการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนา

พิเศษเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต้ พ.ศ. 2557

1. จัดทําและสรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556
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 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําของบประมาณโครงการพัฒนาชุมชนและการศึกษาในเขต

พ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําของบประมาณตามแผนพัฒนาจังหวัดปัตตานี ประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2557

ตุลาคม 2555  - ประสานงานกับกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปัตตานี เพื่อสรุปการใช้กระแสไฟฟ้าประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2555 ของวิทยาเขตปัตตานี จําแนกตามคณะ/หน่วยงาน

 - ขอข้อมูลจากงานการเงินและบัญชีหมวดค่าสาธารณูปโภค ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 

2555

 - คํานวณและแจ้งคณะ/หน่วยงาน เรื่องการเรียกเก็บค่ากระแสไฟฟ้าจากคณะ/หน่วยงาน 

ตามสัดส่วนที่ใช้จริง

อธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

ตุลาคม - ธันวาคม 2555  - แจ้งหน่วยงานจัดทําคําขอค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ค่าใช้จ่ายงานพัฒนาบุคลากร 

ค่าใช้จ่ายงานบริการวิชาการแก่ชุมชน และจัดทําแผนความต้องการครุภัณฑ์  3 ปี (พ.ศ. 

2557-2559)

ตุลาคม - ธันวาคม 2555  - ประมวลคําขอค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ค่าใช้จ่ายงานพัฒนาบุคลากร ค่าใช้จ่าย

งานบริการวิชาการแก่ชุมชน และจัดทําแผนความต้องการครุภัณฑ์ 3 ปี (พ.ศ. 

2557-2559) เสนอทีมบริหารพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 - จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจ่าย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 (เบ้ืองต้น)

 ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี ส่งมหาวิทยาลัย

 - จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ตามกรอบวงเงินที่

คณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ กําหนด ส่งมหาวิทยาลัย

พฤศจิกายน 2555  - จัดทําคําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ของกองแผนงาน วิทยา

เขตปัตตานี

2. สรุปการใช้กระแสไฟฟ้าประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 ของวิทยาเขตปัตตานี

3.  จัดทําคําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ของสํานักงาน
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สงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี

พฤศจิกายน2555 - 

กันยายน 2556

 - ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 ทุกสิ้นไตรมาสรายงาน

ทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี และแจ้งที่ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี 

เพื่อทราบ (จากทุกแหล่งงบประมาณ)

มกราคม - มิถุนายน 

2556

 - แจ้งหน่วยงานสังกัดสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี จัดทําคําของบประมาณเงิน

รายได้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557

 - จัดทําปฏิทินและนโยบายการจัดทําคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปี พ.ศ. 2557 

ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี เสนอทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี เพื่อ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ

 - ประมวลประมาณการรายรับ-รายจ่าย งบประมาณเงินรายได้ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 

ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

 - นําเสนอทีมบริหารพิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557ของ

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

 - สรุปและจัดทําคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ของ

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตาน ีแจ้งมหาวิทยาลัย

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

 - รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2556 ของวิทยาเขต

ปัตตานี เสนอทีมบริหารและที่ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี ทุกสิ้น

ไตรมาส

สิงหาคม - กันยายน 

2556

 - แจ้งหน่วยงานจัดทําแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 

2557 ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

 - สรุปแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 ของ

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

ตุลาคม 2555-กันยายน

 2556

 - พัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต์ กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี

4.  ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณประจําปีงบประมาณ 2556 ของมหาวิทยาลัย

5.  จัดทําคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557
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ธันวาคม 2555  - วิเคราะห์ระบบผู้ช่วยสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2555

มกราคม - กุมภาพันธ์ 

2556

 - วิเคราะห์นักศึกษาเต็มเวลา และค่าใช้จ่ายต่อหัวนักศึกษา ประจําปี 2556

มีนาคม-เมษายน 2556  - สารสนเทศ ประจําปี 2555

พฤษภาคม - กรกฎาคม

 2556

 - จัดทํารายงานประจําปีประกันคุณภาพ ประจําปีการศึกษา/ปีงบประมาณ 2555

มิถุนายน 2556  - รวบรวมข้อมูลภาระงานใหม่และจํานวนนักศึกษาตามแผน ปีการศึกษา 2557-2558

กรกฎาคม 2556  - วิเคราะห์ระบบผู้ช่วยสอน ภาคการศึกษาที่ 1/2556

สิงหาคม - กันยายน 

2556

 - วิเคราะห์นักศึกษาใหม่ ประจําปี 2556

กันยายน 2556  - แผนปฏิบัติการประจําปี 2557

งานประสานการวางแผน

1. ดําเนินการด้านอัตรากําลัง
กุมภาพันธ์ 2556  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําขอจ้างลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน

หมวดค่าจ้างชั่วคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2557  (กองแผนงาน มอ. แจ้งคณะ/

หน่วยงาน รวมอยู่กับการจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณประจําปีงบประมาณ พ.ศ.

2557)

กุมภาพันธ์ 2556  - แจ้งคณะ/หน่วยงานทบทวน/ยืนยันกรอบอัตราพนักงานมหาวิทยาลัย ประมานเดือนกุมภาพันธ์

 ของทุกปี (แผนปฏิบัติการเกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัย จะต้องรอให้        กองแผนงาน มอ.

 กําหนดแผนปฏิบัติการใหม่และการขอปรับกรอบอัตรากําลัง)

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

 - วิเคราะห์ดําเนินการบริหารพนักงานราชการ วิทยาเขตปัตตานี

2. การจัดต้ังหน่วยงานใหม่และการเปิดหลักสูตร/สาขาวิชาใหม่

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

 -
ประสานงาน/ดําเนินการที่เกี่ยวข้องกับการจัดต้ังหน่วยงานใหม่ การเปิดสาขาใหม่  และ

วิเคราะห์หลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรใหม่ เสนอหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
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3. ดําเนินการด้านแผนพัฒนาวิทยาเขตปัตตานี

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

 - ประสานงานและวิเคราะห์แผนพัฒนาวิทยาเขตปัตตานี  เสนอหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

ตุลาคม 2555  - ประชุมหารือการติดตาม/ประเมินผลแผนพัฒนาวิทยาเขตปัตตานี พ.ศ.2555-2559

ตุลาคม 2555 - 

มกราคม 2556

 - ติดตาม/ประเมินผลแผนพัฒนาวิทยาเขตปัตตานี พ.ศ. 2555-2559  (ผลการดําเนินงาน

ในปี 2555)

ตุลาคม 2555 - 

มกราคม 2556

 - ติดตาม/ประเมินผลแผนพัฒนาสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี พ.ศ.2555-2559 

(ผลการดําเนินงานในปี 2555)

ตุลาคม 2555 -  - ออกแบบประมาณราคางานปรับปรุงระบบระบายน้ําถนนสายกลาง

มกราคม 2556  - เสนอแบบร่างการจัดทําผังแม่บทการใช้พ้ืนที่ของวิทยาเขตปัตตานี

 - เสนอแบบร่างอาคารบริหารสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

กุมภาพันธ์ 2556 - - จัดทําผังแม่บทการใช้พ้ืนที่ของวิทยาเขตปัตตานี

กันยายน 2556 - ออกแบบประมาณราคาอาคารบริหารสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี

ตุลาคม 2555 - 

กันยายน 2556

- พัฒนาระบบฐานข้อมูลดัชนีราคาวัสดุ/ค่าแรงสําหรับการจัดทําราคากลางงานก่อสร้าง

วิทยาเขตปัตตานี

- รายงานผลการเบิกจ่ายงวดงานงวดเงิน รายการที่ดินสิ่งก่อสรา้ง วิทยาเขตปัตตานี

- ระบบรายงานผลความก้าวหน้าโครงการก่อสร้าง วิทยาเขตปัตตานี

- ระบบข้อมูลพ้ืนฐานเพื่อการผังแม่บทในอนาคต

 15-31 ตุลาคม 2555  - กําหนดส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายงบกิจกรรมนักศึกษาปีการศึกษา 2555 ที่ได้

ดําเนินการในภาคเรียนที่ 1/ 2555

 18-31 ตุลาคม 2555  - ฝึกนักศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 4 - 5

15 ตุลาคม –15 

พฤศจิกายน 2555

 - จัดพิมพ์ใบประมวลผลกิจกรรมเสริมหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาใน

ภาคเรียนที่  1 / 2555

 7-14 พฤศจิกายน 2555  - โครงการย้อนรําลึกวันรูสะมิแล
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งานกิจกรรมนักศึกษา

กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปัตตานี

งานผังแม่บทและออกแบบก่อสร้าง



 1-15  พฤษจิกายน 2555  - สรุปจํานวนโครงการและงบประมาณที่องค์กรกิจกรรมนักศึกษาได้ดําเนินการในภาค

เรียนที่ 1/ 2555

5 ธันวาคม 2555  - เข้าร่วมกิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ

ธันวาคม 2555  - ผ่อนผันการตรวจเลือกรับราชการทหารประจําปี 2555

8 ธันวาคม 2555  - พิธีสวนสนามนักศึกษาวิชาทหาร ประจําปี 2554

 20-21 ธันวาคม 2555  - รับสมัครเลือกต้ังองค์การบริหารองค์การนักศึกษาและสโมสรนักศึกษา  ปีการศึกษา 2556

 10-19 มกราคม 2556  - ส่งนักกีฬาเข้าร่วม กีฬามหาวิทยาลัยแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 40

มกราคม 2556  - สอบทฤษฏีนักศึกษาวิชาทหารชั้น ปีที่ 3 , 5

มกราคม 2556  - ฝึกภาคสนามนักศึกษาวิชาทหารประจําปี 2555

1 กุมภาพันธ์ - 31 

มีนาคม2556

 - จัดทําใบประมวลผลกิจกรรมเสริมหลักสูตรเพื่อพัฒนานักศึกษา ที่สําเร็จการศึกษา ในปี

การศึกษา 2555

กุมภาพันธ์ 2556  - โครงการมอบเกียรติบัตรผู้นํากิจกรรมนักศึกษา ปีการศึกษา 2555

11 กุมภาพันธ์ 2556  - งดจัดกิจกรรมนักศึกษา ภาคเรียนที่  2/2555

11 กุมภาพันธ์ - 15 มีนาคม

 2556

 - กําหนดส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายโครงการต่าง ๆ  (งบกิจกรรมนักศึกษา  ประจําปี

การศึกษา 2555)

15 กุมภาพันธ์ 2556  - กําหนดส่งรายชื่อคณะกรรมการและอาจารย์ที่ปรึกษาฝ่ายกิจการนักศึกษา ประจําปี

การศึกษา 2556

4 มีนาคม 2556  - ปิดงบกิจกรรมนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

15 มีนาคม 2556  - วันสุดท้ายของการส่งหลักฐานการเบิกจ่าย งบกิจกรรมนักศึกษา ปีการศึกษา 2555

 27-29 มีนาคม 2556  - จัดโครงการสัมมนาผู้นํากิจกรรมนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2556

1 เมษายน 2556  - ขอทราบงบกิจกรรมนักศึกษาเหลือจ่าย ประจําปีการศึกษา 2555 จากงานการเงินและ

บัญชี

 1-30 เมษายน 2556  - จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานขององค์กรกิจกรรมนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2556

30 เมษายน 2556  - ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาฝ่ายกิจการนักศึกษา งวดที่ 1 /2556

 1-10 พฤษภาคม 2556  - จัดทําคําสั่งแต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาฝ่ายกิจการนักศึกษาประจํา ปีการศึกษา 2556

พฤษภาคม- มิถุนายน 

2556

 - รับสมัครและรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร ปี 1 - 5
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 1-30 มิถุนายน 2556  - ประชาสัมพันธ์พร้อมบรรยายให้ความรู้เรื่อง การเข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตรเพื่อ

พัฒนานักศึกษา แก่นักศึกษาชั้นปีที่ 1

 มิถุนายน  2556  - โครงการพิธีไหว้ครู ประจําปีการศึกษา 2556

 มิถุนายน –กรกฎาคม 

2556

 - โครงการรณรงค์การแต่งกายให้ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัย

 กรกฎาคม 2556  - โครงการฝึกอบรมการขับขี่ให้ปลอดภัยด้วยวินัยจราจร ครั้งที่ 11

กรกฎาคม– สิงหาคม 

2556

 - โครงการพัฒนานักศึกษาด้านกีฬาและสุขภาพ

กรกฎาคม – กันยายน 

2556

 - เข้าร่วมการแข่งขันกีฬา 5 วิทยาเขต  ณ วิทยาเขตตรัง

12 สิงหาคม 2556  - เข้าร่วมกิจกรรมวันแม่แห่งชาติ

30 สิงหาคม 2556  - เร่งรัดให้ทุกองค์กรส่งเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายโครงการที่ใช้งบประมาณแผ่นดินปี 2556

สิงหาคม 2556  - โครงการเปิดวิสัยทัศน์ผู้นํากิจกรรมนักศึกษาปีการศึกษา 2556

กรกฎาคม – กันยายน 

2556

 - เข้าร่วมการแข่งขันกีฬา 5 วิทยาเขต  ณ วิทยาเขตตรัง

 9-13 กันยายน 2556  - ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาฝ่ายกิจการนักศึกษา งวดที่ 2 /2556

20 กันยายน 2556  - งดจัดกิจกรรมนักศึกษาภาคเรียนที่ 1 / 2556

23 ตุลาคม 2555  - โครงการ “ทําดี มีอาชีพ” รุ่นที่ 3 (การทําขนมอบ)

31 ตุลาคม 2555  - โครงการ “ทําดี มีอาชีพ” รุ่นที่ 4 (การประดิษฐ์ดอกไม้ด้วยใบเตย)

7 พฤศจิกายน 2555  - โครงการ  “การพัฒนาบุคลิกภาพที่เหมาะสม”

21 พฤศจิกายน 2555  - โครงการ  “กิจกรรมเพื่อนมนุษย์เป็นกิจที่หนึ่ง”

 24-25 พฤศจิกายน 2555  - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ “พูดด้วยตา.....ฟังด้วยใจ” (เครือข่ายประธานวิชาเอกปี 1)

28 พฤศจิกายน 2555  - โครงการ  “แบ่งปัน...จิตอาสาเพื่อสังคม” รุ่นที่ 1

 22-23 ธันวาคม 2555  - โครงการ “การวางแผนชีวิตและอาชีพ”

26 ธันวาคม 2555  - โครงการ “ทําดี มีอาชีพ” รุ่นที่ 5 (การทําริ้บบ้ินห่อของขวัญเทศกาลต่าง ๆ)

9 มกราคม 2556  - โครงการศึกษาดูงานสถานประกอบการ

23 มกราคม 2556  - โครงการ  “แบ่งปัน...จิตอาสาเพื่อสังคม” รุ่นที่ 2
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8 กุมภาพันธ์ 2555  - โครงการ “นัดพบแรงงานย่อย  ครั้งที่ 4”

13 กุมภาพันธ์ 2555  - โครงการ “การวางตัวที่เหมาะสมต่อเพศตรงข้าม”

 4-8 มีนาคม 2556  - โครงการ “บนเส้นทางแห่งความร่วมมือสู่โลกทรรศน์นักกิจกรรม  ครั้งที่ 7”

20 มีนาคม 2556  - โครงการ”เติมใจให้กัน”

มีนาคม 2556  - โครงการ “บนเส้นทางแห่งความร่วมมือสู่โลกทรรศน์นักกิจกรรม  ครั้งที่ 7”

มีนาคม 2556  - โครงการ”เติมใจให้กัน” (Group  Counseling)

  เมษายน  2556  - โครงการ  “เตรียมแผนการปฏิบัติงานปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่  ประจาํปีการศึกษา  

2556”

  พฤษภาคม 2556  - โครงการ  “ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่  ประจําปีการศึกษา  2556”

  มิถุนายน  2556  - โครงการ  “อบรมเครือข่ายประธานวิชาเอก รุ่นที่ 5”

 กรกฎาคม  2556  - โครงการ  ”จิตปัญญา” (Group  Counseling)

 สิงหาคม  2556  - โครงการ  “ การเสริมทักษะชีวิต” (Group  Counseling)

 กันยายน  2556  - โครงการ  “ปันใจให้กัน”

หน่วยหอพัก

 - โครงการที่จัดขึ้นโดยคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก 1 - 9

 - บริการเช่าที่หอพักนักศึกษาสําหรับหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

 - บริการเชา่ยืมชุดเครื่องนอนหอพัก  และวัสดุหอพัก

 - จัดกิจกรรมเสียงตามสายหอพัก

ทุกๆ เดือน  - ส่งสุรปผลการประเมินการทํางานบุคคลธรรมดาจ้างเหมาทําความสะอาดหอพักไปยังงาน

พัสดุ

ทุกๆ ไตรมาส  - ส่งสรุปการใช้เงินไตรมาส ผ่านกองกิจการนักศึกษาฯ ไปยังกองแผนงานฯ

ทุกๆ เดือน  - ทําเบิกจ่ายค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาหอพักไปยังงานการเงินฯ

 - การบริการให้คําปรึกษาแก่นักศึกษาหอพักและนักศึกษาทั่วไป

 - หน่วยไปรษณีย์

 - โครงการ  จัดบอร์ดข่าวไปรษณีย์

 - โครงการ  จัดบอร์ดสมุนไพร

ตุลาคม 2555 หน่วยหอพัก

 - นักศึกษาหอพักชําระค่าหอพักภาค 2/2555 ผ่านบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์
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งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา



 - ทําหนังสือขออนุมัติในหลักการการเบิกค่าตอบแทนอาจารย์ที่ปรึกษาหอพัก

 - ทําหนังสือขออนุมัติในหลักการการเบิกค่าจ้างซักชุดเครื่องนอนหอพัก

 - ทําหนังสือบอกรับหนังสือพิมพ์หอพัก

 - รับสมัครนักศึกษาเข้าอยู่หอพักภาคการศึกษาที่ 2/2555 (เพื่อทดแทนนักศึกษาที่ย่ืนเรื่อง

ลาออก)

 - เตรียมหาข้อมูลวัสดุครุภัณฑ์เพื่อใช้ในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินรายได้ปี 

2557

10 ตุลาคม 2555  - ปิดหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2555

10 พฤศจิกายน 2555  - เปิดหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2555

หน่วยสวัสดิการอาหาร

ตุลาคม 2555 -  - จัดโครงอมรมความรู้เกี่ยวสวัสดิการอาหารแก่ผู้ประกอบการ

กันยายน 2556  - ประเมินร้านจําหน่ายอาหาร

หน่วยหอพัก

พฤศจิกายน -  - โครงการ  หอพักสัญจร สัมมนา ศึกษาดูงาน 5 วิทยาเขต

ธันวาคม 2555  - โครงการ  รําลึกถึงพระคุณพ่อ

หน่วยพยาบาล

พฤศจิกายน - ธันวาคม 

2556

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีในสัปดาห์

สุขภาพจิตแห่งชาติ 1 - 7 พฤศจิกายน

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "ใส่ใจสุขภาพจิต

 พัฒนาชีวิต"

ธันวาคม 2555 หน่วยหอพัก

 - คืนเงินค่าประกันความเสียหายหอพักสําหรับนักศึกษาที่ลาออกจากหอพัก

 - ภาคการศึกษาที่ 1/2555 (โดยประสานกับโปรแกรมเมอร์  เรื่องเมนูคืนเงิน

 - ประกันความเสียหายหอพักและประสานเจ้าหน้าที่งานการเงินวิทยาเขต

 - เพื่อเบิกเงินประกันความเสียหายหอพัก  เพื่อหักค่าประกันความเสียหายหอพักและ

 - โอนคืนเงินประกันความเสียหายหอพักผ่านบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ให้กับนักศึกษาหอพัก

 - ประกาศผลการคัดเลือกและคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก  

 - และพี่เลี้ยงนักศึกษาหอพัก  ประจําปีการศึกษา 2555
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 - เข้าร่วมและจัดนักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมเทอดพระเกียรติเนื่องในวันพ่อ

 - ส่งแบบประเมินความพึงพอใจการให้บริการหอพักให้นักศึกษาหอพักทุกหอพักทําประเมิน

ธันวาคม 2555 หน่วยพยาบาล

 - โครงการมะเร็งเพื่อนผู้ใกล้ชิด รณรงค์ป้องกันโรคมะเร็ง เนื่องในวันต่อต้านมะเร็งแห่งชาติ

 10 ธันวาคม

 - จัดทําป้ายประชาสัมพันธ์

 - จัดทําบอร์ดนิทรรศการ

 - จัดทําที่คั่นหนังสือหรือของที่ระลึก

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีรณรงค์ป้องกัน

โรคเอดส์ เนื่องในวันเอดส์โลก 1 ธันวาคม

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "วัยรุ่นไทย

ห้ามใจ ยับย่ังเอดส์"

13 ธันวาคม 2555  - โครงการรับบริจาคโลหิต และขยายกลุ่มอาสาสมัครบริจาคโลหิตในภาวะฉุกเฉิน ม.อ.

ปัตตานี

 - รับบริจาคโลหิต จํานวน 100 - 120 ยูนิต

 - รับสมัครอาสาสมัครบริจาคโลหิตในภาวะฉุกเฉิน ม.อ.ปัตตานี

20 ธันวาคม 2555 - 10 

มกราคม 2556

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีรณรงค์ลด

อุบัติเหตุ ในช่วงเทศกาลปีใหม่

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "ปีใหม่

ปลอดภัย ลดอุบัติเหตุ"

มกราคม 2556 หน่วยหอพัก

 - รับสมัครคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก  และพี่เลี้ยงนักศึกษาหอพัก

 - ประจําปีการศึกษา 2555 และประกาศผลผู้ผ่านการคัดเลือก/สมัคร พร้อมจองห้องพัก

 - โครงการ Goodbye My Dorm ครั้งที่ 9 (วันชาวหอ)

 - รับจองการให้บริการหอพักภาคฤดูร้อนสําหรับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

 - ประกาศผลจากการจัดประกวดห้องพัก(เมท)สะอาด

 - ประสานงานกับงานทะเบียนนักศึกษาและโปรแกรมเมอร์  เพื่อเพิ่มฐานข้อมูล

 - รายชื่อนักศึกษาใหม่
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 - หน่วยพยาบาล

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีรณรงค์ใส่ใจใช้

สมุนไพรไทยเพื่อสุขภาพ ในปี 2556

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "ปี 2556 

ชุมชนคน ม.อ. ใส่ใจใช้สมุนไพรไทยเพื่อสุขภาพ"

กุมภาพันธ์ 2556 หน่วยหอพัก

 - เปิดจองหอพักสําหรับนักศึกษาใหม่ รหัส 56 และชําระค่าหอพัก  (กลุ่มนักศึกษาโครงการ

เรียนดี)

หน่วยพยาบาล

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีรณรงค์การ

ป้องกันและแก้ไขปัญหาเด็กและเยาวชนตั้งครรภ์ไม่พร้อม ในเดือนแห่งความรัก

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "รักให้เป็น"

มีนาคม 2556 หน่วยหอพัก

 - โครงการ  บนเส้นทางแห่งความร่วมมือสู่โลกทรรศน์นักกิจกรรม ประจําปีการศึกษา 2556

 - เปิดบริการหอพักภาคฤดูร้อนสําหรับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

 - ปิดหอพักภาคการศึกษา 2/2555

 - โครงการ  สัมมนาคณะกรรมการนักศึกษาหอพักและอาจารย์ที่ปรึกษาหอพัก ปีการศึกษา

 2556

 - เปิดจองหอพักสําหรับนักศึกษาใหม่ และชําระค่าธรรมเนียมหอพัก (กลุ่มนักศึกษา

 - รับตรง 14 จังหวัดภาคใต้)

มีนาคม 2556 หน่วยพยาบาล

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีรณรงค์เนื่อง

ในวันไตโลก 2 มีนาคม

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "ไต...นั้นสําคัญ

ไฉน??"

 - โครงการคู่มือการขอรับบริการเวชภัณฑ์ประจําหน่วยงาน/กระเป๋ายา

 - จัดทําคู่มือการขอรับบริการเวชภัณฑ์ประจําหน่วยงาน/กระเป๋ายา
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เมษายน 2556 หน่วยหอพัก

 - คืนเงินค่าประกันหอพักและหักค่าทรัพย์สินหอพักเสียหาย ภาคการศึกษาที่ 2/2555

หน่วยพยาบาล

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล ส่ือแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานีคุ้มครองผู้บริโภค  

และระมัดระวังอาหารเป็นพิษ เพื่อรณรงค์วันอนามัยโลก 7 เมษายน วันระมัดระวังอาหารเป็น

พิษ 8 เมษายน และวันคุ้มครองผู้บริโภค 30 เมษายน

จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "เรื่องควรรู้ สู่

ผู้บริโภค"

หน่วยสวัสดิการอาหาร

 - จัดโครงอมรมความรู้เกี่ยวสวัสดิการอาหารแก่ผู้ประกอบการ

 - จัดโครงการสัมมนาแก่ผู้ประกอบการ

พฤษภาคม 2556 หน่วยหอพัก

 - สรุปรายงานผลการจัดกิจกรรม  และความพึงพอใจหอพัก  ปีการศึกษา 2554

 - เปิดจองหอพักสําหรับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2556 และชําระค่าธรรมเนียมหอพัก 

(กลุ่มนักศึกษา Admission)

 - จัดทํารายชื่อนักศึกษาหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - เปิดหอพักภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2556

 - ประชุมผู้ปกครองนักศึกษาหอพัก ปีการศึกษา 2556 (ผู้บริหารพบปะพูดคุยกับผู้ปกครอง

นักศึกษาหอพักเพื่อชี้แจงการใช้ชีวิตของนักศึกษา ในรั้วมหาวิทยาลัยและจังหวัดปัตตานี)

 - โครงการ  ปฐมนิเทศนักศึกษาหอพัก  ประจําปีการศึกษา 2556 (ให้ความรู้เกี่ยวกับระเบียบ  

ข้อห้าม  ข้อปฏิบัติของนักศึกษาหอพัก  การบรรยายเรื่องการอยู่หอพักท่ามกลางพื้นฐานความ

แตกต่างด้านศาสนา ยาเสพติด  แนะนะทีมงานหน่วยหอพัก/อาจารย์ที่ปรึกษาหอพัก/

ผู้ปกครองหอพัก/รวมถึงกติกาวัฒนธรรม  และพิษภัยและแนวทางป้องกัน ข้อตกลงในการอยู่

ร่วมกันในหอพัก  และกิจกรรมนันทนาการ)
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 - โครงการ  ทําบุญหอพัก ประจําปีการศึกษา 2556

(นิมนต์พระสวดและถวายภัตตาหารเช้า  ภาคบ่ายร่วมรับฟังการเสวนาจากตัวแทน 3 ศาสนา)

โครงการ  แผนการซ้อมการอพยพกรณีเกิดอัคคีภัย  ประจําปีการศึกษา 2556

(เชิญเจ้าหน้าท่ีจาก อป.ภร.จังหวัดปัตตานี มาบรรยายให้ความรู้ภาคทฤษฎีเกี่ยวกับการปฏิบัติตน

เมื่อเกิดอัคคีภัยและแผ่นดินไหว  และภาคปฏิบัติซ้อมแผนอบยพกรณีเกิดอัคคีภัยในหอพัก)

โครงการ 5ส. หอพัก

 - ตัดสิทธิ์นักศึกษาที่ไม่เข้าพักในหอพักภายในเวลาที่กําหนดและเรียกสํารองนักศึกษา ครั้งที่ 1

หน่วยพยาบาล

 - โครงการความดันโลหิตสูงภัยเงียบของคนทุกวัย รณรงค์วันความดันโลหิตสูงโลก 17 

พฤษภาคม

 - จัดทําป้ายประชาสัมพันธ์

 - จัดทําบอร์ดนิทรรศการ

 - ค่าจัดทําที่คั่นหนังสือหรือของที่ระลึก

 - โครงการประกันอุบัติเหตุส่วนบุคคล (กลุ่ม) ปี 2557

 - รับสมัคร นักเรียน นักศึกษา บุคลากร เข้าร่วมโครงการประกันอุบัติเหตุส่วนบุคคล 

(กลุ่ม) ปี 2557

พฤษภาคม-กรกฎคม  - โครงการอาสาสมัครแกนนํานักศึกษา/บุคลากร ผู้ช่วยภาวะฉุกเฉิน

2556  - จัดอบรมเดือนละ 100 คน

 - ขยายเครือข่ายรักษ์สุขภาพ ม.อ.ปัตตานี 

มิถุนายน 2556

หน่วยหอพัก

 - สรุปรายรับจากการให้บริการหอพักภาคฤดูร้อน 2555

 - จัดทําระเบียนนักศึกษาหอพักทุกหอพัก ประจําปีการศึกษา 2556

 - ตัดสิทธ์ินักศึกษาที่ไม่เข้าพักในหอพักภายในเวลาที่กําหนดและเรียกสํารองนักศึกษา ครั้ง

ที่ 2

 - จัดการข้อมูลนักศึกษาย้ายหอพัก

หน่วยพยาบาล
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 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี วันรณรงค์

ป้องกันไข้เลือดออกอาเซียน 15 มิถุนายน

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "ASEAN 

Dengue Day"

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "การสร้าง

วัฒนธรรม  3  รู้  สู่นักศึกษาใหม่  เพื่อป้องกันปัญหาโรคเอดส์ ยาเสพติด การต้ังครรภ์ไม่

พ่ึงประสงค์ และลดอุบัติเหตุ"

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "การสร้าง

วัฒนธรรม  3 รู้   สู่นักศึกษาใหม่   เพื่อป้องกันปัญหาเอดส์    ยาเสพติด การต้ังครรภ์ไม่

พร้อม และอุบัติเหตุ"

 - จัดอบรมให้ความรู้นักศึกษาผ่านกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่

กรกฎาคม 2556

หน่วยหอพัก

 - เช็คใบ Bill payment นักศึกษาหอพักที่ยังไม่ชําระค่าธรรมเนียมหอพัก ภาคการศึกษา 

1/2556

 - คีย์หนี้สินนักศึกษาหอพักที่ไม่ชําระค่าหอพัก ภาคการศึกษา 1/2556

หน่วยพยาบาล

 - โครงการสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี รณรงค์ใส่ใจ

ใช้สมุนไพรไทยเพื่อสุขภาพ

 - จัดทําสารสุขภาพหน่วยพยาบาล สื่อแห่งความห่วงใยสู่ชาว ม.อ.ปัตตานี "นักศึกษาใหม่

 ใส่ใจใช้สมุนไพรไทย เพื่อสุขภาพ"

สิงหาคม 2556

หน่วยหอพัก

 - เข้าร่วมและจัดนักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรมเทอดพระเกียรติเนื่องในวันแม่

โครงการรําลึกถึงพระคุณแม่ (จัดบอร์ดและประกวดเรียงความ)

 - โครงการ  ส่งเสริมความรู้ด้านกฎหมายกับ “วันระพี”

(นํานักศึกษาไปร่วมกิจกรรมวันระพี และเยี่ยมชมการพิจารณาคดีที่ศาลจังหวัดปัตตานี)

สนอ.ปน.43

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



 - โครงการ  สานสัมพันธ์:แลกเปลี่ยนเรียนรู้นักศึกษาหอพักปี 1 ห้าวิทยาเขต ปีการศึกษา 

2556

 - แจ้งหนี้สินค่าหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2556  ผ่านระบบหนี้สินของมหาวิทยาลัย

กันยายน 2556

หน่วยหอพัก

 - ให้นักศึกษาแจ้งความประสงค์ขอย้ายห้องพัก/หอพัก  ลาออกจากหอพัก

 - เคลียร์งบประมาณค่าใช้จ่าย/ใบเสร็จรับเงิน(ต้นขั้ว)ส่งงานการเงินวิทยาเขต

 - เตรียมข้อมูลขอรับจัดสรรเงินงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ประจําปี 

2558

 - จดัทําปฏิทินปฏิบัติงานของหน่วยงานส่งกองแผนงานวิทยาเขตหาดใหญ่

24 ตุลาคม 2555  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษาฯ

31 ตุลาคม 2555  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

21 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

29 พฤศจิกายน 2555  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

30 พฤศจิกายน 2555  - Big Cleaning day

19 ธันวาคม 2555  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

27 ธันวาคม 2555  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

23 มกราคม 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

31 มกราคม 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

20 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

22 กุมภาพันธ์ 2556  - Big Cleaning day

28 กุมภาพันธ์ 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

20 มีนาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

28 มีนาคม 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

17 เมษายน 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

25 เมษายน 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

22 พฤษภาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

สนอ.ปน.44

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน

งานบริหารและจัดการทั่วไป



30 พฤษภาคม 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

31 พฤษภาคม 2556  - Big Cleaning day

19 มิถุนายน 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

27 มิถุนายน 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

24 กรกฎาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

31 กรกฎาคม 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

21 สิงหาคม 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

29 สิงหาคม 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

30 สิงหาคม 2556  - Big Cleaning day

18 กันยายน 2556  - ประชุมทีมบริหารกองกิจการนักศึกษา

26 กันยายน 2556  - ประชุมบุคลากรกองกิจการนักศึกษา

สนอ.ปน.45

วัน เดือน ปี  กิจกรรม/ขั้นตอน



  

ภาคผนวก 2

      รายละเอียดปฏิทินปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ประจําปี 2556

คณะ/หน่วยงาน



1. การเสนอหลักสูตรใหม่

1.1 วิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน (Master of Engineerins Program 

Energy Engineering) และ

1.2 ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน (Doctor of Philosophy  Program in 

Energy Engineering)

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - แต่งตั้งคณะกรรมการและร่างหลักสูตร

 - พิจารณาหลักสูตรร่วมกับกรรมการจัดทําหลักสูตร

 - เสนอขอความเห็นจากกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิและแก้ไขหลักสูตรตามข้อเสนอแนะ

 - เสนอคณะกรรมการประจําคณะพิจารณาหลักสูตร

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอมหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบหลักสูตร ก่อนเสนอ  สกอ.

1.3 วิศวกรรมศาสตร์มหาบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

 - เสนอมหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบหลักสูตรก่อนเสนอ สกอ.

1.4 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมสารสนเทศและการสื่อสาร หลักสตรใหม่ พ.ศ. 2556

- เสนอขอความเห็นจากกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิและแก้ไขหลักสูตรตามข้อเสนอแนะ

- เสนอคณะกรรมการวิชาการประจําคณะ พิจารณาหลักสูตร

- เสนอคณะกรรมการประจําคณะ พิจารณาหลักสูตร

- เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตเพื่อพจิารณา

- เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

- เสนอมหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบหลักสูตร ก่อนเสนอ สกอ.

ต.ค. 55

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ต.ค. 56

ม.ค. 56

ก.ย. 55

ต.ค. 55

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

วศ.1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในป ี2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

คณะวิศวกรรมศาสตร์

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



2. การประชุม/อบรม/สัมมนา

    ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ

 - โครงการ IHPT

  หลักสูตรพิเศษสาขาการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ

  ภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

1. ศูนย์สอบ NLC คร้ังที่ 13

2. โครงการ ACM-ICPC Asia Hatyai  Reginal 2012

3. โครงการจัดสัมมนาทางวิชาการประจําปีของภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

4. โครงการ IHPT

5. โครงการ CoE Summer Camp (เตรียมความพร้อม นักศึกษาที่ข้ึนชั้นปีท่ี 2)

6. โครงการสอบมาตรฐานวิชาชีพ ITPE

7. โครงการ ACM-ICPC

 8. โครงการหุ่นยนต์เดินตามเส้น

 9. โครงการสอบมาตรฐานวิชาชีพ ITPE

3. กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

    ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล

 1.โครงการเยี่ยมชมโรงงานสําหรับนักศึกษาสาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกลและเมคาทรอนิกส์ 

 2.โครงการอบรม IHPT  ปีละ 3-5 โครงการ

 3.โครงการ Big Cleaning Day 

 4. เลี้ยงต้อนรับบัณฑิต

 5. TSAE Auto Challenge 2012-13 Student Forumla

 6. วันเด็กแห่งชาติ

 7. เดิน วิ่ง ประเพณีเครื่องกล เมคาทรอนิกส์

 8. โครงการ Project day

 9. โครงการสัมมนาภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล

10. ประชาสัมพันธ์หลักสูตรปริญญาตรี

11. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาชั้นปีท่ี 2

12.  Road Show โรงเรียนในภาคใต้

13. โครงการประชุมผู้ปกครองนักศึกษาที่มีปัญหาด้านการเรียน

ต.ค/ธ.ค. 55 และ ม.ค. 56

ต.ค. 55/มี.ค.-พ.ค. 56

ม.ค. 56

ม.ค. 56

ก.ค. 56

ก.ค. 56

ก.พ. 56

พ.ย. 55

พ.ย. 55

พ.ค. 56

มี.ค. 56

ต.ค. 55

วศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 - โครงการจัดสัมมนาอาจารย์ผู้สอนของหลักสูตรวิทยาศาสตร์มหาบัณฑิตสาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ

พ.ย. 55

มี.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

ก.ค. 56

ต.ค. 56

พ.ย. 55

ก.พ. 56

มี.ค. 56

ม.ค. 56



14. งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์ (วิศวฯ ม.อ.วิชาการ)

15. โครงการค่ายอาสาพัฒนา/บําเพ็ญประโยชน์

16. โครงการนักศึกษาวิศวกรรมเครื่องกลพบอาจารย์ท่ีปรึกษา

17. โครงการอบรมการคิดอย่างเป็นระบบ System Thinking

    ภาควิชาวิศวกรรมโยธา

  1. โครงการค่ายจริยธรรม/ปัจฉิมนิเทศ

  2. โครงการค่ายวิศวกรรมโยธาเพื่อสังคม

  3. โครงการเยี่ยมชมโรงงานสําหรับนักศึกษาสาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม

    ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ

    1. โครงการเพิ่มศักยภาพการเขียนบทความทางวิชาการของนักศึกษาบัณฑิตศึกษา

    2. โครงการค่ายการผลิตจิตอาสา

    3. โครงการทัศนศึกษาโรงงานอุตสาหกรรมสําหรับนักศึกษา

    4. โครงการค่ายคุณธรรม-จริยธรรมนักศึกษา

    5. โครงการแนะแนวนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายในเขตภาคใต้

    6. โครงการ Big  Cleaning  Day 

    7. งานวันเด็กแห่งชาติ

    8. โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา

    9. โครงการสัมมนานักศึกษาพบผู้ประกอบการ 

  10 . โครงการสัมมนาบุคลากรเพื่อพัฒนาภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ

  11. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน

  12. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

  13. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาระดับปริญญาตรี

  14. อาจารย์ท่ีปรึกษาชั้นปีพบนักศึกษาชั้นปีท่ี 2-4

  15. งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์

  1. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาชั้นปีท่ี 2

  2. โครงการค่ายบําเพ็ญประโยชน์ของนักศึกษา

มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

ส.ค. 56

มิ.ย. 56

ก.ย. 56

ต.ค. 56

ต.ค. 56

วศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ส.ค. 56

ก.ย. 56

ก.ย. 56

ต.ค. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

ส.ค. 56

ต.ค. 55

ต.ค. 55

ต.ค.-พ.ย. 55

พ.ย. 55

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

    ภาควิชาวิศวกรรมเคม ี

  3. โครงการทัศนศึกษาโรงงานอุตสาหกรรม

  4. โครงการ IHPT



  5. โครงการ การฝึกอบรมถ่ายทอดเทคโนโลยีการอบแห้งผลไม้และอาหารทะเลสู่ชุมชน

  2. กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ ประจําปี 2556

  3. ประกาศผลคัดเลือกและสรุปผลโครงการดาวรุ่งคอมพิวเตอร์ ประจําปี 2556

  4. ประกาศโครงการค่ายเยาวชนคอมพิวเตอร์

  5. โครงการ CoE Camp  เพื่อการเตรียมความพร้อมด้านวิชาการ แก่นักศึกษาที่จะข้ึนชั้นปีท่ี 2 

  6. โครงการ CoE เพื่อสังคม

  7. กิจกรรมทําบุญตึกภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ ประจําปี 2556

  8. โครงการประชุมชี้แนะการวางแผนการเรียน สําหรับนักศึกษาทุกชั้นปี

  9. โครงการ Road Show โรงเรียนมัธยมในภาคใต้

 10. กิจกรรมประชาสัมพันธ์ โครงการ NSC 2014

 11. กิจกรรม มอ.วิชาการ ประจําปี 2556

 12. โครงการประชุมชี้แนะแนวทางการเรียนสําหรับนักศึกษาสถานะรอพินิจทุกระดับ ทุกชั้นปี 

 13. โครงการประชุมผู้ปกครองของนักศึกษาสถานะรอพินิจ (2nd Probation)

 14. โครงการค่ายจริยธรรมนักศึกษา

 15. โครงการเยี่ยมสถานประกอบการ อุตสาหกรรม IT & Electronics Computer สําหรับนักศึกษา

 16. กิจกรรม NSC Camp และจัดพิธีรับมอบทุน รอบแรก โครงการ NSC

 17. ศูนย์สอบ NLC คร้ังที่ 14

 18. กิจกรรมประกวด NSC รอบ 2 และพิธีรับมอบทุน รอบสองโครงการ NSC  

 1. โครงการค่ายอาสาพัฒนาของนักศึกษา

 2. โครงการกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติประจําปี 2556 

 3.  การจัดกิจกรรมสัปดาห์วันวิทยาศาสตร์แห่งชาติ 

  ฝ่ายบริหารงานบริการวิชาการและการถ่ายทอดเทคโนโลยี

  1. โครงการเสริมสร้างผู้ประกอบการใหม่ ปี 2556

พ.ค. 56

วศ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56

  1. ประกาศผลการคัดเลือกนักศึกษาโควตา 14 จังหวัด เข้าศึกษาต่อ ณ วิทยาเขตภูเก็ตประจําปีการศึกษา 2556พ.ย. 55

12 ม.ค. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

ม.ค. 56

ต.ค. 55/ มี.ค. 56

   ส่วนกลางคณะฯ

มิ.ย. 56

ต.ค. 55

14 ม.ค. 56

18 ส.ค. 56

ธ.ค. 55-ก.ย. 56

   ภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์



  2. โครงการ Training Fund

  3. กิจกรรมอบรม  Inhouse Training

  4. กิจกรรมอบรม Public Training

  5. โครงการถ่ายทอดเทคโนโลยี

วศ.5

มี.ค.-มิ.ย. 56

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค.-ธ.ค. 55/ ม.ค.-ก.ย. 56



การประชุม/อบรม/สัมมนา

งานบริการวิชาการ

1) โครงการประชุมวิชาการพยาบาลศัลยศาสตร์ คร้ังที่ 6 (ฝ่ายบริการพยาบาล)

2) โครงการประชุมวิชาการพยาบาลอายุรศาสตร์ คร้ังที่ 6 (ฝ่ายบริการพยาบาล)

3) โครงการอบรมประชุมวิชาการพยาบาล กุมารเวชศสตร์ (ฝ่ายบริการพยาบาล)

4) โครงการประชุมวิชาการร่วมกับคณะพยาบาลศาสตร์ (ฝ่ายบริการพยาบาล)

5) การอบรมเชิงปฏิบัติการการตรวจด้วยคลื่นเสียงความถ่ีสูงทางสูติศาสตร์และนรีเวชวิทยา

สําหรับผู้เริ่มต้น (Basic ultrasound workshop) (ภาควิชาสูติศาสตร์และนรีเวชวิทยา)

6) ประชุมวิชาการทางอายุรศาสตร์ คร้ังที่ 23 ประจาํปี 2556 (ภาควิชาอายุรศาสตร์)

7) ประชุมวิชาการสําหรับบุคลากรวิชาชีพ (ภาควิชารังสีวิทยา)

8) โครงการประชุมวิชาการพยาบาลสูติ-นรีเวชวิทยา คร้ังที่ 7 (ฝ่ายบริการพยาบาล)

9) โครงการประชุมวิชาการ "Pediatric update Focusing on evidence based practice"

(ภาควิชากุมารเวชศาสตร์)

10) โครงการประชุมวิชาการ "Practical Guidelines in Pediatrics" (ภาควิชากุมารเวชศาสตร์)

11) โครงการจัดอบรม หลักการและแนวปฏิบัติในการทําให้ปราศจากเชื้อ (Principle and guideline in 

Sterilization

12) โครงการอบรมฟื้นฟูวิชาการวสัญญีวิทยา คร้ังที่ 14 ประจําปี 2556 (ภาควิชาวิสัญญีวิทยา)

13) โครงการอบรมอุปกรณ์เครื่องมือทางการแพทยส์ําหรับพยาบาล รุ่นที่ 7

14) โครงการประชุมวิชาการผู้ป่วยนอก

15) โครงการอบรมผู้สอนเบาหวาน รุ่นที่ 6

16) โครงการอบรมการดูแลสุขภาพที่บ้านและการทํางานในชุมชน

17) โครงการอบรมการอ่านคลื่นไฟฟ้าหัวใจ

18) E-learning : Moodle in Medical Education แพทยศาสตรศึกษา (หน่วยแพทยศาสตรศึกษา)

19) โครงการอบรมเรื่อง Pain (ภาควิชาวิสัญญีวิทยา)

โครงการพัฒนาบุคลากรภายใน

20) Knowledge sharing Day ทุก 4 เดือน ภาครัฐ/เอกชน

ม.ค. 56

ม.ค. - ส.ค. 56

พ.ค. 56

ต.ค. 55

 พ.1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

คณะแพทยศาสตร์

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มิ.ย. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56

ธ.ค. 55, เม.ย

ส.ค. 56



21) งานมหกรรม 7 ส

22) งานเสนอผลงานบุคลากรคณะแพทยศาสตร์และการประชุมวิชาการด้านคุณภาพ

23) หลักสูตรอบรมตาม Competency คณะฯ

24) กิจกรรมคุณภาพ 5 ส/อบรม/สัมมนา/ดูงาน 5 ส

25) กิจกรรม ส 6

กิจกรรมเพื่อส่งเสริมการสื่อสารภายในองค์กร (Internal communication)

1. ประชุมหัวหน้างานทุก 3 เดือน นําเสนอ ส 6 ทุก 3 เดือน (จันทร์สุดท้ายของเดือน)

2. ปฐมนิเทศอาจารย์ใหม่

3. ปฐมนิเทศพนักงานมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

4. ปฐมนิเทศพนักงานเงินรายได้คณะฯ

5. สัมมนาหัวหน้างาน/หัวหน้าหน่วย

กิจกรรมเพื่อป้องกันความเสี่ยงของโรงพยาบาลสงขลานครินทร์

1. อบรมบรรเทาสาธารณภัยและฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัย

2. ความปลอดภัยในสถานที่ทํางาน

กิจกรรมพิเศษ

1. งานวันเด็ก

2. วันทําบุญโรงพยาบาลสงขลานครินทร์

3. งานกีฬาสีและงานแพทยศาสตรรังสรรค์

4. งานรณรงค์ทําความสะอาดคณะแพทยศาสตร์ (Big cleaning Day)

5. วันมหิดล

6. งานเกษียณอายุราชการ

7. กิจกรรมสวัสดิการนันทนาการคณะแพทยศาสตร์

การเสนอผลงานพัฒนาและประกันคุณภาพงานภาควิชา

ตลอดปี

มี.ค. 55, มิ.ย. 55, ส.ค. 55,

พ.ย. 55

พ.ค. 56

พ.ย. 55

ตลอดปี

ก.ย. 56

ก.ย. 56

ม.ค. 56

ก.พ. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

ธ.ค. 55, เม.ย, ส.ค. 56

ก.ค.

ตลอดปี

ตลอดปี

ตลอดปี

ต.ค. 55, มค. 56,เม.ย. 56, กค. 56

กพ.56

มี.ค. 56

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 พ.2



งานส่งเสริมสุขภาพและอาชีวอนามัย

1. โครงการจัดทํา e-procedure, eRA, e-LA (ข้อกําหนด 4.5.4)

2. โครงการอบรมประเมินความเสี่ยงตามมอก.18001

3. โครงการควบคุมอันตรายจากของมีคม

4. โครงการแก้ไขหน่วยงานที่ติดใบ CAR จํานวนมาก

5. โครงการป้องกันความรุนแรงในที่ทํางาน

6. โครงการอบรม จป.บริหารและจป.วิทยากร

7. โครงการอบรมการสอบสวนอุบัติเหตุ (4.5.3)

8. โครงการอบรม job safety analysis

9. โครงการประชาสัมพันธ์และรณรงค์ด้าน มอก.

10. โครงการเฝ้าระวังสิ่งแวดล้อม (4.5.1)

11. โครงการเฝ้าระวังทางการแพทย์ (4.5.1)

กิจกรรมการส่งเสริมสุขภาพบุคลากร

1. การทดสอบสมรรถภาพบุคลากรประจําปี 2555

2. สํารวจพฤติกรรมสุขภาพบุคลากร วัดความสุด ความเครียด

3. โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรกลุ่มเสี่ยง

4. โครงการส่งเสริมสุขภาพบุคลากรด้วยการออกกําลังกาย (ห้อง fitness)

5. โครงการจัดทําฐานข้อมูลสุขภาพบุคลากร

กิจกรรมดําเนินการอื่น ๆ

(1) โครงการเวทีสุขภาพ

(2) โครงการจิตอาสาโดยใช้ดนตรีบําบัด

วันหยุดนักขัตฤกษ์

วันพฤหัสบดีสัปดาห์ที่ 3 ของเดือน

วันศุกร์สัปดาห์ท่ี 4 ของเดือน

ทุกวันจันทร์-ศุกร์ เวลา

16.00 - 18.00 น. ยกเว้น

ม.ค. - ก.ย. 56

ม.ค. - ก.ย. 56

ม.ค. - พ.ค. 56

วันพุธสัปดาห์ท่ี 2 ของเดือน,

พ.ค. 56

มิ.ย. 56

ต.ค. 55

ก.ย. - ต.ค. 55

พ.ย. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

ต.ค. - ธ.ค. 55

 พ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



การประชุม/อบรม/สัมมนา

ภาควิชาสัตวศาสตร์

- สัมมนาภาควิชาประจําปี 2556

- โครงการอบรมพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานของบุคลากรในหน่วยงาน

- โครงการอบรมพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพของการผลิตในฟาร์ม

- โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้วยการประเมินผลการปฏิบัติงานของตนเอง

   และการรายงานผลการปฏิบัติงาน

ภาควิชาพัฒนาการเกษตร

- สัมมนาภาควิชาประจําปี 2556

- โครงการฝึกอบรมการเตรียมความพร้อมการฝึกภาคสนาม นักศึกษาชั้นปีท่ี 3

- โครงการฝึกอบรมส่งเสริมการใช้ทักษะภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารแก่นักศึกษา 

- โครงการฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีของธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.)

- ประชุมนําเสนอผลการวิจัยโครงการยุววิจัยเศรษฐกิจชุมชน 

ภาควิชาวาริชศาสตร์ 

- โครงการ “การบรรยายพิเศษ วิชาปัญหาพิเศษและสัมมนา”

- โครงการ “อบรมกลยุทธ์การบริหารจัดการธุรกิจขนาดย่อม (SMEs)”

ภาควิชาการจัดการศัตรูพืช

-โครงการสัมมนาภาควิชา

กลุ่มงานสถานีวิจัยและบริการกลาง

- โครงการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ "การปลูกผักไฮโดรโพนิคส์แบบพ่ึงพาตนเอง"

- โครงการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ "การกรีดยางอย่างมืออาชีพ" 

มี.ค - เม.ย 2556  (1)

มี.ค - เม.ย 2556  (1)

  พ.ค.2555 (1)

มี.ค, ก.ย 2556 (1)

มี.ค - ก.ค. 2556 (1)

มี.ค 2556 (1)

ก.ค - ก.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

มี.ค 2556 (1)

ก.ค 2556 (1)

ก.ค 2556 (1)

มี.ค 2556 (1)

พ.ค 2556 (1)

เม.ย 2556(1)

คณะทรัพยากรธรรมชาติ

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

ทธ.1

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



กลุ่มงานบริการวิชาการ

งานฝึกอบรม

- โครงการ "ธารน้ําใจจาก ม.อ. สู่ชนบท" 

- โครงการแนวทางการผลิตผลผลิตการเกษตรให้ปลอดภัย (Agricultural safety)

กลุ่มงานจัดการผลประโยชน์ทางวิชาการ

- โครงการอบรมหลักสุขาภิบาลอาหารปลอดภัย

  (เฉพาะผู้จําหน่ายสินค้าในงานเกษตรภาคใต้ คร้ังที่ 21)

- โครงการตาสับปะรด

สํานักงานเลขานุการคณะฯ

หน่วยการเจ้าหน้าที่ 

- โครงการพัฒนาบุคลากร เรื่อง มนุษย์สัมพันธ์และจิตวิทยาบริการในการทํางาน

- โครงการอบรมหลักสูตรการคิดเชิงรุก

หน่วยวิจัย 

- จัดเสวนางานวิจัยของบุคลากรภายในและภายนอกคณะทรัพยากรธรรมชาติ

  โดยจัดเดือนละ 1 คร้ัง 

งานประกันคุณภาพ

- เวทีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของงาน/หน่วยงาน ในสํานักงานเลขานุการคณะฯ

- กิจกรรมมหกรรม Share ของงาน/หน่วยงาน ในสํานักงานเลขานุการคณะฯ

งานเทคโนโลยีและสารสนเทศ

- โครงการฝึกอบรมคอมพิวเตอร์ให้กับนักศึกษาคณะทรัพยากรธรรมชาติ

- ทดสอบนักศึกษาวิชาสัมมนา (ภาคการศึกษาที่ 1)

- โครงการฝึกอบรมคอมพิวเตอร์ให้กับบุคลากรในคณะทรัพยากรธรรมชาติ

ส.ค 2556 (1)

ส.ค 2556 (1)

ส.ค. 2556 (1)

ส.ค. 2556 (1)

เม.ย 2556 (1)

เม.ย 2556 (1)

ก.พ - มิ.ย 2556 (1)

ก.ย 2556 (1)

ทธ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

พ.ย 2555, ม.ค - มี.ค 2556 (1)

ต.ค 2555, มี.ค 2556 (1)

เม.ย - พ.ค 2556 (1)



 หน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา

- โครงการเตรียมความพร้อมสําหรับนักศึกษาใหม่

- โครงการดูแลนักศึกษากรณีพิเศษ

- โครงการสอนเสริม

- โครงการอบรมเพิ่มพูนความรู้มาตรฐานสากลในการผลิต 

   สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี

- โครงการรักเกษตร

- โครงการ Innovation Day

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ 

ภาควิชาพืชศาสตร์

- โครงการเสริมสร้างความรู้การเกษตรแก่นักศึกษา สาขาวิชาพืชศาสตร์ 

  ระดับปริญญาตรี

- โครงการให้บุคลากรเดินทางไปร่วมการประชุม เสนอผลงานร่วมประชุมฯ

  อบรมทั้งในและต่างประเทศ

- โครงการให้บุคลากรเดินทางในประเทศและต่างประเทศ ในความร่วมมือกับ

  มหาวิทยาลัยต่าง ๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยได้ลงนามไว้

- โครงการทัศนศึกษาดูงานของนักศึกษาชั้นปีท่ี 1ท่ีลงทะเบียนเรียนวิชา 510-111

- โครงการเสริมสร้างศักยภาพนักศึกษา เพื่อการประกอบอาชีพหลังจบการศึกษา

- โครงการเพิ่มทักษะวิชาต่างๆ เพื่อการดูงานนอกสถานที่ 

- โครงการอาจารยท่ี์ปรึกษาพบนักศึกษาระดับปริญญาตรี

- โครงการนํานักศึกษาไปดูงานประเทศมาเลเซีย

ภาควิชาสัตวศาสตร์

- โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา 

- โครงการทัศนศึกษาดูงานทางปศุสัตว์

- โครงการจัดงานปีใหม่ภาควิชา 

- โครงการพัฒนาศักยภาพด้านวิชาการและการเรียน

- โครงการพัฒนาศักยภาพด้านวิชาชีพ 

- โครงการนํานักศึกษาไปดูงาน ณ ประเทศมาเลเซีย  ม.ค. 2556 (1)

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ค 2556 (1)

มิ.ย 2556 (1)

ส.ค -ก.ย 2556 (1)

มิ.ย - ก.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ม.ค - ก.พ 2556  (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

มิ.ย 2556 (1)

ม.ค - ก.พ 2556 (1)

ต.ค. 2555 (1)

ต.ค. 2555 (1)

ธ.ค. 2555 (1)

วัน เดือน ปี

มิ.ย - ก.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ธ.ค. 2555 (1)

ม.ค. 2556 (1)

ม.ค. 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

ทธ.3

ต.ค. 2555 (1)



- การเขียนใบสมัครและการเตรียมเอกสารการสมัครงานของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

- การสัมภาษณ์งานและเอกสารสนับสนุนของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

- โครงการพัฒนาบุคลิกภาพ  

- การวางแผนการเรียนและสหกิจศึกษาของนักศึกษาชั้นปีท่ี 2,3

- สํารวจความพร้อมในการทํางานของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

ภาควิชาพัฒนาการเกษตร

- โครงการพัฒนาบุคลากรภาควิชาฯ 

- โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาชั้นปีท่ี 4 

- โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาปริญญาโท

- โครงการเปิดโลกทัศน์ทางพัฒนาการเกษตร นักศึกษาชั้นปีท่ี 2 

- โครงการทัศนศึกษาเรียนรู้ ดูงาน การเกษตร ณ ประเทศมาเลเซีย นักศึกษาชั้นปีท่ี 3

- โครงการเพิ่มพูนประสบการณ์ทางพัฒนาการเกษตรให้กับนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา

- จัดรายการวิทยุ "เพื่อเกษตรกรชาวใต้"  จัดทุกวันเสาร์ เวลา 12.00 - 12.30 น.

  ทางสถานีวิทยุ มก.สงขลา  

- โครงการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผักพ้ืนบ้านและไม้ผลพ้ืนเมืองภาคใต้ (ยกเลิก)

ภาควิชาวาริชศาสตร์ 

- โครงการทัวร์วิชาการทางวาริชศาสตร์ 

- โครงการเสริมสร้างทักษะคอมพิวเตอร์และการวิเคราะห์ข้อมูล  

- โครงการพัฒนาสมรรถนะสากลสําหรับนักศึกษา    ภาควิชาวาริชศาสตร์ : ทัศนศึกษาประเทศมาเลเซีย 

  (นักศึกษาชั้นปี 3 และ ปี 4) 

-โครงการเปิดโลกทัศน์ทางวาริชศาสตร์ : เพาะเลี้ยงสัตว์น้ํา

- โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา  

- โครงการกิจกรรมพิเศษ “ฝึกงานอย่างไรให้ได้ประโยชน์” 

- โครงการพบปะนักศึกษาชั้นปีท่ี 2 ปี 3 และ ปี 4  

- โครงการปัจฉิมนิเทศ 

- โครงการพัฒนาสมรรถนะสากลสําหรับนักศึกษาภาควิชาวาริชศาสตร์    ปีการศึกษา 2556 : 

  เตรียมความพร้อมภาษาอังกฤษ

- โครงการ “คุยเฟื่องเรื่องเรียนวาริช: หลักสูตรวาริชศาสตร์”

มิ.ย - ก.ค 2556 (1)

ม.ค - ก.พ 2556 (1)

ก.ค 2556 - ก.ย.2556 (1)

ก.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

ม.ค. 56

พ.ค - มิ.ย 2556 (1)

มิ.ย. 56

ม.ค - ธ.ค 2556

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

ต.ค 2555 (1)

 มิ.ย. 2556 (1)

 มี.ค. 2556 (1)

 22-24 ต.ค. 2555

ธ.ค. 2555 (1)

ก.ค. 2556 (1)

ก.ย. 2556 (1)

 2-7 ธ.ค. 2555

 มี.ค. 2556 (1)

มิ.ย. 2556 (1)

มิ.ย. 2556 (1)

มิ.ย. 2556 (1)

ทธ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



- โครงการพัฒนาภาควิชา

- โครงการพี่เล่าให้ฟัง 

- โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งทางวิชาการ

- โครงการทัศนศึกษาเฉพาะทางด้านวาริชศาสตร์ 

- โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งทางภาษาอังกฤษ

- โครงการเปิดโลกทัศน์ทางวิชาชีพ 

- โครงการรับขวัญบัณฑิต

ศูนย์วิจัยสุขภาพสัตว์นํ้า กิจการ ศุภมาตย์

- บริการตรวจวิเคราะห์สุขภาพสัตว์น้ํา ตัวอย่างน้ําและดิน และวิเคราะห์ผลิตภัณฑ์

  ท่ีใช้ในอุตสาหกรรมการเพาะเลี้ยงสัตว์น้ํา

ภาควิชาธรณีศาสตร์

- โครงการอาจารย์ท่ีปรึกษาพบนักศึกษาระดับปริญญาตรี

- โครงการนํานักศึกษาไปดูงาน ณ ประเทศมาเลเซีย 

- โครงการวันไหว้ครูภาควิชาธรณีศาสตร์ และปฐมนิเทศนักศึกษาปริญญาโท

- ให้คําปรึกษา  แนะนําการใช้ปุ๋ยและการแปลผลการวิเคราะห์ดิน

ภาควิชาการจัดการศัตรูพืช

- โครงการนํานักศึกษาออกไปบําเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม

- โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่เข้าภาควิชา (นักศึกษาชั้นปีท่ี 2)

- โครงการทัศนศึกษาดูงานเจียไต๋แฟร์ และพืชเศรษฐกิจสําคัญในภาคกลาง

- โครงการสานสัมพันธ์ชาวการจัดการศัตรูพืช

- โครงการทัศนศึกษาดูงานประเทศมาเลเซีย

- โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

 -การถ่ายทอดความรู้และประสบการณ์จากรุ่นพี่สู่รุ่นน้อง

 -โครงการอบรมวิชาชีพของนักศึกษาภาควิชาการจัดการศัตรูพืช

- โครงการเพิ่มทักษะคอมพิวเตอร์และภาษาอังกฤษแก่นักศึกษา

- โครงการเพิ่มศักยภาพและสร้างความแข็งแกร่งของหลักสูตรปริญญาโท

  และหลักสูตรปริญญาตรีของภาควิชาฯ

-โครงการอาจารย์ท่ีปรึกษาพบนักศึกษาปริญญาตรี

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

  พ.ย.2555-มิ.ย.2556(1)

ม.ค - ก.พ 2556 (1)

ก.พ 2556 - มี.ค 2556 (1)

เม.ย - พ.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

พ.ย - ธ.ค 2555 (1)

ธ.ค 2555 - ม.ค 2556 (1)

ม.ค 2556 (1)

ก.พ 2556 (1)

ก.ค - ก.ย 2556(1)

มิ.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556(1)

ต.ค 2555 (1)

ม.ค - ก.พ, มี.ค - เม.ย, ส.ค-ก.ย 2556 (1)

พ.ย 2555 - ก.พ 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ทธ.5

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค 2555 - ก.ย 2556(3)

ธ.ค 2555 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ก.ย 2556 (1)



- โครงการทัศนศึกษาดูงานประเทศมาเลเซีย

- ให้บริการวิชาการทางด้านศัตรูพืช ครอบคลุมท้ังทางด้านโรคพืช แมลงศัตรูพืช และ

  อื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง โดยการให้คําปรึกษา แก้ปัญหา วินิจฉัย วิเคราะห์ ในเรื่องดังกล่าว

  แก่ เกษตรกร ผู้สนใจทั่วไป หน่วยงานราชการ และเอกชน

กลุ่มงานบริการวิชาการ

- โครงการ "คลินิกการเกษตร" 

- โครงการจัดรายการวิทยุรายการ สาระความรู้ทางการเกษตร

- บริการงานพิมพ์ภาพสี สแกนภาพ เคลือบพลาสติก

- กิจกรรมขยายผลการดูงาน

- โครงการจัดแสดงนิทรรศการทางการเกษตร  

- โครงการงานเกษตรภาคใต้ คร้ังที่ 21

งานศูนย์ปฏิบัติการวิเคราะห์กลาง

 - บริการวิเคราะห์ตัวอย่างทางการเกษตร เช่น ตัวอย่างพืช ดิน อาหารสัตว์ น้ํา 

    และปุ๋ยแก่นักศึกษา นักวิจัย และบุคคลท่ัวไป 

  

กลุ่มงานสถานีวิจัยและบริการกลาง

- บริการสถานที่ จัดกิจกรรมพักแรม เกษตรท่องเที่ยว ฯลฯ

- นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้ ในส่วนกลุ่มงานสถานีวิจัยและบริการกลาง

- บริการวิชาการให้คําปรึกษา เก่ียวกับการปลูกพืชไร้ดิน และ การชลประทานระบบท่อ

- โครงการเสริมสร้างความรู้และทักษะทางด้านการเกษตรให้กับบุคลากรกลุ่มงานสถานีวิจัยฯ

กลุ่มงานจัดการผลประโยชน์ทางวิชาการ

- ตลาดเกษตร ม.อ. เปิดให้บริการทุกวันจันทร์ พุธ ศุกร์  ต้ังเวลา 15.00-19.30 น.

- จําหน่ายผลผลิตคณะทรัพยากรธรรมชาติ ณ เรือนจําหน่ายบริเวณตลาดเกษตรคณะฯ

  เปิดให้บริการช่วงเวลา 09.00-16.00 น.  เฉพาะวันอังคาร และพฤหัสบดี

  และช่วงเวลา 09.00-19.30 น.  เฉพาะวันจันทร์ พุธ และศุกร์

ม.ค - ก.พ 2556  (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3) 

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3)

ส.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3)

ก.ย. 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3)

วัน เดือน ปี

ทธ.6

กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3) 

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3) 

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3) 

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3) 

ส.ค 2556 (2)

ส.ค 2556 (2)



กลุ่มงานศูนย์วิจัย

ศูนย์วิจัยควบคุมศัตรูพืชโดยชีวินทรีย์แห่งชาติ ภาคใต้

 - นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้ เช่น จัดบอร์ดนิทรรศการ จัดแสดงตัวอย่างแมลง

   ศัตรูพืชและแมลงศัตรูธรรมชาติ ให้บริการคําปรึกษาและคําแนะนําแก่เกษตรกร

   และผู้สนใจทั่วไป

ศูนย์วิจัยและพัฒนาการผลิตปาล์มนํ้ามัน

 - การถ่ายทอดเทคโนโลยีการผลิตปาล์มน้ํามัน

 - ให้คําปรึกษาการใช้ปุ๋ยในปาล์มน้ํามันโดยการวิเคราะห์ดินและใบ

 - รับเป็นวิทยากรบรรยายตามคําเชิญของหน่วยงานต่าง ๆ

 - นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้

ศนูย์วิจัยและพัฒนาสัตว์เคี้ยวเอ้ืองขนาดเล็ก

 - นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้

ศูนย์วิจัยพืชยืนต้นและไม้ผลเมืองร้อน

 - นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้

ศูนย์วิจัยระบบเกษตรทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม

 - นิทรรศการงานเกษตรภาคใต้

สํานักงานเลขานุการคณะฯ

หน่วยการเจ้าหน้าที่

- งานเกษียณอายุราชการ ประจําปี 2556

หน่วยสารบรรณ

- เข้าร่วมจุดเทียนชัยถวายพระพร ร่วมกับมหาวิทยาลัย

- งานปีใหม่คณะทรัพยากรธรรมชาติ

- กิจกรรมกีฬาสัมพันธ์ประจําปี ระหว่างหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

- เข้าร่วมพิธีวางพวงมาลา ณ ลานพระรูป

5 ธ.ค 2555

ธ.ค 2555 (1)

ก.พ - มี.ค 2556 (1)

24 ก.ย 2556

ส.ค.2556 (1)

ส.ค.2556 (1)

ส.ค.2556 (1)

ก.ย 2556 (1)

ต.ค.2555 - ก.ย.2556 (3)

ต.ค.2555 - ก.ย.2556 (3)

ต.ค.2555 - ก.ย.2556 (3)

ส.ค.2556 (1)

ส.ค.2556 (1)

ทธ.7

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



- ถวายผ้ากฐินพระราชทาน หรือทอดกฐินสามัคคี

- ส่งบุคลากรคณะฯ เข้าร่วมแข่งขันกีฬาบุคลากร

  สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา (สกอ.)

- กิจกรรมหล่อเทียนพรรษา ประจําปี 2556 ของสหกรณ์ออมทรัพย์

หน่วยวิจัย

- รับข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอทุนสนับสนุนการวิจัยจากเงินงบประมาณแผ่นดิน

  ปี 2558

- รับข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอทุนจากเงินกองทุนวิจัยคณะฯ

- รับข้อเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนจากเงินรายได้มหาวิทยาลัย 

   ประเภทต่าง ๆ ดังนี้

       - ประเภททั่วไป

       - ประเภทพัฒนานักวิจัย

       - ประเภทความร่วมมือกับต่างประเทศ

หน่วยวิเทศสัมพันธ์ 

- ต้อนรับบุคลากรและนักศึกษาจากสถาบันการศึกษาต่างประเทศภายใต้ MOU

  Addendum ปี 2007  ซ่ึงประกอบด้วย  South China Agricultural University,

  South west University,  ประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน, University of Novi Sad

  ประเทศเซอร์เบีย

หน่วยพัสดุ

- ตรวจสอบพัสดุประจําปี

งานประกันคุณภาพ

- โครงการนําเสนอกิจกรรม 5 ส

- โครงการ Big Cleanning Day

- โครงการนําเสนองานพัฒนาตามระบบประกันคุณภาพมี.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

1-8 พ.ค 2556

มิ.ย - ก.ค 2556 (1)

ทธ.8

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มิ.ย - ก.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ม.ค - ก.พ 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (1)

ม.ค - พ.ค 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.ค 2556(1)

ต.ค - ธ.ค 2555 (1)

ธ.ค 2555 (1)

ก.พ 2556 (1)



- โครงการการรวบรวมองค์ความรู้ในข้ันตอนปฏิบัติงานแบบหลายหน้าท่ี    "Knowledge in 

  (ให้หน่วยงานในสํานักงานเลขานุการคณะฯ ดําเนินการอย่างน้อย 12 เรื่อง/ปี) 

- บริการงานพิมพ์เอกสาร, พิมพ์สี, สแกนภาพ และเช่าโสตทัศนูปกรณ์ เช่น LCD

  Projector, Notebook, PC, VDO Presentation และห้องปฏิบัติการ

  ไมโครคอมพิวเตอร์

หน่วยทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 

- สอบสัมภาษณ์การคัดเลือกนักศึกษา โดยวิธีรับตรง ปีการศึกษา 2556

- สอบสัมภาษณ์การคัดเลือกนักศึกษา โดยวิธี Admission ปีการศึกษา 2556

- โครงการประชาสัมพันธ์และแนะแนวหลักสูตรนอกสถานที่

- โครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ 7  ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2555

- สอบสัมภาษณ์การคัดเลือกนักศึกษา โครงการรับนักเรียนที่มีผลการเรียนดี

  ปีการศึกษา 2556

หน่วยกิจการนักศึกษา

- ค่ายทรัพย์สัมผัสชนบท คร้ังที่ 16

- ทําบุญวันสถาปนาคณะฯ

- เปิดภาคเรียนที่  2/2554

-วันพระราชทานรับปริญญาบัตรประจําปี 2554

- อบรมเรื่องการจิตสํานึกสาธารณะ สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1 ร่วมกับบริษัทเจริญโภคภัณฑ์อาหาร

- อบรมเรื่องการบริหารจัดการเวลา สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 2 ร่วมกับบริษัทเจริญโภคภัณฑ์อาหาร

- กิจกรรมบริจาคโลหิต คร้ังที่ 4

- งานลอยกระทง

- วันเฉลิมพระชนม์พรรษา พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ

- งานประเพณี 4 จอบแห่งชาติ คร้ังที่ 30 ท่ีคณะเกษตร  มหาวิทยาลัยขอนแก่น

- สอบกลางภาค 2/2555

- เลือกตั้งคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาชุดใหม่ ประจําปี 2556

- สัมมนากิจกรรมของคณะกรรมการสโมสร ประจําปี 2556

3-7 ธ.ค 2555

15-23 ธ.ค 2555

24 ธ.ค 2555

5-6 ม.ค. 2556

18 พ.ย 2555

20 พ.ย 2555

28 พ.ย 2555

5 ธ.ค 2555

19 ต.ค 2555

29 ต.ค 2555

10-12 พ.ย 2555

17 พ.ย 2555

มิ.ย 2556 (1)

ต.ค 2555 - ก.พ 2556 (1)

ต.ค 2555 (1)

 ต.ค 2555(1)

ต.ค 2555 - ก.ย 2556 (3)

 ม.ค 2556

พ.ค 2556 (1)

วัน เดือน ปี

ทธ.9

กิจกรรม/ข้ันตอน

  Multi-functional Procedure (KMP)"ของสํานักงานเลขานุการคณะฯ

พ.ย 2555, ม.ค 2556,

มี.ค 2556, พ.ค 2556



- งานวันเด็ก

- ปัจฉิมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา และนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

- งานวันอําลาอาจารย์นักศึกษาชั้นปีท่ี  4 (งานบายเนียร์)

- สอบปลายภาค 2/2554

- ค่ายผู้นําอาสาพัฒนา 4 จอบ คร้ังที่ 11 ณ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

- เปิดเรียนภาค 3/2554

- งานประเพณีสงกรานต์

- กิจกรรมพัฒนากรรมการสโมสร/ชมรม และผู้นํานักศึกษา

- คัดเลือกนักศึกษาตัวอย่าง/เรียนดี

- สอบปลายภาค 3/2554

- ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่

- ประชุมผู้ปกครองนักศึกษาใหม่

- กิจกรรมเตรียมความพร้อมนักศึกษาและการรับน้องของมหาวิทยาลัย

- เปิดเรียนภาค 1/2556

- กิจกรรมรับน้องใหม่ ประชุมเชียร์ (ช่วงเย็น ประมาณ 10 คร้ัง)

- ไหว้ครู/มอบทุนสนับสนุนการศึกษานักศึกษาตัวอย่าง  

- ตักบาตรรับขวัญมะลิ

- รับขวัญมะลิ/ลอดซุ้ม และเลี้ยงต้อนรับน้องใหม่

- เปิดรับสมัครทุนทั่วไป และทุนเรียนดีประจําปีการศึกษา 2556

- เปิดโลกกิจกรรม/ประกวดดาวเดือนคณะฯ 

- อบรมจัดเตรียมความพร้อมในการทํางาน

- กีฬาภายในคณะฯ

- พัฒนาคณะฯ/มหาวิทยาลัย

- สัมภาษณ์ เพื่อคัดเลือกนักศึกษารับทุนทั่วไป และทุนเรียนดี

- โครงการติวน้อง/สอนเสริม

- กีฬาน้องใหม่ระหว่างคณะฯ

- สอบกลางภาค 1/2556

- อบรมการพัฒนาด้านจิตใจ สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1

- อบรมการจัดการด้าน IT สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 2

- อบรมพัฒนาความเป็นผู้นํา สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 3

ส.ค 2556(1)

ส.ค 2556(1)

ส.ค 2556(1)

ก.ค 2556(1)

ก.ค 2556(1)

ก.ค 2556(1)

ก.ค - ส.ค 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

 มิ.ย 2556(1)

มิ.ย 2556(1)

3-28 มิ.ย 2556

 26 พ.ค 2556

พ.ค -  มิ.ย 2556(1)

3 มิ.ย 2556

มิ.ย 2556(1)

พ.ค 2555(1)

พ.ค 2555(1)

พ.ค 2554(1)

พ.ค 2555(1)

ทธ.10

กิจกรรม/ข้ันตอน

12 ก.พ 2556

12 ก.พ 2556

18 ก.พ. – 1 มี.ค.2556

มี.ค 2556(1)

2 มี.ค 2556

9 เม.ย 2556

12 ม.ค 2556

วัน เดือน ปี



- อบรมการเตรียมตัวสมัครงาน (ปัจฉิมนิเทศ 2) สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 4

- วันมอบทุนการศึกษาของคณะฯ ประจําปีการศึกษา 2556

- ค่ายอาสาทรัพย์ - พยาบาล

- งานพระราชทานปริญญาบัตร

- งานรับพ่ีบัณฑิต

หมายเหตุ

(1)  ไม่สามารถระบุวันที่แน่นอนได้

(2 ) จัดกิจกรรมกลางเดือนสิงหาคม 2556 จํานวน 10 วัน 9 คืน และไม่สามารถระบุวันที่แน่นอนได้

(3)  ให้บริการทุกวันในเวลาราชการ

21 ก.ย 2556

ก.ย 2556(1)

ก.ย 2556(1)

ก.ย 2556(1)

ส.ค 2556(1)

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ทธ.11



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - สัมมนายุทธวิธีการขายและการตลาดอสังหาริมทรัพย์

 - โครงการอบรมความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพของผู้ทําบัญชี(หลักสูตรที่ 9)

 - อบรมกลยุทธ์การบริหารธุรกิจอสังหาริมทรัพย์ จ.สงขลา, จ.ภูเก็ต

 - สัมมนาเดินหน้าสู่การเป็น Mice City 

 - โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อเตรียมความพร้อมเข้าสู่ประชาคมอาเซียน

"อบรมความรู้เก่ียวกับสังคมและวัฒนธรรมของประเทศในกลุ่มอาเซียน"

 - โครงการอบรม "นวัตกรรมการเงินการลงทุน: Investment Simulation Program

กิจกรรมดําเนินงานอื่น ๆ 

 - โครงการ English for job interview สําหรับนักศึกษาป.ตรี

 - โครงการมหกรรมกิจกรรมพัฒนานักศึกษา

 - โครงการนําเสนอผลงานและโครงการดีเด่น (MGT.The Best Project)

 - โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาปริญญาตรี

 - โครงการวิทยาการสานใจ (เป็นกิจกรรมรับน้องใหม่แนวสร้างสรรค์

โดยมีนักศึกษาเข้าร่วมกิจกรรม ประมาณ 700 คน)

 - FMS Job Fair (เป็นการจัดกิจกรรมการรับสมัครนักศึกษาชั้นปีท่ี 4 เข้าสู่

ตลาดแรงงาน โดยเชิญหน่วยงาน/บริษัทภานนอกมารับสมัครงาน พร้อมทั้ง

ให้ความรู้เรื่องเทคนิคการสมัครงาน ตลอดจนการสอบข้อเขียนและสอบ

สัมภาษณ์เข้าทํางาน)

 - โครงการก้าวทันโลกสู่ประชาคมอาเซียน (เป็นกิจกรรมส่งเสริมให้ความรู้

 - เรื่องอาเซียนการเรียนรู้ด้านสังคมและวัฒนธรรม และจัดกิจกรรมเสริม

 - ทักษะด้านภาษาต่างประเทศแก่นักศึกษาปริญญาตรี)

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (นานาชาติ)

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครเข้าศึกษาประจําปี 2556 

 - รายงานผลการดําเนินงานของหลักสูตร ประจําปี 2555

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครเข้าศึกษาประจําปี 2556 

 - การสอบป้องกันโครงร่างสารนิพนธ์ คร้ังที่ 1/2555

ธันวาคม 2555

19 ตค. - 18 พย.2555

ปลาย มค./ต้น กพ.2556

กพ.-พค.2556, มิย.-กย.2556

เมษายน 2556

มีนาคม 2556

กรกฎาคม 2556

พฤศจิกายน 2555

วจก.1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

คณะวิทยาการจัดการ

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

พฤษภาคม 2556

สิงหาคม 2556

พฤศจิกายน 2556

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - การสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อประจําปี 2556 (สอบสัมภาษณ์)

 - การสอบประมวลความรอบรู้ คร้ังที่ 1/2555

 - การสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อประจําปี 2556  รอบที่ 2(สอบสัมภาษณ์)

 - การสอบป้องกันสารนิพนธ์ คร้ังที่ 1/2555

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครเข้าศึกษาประจําปี 2556 

 - การสอบประมวลความรอบรู้ คร้ังที่ 1/2555

 - รายงานผลการดําเนินงานของหลักสูตร ประจําปี 2555

 - ประชาสัมพันธ์การจัดงานครบรอบ 25 ปี MBA

 - การสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อประจําปี 2556 (สอบข้อเขียนและสัมภาษณ์)

 - กิจกรรม CSR ครบรอบ 25 ปี MBA

 - กิจกรรม CSR ครบรอบ 25 ปี MBA

 - การสอบประมวลความรอบรู้ คร้ังที่ 2/2555

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ประจําปีการศึกษา 2556

 - จัดเสวนา/ชี้แจงรายวิชา สารนิพนธ์/วิทยานิพนธ์

 - จัดสมัมนาอาจารย์ประจําปี

 - กิจกรรม CSR ครบรอบ 25 ปี MBA

 - การสอบประมวลความรอบรู้ คร้ังที่ 3/2555

 - โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

 - กิจกรรม CSR นักศึกษารายวิชา 460-511 จริยธรรมทางธุรกิจฯ

 - งานครบรอบ 25 ปี MBA

หลักสูตรบัญชีมหาบัณฑิต

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครเข้าศึกษาประจําปี 2556 

 - การสอบป้องกันโครงร่างสารนิพนธ์ คร้ังที่ 1/2555

 - รายงานผลการดําเนินงานของหลักสูตร ประจําปี 2555

 - การสอบป้องกันโครงร่างสารนิพนธ์ คร้ังที่ 2/2555

 - การสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อประจําปี 2556 (สอบข้อเขียนและสัมภาษณ์)

 - การสอบป้องกันสารนิพนธ์ คร้ังที่ 1/2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

มีนาคม 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

ตุลาคม 2555

มกราคม 2556

วจก.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555



 - การสอบป้องกันสารนิพนธ์ คร้ังที่ 2/2555

 - การสอบประมวลความรอบรู้ คร้ังที่ 1/2555

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ประจําปีการศึกษา 2556

 - การสอบป้องกันสารนิพนธ์ คร้ังที่ 3/2555

 - โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษาประจําปีการศึกษา 2555

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาการจัดการการท่องเที่ยว

 - รับสมัครนักศึกษาทางอินเทอร์เน็ต

หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาการจัดการ(ภาษาอังกฤษ)

 - สัมมนาอาจารย์ผู้สอนหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาการจัดการ

 (ภาษาอังกฤษ)

 - สัมมนาเรื่อง Coporate Social Responsibility 

 - การอบรมบุคลิกภาพ

ภาคการศึกษาละ 1 คร้ัง

พฤศจิกายน 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

15 ตค. - 30 พย.2555

กรกฎาคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

วจก.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - โครงการเรียนรู้ เข้าใจ ร่วมใจพัฒนาระบบประกันคุณภาพ

 - โครงการพัฒนาอาจารย์เพื่อการผลิตสื่อการสอนที่มีประสิทธิภาพและ

ผ่านการตรวจสอบจากผู้ทรงคุณวุฒิ

 - โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาศักยภาพด้านการทําวิจัยสําหรับบุคลากร

คณะพยาบาลศาสตร์และอาจารย์ใหม่

 - โครงการอบรมวิชาการ เรื่อง การบริหารความเสี่ยง

 - โครงการซักซ้อมแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

 - โครงการชีวิตสมดุลภายใต้วัฒนธรรมที่หลากหลายเพื่อประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์ 

“Harmony among Diverse Cultures for the Benefit of Mankind”

 - โครงการเวทีนําเสนอผลงานคุณภาพ เพื่อการพัฒนาองค์กร คร้ังที่ 10 : 

1 หน่วยงาน 1 ผลงานคุณภาพ

 - โครงการทบทวนแผนยุทธศาสตร์และจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปี

 - โครงการเล่านิทานสําหรับเด็กท่ีรอรับการตรวจรักษา ณ หอผู้ป่วยนอก

 โรงพยาบาลสงขลานครินทร์

 - โครงการประชุมวิชาการนานาชาติ

 - โครงการการให้ความรู้เรื่องการจัดการขยะ และกิจกรรม Big cleaning day 

เพื่อการรักษ์โลก

 - โครงการเวทีนําเสนอผลงานบริการวิชาการที่บูรณาการการเรียนการสอนและ

การวิจัย

 - โครงการการช่วยฟ้ืนคืนชีพเบื้องต้นในเด็ก (Basic CPR)

 - โครงการสุขภาพจิตทางอากาศ

 - โครงการของเล่นเคลื่อนที่ (Mobile toys)

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ 

หน่วยงานอื่นทราบ

 - กิจกรรม มอ.วิชาการ

 - โครงการพัฒนาศักยภาพชุมชนในการดูแลผู้พิการทางจิต

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

มกราคม - กันยายน 2556

สิงหาคม 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

1-3 พฤษภาคม 2556

2 มิถุนายน 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

20 พฤศจิกายน 2555 

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

พย.1

คณะพยาบาลศาสตร์

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พฤศจิกายน 2555 - ธันวาคม

2556

19 กุมภาพันธ์ 2556

28-29 มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม - พฤษภาคม 2556

22 มกราคม 2556

29 มกราคม 2556



การเสนอขอหลักสูตรใหม่

ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูงทางวิทยาศาสตร์การแพทย์คลินิก สาขาวิชาทันตกรรมบูรณะ

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - โครงการออกหน่วยทันตกรรมเคลื่อนที่ คร้ังที่ 1

 -

 -

 - โครงการออกหน่วยทันตกรรมเคลื่อนที่ คร้ังที่ 2

 -

 - โครงการสัมมนาคณะกรรมการทันตสาธารณสุข (คทสต.)

 - โครงการออกหน่วยทันตกรรมเคลื่อนที่  คร้ังที่ 3

 - โครงการ "ประชุมวิชาการทันตแพทย์ภาคใต้"

 - โครงการออกหน่วยทันตกรรมเคลื่อนที่ คร้ังที่ 4

 - โครงการ "พัฒนาสื่อร่วมกันระหว่างภาคใต้ We care"

 - โครงการ "ถอดบทเรียนกองทุนทันตกรรม"

 - โครงการ "ศึกษารูปแบบสื่อสร้างเสริมสุขภาพช่องปากที่เหมาะสมในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กในเขตเมือง

และชนบท ข้ันตอนทําหนังสือถอดบทเรียน"

 - โครงการ "พัฒนาครอบครัวต้นแบบ ลดพฤติกรรมการบริโภคหวาน (มัน, เค็ม) ต.ระวะ อ.ระโนด

จ.สงขลา"

 - โครงการ "ประเมินผลโครงการส่งเสริมสุขภาพช่องปากในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 4 จังหวัดชายแดน

ภาคใต้ ข้ันตอนทําหนังสือถอดบทเรียน"

4 มิ.ย. 56

มี.ค. 56

วัน เดือน ปี

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

โครงการ "รณรงค์วันทันตสาธารณสุขแห่งชาติ"

เม.ย. 56

5 ม.ค. 56

คณะทันตแพทยศาสตร์

ต.ค. 55 -  ก.ย. 56

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

โครงการ "สัมมนาทันตสาธารณสุขภาคใต้ คร้ังที่ 12"

22 มิ.ย. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

23 ต.ค. 55

21 ต.ค. 55

7 ต.ค. 55

ก.พ. 56

18 ธ.ค. 55

1 เม.ย. 56

Management of Complicated Minor Surgery

พ.ค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ก.ค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

มี.ค./มิ.ย./ก.ย. 56

ทพ.1



 - โครงการ "ศึกษาโครงการพัฒนาการดูแลสุขภาพช่องปากของนักเรียนระดับอนุบาล ในระดับชุมชน

ในภาคใต้ ประเทศไทย" เด็กใต้ฟันดี"

 - โครงการ "เด็กใต้ไม่กินหวาน ระยะ 3"

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ทพ.2

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

 - ประชุมเพื่อซักซ้อมความเข้าใจกับผู้ปฏิบัติงานในการขายคู่มือการรับสมัครและ การรับสมัคร

ทุกวิทยาเขตและเขตการศึกษา

 - รับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 10/2555

 - รับสมัครนักศึกษารับทุนอุดหนุนการทําวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์

 - นักศึกษารายงานตัวเข้าศึกษาในภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - ประชาสัมพันธ์การสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลยั คร้ังที่ 11/2555

 - จัดประชุมการเขียนโครงการวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 12/2555

 - ประกาศผลการสอบคัดเลือกบัณฑิตศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คร้ังที่ 1 

ประจําภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - จัดโครงการอบรมการเตรียมความพร้อมเพื่อสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ บัณฑิตศึกษา

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 1/2556

 - ผู้ได้รางวัลวิทยานิพนธ์ดีเด่นเข้ารับรางวัลในวันนักวิจัย มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - จัดประชุม/อบรม/สัมมนาเพื่อพัฒนาบุคลากรของบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 1/2556

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 2/2556

 - สัมมนาบุคลากรของบัณฑิตวิทยาลัย

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานบุคลากรของบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 1/2556

 - รับสมัครสอบคัดเลือกนักศึกษาระดับบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 2 ประจําภาค การศึกษาที่ 1/2556

 - จัดประชุมการนําเสนอผลงานวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (Grad-Research)

 - แจ้งคณะเสนอชื่อรางวัลวิทยานิพนธ์ดีเดน่ ประจําปี 2555

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 3/2556

 - จัดโครงการอบรมทางวิชาการ เรื่อง การเขียนนิพนธ์ต้นฉบับสําหรับนักศึกษาวิทยาเขตปัตตานี

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 4/2556

 - นักศึกษาใหม่ชําระเงินค่าลงทะเบียนและรายงานตัวเข้าศึกษาในภาคการศึกษา

ท่ี 1/2556

พ.ย. 55

28 มี.ค. 56

มี.ค. 56

25 เม.ย. 56

ก.พ. 56

28 ก.พ. 56

มี.ค. 56

  ต.ค.-55

25 ต.ค. 55

22 พ.ย. 55

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55 - ธ.ค. 56)

วัน เดือน ปี

บว.1

15-ต.ค. ถึง 30-พ.ย.-55

27 ธ.ค. 55

ม.ค. 56

24 ม.ค. 56

พ.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

บัณฑิตวิทยาลัย



 - ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ท่ีเข้าศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - สํารวจข้อมูลและยืนยันการแต่งตั้งอาจารย์พิเศษระดับบัณฑิตศึกษาไปยังคณะ ต่างๆ

 - กิจกรรม Big Cleaning Day

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 5/2556

 - เปิดภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - เตรียมข้อมูลการประชาสัมพันธ์การรับสมัครปีการศึกษา 2557

 - เตรียมจัดนิทรรศการ มอ.วิชาการ

 - จัดประชุม/อบรม/สัมมนาเพื่อพัฒนาบุคลากรของบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 2/2556

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวทิยาลัย คร้ังที่ 6/2556

 - สํารวจข้อมูลไปยังคณะต่างๆ เตรียมการรับสมัครเข้าศึกษา ประจําปีการศึกษา 2557

 - ประชาสัมพันธ์ข่าวการจัดกิจกรรม มอ.วิชาการและการรับสมัครนักศึกษาปริญญาเอก

ในงาน มอ.วิชาการ

 - จัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่องการสืบค้นสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์เพื่อทํารายงาน

และเตรียมเพื่อทําวิทยานิพนธ์

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 7/2556

 - จัดนิทรรศการ มอ.วิชาการ

 - ประกาศรางวัลวิทยานิพนธดี์เด่น ประจําปี 2557

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 8/2556

 - ฝึกซ้อมมหาบัณฑิตและดุษฎีบัณฑิตในงานพระราชทานปริญญาบัตร

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครสอบคัดเลือกนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ประจําปี

การศึกษา 2557

 - ประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย คร้ังที่ 9/2556

22 ส.ค. 56

ก.ย. 56

26 ก.ย. 56

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

บว.2

25 ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ค. 56

23 เม.ย. 56

มิ.ย. 56

27 มิ.ย. 56



การเสนอโครงการวิจัย/การจัดสรรทุนวิจัยงบประมาณแผ่นดิน ประจําปี 2558

 - ประกาศฯ ทุนรับข้อเสนอโครงการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน ประจําปี 2558

โครงการใหม่

 - วันสุดท้ายท่ีมหาวิทยาลัยรับเอกสารข้อเสนอโครงการจากคณะและหน่วยงาน

 - วันสุดท้ายท่ีนักวิจัยกรอกข้อมูลเสนอโครงการวิจัยในระบบ PRPM

 - วันสุดท้ายท่ีคณะและหน่วยงานส่งต่อข้อมูลโครงการวิจัยในระบบ PRPM

 - เชิญประชุมและส่งเอกสารประกอบการประชุมคณะทํางานทุนวิจัยจากเงินงบประมาณแผ่นดิน 

ประจําปีงบประมาณ 2557-2558 คร้ังที่ 1/2555

 - ประชุมคณะทํางานฯ  คร้ังที่ 1/2555

 - ประชุมคณะทํางานฯ 4 สาขา เพื่อกําหนดผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพโครงการวิจัย

 - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อพิจารณาคุณภาพ

 - วันสุดท้ายท่ีรับผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ

 - จัดพิมพ์ผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ

 - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ

 - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ 

ก่อนแจ้งให้ผู้ขอทุนปรับปรุง/ชี้แจง

 - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุนปรับปรุง/ชี้แจง

 -

 - วันสุดท้ายท่ีนักวิจัยกรอกข้อมูลในระบบ PRPM  (เป็นข้อมูลโครงการที่ได้ปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ

ของผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว) 

 - ส่งโครงการวิจัย (ใหม่) ฉบับปรับปรุงให้คณะทํางานฯ

 - ประชุมคณะทํางานฯ สาขา เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง, แบ่งกลุ่มคุณภาพโครงการ 

(เฉพาะโครงการใหม่)

โครงการต่อเน่ือง

 -

 - วันสุดท้ายท่ีนักวิจัยกรอกข้อมูลโครงการวิจัย+รายงานความก้าวหน้าในระบบ PRPM

 - เจา้หน้าท่ี (คณะ) ตรวจสอบการลงข้อมูลโครงการวิจัย+แจ้งนักวิจัยแก้ไขข้อมูลในระบบ PRPM 

ให้ถูกต้องครบถ้วนตามโครงการวิจัย

9 ก.ค. 56

11 ก.ค. 56

12 ก.ค. 56

19 ก.ค. 56

23 ก.ค. 56

17 ส.ค. 56

16 ก.ย. 56

24–26 กย.56

20-26 ส.ค. 56

27 ส.ค. 56

27-30 ส.ค.56

3 ก.ย. 56

17 ก.ย. 56 วันสุดท้ายท่ีคณะและหน่วยงานส่งเอกสารข้อเสนอโครงการฉบับปรับปรุง (โครงการใหม่) ถึงสํานักวิจัยฯ

10 ก.ย. 56

11-13 ก.ย.56

วันสุดท้ายที่คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารข้อเสนอโครงการต่อเนื่อง + รายงานความก้าวหน้าถึงสํานักวิจัยฯ

สวพ.1

วัน เดือน ปี

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 56-ธ.ค. 56)

กิจกรรม/ข้ันตอน

สํานักวิจัยและพัฒนา

12 มิ.ย. 56



 - วันสุดท้ายท่ีคณะและหน่วยงานส่งต่อข้อมูลท้ังโครงการใหม่ และโครงการต่อเนื่อง ท่ีผ่านความ

จเห็นชอบากคณะและหน่วยงานแล้วไปยังมหาวิทยาลัย ในระบบ PRPM

 - ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา เพื่อพิจารณาแบ่งกลุ่มคุณภาพโครงการวิจัยในภาพรวม – 

จัดลําดับความสําคัญของโครงการ

 - ตรวจสอบจํานวนโครงการวิจัยในระบบ PRPM และเพิ่มเติมข้อมูลผลการพิจารณาของมหาวิทยาลัย 

(เกรด+ลําดับความสําคัญ) พร้อมทั้งตรวจสอบข้อมูลคร้ังสุดท้ายก่อน Convert ข้อมูล

 - Convert ข้อมูลเพื่อเข้าระบบ NRPM ของ วช.เสร็จสิ้น

 - จัดส่งเอกสารโครงการวิจัยไปยัง วช. 

 - โครงการวิจัยท่ีเสนอขอทุนเป็นโครงการต่อเนื่องปีท่ี 2 ส่งรายงานความก้าวหน้า  6  เดือน 

ของการดําเนินการปี 55  ถึงสํานักวิจัยและพัฒนา

การเสนอโครงการวิจัย/การจัดสรรทุนวิจัยจากเงินรายได้ฯ ประจําปีงบประมาณ 2556 

(ทุนทั่วไป และทุนดรุณาจารย์)

รอบแรก

 - เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากคณะ/หน่วยงาน 

 - ประชุมคณะทํางานฯ คร้ังที่ 1/2555

 - ประชุมคณะทํางานฯ 4 สาขา เพื่อพิจารณาความเหมาะสมของโครงการ และกําหนดผู้ทรงคุณวุฒิ

พิจารณาคุณภาพโครงการวิจัย

 - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ   

 - วันสุดท้ายท่ีรับผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

 - จัดพิมพ์ผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ  

 - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ

 - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา)  เพื่อพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอของผู้ทรงคุณวุฒิ 

ก่อนแจ้งให้นักวิจัยปรับปรุง/แก้ไข 

 - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุน  

 - ปดิรับข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง

 - ส่งโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงให้คณะทํางานฯ 

 - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง 

(อาจปรับคะแนน) และจัดลําดับความสําคัญของโครงการ

6 ก.พ. 56

1 มี.ค. 56

7-8 มี.ค. 56

17 ม.ค. 56

20-23 ม.ค. 56

24 ม.ค. 56

4-5 ก.พ. 56

1 ต.ค. 56

วันที่ 3 ตค.54

1-4 ต.ค. 56

9-10 ต.ค. 56

16 ต.ค. 56

30 เม.ย. 57

30 พ.ย. 55

17-18 ธ.ค.55

วัน เดือน ปี

สวพ.2

15 ธ.ค. 55

27 ก.พ. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน



 - ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา  เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยในภาพรวม - จัดลําดับความสําคัญ

ของโครงการ

 - เสนอผลการดําเนินการต่อมหาวิทยาลัย 

 - ประกาศผลการจัดสรรทุนเงินรายได้ ม. ประเภททั่วไป รอบแรก

 - ผู้รับทุนส่งสัญญารับทุนถึงสํานักวิจัยและพัฒนา 

 - วันสุดท้ายท่ีสํานักวิจัยและพัฒนาเสนออนุมัติหนังสือเบิกจ่ายเงินวิจัยงวดที่ 1

รอบสอง

 - เปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากคณะ/หน่วยงาน 

 - ประชุมคณะทํางานฯ 4 สาขา คร้ังที่ 2/2554  เพื่อพิจารณาความเหมาะสมของโครงการ 

และกําหนดผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพโครงการวิจัย 

 - จัดส่งโครงการวิจัยไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ 

 - วันสุดท้ายท่ีรับผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

 - จัดพิมพ์ผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ

 - ส่งผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิให้คณะทํางานฯ

 - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา)  เพื่อพิจารณาข้อคิดเห็น/ข้อเสนอของผู้ทรงคุณวุฒิ 

ก่อนแจ้งให้นักวิจัยปรับปรุง/แก้ไข 

 - ส่งผลการพิจารณาโครงการให้ผู้ขอรับทุน

 - ปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง

 - ส่งโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงให้คณะทํางานฯ 

 - ประชุมคณะทํางานฯ แต่ละสาขา (4 สาขา) เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยฉบับปรับปรุง 

(อาจปรับคะแนน) และจัดลําดับความสําคัญของโครงการ

 - ประชุมประธานคณะทํางานฯ สาขา  เพื่อพิจารณาโครงการวิจัยในภาพรวม - จัดลําดับความสําคัญ

ของโครงการ

 - เสนอผลการดําเนินการต่อมหาวิทยาลัย 

 - ประกาศผลการจัดสรรทุน

 - ผู้รับทุนส่งสัญญารับทุนถึงสํานักวิจัยและพัฒนา 

 - วันสุดท้ายท่ีสํานักวิจัยและพัฒนาเสนออนุมัติหนังสือเบิกจ่ายเงินวิจัยงวดที่ 1

2 ก.ค. 56

3-24 ก.ค. 56

24-31 ก.ค. 56

14 มิ.ย. 56

21-22 มิย.56

25 มิ.ย. 56

26 มิ.ย. 56

10 พ.ค. 56

16-17 พค.56

21 พ.ค. 56

12 มิ.ย. 56

4 เม.ย. 56

8-9 เมย.56

3 พ.ค. 56

8-9 พค.55

19 มี.ค. 56

20 มี.ค. - 10 เม.ย. 56

10-19 เม.ย. 56

3 ธ.ค. 55 - 19 มี.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

12 มี.ค. 56

13 มี.ค. 56

สวพ.3



ปฏิทินกิจกรรมเผยแพร่ผลงานวิจัย  ประจําปี 2556

วารสารสงขลานครินทร์ ฉบับวทท.

 - วารสาร SJST Vol.34 No.5 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

 - วารสาร SJST Vol.34 No.6 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

 - วารสาร SJST Vol.35 No.1 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

 - วารสาร SJST Vol.35 No.2 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

 - วารสาร SJST Vol.35 No.3 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

 - วารสาร SJST Vol.35 No.4 จัดพิมพ์แล้วเสร็จ

กิจกรรมเผยแพร่ผลงานวิจัย

 - ประกาศรับสมัครรางวัลนวัตกรรม ม.อ. ประจําปี 2555 - ประกาศผล ฯ   เดือน มีนาคม  2556

 - ประกาศรับสมัครผลงานวิจัยท่ีมีประโยชน์ต่อชุมชนประจําปี 2555

 - ประกาศผล ฯ   เดือน กุมภาพันธ์  2556

 - ประกาศเชิญชวนเสนอชื่อรางวัลผลงานดีเด่นของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ประจําปี 2556 

สาขาการประดิษฐ์และสาขาการวิจัย

 - ประกาศผล ฯ   เดือน กรกฎาคม  2556

 - วิทยาเขตหาดใหญ่

 - กลุ่มคณะวิทยาศาสตร์สุขภาพ  

 - กลุ่มคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 - กลุ่มคณะสังคมศาสตร์   

 - วิทยาเขตปัตตานี          

 - วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี  

 - วิทยาเขตภูเก็ต            

 - วิทยาเขตตรัง  

 - ร่วมจดังานวันนักประดิษฐ์ ประจําปี 2556      (เสนอโครงการ เดือนตุลาคม 2555)

 - จัดงาน Researcher Appreciation Night 2013

 - จัดงานวันนักวิจัยและนวัตกรรม ม.อ. ประจําปี 2556

 - จัดงานวัน ม.อ. วิชาการ ประจําปี 2556         (เสนอโครงการเดือนเมษายน 2556)

 - จัดงานการนําเสนอผลงานวิจัยแห่งชาติ ประจําปี 2556    (Thailand Research Expo 2013) 

(เสนอโครงการเดือน เมษายน 2556)

1 ส.ค. 56

1 ก.พ. 56

1 พ.ค. 56

1 มิ.ย. 56

1 ส.ค. 56

1 ต.ค. 55

1 ต.ค. 55

1 พ.ย. 55

ต.ค. 55 – ก.ย. 56

15 มี.ค. 56

15 พ.ค. 56

15 ก.ค. 56

15 ก.ย. 56

15 ม.ค. 56

สวพ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

15 พ.ย. 55



ภารกิจด้านการเรียนการสอน

การเสนอหลักสูตร

ระดับปริญญาเอก สาขาวิชาเทคโนโลยีบรรจุภัณฑ์

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

การประชาสัมพันธ์หลักสูตร (Road Show)

ร่วมกับมหาวิทยาลัย

 - หลักสูตรปริญญาตรีแก่โรงเรียนมัธยมศึกษาใน 5 จังหวัด ได้แก่ ภูเก็ต ชุมพร ตรัง สุราษฎร์ธานี

และนครศรีธรรมราช

คณะฯ จัด

 - หลักสูตรปริญญาตรีแก่โรงเรียนมัธยมศึกษาใน 14 จังหวัดภาคใต้ 

 - หลักสูตรบัณฑิตศึกษาแก่สถาบันอุดมศึกษาที่เปิดสาขาท่ีเก่ียวข้องกับคณะฯ ใน 7 จังหวัดภาคใต้

ได้แก่ สุราษฎร์ธานี นครศรีธรรมราช ตรัง ภูเก็ต สงขลา ปัตตานี พัทลุง

 ภารกิจด้านการวิจัย

 - กิจกรรมประจําปีกลุ่มวิจัย 7 ด้าน

 ภารกิจด้านบริการวิชาการ

1. การฝึกอบรมและถ่ายทอดเทคโนโลยีเพื่อการพัฒนาทรัพยากรบุคคล

  - การฝึกอบรมทั่วไป (Pubic Training)

  - การฝึกอบรมเฉพาะกลุ่ม (In-house Training)

2. การวิจัยและพัฒนากระบวนการผลิตผลิตภัณฑ์และบรรจุภัณฑ์

3. การบริการตรวจวิเคราะห์

-  ห้องปฏิบัติการทดสอบเคมี

-  ห้องปฏิบัติการทดสอบจุลชีววิทยา

-  ห้องปฏิบัติการทดสอบกายภาพ

ก.พ. 56

ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

ก.ค. 56

ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

ม.ค. 56 - ธ.ค. 56

คณะอุตสาหกรรมเกษตร

วัน เดือน ปี

ก.พ. 55

อก.1

ม.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556  (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)



4. การบริการสอบเทียบเครื่องมือวัดให้บริการสอบเทียบภายในและภายนอกสถานที่

-  ห้องปฏิบัติการสอบเทียบอุณหภูมิ

-  ห้องปฏิบัติการสอบเทียบความดัน

-  ห้องปฏิบัติการสอบเทียบมวล

5. การบริการเครื่องมือ/อุปกรณ์ เพื่อการวิเคราะห์และแปรรูปผลิตภัณฑ์ทดลอง

6. การบริการศึกษากระบวนการฆ่าเชื้อผลิตภัณฑ์

7. การบริการให้คําปรึกษาแนะนํา และข้อมูลวิชาการด้านอุตสาหกรรมเกษตร

8. โรงงานแปรรูปผลิตภัณฑ์เชิงพาณิชย์

 ภารกิจด้านบริหารจัดการ

การอบรมเพื่อพัฒนาบุคลากรในคณะอุตสาหกรรมเกษตร

 - อบรมเกี่ยวกับการใหค้วามรู้ทางวิชาการ

 - อบรมเกี่ยวกับทัศนคติ

 - อบรมเกี่ยวกับการให้ความรู้เก่ียวกับวิชาชีพ

กิจกรรมทบทวนแผนกลยุทธ์และแผนปฏิบัติการประจําปี

ภารกิจด้านการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม

 - การส่งเสริมกิจกรรมวันสําคัญทางศาสนา

 - การส่งเสริมกิจกรรมวันสารทหรือ ประเพณีทางภาคใต้และการแต่งกายด้วยผ้าไทย

 - การจัดกิจกรรมตามประเพณี เช่น วันข้ึนปีใหม่ วันสงกรานต์ รดน้ําขอพรผู้ใหญ่ วันไหว้ครู

ประเพณีวันลอยกระทง

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ 

 - งาน Food Innovation Asia Conference 2013

 - งานนิทรรศการอตุสาหกรรมเกษตร

 - วันประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง

มิ.ย. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

อก.2

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

วัน เดือน ปี

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ม.ค. 56 – ธ.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56



การประชุม/อบรม/สัมมนา

สํานักงานเลขานุการคณะฯ

 -

 - การให้บริการสอบเทียบ

 - การให้บริการ ซ่อม/สร้างเครื่องมือ

 -

 - การให้บริการใช้เครื่องมือด้วยตนเอง

โครงการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ

 - ไขรหัสปริศนาลําดับ  DNA

 - ไขรหัสชีวิตด้วยเทคนิค Molecular ชั้นสูง

 - การใช้เครื่อง Gas Chromatography-Mass Spectrometer และการบํารุงรักษาเบื้องต้น

 - การใช้เครื่อง High Performance Liquid Chromatography และการบํารุงรักษาเบื้องต้น

 - โครงการจัดอบรมหน้าเครื่องมือวิจัยทางวิทยาศาสตร์

 - การให้บริการซ่อมและสร้างเครื่องมือวิจัยทางวิทยาศาสตร์

 - การให้บริการทดสอบตัวอย่างด้วยเครื่องมือวิจัยทางวิทยาศาสตร์

งานประกันคุณภาพ

 -

 - โครงการนําเสนอกิจกรรม 5 ส

 - โครงการนําเสนอกิจกรรมไคเซ็นของทีมคุณภาพศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

 - ตรวจติดตามคุณภาพภายในตามระบบคุณภาพ ISO 9001:2000 และมาตรฐาน มอก.17025-2548

คร้ังที่ 1

 - ประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการประกันคุณภาพศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

(Steering Committee) คร้ังที่ 1

 - โครงการสํารวจความพึงพอใจของคู่ค้าร่วม (Supplier) /ประจําปี 2556

 - ยื่นเอกสารเพื่อการขอรับรางวัล TQA ต่อสถาบันเพิ่มผลผลิตแห่งชาติ

 - การทบทวนเอกสารคุณภาพ

การให้บริการอบรมเชิงปฏิบัติการหน้าเครื่อง

ทุกรายไตรมาส

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

พ.ย. 55

วัน เดือน ปี

การให้บริการทดสอบตัวอย่าง และการให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านตัวอย่างแก่ผู้ใช้บริการทดสอบตัวอย่าง

กิจกรรม/ข้ันตอน

รับการตรวจประเมินระบบคุณภาพ มอก. 17025-2548 (ห้องปฏิบัติการ Micropipette) (Surveillance)

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์

ศว.1

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ม.ค. - มี.ค. 56

ก.พ. 56

พ.ค. 56

มิ.ย. 56



 - ประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการประกันคุณภาพศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 

(Steering Committee) คร้ังที่ 2

 - ตรวจติดตามคุณภาพภายในตามระบบคุณภาพ ISO 9001:2000 และมาตรฐาน มอก.17025-2548 

คร้ังที่ 2

 - รับการตรวจประเมินระบบคุณภาพ มอก. 17025-2548 (ห้องปฏิบัติการ OES)

 - รับการตรวจประเมินระบบคุณภาพ มอก. 17025 - 2548 (ห้องปฏิบัติการ Micropipete)

 - รับการตรวจประเมินคุณภาพภายในระบบประกันคุณภาพการศกึษาตามแนวทาง TQA

 - รับการตรวจประเมินคุณภาพ ISO 9001 : 2000

 - การวางแผนและการทบทวนแนวปฏิบัติงาน

 - การตรวจสอบ ทบทวนระบบและสรุปผล จัดทําสรุปตามรายไตรมาส

 - การนําข้อมูลไปทบทวนและปรับปรุงพัฒนางาน

งานเทคโนโลยีและสารสนเทศ

 - การตรวจสอบ ทบทวน ระบบ software สําหรับงานให้บริการทดสอบตัวอย่างด้วยเครื่องมือวิจัยฯ

 - ประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบเทคโนโลยีและสารสนเทศของศูนย์เครื่องมือฯ

 - ประเมินผู้บริหารศูนย์เครื่องมือฯ

งานการตลาดและประชาสัมพันธ์

 - จัดโปรโมชั่น Gift Voucher ลูกค้าผู้มีอุปการะคุณ

 - จัดกิจกรรม Road Show ลูกค้าภาคเอกชน

 - จัดโครงการบริหารจัดการวงจรการทําธุรกิจของลูกค้า (Customer Life Cycle Management)

 - จัดโครงการเพิ่มประสิทธิภาพในการดําเนินงาน โดยผ่านทางกิจกรรมบริหารลูกค้าสัมพันธ์ (CRM)

 - จัดโครงการเพิ่มความรวดเร็วในการให้บริการ (Speed of Service)

 - จัดกิจกรรม Open House

 - ร่วมกิจกรรม มอ.วิชาการ ประจําป ี2556

 

ตลอดทั้งปี

ต.ค. 55 - ม.ค. 56

ตลอดทั้งปี

วัน เดือน ปี

ตลอดทั้งปี

มิ.ย. 56

ส.ค. 55

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ค. - ก.ย. 56

ศว.2

กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 56

ก.ย. 55  และ เม.ย. 56

ตลอดทั้งปี

เม.ย. 56 และ ก.ย. 56

เม.ย. 56 และ ก.ย. 56

ตลอดทั้งปี



1. การเตรียมความพรอมหลักสูตรสัตวแพทยศาสตร เพ่ือการตรวจรับรองสถาบันของสัตวแพทยสภาใน

1.1 จัดทํา มคอ.3 ของวิชาต่าง ๆ ในหลักสูตรทุกวิชา

1.2 จัดหา/จัดเตรียมครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี สําหรับวิชาในชั้นปีท่ี 2 ตามระเบียบ

สัตวแพทยสภาที่ให้มีการจัดเตรียมล่วงหน้า 1 ปี

1.3 จัดหา/จัดเตรียมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ ยา และเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ เพื่อเตรียมความพร้อม

ในการให้บริการวิชาการส่วนโรงพยาบาลสัตว์ ให้พร้อมสําหรับการเปิดให้บริการก่อนการรับ

นักศึกษาในป ี2557 ตามระเบียบสัตวแพทยสภา และเพื่อการตรวจรับรองสถาบันในปีเดียวกัน

2. กิจกรรมการอบรมและสัมมนา มีการจัดอบรมและสัมมนากิจกรรมต่าง ๆ ในโครงการต่าง ๆ 

ท่ีได้รับการสนับสนุนจากงบประมาณปี พ.ศ.2556 และ ศอ.บต.

2.1 อบรมความรู้ เรื่องการจัดการโรคและการผลิตปศุสัตว์แบบพัฒนา ให้แก่เกษตรกรใน 

5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ จํานวนประมาณ 400-500 คน

2.2 อบรมเชิงปฏิบัติการ การสร้างเครือข่ายเฝ้าระวังโรคระบาดสัตว์และโรคสัตว์สู่คน ร่วมกับ

การอบรมเชิงปฏิบัติการระบบการสื่อสารทางไกลและรู้ไว้ห่างไกลโรคแพะสู่คน

3 การบริการวิชาการ

3.1 บริการวิชาการในโครงการคลินิกสัตวแพทย์เคลื่อนที่ และการเยี่ยมฟาร์มเกษตรกรใน 

5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

3.2 บริการการตรวจวินิจฉัยทางห้องปฏิบัติการสัตวแพทย์

3.3 โครงการสัตวแพทย์พระราชทานในพระราชดําริ สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิต์ิ

3.4 โครงการบริการสุขภาพสัตว์เลี้ยงในงาน "ประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง"

3.5 โครงการบริการสุขภาพสัตว์เลี้ยงเพื่อถวายเป็นพระราชกุศล

 

ธ.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

ม.ค. ถึง ธ.ค. 56

สพ.1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

ม.ค. ถึง ธ.ค. 56

พ.ค. 56

ม.ค. ถึง ธ.ค. 56

มี.ค. 56

ก.ย. 56

วัน เดือน ปี

ม.ค. ถึง ก.ย. 56

พ.ค. 56

ม.ค. 56

โครงการจัดตั้งคณะสัตวแพทยศาสตร์



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - ขยายเวลาเปิดบริการห้องสมุดถึง 24.00 น.

 - โครงการขนย้ายไปตึก LRC

 - จัดโครงการให้ความรู้ TQA แก่บุคลากรสํานักฯ

 - ตรวจสอบพัสดุประจําปี 2555

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานประจําสํานักฯ

 - โครงการแลหนังแลตน

 - อบรมโครงการวิจัยสถาบัน

 - ขยายเวลาเปิดบริการห้องสมุดถึง 24.00 น.

 - ทําบุญประจําปีให้แด่คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร

 - ขยายเวลาเปิดบริการห้องสมุดถึง 24.00 น.

 - ซ้อมแผนหนีภัยประจําปี 2556

 - โครงการทําแผนปฏิบัติการ ปี 2557

 - สัปดาห์ปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุด

 - ประเมินคุณภาพภายในประจําปีการศึกษา 2555

 - สัปดาห์ห้องสมุดและ มอ.วิชาการ

 - โครงการเกษียณอายุราชการประจําปี 2556

 - โครงการจัดทําซุ้มรับปริญญา

 - ประชุมทีมบริหาร ทุกวันอังคาร สัปดาห์ท่ี 3 ของเดือน

 - ประชุมคณะกรรมการประกันคุณภาพ ทุกวันอังคาร สัปดาห์ท่ี 2 ของเดือน

 - โครงการ Morning Talk ทุกวันศุกร์

 - โครงการคอเล็กชั่นมุมคุณธรรม

 - ประชุมบุคลากร ทุกวันศุกร์ สัปดาห์ท่ี 3 ของเดือน

 - โครงการภาพยนต์เที่ยงวัน

 - โครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน ปีงบประมาณ 2556

 - โรสโชว์ ห้องสมุดพบเพื่อนตามคณะต่าง ๆ

ต.ค. - ธ.ค. 55

13 - 26 ต.ค. 55

หอสมุด 1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

หอสมุดคุณหญิงหลงฯ

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปีงบประมาณ

ตลอดปีงบประมาณ

ตลอดปีงบประมาณ

10 พ.ค. 56

18 พ.ค. - 2 มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ตลอดปีงบประมาณ

ต.ค. - พ.ย. 55

ตลอดปีงบประมาณ

ตลอดปีงบประมาณ

ตลอดปีงบประมาณ

พ.ย. 55 - ก.พ. 56

ธ.ค. 55

ก.ย. 56

พ.ย. 55

1 - 11 ต.ค. 55

ม.ค. 56

8 - 23 ธ.ค. 55

4 ก.พ. - 1 มี.ค. 56

ตลอดปีงบประมาณ

ก.ค. 56

16 - 20 ส.ค. 56

ก.ย. 56



การประชุม /สัมมนา / อบรม

 -

 - โครงการฝึกอบรมหลักสูตร "การประเมินคาร์บอนฟุตพริ้นท์ของผลิตภัณฑ์ (Carbon Footprint of  

Products: CFP)

 - โครงการฝึกอบรมหลักสูตรนานาชาติ Environmental Based Land Use Planning for Global 

Warming Mitigation and Sustainable Development 

 - โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร “พลังคิดบวก”

 - โครงการประชุมวิชาการนานาชาติ ASSURING SUSTAINABLILITY via University with Research:

Towards a sustainable earth system environment in Asia Pacific and beyond 

(ASSURE 2013) International Conference 

 - โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การประยุกต์ใช้ข้อมูลดาวเทียมรายละเอียดสูงเพื่อการจัดทํา

ข้อมูลระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ องค์การบริหารส่วนตําบล

กิจกรรมอื่นๆ

 - โครงการสัปดาห์วันสิ่งแวดล้อมไทย 

 - กิจกรรม GISTDA Day ปี 2556

 - โครงการสิ่งแวดล้อมสัญจรเพื่อถ่ายทอดความรู้และประสบการณ์ด้านสิ่งแวดล้อม

 - โครงการวันสิ่งแวดล้อมโลก 

 - นิทรรศการดาวเทียม THEOS และการประยุกต์มช้ข้อมูลดาวเทียม ในงานมอ.วิชาการ 2556

 - กิจกรรม "ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556"

 - กิจกรรมฟื้นฟูลุ่มน้ําคลองอู่ตะเภา 

 - โครงการ "ถือประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง"  กันยายน 2556

5  มิถุนายน 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม  2556

สิงหาคม 2556

กรกฏาคม 2556

4  ธันวาคม  2555

มกราคม 2556

ตุลาคม 2555-กันยายน 2556

พฤษภาคม 2556

16-18 พฤษภาคม 2556

สวล.1

คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

11-13  ตุลาคม 2555

5-16 พฤศจิกายน 2555

โครงการอบรมหลักสูตร "หลักการประเมินวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ์ (Life Cycle Assessment: LCA) 8-10  ตุลาคม 2555



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 -

 - อบรมการสนทนาภาษาอังกฤษในชีวิตประจําวันโดยอาจารย์ชาวต่างประเทศ คร้ังที่ 1 (ต.ค. -พ.ย. 55)

 -

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEIC  คร้ังที่ 1 (ต.ค. - ธ.ค. 55)

 - โครงการพี่ติวน้อง (พ.ย. - ธ.ค.) (สาขาภาษาจีน)

 - งานเทศกาลอาหารนานาชาติ

 - อบรมการเขียน Essay Writing คร้ังที่ 1 (พ.ย.-ธ.ค. 55)

 - อบรมภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมสอบ   PSU-TEP คร้ังที่ 1 (พ.ย.-ธ.ค. 55)

 - โครงการศึกษาเรียนรู้การจัดการท่องเที่ยวหัวใจใหม่

 - โครงการพัฒนาสมรรถนะสากลแก่นักศึกษาวิชาโทภาษาไทยเพื่อการสื่อสารมวลชน คร้ังที่ 2

 - โครงการพัฒนาสมรรถนะสากลแก่ชุมชนศึกษา คร้ังที่ 2

 - โครงการพัฒนาสมรรถนะสากลแก่นักศึกษาวิชาโทมัคคุเทศก์ คร้ังที่ 2

 - โครงการพัฒนาบุคลากร

 - โครงการพัฒนาสมรรถนะสากล ภาควิชาภาษาและภาษาศาสตร์

 - โครงการสัมนาเครือข่ายนักศึกษาชุมชนท้องถ่ินสงขลา คร้ังที่ 1

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างนักศึกษาและคณาจารย์ในหลักสูตรภาษาอังกฤษ (สัปดาห์ท่ี 3) 

 - Speech contest  ภาษาเกาหลี

 - โครงการ We share, we care  (ณ รร.การศึกษาคนตาบอดธรรมสากลหาดใหญ่)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการอ่าน คร้ังที่ 1 (ม.ค.-ก.พ. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการเขียน คร้ังที่ 1 (ม.ค.-ก.พ. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการอ่าน คร้ังที่ 1 (ม.ค. - ก.พ. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการเขียน คร้ังที่ 1 (ม.ค. - ก.พ. 56)

 - โครงการชุมชนศึกษาวิจัย คร้ังที่ 3

 - งานวันตรุษจีน (สาขาภาษาจนี)

 - โครงการเสวนาแลกเปลี่ยนเรียนรู้ งานวิจัยกับบัณฑิตศึกษา

 - โครงการอบรมภาษาจีนสําหรับผู้ใช้บริการในเขตอําเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา (ก.พ.– มี.ค. 56)

อบรมการฟังเพื่อเตรียมสอบ PSU-GET: Listening Test (ต.ค. - พ.ย. 55)

เดือน พฤศจิกายน 2555

 1- 4 พฤศจิกายน 2555

อบรมการเขียนข้ันพื้นฐาน Basic Writing คร้ังที่ 1 (ต.ค.-พ.ย. 55)

คณะศิลปศาสตร์

เดือน ตุลาคม 2555

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

วัน เดือน ปี

ศศ.1

กิจกรรม/ข้ันตอน

 25 มกราคม 2556

 8 -11 พฤศจิกายน 2555

 24 -28 พฤศจิกายน 2555

เดือน ธันวาคม 2555

เดือน กุมภาพันธ์ 2556

 14 ธันวาคม 2555

เดือน มกราคม 2556



 - โครงการอบรมภาษาอังกฤษให้กับผู้บริการในเขตอําเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา

 - โครงการอบรมภาษามลายูให้กับผู้บริการในเขตอําเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา

 - อบรมการสนทนาภาษาอังกฤษในชีวิตประจําวันโดยอาจารย์ชาวต่างประเทศ    คร้ังที่ 2

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการฟัง คร้ังที่ 1

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการพูด คร้ังที่ 1

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการฟัง คร้ังที่ 1 

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการพูด คร้ังที่ 1

 - อบรมภาษาเกาหลีเบื้องต้น (Basic) (มี.ค. - เม.ย. 56)

 - อบรมภาษามลายูเบื้องต้น (Basic) (มี.ค.-เม.ย. 56)

 - ทําบุญภาควิชาฯ (6 เม.ย. 56)

 - โครงการนิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - อบรมภาษาอังกฤษเพื่อตรียมสอบ PSU-TEP คร้ังที่ 2 (เม.ย.-พ.ค. 56)

 - อบรมภาษาญี่ปุ่นเบื้องต้น (Basic) (เม.ย.- พ.ค. 56)

 - อบรมภาษาจีนเพื่อการศึกษาต่อ (เม.ย.-พ.ค. 56)

 - อบรมภาษาจีนในชีวิตประจําวัน (เม.ย. - พ.ค. 56)

 - สัมมนาครูผู้สอนภาษามลายู

 - สัมมนาครูผู้สอนภาษาญี่ปุ่น

 - โครงการเล่าสู่กันฟัง ความคืบหน้าโครงการน้ําเลี้ยงวิจัย

 - โครงการพัฒนาบุคลากร เรื่องการพัฒนาจิตกับการทํางาน

 - งานวันไหว้บะจ่าง (สาขาภาษาจีน)

 - อบรมภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ หลักสูตร เพื่อการสมัครงาน

 -

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEIC  คร้ังที่ 2 (มิ.ย.-ก.ค. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการอ่าน คร้ังที่ 2

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการเขียน คร้ังที่ 2 

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการอ่าน คร้ังที่ 2 

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการเขียน คร้ังที่ 2

 - โครงการดอกเข็มบานสู่ลานชุมชน: การเรียนรู้ชุมชน คร้ังที่ 6

 - โครงการดอกเข็มลายไทย: การเตรียมความพร้อมนักศึกษาใหม่

อบรมภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ หลักสูตร   การเตรียมสอบเพื่อศึกษาต่อ

ศศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เดือน มีนาคม 2556

 เดือน เมษายน 2556

เดือน พฤษภาคม 2556

 19 - 27 พฤษภาคม 2556

เดือน มิถุนายน 2556

 15 - 16 มิถุนายน 2555

 29 - 30 มิถุนายน 2556



 - สอบวัดระดับความสามารถทางภาษาอังกฤษของนักศึกษาคณะศิลปศาสตร์ปีท่ี วิชาเอกภาษาอังกฤษ

 - โครงการแนะแนวการเลือกวิชาโทและภาษาอื่น ๆ

 - อบรมภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ Survival English (ก.ค.-ส.ค. 56)

 - อบรมการเขียนข้ันพื้นฐาน Basic Writing คร้ังที่ 2 (ก.ค.-ส.ค. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการฟัง คร้ังที่ 2 (ก.ค.-ส.ค. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร TOEFL ทักษะการพูด คร้ังที่ 2 (ก.ค.-ส.ค. 56)

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการฟัง คร้ังที่ 2 (ก.ค. - ส.ค. 56) 

 - อบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร IELTS ทักษะการพูด คร้ังที่ 2 (ก.ค.-ส.ค. 56)

 - โครงการบริการวิชาการ มัคคุเทศก์ท้องถ่ิน รู้รักษ์เมืองโบราณสถานเมืองสทิงพระ

 - โครงการวันภาษาไทยแห่งชาติ

 - งาน มอ.วิชาการ

 - โครงการคลินิกจับคําผิด (สาขาภาษาจีน)

 - โครงการติว HSK (ส.ค.-ก.ย.) 

 - โครงการฝึกอบรมด้านวัฒนธรรมและภาษามลายู*

 - อบรมการเขียน Essay Writing คร้ังที่ 2 (ส.ค. - ก.ย. 56)

 - โครงการวันสื่อสารมวลชนสัญจร

 - โครงการบริการวิชาการ จากใจถึงใจ นักเขียน-นักอ่าน

 - โครงการชุมชนเสวนา คร้ังที่ 3

กิจกรรมดําเนินงานอื่น ๆ

 - โครงการสื่ออิเลคทรอนิกส์สําหรับการเรียนรู้ด้วยตนเอง

 - โครงการสร้างความเข้มแข็งทางภาษาสู่อาเซียน สําหรับชุมชนในระดับต่าง ๆ ดําเนินงานโดยนักศึกษาศิลปศาสตร์ 

ศศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เดือน กรกฎาคม 2556

 13 -14 กรกฎาคม 2556

 27 กรกฎาคม 2555

เดือน สิงหาคม 2556

 8 - 11 สิงหาคม 2556

 6 กันยายน 2556

 20 กันยายน 2556

1 มิ.ย. 55



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 -

 - โครงการพัฒนาบุคลากรคณะเศรษฐศาสตร์ เรื่อง "การพัฒนาบุคลิกภาพเพ่ือมนุษยสัมพันธ์ท่ีดี"

 - โครงการสัมมนาบุคลากรคณะเศรษฐศาสตร์ประจําปี 2556

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 1

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 1

 - กีฬาสัมพันธ์พ่ีน้องเศรษฐศาสตร์

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 2

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 3

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 2

 - ค่ายเศรษฐศาสตร์สานฝันแบ่งปันชุมชน

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 4

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 3

 - ค่ายน้องใหม่เศรษฐศาสตร์

 - กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่และพบปะผู้ปกครอง

 - พิธีไหว้ครูคณะเศรษฐศาสตร์

 - งาน Econ Day - Econ Night

 - เปิดโลกกิจกรรม (นักศึกษา)

 - ประชาสัมพันธ์หลักสูตรแก่นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายทั่วภาคใต้ (Road show)

 - กิจกรรมกีฬาน้องใหม่

 - โครงการพี่ติวน้อง

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 5

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 4

 - งาน ม.อ. วิชาการ ได้แก่

(1) โครงการแข่งขันตอบปัญหาเศรษฐศาสตร์ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

(2) ตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา 

คณะเศรษฐศาสตร์

วัน เดือน ปี

มิ.ย. 2556

ก.ค. 2556

ส.ค. 2556

โครงการอบรม เรื่อง "การเพ่ิมพูนทักษะการสอนเศรษฐศาสตร์สําหรับผู้สอนระดับมัธยมศึกษาในภาคใต้"เม.ย. 2556

ศฐ.1

พ.ค. 2556

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

พ.ค. 2556

ม.ค. 2556

ก.พ. 2556

มี.ค. 2556

กิจกรรม/ข้ันตอน



 - โครงการ Econimics Gag

 - พิธีพระราชทานปริญญาบัตร

 - กิจกรรมสายใยรักจากอาจารย์ท่ีปรึกษา (Follow up) นักศึกษาชั้นปีท่ี 1-4

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 6

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 5

 - ค่ายยุวเศรษฐกร คร้ังที่ 2

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 7

 - โครงการจิตปัญญานักศึกษา

 - ประเพณีวันลอยกระทง (ร่วมกับมหาวิทยาลัย)

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 8

 - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) บุคลากรสายสนับสนุนคณะฯ คร้ังที่ 6

 - โครงการแข่งขันตอบปัญหาเศรษฐศาสตร ์(กิจกรรมแข่งขันนักศึกษาภายในคณะฯ)

 - กิจกรรม "คุยไป คิดไป... จุดไฟปัญญา" คร้ังที่ 9

ศฐ.2

วัน เดือน ปี

ก.ย. 2556

ต.ค. 25556

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ย. 2556

ธ.ค. 2556



การประชุม/อบรม/สัมมนา/กิจกรรมอื่น ๆ

 - จัดอบรมเชิงปฏิบัติการโครงการ "การพัฒนาคณะเทคนิคการแพทย์สู่องค์กรแห่งการเรียนรู้ 

(Learning Organization)

 - กิจกรรมรับบริจาคโลหิต เนื่องในวันผู้บริจาคโลหิตโลก ปี 2556

 - โครงการตรวจสุขภาพ เนื่องในวันเทคนิคการแพทย์

 - โครงการให้ความรู้และจัดนิทรรศการด้านเทคนิคการแพทย์ รวมทั้งบริการตรวจสุขภาพ 

และตรวจหากรุ๊ปเลือด เนื่องในสัปดาห์วิทยาศาสตร์

 - กิจกรรมบริการด้านสุขภาพ (การตรวจหาน้ําตาล และไขมันในเลือด) และรับบริจาคโลหิต 

เนื่องในวันประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง ประจําปี 2556

ทกพ. 1

โครงการจัดตั้งคณะเทคนิคการแพทย์

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

กิจกรรม/ข้ันตอน

19 - 21 สิงหาคม 2556

19 มกราคม 2556

15 มิถุนายน 2556

29 มิถุนายน 2556

วัน เดือน ปี

21 กันยายน 2556



กิจกรรมบัณฑิตศึกษา

 - โครงการนําเสนอความก้าวหน้าการทําวิทยานิพนธ์ คร้ังที่ 1

 - โครงการศึกษาดูงานของนักศึกษาปริญญาโท

 - โครงการเสวนาบัณฑิตศึกษา คร้ังที่ 1

 - โครงการนําเสนอความก้าวหน้าการทําวิทยานิพนธ์ คร้ังที่ 2

 - โครงการปัจฉิมนิเทศและประเมินผลหลักสูตรฯ ประจําปีการศึกษา 2555

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการเสวนาบัณฑิตศึกษา คร้ังที่ 2

กิจกรรมพัฒนานักศึกษา

 - โครงการพัฒนานักศึกษาด้านจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 1

 - โครงการพัฒนานกัศึกษาด้านจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 2

 - โครงการพัฒนานักศึกษาด้านจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 3

 - โครงการสัมมนาวิชาการเครือข่ายบัณฑิตศึกษามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

 - โครงการพัฒนานักศึกษาด้านจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 4

กิจกรรมบริการวิชาการ

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 13 และ 14

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 15 และ 16

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 17 และ 18

 - โครงการคุยผ่านหนัง

 - โครงการเสวนาวิชาการประเด็นความขัดแย้งและสันติภาพ คร้ังที่ 1

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 19 และ 20

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 21 และ 22

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 23 และ 24

 - โครงการเสวนาวิชาการประเด็นความขัดแย้งและสันติภาพ คร้ังที่ 2 และ 3

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 25 และ 26

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 27 และ 28

 - โครงการเสวนาวิชาการประเด็นความขัดแย้งและสันติภาพ คร้ังที่ 4

เม.ย. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

ม.ค. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ม.ค. 56

มิ.ย. 56

ส.ค. 56

ส.ค. 56

ต.ค. 55

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ม.ค. 56

พ.ค. 56

สสศ.1

ปฏิทินสถาบันสันติศึกษา

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน

ต.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

พ.ค. 56



 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 29 และ 30

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 31 และ 32

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 33 และ 34

 - โครงการ มอ.วิชาการ 55

 - โครงการเสวนาท้องถ่ินใต้ : วิทยาลัยวันศุกร์ คร้ังที่ 35 และ 36

 - โครงการประชุมวิชาการนานาชาติฯ

กิจกรรมทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม

 - โครงการวันมาฆบูชา

โครงการวันวิสาขบูชา

โครงการวันอาสาฬหบูชา

กิจกรรมเครือข่าย

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้เครือข่ายจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 1

โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้เครือข่ายจิตตปัญญาศึกษา คร้ังที่ 1

โครงการถอดบทเรียนจิตตปัญญาศึกษา

กิจกรรม 5 ส

 - ตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส คร้ังที่ 1

ตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส คร้ังที่ 2

ตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส คร้ังที่ 3

กิจกรรม Big Cleaning Day

ตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส คร้ังที่ 4

กิจกรรมประเมินผลการปฏิบัติงานบุคลากร

 - ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินทําข้อตกลงร่วมกัน รอบที่ 1

 - สายวิชาการ (แบบ ป.1) ส่งภายในวันที่ 28 ก.ย. 55

 - สายสนับสนุน (แบบ ป.2) ส่งภายในวันที่ 28 ก.ย. 55

 - คณะกรรมการประเมินพิจารณาข้อตกลงภาระงาน รอบที่ 1

 - ผู้รับการประเมินปฏิบัติงานให้เกิดผลงานตามที่จัดทําข้อตกลง รอบที่ 1

ก.ย. 55

ต.ค. 55

ก.ย. 55 - ก.พ. 56

มี.ค. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ย. 56

ธ.ค. 55

มี.ค. 56

ก.ค. 56

ม.ค. 56

ก.ย. 56

ก.พ. 56

พ.ค. 56

ก.ค. 56

ก.ค. 56

ส.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56

มิ.ย. 56

สสศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



 - ผู้รับการประเมินลงรายละเอียดผลการปฏิบัติงาน รอบที่ 1

  - สายวิชาการ (แบบ ป.1) ส่งภายในวันที่ 31 ม.ค. 56

 - สายสนับสนุน (แบบ ป.2) ส่งภายในวันที่ 31 ม.ค. 56

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานโดยคณะกรรมการประเมิน รอบที่ 1

 - ประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน (แบบ ป.1 และ ป.2)

 - ประเมินผลสมรรถนะการปฏิบัติราชการ (แบบ ป.1 และ ป.2)

 - สรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการรายบุคคล (แบบ ส.1)

 - สรุปรายงานกลั่นกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน (แบบ ส.2)

 - แจ้งผลการประเมิน รอบที่ 1 ให้ผู้รับการประเมินทราบ

 - ผู้ประเมินและผู้รับการประเมินทําข้อตกลงร่วมกัน รอบที่ 2

 - สายวิชาการ (แบบ ป.1) ส่งภายในวันที่ 29 มี.ค. 56

 - สายสนับสนุน (แบบ ป.2) ส่งภายในวันที่ 29 มี.ค. 56

 - คณะกรรมการประเมินพิจารณาข้อตกลงภาระงาน รอบที่ 2

 - ผู้รับการประเมินปฏิบัติงานให้เกิดผลงานตามที่จัดทําข้อตกลง รอบที่ 2

 - ผู้รับการประเมินลงรายละเอียดผลการปฏิบัติงาน รอบที่ 2

 - สายวิชาการ (แบบ ป.1) ส่งภายในวันที่ 31 ก.ค. 56

 - สายสนับสนุน (แบบ ป.2) ส่งภายในวันที่ 31 ก.ค. 56

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานโดยคณะกรรมการประเมิน รอบที่ 2

 - ประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน (แบบ ป.1 และ ป.2)

 - ประเมินผลสมรรถนะการปฏิบัติราชการ (แบบ ป.1 และ ป.2)

 - สรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการรายบุคคล (แบบ ส.1)

 - สรุปรายงานกลั่นกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน (แบบ ส.2)

 - แจ้งผลการประเมิน รอบที่ 2 ให้ผู้รับการประเมินทราบ

กิจกรรมพัฒนาบุคลากร

 - โครงการอบรมบุคลากร มอ.คร้ังที่ 1 : นพลักษณ์

 - โครงการอบรมบุคลากร มอ.คร้ังที่ 2 : การสื่อสารอย่างสันติ

 - โครงการสัมมนา "แผนพัฒนาและแผนปฏิบัติการสถาบันฯ"

 - โครงการอบรมบุคลากร ม.อ. คร้ังที่ 3 : จิตวิญญาณความเป็นครู

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56 - ส.ค. 56

ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56

ก.พ. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

ม.ค. 56

สสศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรมขั้นตอน



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - โครงการพัฒนา Web Site  โครงการศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องฯ

 - โครงการพัฒนาประสิทธิภาพศูนย์ประสานงานการศึกษาปฐมวัยนําร่องในชุมชนจังหวัดสงขลา 

 - โครงการขยายผลโครงการพัฒนาศักยภาพมนุษย์แบบองค์รวม 

 - โครงการรวบรวมและเผยแพร่องค์ความรู้ด้านปฐมวัย

 - โครงการงานสร้างสรรค์ทางด้านศิลปะการแสดง

 - การแสดงนาฏศิลป์ไทยตามท่ีหน่วยงานร้องขอ

 - โครงการพัฒนาพิพิธภัณฑ์ผ้าทอพื้นบ้านภาคใต้

 - โครงการศึกษาดูงานพิพิธภัณฑ์ผ้าทอ 

 - โครงการทดลองแปรรูปผลิตภัณฑ์ผ้าทอพื้นบ้านภาคใต้

 - โครงการเผยแพร่องค์ความรู้ผ้าทอพื้นบ้านภาคใต้

 - โครงการศึกษาและรวบรวมตัวอย่างผ้าทอพื้นบ้านภาคใต้ 

 - โครงการเสวนาประสาปฐมวัย จํานวน  12  คร้ัง

 - โครงการวิจัย "การศึกษาแนวทางในการพัฒนาการดําเนินงานทางวัฒนธรรมในมหาวิทยาลัย-

สงขลานครินทร์ วิทยาเขตหาดใหญ่

 - โครงการสร้างสรรคุ์ดการแสดงที่แสดงความเป็นอัตลักษณ์ของชายไทยในภาคใต้

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการโครงการบ้านนักวิทยาศาสตร์น้อย ข้ันที่ 1 รุ่นที่ 2 - 5

 - โครงการแลกเปลี่ยนศิลปวัฒนธรรมระหว่างประเทศไทย-มาเลเซีย  

 - โครงการสอนนาฏศิลปนักศึกษา

 - โครงการสอนโขนนักศึกษา

 - โครงการสอนนาฏศิลปเยาวชน

 - โครงการสอนดนตรีไทยสําหรับเยาวชน

 - โครงการสอนโนราสําหรับเยาวชน

 - โครงการพัฒนาวงดนตรีไทยเพื่อรองรับกิจกรรมการแสดงของหน่วยงาน (ระยะ 1 )

 - โครงการสัมมนาบุคลากรศูนย์ส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม "การสร้างมาตรฐานในการปฏิบัติงาน

เพื่อให้การบริหารจัดการมีประสิทธิภาพ

 - โครงการแลกเปลี่ยนศิลปะและวัฒนธรรม ( IMT-GT)

พ.ย  55 – ก.พ 56

พ.ย  55 – ก.พ 56

พ.ย. 55

พ.ย. 55

พ.ย  55 – ก.พ 56

พ.ย  55 – ก.พ 56

พ.ย  55 – ก.พ 56

พ.ย  55 – ก.พ 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - พ.ค. 56

พ.ย. 55 - มค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ศสศว. 1

กิจกรรม/ข้ันตอน

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

ศูนย์ส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม

วัน เดือน ปี



 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " ศิลปะภาพพิมพ์และศิลปะไทยร่วมสมัย" โดย  นักศึกษา 

คณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยทักษิณ

 - พระราชทานปริญญาบัตร ปีการศึกษา 2555

 - งานวันสงขลานครินทร์ 2556

 - โครงการพัฒนานักวิชาการและหัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชนจังหวัดสงขลา  ( 7 คร้ัง)

 - โครงการนิเทศงานด้านการสอนและการประกันคุณภาพ ศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชน 

จังหวัดสงขลา ระยะที่ 3

 - โครงการโขนสัญจรเพื่อการศึกษา

 - โครงการวัฒนธรรมเพื่อชุมชน คร้ังที่ 1

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " ด้วยกัน  TOGETTHER"  โดย  รองศาสตราจารย์วุฒิ วัฒนสิน

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " สัมพันธภาพ"  โดย  ศิลปินธนรกร (ศิลา)  บุญรัตน์

 - โครงการพัฒนาบุคลากร " การพัฒนาทักษะการประกันคุณภาพ  คร้ังที่  1

 - โครงการสัมนาเครือข่ายศูนย์วัฒนธรรมในพื้นที่   ASEAN GATE อาเซียน  

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " ศิลปกรรมร่วมสมัยในภาคใต้  "  โดย  13 ศิลปินภาคใต้

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการดนตรีไทย เรื่อง "การปรับวงดนตรีไทยเพื่อการประกวด"

 - โครงการพัฒนาบุคลากรทางการศึกษา และชมรมผู้ปกครอง ศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชน

จังหวัดสงขลา (3 คร้ัง)

 - โครงการพัฒนาบุคลากร " การพัฒนาทักษะการประกันคุณภาพ  คร้ังที่  2

 -

 - โครงการพัฒนาระบบประกันคุณภาพศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชนจังหวัดสงขลา (2 คร้ัง)

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ "การจัดทําแผนการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์"  

 - โครงการวัฒนธรรมสัญจร 

 - โครงการสัมมนานาฏศิลป์

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม " ภาพถ่ายนานาชาติ คร้ังที่ 2 " โดย ศิลปินถ่ายภาพนานาชาติ

 - โครงการอบรเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาทักษะการใช้กระบวนการเชิงบูรณาการเพื่อพัฒนาเด็ก

ปฐมแบบองค์รวม  จํานวน  2 คร้ัง

 - โครงการสร้างความเข้มแข็งทางด้านดนตรีไทยในวิทยาเขตหาดใหญ่

 - โครงการนิเทศงานด้านการสอนและการประกันคุณภาพ ศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชน 

จังหวัดสงขลา ระยะที่ 4

4 พ.ค. - 30 มิ.ย. 56

พ.ค. - มิ.ย. 56

พ.ค. - มิ.ย. 56

พ.ค. - ส.ค. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

25 - 26 มีค. 56

เมย. 56

เม.ย. 56

6 - 28 เม.ย. 56

2 - 24 ก.พ. 56

ก.พ. 56

ก.พ.  - พ.ค. 56

2 - 31 มีค. 56

ม.ค - มี.ค 56

ม.ค. 56

ม.ค. 56

5  - 27 ม.ค. 55 

3 พ.ย. - 30 ธ.ค. 55

10 - 12 พ.ย. 55

23 พ.ย. 55

ม.ค. - ก.ค. 56

ศสศว. 2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  "  ส่ือศิลปะจากใจ   " โดย  ศิลปินแห่งชาติ  อาจารย์ประเทือง  เอมเจริญ



 - โครงการวัฒนธรรมเพื่อชุมชน คร้ังที่ 2

 - โครงการไหว้ครูนาฏศิลป์

 - โครงการแสดงโขนรับน้องใหม่ (งานปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่)

 - โครงการประชุมวิชาการ นวัตกรรม และการมีส่วนร่วมในการพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัย

นําร่องในชุมชน จังหวัดสงขลา  ประจําปี  2556

 - โครงการสอนนาฏศิลปนักศึกษา

 - โครงการสอนโขนนักศึกษา

 - โครงการสอนดนตรีไทยสําหรับเยาวชน

 - โครงการสอนนาฏศิลปเยาวชน

 - โครงการพัฒนาวงดนตรีไทยเพื่อรองรับกิจกรรมการแสดงของหน่วยงาน (ระยะ 2 )

 - โครงการสอนโนราเยาวชน

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " รูป....นาม......ศรัทธา  " โดย  ศิลปิน เกียรติ ชูโฉท,  

ระพีพัฒน์    ผลรัตนไพบูลย์

 - โครงการประกวดดนตรีไทย ชิงถ้วยพระราชทานสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  สยามบรมราชกุมารี 

ประเภทวงมโหรี คร้ังที่ 15

 - โครงการประกวดดนตรีไทยประเภทเครื่องดนตรีระดับนักเรียนในภาคใต้ คร้ังที่ 5

 - รับการตรวจประกันคุณภาพของหน่วยงาน

 - โครงการวัฒนธรรมเพื่อชุมชน คร้ังที่ 3

 - โครงการไหว้ครูโนรา

 - โครงการประชุมสัมมนาเพื่อขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ในการพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กปฐมวัยนําร่องในชุมชน 

จังหวัดสงขลา จํานวน  3  คร้ัง 

 - โครงการประกวดโนรา "ค้นหาโนราใหญ่"

 - โครงการแลกเปลี่ยนศิลปวัฒนธรรม  (ต้อนรับ)

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " ศิลปินหญิงไทย-มาเลเซีย " โดย  ศิลปินหญิงไทย-มาเลเซีย

 - โครงการโขนสงขลานครินทร์  ประจําปี 2555

 - โครงการรวบรวมและปรับปรุงการบรรเลงดนตรีไทยเพื่อประกอบการแสดงโขน

 - โครงการ มอ.วิชาการ  ประจําปี 2556

 - โครงการนิทรรศการศิลปกรรม  " ศิลปะเด็กนานาชาติ คร้ังที่ 3 " โดย  ศิลปินเด็กนานาชาติ

9 -10 ส.ค. 56

9 -10 ส.ค. 56

16 - 18 ส.ค. 56

7 -29 ก.ย. 56

ก.ค. - ส.ค. 56

ก.ค. 56

ก.ค. 56

3 - 31 ส.ค. 56

13 - 14 ก.ค. 56

กค  56

ก.ค. 56

ก.ค. 56

มิ.ย. - ส.ค. 56

มิ.ย. – กย. 56

6 - 28 ก.ค. 56

12 - 13 ก.ค. 56

มิ.ย. – กย. 56

มิ.ย. – กย. 56

มิ.ย. – กย. 56

มิ.ย. – กย. 56

มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

 4 มิ.ย. 56

มิ.ย. - ก.ค. 56

ศสศว. 3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



การประชุม/อบรม/สัมมนา

ฝ่ายส่งเสริมและการศึกษาต่อเน่ือง วิทยาเขตหาดใหญ่

 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  

 -

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา 

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและ การเขียนรายงานการประชุม 

 - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถ่ินมืออาชีพ

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  

 - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ 

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเรจ็ 

 -  โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง 

 - โครงการอบรมการบริการท่ีเป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ 

 -

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและ การเขียนรายงานการประชุม 

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา 

 - โครงการอบรมทักษะการประสานงานอย่างมีประสิทธผล 

 - โครงการอบรมเทคนิคการแก้ไขปัญหาและการตัดสินใจอย่างเป็นระบบ 

 - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน 

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําแผนปฏิบัติงาน (Action Plan)

 - โครงการอบรม การจัดลําดับความสําคัญของงานและการบริหารเวลา

 - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์

 - โครงการอบรมทักษะการจัดกิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์เพื่อสร้างทีมงาน

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถ่ินมืออาชีพ

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร 

 - โครงการอบรมเทคนิคการสอนงาน  

 - โครงการอบรม Kaizen เพื่อการพัฒนางาน 

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

สํานักส่งเสริมและการศึกษาต่อเน่ือง วิทยาเขตหาดใหญ่

สสก.หญ. 1

โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคมแบบประชาชนมีส่วนร่วม  

 1 ธ.ค.55

 1 ธ.ค.55

โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจาต่อรองแบบ  win win

 1 ธ.ค.55

 1 ธ.ค.55

 1 ธ.ค.55

 1 ธ.ค.55

 1 ธ.ค.55

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 2 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 ก.พ.56

 1 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 2 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 2 มี.ค.56

 2 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 1 มี.ค.56



 - โครงการอบรมการพัฒนางานศักยภาพตนเอง 

 -  โครงการอบรมการพัฒนาการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์อย่างยั่งยืน 

 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  

 -

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา 

 - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ 

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเร็จ 

 -  โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง 

 - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน 

 - โครงการอบรมการบริการท่ีเป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ

 -

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและ การเขียนรายงานการประชุม 

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร 

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา 

 - โครงการอบรมเทคนิคการสอนงาน  

 - โครงการอบรมการพัฒนางานศักยภาพตนเอง 

 -  โครงการอบรมการพัฒนาการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์อย่างยั่งยืน 

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําแผนปฏิบัติงาน (Action Plan)

 - โครงการอบรม การจัดลําดับความสําคัญของงานและการบริหารเวลา

 - โครงการอบรมการคิดเชิงบวกและการสื่อสารอย่างสร้างสรรค์

 - โครงการอบรมทักษะการจัดกิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์เพื่อสร้างทีมงาน

 - โครงการอบรม เลขานุการผู้บริหารส่วนท้องถ่ินมืออาชีพ

 -  โครงการอบรมการวางแผนและการบริหารโครงการอย่างมืออาชีพ  

 - โครงการอบรมทักษะการประสานงานอย่างมีประสิทธผล 

 - โครงการอบรม Kaizen เพื่อการพัฒนางาน 

 - โครงการอบรมเทคนิคการแก้ไขปัญหาและการตัดสินใจอย่างเป็นระบบ 

 - โครงการอบรม กลยุทธ์การนําเสนองานที่มีประสิทธิภาพ 

 - โครงการอบรมเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพสู่ความสําเร็จ 

 - โครงการอบรมการพัฒนาทักษะบริหารจัดการสําหรับผู้นําในยุคการเปลี่ยนแปลง 

 - โครงการอบรมการประเมินประสิทธิผลระบบควบคุมภายในและการเขียนรายงาน 

โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคมแบบประชาชนมีส่วนร่วม  

โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจาต่อรองแบบ  win win

สสก.หญ. 2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 1 มี.ค.56

 1 มี.ค.56

 2 พ.ค.56

 2 พ.ค.56

 2 พ.ค.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 3 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 มิ.ย.56

 2 ก.ค.56

 2 ก.ค.56

 3 ก.ค.56

 2 ก.ค.56

 3 ก.ค.56

 3 ส.ค.56

 2 ก.ค.56

 2 ก.ค.56

 2 ก.ค.56

  3 ส.ค.56

  3-ส.ค.56

  3 ส.ค.56

  3 ส.ค.56



 - โครงการอบรมการพัฒนางานประจําให้เป็นวิจัย (R2R)  

 -

 - โครงการอบรม การจัดทําผลงานวิชาการสําหรับบุคลากรสถาบันอุดมศึกษา รุ่นที่ 3

 - โครงการอบรมการบริการท่ีเป็นเลิศเพื่อสร้างความประทับใจ 

 -

 - โครงการอบรมเทคนิคการจัดทําเอกสารการประชุมและ การเขียนรายงานการประชุม 

 - โครงการอบรมเทคนิคการพูดในที่ชุมชนและการเป็นวิทยากร 

 - โครงการอบรมทักษะความเป็นผู้นํา 

สถานีบริการวิชาการชุมชน  อ.จะนะ  จ.สงขลา

 - โครงการติดตามประเมินผลเครือข่ายงานบริการวิชาการในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 1 - 2 

 - โครงการพฒันาอาชีพ รุ่นที่ 3 - 4 

 - โครงการแนะแนวสัญจรด้านการศึกษาและอาชีพ   

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 5 - 6 

 - โครงการสาธิตนิทรรศการเผยแพร่ความรู้สู่ชุมชน

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 7 - 8

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 9 - 10

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 11 - 12

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 13 - 14

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 15 - 16

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 17 - 18

 - โครงการพัฒนาอาชีพ รุ่นที่ 19 - 20

สถานีบริการวิชาการชุมชน อ.เทพา จ.สงขลา 

 - กิจกรรมงานวันเด็กประจําปี 2556

 - โครงการค่ายเยาวชนวัยใส ใส่ใจรักษ์สิ่งแวดล้อม

 - โครงการพัฒนาชุมชนเข้มแข็งเฉพาะพื้นที่

โครงการส่งเสริมการอนุรักษ์วัฒนธรรมและประเพณีไทย(วันสงกรานต์และพิธีละหมาดฮาญัติ)     เม.ย.56

โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิทยากรกระบวนการและการจัดประชุมประชาคมแบบประชาชนมีส่วนร่วม  

โครงการอบรม ทักษะการเจรจาไกล่เกล่ีย การบริหารความขัดแย้ง และการเจรจาต่อรองแบบ win win

สสก.หญ. 3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 3 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 4 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 3 ส.ค.56

 ธ.ค. 55

 ม.ค. 56

 ม.ค.56-มิ.ย.56

 พ.ย.55-ธ.ค.55

 ก.พ. 56

 ก.พ.56-ส.ค.56

 มี.ค. 56

 เม.ย. 56

 พ.ค. 56

 มิ.ย. 56

 ก.ค. 56

 ส.ค. 56

 ก.ย. 56

  ม.ค. 56

  ก.พ.56

  มี.ค.56



ฝ่ายส่งเสริมและเผยแพร่

 - โครงการวิทยุศึกษาเพื่อเสริมสร้างการเรียนรู้แก่คนในชุมชนท้องถ่ินภาคใต้ทางรายการสืบสาน

ภาษามลายูและรายการสานฝันสู่โลกสวย

 - โครงการรวมเล่มและเผยแพร่บทวิทยุเพื่อเสริมสร้างความเข้าใจในการอยู่ร่วมกันภายใต้สังคม

พหุวัฒนธรรมและสถานการณ์ความขัดแย้งชายแดนใต้

สํานักงานเลขานุการ

 - โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อรองรับการเข้าสู่สังคมอาเซื่ยน

 - โครงการพัฒนาบุคลากร "การสร้างทีมงาน ประสานใจเป็นหนึ่ง เพิ่มพลังงานบริการวิชาการ"

 -  กิจกรรมวันถือประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง

กิจกรรม 5 ส.  

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน 5 ส.สํานักฯ จํานวน 4 คร้ัง

 - กิจกรรมประกาศผลการตรวจพื้นที่และมอบรางวัลพ้ืนที่ 5 ส.ดีเด่น

 - จัดกิจกรรม Big Cleaning Day

 - กิจกรรมศึกษาดูงาน 5 ส

สสก.หญ. 4

วัน เดือน ปี

 ต.ค.55- ก.ย.56 

ธ.ค 55 กพ56

ต.ค 55 -ก.ย.56

ก.พ. 56

พ.ค. 56

กย. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน



การเสนอหลักสูตรใหม่

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (ศึกษาศาสตร์) สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษา

- แต่งตั้งคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิจัดทําหลักสูตร

และร่างหลักสูตร

- วิพากษ์หลักสูตรร่วมกับคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ

- เสนอคณะกรรมการประจําคณะพิจารณาหลักสูตร

- เสนอคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตปัตตานีพิจารณาหลักสูตร

- เสนอสภาวิชาการพิจารณาหลักสูตร

- เสนอสภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบหลักสูตร

- เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษารับรองหลักสูตร

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต (ศึกษาศาสตร์) สาขาวิชาจิตวิทยาการปรึกษาและการแนะแนว

- แต่งตั้งคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิจัดทําหลักสูตร

- และร่างหลักสูตร

- วิพากษ์หลักสูตรร่วมกับคณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ

- เสนอคณะกรรมการประจําคณะพิจารณาหลักสูตร

- เสนอคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตปัตตานีพิจารณาหลักสูตร

เสนอสภาวิชาการพิจารณาหลักสูตร

- เสนอสภามหาวิทยาลัยให้ความเห็นชอบหลักสูตร

- เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษารับรองหลักสูตร

การประชุม/อบรม/สัมมนา

- นักกีฬาแข่งขันกีฬาสาธิตสามัคคี คร้ังที่ 37 ณ โรงเรียนสาธิตปทุมวัน

- โครงการค่ายพักแรม 1/2555

- โครงการปฐมนิเทศนกัศึกษาก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู สําหรับนักศึกษา รหัส 55

- ประชุมคณะกรรมการวิจัยและงานสร้างสรรค์

- โครงการอบรมลูกเสือ

- ประกวดโลโก้และคําขวัญ 45 ปี คณะศึกษาศาสตร์

- โครงการวันรูสมิแล9 พ.ย. 55

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

21 - 27 ต.ค. 55

22 - 28 ต.ค. 55

ม.ค. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

พ.ย. 55

พ.ย. 55

ม.ค. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

คณะศึกษาศาสตร์

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

ศษ.1



- โครงการประเพณีลอยกระทง

- โครงการ Research and knowledge sharing  

- โครงการรู้รักษ์พหุวัฒนธรรมไทย

- โครงการสายสัมพันธ์น้องพี่รูสะมิแล

- โครงการฝึกนักกีฬาสู่ความเป็นเลิศ เพื่อเป็นนักกีฬามหาวิทยาลัย(ฮ็อกก้ี,เรือพาย)

- โครงการ “พัฒนาจิตลักษณะแบบเพียงพอและศักยภาพฯ”

- โครงการศูนย์ความสําเร็จทางวิชาการ

- โครงการเสริมสร้างความเข้มแข็งทางวิชาการ

- โครงการ “สร้างลูก (ศิษย์) เป็นมนุษย์สมบูรณ์แบบ”

- การทดสอบสมรรถภาพทางกายบุคลากร ม.อ ปัตตานี

- โครงการสานสายใยศึกษาศาสตร์

- โครงการศึกษาดูงานเสริมโลกทัศน์และประสบการณ์การเรียนรู้  สําหรับนักศึกษา รหัส 55

- โครงการอบรมการค้นคว้า  เขียนวรรณกรรมวิจัยท่ีเก่ียวข้องและการเขียนบรรณานุกรม

- ประชุมคณะกรรมการวิจัยและงานสร้างสรรค์

- โครงการเรียนดี มีสุข ใต้ร่มสงขลานครินทร์

- โครงการประชุมวิชาการเผบแพร่ผลงานวิจัยและนวัตกรรมทางการศึกษา คร้ังที่ 1/2556

- โครงการทัศนศึกษาดูงานศิลป์ถ่ินไทย’ 56

- โครงการ Ed-Tech Light & Sound คร้ังที่ 26

- โครงการสัมมนาสัญจรทางด้านเทคโนโลยีการศึกษา

- โครงการค่ายพัฒนาคุณธรรมจริยธรรมนักศึกษาชั้นปีท่ี 4 หลกัสูตร "บรม-บวร"

- โครงการวันเด็กแห่งชาติ ประจําปีพุทธศักราช 2556

- โครงการกีฬาเพื่อสุขภาพ

- จัดการแข่งขันกีฬาสเปเชียลโอลิมปิค ภาคใต้

- โครงการอบรมผู้ตัดสินกีฬาฟุตซอล

- โครงการประชุมทางวิชาการ โสต - เทคโน สัมพันธ์แห่งประเทศไทยครั้งที่ 27

- โครงการวันครู

- โครงการสามัคคีน้องพี่ สวัสดีปีใหม่

- โครงการร่วมประชุมสัมมนาทางวิชาการและกิจกรรมวิจัยผลสัมพันธ์

- ประชุมให้ความรู้แก่ภาควิชา/ฝ่ายในการดําเนินการเขียนรายงานการประกันคุณภาพการศึกษา

- โครงการนิทรรศการศิลปนิพนธ์ชุด “สีสันครูศิลป์ 56”

25 - 26 ม.ค. 56

9 - 11 ม.ค. 56

ธ.ค.55 - มี.ค.56

16 ม.ค. 56

28 ม.ค. 56

20 - 22 ม.ค. 56

28 พ.ย. 55

พ.ย.55 - ธ.ค.55

พ.ย.55 - ก.พ.56

ศษ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ย.55 - ก.พ.56

พ.ย.55 - ส.ค.56

16 ธ.ค. 55



- โครงการถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง คร้ังที่ 6

- โครงการฟุตซอลสมานฉันท์ คร้ังที่ 6

- โครงการแข่งขันเรือยาว เรือยอกองประเพณี คร้ังที่ 6

- โครงการพัฒนาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์)

- โครงการกวนอาซูรอ สานสามัคคี

- โครงการอบรมการเขียน Manuscript 

- โครงการอบรมสถิติข้ันพื้นฐานเพื่อการวิจัย

- โครงการอบรมผู้ตัดสินกีฬา (กรีฑา)

- โครงการนิทรรศการศิลปะเพื่อการเรียนการสอนสําหรับครู

- ให้ความรู้ด้านการประกันคุณภาพการศึกษาแก่นักศึกษา

- โครงการพฒันาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์)

- โครงการพัฒนาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย)

- โครงการพัฒนาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาอังกฤษ)

- โครงการพัฒนาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา)

- โครงการพัฒนาครูสอนไม่ตรงวุฒิ(กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์)

- โครงการค่ายพักแรม 2/2555

- โครงการอบรมลูกเสือ

- โครงการทักษะชีวิต คร้ังที่ 7

- โครงการ Research and knowledge sharing

- สอบแข่งขันทางวิชาการระดับนานาชาติจากเขตพื้นที่การศึกษา  เขต 1

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเสริมศักยภาพครูสอนตาดีกา รุ่นที่ 1

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเสริมศักยภาพครูสอนตาดีกา รุ่นที่ 2

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเสริมศักยภาพครูสอนตาดีกา รุ่นที่ 4

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเสริมศักยภาพครูสอนตาดีกา รุ่นที่ 5

- โครงการศึกษาดูงานเสริมโลกทัศน์และประสบการณ์การเรียนรู้  สําหรับนักศึกษา รหัส 55/2

- โครงการอบรมผู้นํานันทนาการ

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเสริมศักยภาพครูสอนตาดีกา รุ่นที่ 5

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการการพัฒนากิจกรรมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาทักษะการคิดสําหรับผู้เรียน

ในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้

-13-17 พ.ค. 56

22-26 เม.ย. 56

29-30 เม.ย. 56

1-3 พ.ค. 56

6-10 พ.ค. 56

5-11 มี.ค. 56

5-13 มี.ค. 56

1-5 เม.ย. 56

8-12 เม.ย. 56

11-15 มี.ค. 56

18-22 มี.ค. 56

25-29 มี.ค. 56

4-8 มี.ค. 56

11 - 12 ก.พ. 56

25 - 28 ก.พ. 56

ก.พ. 56 - มี.ค. 56

1 มี.ค. 56

10 ก.พ. 56

4 - 12 ก.พ. 56

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการการผลิตส่ือเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาในเขตพื้นท่ีจังหวัดชายแดนภาคใต้

ศษ.3



- โครงการค่ายพักแรม 3/2555

-

-

- โครงการเสริมทักษะการเรียนรู้ นักศึกษาชั้นปีท่ี 1 ปีการศึกษา 2556

-

- โครงการพัฒนากิจกรรมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาทักษะการคิด(ภาษาอังกฤษ)

- โครงการพัฒนากิจกรรมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาทักษะการคิด(วิทยาศาสตร์)

- โครงการรักบ้าน รักวัฒนธรรม (ทําบุญภาควิชา)

- โครงการเสริมสร้างทักษะภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาปี 1

- โครงการพัฒนากิจกรรมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาทักษะการคิด(คณิตศาสตร์)

- โครงการพัฒนากิจกรรมการเรียนรู้เพื่อพัฒนาทักษะการคิด(ภาษาไทย)

- โครงการพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษาชั้นปีท่ี 2

- โครงการวิทยาศาสตร์รุ่นจิ๋วสัญจร

- โครงการแข่งขันเกม 24 

- โครงการศึกษาศาสตร์...สู่การพัฒนาชนบท

- โครงการสัมพันธ์น้องพี่ P.E. ร่วมใจ

- โครงการเครือข่ายความปลอดภัย

- โครงการค่ายเยาวชน Kid ดี สุขภาพดี สู่ความพอใจ คร้ังที่ 5

- โครงการเข้าวัดฟังธรรม

- โครงการสร้างแรงบันดาลใจ  คิดและเขียนโครงการวิจัย

- โครงการ “Progressive Psychology”

- โครงการแข่งขันเปตอง

- โครงการเกมและกลุ่มสัมพันธ์เพื่อพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา

- โครงการเรือยาวยอกองประเพณี คร้ังที่ 6

- โครงการแข่งขันบาสเก็ตบอล 4 ชั้นปี P.E. คลับ

- โครงการบนเส้นทางแห่งความร่วมมือสู่โลกทรรศน์นักกิจกรรม คร้ังที่ 7

- โครงการอบรมวิจัยเชิงปฏิบัติการเพื่อประยุกต์ใช้กับชุมชนหรือท้องถ่ิน

-

- โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่องการใช้งาน Microsoft Office 2007

- การใช้โปรแกรม SPSS ข้ันพื้นฐานเพื่อการวิเคราะห์ข้อมูลการทางวิจัย

8-9 ส.ค. 56

13 - 15 ก.ค. 56

1-10 ส.ค. 56

17-18 ส.ค. 56

4-5 ส.ค. 56

29-30 มิ.ย. 56

มิ.ย.56 - ส.ค.56

14 ก.ค. 56

18 ก.ค. 56

15-16 มิ.ย. 56

16 มิ.ย. 56

20 มิ.ย. 56

22-23 มิ.ย. 56

20-24 พ.ค. 56

20-24 พ.ค. 56

27-31 พ.ค. 56

วัน เดือน ปี

ศษ.4

กิจกรรม/ข้ันตอน

โครงการเสริมสร้างคุณลักษณะความเป็นครูและเสริมประสบการณ์วิชาชีพครู สําหรับนักศึกษา รหัส 55

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการการวิจัยในชั้นเรียนเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในเขตพื้นท่ีจังหวัดชายแดนภาคใต้

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพลังการเปลี่ยนแปลงเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในเขตพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการจิตตปัญญาศึกษาเพื่อพัฒนาคุณภาพผู้เรียนในเขตพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้3-7 มิ.ย. 56

6-7 มิ.ย. 56



- โครงการเสริมสร้างศักยภาพทักษะการถ่ายทอดความรู้ด้านคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยี

- โครงการประชุมวิชาการเผบแพร่ผลงานวิจัยและนวัตกรรมทางการศึกษา คร้ังที่ 2/2556

- โครงการ “บ่มเพาะจิตวิทยา 4 ประสาน”

- โครงการค่ายอาสาเทคโน ฯ เพื่อสังคม

- โครงการถ่ายภาพสัญจร

- โครงการอบรมโค้ชสเปลเชียล 3 จังหวัดขายแดนภาคใต้

- โครงการกีฬาเพื่อสุขภาพ

- โครงการกายภาพบําบัดเด็กสเปเชียลโอลิมปิค

- โครงการถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง คร้ังที่ 7

- รายงานผลการบริหารความเสี่ยงประจําปีงบประมาณ 2556

- จัดทําแผนบริหารความเสี่ยงประจําปีงบประมาณ 2557

- โครงการ Research and knowledge sharing

- โครงการเพิ่มศักยภาพการบริหารหลักสูตร

- โครงการ “ส่งเสริมพลังสุขภาพจิตของนักศึกษา”

- โครงการพัฒนาอัจฉริยภาพทางวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์  (สสวท)

28 ก.ย. 56

20-22 ก.ย. 56

22 ก.ย. 56

23 ก.ย. 56

ศษ.5

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



1. การเสนอหลักสูตรใหม่

หลักสูตรระดับปริญญาโท  จํานวน  6  สาขาวิชา  คือ

1) สาขาวิชาภูมิสารสนเทศ

2) สาขาวิชามลายูศึกษา

3) สาขาวิชาการจัดการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ

4) สาขาวิชาวิจัยประชากรและสังคม

5) สาขาวิชาสังคมวิทยา

6) สาขาวิชาองค์การและนวัตกรรมการจัดการ

ท้ัง 6 หลักสูตร อยู่ในข้ันตอนการจัดทําหลักคิดและความพร้อม

หลักสูตรระดับปริญญาเอก จํานวน 2 หลักสูตร  คิอ

1) สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศ

อยู่ในข้ันตอนการจัดทําหลักคิดและความพร้อม

2) สาขาวิชาการบริหารการพัฒนาสงัคม

อยู่ในข้ันตอนการเสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

2. โครงการเพื่อพัฒนาบุคลากร

 - โครงการอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อพัฒนาบุคลากรสายอาจารย์และสายสนับสนุน

 - โครงการเสวนาวันพุธ พินิจภาษา สังคม และวัฒนธรรม

 - โครงการอบรมภาษาอังกฤษสําหรับเรียนต่อปริญญาเอก

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ : การสร้างแบบสอบถามออนไลน์

 - โครงการความเข้มแข็งด้านภาษาอังกฤษ :  English for research presentation  and discussion

 - โครงการความเข้มแข็งด้านวิจัยและไอที : การใช้โปรแกรมสําเร็จรูปทางสถิติเพื่อวิเคราะห์งานวิจัย

 - โครงการคลีนิควิจัยและ  One-Stop service for research activies

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบติัการ : แบบสอบถามออนไลน์ เพื่อการวิจัยและงานที่เก่ียวข้อง

 - โครงการพัฒนาบุคลากร คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ หลักสูตรพัฒนานักวิจัยสถาบัน

 - โครงการพัฒนาบุคลากร คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ หลักสูตรพัฒนานักวิจัยสถาบัน

สัมมนานักวิจัยสถาบัน

ต.ค.55-ก.ย.56

กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค.55-ก.พ.56

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

วัน เดอืน ปี

มส.1

ต.ค.55-ก.ย.56

ธ.ค.55-พ.ค.56

มี.ค.-ก.ย.56

พ.ค.-ก.ย.56



 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการกระบวนการแนวจิตตปัญญาศึกษา " Huso- Team 

Building : การสร้างสัมพันธืท่ีดี รวมพลังสู่ความสําเร็จ"

3. โครงการเพื่อพัฒนานักศึกษา

 - โครงการกิจกรรมเสริมหลักสูตรการเรียนการสอน จํานวน 68 โครงการ

 - โครงการ/กิจกรรมที่นอกเหนือจากกิจกรรมการเรียนการสอนเพื่อพัฒนานักศึกษา จํานวน 26 โครงการ

 - โครงการทุนทํางานคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

 - โครงการโต๊ะข่าวอาเซียน

 - โครงการ การพัฒนาคุณลักษณะที่พึงประสงค์นักศึกษาสาขาพัฒนาสังคม

 - โครงการสอบวัดระดับความรู้ภาษาจีน (HSK) หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2548 สําหรับนักศึกษา รหัส 52 

 ชั้นปีท่ี 2 รหัส 54  ท้ังหลักสูตรนานาชาติและหลักสูตรปกติ

 - ค่ายภาษาอาหรับร่วม มอ. ม.มลายา (มอ. เจ้าภาพ) PSU-UM Arabic Camp

 - โครงการนักศึกษาวิชาเอกภาษาญี่ปุ่นพํานักกับชาวญ่ีปุ่นที่อยู่ในเขตกรุงเทพฯ

 - โครงการค่ายเสริมทักษะภาษาอาหรับ

 - โครงการอบรมภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมความพร้อมสู่การสอบ TOEIC

 - โครงการจัดทําโล่รางวัลเรียนดีและโล่รางวัลกิจกรรมเด่นประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการพัฒนาประสิทธิภาพการใช้ภาษามลายูของนักศึกษาวิชาเอกภาษามลายู ชั้นปีท่ี 3

 - โครงการดูงานในสถานประกอบการ

 - โครงการเปิดโลกว้างทาง IT สร้างบัณฑิตภาควิชาบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์

 - โครงการทุนการศึกษาภาษาและวัฒนธรรมจีน ภาคฤดูร้อน

 - โครงการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

 - โครงการ Huso English Camp

 -

 (UniSZA) ประเทศมาเลเซีย

 - โครงการ Huso UniMap Green Tourism

 - โครงการวิถีวัฒนธรรมภาคใต้

 - โครงการเข้าร่วมงานแนะแนวการศึกษาต่อ ณ ประเทศญี่ปุ่น

 - โครงการเรียนรู้ภาษาอังกฤษ (English Summer Course) ณ Universiti Brunie Darussalam

 ประเทศบรูไนดารุสลาม

มส.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ค.-ก.ค.56

โครงการค่ายภาษาอังกฤษ ประจําปี 2556 (English Camp 2013) ณ Universiti Sultan Zainal Abidin

ต.ค.55-ก.ย.56

ต.ค.55-ก.ย.56

ต.ค.55-ก.ย.56

ต.ค.55-มิ.ย.56

ต.ค.-ธ.ค.55

ต.ค.55-มี.ค.56

ต.ค.55-ม.ค.56

ต.ค.55-ก.พ.56

พ.ย.55-มิ.ย.56

พ.ย.55-ม.ค.56

พ.ย.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-พ.ค.56

ธ.ค.55-มี.ค.56

ม.ค.-เม.ย.56

ม.ค.-มิ.ย.56

ม.ค.-มี.ค.56

ม.ค.-ก.พ.56

ก.พ.-มิ.ย.56



 - โครงการสนับสนุนนักศึกษาเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนระหว่าง PSU และ GDUT  ภายใต้ 

MOU Addendum

 - โครงการสนับสนุนนักศึกษาเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมกับมหาวิทยาลัยในสาธารณรัฐ

ประชาชนจีน ประจําภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2555

 - โครงการความเข้มแข็งด้านภาษาอังกฤษ  :  ทักษะการฟัง พูด ภาษาอังกฤษสําหรับการนํา

เสนองานทั่วไป และงานวิจัย

 - โครงการประกวดสุนทรพจน์ภาษาเกาหลี

 - โครงการสนับสนุนนักศึกษาเข้าร่วมโครงการค่ายภาษาอังกฤษ ประจําปี 2555(English Camp 2013)

 - โครงการสร้างความเข้มแข็ง (ภาษาจีน) ประจําภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ"เตรียมความพร้อมด้าน IT :  กุญแจความสําเร็จในการทํางาน"

 - โครงการประชุมวิชาการพัฒนาศักยภาพนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาการบริหารการพัฒนาสังคม

โครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน

 - โครงการค่ายภาษาเยอรมันสําหรับเยาวชน Zgerman Youth Camp) 

 -

 - โครงการนิทรรศการ "ความสัมพันธ์ระหว่างไทยและเยอรมัน-พระบิดาในเยอรมนี"

 - โครงการส่งเสริมการเรียนรู้วัฒนธรรมตะวันตก

 - โครงการเปิดโลกภาษาก้าวสู่อาเซียน

 - โครงการพัมนาศักยภาพผู้นําองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด้านการบริหารและการพัฒนาในพื้นที่ 3

 จังหวัดชายแดนภาคใต้

 - โครงการเปิดโลกประวัติศาสตร์และอารยธรรม

 - โครงการค่ายภาษาฝรั่งเศสสําหรับนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลายที่เรียนภาษาฝร่ังเศสในภาคใต้

 - โครงการแนวทางการเขียนผลงานทางวิชาการเพื่อเลื่อนวิทยฐานะ (คศ 3)ของกลุ่มสาระการเรียนรู้

สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 - โครงการเปิดโลกการเรียนรู้ภูมิศาสตร์

 - โครงการจิตอาสาพัฒนาสังคม

 - โครงการภาษาและวัฒนธรรมเยอรมันจากภาพยนตร์และวีดีทัศน์

 - โครงการคอมพิวเตอร์และอินเตอร์เน็ตเบื้องต้นสําหรับผู้สูงอายุ : IT for Elderly

 - โครงการสัมมนา มลายูศึกษากับการเตรียมพร้อมรับประชาคมอาเซียน

มส.3

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง "การใช้เกมส์และกิจกรรมเพื่อการเรียนการสอนไวยากรณ์ภาษาฝร่ังเศส

กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.พ.-เม.ย.56

มี.ค.-ก.ย.56

มี.ค.-เม.ย.56

วัน เดือน ปี

เม.ย.-มิ.ย.56

พ.ค.-ส.ค.56

พ.ค.-ก.ย.56

ก.ย. 56

ต.ค.55-ก.พ.56

ต.ค.-พ.ย.55

ต.ค.-ธ.ค.55

ต.ค.55-ส.ค.56

ต.ค.55-มี.ค.56

ต.ค.55-ม.ค.56

พ.ย.55-พ.ค.56

ธ.ค.55-ก.พ.56

ธ.ค.55-มี.ค.56

ม.ค. 56

พ.ค.-ก.ค.56

มี.ค.-ก.ย.56

มิ.ย.-ส.ค.56



โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม

 - โครงการส่งเสริมการเรียนรู้วัฒนธรรมตะวันตก

 - โครงการราตรีสืบสานศิลปวัฒนธรรมมลายู

 - โครงการเปิดโลกทะเลทราย

 - โครงการเผาเทียน เล่นไฟ ณ อุทยานประวัติศาสตร์สุโขทัย

 - โครงการฝึกทําอาหารเกาหลี

 - โครงการสัมผัสวัฒนธรรมผ่านภาพยนตร์ญ่ีปุ่น

 - โครงการเทศกาลญ่ีปุ่น

 - โครงการประทีปแห่งธรรม

 - โครงการเปิดม่านไม้ไผ่

 - โครงการ ละศีล-อด

ต.ค.-ธ.ค.55

ต.ค.55-ก.พ.56

มส.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ย.55-ก.ค.56

พ.ย.-ธ.ค.55

ธ.ค. 55

ม.ค.-ก.พ.56

มี.ค. 56

เม.ย.-ก.ย.56

พ.ค.-ส.ค.56

ส.ค.-ก.ย.56



การเสนอขอจัดตั้งภาควิชา

โครงการจัดต้ังภาควิชาพรีคลินิก

 - คณะฯ เสนอโครงการต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

การเสนอหลักสูตรใหม่

สาขาวิทยาศาสตร์สารสนเทศ (ระดับปริญญาตรี)

สาขาเทคโนโลยีและความมั่นคงด้านอาหาร (ระดับปริญญาตรี)

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

สาขาชีววิทยา (ระดับปริญญาตรี)

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

สาขาโภชนศาสตร์และการกําหนดอาหาร (ระดับปริญญาตรี)

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

พฤษภาคม 2556

ตุลาคม 2555

มกราคม 2556

พฤศจิกายน 2555

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

กันยายน  2555

มกราคม 2556

วทท.1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



การประชุม/อบรม/สัมมนา

1. โครงการค่ายเยาวชนรักคณิตศาสตร์ ครั้งที่ 11

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

2. โครงการค่ายเยาวชนคอมพิวเตอร์ ครั้งที่ 16

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

3. โครงการค่าย Robocode

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

4. โครงการค่ายวิทยาศาสตร์การอาหารและโภชนาการเพื่อคุณภาพชีวิตที่ดี

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

5. โครงการฝึกอบรมและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรแบบผสมผสานตาม

แนววิถีชีวิตเศรษฐกิจพอเพียง

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

6. โครงการวันวิทยาศาสตร์แห่งชาติ ประจําปี 2556

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

7. โครงการค่ายสอนเสริมความรู้วิชาเคมี  ฟิสิกส์ ชีววิทยา  และคณิตศาสตร์

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

สิงหาคม 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม  2555

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

กันยายน 2555

เมษายน 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มกราคม 2556

วทท.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



8. โครงการอบรมครูผู้สอนวิชาเคมี ชีววิทยา ฟิสิกส์ และคณิตศาสตร์

 - แต่งตั้งกรรมการดําเนินงาน

 - ประชาสัมพันธ์และเตรียมการ

 - ดําเนินการโครงการ

9. โครงการส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการและพัฒนามาตรฐานวิทยาศาสตร์ศึกษา ในพระอุปถัมภ์

สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ (สอวน.)

 - จัดประชุมศูนย์และโรงเรียนเครือข่าย

 - ประชาสัมพันธ์/ส่งประกาศการรับสมัครไปยังโรงเรียนต่าง ๆ 

 - นักเรียนสมัครสอบเข้าร่วมโครงการ

 - เสนอแตง่ตั้งคณะกรรมการดําเนินโครงการ

 - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ

 - สอบคัดเลือกนักเรียนในโครงการ

 - ประกาศผลผู้ผ่านการสอบคัดเลือกเข้าค่าย 1

 - จัดอบรมค่าย 1 

 - ประกาศผลผู้ผ่านการสอบคัดเลือกเข้าค่าย 2

 - จัดอบรมค่าย 2

กิจกรรมอื่น ๆ

1. การให้บริการวิชาการ ตรวจ/วิเคราะห์

 - รับบริการตรวจ/วิเคราะห์ตัวอย่าง เช่น  ดิน น้ํา ยางพารา เป็นต้น

มีนาคม 2557

มกราคม – ธันวาคม 2556

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม 2556

พฤศจิกายน 2556

วทท.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556



 การประชุม/อบรม/สัมมนา

ด้านการอบรม/ประชุม/สัมมนา

 - โครงการ “ตามรอยวิถีชุมชน”   

 - โครงการอบรมความรู้เท่าทันสื่อและข่าวสาร สําหรับครู 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง โครง IT พ่ีสอนน้อง 

 -

 - โครงการอบรมการผลิตสื่อให้แก่เยาวชนกลุ่มเสี่ยงรู้เท่าทันเกมคอมพิวเตอร์

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ “เยาวชนคนข่าว”

 - โครงการ “คนสร้างศิลป์ ศิลป์สร้างคน”

 ด้านการพัฒนานักศึกษา

 - การพัฒนาทักษะชีวิต: ศิลปะชีวิตเพื่อการตื่นรู้และอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุข

 - โครงการพัฒนาทักษะการปฏิบัติทางวิชาชีพเฉพาะสาขา***

 - สัมมนากลางปี นักกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาการสื่อสาร

 - กิจกรรมส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมวันลอยกระทง 2555

 - โครงการอบรมทักษะการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อประโยชน์ในการเรียน

 - การพัฒนาทักษะชีวิต: ศิลปะชีวิตเพื่อการตื่นรู้และอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุข

 - การพัฒนาทักษะชีวิต: อยู่อย่างไรในสังคมภายนอกมหาวิทยาลัย

 - โครงการกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ ปี 2556

 - ปัจฉิมนิเทศ : เตรียมความพร้อมบัณฑิตวิทยาการสื่อสารสู่ชีวิตการทํางาน

 - ทัศนศึกษาและดูงานเพื่อเสริมสร้างประสบการณ์วิชาชีพ

 - สัมมนานักกิจกรรมนักศึกษา คณะวิทยาการสื่อสาร

 - ค่ายพัฒนานักสื่อสารเพื่อชุมชน : Communicator for Community Summer Camp***

 - ทักษะการทํางานเป็นทีมและกระบวนการกลุ่มสัมพันธ์

 - โครงการปรับพ้ืนฐานและปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่คณะวิทยาการสื่อสาร 

ประจําปีการศึกษา 2556

 - อบรมทักษะการสื่อสารเพื่อการนําเสนอผลงาน***

 - โครงการพัฒนาทักษะชีวิต : ศิลปะชีวิตเพื่อการตื่นรู้และอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุข

 - วิทยาการสื่อสารเพื่อชุมชน***

วทส.1

วัน เดือน ปี

ธันวาคม 2555

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

เมษายน 2556

คณะวิทยาการสื่อสาร

พฤษภาคม 2556

ม.ค. - ก.ค. 56

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

พฤศจิกายน 2555

โครงการอบรมไอทีกับการสืบค้นและจัดเก็บข้อมูลเพื่อการบริหารงานส่วนท้องถิ่นในจังหวัดชายแดนภาคใต้ 

กิจกรรม/ข้ันตอน



 - เลี้ยงรับบัณฑิต...กับชีวิตใหม่ในโลกแห่งความจริง

กิจกรรมอื่น ๆ

 - โครงการอาซูรอสัมพันธ์ 

 - การปรับปรุงและพัฒนาภูมิทัศน์ ท้ังภายในและภายนอกและโครงการปลูกต้นไม่ให้แผ่นดิน 

ตามแนวคิด“Green Faculty”

 - กิจกรรมส่งเสริมสุขภาพ

 - โครงการ “ธนาคารน้ําใจ"

 - โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิชาชีพ ด้านวิทยุกระจายเสียง

 - โครงการด้านพัฒนาชุมชนและสังคม

 - โครงการอบรมพัฒนาทักษะวิชาชีพ ด้านวิทยุโทรทัศน์

 - กิจกรรม "งาน พลังกลุ่มและความสุข"

 - โครงการ “การพัฒนาบุคลิกภาพ"

 - โครงการพัฒนาบุคลากรฝ่ายบริหารและสายสนับสนุน

 - โครงการประกวดไอเดียใหม่ “ไคเซ็น” 

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การจัดการเวลาอย่างไรให้ลงตัว

 - โครงการส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม (ละครเร่ สะท้อนภูมิปัญญาพื้นบ้าน)

วทส.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

กันยายน 2556

พฤศจิกายน 2555

พฤษจิกายน-ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

เมษายน 2556

เมษายน-พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2555

มิถุนายน 2556



กิจกรรมดําเนินการอื่น ๆ

 - กิจกรรม ASEAN through Books

 - โครงการบ่มเพาะและแก้ปัญหานักศึกษาที่มีผลการเรียนต่ํา ภาคเรียนที่ 2/2555 (กลางภาค)

 - กิจกรรม ASEAN through Books

 - โครงการกีฬา 8 ประสาน

 - โครงการพัฒนาคุณธรรมจริยธรรม

 - โครงการปันน้ําใจให้น้อง

 - กิจกรรม ASEAN through Books

 - กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ

 - โครงการศิลปะแบ่งปันรอยยิ้ม

 - กิจกรรม ASEAN through Books

 - โครงการเสริมหลักสูตร

 - โครงการบ่มเพาะและแก้ปัญหานักศึกษาที่มีผลการเรียนต่ํา ภาคเรียนที่ 2/2555 (ปลายภาค)

 - กิจกรรม ASEAN through Books

 - โครงการศิลปนิพนธ์

 - โครงการสร้างสรรค์งานศิลป์สําหรับผู้มีความสามารถพิเศษทางด้านศิลปะ

 - โครงการเวทีคุณภาพการเรียนการสอน

 - โครงการสร้างรายได้สู่ชุมชน

 - โครงการอบรมศิลปะยามว่าง ศิลปะ ไอเดียเจ๋ง สร้างรอยยิ้ม

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาคณะฯ

 - โครงการปรับพ้ืนฐานวิชาชีพนักศึกษาใหม่ในศาสตร์ศิลปกรรม

 - โครงการฝึกอบรมเชิงปฎิบัติการแนะแนวอาชีพเสริมแก่นักเรียน

 - โครงการทํานุบํารุศิลปะและวัฒนธรรม

 - โครงการกีฬาสัมพันธ์คณะฯ

 - โครงการเรียนอย่างมีศาสตร์และศิลป์

 - โครงการหลักสูตรระยะสั้น

 - โครงการศิลปกรรมวิชาการ

ตุลาคม  2555 

พฤศจิกายน    2555

ธันวาคม     2555

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55 - ธ.ค. 56)

วัน เดือน ปี

คณะศิลปกรรมศาสตร์

กิจกรรม/ข้ันตอน

ศกศ.1

มกราคม    2556

กุมภาพันธ์    2556

มีนาคม    2556

เมษายน    2556

พฤษภาคม    2556

มิถุนายน    2556

กรกฎาคม    2556



การประชุม/อบรม/สัมมนา

 - โครงการเครือข่ายความร่วมมือโรงเรียนมัธยมศึกษา โรงเรียนเอกชนสอนศาสนาอิสลาม 

และสถาบันปอเนาะ

 - โครงการสร้างความเข้าใจและเรียนรู้เพื่อปัตตานีสันติสุข

 -

 - โครงการเสวนาโต๊ะกลมนักวิชาการใน/ต่างประเทศ

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ผู้นํานักศึกษาในกลุ่มประเทศอาเซียน

 - โครงการการฝึกอบรมค่ายศาสนาธรรมนําสันติสุขสู่ 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้

 - โครงการเตรียมความพร้อมสู่ความร่วมมือประชาคมอาเซียน

 -

 - โครงการส่งเสริมสนับสนุนและสร้างความเข้าใจกับการประกันคุณภาพการศึกษา

 - โครงการเสวนาทางวิชาการทางรัฐศาสตร์

 - โครงการพัฒนาศักยภาพทรัพยากรมนุษย์สู่ประชาคมอาเซียนและสากล

 - โครงการรอมฎอนสัมพันธ์คณะรัฐศาสตร์

 - โครงการศิษย์เก่าสัมพันธ์

วัน เดือน ปี

โครงการพัฒนาผู้นําองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้สู่ความเป็นสากล

ก.พ. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 56

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการด้านการสร้างจิตสํานึกพลเมืองของครูสังคมศึกษา 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้

พ.ค. 56

ก.ย. 56

มิ.ย. 56

รศ.1

คณะรัฐศาสตร์

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)



1 การเสนอขอจัดตั้งศูนย์พัฒนาทักษะทางภาษาเพื่ออิสลามศึกษานานาชาติ

1.1 การเสนอขอจัดตั้งศูนย์พัฒนาทักษะทางภาษาเพื่ออิสลามศึกษานานาชาติ

 - เสนอโครงการจัดต้ังศูนย์ฯ ต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

1.2. การเสนอขอจัดต้ังศูนย์พัฒนาบุคลากรทางการศึกษาอิสลาม

 - เสนอโครงการจัดต้ังศูนย์ฯ ต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

1.3 การเสนอขอจัดโรงเรียนต้นแบบอิสลาม

 - เสนอโครงการจัดต้ังโรงเรียนต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

2 การจัดตั้งภาควิชาใหม่

2.1 ภาควิชาวิทยาการอิสลาม

 - เสนอโครงการจัดต้ังภาควิชาต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

2.2 ภาควิชาชะรีอะฮฺและกฎหมาย

 - เสนอโครงการจัดต้ังภาควิชาต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

2.3 ภาควิชาครุศาสตร์อิสลาม

 - เสนอโครงการจัดต้ังภาควิชาต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา

3 การเสนอหลักสูตรใหม่

3.1 ระดับปริญญาตรี สาขาเศรษฐศาสตร์อิสลาม (นานาชาติ)

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

ม.ค. 56

ม.ค. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

ม.ค. 56

มี.ค. 56

มี.ค. 56

วอศ.1

กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

มี.ค. 56

วิทยาลัยอิสลามศึกษา

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

ม.ค. 56

ม.ค. 56

ม.ค. 56

ม.ค. 56

มี.ค.56



3.2 ระดับปริญญาตรี สาขาเศรษฐศาสตร์อิสลาม

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.3 ระดับปริญญาตรี สาขาการจัดการในอิสลาม

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.4 ระดับปริญญาตรี สาขาการจัดการฮาลาล

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.5 ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาการสอนอิสลามศึกษา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.6 ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาอิสลามศึกษา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

วอศ.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มี.ค. 56

เม.ย. 56

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ย. 56

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ย. 56



3.7 ระดับปริญญาโท-เอก สาขาครุศาสตร์อิสลาม

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.8 ระดับปริญญาโท-เอก สาขากฏหมายอิสลาม

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

3.9 ระดับปริญญาโท-เอก สาขาตะวันออกกลางศึกษา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตหรือบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

4. การประชุม/อบรม/สัมมนา

4.1 งานบริหารทั่วไป

1. โครงการสรุปผลการดําเนินงานปีงปม. 2555 และจัดทําแผน/แนวทางในการดําเนินงาน

ปีงปม.2556

2. โครงการเตรียมความพร้อมรองรับการประเมินในปีการศึกษา 2555

3. โครงการพัฒนาความรู้ ทักษะด้านประกันคุณภาพแก่บุคลากรและนักศึกษา

4. โครงการเรียนรู้ก้าวไกลกับ KM

5. โครงการอําลาผู้เกษียณอายุราชการ

6. โครงการแข่งขันกีฬา 5 ประสาน คร้ังที่ 23  ประจําปี 2556

7. โครงการ มอ.วิชาการ

8. โครงการความร่วมมือเครือข่ายระหว่างสถาบัน

ก.พ. 56

ก.ค. 56

ก.ย. 56

ธ.ค. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

มิ.ย. 56

ก.ย. 56

มี.ค. 56

ก.ค. 56

มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

วอศ.3

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 56

ก.ย. 56

ธ.ค. 55

ก.พ. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ย. 56

พ.ย. 55 - ก.ย.56

พ.ย. 55



4.2 งานพัฒนาบุคลากรฝ่ายบริหารและสายสนับสนุน

1. โครงการพัฒนาบุคลากรสายสนับสนุน

2. โครงการส่งเสริมจริยธรรมและวิชาการแก่บุคลากร

3. โครงการส่งเสริมสุขภาพ

4.3 งานจัดการศึกษาสาขาอิสลามศึกษา

ระดับปริญญาตรี

1. โครงการฝึกประสบการณ์วิชาชีพแผนกเศรษฐศาสตร์และการจัดการในอิสลาม

2. โครงการส่งเสริมการฝึกประสบการณ์นักศึกษาสาขาอิสลามศึกษา,

อิสลามศึกษา(นานาชาติ),กฎหมายอิสลาม,ตะวันออกกลางศึกษา

3. โครงการสัมมนาวิชาการสําหรับนักศึกษาทุกแผนกวิชา

4. โครงการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู

5. โครงการสัมมนาครูพ่ีเลี้ยง

6. โครงการส่งเสริมศักยภาพความเป็นครู

6.1 โครงการพัฒนาวิสัยทัศน์ความเป็นครู

6.2 โครงการพัฒนาจิตสํานึกความเป็นครู

6.3 โครงการสัมผัสครูมืออาชีพ

6.4 โครงการครุศาสตร์สู่ชุมชน

7. โครงการกิจกรรมสัมพันธ์ สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1

8. โครงการพัฒนาศักยภาพการวิจัยของนักศึกษา

9. โครงการอบรมสารสนเทศเพื่ออิสลามศึกษา

10. โครงการอบรมวัฒนธรรมและบุคลิกภาพสู่อาเซี่ยน

11. โครงการอบรมภาษาอาหรับและภาษาอังกฤษ

12. โครงการส่งเสริมศักยภาพของแผนกวิชาในภาควิชา

13. โครงการเสริมสร้างวิชาการและคุณธรรมนักศึกษาระดับปริญญาตรี

ระดับบัณฑิตศึกษา

1. โครงการสัมมนาเสนอผลงานทางวิชาการของบัณฑิตศึกษา

2. โครงการเสริมสร้างวิชาการและกิจกรรมนักศึกษาปริญญาโท

3. โครงการพัฒนาศักยภาพทางวิชาการของบัณฑิตศึกษา

4. โครงการเสริมสร้างวิชาการและกิจกรรมนักศึกษาปริญญาเอก

วอศ.4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เม.ย. - พ.ค. 56

พ.ย. 55 - ก.ย.56

ก.พ. 56

ธ.ค.55 - ส.ค. 56

ธ.ค.55 - ส.ค. 56

ม.ค. - ส.ค. 56

ต.ค.55 - ส.ค. 56

เม.ย. 56

ก.ค. 56

ม.ค. 56

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ก.ค. 56

ม.ค. 56

ธ.ค. 55

ก.ค. 56

ก.พ. 56

ม.ค. - ก.ค. 56

ก.ค. 56

ม.ค., มิ.ย.56

ธ.ค.55

ก.พ.56

ธ.ค.55



4.4 งานพัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน

1. โครงการจัดพิมพ์วารสารทางวิชาการอิสลามศึกษา

2. โครงการพัฒนาหลักสูตรสู่มาตราฐาน  TQF

3. โครงการพัฒนาระบบ TQF บัณฑิตศึกษา

4. โครงการเสวนาแลกเปลี่ยนเรียนรู้เก่ียวกับการจัดการเรียนการสอนของอาจารย์

5. โครงการพัฒนาเอกสารการสอนและสื่อการสอน

4.5 งานพัฒนาบุคลากรสายวิชาการ (สาย ก)

1. โครงการพัฒนาศักยภาพการให้คําปรึกษาสําหรับอาจารย์ท่ีปรึกษาระดับปริญญาตรี

2. โครงการนําเสนอบทความทางวิชาการของอาจารย์ (Forum)

3.

4. โครงการส่งเสริมจริยธรรมวิชาชีพสําหรับอาจารย์

5. โครงการส่งเสริมสนับสนุนการทําวิจัยกระบวนการเรียนการสอน

4.6 งานกิจการนักศึกษา

1. โครงการก้าวแรกสู่วิทยาลัยอิสลามศึกษา

2. โครงการฝึกอ่านคุตบะฮฺ

3. โครงการพัฒนาบุคลิกภาพนักศึกษา

4. โครงการส่งเสริมการเรียนรู้กลุ่มศึกษา Islamic Studies Circle (ISC)

5. โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา

6. โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา

7. โครงการแนะแนวการศึกษาต่อและอาชีพ

8. โครงการพบปะนักศึกษามุสลีมะฮฺ

9. โครงการบริษัทจําลอง

10. โครงการส่งเสริมกิจกรรมชุมนุมนักศึกษา

11. โครงการบนเส้นทางแห่งความร่วมมือสู่โลกทรรศน์นักกิจกรรม คร้ังที่ 7

12. โครงการพัฒนาศักยภาพผู้นํานักศึกษา

13.

14. โครงการอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม

15. โครงการครูอาสาเพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้พหุวัฒนธรรมและพัฒนามุสลิมอีสาน

16. โครงการนักศึกษาเกียรติยศ

17. โครงการแลกเปลี่ยนกิจกรรมกับนักศึกษาต่างสถาบัน

1 มิ.ย. 56

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเทคนิคการพัฒนานักกิจกรรมและองค์กรสูความเป็นเลิศ คร้ังท่ี 4

9 ก.ย. 56

2 ก.ย. 56

22 - 30 พ.ค. 56

6 - 7 ก.ค. 56

พ.ย. 55 - ก.ย. 56

พ.ย. 55 - ก.ย. 56

พ.ย. 55 - ส.ค. 56

โครงการพัฒนาอาจารย์ด้านการเรียนการสอนตามพรบ.การศึกษา 2542 และมาตรฐาน TOR

ก.พ. - พ.ค. 56

มี.ค. - มิ.ย. 56

ธ.ค.55 - พ.ค. 56

ธ.ค.55 - ส.ค. 56

พ.ย.55 - ส.ค. 56

ธ.ค.55 - ก.ค. 56

พ.ย .55 - ส.ค. 56 

ธ.ค. 55 - ส.ค. 56

พ.ย. 55 

วัน เดือน ปี

วอศ.5

กิจกรรม/ข้ันตอน

20 - 21 ก.ค. 56

 พ.ย. 55 - ก.ค. 56

พ.ย. 55 - ก.ย. 56

7 - 10 มี.ค. 56

13 - 14 พ.ค. 56

23 - 24 มี.ค. 56

8 ก.พ. 56

1 เม.ย. 56

1 มิ.ย. 56

26 ม.ค. 56



18. โครงการดูแลนักศึกษาภาวะวิกฤต

19. โครงการส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมวิถีชีวิตมุสลิม (อิอฺติกาฟ)

20. โครงการเสริมสร้างจิตสาธารณะนักศึกษา (บําเพ็ญประโยชน์)

4.7 งานบริการวิชาการแก่ชุมชน

1. โครงการอบรมจริยธรรมระดับฟัรดูอีนสําหรับเยาวชน  (เพื่อหารายได้)

2. โครงการค่ายอบรมจริยธรรมเยาวชนภาคฤดูร้อน (เพื่อหารายได้)

3. โครงการค่ายอบรมภาษาอังกฤษ (เพื่อหารายได้)

4. โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อจัดทําหลักสูตรสําหรับใช้ในการอบรม

มุอัลลัฟใน 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้

5. โครงการเทศนาประจําสัปดาห์

6. โครงการจัดรายการวิทยุส่งเสริมจริยธรรมอิสลามเพ่ือความสันติสุข 

7. โครงการค่ายจริยธรรมเยาวชนเพื่อความสันติสุข 

8. โครงการฝึกอบรมอาชีพ เรื่อง การแปรรูปอาหารสําหรับผู้ได้รับผลกระทบ

9. โครงการอบบรมวิชาการและอิสลามศึกษา 

10. โครงการละหมาดอีดิลฟิตรี

11. โครงการละหมาดอีดิลอัฎฮา

4.8 งานวิเทศสัมพันธ์

1. จัดส่งนักศึกษาไปศึกษาและหาประสบการณ์ระยะสั้นในมหาวิทยาลัยต่างประเทศ

2. ประชาสัมพันธ์หลักสูตรอิสลามศึกษานานาชาติ สู่นักศึกษาในต่างประเทศ

4.9 งานประชาสัมพันธ์

1. โครงการประชาสัมพันธ์วิทยาลัยอิสลามศึกษา

2. โครงการประชาสัมพันธ์หลักสูตรวิทยาลัยอิสลามศึกษา

4.10 โครงการพัฒนาการศึกษาในเขตพัฒนาพิเศษเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนใต้

1. โครงการพัฒนาวิทยากรและครูสอนอิสลามศึกษาในโรงเรียนของรัฐ

2. โครงการจัดสัมมนานานาชาติเรื่อง Islamic Studies in Changing World : 

Challengers  and Opportunities

3. โครงการจัดต้ังศูนย์พัฒนาทักษะภาษาเพื่ออิสลามศึกษานานาชาติ

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มี.ค. 56

พ.ย. 54 - มี.ค. 56

เม.ย. 56

มี.ค. - เม.ย. 56

ก.พ. 56

วอศ.6

ม.ค. - ส.ค. 56

1 - 10 ส.ค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ม.ค. - ก.ค. 56

ก.ค. 56

ก.พ. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

ส.ค. 56

ต.ค. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ก.พ. - พ.ค. 56

14 - 16 ม.ค. 56

ต.ค. - พ.ค. 56



5. กิจกรรมอื่น ๆ

5.1 งานการประชุม

1. คณะกรรมการประจําวิทยาลัย

2. ประชุมบุคลากรประจําเดือน

3. ประชุมผู้บริหารวิทยาลัย

5.2 กิจกรรม 5 ส.

1. โครงการทํากิจกรรม 5 ส.

2. ปฏิบัติกิจกรรม 5 ส.

5.3 แผนการจัดซ้ือครุภัณฑ์

 - ติดต่อประสานงานขอรายละเอียดครุภัณฑ์

 - ดําเนินการจัดซ้ือ

 - ส่งมอบของ

 - เบิกจ่ายเงิน

5.4 แผนการใช้จ่ายเงิน

 - วันสุดท้ายของการส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายทุกรายการ

 - วันสุดท้ายของการส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินงบประมาณเงินรายได้ทุกรายการ

 - โครงการที่ได้ดําเนินการให้ทําเบิกจ่ายเงินภายใน 1 เดือนหลังจากเสร็จสิ้นการดําเนินงาน

 - ค่าสอนให้เบิกจ่ายทุกเดือนไม่เกินเดือนถัดไป

 - การขออนุมัติใช้จ่ายเงิน ให้ยื่นขออย่างน้อย 3 วันทําการ

 - การขออนุมัติยืมเงินวิทยาเขตปัตตานี

กรณีเดินทางไปราชการ ให้ยื่นขออย่างน้อย 7 วันทําการ

กรณีเพื่อดําเนินโครงการ ให้ยื่นขออย่างน้อย 12 วันทําการ

 - การขออนุมัติโครงการ 

กรณีอยู่ในอํานาจผู้อํานวยการ ให้ยื่นขออย่างน้อย 3 วันทําการ

กรณีอยู่ในอํานาจอธิการบดี ให้ยื่นขออย่างน้อย 15 วันทําการ

ทุกวันอังคารสัปดาห์ท่ี 3

วอศ.7

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ของเดือน

ต.ค. 55 - ส.ค. 56

ทุกวันพฤหัสบดี

ธ.ค. 55 , มิ.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. - พ.ย. 55

ม.ค. - ก.พ. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

มิ.ย. 56

5 ก.ย. 56

 25 ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56

ต.ค. 55 - ก.ย. 56



การประชุม/อบรม/สัมมนา

ฝ่ายฝึกอบรมและการศึกษาต่อเน่ือง

 - โครงการ หมู่บ้านบูรณาการต้นแบบ สู่เป้าหมาย  “อยู่ดีมีสุข อยู่รอดปลอดภัย”  ตําบลรูสะมิแล 

อําเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 

 -  โครงการจัดทําชุดฝึก E-trinning  เรื่อง การวิจัยในชั้นเรียนเพื่อพัฒนา  การเรียนการสอน

 - กิจกรรมการสรุปผลการดําเนินงานประจําปี 2555

 - โครงการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพื่อเพื่อสร้างความเข้มแข็งในด้านการบริหาร จัดการ

องค์การบริหารส่วนตําบล  3 จังหวัดชายแดนใต้  

 - โครงการเสริมสร้างครอบครัวอบอุ่นเข้มแข็ง จํานวน 5 รุ่น

 - โครงการอบรมศิลปการเป็นผู้นําการประชุมการนําเสนอและเทคนิคการพูดในที่ชุมชน จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรม แนวทางการวินิจฉัยตีความและกรณีศึกษาเพื่อการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน

การเงิน และพัสดุ ของหน่วยราชการ    จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมระบบงานสารบรรณอิเล็คทรอนิกส์ e-office  จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมทักษะการจัดการและการบริหารโครงการ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมเทคนิคการทําผลงานทางวิชาการ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมแนวทางการวนิิจฉัยตีความและกรณี  ศึกษาเพื่อการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติ       

งานการเงิน  และพัสดุ ของหน่วยงานสังกัดองค์กรปกครองท้องถ่ิน จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมศิลปการพูดในการประชุมสภาท้องถ่ินจํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมกลยุทธ์การบริหารจัดการ "งานประชุม" อย่างมืออาชีพ  จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมการเขียนหนังสือราชการและ  การใช้ภาษาไทยในราชการ(เน้นปฏิบัติ) จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมศิลปการพูด การสื่อสาร  และ  การพัฒนาบุคลิกภาพ เพื่อการบริการ  จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมกลยุทธ์และเทคนิคการแก้ปัญหาความ ขัดแย้งและการตัดสินใจ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมแนวทางการวินิจฉัยตีความและกรณี  ศึกษาเพื่อการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติ      

งานการเงิน  และพัสดุ ของหน่วยงานสังกัดองค์กรปกครองท้องถ่ิน จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมการประเมินโครงการเพื่อเลื่อนวิทยฐานะของผู้บริหารสถานศึกษาและบุคลากร

ทางการศึกษา จํานวน 2 รุ่น

 - กิจกรรมการประชุมแลกเปลี่ยน เรียนรู้เพื่อสร้างความเข้มแข็งของพุทธศาสนาในจังหวัดปัตตานี 

 - โครงการส่งเสริมความรู้ด้านศิลปการแสดงพื้นเมืองภาคใต้

กิจกรรม/ข้ันตอน

สํานักส่งเสริมและการศึกษาต่อเน่ือง วิทยาเขตปัตตานี

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

สสก.ปน.1

วัน เดือน ปี

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ต.ค.55-ก.ย.56

ต.ค 55 -ก.ค.56

ต.ค. 55

  พ.ย.55

  พ.ย.55

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

  มี.ค.56

  เม.ย.56



 - โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐานในจังหวัดชายแดนภาคใต้  รุ่นที่ 1

 - โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐานในจังหวัดชายแดนภาคใต้  รุ่นที่ 2

 - โครงการอบรมศิลปการเป็นผู้นําการประชุมการนําเสนอและเทคนิคการพูดในที่ชุมชน จํานวน 2 รุ่น

 -

และพัสดุ ของหน่วยราชการ  จํานวน     2 รุ่น

 - โครงการอบรมระบบงานสารบรรณอิเล็คทรอนิกส์ e-office จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมทักษะการจัดการและการบริหารโครงการ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมเทคนิคการทําผลงานทางวิชาการ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมแนวทางการวินิจฉัยตีความและกรณี  ศึกษาเพื่อการแก้ไขปญัหาในการปฏิบัติ       

งานการเงิน  และพัสดุ ของหน่วยงานสังกัดองค์กรปกครองท้องถ่ิน จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมศิลปการพูดในการประชุมสภาท้องถ่ินจํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมกลยุทธ์การบริหารจัดการ "งานประชุม" อย่างมืออาชีพ  จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมศิลปการพูด การสื่อสาร  และ  การพัฒนาบุคลิกภาพ เพื่อการบริการ  จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมกลยุทธ์และเทคนิคการแก้ปัญหาความ ขัดแย้งและการตัดสินใจ จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมแนวทางการวินจิฉัยตีความและกรณี  ศึกษาเพื่อการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติ      

งานการเงิน  และพัสดุ ของหน่วยงานสังกัดองค์กรปกครองท้องถ่ิน จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการอบรมการประเมินโครงการเพื่อเลื่อนวิทยฐานะของผู้บริหารสถานศึกษาและบุคลากร

ทางการศึกษา จํานวน 2 รุ่น

 - โครงการชมรมเข้มแข็งผู้สูงอายุแข็งแรง

 - โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษาข้ันพื้นฐานในจังหวัดชายแดนภาคใต้  รุ่นที่ 3

 - กิจกรรมเสริมสร้างความเข้มแข็งของ CoP บริการวิชาการ

 - กิจกรรมการประชุมแลกเปลี่ยน เรียนรู้เพื่อสร้างความเข้มแข็งของพุทธศาสนาในจังหวัดปัตตานี 

 - โครงการอบรมการเขียนหนังสือราชการและ  การใช้ภาษาไทยในราชการ(เน้นปฏิบัติ) จํานวน 2 รุ่น

สํานักงานฝ่ายบริการวิชาการชุมชน

 - โครงการครอบครัววิถีธรรม สานสัมพันธ์ชายแดนใต้เม.ย.56-พ.ค.56

โครงการอบรม แนวทางการวินิจฉัยตีความและกรณีศึกษาเพ่ือการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานการเงิน 

สสก.ปน.2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

 เม.ย.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 เม.ย.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.55-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

ธ.ค.55-เม.ย.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

 พ.ค.56-ส.ค.56

  พ.ค.56

 พ.ค.56

พ.ค.56 - ก.ค.56

  ก.ค.56

ธ.ค.55-เม.ย.56



สถานีบริการวิชาการชุมชนปัตตานี

 - โครงการสร้างสวนสมุนไพรเป็นแหล่งเรียนรู้

 - โครงการการพัฒนาเครือข่ายผู้ผลิตสมุนไพรและเครือข่ายหมอนวดแผนไทยในจังหวัดปัตตานี

 - โครงการส่งเสริมอาชีพการนวดไทย 

กิจกรรม/ข้ันตอน

ต.ค 55 -ก.ย.56

สสก.ปน.3

วัน เดือน ปี

มี.ค.56 - พ.ค. 56

มี.ค. 56- พ.ค. 56



กิจกรรมดําเนินงานอื่นๆ

 - เปิดบริการ/นําชม พิพิธภัณฑ์พระเทพญาณโมลี  พิพิธภัณฑ์ เรือนอํามาตย์โทพระยาพิบูลพิทยาพรรค

 - เปิดบ้าน-เปิดประสบการณ์ผ่านเรือนอํามาตย์โทพระยาพิบูลพิทยาพรรค

 - จัดแสดงนิทรรศการศิลปกรรมร่วมสมัยของศิลปินรุ่นเยาว์ คร้ังที่ 29

 - งานประเพณีลอยกระทง

 - โครงการวัฒนธรรมสัญจร คร้ังที่ 9 

 - จัดแสดงนิทรรศการ นําสิ่งที่ดีสู่ชีวิต คร้ังที่ 24

 - จัดแสดงนิทรรศการศิลปกรรมแห่งชาติ คร้ังที่ 58

 - งานประเพณีสงกรานต์

 - ค่ายดนตรี กวี ศิลป์ ปี3

 - งานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม คร้ังที่ 21

 - งานเชิดชูเกียรติศิลปินสถาบันฯ

 - วันกัลยาณิวัฒนา

 - จัดแสดงนิทรรศการศิลปกรรม Asean Art

 - ฝึกซ้อมดิเกร์ฮูลู

 - สัปดาห์พิพิธภัณฑ์ไทย คร้ังที่ 6

1 - 30 ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

มกราคม 2556

10 มกราคม - 25 กุมภาพันธ์ 2556

สวศ.1

ตลอดปี

ตลอดปี  (เดือนละครั้ง)

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

สถาบันวัฒนธรรมศึกษากัลยาณิวัฒนา

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

25 กุมภาพันธ์ - 29 มีนาคม 2556

เมษายน 2556

24-26 เมษายน 2556

2-10 กรกฎาคม 2556

กรกฏาคม 2556

5 มิถุนายน 2556

มิถุนายน - กรกฎาคม 2556

มิถุนายน - กันยายน 2556

19 กันยายน 2556



กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

 - กิจกรรมพัฒนา ทักษะสารสนเทศและเทคโนโลยีสารสนเทศแก่ผู้ใช้บริการท้ังภายใน 

และภายนอก

 - อบรมทักษะสารสนเทศและเทคโนโลยีสารสนเทศ แก่ผู้ใช้บริการ ท้ังกลุ่มบุคคล 

และรายบุคคล ภายในห้องสมุดและภายนอกห้องสมุดตามท่ีแจ้งขอมา

 - กิจกรรมเพิ่มวันยืมย๊าว ยาว

 - นิทรรศการ/โปสเตอร์/คู่มือ/แผ่นพับ/แผ่นป้าย แนะนําห้องสมุดและกิจกรรมอื่น ๆ

 - อบรมพัฒนาทักษะการใช้ห้องเรียนเสมือนสําหรับนักศึกษา

 - นิทรรศการและกิจกรรมเทศกาลวันครสิต์มาสและวันข้ึนปีใหม่

 - อบรมการพัฒนาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI)

 - การสร้างห้องเรียนเสมือนจริง (Virtual Classroom)

 - การสร้างวีดิทัศน์ตามประสงค์ (VDO on Demand)

 - อบรมพัฒนาทักษะการใช้ห้องเรียนเสมือนสําหรับนักศึกษา

 - อบรมการพัฒนาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI)

 - การสร้างห้องเรียนเสมือนจริง (Virtual Classroom)

 - กิจกรรมวาดภาพเนื่องจากวันเด็ก 2556

 - จัดกิจกรรม Book Fair

 - การประกวดผู้ยืมทรัพยากรสารสนเทศสูงสุดประจําภาคเรียน

 - การประกวดผู้เข้าใช้ห้องสมุดสูงสุดประจําภาคเรียน

 - อบรมการพัฒนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book)

 - การจัดการความคิดด้วย FreeMind

 - จัดกิจกรรมนอกสถานที่ แนะนําบริการท่ีน่าสนใจและการใช้สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

แก่อาจารย์และบุคลากรตามคณะต่าง ๆ

 - จัดปฐมนิเทศการใช้ห้องสมุดแก่นักศึกษาใหม่

 - จัดกิจกรรมนอกสถานที่ แนะนําบริการท่ีน่าสนใจและการใช้สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

แก่อาจารย์และบุคลากรตามคณะต่าง ๆ

 - อบรมพัฒนาทักษะการใช้ห้องเรียนเสมือสําหรับนักศึกษา

มิ.ย. 56

พ.ค. 56

สวบ. 1

ต.ค. 55

ก.พ. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

วัน เดือน ปี

สํานักวิทยบริการ



 - อบรมการพัฒนาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book)

 - การจัดการความคิดด้วย FreeMind

 - จัดกิจกรรมวันชาติอเมริกัน

 - โครงการอบรมการสืบค้นสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์เพื่อการทํารายงานและวิทยานิพนธ์

 - อบรมพัฒนาทักษะการใช้ห้องเรียนเสมือสําหรับนักศึกษา

 - กิจกรรม มอ.วิชาการ 2556

 - จัด Book Fair

 - กิจกรรมสัปดาห์ PULINET (ช่วยงานห้องสมุดมหาวิทยาลัยส่วนภูมิภาค)

 - การประกวดผู้ยืมทรัพยากรสารสนเทศสูงสุดประจําภาคเรียน

 - การประกวดผู้เข้าใช้ห้องสมุดสูงสุดประจําภาคเรียน

 - นิทรรศการและกิจกรรมเปิดประตูสู่อาเซียน

สวบ. 2

กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56



กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

กองกลาง สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตภูเก็ต

งานนโยบายและแผน

งานงบประมาณ

งบประมาณเงินรายได้

 - จัดทําประมาณการรายรับเงินรายได้ประจําปีงบประมาณ 2557

 - แจ้งผลงบประมาณรายรับจัดสรรทั่วไป ให้กับคณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ ทราบ และจัดทําบันทึก

ให้ คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ แจ้งงบประมาณที่ต้องการพิเศษประจําปี จากเงินรายได้

 - จัดทําแผนการชดใช้เงินยืมเงินรายได้มหาวิทยาลัยของคณะ/หน่วยงานต่างๆ ในวิทยาเขตภูเก็ต

 - หารอืกับผุ้บริหารคณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ เพื่อจัดทําแผนรายจ่ายงบประมาณที่ต้องการรับการ

สนับสนุนเป็นพิเศษประจําปี กลับมายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - งานแผนและประกันคุณภาพ จัดส่งรายละเอียดคําของบประมาณเงินรายได้ประจําปี 2556 ฉบับร่าง 

ให้ คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ ตรวจสอบความถูกต้อง

 - คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ ยืนยันผลการตรวจสอบคําของบประมาณเงินรายได้ประจําปี 2556 ฉบับร่าง 

 - จัดส่งงบประมาณเงินรายได้ ฉบับร่าง (แบบฟอร์มท่ี 1-10 ยกเว้นแบบฟอร์มท่ี 7) ให้กองแผนงาน 

จํานวน 1 ชุด เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

 - จัดทําข้อมูลประกอบการพิจารณาเงินงบประมาณเงินรายได้ประจําปีงบประมาณ 2557 

และจัดส่งกองแผนงาน

 - แก้ไขเอกสารงบประมาณเงินรายได้ฉบับร่าง ท่ีผ่านการตรวจสอบจากกองแผนงาน จัดทําฟอร์ม 7 

และจัดส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ไปยังกองแผนงานตามจํานวนที่กองแผนงานระบุ

 - จัดส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557 ให้ คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ 

เพื่อใช้เป็นแนวทางในการบริหารงบประมาณเงินรายได้ประจําปี

 - แจ้งประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ท่ีผ่านการพิจารณาอนมัุติจากสภามหาวิทยาลัย

ให้ คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ ทราบ

มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

ก.ค. 56

ก.ค. 56

พ.ค.56

สัปดาห์ท่ี 2

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ค. 56

พ.ค. 56

วัน เดือน ปี

วิทยาเขตภูเก็ต

สัปดาห์แรก

พ.ค. 56

วข.ภก. 1

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

เม.ย. 56



งบประมาณแผ่นดิน

 - คณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผ่นดิน พบคณะ/วชภ./สนอ. เพื่อรับทราบปัญหา อุปสรรค 

ในการดําเนินงานและงบประมาณที่ต้องการให้มหาวิทยาลัย ฯ สนับสนุนเป็นพิเศษ  

ของทุกคณะ/หน่วยงาน

 - คณะกรรมการพิจารณางบประมาณเงินแผ่นดินชุดต่างๆ ดังกล่าว พิจารณากลั่นกรองรายละเอียด

คําขอของแต่ละคณะหน่วยงาน ในภาพรวมมหาวิทยาลัย

 - กองแผนงานแจ้งสรุปผลการพิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณเงินแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 

2557 กลับมายังวิทยาเขต เพื่อจัดทําเอกสารคําของบประมาณรายจ่ายต่อไป

 - งานแผนและประกันคุณภาพ จัดทําคําของบประมาณรายจ่าย งบประมาณเงินแผ่นดิน 

ประจําปีงบประมาณ 2557 ฉบับร่าง พร้อมจัดส่งให้ คณะ/วชภ./สนอ. ตรวจสอบความถูกต้อง

 - คณะ/วชภ./สนอ. ยืนยันเอกสารคําของบประมาณรายจ่าย งบประมาณเงินแผ่นดิน 

ประจําปีงบประมาณ 2557

 - ส่งเอกสารคําของบประมาณรายจ่าย งบประมาณเงินแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557 

ไปยังกองแผนงาน 

 - แจ้งผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย งบประมาณเงินแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557 

ให้ คณะ/วชภ./สนอ./งานที่เก่ียวข้อง ทราบ เพื่อดําเนินการต่อไป

 - งานแผนและประกันคุณภาพ แจ้ง คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ แจ้งความต้องการงบประมาณรายจ่าย

ประจําปีงบประมาณ 2557 โดยมีรายละเอียดดังนี้

1 ครุภัณฑ์ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

2 โครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน

3 โครงการพัฒนาบุคลากร

4 สรุปปัญหาอุปสรรค นโยบายการดําเนินงาน/แผนพัฒนาหน่วยงานและงบประมาณ

ท่ีต้องการมหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็นพิเศษ ในปีงบประมาณ 2557

 - คณะ/วชภ./สนอ./ศูนย์ แจ้งความตอ้งการงบประมาณ ตามรายละเอียดข้างต้น มายังงานแผน

และประกันคุณภาพ

 - จัดทําเอกสาร พบคณะกรรมการพิจารณางบประมาณเงินแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557 

ส่งเอกสารฉบับร่าง ให้ คณะ/วชภ./สนอ. ตรวจสอบความถูกต้อง 

 - ส่งเอกสารพบคณะกรรมการพิจารณางบประมาณเงินแผ่นดิน คําขอครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  

โครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน  

 - ประชุมคณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของมหาวิทยาลัย (คณะกรรมการอํานวยการ)

ก.ย. 56

ทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 3

ส.ค. 56

สัปดาห์ท่ี 1

ก.ย. 56

ปลาย ม.ค. 56

ก.พ. 56

มิ.ย. 56

ปลาย ก.ค.56

ต.ค-พ.ย.55

ต.ค.-ธ.ค. 55

ปลาย ธ.ค. 55

ม.ค. 56

วข.ภก. 2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - ประชุมคณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณค่าครุภัณฑ์ 

งานอัตรากําลัง

 - อํานวยการประชุมและเป็นเลขานุการการประชุมคณะกรรมการอัตรากําลังและค่าจ้างพนักงาน

เงินรายได้ สํานักงานอธิการบดี/ศูนย์

 - คณะ แจ้งความต้องการกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557

 - จัดทําเอกสารคําขอกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557

 - งานแผนและประกันคุณภาพ จัดส่งรายละเอียดคําขอกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน 

ประจําปีงบประมาณ 2557 ให้คณะต่าง ๆ ตรวจสอบความถูกต้อง 

 - แก้ไขเอกสารรายละเอียดคําขอกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 

2557 ท่ีผ่านการตรวจสอบจากคณะ

 - จัดส่งรายละเอียดคําขอกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ 2557 

ไปยังกองแผนงาน 

 - แจ้งคณะต่าง ๆ เก่ียวกับผลการจัดสรรกรอบลูกจ้างชั่วคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน 

ประจําปีงบประมาณ 2557

 - ประชุมคณะทํางานดูแลเก่ียวกับการโอนและย้ายบุคลากรในเชิงระบบ 

 - ประชุมคณะอุนกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน

งานวิเคราะห์และประสานการวางแผน

 - ประสานงานกับคณะบริการและการท่องเที่ยว ในการจัดทํารายงานผลการดําเนินงานของ

โครงการจัดการศึกษาพิเศษ 

 - ทบทวนวิสัยทัศน์ พันธกิจ แผนกลยุทธ์และจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปีของคณะ/หน่วยงาน

 - ยืนยันภาระงานใหม่และจํานวนนักศึกษาที่คณะยืนยันจะรับเข้าใหม่

 - จัดทําปฏิทินปฎิบัติงานประจําปีของวิทยาเขตภูเก็ต

งานวิจัยและพัฒนา

 - ประสานงานการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากจังหวัดภูเก็ต และกลุ่มจังหวัดภาคใต้ฝั่งอันดามัน 

และติดตามผลการจัดสรร/ดําเนินงาน

 - การจัดทําข้อมูลความต้องการกําลังคนของกลุ่มจังหวัดภาคใต้อันดามัน POC

 - จัดทํารายงานประจําปีวิทยาเขตภูเก็ต

พ.ค.-ก.ย. 55

ก.ย.-ต.ค 55

ก.ย.-ธ.ค. 55

เดือนเว้นเดือน

ต.ค. 55

มี.ค.-เม.ย. 56

ส.ค.-ก.ย. 56

ต.ค. 55

พ.ย. 55

มี.ค. 56

เดือนเว้นเดือน

ทุกเดือน

ต.ค.55-ก.ย.56

วข.ภก. 8

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - ประเมินความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ ของวิทยาเขตภูเก็ต (นักศึกษา)

 - ความพึงพอใจในการปฏิบัติงานในสํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต/ศูนย์การเรียนรู้/

ศุนย์กิจการนานาชาติ

 - รายงานข้อมูลในการจัดทําผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด (GPP)

 - ประเมินผลการปฏิบัติตามบทบาทหน้าท่ีของผู้บริหารสํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต/ศูนย์ 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ผู้บริหาร)

 - สํารวจความพึงพอใจต่องานแผนและประกันคุณภาพ

 - จัดทําข่าวสารงานประกันคุณภาพ

 - ดูแลและปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์งานแผนและประกันคุณภาพ

งานประกันคุณภาพ

การจัดทํารายงานการประเมินคุณภาพประจําปี

 - นําเสนอข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 รอบไตรมาสที่ 1 ( มิ.ย.–ส.ค. 55 ) 

เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ วิทยาเขตภูเก็ต และคณะกรรมการ

บริหารวิทยาเขต

 - จัดโครงการอบรม PMQA สําหรับบุคลากร

 -

 - ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ วิทยาเขตภูเก็ต

 - แจ้งคณะ/กอง/ศูนย์ เพื่อจัดส่งข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 รอบไตรมาสที่ 2 

( ก.ย.–พ.ย. 55 ) ภายในสัปดาห์ท่ี 2 ของเดือนถัดไป

 - รวบรวมและสรุปข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 รอบไตรมาสที่ 2 ( ก.ย.–พ.ย. 52 ) 

 - Commit  KPIs ของคณะ/หน่วยงาน เพื่อจัดส่งไปยังสํานักงานประกันคุณภาพ

 - นําเสนอข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 รอบไตรมาสที่ 2  ( ก.ย.-พ.ย. 55 ) เข้าท่ีประชุม

คณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ วิทยาเขตภูเก็ต และคณะกรรมการบริหารวิทยาเขต

 - ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ 

 - แจ้งคณะ/กอง/ศูนย์ เพื่อจัดส่งข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 รอบไตรมาสที่ 3 เดือน  

( ธ.ค. 55-ก.พ. 56 ) ภายในสัปดาห์ท่ี 2 ของเดือนถัดไป

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

เดือนเว้นเดือน

ต่อเนื่อง

ต.ค. 55

ต.ค. 55

ก.พ. 56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

มิ.ย 56

ก.พ. 56

จัดโครงการอบรม PMQA สําหรับผู้บริหาร/ผู้อํานวยการกอง/หัวหน้าศูนย์/หัวหน้างาน และผู้ปฏิบัติงาน

สัปดาห์สุดท้าย

กิจกรรม/ข้ันตอน

วข.ภก. 9

วัน เดือน ปี



 - รวบรวมและสรุปข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 คร้ังที่ 3  ในรอบ 3 เดือน  

( ธ.ค. ธ.ค. 55-ก.พ. 56)  

 - โครงการอบรมการประกันคุณภาพ สําหรับผู้บริหาร อาจารย์และบุคลากร

 - นําเสนอข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 คร้ังที่ 3  ในรอบ 3 เดือน  (ธ.ค. 55-ก.พ. 56)   

เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาเขต

 - แจ้งคณะ/กอง/ศูนย์ เพื่อจัดส่งข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปกีารศึกษา 2555 คร้ังที่ 4  ในรอบ 3 เดือน  

(มี.ค.-พ.ค. 56) ภายในสิ้นเดือนพฤษภาคม 2556

 - ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ  วิทยาเขตภูเก็ต

 - รวบรวมและสรุปข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2554 คร้ังที่ 4  ในรอบ 3 เดือน  (มี.ค.-พ.ค. 56)

และสรุปข้อมูลในปีการศึกษา 2555 เพื่อจัดส่งให้ คณะ/วชภ./สนอ. ตรวจสอบต่อไป

 - คณะ/วชภ./สนอ. แจ้งผลการตรวจสอบและยืนยันข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555 

กลับมายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - นําเสนอข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2555  เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาเขต

 - ดําเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน ประจําปีการศึกษา 2555

 - จัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ ประจําปีการศึกษา 2555 และส่งรายงานฯ ฉบับร่างไปยัง 

คณะ/วชภ./สนอ. เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

 - คณะ/วชภ./สนอ. แจ้งผลการตรวจสอบและยืนยันข้อมูลรายงานฯ ฉบับร่าง ปีการศึกษา 2555 

กลับมายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - แก้ไขและจัดพิมพ์ รายงานฯ ฉบับร่าง เพื่อรับการประเมิน ปีการศึกษา 2555

 - กรอกข้อมูลลงระบบ CHE Online 

 - ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ 

 - เตรียมความพร้อมและรับการประเมินคุณภาพภายใน ประจําปีการศึกษา 2555

 - แก้ไขและจัดพิมพ์ รายงานฯ ฉบับสมบูรณ์ ตามผลการตรวจประเมินของคณะกรรมการฯ 

และจัดสง่รายงานฉบับสมบูรณ์ให้กับ คณะ/วชภ./สนอ./ มหาวิทยาลัย

 - แก้ไขข้อมูลในระบบ CHE Online 

 - แจ้งคณะ/กอง/ศูนย์ เพื่อจัดส่งข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2556 คร้ังที่ 1  ในรอบ 3 เดือน  

(มิ.ย.-ส.ค. 56) ภายในสัปดาห์ท่ี 2 ของเดือนถัดไป

 - รวบรวมและสรุปข้อมูลมาตรฐานตัวบ่งชี้ ปีการศึกษา 2556 คร้ังที่ 1  ในรอบ 3 เดือน  (มิ.ย.-ส.ค. 56)

สัปดาห์ท่ี 3-4 ก.ค. 56

ส.ค. 56

ก.ย. 56

ก.ค. 56

สัปดาห์ท่ี 2

ก.ค. 56

ก.ค. 56

สัปดาห์ท่ี 3

มิ.ย. 56

มิ.ย. 56

สัปดาห์แรก

มี.ค. 56

เม.ย. 56

สัปดาห์แรก

มิ.ย. 56

วข.ภก. 10

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ค. 56



การบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน

 - จัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานด้านบริหารความเสี่ยง 

 - แจ้ง คณะ/วชภ./สนอ. จัดทํารายงานผลการบริหารความเสี่ยง รอบ 6 เดือนหลัง (เม.ย.-ก.ย. 55) 

 - คณะ/วชภ./สนอ. รายงานผลผลการบริหารความเสี่ยง รอบ 6 เดือนหลัง (เม.ย.-ก.ย. 55) ส่งกลับม

ายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - รวบรวมข้อมูลจาก คณะ/วชภ./สนอ. และสรุปผลในภาพรวม วิทยาเขตภูเก็ต แบบ ปย.1 และ ปย. 2 

เพื่อจัดส่งให้มหาวิทยาลัย

 - จัดโครงการอบรมการบริหารความเสี่ยง

 - นําผลการประเมินคุณภาพภายใน/ภายนอก แจ้งไปยัง คณะ/วชภ./สนอ. ระบุแนวทางการแก้ไข

ตามข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน/ภายนอก พร้อมทั้งวิเคราะห์จุดอ่อน 

จาก SAR เพื่อนํามาจัดทําแผนบริหารความเสี่ยง

 - คณะ/วชภ./สนอ. จัดส่งข้อมูลดังกล่าวข้างต้น มายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - รวบรวมข้อมูลจาก คณะ/วชภ./สนอ. และสรุปผลในภาพรวมของวิทยาเขตภูเก็ต เพื่อจัดทําส่ง

ให้มหาวิทยาลัย

 - แจ้ง คณะ/วชภ./สนอ. จัดทํารายงานผลการบริหารความเสี่ยง รอบ 6 เดือนแรก (ต.ค.55-มี.ค.56) 

 - คณะ/วชภ./สนอ. รายงานผลการบริหารความเสี่ยง รอบ 6 เดือนแรก (ต.ค.55-มี.ค.56)  ส่งกลับ

มายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - งานแผนและประกันคุณภาพ แจ้งไปยัง คณะ/วชภ./สนอ. รายงานผลการพัฒนาตามข้อเสนอแนะ

ของคณะกรรมการภายใน/ภายนอก

 - รวบรวมข้อมูลจาก คณะ/วชภ./สนอ. และสรุปผลในภาพรวม วทิยาเขตภูเก็ต แบบ ปย.1 และ ปย. 2 

เพื่อจัดส่งให้มหาวิทยาลัย

 - รวบรวมข้อมูล คณะ/วชภ./สนอ. และสรุปผลการติดตามในภาพรวมของวิทยาเขตภูเก็ต เพื่อจัดส่ง

ให้มหาวิทยาลัย

 - งานแผนและประกันคุณภาพ นําแนวทางการแก้ไขจากการประเมินคุณภาพปีการศึกษา 2554 

จัดผลการปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ รายงานในรายงานประจําปีถัดไป

 - แจ้ง คณะ/วชภ./สนอ. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานการบริหารความเสี่ยงรอบ 6 เดือนหลัง 

(เม.ย.-ก.ย. 56)

 - คณะ/วชภ./สนอ. รายงานผลการดําเนินงานการบริหารความเสี่ยงรอบ 6 เดือนหลัง (เม.ย.-ก.ย. 56) 

ส่งมายังงานแผนและประกันคุณภาพ

 - คณะ/วชภ./สนอ. จัดส่งข้อมูลดังกล่าวข้างต้น มายังงานแผนและประกันคุณภาพ

ก.ย. 56

ต.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

พ.ย. 55

ธ.ค. 55

ม.ค. 56

พ.ค. 56

ม.ย. 56

พ.ค. 56

ม.ค. 56

ต.ค. 55

วัน เดือน ปี

วข.ภก. 11



 - รวบรวมข้อมูล คณะ/วชภ./สนอ. และสรุปผลการติดตามในภาพรวมของวิทยาเขตภูเก็ต 

เพื่อจัดส่งให้มหาวิทยาลัย

งานแผนและประกันคุณภาพ

 - จัดประชุมบุคลากรงานแผนและประกันคุณภาพ ประจําเดือน

 - ทบทวนแผนปฏิบัติการประจําปี งานแผนและประกันคุณภาพ 

คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม

 - การนําเสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตร ดังนี้

ระดับปริญญาโท

1 หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต

     สาขาเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)

2 หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต

     สาขาวิศวกรรมภูมิสารสนเทศ (หลักสูตรนานาชาติ)

ระดับปริญญาเอก

1 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต

สาขาเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)

2 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิศวกรรมภูมิสารสนเทศ (หลักสูตรนานาชาติ)

 - จัดทําหลักคิดตามแบบฟอร์ม คณะขอแจ้งการเปิดหลักสูตรบรรจุเข้าแผน

 - คณะนําหลักคิดเข้าท่ีประชุมกรรมการบัณฑิตคณะหรือกรรมการคณะ

 - ส่งหลักคิดและความพร้อมหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยาลัย

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมของหลักสูตรเข้าพิจารณาในสภาวิชาการ

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมของหลักสูตรเข้าพิจารณาในสภามหาวิทยาลัย

การจัดทําหลักสูตร

 - แต่งตั้งกรรมการพัฒนาหลักสูตร

 - คณะกรรมการจัดทําร่างหลักสูตร

 - ประชุมกรรมการพัฒนาร่างหลักสูตร (มีกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิร่วมด้วย) ปรับแก้ไข

 - เสนอพิจารณาในกรรมการประจําคณะ ปรับแก้ไข

 - แจ้งเพื่อทราบในที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ตพ.ค. 56

พ.ย. 55

ธ.ค.55-ก.พ.56

พ.ค. 56

เม.ย. 56

ทุกวันอังคารที่ 2 ของเดือน

ส.ค. 56

วัน เดือน ปี

วข.ภก. 12

กิจกรรม/ข้ันตอน

ก.ค. 55

ก.ค. 55

29 ส.ค. 55

ก.ย. 55

2 ต.ค. 55

24 พ.ย. 55



การอนุมัติหลักสูตร

 - เสนอหลักสูตรเข้าพิจารณาในคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย ปรับแก้ไข

 - เสนอหลักสูตรเข้าสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ ปรับแก้ไข

 - เสนอหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบแล้วจากสภาวิชาการเสนอสภามหาวิทยาลัย

 - ส่งหลักสูตรที่สมบูรณ์ไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อนําส่ง สกอ. รับทราบการอนุมัติ

การปรับปรุงหลักสูตร

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีและการจัดการสิ่งแวดล้อม

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภูมิสารสนเทศสิ่งแวดล้อม

 - แจง้เพื่อทราบในที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต

การอนุมัติหลักสูตร

 - คณะรอปรับอาจารย์ประจําหลักสูตรเพื่อความเหมาะสม

 - เสนอหลักสูตรเข้าสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ ปรับแก้ไข

 - เสนอหลักสูตรสภามหาวิทยาลัย

 - ส่งหลักสูตรที่สมบูรณ์ไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อนําส่ง สกอ. รับทราบการอนุมัติ

การเปิดหลักสูตรใหม่

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม

(หลักสูตรนานาชาติ) ปีการศึกษา 2557

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมภูมิสารสนเทศ

(หลักสูตรนานาชาติ) ปีการศึกษา 2557

การจัดทําหลักคิด

 - จัดทําหลักคิดตามแบบฟอร์ม คณะขอแจ้งการเปิดหลักสูตรบรรจุเข้าแผน

 - คณะนําหลักคิดเข้าท่ีประชุมกรรมการบัณฑิตคณะหรือกรรมการคณะ

 - ส่งหลักคิดและความพร้อมหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยาลัย

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมของหลักสูตรเข้าพิจารณาในสภาวิชาการ

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมของหลักสูตรเข้าพิจารณาในสภามหาวิทยาลัย

การจัดทําหลักสูตร

 - แต่งตั้งกรรมการพัฒนาหลักสูตร

 - คณะกรรมการจดัทําร่างหลักสูตร

 - ประชุมกรรมการพัฒนาร่างหลักสูตร (มีกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิร่วมด้วย) ปรับแก้ไข

ธ.ค.55-ก.พ.56

มี.ค.56

ส.ค.55

6 พ.ย.55

29 ม.ค.56

พ.ย.55

ธ.ค.55

ก.พ.56

ก.ค.55

ส.ค.55

ก.ย. 56

มี.ค.55

เม.ย.-ต.ค.55

พ.ย.55

ม.ค. 56

ก.ค. 56

ส.ค. 56

วข.ภก. 13

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - เสนอพิจารณาในกรรมการประจําคณะ ปรับแก้ไข

 - แจ้งเพื่อทราบในที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต

การอนุมัติหลักสูตร

 - เสนอหลักสูตรเข้าพิจารณาในคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย ปรับแก้ไข

 - เสนอหลักสูตรเข้าสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ ปรับแก้ไข

 - เสนอหลักสูตรสภามหาวิทยาลัย

 - ส่งหลักสูตรที่สมบูรณ์ไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อนําส่ง สกอ. รับทราบการอนุมัติ

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดของรายวิชา/รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

 - แบบ มคอ.5 มคอ.6 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษาและนักศึกษาฝึกงาน ท่ีจะทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงาน 

ในภาคการศึกษาที่ 2

 - ชี้แจงรายละเอียดการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน สําหรับนักศึกษาที่จะทําการฝึก

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน ในภาคฤดูร้อน

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน และนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและ

การฝึกงานในภาคการศึกษาที่ 2 คร้ังที่ 1

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษาและนักศึกษาฝึกงาน ท่ีจะทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงาน 

ในภาคฤดูร้อน

 -

 -

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน และนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงาน

ในภาคฤดูร้อน คร้ังที่ 1

 - สัมมนาผลการฝึกงานนักศึกษาฝึกงาน ท่ีทําการฝึกงานในภาคฤดูร้อน

เดือนกุมภาพันธ์ 2556

เดือนมีนาคม 2556

เดือนเมษายน 2556

เดือนพฤษภาคม 2556

เดือนพฤศจิกายน 2555

เดือนพฤศจิกายน 2555

เดือนธันวาคม 2555

เดือนกุมภาพันธ์ 2556

มี.ค. 57

ต.ค. 56

มี.ค. 56

พ.ค. 56

เม.ย.56

พ.ค.56

กิจกรรม/ข้ันตอน

วข.ภก. 14

วัน เดือน ปี

มิ.ย.56

ก.ค.56

ส.ค.56

ก.ย.56

พ.ค. 56

ต.ค. 56

นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงานในภาคการศึกษาท่ี 2 ครั้งท่ี 2

สัมมนาผลการฝึกปฏิบัติงานนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในภาคการศึกษาท่ี 2

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดผลการดําเนินการของรายวิชา/ผลการดําเนินการของประสบการณ์



 - รายวิชาเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาและการฝึกงานนักศึกษา 

 - ชี้แจงรายละเอียดการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน สําหรับนักศึกษาที่จะทําการฝึก

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน ในภาคการศึกษาที่ 2

 - นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงานในภาคฤดูร้อน คร้ังที่ 2

 - สัมมนาผลการฝึกปฏิบัติงานนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในภาคฤดูร้อน

คณะการบริการและการท่องเที่ยว

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

 - นักศึกษาทุกชั้นปีพบอาจารย์ท่ีปรึกษา

 - สัมภาษณ์นักเรียนโครงการเรียนดี ท่ัวประเทศ ประจําปีการศึกษา 2556

 - จัดเรียนภาษาอังกฤษเสริมสําหรับนักศึกษา TOEIC Preparation

 - งานศิษย์เก่า

 - ฝึกซ้อมบัณฑิตรับพระราชทานปริญญาบัตร ประจําปีการศึกษา 2554

 - ผู้ประกอบการพบนักศึกษา

 - จัดเรียนภาษาอังกฤษเสริมสําหรับนักศึกษา TOEIC Preparation

 - จัดเรียนภาษาอังกฤษเสริมสําหรับนักศึกษา TOEIC Preparation

 - โครงการทําดีเพื่อพ่อหลวง

 - จัดกิจกรรมภายในงาน ม.อ.วิชาการ (นานาชาติ) คร้ังที่ 1/2555

 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศและนักศึกษาไทยที่มีความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 3/2555 ท่ีมีความสามารถทางภาษาอังกฤษ 

เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 3/2555

 - ทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 3 (รหัส 54)

 - โครงการรักวัยใส

 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการ GAT-PAT

 - โครงการจิตปัญญา

 - พลังสีเขียว

 - ชีวิตกับเศษฐกิจพอเพียง

 - จัดโครงการเตรียมความพร้อมในการเรียนสําหรับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2556 กลุ่มท่ี 1

 - สอบวดัระดับภาษาอังกฤษ TOEIC สําหรับนักศึกษาใหม่ รหัส 56 กลุ่มท่ี 1เม.ย. 56

20 ก.พ. 55

6 มี.ค. 55

27 มี.ค. 55

เม.ย-พ.ค. 56

9-11 ม.ค. 56

 ม.ค. 56

13 ก.พ. 55

ก.พ. 56

5-11 พ.ย. 55

12, 19 ธ.ค. 55

12 ธ.ค. 55

10-12 ม.ค. 56

3 ต.ค. 55

 17 ต.ค. 55

17, 31 ต.ค 55

27 ต.ค. 55

เดือนพฤษภาคม - เดือนกันยายน 2556

เดือนมิถุนายน 2556

เดือนมิถุนายน 2556

เดือนกรกฎาคม 2556

21 พ.ย. 55

28 พ.ย. 55

วข.ภก. 15

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศและนักศึกษาไทยที่มีความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการสอบรวม (Admission)

 - จัดประชุมอาจารย์ท้ังหมด เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเปิดภาคการศึกษา

 - จัดโครงการเตรียมความพร้อมในการเรียนสําหรับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2556 กลุ่มท่ี 2

กลุ่มท่ี 2

 - จัดโครงการสัมนาวิชาการ คร้ังที่ 1

 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศและนักศึกษาไทยที่มีความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - สอบวัดระดับภาษาอังกฤษ TOEIC สําหรับนักศึกษาใหม่ รหัส 56 กลุ่มท่ี 2

 - ศึกษาดูงาน ณ กรุงเทพฯ

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ รหัส 56

 - โครงการเฮฮารอบเกาะ

 - โครงการส่งเสริมพระพุทธศาสนา วันวิสาขบูชา

 - นักศึกษาทุกชั้นปีพบอาจารย์ท่ีปรึกษา

 - โครงการจัดงานประเพณีอาหารท้องถ่ิน ปี 2556

 - แนะแนวการศึกษาต่อต่างประเทศ

 - พิธีประดับเข็มคณะ

 - ชวนน้องรักษ์โลก

 - พิธีสมโภชเทียนพรรษาและพิธีแห่เทียนพรรษา/ทําบุญคณะ

 - โครงการทําดีเพื่อแม่

 - สอบสัมภาษณ์นักศึกษาโครงการรับนักศึกษาชาวต่างประเทศและนักศึกษาไทยที่มีความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 2/2556ท่ีมีความสามารถทางภาษาอังกฤษ 

เข้าศึกษาภาคการศึกษาที่ 2/2556

 - จัดโครงการสัมนาวิชาการ คร้ังที่ 1ก.ย. 56

25 ก.ค. 56

1 ส.ค. 56

 8 ส.ค. 56

10-12 ก.ย. 56

5 มิ.ย. 56

13 มิย. 56

20 มิ.ย. 56

11 ก.ค. 56

15-19 พ.ค. 56

31 พ.ค. 56

1 มิ.ย. 56

4 มิ.ย. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

พ.ค. 56

กิจกรรม/ข้ันตอน

วข.ภก. 16

วัน เดือน ปี



คณะการบริการและการท่องเที่ยว 

งานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน

ภาคเรียนที่ 2/2555

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - สัมมนานักศึกษาฝึกงาน

ภาคเรียนที่ 3/2555

 - เตรียมความพร้อมฝึกงาน 

 - ออกเอกสารขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - สัมมนานักศึกษาฝึกงาน

ภาคเรียนที่ 1/2556

 - ชี้แจงการฝึกงาน

 - เตรียมความพร้อมฝึกงาน 

 - ออกเอกสารขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน

 - สัมมนานักศึกษาฝึกงาน

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดของรายวิชา/รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

 - แบบ มคอ.5 มคอ.6 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

ม.ค. 57

ต.ค. 56

ก.พ. 56

พ.ค. 56

พฤศจิกายน 2556

มกราคม 2556

พ.ค. 56

ก.ย. 56

มิถุนายน 2556

มิถุนายน - กรกฎาคม 2556

มิถุนายน  - สิงหาคม 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2555 - มกราคม 2556

 มกราคม 2556

 มีนาคม 2556

วข.ภก. 17

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดผลการดําเนินการของรายวิชา/ผลการดําเนินการของประสบการณ์

  กันยายน 2555

พฤศจิกายน 2555

มกราคม 2556

กันยายน - พฤศจิกายน 2555

พฤษภาคม 2556



คณะวิเทศศึกษา

การเสนอหลักสูตรใหม่

ระดับ ปริญญาตรี สาขาวิชา ไทยและอาเซียนศึกษา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภาวิชาการเพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ

 - เสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขต เพื่อพิจารณา

 - เสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการให้ความเห็นชอบ

 - เสนอสภามหาวิทยาลัยรับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตร

กิจกรรมการดําเนินงานอื่นๆ

การประชุมคณะกรรมการประจําคณะวิเทศศึกษา

 - คร้ังที่ 1/2556

 - คร้ังที่ 2/2556

 - คร้ังที่ 3/2556

 - คร้ังที่ 4/2556

 - คร้ังที่ 5/2556

 - คร้ังที่ 6/2556

 - คร้ังที่ 7/2556

 - คร้ังที่ 8/2556

 - คร้ังที่ 9/2556

 - คร้ังที่ 10/2556

 - คร้ังที่ 11/2556

 - คร้ังที่ 12/2556

 - คร้ังที่ 13/2556

 - คร้ังที่ 14/2556

 - คร้ังที่ 15/2556

13 กันยายน 2556

12 ตุลาคม 2556

9 พฤศจิกายน 2556

14 ธันวาคม 2556

10 พฤษภาคม 2556

14 มิถุนายน 2556

12 กรกฎาคม 2556

9 สิงหาคม 2556

11 มกราคม 2556

8 กุมภาพันธ์ 2556

8 มีนาคม 2556

12 เมษายน 2556

11 พฤษภาคม 2556

12 ตุลาคม 2555

9 พฤศจิกายน 2555

14 ธันวาคม 2555

18 ธันวาคม 2555

16 กุมภาพันธ์ 2556

6 มีนาคม 2556

23 เมษายน 2556

วข.ภก. 18

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

คณะวิเทศศึกษา 

 - ชี้แจงรายละเอียดการฝึกงาน สําหรับนักศึกษาที่จะทําการฝึกงาน ในภาคการศึกษาที่ 1

 - โครงการเตรียมความพร้อมนักศึกษาฝึกงาน 

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน ท่ีจะทําการฝึกงานในภาคการศึกษาที่ 1

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน ท่ีทําการฝึกงาน ในภาคการศึกษาที่ 1

 - สัมมนาผลการฝึกปฏิบัติงานนักศึกษาฝึกงาน ท่ีทําการฝึกงานในภาคการศึกษาที่ 1

ภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดของรายวิชา/รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

 - แบบ มคอ.5 มคอ.6 ภาคการศึกษาที่ 1

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2

 - แบบ มคอ.3 มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 3/ภาคการศึกษาฤดูร้อน

 - ชี้แจงรายละเอียดการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน สําหรับนักศึกษาที่จะทําการ

ฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและการฝึกงาน ในภาคฤดูร้อน

 - ปฐมนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษาและนักศึกษาฝึกงาน ท่ีจะทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

และฝึกงาน ในภาคฤดูร้อน

 - นิเทศนักศึกษาฝึกงาน และนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีทําการฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและฝึกงาน

ในภาคฤดูร้อน คร้ังที่ 1

 - สัมมนาผลการฝึกงานนักศึกษาฝึกงาน ท่ีทําการฝึกงานในภาคฤดูร้อน

เดือนเมษายน 2556

เดือนพฤษภาคม 2556

มี.ค. 56

พ.ค. 56

เดือนพฤศจิกายน 2555

เดือนกุมภาพันธ์ 2556

พ.ค. 56

ต.ค. 56

มี.ค. 57

ต.ค. 56

วข.ภก. 19

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ประสานงานจัดทํา/รวบรวมรายละเอียดผลการดําเนินการของรายวิชา/ผลการดําเนินการของประสบการณ์

เดือนเมษายน 2556

เดือนพฤษภาคม 2556

เดือนพฤษภาคม 2556

เดือนกรกฎาคม 2556

เดือนสิงหาคม 2556



กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

ศูนย์กิจการนานาชาติ 

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ จากประเทศอินเดีย

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA 

และ Work Permit ให้กับบุคลากร และนักศึกษาใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น 

 - ดําเนินการเรยีกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า 

 - ประสานงานต้อนรับและจัดหาที่พักให้นักศึกษาโครงการ Credit Transfer จากมหาวิทยาลัย 

Universitas Pendidikan Indonesia ประเทศอินโดนีเซีย

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ประสารงานกับงานบุคคลและบุคลากรชาวต่างชาติท้ังหมดในการต่อสัญญาจ้าง (ทางวิทยาเขต

ทําสัญญาเป็นรายปี โดยจะมีการต่องบประมาณทุกคร้ังเมื่อมีการเริ่มปีงบประมาณใหม่)

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ประสานงานกับคณะการบริการและการท่องเที่ยว ในการให้ความช่วยเหลือนักศึกษาโครงการ

แลกเปลี่ยน ISPP ประเทศฟินแลนด์

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ จากประเทศญี่ปุ่น 

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวซ่ีา เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - ประสานงานบัณฑิตชาวต่างชาติ เรื่องพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

 - ดําเนินการคัดเลือกนักศึกษาเข้าร่วมโครงการ MIT เพื่อไปศึกษา ณ ประเทศอินโดนีเซีย

 - จัดทําเว็บบอร์ดประชาสัมพันธ์ท่ีพักนอกวิทยาเขต สําหรับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติ

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

วัน เดือน ปี

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

วข.ภก. 20

กิจกรรม/ข้ันตอน



 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพกันานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดงาน International Temple Fair 

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ประสานงานกับมหาวิทยาลัยในประเทศอินโดนีเซียท่ีเข้าร่วมโครงการ MIT เพื่อแจ้งรายชื่อ

นักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือก และ กําหนดเดินทาง 

 - ประสานงานไปยังสํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา เพื่อแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือก

ในการเข้าร่วมโครงการ MIT เพื่อดําเนินการขออนุมัติค่าสนับสนุนการศึกษาในการเดินทางไปศึกษา 

ณ ประเทศอินโดนีเซีย

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากร

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นตน้

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ประสานงานวิทยาเขตหาดใหญ่และสํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษาเพื่อดําเนินการเรื่องการเงิน

และเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในโครงการ MIT อีกท้ังดําเนินการเรื่องเอกสารในการของวีซ่าและติดต่อ

บริษัทประกันเพื่อเลิกกรรมธรรม์ประกันอุบัติเหตุให้กับนักศึกษา

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

วข.ภก. 21

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรและนักศึกษาใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและข่าวสาร

ท่ีสําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - กิจกรรมปันความรักแด่ผู้สูงวัย

 - ประสานงานกับฝ่ายทะเบียนกลาง เพื่อส่งแบบฟอร์มขอลาพักเรียนให้กับนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ 

MIT และตรวจสอบข้อมูลกรเดินทางของนักศึกษาให้ถูกต้องก่อนการเดินทาง

 - ยื่นภาษี ภงด. 91 ให้กับบุคลลากรชาวต่างชาติท้ังหมดผ่านระบบอิเตอร์เน็ตของกรมสรรพากร 

พร้อมท้งประสานงานให้บุคลากรชาวต่างชาติให้มารับเอกสารเพื่อจ่ายค่าภาษีเพิ่มเติม (ถ้ามี)

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ประสานงานกับคณะการบริการและการท่องเที่ยว ในการให้ความช่วยเหลือนักศึกษาโครงการ

แลกเปลี่ยน ISPP ประเทศฟินแลนด์

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและข่าวสาร

ท่ีสําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัย บุนเกียว ประเทศญี่ปุ่นในการเตรียมเอกสารในการขอวีซ่าให้กับ

นักศึกษาที่จะมาเรียนหลักสูตรระยะสั้นมราวิทยาเขต อีกท้ังตรวจสอบข้อมูลวันเดินทางเพื่อ

ประสานงานในการต้อนรับและจัดหาที่พักให้นักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

วข.ภก. 22

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 



 - ยื่นภาษี ภงด. 91 ให้กับบุคลลากรชาวต่างชาติท้ังหมดผ่านระบบอิเตอร์เน็ตของกรมสรรพากร 

พร้อมท้งประสานงานให้บุคลากรชาวต่างชาติให้มารับเอกสารเพื่อจ่ายค่าภาษีเพิ่มเติม (ถ้ามี)

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ประสานงานต้อนรับและจัดหาที่พักให้นักศึกษาโครงการแลกเปลี่ยนระยะสั้นของมหาวิทยาลัยบุนเกียว

ประเทศญี่ปุ่น

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและข่าวสาร

ท่ีสําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จา่ยประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัย จาก ประเทศอินโดนีเซียและมาเลเซีย ท่ีเข้าร่วมโครงการ MIT 

ในการเตรียมเอกสารในการขอวีซ่าให้กับนักศึกษาที่จะมาเรียน ณ วิทยาเขตเป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา

และตรวจสอบข้อมูลวันเดินทางเพื่อประสานงานในการจัดรถรับจากสนามบินและจัดหาที่พัก

ให้นักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

วข.ภก. 23

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556



 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากร และ นักศึกษาใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - จัดกิจกรรมปฐมนิเทศอาจารย์และนักศึกษาชาวต่างชาติ ประจําปีการศึกษา 2556

 - จัดกิจกรรมประกวดการเขียนบทเรียงความเก่ียวกับ AEC

 - จัดการอบรม เรื่อง กฏหมายและข้อบังคับเก่ียวกับการขอวีซ่าและ work permit  

(สําหรับเจ้าหน้าท่ีของศูนย์ฯ และบุคลากรหรือนักศึกษาที่สนใจ)

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - ประสานงานกับคณะการบริการและการท่องเที่ยว ในการให้ความช่วยเหลือนักศึกษา

โครงการแลกเปลี่ยน ISPP ประเทศฟินแลนด์

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 -

 - ประสานงานกับคณะ ในการเตรียมเอกสารส่งหน่วยงานราชการ เพื่อดําเนินการขอ VISA และ 

Work Permit ให้กับบุคลากรใหม่

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใชจ้่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ดําเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรโดยให้เจ้าหน้าท่ีศูนย์ฯ จํานวน 2 คน เข้าร่วมอบรม ในเรื่อง 

การเขียนหนังสือราชการ 

 - จัดกิจกรรมบําเพ็ญประโยชน์ ณ บ้านเด็กพิเศษ

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

วข.ภก. 24

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ดําเนินการต่อ VISA และ Work Permit ของบุคลากรและนักศึกษาบางส่วนบางส่วนท่ีหมดอายุในเดือนนี้ 

มิถุนายน 2556

กรกฏาคม 2556



 - ติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัย เรตากุ ประเทศญี่ปุ่นในการเตรียมเอกสารในการขอวีซ่า

ให้กับนักศึกษาที่จะมาเรียนหลักสูตรระยะสั้นมราวิทยาเขต อีกท้ังตรวจสอบข้อมูลวันเดินทางเ

พ่ือประสานงานในการต้อนรับและจัดหาที่พักให้นักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เปน็ต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น 

ค่าน้ํา ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ดําเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรโดยให้เจ้าหน้าท่ีศูนย์ฯ จํานวน 2 คน เข้าร่วมอบรม ในเรื่อง 

เทคนิคการให้บริการอย่างมีประสิทธิภาพ

 - จัดกิจกรรมเสริมสร้างความเป็นนานาชาติและเรียนรู้วัฒนธรรมไทย โดยการทัศนศึกษาต่างจังหวดั 

เพื่อเรียนรู้วิถีชีวิตชาวใต้.

 - ประสานงานไปยังคณะ เพื่อตรวจสอบข้อมูลในการต่อสัญญาจ้างบุคลากรชาวต่างชาติสําหรับ

ปีงบประมาณต่อไป เพื่อดําเนินการเตรียมเอกสารในการต่ออายุ VISA, Work Permit และสัญญาจ้าง

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

 - จัดงานเลี้ยงอําลาให้นักศึกษาโครงการแลกเปลี่ยนระยะสั้นของมหาวิทยาลัยบุนเกียว ประเทศญี่ปุ่น

 - ประสานงานต้อนรับและจัดหาที่พักให้นักศึกษามหาวิทยาลัย เรตากุ ประเทศญี่ปุ่น

 - ต้อนรับแขกอาคันตุกะ

 - ส่ง Email update ให้กับนักศึกษาและบุคลากรชาวต่างชาติเพื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมและ

ข่าวสารที่สําคัญ เช่น การรายงานตัว 90 วัน ท่ีสํานักงานตรวจคนเข้าเมือง การต่ออายุวีซ่า เป็นต้น

 - ดําเนินการเรียกเก็บค่าใช้จ่ายประจําเดือนของหอพักนานาชาติจากนักศึกษาที่เข้าพัก เช่น ค่าน้ํา 

ค่าไฟ และ ค่าเช่า

 - จัดสรุปการเงินและเบิกจ่ายของศูนย์ ฯ ประจําเดือน

 - ดําเนินการประสานงานหน่วยงานราชการในการต่ออายุ VISA และ Work Permit ให้กับบุคลากร

ชาวต่างชาติท้ังหมด ท่ีวิทยาเขตประสงค์ท่ีต่อสัญญาจ้าง

 - ดําเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรโดยให้เจ้าหน้าท่ีศูนย์ฯ จํานวน 2 คน เข้าร่วมอบรม 

ในเรื่อง ทักษะ English Correspondence

 - จัดกิจกรรม Clean up the beach

 - บุคลากรในศูนย์ฯ เลือกเรียนภาษาต่างประเทศที่ 3 ตามความสนใจและสมัครใจ

วข.ภก. 25

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556



 - จัดงานเลี้ยงอําลาให้นักศึกษาโครงการแลกเปลี่ยนระยะสั้นของมหาวิทยาลัยเรตากุ ประเทศญี่ปุ่น

 - ประสานงานในการจัดรถไปส่งนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ MIT ยังสนามบิน เพื่อเดินทางกลับไป

ยังประเทศของตน

 -

ในโครงการ Credit Transfer

การประชุม/อบรม/สัมมนา

สํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต

งานพัฒนาอาจารย์และบริการวิชาการ กองวิชาการ สํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ BCT สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “จิบน้ําชาเสวนาวิชาการ” คร้ังที่ 31

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - การจัดงาน ม.อ.วิชาการ (ม.อ.ภูเก็ตวิจัยนานาชาติ คร้ังที่ 1 ) ประจําปี 2555

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “จิบน้ําชาเสวนาวิชาการ” คร้ังที่ 32

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “จิบน้ําชาเสวนาวิชาการ” คร้ังที่ 33มี.ค. 56

9 มี.ค. 56

16 มี.ค. 56

23 มี.ค. 56

30 มี.ค. 56

9 ก.พ. 56

16 ก.พ. 56

23 ก.พ. 56

2 มี.ค. 56

19 ม.ค. 55

10 - 12 ม.ค. 55

ม.ค. 56

2 ก.พ. 56

24 พ.ย. 55

24 พฤศจิกายน 2555

2 ธ.ค. 55

22 ธ.ค. 55

21 ต.ค. 55

24 ต.ค. 55

27 ต.ค. 55

11 พ.ย. 55

ประสานงานกับตัวแทนอาจารย์มหาวิทยาลัย Universitas Pendidikan Indonesia ประเทศอินโดนีเซีย 

วข.ภก. 26

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - โครงการอบรมเพื่อพัฒนาอาจารย์

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “จิบน้ําชาเสวนาวิชาการ” คร้ังที่ 34

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ “จิบน้ําชาเสวนาวิชาการ” คร้ังที่ 35

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ HSK สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

 - จัดสอบ TOEIC สําหรับนักศึกษา และบุคคลท่ัวไป

กิจกรรมการดําเนินงานอื่น ๆ

งานรับนักศึกษาและทะเบียนกลาง

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว เปิดภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ สอบปลายภาค 

ภาคการศึกษาที่ 1/2555

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

ปิดภาคการศึกษาที่ 1/2555

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

เปิดภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

สอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2555 

29 ตุลาคม 2555

12-18 พฤศจิกายน 2555

15-23 ธันวาคม 2555

14-27 มกราคม 2556

21 ก.ย. 56

1 ตุลาคม 2555

1-12 ตุลาคม 2555

13 ตุลาคม 2555

20 เม.ย. 56

27 เม.ย. 56

เม.ย. 56

วข.ภก. 27

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

4 พ.ค. 56

11 พ.ค. 56

18 พ.ค. 56

25 พ.ค. 56

พ.ค. 56

16 มิ.ย. 56

22 มิ.ย. 56

20 ก.ค. 56

21 ก.ค. 56

ก.ค. 56

24 ส.ค. 56

7 ก.ย. 56



 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว ปิดภาคการศึกษาที่ 2/2555 

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว เปิดภาคการศึกษาที่ 3/2555 

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

สอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ 

ปิดภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 3/2555 

 -

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ 3/2555 

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว ปิดภาคการศึกษาที่ 3/2555 

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ สอบปลายภาค 

ภาคฤดูร้อน/2555

 -

 - เปิดภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ สอบกลางภาค 

ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว สอบปลายภาค ภาคการศึกษาที่ 1/2556

 - คณะการบริการและการท่องเที่ยว ปิดภาคการศึกษาที่ 1/2556

งานหลักสูตรและสหกิจศึกษา กองวิชาการ สํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเก็ต

งานหลักสูตร

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน) 11  ธันวาคม  2556

 10  เมษายน  2556

 12  มิถุนายน  2556

 14  สิงหาคม  2556

  9  ตุลาคม  2556

20 พฤษภาคม 2556

13-17 พฤษภาคม 2556

18 พฤษภาคม 2556

3 มิถุนายน 2556

28 มกราคม 2556

4 กุมภาพันธ์ 2556

วข.ภก. 28

6-19 พฤษภาคม 2556

คณะเทคโนโลยีและส่ิงแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ เปิดภาคฤดูร้อน/2555

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม คณะวิเทศศึกษาและภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ ปิดภาคฤดูร้อน/2555

กรกฎาคม 2556

ปลายเดือนกรกฎาคม 2556

กันยายน 2556

 10 ตุลาคม  2555

 12  ธันวาคม  2555

 13 กุมภาพันธ์  2556

18 กุมภาพันธ์ - 1 มีนาคม 2556

2 มีนาคม 2556

18-24 มีนาคม 2556

25 มีนาคม 2556



 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

 - การประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตภูเก็ต (วันพุธ สัปดาห์ท่ี 2  ของทุกเดือน)

การดําเนินงานโครงการต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย

จัดประกวดผลงานนักศึกษารายวิชากิจกรรมเสริมหลักสูตร

จัดประกวดผลงานกิจกรรมของนักศึกษา วัน “ประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง”

 8  พฤษภาคม  2556

ก.ย. 55 -ก.ย. 56

10  กรกฎาคม  2556

11  กันยายน  2556

13  พฤศจิกายน  2556

ก.ย. 55 -ก.ย. 56

 14 พฤศจิกายน 2555

 9  มกราคม  2556

13  มีนาคม  2556

วข.ภก. 29

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



การประชุม/อบรม/สัมมนา

การประชุม

 - ประชุมทีมผู้บริหารและหัวหน้างานมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

 - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

 - ประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพ

 - ประชุมคณะกรรมการที่ปรึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

 - ประชุมคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

 - ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาลัยชุมชนสุราษฎร์ธานี

การอบรม/สัมมนา

โครงการด้านการพัฒนาบุคลากร

 - โครงการเทคนิคการทํางานเพื่อการบริการท่ีเป็นเลิศ

 - โครงการอบรมการทํางานเป็นทีมและการจัดการความขัดแย้งอย่างสร้างสรรค์

 - โครงการพัฒนาบุคลากรนอกสถานที่คณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ

 - โครงการพัฒนาบุคลากรนอกสถานที่คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

 - โครงการพัฒนาบุคลากรนอกสถานที่สายสนับสนุน

 - โครงการอบรมการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อเตรียมความพร้อมสู่ตําแหน่งชํานาญการพิเศษ

 - โครงการการเขียนบทความทางวิชาการเพื่อก้าวสู่ตําแหน่งทางวิชาการ

กิจกรรมการดําเนินการอื่น ๆ 

กิจกรรมการรับนักศึกษาใหม่

1) การรับสมัครนักศึกษาใหม่ปริญญาตรี  ประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการเยาวชนร่มศรีตรัง

 - โครงการนักเรียนที่มีผลการเรียนดี

 - โครงการเส้นทางอาชีวสู่ร้ัวสงขลานครินทร์

ทุก 1 เดือน

ทุก 1 เดือน

ทุก 1 เดือน

สัปดาห์ที่ 3 เดือนธันวาคม 2555

ทุก 2 เดือน

ทุก 1 เดือน

ทุก 2 เดือน

ทุก 2 เดือน

ทุก 4 เดือน

สํานักงานวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

21 ก.ย. 55
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สัปดาห์ที่ 1 เดือนมีนาคม 2556

สัปดาห์ที่ 1 เดือนเมษายน 2556

สัปดาห์ที่ 3 เดือนเมษายน 2556

สัปดาห์ท่ี 1 เดือนพฤษภาคม 2556

17 ต.ค. 55

7 ธ.ค. 55

สัปดาห์ที่ 1 เดือนกรกฎาคม 2556

สัปดาห์ที่ 1 เดือนสิงหาคม 2556



 - โครงการตั้งใจดีมีท่ีเรียน (รอบแรก)

 - โครงการ 14 จังหวัดภาคใต้ (งานรับนักศึกษาวิทยาเขตหาดใหญ่กําหนด)

 - โครงการตั้งใจดีมีท่ีเรียน (รอบสอง)

 - โครงการใช้คะแนน GAT/PAT (งานรับนักศึกษาวิทยาเขตหาดใหญ่กําหนด)

 - โครงการตั้งใจดีมีท่ีเรียน (รอบสาม)

 - โครงการเพชรนครินทร์

2)  การรับสมัครนักศึกษาใหม่ปริญญาโท ประจําปีการศึกษา 2556

 - ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษา

 - สมัครทางอินเตอร์เน็ต (รอบแรก)

 - สอบ

 - ประกาศผลการสอบรอบแรก

 - สมัครทางอนิเตอร์เน็ต (รอบสอง)

 - สอบรอบสอง

 - ประกาศผลการสอบรอบสอง

กิจกรรมพิธีการ

 - ร่วมพิธีวางพวงมาลาเนื่องในวันปิยมหาราช

 - ร่วมพิธีเนื่องในวันสมเด็จพระมหาธีราชเจ้า และวันวชิราวุธ

 - ร่วมพิธีถวายสัตย์ปฏิญาณเพื่อเป็นข้าราชการที่ดี และพลังของแผ่นดิน

 - ร่วมพิธีวางพานพุ่มและจุดเทียนชัยถวายพระพร 5 ธันวา

 - ร่วมจัดกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ

 - ร่วมพิธีวันพ่อขุนรามคําแหง

 - ร่วมพิธีวางพวงมาลาเนื่องในวันวิภาวดีรําลึก

 - ถวายราชสักการะเนื่องในวันที่ระลึกพระนั่งเกล้าฯ พระมหาเจษฎาราชเจ้า

 -  พิธีรดน้ําขอพรเนื่องในวันสงกรานต์

 - ร่วมพิธีถวายราชสักการะเนื่องในวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลก และวันจักรี

 - ร่วมพิธีถวายราชสักการะเนื่องใน "วันคล้ายวันสวรรคตของสมเด็จพระนเรศวรมหาราช"

 - ร่วมงานตาปี ศรีสุราษฎร์และกาชาดจังหวัดสุราษฎร์ธานี

 - ร่วมพิธีวางพานพุ่มเนื่องในวันฉัตรมงคล และพิธีรวมพลังสามัคคีอาสาปกป้องสถาบัน

 - ร่วมพิธีวางพานพุ่มเนื่องในวันระลึกรัชกาลที่ 6 พระราชทานนาม "สุราษฎร์ธานี"

3 - 31 มี.ค. 56

เม.ย. 56

พ.ค. 56

เม.ย. 56

23 ต.ค. 55

25 พ.ย. 55

5 ธ.ค. 55

ม.ค. 56

ก.พ. 56

15 มี.ค. 56

9 ก.พ. 56

19 มี.ค. 56

15 ก.ย. 55

6 เม.ย. 56

25 เม.ย. 56

15 ธ.ค. 55
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

15 ต.ค. - 30 พ.ย. 55

5 ธ.ค. 55

17 ม.ค. 56

31 มี.ค. 56

5 พ.ค. 56

เม.ย. - พ.ค. 56

ม.ค. 56

16 ก.พ. 56

29 ก.ค. 56



 - ร่วมโครงการ "ปลูกต้นไม้ สร้างฝาย ขยายคูคลองสนองพระมหากรุณาธิคุณ"

 - ร่วมพิธีวางพานพุ่มและจุดเทียนชัยถวายพระพร 12 สิงหาฯ

 - งาน ม.อ.วิชาการ ประจําปี 2556 วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี

 - กิจกรรมวันถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง

กิจกรรมพัฒนานักศึกษา

กิจกรรมหอพักนักศึกษา

 - โครงการอบรมป้องกันอัคคีภัยหอพักนักศึกษา

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาหอพัก (อุ่นไอรัก จากพี่สู่น้อง)

 - โครงการสานสัมพันธน์ักศึกษาหอพัก ชั้นปีท่ี 1  5 วิทยาเขต

 - โครงการหอพักสัญจร 5 วิทยาเขต

 - โครงการพัฒนาศักยภาพคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก

 - โครงการชาว มอ. เพื่อนกัน หอฉัน หอเธอ

 - โครงการหอพักน่าอยู่ เด็กหอน่ารัก

 - โครงการ สวนผักขาวหอ

 - โครงการขยะคือทอง

กิจกรรมนักศึกษา

 - โครงการสัมมนาผู้นํากิจกรรมนักศึกษา

 - โครงการกีฬาเชื่อมความสัมพันธ์ 5 วิทยาเขต

 - โครงการฟุตบอล มอ.สุราษฎร์คัพ คร้ังที่ 3

 - โครงการฟุตบอล มอ.สุราษฎร์คัพ (ฟุตบอลภายใน)

กิจกรรมพัฒนานักศึกษา

 - โครงการเทคนิคการบริหารเวลาเพื่อความสําเร็จ

 - โครงการพัฒนา EQ-AQ-MQ อึดเต็มพิกัดเพื่อความสําเร็จในชีวิต

 - โครงการเตรียมความพร้อมในการก้าวเข้าสู่วงการวิชาชีพฯ

 - โครงการพัฒนาประสบการณ์ทางวิชาชีพแก่ศิษย์เก้าคร้ังที่ 5

 - พิธีพระราชทานปริญญาบัตร

 - โครงการเตรียมความพร้อมในการก้าวสู่วงการวิชาชีพและศึกษาต่อ
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4 ก.ค. 56

ก.ย. 56

กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

10 - 11 ก.ย. 56

ช่วงเดือน ก.ย. 56

11 ส.ค. 56

12 ส.ค. 56

ช่วงเดือน มิ.ย. 56

ส.ค. 56

ช่วงเดือน ก.ค. 56

4 - 5 ก.ย. 56

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ช่วงเดือน มี.ค. 56

ช่วงเดือน ส.ค. 56

20 -25 ส.ค. 56

ช่วงเดือน ก.ย. 56

ช่วงเดือน ส.ค. 56

ช่วงเดือน ส.ค. 56

ชว่งเดือน ธ.ค. 56

ช่วงเดือน เม.ย. 56

21 - 22 ก.ย. 55

ช่วงเดือน ม.ค. 56



 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาโครงการเตรียมความพร้อมฯ

 - โครงการสื่อสร้างอาชีพ

 - โครงการปัจฉิมนิเทศนักศึกษา ทํางานเป็นก็เป็นสุข

 - ส่งนักศึกษาเข้าร่วมแข่งขันและประกาวดฯ

กิจกรรมสันติศึกษา

 - บ่มเพาะนักศึกษาด้วยกระบวนการจิตปัญญาศึกษา

 - โครงการสร้างกระบวนการด้านจิตตปัญญาศึกษา 3 หลักสูตร

1. หลักสูตรกระบวนการ

2. หลักสูตรการร่วมประชุมวิชาการนานาชาติ

3. หลักสูตรพัฒนาแกนนํา

 - โครงการก่อตั้งศูนย์การเรียนรู้ติตตปัญญาศึกษา (อาศรมพุทธบุตร)

 - ตามรอยธรรมมาจารย์พุทธทาส

 - จัดทําห้องแห่งการเรียนรู้จิตตปัญญาศึกษา

 - โครงการจัดทําสื่อการเรียนรู้ด้านจิตตปัญญาการศึกษา

กิจกรรมบ่มเพาะนักศึกษา พัฒนาทักษะชีวิตด้านคุณธรรม จริยธรรม

 - การจัดการความขัดแย้งในตนเอง (ปฐมนิเทศ)

 - หลักสูตรการวางแผนชีวิต (ปฐมนิเทศ)

 - พัฒนาภาวะผู้นํา (ปฐมนิเทศ)

 - หลักสูตรการพัฒนา MQ ด้วยธรรม นําชีวิตสดใส

 - หลักสูตรสุนทรียสนทนา ศิลปะแห่งชีวิต

 - การจัดการความรู้คู่คุณธรรม

กิจกรรมทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม

 - ขบวนแห่เรือพนมพระ

 - โครงการสนับสนุนกิจกรรมชุมชน ประเพณีวันกตัญญูรําลึก (จบปีจบเดือน)

 - โครงการถวายเทียนพรรษา

ช่วง พ.ค. - มิ.ย. 56
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ช่วงเดือน ก.พ. 56

ตลอดปีการศึกษา 2555

ช่วงเดือน ม.ค. - ก.พ. 56

ช่วงเดือน มี.ค. 56

ช่วง ม.ค. - ก.พ. 56

ช่วง ม.ค. - ก.พ. 56

ช่วง ม.ค. - ก.พ. 56

ช่วงเดือน ก.ค. 56

ช่วงเดือน มิ.ย. 56

ช่วงเดือน มิ.ย. 56

ช่วงเดือน พ.ค. 56

ช่วงเดือน พ.ค. 56

ช่วงเดือน พ.ค. 56

ช่วง ม.ค. - ส.ค. 56

ช่วง ต.ค.55

ช่วง ธ.ค. 55 - ม.ค. 56

ช่วงเดือน ต.ค. 56

ช่วงเดือน มี.ค. 56

ช่วงเดือน ก.ค. 56



 - โครงการทําบุญหอพักนักศึกษา 3 ศาสนา

 - โครงการค่ายการเรียนรู้ ด้วยหัวใจ ด้านพหุวัฒนธรรม

 - โครงการเข้าร่วมกิจกรรมด้านวัฒนธรรมต่าง ๆ ร่วมกับวิทยาเขตภูเก็ต วิทยาเขตปัตตานี

ช่วงเดือน ส.ค. 56

ช่วงเดือน ส.ค. - ต.ค. 56

ช่วงเดือน มิ.ย. 56
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ

สาขาวิชาการบัญชี

 -

 - โครงการเสวนาอาจารย์สาขาวิชาการบัญชีเรื่อง  AEC กับ วิชาชีพบัญชี และการจัดทําหลักสูตร CPD

 - โครงการอบรมความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพบัญชี

 - โครงการเตรียมความพร้อมสําหรับนักศึกษาเพื่อเข้าสู่วิชาชีพ

 - โครงการพบปะสังสรรค์ระหว่างนักศึกษาทุกชั้นปี(Meeting)

 - โครงการแนะแนวเรื่องความคาดหวังของผู้ประกอบกิจการที่มีต่อบัณฑิตวิชาชีพ

 - โครงการนิเทศน์ฝึกงาน

 - โครงการเตรียมความพร้อมสําหรับการแข่งขันทักษะ

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาพร้อมการติดตามความคืบหน้า

 - โครงการรว่มกับมหาวิทยาลัย ในวันมหิดล วันถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง

สาขาวิชาการจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ

 - โครงการแข่งขันโปรแกรม MIS

 - โครงการสานสัมพันธ์ ICM & ECM

 - โครงการปัจฉิมนิเทศน์นักศึกษา  สําหรับนักศึกษา ICM & ECM

 - โครงการทัศนศึกษา  สาขาการจัดการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์  ประจําปีการศึกษา 2555

 - โครงการดูงานด้านการจัดการสารสนเทศและคอมพิวเตอร์  ประจําปีการศึกษา  2555

 -

 - โครงการนิเทศน์ฝึกงาน

 - โครงการแข่งขันสําหรับนักศึกษาสาขาการจัดการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์

 - โครงการแข่งขันโปรแกรม Microsoft Office Specialist Olympic

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษา ICM & ECM ชั้นปีท่ี 1

 - โครงการพัฒนาซอฟต์แวร์ด้วยใจ  เสริมสร้าง SME ไทยให้ม่ันคง  คร้ังที่ 2

 - โครงการยุวชนคอมพิวเตอร์ (Cyber Teen)

 - โครงการ "ไทยแลนด์ เอนิเมชั่น คอนเทสต์ 2013" โดย  อยุธยา อลีอันซ์ ซีพี

 - โครงการแข่งขันการเขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ACM-ICPC

โครงการเชิญวิทยากรที่เชี่ยวชาญในศาสตร์ด้านบัญชีมาให้ความรู้กับคณาจารย์ในสาขาเกี่ยวกับเร่ืองการทําวิจัย

โครงการอบรมสร้างเว็บไซต์ขายของด้วยเว็บไซต์สําเร็จรูปสําหรับผู้ประกอบการร้านค้าออนไลน์  และธุรกิจ  SME

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

มกราคม 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

เมษายน 2556

เมษายน - ตุลาคม 2556

มิถุนายน 2556

กันยายน 2556

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

เมษายน 2556

เมษายน 2556

เมษายน - ตุลาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม - สิงหาคม 2556

วข.ตรัง 1

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

กิจกรรมสําคัญที่จะดําเนินการในปี 2556 (ต.ค. 55- ธ.ค. 56)

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง



 -

 - โครงการเพิ่มศักยภาพในการเรียนสําหรับนักศึกษา ICM & ECM (ดูแลนักศึกษาเรียนอ่อน)

 - โครงการปลูกฝังจิตสาธารณะ (โครงการโหรา-Charity ในวันถือประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง)

 - โครงการสร้างเว็บไซต์ให้ดูดีด้วยฝีมือนักศึกษา ม.อ.ตรัง  คร้ังที่ 2

 - โครงการอบรมส่งเสริมจรรยาบรรณทางการจัดการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์

 - โครงการแข่งขันพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร์แห่งประเทศไทย (NSC)

สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ

 - โครงการบริการวิชาการคลินิกประกันภัย

 - โครงการบริการวิชาการประกันภัยควรรู้

 - โครงการทัศนศึกษาภาคเหนือ  ประจําปีการศึกษา 2555

 - โครงการ ป.ป้ายดูดี  เสริมราศรีกิจการ  คร้ังที ่3

 - โครงการบริการวิชาการเพื่อหารายได้  NEC2555

 - โครงการทัศนศึกษาเพื่อเพิ่มพูนประสบการณ์และเรียนรู้สภาพดําเนินงานทางการตลาดจริง

 - โครงการทัศนศึกษา  รักษ์เล  รักษ์ป่า  รักษาสิ่งแวดล้อม

 - โครงการศึกษาดูงานประกันภัย

 - โครงการบอกเล่า  Internship Experience

 - โครงการ  WHO AM I ประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการบริการวิชาการอัจฉริยะเยาวชนประกันภัย

 - โครงการเปิดร้ัวประกันภัย

 - โครงการบริการวิชาการ  "อบรมเชิงปฏิบัติการท่ีพักสัมผัสวัฒนธรรมชนบท (Home  Stay)

 - โครงการศึกษาดูงานการจัดการธุรกิจไมซ์

 - โครงการอบรมปฏิบัติการเชิงกลยุทธ์การจัดการภาคอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว

 - โครงการศึกษาดูงานการโรงแรม

 - โครงการศึกษาดูงานธุรกิจการบิน

สาขสาขาวิชาภาษา

 - โครงการจดบันทึกประจําวันภาษาอังกฤษ (English Diary)

 - โครงการ Brush Up Your English

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาหลักสูตรภาษาอังกฤษธุรกิจ

 - โครงการภาษาอังกฤษเพื่อเยาวชน (English for Teens)

โครงการเสวนาถ่ายทอดแลกเปลี่ยนความรู้ทางเทคโนโลยีสารสนเทศระหว่างอาจารย์ผู้สอนด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

วข.ตรัง 2

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

24 กันยายน 2556

กันยายน - ตุลาคม 2556

ตุลาคม - ธันวาคม 2556

พฤศจิกายน 2556

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555
พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม - กันยายน 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

มิถุนายน  2556

กรกฎาคม  2556



 - โครงการ English is Everywhere

 - โครงการ Food-for-Though Movies (วันถือประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง)

 - โครงการอบรมภาษาอังกฤษเพื่อการศึกษาต่อและอาชีพ (TOEICS)

สาขาวิชาสังคมศาสตร์และวิทยาศาสตร์ประยุกต์

 - โครงการทัศนศึกษาดูงานวิสาหกิจชุมชน

 - โครงการ "ค่ายพัฒนาทักษะด้านคณิตศาสตร์  วิทยาศาสตร์และสังคม  คร้ังที่ 3"

 - โครงการอบรมปฏิบัติการวิสาหกิจชุมชน  เพื่อชุมชนพอเพียง

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต  สาขาการจัดการรัฐกิจและวิสาหกิจ

สาขาวิชาศิลปะการแสดง

 - โครงการไหว้ครูนาฎศิลป์ไทย

 - โครงการวิพิธทัศนา

 - โครงการทัศนศึกษาเทศกาลละครกรุงเทพ

โครงการจัดตั้งคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์

 - โครงการอบอบรมนักเรียนกลุ่มเป้าหมาย “ติวเข้มความถนัดถาปัตย์ ม.อ. ตรัง” คร้ังที่ 1

 - โครงการทัศนศึกษาผลงานสถาปัตยกรรมในพื้นที่ภาคใต้

 - โครงการจัดนิทรรศการผลงานนักศึกษา

 - โครงการอบอบรมนักเรียนกลุ่มเป้าหมาย “ติวเข้มความถนัดถาปัตย์ ม.อ. ตรัง” คร้ังที่ 2

 - โครงการทัศนศึกษาผลงานการออกแบบในต่างประเทศ 

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่  โครงการจัดต้ังคณะสถาปัยกรรมศาสตร์

 - โครงการจัดพิธีศิลป์จุ่มไหว้ครูช่างของคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์

 - โครงการอบรมการเลือกใช้วัสดุก่อสร้างในงานสถาปัตยกรรม โดยมูลนิธิ SCG

สํานักงานอธิการบดี  วิทยาเขตตตรัง

งานทะเบียนและประมวลผล

 - ประกาศตารางสอน - ตารางสอบ

 - ลงทะเบียนเรียนล่วงหน้าผ่านเว็บ  ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - โครงการอาจารย์ท่ีปรึกษาพบนักศึกษา

วข.ตรัง 3

กิจกรรม/ข้ันตอน

24 กันยายน  2556

กันยายน  2556

กุมภาพันธ์ 2555

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม  2556

วัน เดือน ปี

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

29 กันยายน - 1 ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

3 กันยายน 2555

10 – 28 กันยายน 2555

12 กันยายน 2555



 - จัดส่งเอกสารโครงการสถาภูมิไปยังสถานศึกษา

 - สอบปลายภาค ภาค 1/2555

 - สอบ GAT/PAT

 - สอบสัมภาษณ์ โควตา ม.อ. ตรัง

 - วันปิดภาคการศึกษา ภาค 1/2555

 - สอบสัมภาษณ์ นักเรียนเรียนดี

 - วันสุดท้ายส่งระดับข้ัน ภาค 1/2555

 - แจ้งผลการเรียน ภาค 1/2555

 - วันเปิดภาคเรียน 2/2555

 - วันเพิ่ม – ถอนรายวิชาเรียน  ภาคการศึกษาที่ 2/2555

 - รายงานตัวบัณฑิตปี 2554

 - พิธีพระราชทานปริญญาบัตรประจําปี 2554

 - ถอนรายวิชาโดยบันทึกสญัลักษณ์ W

 - ชําระเงินค่าลงทะเบียนผ่านระบบ Bill Payment

 - ม.อ. วิชาการ

 - สอบสัมภาษณ์โครงการสถาภูมิ

 - หัวหน้าสาขาวิชาแจ้งเปิดรายวิชา ภาค 1/2556

 - สอบกลางภาค ภาค 2/2555

 - จัดทําปฏิทินการศึกษาปี 2556

 - วันสุดท้ายถอนติดสัญลักษณ ์W

 - จัดทําตารางเรียน – ตารางสอบ ภาค 1/2556 และ ภาคฤดูร้อน 2555

 - สอบสัมภาษณ์รับตรง

 - การประชุมวิชาการและเสนอผลงานวิจัยสร้างสรรค์

 - ลงทะเบียนเรียนล่วงหน้าผ่านเว็บ  ภาค 1/2556 และ ฤดูร้อน 2555

 - สอบปลายภาค ภาค 2/2555

 - วันปิดภาคการศึกษา 2/2555

 - วันสุดท้ายส่งระดับข้ัน ภาค 2/2555

 - แจ้งผลการเรียน ภาค 2/2555

วข.ตรัง 4

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

17 กันยายน 2555

3 – 13 ตุลาคม 2555

6 – 7 ตุลาคม 2555

13 ตุลาคม 2555

13 ตุลาคม 2555

17 ตุลาคม 2555

22 ตุลาคม 2555

26 ตุลาคม 2555

29 ตุลาคม 2555
29 ตุลาคม – 11 พฤศจิกายน 2555

6 พฤศจิกายน 2555

10 – 12 พฤศจิกายน 2555
12 พฤศจิกายน – 18 มกราคม 2556

14 - 21 พฤศจิกายน 2555

23 – 24 พฤศจิกายน 2555

1 ธันวาคม 2555

3 – 7 ธันวาคม 2555

15 – 23 ธันวาคม 2555

ปลายเดือนธันวาคม 2555

18 มกราคม 2556

เดือนมกราคม 2556

ปลายเดือนมกราคม 2556

2 กุมภาพันธ์ 2556

เดือนกุมภาพันธ์ 2556
20 กุมภาพันธ์ – 1 มีนาคม 2556

2 มีนาคม 2556

12 มีนาคม 2556

22 มีนาคม 2556



งานบริการการศึกษา

งานหลักสูตร 

กิจกรรมเกี่ยวกับหลักสูตรที่เปิดสอนแล้ว

 - ติดตามการรับทราบการอนุมัติหลักสูตร สาขาวิชาศิลปะการแสดงและการจัดการ

 -

 -

 - เสนอหลักสูตร สาขาวิชาศิลปะการแสดงและการจัดการ ให้ สกอ. รับทราบการให้ความเห็นชอบ

 - ติดตามการรับรองหลักสูตรจากสภาวิชาชีพบัญชี  จํานวน 2 หลักสูตร

 -

 - ทําหนังสือแจ้งให้หัวหน้าสาขาวิชา / อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรทุกหลักสูตร จัดทํา มคอ. 7 

เป็นประจําทุกปีการศึกษา 

 - ทําหนังสือแจ้งให้อาจารย์หลักสูตรทุกหลักสูตร ทุกคนจัดทํา มคอ 3.  และ มคอ 4. ก่อนเปิดภาคเรียน 

(ภาค 1/56)

 - ปรับปรุงเว็บไซต์ เพิ่มข่าวสารในเว็บท่ีเก่ียวกับ "หลักสูตร" เพื่อให้มีความทันสมัย

 - เกษียนหนังสือเรื่องหลักสูตรให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบต่อไป  ท้ังใน  E-doc  และเอกสารหนังสือรับ

หลักสูตรใหม่  

 - อาจารย์ผู้ประสานงานหลักสูตร  นําเสนอหลักคิดและความพร้อมในการเปิดหลักสูตร

 -

 - เสนอหลักคิดฯ ให้สภาวิชาการ  พิจารณาให้ความเห็นชอบ

 - เสนอหลักคิดฯ ให้สภามหาวิทยาลัย  พิจารณาอนุมัติหลักคิด

 - คณะกรรมการจัดทําหลักสูตร  ในรูปแบบของ มคอ.2

 - เสนอหลักสูตรให้ผู้ทรงคุณวุฒิฯ พิจารณา

 -

 - เสนอหลักสูตรให้สภาวิชาการ  พิจารณาอนุมัติหลักสูตร

 - เสนอหลักสูตรให้สภามหาวิทยาลัย  รับทราบการอนุมัติหลักสูตร

 - จัดทํา มคอ.02  และเสนอหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ให้ สกอ. รับทราบการให้ความเห็นของหลักสูตร

 - เสนอหลักสูตรให้ สกอ.รับทราบ

 - เสนอไปยังสภาวิชาชีพ (ถ้ามี)

ทําหนังสือแจ้งให้อาจารย์หลักสูตร รปศ. ทุกคนจัดทํา มคอ 5.  และ มคอ 6.  หลังเปิดภาคเรียน  (ภาค 1/55)

ทําหนังสือแจ้งให้อาจารย์หลักสูตร รปศ.ทุกคนจัดทํา มคอ 3.  และ มคอ 4. ก่อนเปิดภาคเรียน  (ภาค 2/55)

ทําหนังสือแจ้งให้อาจารย์หลักสูตร รปศ. ทุกคนจัดทํา มคอ 5.  และ มคอ 6.  หลังเปิดภาคเรียน  (ภาค 2/55)

เสนอหลักคิดฯ ให้คณะกรรมการประจําคณะฯ และคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตตรัง  พิจารณาเห็นชอบ

เสนอหลักสูตรให้คณะกรรมการประจําคณะฯ  และคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตตรัง  พิจารณาให้ความเห็นชอบ

วข.ตรัง 5

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มีนาคม - เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

ธันวาคม 2555

กุมภาพันธ์ - มีนาคม 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555
พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

ตลอดปีการศึกษา

ทุกวันทําการ



งานทุนพัฒนาอาจารย์

ทุนศึกษาต่อต่างประเทศ และ ในประเทศ ระดับปริญญาเอก สําหรับอาจารย์

ผู้รับทุนรายใหม่  (ดําเนินการเมื่อมีผู้ขอทุนเสนอเรื่องเข้ามา) 

 - รับหนังสือขออนุญาตลาศึกษาต่อ และ ใบตอบรับ 

 - นําเสนอเข้าคณะทํางานพิจารณาการอนุญาตให้อาจารย์ลาศึกษาต่อ 

 - ส่งใบสมัครผู้รับทุนไปยังมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาจัดสรรทุนให้ 

 - รอฟังผลการพิจารณาทุนจากมหาวิทยาลัย และแจ้งในอาจารย์ผู้ขอทุนทราบ 

 - อาจารย์ทําสัญญา และขออนุมัติทุนสนับสนุน ปีท่ี 1 

 - ส่งสัญญารับทุนไปยังมหาวิทยาลัย

 -

 -

 - ส่งเอกสารเบิกจ่าย เบิกเงินกับวิทยาเขตหาดใหญ่ คืนกลับมาภายหลัง ตามเงื่อนไข

 - บันทึกบัญชี กองทุนวิจัย/ บันทึกบัญชีการใช้เงินแต่ละราย

 - ตรวจสอบและติดตามว่าวิทยาเขตหาดใหญ่ ส่งเงินมาหรือยัง

ผู้รับทุนรายเก่า

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าครองชีพเหมาจ่าย ให้ผู้รับทุน ทุกเดือน

 - ผู้รับทุน รายงานผลการเรียน ทุกภาคการศึกษา 

 -

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าลงทะเบียน  ให้ผู้รับทุน

 -

 - บันทึกบัญชี กองทุนวิจัย/ บันทึกบัญชีการใช้เงินแต่ละราย

 - ตรวจสอบและติดตามว่าวิทยาเขตหาดใหญ่ ส่งเงินมาหรือยัง

 -

ทุนศึกษาต่อ ป.โท บุคคลทั่วไป

ผู้รับทุนรายใหม่  (ดําเนินการเมื่อมีผู้ขอทุนเสนอเรื่องเข้ามา) 

 - ประกาศ  และรับสมัครทุนปริญญาโท (สถาปัตยกรรมศาสตร์) โดยเอกสาร  และเว็บไซต์วิทยาเขตตรัง

 - พิจารณาคุณสมบัติ  ประกาศรายชื่อ  และสอบสัมภาษณ์

 - จัดสอบสัมภาษณ์/ ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก

 - ผู้รับทุนทําสัญญา  และขออนุมัติทุนสนับสนุนในภาคเรียนแรก

 - ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในผู้รับทุน

ประสานงานการขออนุมัติค่าใช้จ่าย ก่อนการเดินทางไปศึกษา/ รับเอกสารจากผู้รับทุนหลังจากเดินทางไปแล้ว

รับเอกสารทางการเงิน จากผู้รับทุนหลังจากเดินทางไปแล้ว เพื่อเคลียร์เงินยืมและขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย

ดําเนินการเบิกจ่ายค่าครองชีพเหมาจ่าย ให้ผู้รับทุน และเบิกเงินกับวิทยาเขตตรังให้ผู้รับทุนก่อน ตามเงื่อนไข
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

รายงานผลการเรียนไปยังมหาวิทยาลัย/ ส่งเอกสารเบิกจ่าย เบิกเงินกับวิทยาเขตหาดใหญ่ตามเงื่อนไข คืนกลับมา

ผู้รับทุนขอขยายเวลาศึกษาต่อ/ ส่งมาที่งานบริการการศึกษา และ งานบริการการศึกษา ส่งให้งานบริหารงานบุคคล

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ทุกสัปดาห์ท่ี 2 ของเดือน

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา



 - บันทึกบัญชี กองทุนวิจัย/ บันทึกบัญชีการใช้เงินแต่ละราย

ผู้รับทุนรายเก่า

 - ดําเนินการอนุมัติเบิกจ่าย ค่าลงทะเบียนและ ค่าใช่จ่ายอื่น ให้ผู้รับทุนรายเก่า

 - ประสานงานการขอขยายเวลาศึกษาต่อ/ การรายงานผลการเรียน

 - บันทึกบัญชี กองทุนวิจัย/ บันทึกบัญชีการใช้เงินแต่ละราย

 - เกษียนหนังสือเรื่องประชุม อบรม สัมมนา ทุนศึกษาต่อ แจ้งเวียนอาจารย์และผู้เก่ียวข้องทราบต่อไป 

ท้ังใน E-Doc และเอกสารหนังสือรับ

งานนักศึกษาฝึกงาน

 - จัดทําหนังสือขอบคุณสถานประกอบการ จํานวน 300 สถานประกอบการ

 -

 - สรุปผลการดําเนินการฝึกงานและรวบรวมข้อมูลสถานที่ฝึกงานไว้ให้นักศึกษาในรุ่นถัดไป

 - ประชุมคณะกรรมการประเมินผลการฝึกงานในปีการศึกษา 2555 สรุปผลต่างๆ และข้อคิดเห็นอื่นสู่

ท่ีประชุม ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการฯ ปีการศึกษา 2555

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลการฝึกงานในปีการศึกษา 2556

 - ประชุมคณะกรรมการฯ คร้ังที่ 1 เรื่อง การเตรียมตัวนักศึกษาหาสถานที่ฝกึงาน

 - จัดทําคู่มือนักศึกษาฝึกงาน จํานวน 700 ชุด

 - ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาเข้าฝึกงาน

 - ประชุมคณะกรรมการฯ คร้ังที่ 2 เรื่อง รายงานการหาสถานที่ฝึกงานของนักศึกษา

 - ออกหนังสือส่งตัว และจัดทําเอกสาร สมุดบันทึกประจําวัน

งานอาจารย์พิเศษ

 - เสนอขออนุมัติจ้างอาจารย์พิเศษ

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายทุกสิ้นเดือน

 - สรุปรายการใช้จ่ายประจําภาคการศึกษาที่  1/2556

 - เสนอขออนุมัติจ้างอาจารย์พิเศษ

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายทุกสิ้นเดือน

 - สรุปรายการใช้จ่ายประจําภาคการศึกษาที่  2/2556

รวบรวมใบประเมินผลนักศึกษาฝึกงาน ส่งให้คณะกรรมการประเมินผลการฝึกงานใช้ประกอบการให้คะแนน

วข.ตรัง 7

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกภาคการศึกษา

ทุกวันทําการ

 มิถุนายน 2556

 มิถุนายน 2556

 กรกฏาคม 2556

 กรกฏาคม 2556

 สิงหาคม 2556

 สิงหาคม 2556

 กันยายน 2556

 ตุลาคม - ธันวาคม 2556

 มกราคม 2557

มกราคม - กุมภาพันธ์ 2557

พฤษภาคม - มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน - ตุลาคม 2556

ตุลาคม 2556

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2556

พฤศจิกายน 2556

พฤศจิกายน 2556 - มีนาคม 2557

มีนาคม 2557



กิจกรรมวิชาการ  "โครงการเตรียมความพร้อมทางวิชาการ"

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ ประกอบด้วย งานบริการการศึกษา งานสวัสดิการนักศึกษา 

(หอพักนักศึกษา) งานกิจการนักศึกษา งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  งานทะเบียนและประมวลผล 

งานบัญชีและการเงิน

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินการสอน ได้แก่ วิชาคณิตศาสตร์ วิชาภาษาอังกฤษ  และวิชาคอมพิวเตอร์

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ เรื่อง ความพร้อมของโครงการ

 -

 - สรุปผลการประเมินผลโครงการเตรียมความพร้อมทางวิชาการ

กิจกรรมวิชาการ " โครงการ วัน English Day"

 - เสนออาจารย์สาขาวิชาภาษาเข้าร่วมรับฟังรูปแบบโครงการที่วิทยาเขตหาดใหญ่

 - ประชุมคณะกรรมการดําเนินโครงการ ประกอบด้วย หัวหน้าสาขาวิชาทุกกลุ่ม และ

งานบริการการศึกษา เรื่องรูปแบบกิจกรรม และส่งโครงการที่งานบริการการศึกษา 

ภายในวันที่ 1 พฤษภาคม 2556

 - แจ้งงานบริการวิชาการ วิทยาเขตหาดใหญ่ เรื่องวันที่การจัดกิจกรรม

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรม

 - ดําเนนิกิจกรรม วัน English Day

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย

 - สรุปผลการดําเนินกิจกรรม

การเบิกค่าตรวจกระดาษคําตอบ

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตรวจกระดาษคําตอบปลายภาค 1/2555

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตรวจกระดาษคําตอบกลางภาค 2/2555

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตรวจกระดาษคําตอบปลายภาค 2/2555

 - จัดทําหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตรวจกระดาษคําตอบกลางภาค 1/2556

คณะกรรมการประจําคณะ/ ประชุมอาจารย์

 - ประชุมอาจารย์ประจําภาคการศึกษา  2/2555

 - ประชุมอาจารย์ประจําภาคการศึกษา  1/2556

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

จัดเตรียมเอกสารประกอบการเรียนและแบบประเมิน จํานวน 900 ชุด ภายในวันที่ 10 พฤษภาคม 2556

กิจกรรม/ข้ันตอน

วข.ตรัง 8

มกราคม 2556

วัน เดือน ปี

มกราคม 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

เมษายน - พฤษภาคม 2556

เมษายน - พฤษภาคม 2556

เมษายน - พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

ตุลาคม 2555

มกราคม 2557

มีนาคม 2557

สิงหาคม 2557

ตุลาคม 2555

พฤษภาคม 2556

10 ตุลาคม 2555

14 พฤศจิกายน 2555

12 ธันวาคม 2555

9 มกราคม 2556



 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

 - ประชุมคณะกรรมการประจําคณะฯ

งานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ

งานวิจัย

 - รับข้อเสนอโครงการวิจัย (Proposal) 

 - ทุนวิจัย  วิทยาเขตตรัง

 - ทุนวิจัย  จากมหาวิทยาลัย/ งบประมาณแผ่นดิน/ แหล่งทุนภายนอก

 - ผู้รับทุน  ส่งร่างรายงานวิจัย

 - ส่งหนังสือ  พร้อมร่างรายงานวิจัย  และแบบฟอร์มต่าง ๆ ให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

 -

 - ติดต่อผู้ทรงคุณวฒิุท้ังทางโทรศัพท์และ  E-mail  ก่อน

 - จัดพิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์ผู้ทรงคุณวุฒิฯ และส่งข้อเสนอโครงการฯ  และแบบฟอร์มอื่น

 - รอให้ผู้ทรงคุณวุฒิแจ้งผลกลับมา/ งานบริการการศึกษาพิมพ์เอกสารสรุปความเห็น

 - แจ้งให้ผู้รับทุน  ปรับแก้ร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์  เม่ือปรับแก้แล้ว

 - แจ้งให้ผู้รับทุน  ปรับแก้โครงการวิจัย  เม่ือปรับแก้แล้ว

 - นักวิจัย  ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์  และสรุปค่าใช้จ่าย/ งานบริการการศึกษาส่งรายงานฯ 

ให้ห้องสมุดแต่ละวิทยาเขต

 - เรียกให้นักวิจัยทําสัญญา  และงานบริการการศึกษาเสนอขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุน

 -

 - จัดพิมพ์ประกาศทุนอุดหนุนวิจัย  ประจําปี 2556

 - จัดพิมพ์ประกาศการสนับสนุนตีพิมพ์บทความวิจัย  ประจําปี 2556

 -

 - สรุปรายละเอียดโครงการวิจัย  เก็บเป็นฐานข้อมูล  และแขวนข้อมูลไว้ในเว็บไซต์

 - จัดทําข่าวสารวิจัย  เช่น  จัดกิจกรรมต่าง ๆ เก่ียวกับการวิจัย  นํารูปมาจัดทําเป็นข่าวสั้น ๆ 

ประกาศลงในเว็บไซต์

 - ปรับปรุงเว็บไซต์  ให้มีข่าวเป็นปัจจุบัน

 - เกษียนหนังสือเรื่องทุนวิจัย  ท้ังใน E-Doc และเอกสารหนังสือรับ

หาข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ  ประกอบการพิจารณาในแต่ละเรื่อง  เสนอให้รองอธิการบดีและที่ปรึกษาฯ พิจารณา

จัดทํารายงานกองทุนวิจัย  รวบรวมข้อมูล  เตรียมวาระการประชุมเพื่อให้การประชุมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  

เขียนโครงการพัฒนานักวิจัย  เพื่อใช้เงินสําหรับทุนปริญญาเอก  และกิจกรรมอื่น ๆ ที่ส่งเสริมศักยภาพการวิจัย

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

วข.ตรัง 9

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

13 กุมภาพันธ์ 2556

13 มีนาคม 2556

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2555

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

10 เมษายน 2556

ตลอดปีการศึกษา

8 พฤษภาคม 2556

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา

ตลอดปีการศึกษา



โครงการบริการวิชาการ งบประมาณเงินแผ่นดิน

 - ติดตามการดําเนินการโครงการบริการวิชาการ

 - เสนอขออนุมัติโครงการ

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินโครงการ

 - ดําเนินกิจกรรม โครงการบริการวิชาการ

 - ส่งเอกสารประชาสัมพันธ์ โรงเรียนเป้าหมาย

 - ประสานงานการจัดโครงการ และการส่งสรุปผลโครงการ

 - ส่งรายงานสรุปผลการดําเนินโครงการบริการวิชาการ วิทยาเขตหาดใหญ่

โครงการบริการวิชาการที่จัดขึ้นในช่วงงาน มอ.วิชาการ

 - เสนอโครงการบริการวิชาการที่จะขออนุมัติจัดข้ึนให้ผู้บริหารทราบ

 - จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดาํเนินการ ทุกโครงการ

 - ประสานงานการดําเนินโครงการ

 - ขอให้อาจารย์ผู้จัดโครงการบริการวิชาการส่งสรุปผลการดําเนินโครงการที่งานบริการการศึกษา 5 ชุด 

พร้อมทั้งซีดีข้อมูลและรูปภาพประกอบ 1 แผ่น

 - งานบริการการศึกษาส่งสรุปผลการดําเนินการให้งานนโยบายและแผน 1 ชุด

การดําเนินการ งาน ม.อ. วิชาการ (ฝ่ายประสานงาน)

 - จัดทําหนังสือขอเชิญร่วมจัดนิทรรศการ/กิจกรรม  ม.อ.วิชาการวิทยาเขตตรัง  แก่หน่วยงานภายใน 

และหน่วยงานภายนอก โดยแจ้งงบประมาณที่ใหก้ารสนับสนุน

 - ประสานงานหน่วยต่างๆ ในวิทยาเขตตรัง เพื่อขอความร่วมมือจัดเตรียมอุปกรณ์ให้แก่หน่วยงาน

ท่ีเชิญมาร่วมกิจกรรม ท้ังภายในและภายนอก

 - ดูแลอํานวยความสะดวกแก่คณะ หน่วยงาน ภายในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

 - จัดทําเอกสารค่าเบี้ยเลี้ยงเจ้าหน้าท่ีของคณะ หน่วยงานที่เข้าร่วม

 -

 - ส่งเอกสารสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ท่ีเกิดข้ึน

การจัดทําข้อมูล กพร.

 - ติดตามเอกสาร ข้อมูลการให้บริการวิชาการ ส่งมอบแก่กองบริการการศึกษา

การจดัทําข้อมูล การประกันคุณภาพ

 - ติดตามเอกสาร ข้อมูลการให้บริการวิชาการ

กันยายน 2556

มิถุนายน - สิงหาคม 2556

มิถุนายน - สิงหาคม 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

มิถุนายน - สิงหาคม 2556

ตุลาคม 2555

วข.ตรัง 10

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ติดตามรายการค่าใช้จ่ายของหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ท่ีเกิดขึ้นพร้อมใบสําคัญรับเงิน

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กันยายน - ตุลาคม 2555

กันยายน - ตุลาคม 2555

23 - 24 พฤศจิกายน 2555

23 - 24 พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

สิงหาคม - กันยายน 2556

เมษายน - มิถุนายน 2556



งานวิเทศสัมพันธ์

 - จัดสอบวัดระดับความรู้ทางภาษาจีน  HSK 2012

 - จัดสอบวัดระดับความรู้ทางภาษาจีน  HSK 2012

โครงการเรียนภาษาอังกฤษและภาษามาลายูระยะสั้น  ณ มหาวิทยาลัยมาลายา ประเทศมาเลเซีย

 - ติดต่อประสานงานรายละเอียดกับมหาวิทยาลัยมาลายา

 - ประกาศรับสมัคร

 - คัดเลือกนักศึกษาที่ได้รับทุน

 - ประกาศรายชื่อนักศึกษา  พร้อมให้นักศึกษายืนยันสิทธิ์การเข้าร่วมโครงการชําระเงินที่งานการเงิน

 - เรียกประชุมนักศึกษาผู้ท่ียืนยันสิทธิ์ท่ีจะเข้าร่วม  เพื่อชี้แจงรายละเอียดโครงการ

 - ใหน้ักศึกษาดําเนินการขอวีซ่าเข้าประเทศมาเลเซีย

 - นักศึกษาเข้าร่วมโครงการฯ

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในโครงการฯ บางส่วน

 - ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในโครงการฯ ในส่วนที่เหลือ

รับสมัครนักศึกษาเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมกับมหาวิทยาลัยในสาธารณรัฐประชาชนจีน

 - ดําเนินการประชาสัมพันธ์โครงการและเปิดรับสมัครนักศึกษา

 - นักศึกษาผู้สมัครเข้าร่วมโครงการฯ เข้ารับการสัมภาษณ์

 - นักศึกษาเดินทางไปเข้าร่วมโครงการฯ

โครงการค่ายภาษาอังกฤษ English Camp 2013

 - ดําเนินการประชาสัมพันธ์โครงการและเปิดรับสมัครนักศึกษา

 - ประสานงานกับงานวิเทศสัมพันธ์ วิทยาเขตหาดใหญ่ ในการนําค่ายมาทํากิจกรรมที่วิทยาเขต

งานนโยบายและแผน

 - เสนอขอปรับแผนบรรจุสาขาวิชาใหม่เพิ่ม ส่งกองแผนงาน

 - แจ้งหน่วยงาน/สาขาวิชาจัดทําคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557

 - หน่วยงาน/สาขาวิชา ส่งคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557

 - งานแผนฯ รวบรวม สรุปคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557

 -

 - ยืนยันรับนักศึกษาใหม่ ในปีการศึกษา 2557 - 2558

 - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้  ประจาํปีงบประมาณ 2557 เสนอ

ท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณวิทยาเขตตรัง

สรุปคําของบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557 เข้าท่ีประชุมคณะทํางานกล่ันกรองคําขอฯ

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มีนาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มกราคม 2556

วข.ตรัง 11

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม - พฤษภาคม 2556

ตุลาคม 2555

ธันวาคม 2555

กันยายน 2555

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

มกราคม - มีนาคม 2556

พฤษภาคม 2556

 ตุลาคม 2555 - ธันวาคม 2555

 20 มีนาคม 2556

 17 เมษายน 2556

18 - 24 เมษายน 2556

27 - 30 เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

6 - 10 พฤษภาคม 2556



 - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2556 เสนอที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารวิทยาเขตตรัง

 - เสนอเรื่องการยืนยันรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2557 - 2558 ท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร 

วิทยาเขตตรัง 

 - ส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได ้(ฉบับร่าง)  ให้กองแผนงาน  เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

 - รวบรวมข้อมูลและพิมพ์รายงานข้อมูลด้านต่างๆ ของวิทยาเขตตรัง เพื่อจัดทํารายงานประจําปี 

 - ส่งประมาณการรายจ่ายทุกแหล่งงบประมาณ ให้กองแผนงาน

 - ส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2557 ไปยังกองแผนงาน

 - ส่งรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองรอบ 9 เดือน (ตุลาคม 2555 - มิถุนายน 2556)

 - ดําเนินการวางแผนการจัดทํางบประมาณรายจ่าย (งบแผ่นดิน) ประจําปีงบประมาณ  2558

 - ส่งแบบฟอร์มการขอแผนปฏิบัติการประจําปีจากสาขาวิชา/หน่วยงาน ประจําปี 2558

 - ดําเนินการจัดเตรียมแบบฟอร์มคําของบประมาณรายจ่าย(งบแผ่นดิน)ประจําปีงบประมาณ2558

 -

 - สาขาวิชา/หน่วยงาน ส่งแผนปฏิบัติการประจําปีมายังงานนโยบายและแผน

 - รวบรวมแผนปฏิบัติประจําปีของวิทยาเขตตรัง   และจัดส่งกองแผนงาน

 - สาขาวิชา/หน่วยงานส่งคําของบประมาณแผ่นดิน (งบแผ่นดิน)

 - ดําเนินการรวบรวมคําของบประมาณรายจ่าย(งบแผ่นดิน)  ประจําปีจากแต่ละสาขาวิชา / หน่วยงาน

 - วทิยาเขตตรังรับทราบให้จัดทําคําของบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ  2558

 - เสนอคําของบประมาณงบแผ่นดิน เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองงบประมาณวิทยาเขตตรัง

 เพื่อพิจารณา

 -

 - ปรับปรุงและประมวลคําของบประมาณแผ่นดินของวิทยาเขตตรัง

 - เสนอคําของบประมาณแผ่นดินประจําปีงบประมาณ  2558 เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร

วิทยาเขตตรัง (เฉพาะโครงการพัฒนาบุคลากร บริการวิชาการแก่ชุมชน และค่าครุภัณฑ์ท่ีดิน

และสิ่งก่อสร้าง)

 - ส่งคําขอบประมาณแผ่นดินประจําปีงบประมาณ  2558 วิทยาเขตตรังไปยังมหาวิทยาลัย 

(เฉพาะโครงการพัฒนาบุคลากร บริการวิชาการแก่ชุมชน และค่าครุภัณฑ์ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง)

 - รายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรอง ประจําปีงบประมาณ 2558

ดําเนินการจัดส่งแบบฟอร์มคําของบประมาณรายจ่าย(งบแผ่นดิน) ประจําปีให้แต่ละสาขาวิชา/หน่วยงาน

เสนอคําของบประมาณเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณประมาณ(งบแผ่นดิน) วิทยาเขตตรัง 

วข.ตรัง 12

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

20 พฤษภาคม 2556

24 พฤษภาคม 2556

มิถุนายน - สิงหาคม 2556

14 มิถุนายน 2556

1 กรกฎาคม 2556

26 กรกฎาคม 2556

20 พฤษภาคม 2556

2 กันายน 2556

2 - 6 กันยายน 2556

2 - 6 กันยายน 2556

9 กันยายน 2556

20 กันยายน 2556

23 - 27 กันยายน 2556

25 กันยายน 2556

25 - 30 กันยายน 2556

ตุลาคม 2556

1 - 4 ตุลาคม 2556

7 - 11 ตุลาคม 2556

16 ตุลาคม 2556

21 ตุลาคม 2556

31 ตุลาคม 2556

31 ตุลาคม 2556



งานประกันคุณภาพ

 - จัดส่งหนังสือขออนุมัติเงินประจําตําแหน่งหัวหน้าสาขาวิชา  คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ

 - จัดส่งรายงานการพิจารณาทบทวนเป้าหมายการดําเนินงาน  ปีการศึกษา 2555-2557 

คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ  และสํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

วิทยาเขตตรัง

 - จัดส่งรายงานการพิจารณาทบทวนเป้าหมายการดําเนินงาน  ปีการศึกษา 2555-2557  

สาขาวิชาคณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ

 - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6) มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

ประจําปีงบประมาณ  2555

 - จัดส่งรายงานการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6) มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

ประจําปีงบประมาณ  2555

 - รวบรวมข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา  ประจําภาคการศึกษาที่  2/2555

 - จัดส่งรายงานจํานวนนักศึกษา/ ผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา/ จํานวนนักศึกษาเต็มเ

วลาเทียบเท่า  ประจําภาคการศึกษา 2/2555  ไปยังกองแผนงาน

 - จัดทําแบบฟอร์มการรายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  6  เดือน 

(1  มิถุนายน  2555 - 30  พฤศจิกายน  2555)  ท้ังในกรณีของคณะ  สํานักงานอธิการบดี  

และสาขาวิชา

 - จัดส่งหนังสือขอข้อมูลรายงานผลการดําเนนิงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  6  เดือน 

(1  มิถุนายน  2555 - 30  พฤศจิกายน  2555)  ท้ังในกรณีของคณะ  สํานักงานอธิการบดี  

และสาขาวิชา

 - รวบรวมข้อมูลผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  6  เดือน

 - จัดทําเอกสารประกอบรายงานการประชุมรายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  

รอบ  6  เดือน

 - จัดประชุมคณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา  พิจารณาผลการดําเนินงานตามเกณฑ์

การประกันคุณภาพ  รอบ  6  เดือน

 - นําส่งวาระการประชุม "รายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  6  เดือน"  

ในที่ประชุมคณะกรรมการบรหิารวิทยาเขตตรัง

 - จัดทําแบบฟอร์มการรายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  9  เดือน 

(1  มิถุนายน  2555 - 28  กุมภาพันธ์  2556)  ท้ังในกรณีของคณะ  สํานักงานอธิการบดี  

และสาขาวิชา

ทุกเดือน

30  กันยายน 2555

30  กันยายน 2555

วข.ตรัง 13

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตุลาคม 2555

19 ตุลาคม 2555

1 - 12  พฤศจิกายน 2555

12  พฤศจิกายน  2555

12 - 23  พฤศจิกายน  2555

23  พฤศจิกายน  2554

1 - 14  ธันวาคม  2555

17 - 18  ธันวาคม  2555

20  ธันวาคม  2555

26 ธันวาคม  2554

11 - 15  กุมภาพันธ์  2556



 - จัดทําแบบฟอร์มการรายงานผลการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6)  รอบ  6  เดือน 

(1  ตุลาคม  2555 - 28  กุมภาพันธ์  2556) 

 - จัดส่งหนังสือขอข้อมูลรายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  9  เดือน 

(1  มิถุนายน  2555 - 28  กุมภาพันธ์  2556)  ท้ังในกรณีของคณะ  สํานักงานอธิการบดี  

และสาขาวิชา

 - จัดส่งหนังสือขอข้อมูลรายงานผลการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6)  รอบ  6  เดือน 

(1  ตุลาคม  2555 - 28  กุมภาพันธ์  2556) 

 - นําส่งวาระการประชุม "รายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  9  เดือน"  

ในที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาเขตตรัง

 -

 - จัดทําแบบฟอร์มการรายงานผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  12  เดือน

 - จัดทําแบบฟอร์มการเขียนรายงานผลการดําเนินงานตามรายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  

ประจําปีการศึกษา  2556

 - จัดพ้ืนที่เพื่อเก็บสํารองข้อมูลเอกสารอ้างอิง

 - นําส่งหนังสือขอข้อมูลผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ  รอบ  12  เดือน

 - นําส่งหนังสือขอเอกสารอ้างอิงเพื่อรองรับการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555

 - รวบรวมข้อมูลผลการดําเนินงานตามเกณฑ์การประกันคุณภาพ

 - รวบรวมข้อมูลเอกสารอ้างอิงเพื่อรองรับการประเมินคุณภาพ

 - พิสูจน์อักษรรายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555

 - จัดประชุมเพื่อจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555  (สาขาวิชา)

 - จัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555

 - จัดประชุมคณะกรรมการประกันคุณภาพ เพื่อจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  

ปีการศึกษา  2555

 - นําส่งวาระการประชุม "พิจารณารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555  

ในที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาเขตตรัง

 - จัดส่งรายงานจํานวนนักศึกษา/ ผลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา/ จํานวนนักศึกษาเต็มเวลา

เทียบเท่า  ประจําภาคการศึกษา 1/2556  ไปยังกองแผนงาน

 - บันทึกข้อมูล  Common  Data  Set  ลงในระบบ  CHE-QA  Online

 - บนัทึกผลการดําเนินงานตามรายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  ปีการศึกษา  2555  

ลงในระบบ  CHE-QA  Online

จัดส่งรายงานการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6)  รอบ  6  เดือน  ไปยังสํานักงานประกันคุณภาพ

วข.ตรัง 14

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

11 - 15  กุมภาพันธ์  2556

18  กุมภาพันธ์  2556

18  กุมภาพันธ์  2556

มีนาคม  2556

มีนาคม  2556

1 - 17  พฤษภาคม 2556

1 - 17  พฤษภาคม 2556

1 - 17  พฤษภาคม 2556

20 พฤษภาคม 2556

20 พฤษภาคม 2556

20 - 31  พฤษภาคม  2556

20 - 31  พฤษภาคม  2556

1 - 10 มิถุนายน 2556

1 - 14 มิถุนายน 2556

17 มิถุนายน 2556

24  มิถุนายน  2556

มิถุนายน 2556

1 - 12 กรกฎาคม 2556

28  มิถุนายน  2556

1 - 12 กรกฎาคม 2556



 - จัดส่งรายงานประจําปีการประเมินคุณภาพให้คณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน

 - รับการประเมินคุณภาพภายใน  ประจําปีการศึกษา  2555

 - จัดส่งรายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ  พร้อมรายงานผลการประเมินไปยังมหาวิทยาลัย

 - จัดส่งหนังสือขอให้พิจารณาทบทวนเป้าหมายการดําเนินงาน  ปีการศึกษา 2556-2557  

คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ/ สาขาวิชา/ สํานักงานอธิการบดี

 - จัดส่งหนังสือขอข้อมูลการจัดทํารายงานการควบคุมภายใน (ตามระเบียบฯ ข้อ 6)  

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ประจําปีงบประมาณ  2556

 - จัดส่งรายงานการพิจารณาทบทวนเป้าหมายการดําเนนิงาน  ปีการศึกษา 2554-2557  

คณะพาณิชยศาสตร์และการจัดการ/ สาขาวิชา/ สํานักงานอธิการบดี

งานบริหารงานบุคคล  

 - ประกาศรับสมัครผู้ขอกู้ยืมเงินเพื่อซ้ือไมโครคอมพิวเตอร์  ประจําปีงบประมาณ 2556

 - คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบการขอกู้ยืมเงินเพื่อซ้ือไมโครคอมพิวเตอร์  

ประจําปีงบประมาณ 2555

 - ทําสัญญา/ เบิกจ่ายเงินกู้ยืมเพื่อซ้ือไมโครคอมพิวเตอร์  ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ประชุมหลักเกณฑ์การประเมินบุคลากรสายวิชาการ

 - ประชุมหลักเกณฑ์การประเมินบุคลากรสายสนับสนุน

 - ประกาศรับสมัครงานตําแหน่งอาจารย์

 - บันทึกข้อมูลพนักงานมหาวิทยาลัยท่ีจ้างต่อในปีงบประมาณ  2556  ใน MIS-DSS  ของมหาวิทยาลัย

 -

 - โครงการศึกษาดูงานบุคลากรสายสนับสนุน

 - จัดทําข้อตกลงภาระงานรอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - แจ้งให้อาจารย์และนักศึกษาเสนอชื่ออาจารย์ตัวอย่าง

 - นําเสนอชื่ออาจารย์ตัวอย่างให้ผู้บริหารพิจารณา

 - เสนอชื่ออาจารย์ตัวอย่างไปยังมหาวิทยาลัย

 - ประกาศรายชื่ออาจารย์เพื่อเข้ารับการสอบ

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการทําวิจัยสาถบันเพื่อพัฒนางาน  คร้ังที่ 2 หัวข้อ 

การสร้างโจทย์และเขียนข้อเสนอวิจัยสถาบนั

 - ตรวจสอบรายชื่อ/ คุณสมบัติผู้รับราชการนานเพื่อประกาศเกียรติคุณผู้รับราชการนาน

 - เสนอชื่อผู้ได้รับเลือกประกาศเกียรติคุณผู้รับราชการนานไปยังมหาวิทยาลัย

กิจกรรม Research Sharing  ครั้งที่  1  หัวข้อ "การต้ังโจทย์วิจัยที่ดีและฝึกปฏิบัติการเขียนข้อเสนองานวิจัย"

15 กรกฎาคม 2556

กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปี

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

30  กันยายน  2556

วัน เดือน ปี

วข.ตรัง 15

23 - 24 กรกฎาคม 2556

สิงหาคม  2556

9  กันยายน  2556

13  กันยายน  2556

ตุลาคม 2555

ตลอดปี

ตลอดปี

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2555

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2555

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2555

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555 - มีนาคม 2556

ธันวาคม 2555 - มีนาคม 2556



 - ประกาศรับผู้สมัครผู้ขอกู้ยืมเงินเพื่อการศึกษาของบุตร  ประจําปีงบประมาณ 2556

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการทําวิจัยสาถบันเพื่อพัฒนางาน  คร้ังที่ 3 หัวข้อ 

การออกแบบการวิจัยและการพัฒนาเครื่องมือวิจัยสถาบัน

 - คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบการขอกู้ยืมเงินเพื่อการศึกษาของบุตร  

ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ทําสัญญา/ เบิกจ่ายเงินกู้ยืมเพื่อการศึกษาของบุตร  ประจําปีงบประมาณ 2556

 - ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ประจําปี 2556

 - คณะกรรมการบริหารวิทยาเขตตรังพิจารณากลั่นกรองความดีความชอบและคุณสมบัติของข้าราชการ 

 - ส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไปยังมหาวิทยาลัย

 - บุคลากรทุกคนรายงานผลการปฏิบัติงานรอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - บุคลากรทุกคนประเมินตนเอง  ประเมินเพื่อนร่วมงาน รอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานรอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - ส่งข้อมูลเลื่อนข้ันเงินเดือน/ เพิ่มค่าจ้างให้มหาวิทยาลัย รอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - ต่อสัญญาจ้างที่หมดสัญญาในเดือนมีนาคม 2556

 - แจ้งผลการประเมินให้บุคลากรทุกคนรับทราบ รอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - เพิ่มค่าจา้งพนักงานเงินรายได้ปีงบประมาณ 2556 รอบการประเมินครั้งที่ 1/2556

 - ส่งข้อมูลพนักงานเงินรายได้ให้มหาวิทยาลัย

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการทําวิจัยสถาบันเพื่อพัฒนางาน คร้ังที 4 หัวข้อ "การเก็บรวบรวม

ข้อมูลวิจัยสถาบัน"

 - โครงการ "Care  Day สวัสดิการนี้เพื่อคุณ" กิจกรรมตรวจสุขภาพประจําปี

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ "การเขียนหนังสือ/ ตําราวิชาการระดับอุดมศึกษาที่มีคุณภาพ"

 - โครงการ "กิจกรรมสนทนาภาษาอังกฤษ Coincidental  English" และทัศนศึกษาดูงาน  

ณ ประเทศมาเลเซีย

 - โครงการอบรมภาษาอังกฤษเพื่อการศึกษาต่อ (IELTS, TOEFL, TOEIC)

 - ประกาศรับสมัครงานตําแหน่งอาจารย์  ได้รับกรอบอัตราเพิ่ม

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการทําวิจัยสถาบันเพื่อพัฒนางาน คร้ังที่ 5 หัวข้อ "การใช้โปรแกรม

สถิติสําเร็จรูปในการวิเคราะห์ข้อมูลวิจัยสถาบัน"

 - โครงการสัมมนานอกสถานที่  ประจําปีวิทยาเขตตรัง

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง "เทคนิคการเขียนผลงานเชิงวิเคราะห์หรือสังเคราะห์"

วข.ตรัง 16

กิจกรรม/ข้ันตอน

ลูกจ้างประจํา และพนักงานมหาวิทยาลัยผู้มีสิทธิขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจําปี 2556

มกราคม 2556

มกราคม 2556

วัน เดือน ปี

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม - กุมภาพันธ์ 2556

มกราคม - กุมภาพันธ์ 2556

มกราคม - กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กุมภาพันธ์ - มีนาคม 2556

กุมภาพันธ์ - มีนาคม 2556

กุมภาพันธ์ - มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม 2556

มีนาคม - พฤษภาคม 2556

มีนาคม - พฤษภาคม 2556

เมษายน 2556

เมษายน 2556

เมษายน 2556

เมษายน 2556



 - จ้างอาจารย์ชาวต่างประเทศที่หมดสัญญาจ้างเดือนพฤษภาคม 2556

 - ต่อ Work  Permit และแจ้งขออยู่ในราชอาณาจักรต่อ

 - โครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการทําวิจัยสถาบันเพื่อพัฒนางาน คร้ังที่ 6 หัวข้อ "การเขียนผล 

งานวิจัยสถาบันเพื่อตีพิมพ์ในวารสารและการสังเคราะห์งานวิจัยสถาบันเพื่อนําไปใช้ประโยชน์"

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หัวข้อ "การทํางานให้สนุกและมีความสุขกับงาน"

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หัวข้อ "โปรแกรม Software สําหรับการทําวิจัยด้านสังคมศาสตร์"

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หัวข้อ "ทักษะการปรึกษาเชิงจิตวิทยาของอาจารย์ท่ีปรึกษา"

 - บุคลากรทุกคนรายงานผลการปฏิบัติงานรอบการประเมินครั้งที่ 2/2556

 - บุคลากรทุกคนประเมินตนเอง  ประเมินเพื่อนร่วมงาน รอบการประเมินครั้งที่ 2/2556

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานรอบการประเมินครั้งที่ 2/2556

 - ส่งข้อมูลเลื่อนข้ันเงินเดือน/ เพิ่มค่าจ้างให้มหาวิทยาลัย รอบการประเมินครั้งที่ 2/2556

 - ต่อสัญญาจ้างที่หมดสัญญาในปีงบประมาณ 2556

 - แจ้งผลการประเมินให้บุคลากรทุกคนรับทราบ รอบการประเมินครั้งที่ 2/2556

 - เพิ่มค่าจ้างพนักงานเงินรายได้ปีงบประมาณ 2556 รอบการประเมินครั้งที ่2/2556

 - ต่อสัญญาจ้างพนักงานเงินรายได้ปีงบประมาณ 2557

 - ยืนยันการจ้างต่ออาจารย์ชาวต่างประเทศ

 - ส่งข้อมูลพนักงานเงินรายได้ให้มหาวิทยาลัย

งานประชาสัมพันธ์

 - จดหมายข่าวมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง (ทุก 3 เดือน)

 - จัดรายการวิทยุ (อสมท เพื่อชุมชน “รอบรั้วมหาลัยฯโดยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์" 

ทุกวันอาทิตย์ 13.00-14.00 น. FM 106.25 MHz.)

 - จัดบอร์ดประชาสัมพันธ์  ข่าวรับสมัครงาน การศึกษาต่อ และกิจกรรมของหน่วยงาน/ สถาบันต่าง ๆ

 - นําเสนอหนังสือจากหน่วยงานราชการและองค์กรต่าง ๆ ภายในจังหวัดตรังต่อผู้บริหาร

 - ถ่ายภาพทําข่าว และดําเนินการจัดเตรียม กระเช้าดอกไม้  ตะกร้าผลไม้และอื่น ๆ สําหรับผู้บริหาร

หน่วยงานต่าง ๆ ในจังหวัดตรัง

 - ร่วมจัดนิทรรศการและกิจกรรมต่าง ๆ กับองค์กรต่าง ๆ ตามหนังสือเชิญเป็นคราว ๆ

 - ให้การต้อนรับคณะผู้เยี่ยมชม และศึกษาดูงานมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์   วิทยาเขตตรัง

 - ดําเนินการจําหน่าย  รับจองและสั่งซ้ือสิ่งของเนื่องในโอกาสต่าง ๆ  ตามหนังสือที่หน่วยงาน

ราชการต่าง ๆ ส่งมา
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556



 - ร่วมประชุมเครือข่ายประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ทุก 2 เดือน)

 - จัดกิจกรรมให้ความช่วยเหลือชุมชนและสังคมตามโอกาสกรณีเกิดภัยพิบัติต่าง ๆ

 - ร่วมแสดงความยินดีกับองค์และหน่วยงานต่าง ๆ ตามวาระโอกาส

 - จัดส่งแผ่นพับและเอกสารแนะนําหลักสูตรไปยังสถาบันการศึกษาต่าง ๆ 

 - จัดทําและจําหน่ายของที่ระลึกมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตตรัง

 - ดําเนินการจัดหาและเบิกจ่ายของที่ระลึกมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 - เข้าร่วมกิจกรรมกับหน่วยงานต่าง ๆ ในจังหวัดตรัง

 - โครงการเสริมทักษะการเรียนรู้กับ ม.อ.ตรัง

 - ประชาสัมพันธ์ และร่วมพิธีงานทอดกฐินมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตตรัง

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันปิยมหาราช

 - ออกแบบและจัดทํา บัตรอวยพรปีใหม่

 - ประชาสัมพันธ์กิจกรรมงานประเพณีวันลอยกระทง

 - จัดทําปฏิทินการดําเนินงานด้านการประชาสัมพันธ์

 - ดําเนินการโครงการพี่ชวนน้อง ในโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา จํานวน 46 แห่ง ใน  11 จังหวัด

 - ร่วมพิธีถ่ายภาพและทําข่าวกิจกรรมงานประเพณีวันลอยกระทง

 - ประชาสัมพันธ์งาน มอ.วิชาการ  วิทยาเขตตรัง ประจําปี 2553 โดยการจัดทําโปสเตอร์  ป้ายไวนิล  

ป้ายผ้า  และประชาสัมพันธ์ทางสื่อวิทยุ  เคเบิลทีวี  หนังสือพิมพ์ท้องถ่ิน  เสียงตามสายในเขต

เทศบาลนครตรัง  รถโฆษณาและจัดแถลงข่าว  เป็นต้น

 - จัดเตรียมความพร้อมและดําเนินการทุกกระบวนการในโครงการบรรยายพิเศษการเข้าศึกษาต่อ

ในมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ในงานม.อ.วิชาการ

 - ดําเนินการร่วมถวายพระพรพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ ในหนังสือพิมพ์ท้องถ่ิน

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ

 - ดําเนินการจัดส่งบัตรอวยพรปีใหม่

 - จัดบอร์ดแสดงบัตรอวยพรปีใหม่

 - ดําเนินการโครงการพี่ชวนน้อง ในโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา จํานวน 46 แห่ง ใน  11 จังหวัด

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันข้ึนปีใหม่

 - จัดเตรียมความพร้อมและร่วมกิจกรรมอวยพรปีใหม่ผู้ใหญ่และหน่วยงานต่าง ๆ ในจังหวัดตรัง

 - จัดบอร์ดแสดงบัตรอวยพรปีใหม่

 - ถ่ายภาพทําข่าวและร่วมจัดกิจกรรมวันเด็ก

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันยุทธหัตถี

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556
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กิจกรรม/ข้ันตอนวัน เดือน ปี

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม 2556



 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมปัจฉิมนิเทศนักศึกษา

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัวฯ

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันจักรี

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันข้าราชการพลเรือน

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันพระยารัษฎานุประดิษฐ์มหิศรภักดี

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันสมเด็จพระนเรศวรมหาราช

 - ข้ึนป้ายต้อนรับนักศึกษาใหม่

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่

 - จัดทําแผนการดําเนินงานด้านการประชาสัมพันธ์

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันไหว้ครู

 - ถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมรับน้องใหม่

 - เตรียมความพร้อมและดําเนินการโครงการประชาสัมพันธ์และแนะแนวนอกสถานที่แก่นักเรียน

โรงเรียนมัธยมใน 5 จังหวัดภาคใต้ร่วมกับมหาวิทยาลัย ได้แก่ จังหวัดตรัง  นครศรีธรรมราช  

ชุมพร  สุราษฎร์ธานี  และภูเก็ต 

 - เตรียมความพร้อมในการดําเนินกิจกรรมโครงการพี่ชวนน้อง ประจําปี 2555 ในโรงเรียนระดบั

มัธยมศึกษา จํานวน 46 แห่ง ใน  11 จังหวัด

 - จัดทําแผ่นพับแนะนําหลักสูตรและชุดนิทรรศการหลักสูตร วิทยาเขตตรัง

 - จัดทําของที่ระลึกวิทยาเขตตรังสําหรับใช้ในกิจกรรมต่าง ๆ

 - ดําเนินการร่วมถวายพระพรสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถในหนังสือพิมพ์ท้องถ่ิน

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวกิจกรรมวันอาสาฬหบูชาและวันเข้าพรรษา

 - ดําเนินการโครงการพี่ชวนน้อง ประจําปี 2555 ในโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา จํานวน 46 แห่ง 

ใน  11 จังหวัด

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ

 - ร่วมงานตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา คร้ังที่ 16  ณ  ศูนย์ประชุมนานาชาติเฉลิมพระเกียรติ

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์    วิทยาเขตหาดใหญ่

 - จัดทําแผ่นพับแนะนําหลักสูตรและชุดนิทรรศการหลักสูตร   วิทยาเขตตรัง

 - เตรียมความพร้อมในการจัดทําโครงการทบทวนความรู้สู่มหาวิทยาลัยกับมาม่า  โดยดําเนินการ

ประชาสัมพันธ์และรับสมัครนักเรียนจากโรงเรียนต่างๆ จํานวน 1,500 คน 

 - ดําเนนิกิจกรรมโครงการทบทวนความรู้สู่มหาวิทยาลัยกับมาม่า

 - ร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าวในงานเทศกาลหมูย่างเมืองตรัง

มกราคม 2556

มกราคม 2556

เมษายน 2556
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เมษายน 2556

เมษายน 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2556



 - จัดเตรียมความพร้อมในด้านพิธีการต่าง ๆ พร้อมเข้าร่วมพิธีและถ่ายภาพทําข่าววันมหิดล

 - จัดทําป้ายแสดงความยินดีเนื่องในโอกาสพิธีพระราชทานปริญญาบัตร จํานวน 4 จุด ได้แก่ 

บริเวณสี่แยกควนปริง   จุดทางเข้าวิทยาเขตตรังด้านถนนเลี่ยงเมือง  หน้าป้ายมหาวิทยาลัย

สงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง  และหน้าอาคารเรียนรวม 1 วิทยาเขตตรัง

 - ถ่ายภาพทําข่าวพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  

 - ดําเนินการโครงการพี่ชวนน้อง  ในโรงเรียนระดับมัธยมศึกษา จํานวน 46 แห่ง ใน  11 จังหวัด

 - ประชาสัมพันธ์งาน มอ.วิชาการ  วิทยาเขตตรัง ประจําปี 2555 โดยการจัดทําโปสเตอร์  ป้ายไวนิล  

ป้ายผ้า  และประชาสัมพันธ์ทางสื่อวิทยุ  เคเบิลทีวี  หนังสือพิมพ์ท้องถ่ิน  เสียงตามสายใน

เขตเทศบาลนครตรัง  รถโฆษณาและจัดแถลงข่าว  เป็นต้น

งานเลขานุการและงานประชุม

 - ประชุมคณะกรรมการบริหารวิทยาเขตตรัง

 - ประชุมคณบดีและการประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัย

 - รดน้ําขอพรผู้มีอุปการะคุณในวันสงกรานต์

 - พัฒนา/ปรับปรุงเว็บไซต์งานเลขานกุารและงานประชุม  ม.อ.ตรัง

งานธุรการและการจัดเลี้ยง

งานธุรการ

 - การส่งหนังสือไปยังวิทยาเขตต่าง ๆ

 (ยกเว้นกรณีเร่งด่วนส่งทันที)

 - การส่งพัสดุไปรษณีย์

 - การรับหนังสือทั้งภายในและภายนอก

 - ลงทะเบียนเลขที่หนังสือออก  และเลขที่คําสั่ง

 - รับ-ส่ง  เอกสารผ่านทาง   ระบบ  E-document

 - รับจดหมายและพัสดุ ไปรษณีย์  

 - รับ-ส่ง โทรสาร

การจัดเลี้ยง

 - ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าเลี้ยงรับรอง

 - ดูแลความเรียบร้อยของห้องประชุม/ห้องจัดเลี้ยง พร้อมบริหารจัดการด้านอาหารการจัดประชุม

 - ติดต่อประสานงานหน่วยงานภายในวิทยาเขต  เพื่ออํานวยความสะดวกด้านการจัดการประชุม

ทุกวันทําการ

ตลอดปีงบประมาณ

เดือนมีนาคม  2556

13 เมษายน 2556  

กันยายน 2556

กันยายน 2556

กันยายน 2556

ทุกวันพุธสัปดาห์ที่ 3 หรือ 4 ของทุกเดือน 

ทุกวันทําการ

ทุกวัน จันทร์  พุธ และวันศุกร์

ทุกวัน   จันทร์  พุธ  และศุกร์

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ
ทุกวันทําการ  วันละ  2-3  ครั้ง

กันยายน 2556

กันยายน 2556
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ทุกวันทําการ   วันละ 1 ครั้ง

ทุกเดือน

ตลอดปีงบประมาณ



งานเทคโนโลยีสารสนเทศ

 - ให้บริการ PC Clinic (บริการตรวจสอบปัญหาของคอมพิวเตอร์กับบุคลากรและนักศึกษา)

 - ทดลองเริ่มใช้เครื่องแสกนลายนิ้วมือเครื่องใหม่ พร้อมทั้งปรับแก้หากเกิดปัญหา 

จัดสอบระบบสอบออนไลน์พร้อมทั้งปรับแก้หากเกิดปัญหาขึ้น

 - เริ่มใช้เว็บวิทยาเขตตรังใหม่ อบรมผู้ดูแลเว็บไซต์

 - ศึกษา ระบบโควต้างานพิมพ์ นักศึกษา เพื่อเพิ่ม-ลดโควต้าประจําภาคเรียนที่ 2-2555

 - เตรียมความพร้อมการให้บริการ แผ่นพับ บอร์ดประชาสัมพันธ์ ตารางการใช้ห้องเรียน

 - จดัการระบบโควต้างานพิมพ์ อาจารย์ บุคลากร และนักศึกษา ประจําปี 2/2555

 - ย้ายระบบสารสนเทศวิทยาเขตตรังเพื่อรองรับปริมาณของผู้ใช้งานที่มากข้ึน

 - พัฒนา web site nucm

 - ออกแบบพร้อมติดต้ังระบบเครือข่ายไร้สาย (PSU Wi-Fi)

 - ทําสรุปการใช้งานเครื่องเช่าปี 54 และ 55

 - จัดงานมอ. วิชาการ แข่งขันทํา web และ ช่วยงานต่างๆของ มอ. วิชาการ

 - ลงโปรแกรมและซ่อมแซมคอมพิวเตอร์เครื่องห้องปฎิบัติการคอมพิวเตอร์

 - พัฒนาระบบการให้บริการทางด้านคอมพิวเตอร์และโปรแกรมเพื่อให้มีความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน

 - วิเคราะห์  ออกแบบและพัฒนาระบบงาน IT Office Model

 - ปรับปรุงระบบหมายเลขโทรศัพท์ใหม่

 -

 - พัฒนาเว็บไซต์งานกิจการนักศึกษา

 - จัดทํารูปเล่ม การประชุมวิชาการระดับชาติ

 - จัดซ้ือแบตเตอร่ีสําหรับเครื่องสํารองไฟฟ้าขนาด 15 K

 - ปรับปรุงระบบงานทะเบียนเพื่อเชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลงานทะเบียนตัวใหม่

 - ออบแบบพร้อมติดต้ังสาย Fiber Optic โรงอาหารใหม่

 - ออกแบบพร้อมติดต้ังระบบกล้อง CCTV เพิ่มเติม

 - จัดอบรม บริการวิชาการ

 - ออกแบบและพัฒนาระบบการออกหนังสือสําคัญรับเงิน

 - เตรียมความพร้อมสําหรับการเข้ามาของนักศึกษาใหม่

 - จัดการระบบโควต้างานพิมพ์ อาจารย์ บุคลากร และนักศึกษา ประจําปี 1/2556

 - ปรับปรุงระบบสายสัญญาณระบบเครือข่าย

วางแผน แต่งตั้งคณะทํางาน การอบรม การบริการวิชาการ ของอาคารสารสนเทศและทรัพยากรการเรียนรู้

กิจกรรม/ข้ันตอน

ภาคเรียน 12.00-13.00 และ 16.30-18.30 น.)

1 - 31 ตุลาคม 2555

1 - 31 ตุลาคม 2555

1 -31 ตุลาคม 2555

1 -31 ตุลาคม 2555

1 -31 ตุลาคม 2555
1 ตุลาคม - 30 พฤศจิกายน 2555

1 ตุลาคม - 31 ธันวาคม 2555

จันทร์-พฤหัสบดี (เฉพาะช่วงเปิด

วัน เดือน ปี
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1 ตุลาคม - 25 กุมภาพันธ์ 2556

1 ตุลาคม - 31 พฤษภาคม 2556

1 ตุลาคม - 31 พฤษภาคม 2556

1 ตุลาคม - 30 กันยายน 2556

1 ตุลาคม - 30 กันยายน 2556

1 ตุลาคม - 30 กันยายน 2556

1 - 30 พฤศจิกายน 2555

1 - 30 พฤศจิกายน 2555
1 พฤศจิกายน - 15 มีนาคม 2556

1 ธันวาคม 2555 - 31 มกราคม 2556

1 - 31 มกราคม 2556
1 มกราคม - 31 มีนาคม 2556

1 มกราคม - 31 มีนาคม 2556

1 มกราคม - 30 เมษายน 2556

1 กุมภาพันธ์ - 30 กันยายน 2556

1 มีนาคม - 30 เมษายน 2556

1 -31 พฤษภาคม 2556

1 - 31 พฤษภาคม 2556
1 พฤษภาคม - 30 กันยายน 2556



 - ปรับปรุงระบบ webhosting สําหรับให้บริการนักศึกษา

 - ปรับปรุงระบบความปลอดภัยระบบเครือข่าย

งานเทคโนโลยีการศึกษา

 -

 - เตรียมความพร้อมของห้องเรียน  ตรวจเช็คอุปกรณ์โสตฯ  การใช้งานอุปกรณ์ต่างๆ

 - ออกแบบการ์ด แผ่นพับ เกียรติบัตร บอร์ดกิจกรรม ม.อ.วิชาการ

 - ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าล่วงเวลาต่างๆ 

 - จัดทําสาสน์ 5 ส

 - ดําเนินการบันทึกภาพวิดีโอ การเรียนการสอน เพื่อจัดทําวีดีโอ ออนดีมานต์

 - ดําเนินการแปลงไฟล์วิดีโอ การเรียนการสอน เพื่อนําข้ึนเว็บไซต์ วีดีโอ ออนดีมานต์ 

http://video.trang.psu.ac.th

 - บันทึกรายการสนทนาภาษาอังกฤษแต่ละเทอม

 - บริการถ่ายเอกสาร  แบบทดสอบย่อย (Quiz)

 - เปิด-ปิด ห้องบรรยาย (สําหรับการเรียนการสอน ปีการศึกษา  2554)

 - ดําเนินการตรวจเช็ค อุปกรณ์ประจําห้อง ให้คําแนะนํา ดูแลอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ประจํา

ห้องบรรยาย และห้องปฏิบัติการทางภาษา

 - เตรียมความพร้อม ตรวจเช็คอุปกรณ์เครื่องเสียงในงานกิจกรรมต่างๆ

 - ออกแบบและตัดสติกเกอร์

 - ออกแบบสิ่งพิมพ์, สื่อประชาสัมพันธ์

 - ประสานงานการจัดทําเอกสารคําสอนของอาจารย์ สําหรับภาคการศึกษาต่าง ๆ

 - สํารวจความต้องการ การจัดพิมพ์เอกสารประกอบคําสอนของอาจารย์

 - แจ้งผู้บริหารพิจารณาจํานวนหนังสือที่ควรสั่งพิมพ์ 

 - ประสาน คณะวิศวกรรมศาสตร์/ร้านถ่ายเอกสาร  เพื่อจัดพิมพ์เอกสาร 

 - จัดทํารายงานขอซื้อพัสดุ

 - ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย 

 - ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการเขียนเอกสารประกอบการสอน

 - รับเอกสารจากคณะวิศวกรรมศาสตร์/ร้านถ่ายเอกสาร เพื่อจัดสรรให้กับผู้เก่ียวข้อง

 - ดําเนินการบันทึกภาพวิดีโอ/ภาพนิ่ง ในงานกิจกรรมต่างๆ และตัดต่อไฟล์วีดีโอ

 - จัดเตรียมอุปกรณ์สําหรับการประชุม/ Telemeeting

กิจกรรม/ข้ันตอน

ทําหนังสือแจ้งการจัดส่ง Course Syllabus  และรวบรวมเอกสารส่งร้านถ่ายเอกสาร และแจกจ่ายอาจารย์
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1 มิถุนายน - 31 กรกฎาคม 2556

วัน เดือน ปี

1 สิงหาคม - 30 กันยายน 2556

ก่อนเปิดภาคเรียน

ก่อนเปิดภาคเรียน  2 สัปดาห์

กันยายน - พฤศจิกายน  2555

ทุกสิ้นเดือน

ทุก 2 เดือน

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดภาคการศึกษา

ตลอดปี

ตลอดปี



งานห้องสมุดและศูนย์การเรียนรู้ด้วยตนเอง (SALC)

 - โครงการ Idiom4U

 - โครงการ  เรียนรู้ผ่านสื่อภาพยนตร์

 - โครงการ  พัฒนาเว็บบล็อกการอ่าน Book2Blog

 - โครงการ  นักอ่าน 5 ดาว

 - โครงการจัดสอบ TOIEC

 - โครงการ ป.ป้ายสะดวกค้น

 - จัดอบรม E-Book ด้วยโปรแกรม Flip Album

 - โครงการ  มหกรรมการอ่านและการเรียนรู้

 - โครงการ ประกวดการเขียนบทความโดยใช้สื่อภาษาอังกฤษ

 - โครงการ งานเปิดขอบฟ้าคุณธรรม

งานการเงินและบัญชี

 - จ่ายเงินรายได้ต่างๆ ให้แก่บุคคล,ร้านค้า,บริษัท ฯลฯ

 - รับเงินรายได้ต่างๆ

 - ตรวจเช็ค เสนอเอกสารที่เก่ียวข้องกับการให้จ่ายเงินของหน่วยงานต่าง ๆ พร้อมเสนอผู้บริหาร

 - จ่ายเงินสดสํารองจ่ายหมุนเวียน

 - บันทึกบัญชีเงินรายได้โครงการพิเศษหลักสูตร ป.ตรี (ต่อเนื่อง)

 - ตรวจนับเงินคงเหลือและรายงานเงนิคงเหลือประจําวัน

 -

 - จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มแยกตามหมวด

 - นําเงินรายได้ท้ังหมดขบัญชีเงินฝากมหาวิทยาลัย จัดทําหนังสือแจ้งเพื่อทราบ

 - ตรวจสอบการบันทึกบัญชี รายการขอเบิกเงินงบประมาณ

 - ทําทะเบียนคุมเช็ค

 - ทะเบียนคุมเงินสดสํารองจ่ายหมุนเวียน

 - ทะเบียนคุมเงินรายได้

 - ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม

 - จัดทําเอกสารเบิกจ่ายต่าง ๆ เขียนเช็คสั่งจ่าย จัดทําใบรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายเสนอผู้บริหาร

 - บันทึกบญัชีเงินรายได้

 - ดําเนินการรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา จากกองทุน กยศ.

วข.ตรัง 23

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ดําเนินการจัดทําเอกสารเบิกเกินส่งคืน  นําส่งเงินรายได้ เงินค้ําประกันสัญญา  คืนเงินค้ําประกันสัญญา

1 พฤศจิกายน - 31 มกราคม 2556

1 พฤศจิกายน - 31 มกราคม 2556

1 พฤศจิกายน - 31 กรกฎาคม 2556

1 พฤศจิกายน - 31 สิงหาคม 2556

10 มกราคม 2556
1 เมษายน - 30 เมษายน 2556

1 พฤษภาคม 2556

24 มิถุนายน 2556
1 กรกฎาคม - 31 สิงหาคม 2556

19 สิงหาคม 2556

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ



 - รับชําระเงินยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาปีการศึกษา 2556 ล่วงหน้า ผ่านระบบ Bill Payment 

 - รับชําระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาจากระบบ Bill Payment

 - รับชําระค่าหอพัก

 - กรอกแบบยื่นรายการภาษีเงินเงินรายได้หัก ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.1 ภ.ง.ด.3 และภ.ง.ด.53 แจ้งงานการเงิน 

 - เขียนเช็คสั่งจ่ายภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

 - จัดทํารายงานรายจ่ายจริงเงินงบประมาณ

 - นําส่งภาษี ณ สรรพากรอําเภอเมืองตรัง

 - จัดพิมพ์เอกสารเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้างประจํา ค่าจ้างชั่วคราว เสนอผู้บริหาร

 -

 - จัดทํารายละเอียดรับรองเงินได้และค่าใช้จ่ายแต่ละเดือนลงโปรแกรมคํานวณภาษีของบุคลากร

วิทยาเขตตรัง ประจําเดือน

 -

 - ตรวจเช็ครายงานการเงิน เงินในงบประมาณและจัดส่งสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินส่วนภูมิภาคท่ี 14 

ประกอบด้วย  รายงานดังนี้

• รายงานแสดงการจัดเก็บและนําส่งรายได้แผ่นดิน

• รายงานงบทดลอง

• รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ

 -

 - รายงานงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร ประจําปีงบประมาณ 2556

 - รายงานงบการเงินเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2556

 - รายงานงบกําไรขาดทุน  งบดุล หลักสูตรต่อเนื่อง

 - จัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําเดือน  ลูกหนี้คงค้าง

 - นําส่งเงินสมทบประกันสังคม ณ สํานักงานประกันสังคมจังหวัดตรัง

 - จัดทํารายละเอียดเงินเดือนข้าราชการ เงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัย เงินประจําตําแหน่ง 

ลูกจ้างประจํา ลูกจ้างชั่วคราว เงินงบประมาณ

 - เขียนเช็คเงินเดือนเสนอผู้บริหารลงนาม

 -

 - ตรวจสอบความถูกต้องของเงินสดและเงินฝากธนาคาร

 -

จัดทํารายละเอียดเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการลงโปรแกรม กบข. ขอบข้าราชการประจําเดือน

รายงานเงินรายได้ ประจําปีงบประมาณ 2556 นําขึ้นเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยในส่วนของ "ข้อมูลบัญชี"

จัดทํารายละเอียดประกันสังคมของพนักงานทุกคนลงโปรแกรมพร้อมพิมพ์แบบสมทบเสนอผู้บริหารลงนาม

วข.ตรัง 24

กิจกรรม/ข้ันตอน

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

วัน เดือน ปี

วันที่ 1 ของทุกเดือน

วันที่ 1 ของทุกเดือน

วันที่ 5 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 8 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 1 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 1 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 1 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 1 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 10 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

ก่อนวันที่ 15 ของทุกเดือน

วันที่ 16 ของทุกเดือน

วันที่ 18 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 2 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 2 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 2-3 ของทุกเดือน จัดพิมพ์เอกสารเบิกจ่ายหมวดค่าตอบแทน  ใช้สอยและวัสดุ  ค่าครุภัณฑ์  ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง งบกลาง

ดําเนินการวางฎีกาและนําส่งรายละเอียดส่งเงินเข้ากองทุนบําเน็จบํานาญข้าราชการ ณ คลังจังหวัดตรัง



 - จัดพิมพ์เอกสารเบิกจ่าย เงินเดือน  เงินประจําตําแหน่ง  ค่าครองชีพฯ  เงินเดือนพนักงาน

เงินรายได้ ฯลฯ   เสนอผู้บริหาร

 -

 -

 - เขียนเช็คเงินเดือนเสนอผู้บริหารลงนาม

 - จัดทําสลิปเงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัยและพนักงานเงินรายได้

 - ดําเนินการจัดทําเอกสาร ขจ.01 เสนอผู้บริหารเพื่อดาวน์โหลดข้อมูล

 - จ่ายสลิปเงินเดือน

 - เขียนเงินโอนจากเว็บไซท์ธนาคารกรุงไทย

 - ดําเนินการเขียนเช็ค

 - จ่ายเช็คกรณีบริษัท ห้างรา้น โทรศัพท์แจ้งเงินโอนเข้าบัญชี พร้อมติดตามใบเสร็จรับเงิน

 - นําเช็คเงินเดือน เช็คสั่งจ่ายสหกรณ์ออมทรัพย์ ม.อ. เข้าธนาคารไทยพาณิชย์

 - นําเช็คเงินกู้สวัสดิการท่ีอยู่อาศัยจากธนาคารอาคารสงเคราะห์

 - รายงานเงินใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดินทุกหมวดแจ้งกองคลัง

 - จัดทํารายงานเงินรายได้แยกตามแผนส่งงานกองคลัง

 - จัดทํารายงานเงินรายได้ส่งงานกองคลัง

 - ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่ายของข้าราชการพนักงานมหาวิทยาลัยและพนักงานเงินรายได ้ 

เพื่อรับรองเงินได้ท้ังปีเสนอผู้บริหารเพื่อลงนาม

 - จัดทําบัญชีกองทุนวิจัยเขตการศึกษาตรัง เสนอผู้สอบบัญชีรับอนุญาตท่ีได้รับการแต่งตั้งจาก

คณะกรรมการบริหารกองทุน

 - จัดทําบัญชีกองทุนวิทยาเขตตรัง เสนอผู้สอบบัญชีรับอนุญาตท่ีได้รับการแต่งตั้งจากคณะกรรมการ

บริหารกองทุน

งานพัสดุ

 - โครงการก่อสร้าง ระยะที่ 2

 - โครงการก่อสร้างศูนย์กีฬา ระยะที่ 2 

 - โครงการก่อสร้างศูนย์ประชุมฯ ระยะที่ 2 

 - โครงการก่อสร้างอาคารหอพักนักศึกษา วิทยาเขตตรัง

สัปดาห์ท่ี 3-4 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน

สัปดาห์ท่ี 4 ของทุกเดือน

หลังจากวางฎีกา 3 วันทําการ

หลังจากวางฎีกา 3 วันทําการ

สัปดาห์ท่ี 2-3 ของทุกเดือน

วข.ตรัง 25

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

จัดทํารายละเอียดเงินเดือนและเงินต่าง ๆ ในโปรแกรมพร้อมตรวจสอบและพิมพ์หนังสือส่งธนาคารลงแผ่นดิสก์

ตรวจเช็ครายงานการเงิน เงินในงบประมาณ พร้อมจัดทํารายงานปรับปรุงงบทดลองประจําเดือนปี 2556

หลังจากวางฎีกา 3 วันทําการ

ก่อนสิ้นเดือน 6 วันทําการ

ก่อนสิ้นเดือน 6 วันทําการ

ทุกสิ้นเดือน

ทุก 3 เดือน

ทุก 4 เดือน

สิ้นเดือนกุมภาพันธ์

สิ้นปีงบประมาณ

สิ้นเดือนธันวาคม

1 ตุลาคม 2555 เป็นต้นไป

ระหว่างดําเนินการก่อสร้าง



 - ดําเนินการจัดจ้างเหมาบริการ  โดยวิธีสอบราคา 

 - จ้างเหมาทํางานรักษาความปลอดภัยและจัดการจราจร (6 เดือนแรก)

 - จ้างเหมาบริการตัดหญ้า

 - ดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําปีงบประมาณ 2555

 - ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ/ครุภัณฑ์  โดยวิธีตกลงราคา/สอบราคา

 - ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ (เงินงบประมาณ)

 - ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ (เงินรายได้)

 - ดําเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ์ (เงินรายได้)

 - ดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา /สอบราคา/ ประกวดราคา / e-Auction

 - ดําเนินการจัดจ้างก่อสร้าง  (เงินงบประมาณ)  พร้อมก่อหนี้ผูกพัน

 - ดําเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ์  (เงินงบประมาณ)  พร้อมก่อหนี้ผูกพัน

 - ดําเนินการจัดจ้างที่ปรึกษาออกแบบ  (เงินรายได้)

 - ดําเนินการจัดจ้างที่ปรึกษาควบคุมงาน  (เงินรายได้)

 - ดําเนินการจัดจ้างเหมาบริการท่ัวไป

 - ดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างขอสถาบันขงจื้อภูเก็ต  วิทยาเขตตรัง 

 - ดําเนินการจัดซ้ือวัสดุทุกประเภท  ของสถาบันขงจื้อ

 - ดําเนินการจัดซ้ือครุภัณฑ์ทุกประเภท  ของสถาบันขงจื้อ

 - ดําเนินการจัดจ้างซ่อมแซมครุภัณฑ์  ของสถาบันขงจื้อ

 - ดําเนินการจัดจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (เงินรายได้) 

 - จัดจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุงที่ดินสิ่งก่อสร้าง  โดยวิธีตกลงราคา/สอบราคา

 - จัดทําโครงการพัฒนางานของงานพัสดุ  จํานวน  2  โครงการ

 - ดําเนินการจําหน่ายพัสดุ

 - ดําเนินการจัดจา้งเหมาบริการ  โดยวิธีสอบราคา (คร้ังที่ 2)

 - จ้างเหมาบริการทํางานรักษาความปลอดภัยและจัดการจราจร (6 เดือนหลัง)

 - ดําเนินการจัดเช่าครุภัณฑ์ โดยวิธีตกลงราคา / โดยวิธีสอบราคา / วิธีพิเศษ / ตกลง 

 -  ดําเนินการจัดเช่าเครื่องคอมพิวเตอร์สําหรับบุคลากร

 - ดําเนินการจัดเช่าเครื่อง Printer สําหรับอาคารวิทยบริการ

 - ดําเนินการจัดเช่าเครื่องพิมพ์สําหรับโครงการโควต้างานพิมพ์

 - ดําเนินการจัดเช่าเครื่อง Printer สําหรับบุคลากร

 - แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปี

พฤศจิกายน 2555 - กรกฎาคม 2556

ธันวาคม 2555

1  ตุลาคม  2555 - 31  มีนาคม  2556

1  ตุลาคม  2555 - 31  สิงหาคม  2556

1  ตุลาคม  2555 - 31  สิงหาคม  2556

1  ตุลาคม  2555 - 31  สิงหาคม  2556

1 - 28 กันยายน 2555

1 - 31 ตุลาคม 2555
1 ตุลาคม  2555 - 15  สิงหาคม  2556

วัน เดือน ปี

วข.ตรัง 26

กิจกรรม/ข้ันตอน

1  มีนาคม  2555 - 25  มีนาคม  2556

มีนาคม 2556 

มิถุนายน 2556 

มิถุนายน 2556 

มิถุนายน 2556

กันยายน 2556



 - ประชุมติดตามงานของงานพัสดุ  เดือนละ  1  คร้ัง

 - สรุปรายการจัดซ้ือ/จัดจ้าง  และรายการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  ประจําปี 2556  ส่งกองคลัง

และกองแผนงาน (PSU 600)  คลังจังหวัดตรัง (บก-52)  ประจําทุกเดือนหรือจนกว่าจะเบิกจ่าย

หมดทุกรายการ

 - การทํา  5ส  ของงานพัสดุ  ทุกวันศุกร์

งานอาคารสถานที่และทรัพย์สิน

โครงการก่อสร้าง "ปรับปรุงพื้นสนามฟุตบอล (จัดทําเอง)"

 - ปรับระดับพ้ืน

 - ปูหญ้า  ดูแลหญ้า

โครงการก่อสร้าง "ปรับปรุงห้องพักอาจารย์ ชั้น 3 สนอ.3 วิทยาเขตตรัง"

 - ลงนามในสัญญาจ้าง

 - ก่อสร้าง ควบคุมงาน ตรวจรับ

 - เบิกจ่าย งวดที่ 1

 - เบิกจ่าย งวดที่ 2

 - เบิกจ่าย งวดที่ 3 (แล้วเสร็จ)

โครงการก่อสร้าง "ทางเดินเท้าหลังคาคลุม  ตึกกิจกรรม - หอพักนักศึกษา"

 - ปรับปรุงแบบแปลนรายการ

 - จัดทําราคากลาง

 - อนุมัติประกาศจัดจ้าง

 - ลงนามในสัญญาจ้าง

 - ก่อสร้าง ควบคุมงาน ตรวจรับ

 - เบิกจ่าย งวดที่ 1

 - เบิกจ่าย งวดที่ 2

 - เบิกจ่าย งวดที่ 3 (แล้วเสร็จ)

โครงการก่อสร้าง "ปรับปรุงระบบไฟฟ้า  ลานหน้าตึกกิจกรรมนักศึกษา"

 - ปรับปรุงแบบแปลนรายการ

 - จัดทําราคากลาง

 - อนุมัติประกาศจัดจ้าง

 - ลงนามในสัญญาจ้าง

ทุกเดือน

ทุกเดือน

วข.ตรัง 27

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

ตลอดปี

ตุลาคม 2555 - พฤศจิกายน 2555

10 ตุลาคม - 31 ตุลาคม 2555

10 พฤศจิกายน-30 พฤศจิกายน 2555

ตุลาคม 2555 - กุมภาพันธ์ 2556

10 ตุลาคม 2555
20 ตุลาคม - 10 มกราคม 2556

20 พฤศจิกายน - 10 ธันวาคม 2555

20 ธันวาคม - 10 มกราคม 2556

20 มกราคม - 10 กุมภาพันธ์ 2556

ตุลาคม 2555 - เมษายน 2556

10 - 12 ตุลาคม  2555
31 ตุลาคม - 10 พฤศจิกายน  2555

20 พฤศจิกายน - 10 ธันวาคม 2555

20 ธันวาคม 2555
31 ธันวาคม - 20 มีนาคม 2556

31 มกราคม - 20 กุมภาพันธ์ 2556

28 กุมภาพันธ์ - 20 มีนาคม 2556

31 มีนาคม - 20 เมษายน 2556

พฤศจิกายน - พฤษภาคม 2556

10 พฤศจิกายน - 31 ธันวาคม 2555

10 มกราคม - 20 มกราคม 2556

31 มกราคม - 20 กุมภาพันธ์ 2556

28 กุมภาพันธ์ 2556



 - ก่อสร้าง ควบคุมงาน ตรวจรับ

 - เบิกจ่าย งวดที่ 1

 - เบิกจ่าย งวดที่ 2 (แล้วเสร็จ)

งานสัญญาเช่าต่าง ๆ

 - พิจารณาสัญญาเช่าตู้เติมเงินหยอดเหรียญโทรศัพท์

 - พิจารณาสัญญาเช่าร้านอาหาร

 - จัดทําสัญญาเช่าร้านอาหาร

 - คืนหลักประกันสัญญาเช่าร้านอาหาร

 - พิจารณาสัญญาเช่าเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ

 - พิจารณาสัญญาเช่า สกว.

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2 งานภูมิทัศน์

 - จัดซ้ืออุปกรณ์การเกษตร

 - เตรียมท่ีจัดเก็บ   

 - จัดซ้ือวัสดุผสมดิน  

 - ดูแลไม้ดอก

 - จัดสถานท่ีซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร  และงาน ม.อ.วิชาการ 

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ

 - จัดสถานท่ีถวายพระพรฯ (วันพ่อแห่งชาติ)  

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ

 - ผลิตไม้ดอกไม้ประดับ  พร้อมดูแลรักษา 

 - ซ่อมแซมเรือนผสมดินปลูก

 - ปรับปรุงเรือนเพาะชํา  

 - ผลิตไม้ดอกไม้ประดบั  พร้อมดูแลรักษา

 - ปรับปรุงภูมิทัศน์สํานักงาน 

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ (หน้าแล้ง)

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ (หน้าแล้ง)

 - ผลิตไม้ดอกไม้ประดับ  พร้อมดูแลรักษา

 - จัดสถานท่ีวันไหว้ครู 

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ 

ตุลาคม  2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม 2555

มีนาคม 2556

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

กรกฎาคม 2556    

กันยายน 2556    

ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

10 มีนาคม - 30 เมษายน 2556

10 เมษายน - 30 เมษายน 2556

10 พฤษภาคม - 31 พฤษภาคม 2556

วข.ตรัง 28

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

เมษายน 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556    



 - จัดสถานท่ีถวายพระพรฯ (วันแม่แห่งชาติ) 

 - ดูแลไม้ดอกไม้ประดับ

 - จัดสถานท่ีถวายพวงมาลา (วันมหิดล) 

 - ผลิตไม้ดอกไม้ประดับ  พร้อมดูแลรักษา

 - พ่นยากําจัดยุงลาย (ทุกอาคาร)  

 - ฉีดพ่นกําจัดปลวก (หมุนเวียนตามอาคารต่าง ๆ)   

 - ควบคุมงานจ้างเหมาตัดหญ้า

งานธุรการ

 - โครงการซ้อมดับเพลิงและหนีภัย  สําหรับอาจารย์  และบุคลากร

 - โครงการซ้อมดับเพลิงและหนีภัย  สําหรับนักศึกษา

 - ประชุมติดตามงานของงานอาคารสถานที่

งานกิจการนักศึกษา

ปฏิทินกิจกรรมนักศึกษา

 - โครงการ "ต้อนรับศรีตรังช่อใหม่"

 - โครงการ "ม.อ.ใส่ใจสุขภาพ"

 - โครงการ "ตักบาตรน้องใหม่"

 - โครงการ "ทําบุญหอพักศาสนาอิสลาม (หอพักศรีตรัง 2)"

 - โครงการ "สานสัมพันธ์ช่อศรีตรัง"

 - โครงการ "ทําบุญหอพักศาสนาพุทธ (หอพักศรีตรัง 2)"

 - โครงการ "บายศรีสู่ขวัญน้อง"

 - ประชุมวิสามัญหอพักนักศึกษา

 - ทําความสะอาดโรงยิมเนเซียม (สนามบาสเกตบอล)

 - วันไหว้ครู

 - Freshy-day  Freshy-night

 - โครงการ "รับน้องมุสลิม"

 - โครงการ "ทําบุญหอพัก (หอพักศรีตรัง 1)"

 - โครงการ "สร้างจิตสํานึกต้นภัยยาเสพติด"

 - โครงการ "สานสัมพันธ์เลือดสีบูล"

ประจําทุกเดือน

5 - 17 มิถุนายน 2555

กันยายน 2556    

ทุกเดือน

มีนาคม  2556

พฤษภาคม  2556

สิงหาคม 2556

วัน เดือน ปี

วข.ตรัง 29

กิจกรรม/ข้ันตอน

9 มิถุนายน 2555

14 มิถุนายน 2555

14 มิถุนายน 2555

14 มิถุนายน 2555

16 มิถุนายน 2555

17 มิถุนายน 2555

18 มิถุนายน 2555

19 มิถุนายน 2555

21 มิถุนายน 2555

23 มิถุนายน 2555

24 มิถุนายน 2555

24 มิถุนายน 2555

24 มิถุนายน 2555

25 - 27 มิถุนายน 2555



 - โครงการ "สวดมนต์ถวายพ่อหลวง"

 - โครงการ "เปิดโลกกิจกรรม"

 - โครงการ "ประกวดดาว-เดือน"

 - โครงการ "ค่ายน้องใหม่  เพื่อการพัฒนา"

 - โครงการ "ผู้ตามสู่ผู้นํา"

 - กีฬา Freshy

 - โครงการ "จากพี่ถึงน้องนักศึกษาวิชาทหาร"

 - โครงการ "SIFE see free SIFE"

 - โครงการ "ต้อนรับรอมฎอน"

 - โครงการ "ผู้ตามสู่ผู้นํา"

 - โครงการ "Audition to COMBO"

 - โครงการ "สัมมนาน่ารู้ PSU PSM"

 - โครงการ "ค่ายน้องใหม่  รักษ์สิ่งแวดล้อม"

 - โครงการ "พ่ีสอนน้องชมรมคอมคลับ"

 - โครงการ "อบรมอัคคีภัย"

 - โครงการ "สวดมนต์ถวายพ่อหลวง"

 - โครงการ "อนุรักษ์ศิลปะปักษ์ใต้"

 - โครงการ "สวดมนต์ถวายพ่อหลวง"

 - โครงการ "ร้องเพลงจีน"

 - โครงการ "ค่ายสร้างคนบนผืนทราย"

 - โครงการ "ค่ายผู้นํา (คนเป็นธรรม)"

 - กีฬาหอพักศรีตรัง 1

 - Big  Cleanning  Day (หอพักศรีตรัง 1)

 - โครงการ "จูงมือน้องสู่ร้ัวมหาวิทยาลัย"

 - โครงการ "ไหว้ครูมโนราห์"

 - โครงการ "เขียนพู่กันจีน"

 - โครงการ "IT  Genius"

 - โครงการ "One  day  trip  in  Trang"

 - โครงการ "ฟุตบอลศรีตรัง  คร้ังที่ 4"

 - โครงการ "สวดมนต์ถวายพ่อหลวง"

26 มิถุนายน 2555

28 มิถุนายน 2555

วข.ตรัง 30

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

28 มิถุนายน 2555
29 มิถุนายน - 1 กรกฎาคม 2555

2 กรกฎาคม 2555

3 - 8 กรกฎาคม 2555

7 กรกฎาคม 2555

7 กรกฎาคม 2555

8 กรกฎาคม 2555

9 กรกฎาคม 2555

9 - 11 กรกฎาคม 2555

12 กรกฎาคม 2555

13 - 15 กรกฎาคม 2555

14 กรกฎาคม 2555

14 กรกฎาคม 2555

18 กรกฎาคม 2555

7-11 สิงหาคม 2555

16 สิงหาคม 2555

16 สิงหาคม 2555

17 - 19 สิงหาคม 2555

18 - 19 สิงหาคม 2555

18 - 19 สิงหาคม 2555

25 สิงหาคม 2555
31 สิงหาคม - 2 กันยายน 2555

6 กันยายน 2555

6 กันยายน 2555

8 กันยายน 2555

8 กันยายน 2555

10 - 17 กันยายน 2555

13 กันยายน 2555



 - โครงการ "พ่ีสอนน้องชมรมคอมคลับ"

 - วันถือประโยชน์เพื่อนมนุษย์เป็นกิจท่ีหนึ่ง

 - โครงการ "ค่ายสร้างชมรมอาสาพัฒนา"

 - โครงการ "ค่ายสร้างชมรมมุสลิม"

 - โครงการ "ซ้อมใหญ่ PSU  CORUS"

 - โครงการ "ร้อยลี้ตะลอนไกลไปอินเตอร์ (ทัวร์ลังกาวี)"

 - โครงการ "อบรมโขนละคร"

 - ประชุมวิสามัญหอพักนักศึกษา  คร้ังที่ 2

 - โครงการ "บาสเกตบอล PSU  TRANG  CUP 2012"

 - โครงการ "ประกวดภาพถ่ายหอพักศรีตรัง 1"

 - โครงการ "THE COMBO  SHOW"

 - โครงการ "สัมมนาอาสา  5 วิทยาเขต"

 - โครงการ "ค่ายสร้างคนบนผืนป่า"

 - โครงการ "ทอดกฐินหอพักศรีตรัง 2"

 - โครงการ "ขับข่ีปลอดภัย"

 - โครงการ "เทศกาลอาหารฮาล้าล"

 - โครงการ "สวดมนต์ถวายพ่อหลวง"

 - กีฬาช่อม่วงเกมส์

 - โครงการประเพณีลอยกระทง ปี 2555

 - โครงการ "สะพานเชื่อมมิตรภาพ" (โครงการร่วมฯ)

 - โครงการ "คลินิกฟุตบอลสู่น้อง"

 - โครงการ "พ่ีสอนน้องชมรมคอมคลับ"

 - โครงการ "ส่งเสริมประชาธิปไตย (คนเป็นธรรม)"

 - ตักบาตรวันพ่อแห่งชาติ

 - โครงการ "สวัสดีปีใหม่ หอพักศรีตรัง 2"

 - โครงการ "เข้าค่ายวิปัสสนากรรมฐาน"

 - โครงการ "ทําความดีถวายองค์ราชัน"

 - โครงการ "ค่ายวันเด็ก"

 - โครงการ "RCY  Smile  Kids"

 - โครงการ "สัมมนาชีวิตชาวเล"

21 - 24 ตุลาคม 2555

25 - 29 ตุลาคม 2555

3 - 4 พฤศจิกายน 2555

4 - 5 พฤศจิกายน 2555

5 พฤศจิกายน 2555

5 - 7 พฤศจิกายน 2555

5 - 16 พฤศจิกายน 2555

16 กันยายน 2555

24 กันยายน 2555

18 - 26 ตุลาคม 2555

วข.ตรัง 31

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

8 พฤศจิกายน 2555

9 - 11 พฤศจิกายน 2555

9 - 11 พฤศจิกายน 2555

10 พฤศจิกายน 2555

17 พฤศจิกายน 2555

19 - 20 พฤศจิกายน 2555

21 พฤศจิกายน 2555

24 - 25 พฤศจิกายน 2555

28 พฤศจิกายน 2555
30 พฤศจิกายน - 2 ธันวาคม 2555

1 ธันวาคม 2555

2 ธันวาคม 2555

3 ธันวาคม 2555

4 ธันวาคม 2555

26 ธันวาคม 2555

4 - 6 มกราคม 2556

5 มกราคม 2556

11 - 13 มกราคม 2556

12 มกราคม 2556

12 - 13 มกราคม 2556



 - โครงการ "ตัดกระดาษจีน"

 - เข้าร่วมแข่งขันท่าจีนคัพ

 - โครงการ "แบ่งปันรอยยิ้ม"

 - โครงการ "น้ําใจไร้พรมแดน"

 - โครงการ "สัมมนา  5 วิทยาเขตชมรมมุสลิม"

 - โครงการ "ทัศนศึกษาเมืองสุราษฎร์ฯ"

 - โครงการ "ปิดโลกกิจกรรม"

 - โครงการ "พ่ีสอนน้องชมรมคอมคลับ"

 - โครงการ "สัมมนากิจกรรมฯ ปีการศึกษา 2556"

งานพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์

 - โครงการพัฒนาทักษะชีวิตสู่การพัฒนากิจกรรมอย่างสร้างสรรค์

 - โครงการพัฒนาผู้นํานักศึกษา

 - โครงการปัจฉิมนิเทศ

 - โครงการส่งเสริมนักศึกษาผู้มีความสามารถ

 - โครงการบรรยายพิเศษเพื่อพัฒนาความคิด ชีวิตและสังคม

 - โครงการ กิจกรรมเชิงสานสัมพันธ์ในสาขา

 - โครงการเปิดโลกทัศน์สู่สากล

 - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ประจําปีการศึกษา 2556

 - โครงการเปิดโลกกิจกรรม

 - โครงการพลังนักศึกษาต้านภัยสารเสพติด

 - โครงการเพื่อความสมานฉันท์

 - โครงการพลังนักศึกษาต้านภัยเอดส์

งานศิลปวัฒนธรรม

 - โครงการ “มหาชนชาวสงขลานครินทร์ น้อมสํานึกในพระมหากรุณา เทิดทูนพระราชา”

 - โครงการโขนสหวิทยาเขต

 - โครงการทําความดีถวายองค์ราชัน

 - โครงการน้องใหม่ Singing  Contest  คร้ังที่ 5

 - โครงการ “เชิดชูครูสงขลานครินทร์”

 - โครงการตักบาตรน้องใหม่

 - โครงการไหว้ครู  ปีการศึกษา  2556

9 - 12 มีนาคม 2556

ธันวาคม 2555

19 - 21 มกราคม 2556

26 - 27 มกราคม 2556

31 มกราคม 2556

2 กุมภาพันธ์ 2556
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15 - 19 ตุลาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555 - มกราคม 2556

17 มกราคม 2556

18 - 24 มกราคม 2556

19 มกราคม 2556

วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

19 มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มกราคม - กุมภาพันธ์ 2556

มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

โครงการต่อเน่ืองตลอดทั้งปีการศึกษา

โครงการต่อเน่ืองตลอดทั้งปีการศึกษา

โครงการต่อเน่ืองตลอดทั้งปีการศึกษา

5 ธันวาคม 2555

13 มกราคม 2556

19 มกราคม 2556

27 - 31 พฤษภาคม 2556

10 - 20 มิถุนายน 2556

13 มิถุนายน 2556

20 มิถุนายน 2556



 - โครงการต้อนรับเดือนรอมฎอน

 - โครงการสานสัมพันธ์พ่ีน้องมุสลิม

 - โครงการ Audition PSU Chorus

 - โครงการฝึกซ้อมดนตรีไทย

 - โครงการส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมท้องถ่ินจังหวัดตรัง  เทศกาลขนมเค้ก ปี 2556

 - โครงการสืบสานหนังตะลุงบัณฑิต  คร้ังที่  4

 - โครงการอนุรักษ์ศิลปะปักษ์ใต้เทิดไท้องค์ราชินี  คร้ังที่ 3

 - โครงการ “มหาชนชาวสงขลานครินทร์ น้อมสํานึกในพระมหากรุณา เทิดทูนพระราชินี”

 - โครงการฝึกซ้อมวงเครื่องสาย

 - โครงการส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมท้องถ่ินจังหวัดตรัง  เทศกาลหมูย่าง  คร้ังที่  24 ปี 2556

งานแนะแนวอาชีพ/ รับสมัครงาน/ จิตวิทยา

 - โครงการแผ่นพับวัยใส  วัย Teen

 - โครงการจิตสดใจ  หัวใจสร้างสรรค์

 - โครงการรับสมัครงาน  จัดสอบ  เป็น  Festival Job  ให้กับองค์กรภายนอก/ บริษัทต่าง ๆ 

 - โครงการมหกรรมนัดพบแรงงาน  ณ ม.อ.ตรัง

 - โครงการมหกรรมอาชีพสร้างรายได้

 - โครงการแนะแนวอาชีพและการศึกษาต่อ

 - โครงการจิตอาสา  ให้ด้วยใจบริสุทธิ์

 - โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ "อาสาสมัคร  เยาวชนคนวัยใส"

 - โครงการเรียนรู้เรื่องรัก  รู้จักเรื่องเซ็กส์

 - โครงการเรียนอย่างไร  ให้ใจมีสุข

งานกีฬา

 - ส่งนักกีฬาเข้าร่วมแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัย  รอบคัดเลือก

 - ฝึกซ้อมนักกีฬาเข้าร่วมแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัย

 - โครงการกีฬากับการฟื้นฟูวินัย

 - โครงการวิ่งเพื่อสุขภาพยามเข้า

 - โครงการแข่งขันกีฬาเชื่อมความสัมพันธ์ฯ 7 สถาบันอุดมศึกษาจังหวัดตรัง

 - โครงการวิ่งเพื่อสุขภาพ ฟันรัน 5 ธันวามหาราช

 - ส่งนักกีฬาเข้าร่วมแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัย รอบมหกรรม

 - จัดหาอุปกรณ์กีฬารองรับการออกกําลังกายและฝึกซ้อมทีมกีฬา
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

5 กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556

18 กรกฎาคม 2556

22 - 26 กรกฎาคม 2556

3 สิงหาคม 2556

9 สิงหาคม 2556

9 - 12 สิงหาคม 2556

12 สิงหาคม 2556

1 - 6 กันยายน 2556

7 กันยายน 2556

ทุกวันท่ี 1 และ 16 ของทุกเดือน

พฤศจิกายน 2555
พฤศจิกายน 2555 - กุมภาพันธ์ 2556

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

กุมภาพันธ์ 2556

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม 2555

ตุลาคม - ธันวาคม 2555

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

มกราคม 2556



 - โครงการกีฬาต้านยาเสพติด

 - โครงการแข่งขันกีฬาฟุตซอลสานสัมพันธ์ต้านยาเสพติด

 - คัดโควต้านักกีฬา นักศึกษาใหม่

 - คัดเลือกกีฬาบุคลากร คณะกรรมการการอุดมศึกษา

 - เตรียมการเป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬา 5 วิทยาเขต

 - โครงการแข่งขันกีฬาเปตอง Psu Trang Open

 - โครงการแข่งขันกีฬาเฟรชชี่

 - เป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬา 5 วิทยาเขต

 - เตรียมการส่งนักกีฬาคัดเลือกตัวแทนประเภทบุคคล

 - ส่งหลักฐานนักกีฬามหาวิทยาลัย

 - โครงการแอโรบิคเทิดไท้องค์ราชินี

 - บิ๊กคลีนนิ่งอาคารศูนย์กีฬาก่อนปิดภาคเรียน

 - เตรียมการส่งนักฬาเข้าร่วมแข่งขันกีฬา 7 สถาบันอุดมศึกษา

 - โครงการแข่งขันกีฬาฟุตซอลสาขา

 - โครงการวิ่งฟันรัน 5 ธันวามหาราช

 - โครงการแข่งขันกีฬา 7 สถาบันอุดมศึกษาจังหวัดตรัง

 - โครงการแข่งขันกีฬาปีใหม่บุคลากรวิทยาเขตตรัง sport fun and happy New Year

งานกู้ยืมเพื่อการศึกษา/ งานประชาสัมพันธ์

 - งานประชาสัมพันธ์

 - ผู้กู้ยืมยืนยันการลงทะเบียนเรียนเทอม 2/2555 ผ่านระบบ e-Studentloan

 - สถานศึกษาตรวจสอบและยืนยันใบลงทะเบียนกู้ยืม พรอ้มส่งเอกสารใบลงทะเบียนให้ผู้บริหาร

และจัดการเงินให้กู้ยืม

 - ปัจฉิมนิเทศนักศึกษากู้ยืม ชั้นปีท่ี 4

 - ผู้กู้ยืมยืนยันการลงทะเบียนเรียนเทอม 1/2556 ผ่านระบบ e-Studentloan

 - ปฐมนิเทศนักศึกษากู้ยืมทุกชั้นปี

 - สถานศึกษาบันทึกกรอบวงเงินกู้ยืม และประกาศรายชื่อ

 - สถานศึกษาตรวจสอบและยืนยันใบลงทะเบียนกู้ยืม

 - สถานศึกษาส่งเอกสารใบลงทะเบียนให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม

มิถุนายน 2556
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

มกราคม 2556

มกราคม 2556

มีนาคม 2556

เมษายน  - พฤษภาคม 2556

พฤษภาคม – กรกฎาคม 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม  – สิงหาคม  2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

สิงหาคม – กันยายน 2556

กันยายน 2556

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2556

พฤศจิกายน 2556

พฤศจิกายน 2556

ธันวาคม  2556

ธันวาคม  2556

ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

มีนาคม - มิถุนายน 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

กันยายน 2556



งานสวัสดิการนักศึกษา

 -

ไปรษณีย์ภัณฑ์   และจดหมายตีกลับ (ไม่มีชื่อผู้รับตามจ่าหน้า)     

 - การเบิก - จ่ายเงินค่าประกันอุบัติเหตุ

 - การปฐมพยาบาลเบื้องต้น  การเบิกจ่ายยาให้แก่งานหอพักนักศึกษา นักศึกษา บุคลากร แม่บ้าน 

และรปภ. การยืมกระเป๋ายาฉุกเฉิน  และเครื่องวัดความดันโลหิต

 - การโอนย้ายทะเบียนบ้านออกจากบ้านเลขที่ 102/ 1 ม. 6  ต. ควนปริง  อ. เมือง  จ. ตรัง

 - การใหคํ้าปรึกษาด้านต่าง ๆ  เช่น การจัดทําโครงการของชมรมอาสายุวกาชาด ชมรมพุทธศาสตร์  

ชมรมนักศึกษาวิชาทหาร และด้านการป้องกันและดูแลสุขภาพ  ฯลฯ  

 - ประกาศข่าวของวิทยาเขต เรื่อง การมารับไปรษณีย์ภัณฑ์ตกค้างของ 1 สัปดาห์ท่ีผ่านมา

 - ส่งผ้าปูท่ีนอนและผ้าห่มซัก

 - ส่งเอกสารแบบเรียกร้องค่าทดแทนอุบัติเหตุนักศึกษา ไปยังบริษัทสยามซิต้ีประกันภัย  จํากัด

 - โครงการปฏิบัติธรรม "เนกขัมมบารมี"

 - โครงการ "เพื่อนเยี่ยมเพื่อน"

 - โครงการ "เพื่อนช่วยเพื่อน"

 - โครงการ "เอื้ออาทรบริการรถโดยสาร"

 - โครงการ "สานใจล้านดวงทดแทนคุณแผ่นดิน"

 - โครงการ "บ่มเพาะนักศึกษา พัฒนาทักษะชีวิต ด้านคุณธรรม จริยธรรม"

 - โครงการ "ธรรมะสร้างรั้ว ครอบครัวอบอุ่น"

 - บริจาคโลหิต  เนื่องในวันมหิดล  24 กันยายน

งานสวัสดิการนักศึกษา (หอพักนักศึกษา)

 - กิจกรรมประชุมชี้แจงกฎระเบียบหอพัก คร้ังที่ 2-2555

 - เรียนรู้ชีวิต จาก Secret

 - โครงการทําความดีถวายองค์ราชัน

 - กิจกรรมหอสวย ด้วย 5 ส.

 - โครงการเรารักการอ่านผ่านสื่อภาษาอังกฤษ

 - นักศึกษาชําระเงินค่าธรรมเนียมหอพัก ของภาคการศึกษาที่ 1/2556 ผ่านระบบ Bill Payment 

 - โครงการสัมมนาคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก

 - โครงการรับน้องเข้าหอพัก และปฐมนิเทศนักศึกษาหอพัก ก่อนเข้าหอ

 - กิจกรรมประชุมชี้แจงกฎระเบียบหอพกั คร้ังที่ 1-2556

1 ตุลาคม 2555 - 30 กันยายน 2556

แยก รับ- จ่าย ไปรษณีย์ภัณฑ์ของนักศึกษาและลงโปรแกรม  http://eds.trang.psu.ac.th/mis/staff.php/    

ทุกวันทําการ

ทุกสิ้นเดือน

ทุกสิ้นเดือน
ตุลาคม 2555 - กันยายน 2556

ทุกวันจันทร์

วัน เดือน ปี
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กิจกรรม/ข้ันตอน

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

ทุกวันทําการ

1 ตุลาคม 2555 - 30 กันยายน 2556

พฤษภาคม 2556
มิถุนายน 2556 - กุมภาพันธ์ 2557

กรกฎาคม 2556

สิงหาคม 2556

24 กันยายน 2556

พฤศจิกายน 2555

พฤศจิกายน 2555

ธันวาคม 2555

ธันวาคม 2555

มกราคม 2556

28 มกราคม - 10 กุมภาพันธ์ 2556

มีนาคม 2556

พฤษภาคม 2556

มิถุนายน 2556



 - โครงการ Smart Guy & Girl

 - โครงการทําบุญหอพักนักศึกษา

 - โครงการหอพักน่าอยู่ ผู้คนน่ารัก ห้องพักน่าชม

 - โครงการเรารักการอ่านผ่านสื่อภาษาอังกฤษ

 - โครงการกีฬาเชื่อมความสัมพันธ์นักศึกษาหอพัก

 - โครงการเสริมสร้างความสัมพันธ์นักศึกษาชั้นปีท่ี 1 รวม 5 วิทยาเขต

 - โครงการหอพักสัญจร 5 วิทยาเขต (วิทยาเขตปัตตานี เป็นเจ้าภาพ)

 - นักศึกษาชําระเงินค่าธรรมเนียมหอพัก ของภาคการศึกษาที่ 2/2556 ผ่านระบบ  Bill Payment 

สิงหาคม 2556

มิถุนายน 2556
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วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน

สิงหาคม 2556

สิงหาคม 2556

1 - 15 กันยายน 2556

มิถุนายน 2556

กรกฎาคม 2556

กรกฎาคม 2556




