
งานวิเคราะห์และประสานการวางแผน
การยืนยันการรับนักศึกษา ประจําปีการศึกษา 2560 -2561

1 เม.ย.-24 เม.ย. 59  - แจ้งจํานวนนักศึกษาตามแผนฯ ท่ีจะรับในปีการศึกษา 2560 - 2561 ให้คณะ/หน่วยงานยืนยัน
27 เม.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานแจ้งยืนยันการรับนักศึกษาใหม่ปีการศึกษา 2560 - 2561
28 เม.ย.-15 พ.ค. 59  - รวบรวมข้อมูลวิเคราะห์
4 มิ.ย. 59  - เสนอท่ีประชุมคณบดีพิจารณาอนุมัติจํานวนการรับนักศึกษาเข้าใหม่ ปีการศึกษา 2560

การพจิารณาการยืนยันงานใหม่ ปี 2560 ของคณะ/หน่วยงาน
1 เม.ย. - 25 เม.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานพิจารณายืนยันงานใหม่ท่ีดําเนินการในปีงบประมาณ 2560
28 เม.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานยืนยันงานใหม่ท่ีดําเนินการในปีงบประมาณ 2560
พ.ค. - ก.ย. 59  - ประสานงานกับคณะ/หน่วยงานในการดําเนินงานใหม่ ปีงบประมาณ 2560 ให้แล้วเสร็จทันตามท่ีกําหนด

การรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการจัดการศึกษาพิเศษ
ต.ค. 59  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํารายงานผลการดําเนินงานของโครงการจัดการศึกษาพิเศษ
พ.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลให้กองแผนงาน
ธ.ค. 59  - กองแผนงานตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
ม.ค. 60  - กองแผนงานวิเคราะห์ข้อมูล  สรุปรายงาน
ก.พ. 60  - เสนอรายงานสรุปเข้าท่ีประชุมคณบดี
มี.ค. 60  - เสนอรายงานสรุปต่อสภามหาวิทยาลัย

การจัดทําคํารับรองและการประเมินผลการปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยสงขลา
นครินทร์ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559

4 ธ.ค. 58  - แจ้งท่ีประชุมคณบดีเพ่ือทราบคํารับรองและกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรอง
 การปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
ธ.ค. 58  - มหาวิทยาลัยแจ้งรายละเอียดตัวช้ีวัดให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบตัวช้ีวัด
30 ธ.ค. 58  - มหาวิทยาลัยส่งคํารับรองการปฏิบัติราชการท่ีอธิการบดีลงนามแล้ว ให้เลขาธิการคณะกรรมการ

 การอุดมศึกษาลงนาม
30 มี.ค. 59 - มหาวิทยาลัยส่งข้อมูลการสํารวจความพึงพอใจต่อบัณฑิต และต่อบทบาทของสถาบันอุดมศึกษา 

ตามแบบฟอร์มท่ีสํานักงาน ก.พ.ร. กําหนดให้ สํานักงาน ก.พ.ร.
30 ต.ค. 59  - คณะ/หน่วยงาน จัดทํารายงานประจําท่ีเป็นรายงานผลการประเมินคุณภาพภายในผ่าน

ระบบ CHE QA Online ท่ีครบถ้วนท้ังตัวบ่งช้ีของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา และตัวบ่งช้ีของ

สํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค์การมหาชน) (สมศ.)

  วัน เดือน ปี

กผ. 1
ปฏิทินงานของกองแผนงาน

กิจกรรม/ข้ันตอน



งานเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการต่าง ๆ
ต.ค. 59 - ก.ย. 60  - คณะกรรมการขับเคล่ือนมหาวิทยาลัยไปสู่การเป็นมหาวิทยาลัยในกํากับ

 - คณะกรรมการประชาสัมพันธ์และรับฟังความคิดเห็น
 - คณะกรรมการยกร่างพระราชบัญญัติ
 - คณะกรรมการยกร่างข้อบังคับ
 - คณะกรรมการจัดทําร่างข้อบังคับด้านการบริหารและข้อบังคับท่ัวไป

งานโครงการความเป็นเลิศ/ความเข้มแข็ง
 - สาขาวิชาชีวเคมี
 - สาขาวิชาระบาดวิทยา

ต.ค. 59 - ก.ย. 60  - ดําเนินการให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลงท่ีได้ลงนามไว้
การจัดทําแผนปฏิบัติราชการ  1 ปี

พค. 58 - มิย. 59 - ทบทวนและคาดการณ์ผลการดําเนินงานในแผนปฏิบัติราชการ 1 ปี
กย. 59 - จัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปี 2560

งานวิจัยสถาบัน
การศึกษาเร่ืองภาวะการหางานทําและข้อคิดเห็นของบัณฑิตมหาวิทยาลัย
สงขลานครินทร์ รุ่นปีการศึกษา 2557

 ก.ย. 58  - ประสานงานกับสกอ. 
 - ปรับปรุงโปรแกรมระบบการได้ทํางานของบัณฑิตร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์สําหรับการกรอกข้อมูล online

 ต.ค. 58  - ช่วงเวลาให้บัณฑิตกรอกข้อมูลผ่านระบบ 
  ต.ค. 58  - รวบรวมข้อมูลบัณฑิตรุ่นปีการศึกษา 2557 และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
  ธ.ค. 58  - ประสานงานกับศูนย์คอมพิวเตอร์ในการส่งข้อมูลการได้งานทําให้สกอ.
 พ.ย. - ธ.ค. 58  - ตรวจสอบและวิเคราะห์ข้อมูลรอบท่ี 1 
 พ.ย. - ธ.ค. 58  - รายงานผลการได้งานทํารอบท่ี 1 
ม.ค. - พ.ค. 59  - ติดตามภาวะการหางานทําของบัณฑิตท่ียังไม่ได้งานทําฯ รอบ 2
 พ.ค. 59  - รายงานผลการได้งานทํารอบท่ี 2
ม.ค. - มี.ค. 59  - ปรับปรุงข้อมูลบนระบบการได้งานทํา
พ.ค. - มิ.ย. 59  - ประมวลผลข้อมูลและวิเคราะห์ข้อมูลการมีงานทําของบัณฑิตในภาพรวมเสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย

จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลเป็นรูปเล่ม และนําเสนอข้อมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย
จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลเป็นรูปเล่ม และนําเสนอข้อมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย

  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน
กผ. 2



การศึกษาเร่ืองความพึงพอใจของนายจ้าง/ผู้ใช้บัณฑิตมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
รุ่นปีการศึกษา 2557

 มิ.ย.-ส.ค 58  - ตรวจสอบสถานท่ีทํางานบัณฑิตรุ่นปีการศึกษา 2557
 ก.ย. - ต.ค. 58  - รวบรวมข้อมูลจากนายจ้างของบัณฑิตรุ่นปี 2557
 ต.ค. - ธ.ค. 58  - ประมวลผลข้อมูลและวิเคราะห์ข้อมูลเสนอ
 ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย  จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลเป็นรูปเล่ม

และนําเสนอข้อมูลบน Web ของมหาวิทยาลัย
โครงการติดตามประเมินผลการใช้ load unit ในการรายงานผลการปฏิบัติภาระงาน
ของข้าราชการสาย ก และพนักงานสายวิชาการมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

ต.ค. 58 - พ.ย. 58  - ศึกษาปํญหาและร่วมพัฒนาโปรแกรม ภาระงานร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์
ต.ค. 58 - พ.ย. 58  - ประสานงานการบันทึกข้อมูลและแก้ไขปัญหาการเทียบ load unit ท้ังปีงบประมาณ
 ต.ค. 58  - รวบรวมข้อมูลการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ ครั้งท่ี 1 ทุกวิทยาเขต(ข้อมูล เม.ย. 58-ก.ย. 58)
 พ.ย 58  - ประชุมคณะกรรมการเทียบภาระงานสายวิชาการ ประจําปี (ครั้งท่ี 1)
ต.ค. - พ.ย. 58  - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลฯ ครั้งท่ี 1 
 มี.ค. 59  - รวบรวมข้อมูลการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ ครั้งท่ี 2 ทุกวิทยาเขต(ข้อมูล ส.ค. 58-ม.ค. 59)
เม.ย. - พ.ค. 59  - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูล ครั้งท่ี 2
ก.ค.  - ก.ย. 59  - สรุป และจัดทํารายงานภาระงานฯ ปีงบประมาณ 2558 (ครั้งท่ี 1 2/2558 และคร้ังท่ี 2 1/2559)
 ก.ค. 59  - ประชุมคณะกรรมการเทียบภาระงานสายวิชาการ ประจําปี (ครั้งท่ี 2)

การจัดทําข้อมูลสารสนเทศปี 2559
ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - รวบรวมและจัดทําข้อมูลด้านต่าง ๆ จากคลังข้อมูลของมหาวิทยาลัย
ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - วิเคราะห์และจัดทําข้อมูลสารสนเทศ
ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - จัดเตรียมเอกสารเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลในลักษณะหนังสือ และเสนอบน Web ของกองแผนงาน

และมหาวิทยาลัย
งานคลังข้อมูลสารสนเทศมหาวิทยาลัย

ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - ประสานงานการพัฒนาคลังข้อมูลร่วมกับศูนย์คอมพิวเตอร์และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง
 - กําหนดรหัสข้อมูลหน่วยงาน ครุภัณฑ์ การเงินและอื่น ๆ ในระบบคลังข้อมูลกลางของมหาวิทยาลัย

ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - พัฒนาคลังข้อมูลในระบบ on-line
การวิเคราะห์ข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลาและภาระงานอาจารย์

 ต.ค. 58  - รวบรวมข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาท่ี 1 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปิดภาคเรียน 1 เดือน)

 ต.ค. 58 - พ.ย. 58  - สรุปและประมวลผลข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย์
ภาคการศึกษาท่ี 1/2558 (ส.ค.-ธ.ค.58)

 ก.พ. 59  - รวบรวมข้อมูลการลงทะเบียนของนักศึกษาภาคการศึกษาท่ี 2 ทุกวิทยาเขต(หลังการเปิดภาคเรียน 1 เดือน)

กผ. 3
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



ก.พ. 59 - มี.ค. 59  - สรุปและประมวลผลข้อมูลจํานวนนักศึกษาเต็มเวลา ภาระงานสอนของอาจารย์
 - ภาคการศึกษาท่ี 2/2558 (ม.ค.-พ.ค.59)

เม.ย.-พ.ค. 59  - สรุปและจัดทํารายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปีการศึกษา 2558 และ
รายงานนักศึกษาเต็มเวลาประจําปีการศึกษา 2558

การวิเคราะห์ข้อมูลนักศึกษาใหม่ รุ่นปีการศึกษา 2558
 ก.ย. 58  - รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาใหม่รุ่นปีการศึกษา 2558
 ต.ค. 58  - รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาใหม่รุ่นปีการศึกษา 2558 (วข ปัตตานี)
 ต.ค. - พ.ย. 58  - ประมวลผลและวิเคราะห์ข้อมูลนักศึกษาใหม่ รุ่นปีการศึกษา 2558
 พ.ย. 58  - สรุปและจัดทํารายงานการวิเคราะห์นักศึกษาใหม่ประจําปีการศึกษา 2558

ค่าธรรมเนียมการศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
 ต.ค. 58 - ก.ย. 59 - วิเคราะห์อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาของทุกคณะ/หน่วยงาน
ส.ค. 58 - พ.ย. 58 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 1
ธ.ค. 58 - มี.ค. 59 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 2
เม.ย. 59 - ก.ค. 59 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 3

โครงการจัดการศึกษาพิเศษ
 ต.ค. 58 - ก.ย. 59 - วิเคราะห์โครงการ
ส.ค. 58 - พ.ย. 58 - เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 1
ธ.ค. 58 - มี.ค. 59 - เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 2
เม.ย. 59 - ก.ค. 59 - เสนอผู้บริหารฯ และส่งวาระเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา ครั้งท่ี 3

รายงานประจําปีของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
 ต.ค. 58 - ธ.ค. 58 - รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลของคณะ/หน่วยงาน
 ม.ค. 59 - มี.ค. 59 - วิเคราะห์ ตรวจสอบ เรียบเรียง และขบวนการจัดทํารูปเล่มรายงานฯ
 เม.ย. 59 - พ.ค. 59 - สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย
- เสนอท่ีประชุมและเผยแพร่รายงานประจําปี 2558
การสรุปรายงานประจําปีของหน่วยงานระดับคณะ/หน่วยงานสนับสนุน

 ต.ค. 58 - ก.ย. 59 - รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลของคณะ/หน่วยงาน
 ต.ค. 58 - ก.ย. 59 - สรุปและจัดทําเอกสารประกอบการประชุมและเอกสารประกอบการนําเสนอ

ในท่ีประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย
โครงการพัฒนางาน

 ก.ย. 58  - เตรียมงานและศึกษาเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
 ต.ค. 58  - จัดทําโครงการเสนอผู้ท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุน
 พ.ย. 58 - มิ.ย 59  - รวบรวมข้อมูล ประมวลผล วิเคราะห์และสรุปผล
ก.ค. 59  - ก.ย. 59  - จัดพิมพ์ แก้ไข ตรวจสอบ จัดทํารายงาน และเผยแพร่เอกสาร

กผ. 4
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



โครงการวิจัยสถาบันเฉพาะเร่ือง
 ก.ย. 58  - เตรียมงานและศึกษาเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
 ต.ค. 58  - จัดทําโครงการเสนอผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
 พ.ย. 58 - มิ.ย 59  - รวบรวมข้อมูล ประมวลผล วิเคราะห์และสรุปผลการวิจัย
ก.ค. 59  - ก.ย. 59  - จัดพิมพ์ แก้ไข ตรวจสอบ จัดทํารายงาน และเผยแพร่เอกสาร

1. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
 ต.ค.58-ก.ย. 59  - ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน เช่นค่าครุภัณฑ์ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง
 ต.ค.58-ก.ย. 59  - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี  เดือนละ 1 ครั้ง

2. การจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี  2560
ต้น ต.ค.58  - นํานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณ ฯ เสนอท่ีประชุมคณบดี

เพ่ือทราบ
ต้น  ต.ค.58  - คณะ/หน่วยงานส่งคําขอค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 

ค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาบุคลากร โครงการการวิชาการแก่ชุมชน และ
เอกสารสรุปปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงานท่ีผ่านมา   ภาระงานท่ีจะ
ดําเนินการ  และงบประมาณท่ีต้องการให้มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็น
พิเศษในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

ต้น  ต.ค.-ต้น พ.ย. 58  - คณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผ่นดิน
(พบปี 2560 เว้นปี 2561)  พบคณะ/หน่วยงานเพ่ือรับทราบปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงาน

 ภาระงานท่ีจะดําเนินการและงบประมาณท่ีต้องการให้มหาวิทยาลัย
สนับสนุนเป็นพิเศษในปีงบประมาณ  2560 

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.58  - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์     ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอค่าครุภัณฑ์ ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.58  - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินฯ  1  ปี ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอค่าท่ีดินฯ   1  ปี  ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.58  - คณะทํางานพิจารณาคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.58   - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หน่วยงาน

พ.ย. - ธค. 58   - จัดทําประมาณการรายจ่ายข้ันตํ่าท่ีจําเป็นปี 2560
ปลาย  พ.ย.58  - กองแผนงานสรุปผลการพิจารณากล่ันกรองคําของบประมาณรายจ่าย

ภายในมหาวิทยาลัย ท้ังรายการครุภัณฑ์   ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 1 ปี
โครงการพัฒนาบุคลากร  และโครงการบริการวิชาการ

กผ. 5
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



8  ธ.ค.58  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งท่ี 2
เพ่ือ พิจารณารายละเอียดวงเงินแต่ละหมวดรายจ่าย ประจําปีงบ

ประมาณ พ.ศ. 2560 ท่ีให้คณะ/หน่วยงานขอต้ัง

ปลาย ธ.ค.58  - มหาวิทยาลัยแจ้งภาระงานและวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ให้คณะ/หน่วยงาน เพ่ือจัดทํารายละเอียด

คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
กลาง ม.ค.59  - คณะ/หน่วยงานจัดส่งรายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2560 ถึงกองแผนงาน
มค. - กพ.59  - มหาวิทยาลัยร่วมกับสํานักงบประมาณ  

  - ทบทวนเป้าหมาย กลยุทธ์ ผลผลิต กิจกรรม และตัวช้ีวัดผล
สําเร็จในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

  - ปรับปรุงฐานข้อมูลงบประมาณรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง
เพ่ือเป็นข้อมูลท่ีสํานักงบประมาณใช้ประกอบการพิจารณา
งบประมาณรายจ่าย ประจําปี 2560

ปลาย ม.ค.59-  - กองแผนงานสรุปคําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ
ต้น  ก.พ.59 พ.ศ. 2560  (ประมวลภาพรวมมหาวิทยาลัยท้ังวงเงินและเอกสารคําขอ)
ต้น  ก.พ.59   - จัดทํารายละเอียดวงเงินและคําของบประมาณรายจ่าย  ประจํ าปี  2560
-กลาง มี.ค.59 ของมหาวิทยาลัย ท่ีสอดคล้องกับแผนการบริหารราชการแผ่นดิน     แผน

ปฏิบัติราชการ 4 ปี  และแผนปฏิบัติราชการประจํ าปี พ.ศ. 2560

พร้อมท้ังจัดทําประมาณการรายได้ประจําปี  2560    เสนอรัฐมนตรี
ให้ความเห็นชอบ และส่งสํานักงบประมาณ

กลาง มี.ค.-พ.ค. 59  - กองแผนงานร่วมกับสํานักงบประมาณ  วิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ของมหาวิทยาลัย

พ.ค.59  - สํานักงบประมาณแจ้งงบประมาณรายจ่ายปีงบประมาณ 2560 เบ้ืองต้น
ให้มหาวิทยาลัย

ต้น มิ.ย.  59  - วิเคราะห์/จัดสรร/จัดทํารายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจําปี 2560  เพ่ือประกอบการบริหารงบประมาณ 
ภายในมหาวิทยาลัย

มิ.ย. 59  - มหาวิทยาลัยแจ้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2560 เบ้ืองต้น
ให้คณะ/หน่วยงาน  เตรียมการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจําปี

กผ.6
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



มิ.ย. -ก.ค. 59  - เตรียมรายละเอียดข้อมูล สําหรับช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจําปี
 ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจําปี  ของสภาผู้แทนราษฎร 
 และคณะกรรมาธิการฯของวุฒิสภา  พร้อมจัดส่งข้อมูลเพ่ิมเติม

 ก.ค. 59  - ผู้บริหารมหาวิทยาลัยช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ
พ.ศ. 2560 ต่อคณะกรรมาธิการฯของสภาผู้แทนราษฎร    และ
กรรมาธิการฯของวุฒิสภา

 ก.ย. 59  - จัดทํารายละอียด  เอกสารประกอบงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2560
ให้คณะ/หน่วยงานเพ่ือใช้ประกอบการบริหารงบประมาณรายจ่าย

3. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
 ต.ค.59-ธ.ค. 60  - ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน เช่นค่าครุภัณฑ์ งบเงินอุดหนุน เดือนละ 1 ครั้ง
 ต.ค.59-ธ.ค. 60  - ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี เดือนละ 1 ครั้ง

4. การจัดทํางบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
ส.ค.59  - แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณางบประมาณแผ่นดิน  ประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2561 และแต่งต้ังคณะทํางานพิจารณากล่ันกรอง
งบประมาณภายในมหาวิทยาลัย
 -คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์
 -คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 1 ปี
 -คณะทํางานพิจารณาโครงการพัฒนาบุคลากร
 -คณะทํางานพิจารณาโครงการบริการวิชาการ

ต้น ก.ย.59  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งท่ี 1
เพื่อ 1. พิจารณานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณปี

    งบประมาณ พ.ศ. 2561
2. กําหนดวงเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมมหาวิทยาลัย
    ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

ต้น ก.ย. 59   - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี
งบประมาณ พ.ศ.   2561 เบ้ืองต้น และ  สรุปปัญหาอุปสรรค นโยบาย
การดําเนินงาน/แผนพัฒนาหน่วยงาน  และงบประมาณท่ีต้องการให้
มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็นพิเศษ  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

ต้น ต.ค.59  - นํานโยบายและแนวทางการจัดทํางบประมาณ ฯ เสนอท่ีประชุมคณบดี
เพ่ือทราบ

กิจกรรม/ข้ันตอน
กผ. 7

  วัน เดือน ปี



ต้น  ต.ค.59  - คณะ/หน่วยงานส่งคําขอค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
ค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาบุคลากร โครงการการวิชาการแก่ชุมชน และ
เอกสารสรุปปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงานท่ีผ่านมา   ภาระงานท่ีจะ
ดําเนินการ  และงบประมาณท่ีต้องการให้มหาวิทยาลัยสนับสนุนเป็น
พิเศษในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.59  - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์     ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอค่าครุภัณฑ์ ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.59  - คณะทํางานพิจารณาคําขอค่าท่ีดินฯ  1  ปี ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอค่าท่ีดินฯ   1  ปี  ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.59  - คณะทํางานพิจารณาคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอโครงการพัฒนาบุคลากร ของคณะ/หน่วยงาน

กลาง ต.ค.-ต้น พ.ย.59   - คณะทํางานพิจารณางานบริการวิชาการ ทําหน้าท่ีพิจารณา
กล่ันกรองรายละเอียดคําขอโครงการบริการวิชาการ ของคณะ/หน่วยงาน

พ.ย. - ธค. 59   - จัดทําประมาณการรายจ่ายข้ันตํ่าท่ีจําเป็นปี 2561
ปลาย  พ.ย.59  - กองแผนงานสรุปผลการพิจารณากล่ันกรองคําของบประมาณรายจ่าย

ภายในมหาวิทยาลัย ท้ังรายการครุภัณฑ์   ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 1 ปี
โครงการพัฒนาบุคลากร  และโครงการบริการวิชาการ

ต้น  ธ.ค.59  - ประชุมคณะกรรมการพิจารณางบประมาณฯ ครั้งท่ี 2
เพ่ือ พิจารณารายละเอียดวงเงินแต่ละหมวดรายจ่าย ประจําปีงบ

ประมาณ พ.ศ. 2561 ท่ีให้คณะ/หน่วยงานขอต้ัง
ปลาย ธ.ค.59  - มหาวิทยาลัยแจ้งภาระงานและวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ให้คณะ/หน่วยงาน เพ่ือจัดทํารายละเอียด
คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

5. การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี 2560
    5.1 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ที่เก่ียวข้องกับคณะ

 5 ม.ค. 59  - นํานโยบายงบประมาณเงินรายได้และแนวทางการจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี

งบประมาณ พ.ศ. 2559  เสนอท่ีประชุมคณบดีเพ่ือพิจารณา

 9 ม.ค. 59 นํานโยบายงบประมาณเงินรายได้และแนวทางการจัดทํางบประมาณเงินรายได้ประจําปี
งบประมาณ พ.ศ. 2559  เสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา

 19 ก.พ. 59  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ประจําปี

ซึ่งนโยบายงบประมาณเงินรายได้ประจําปีเป็นนโยบายเดียวกับงบประมาณแผ่นดินประจําปี

กผ. 8
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



 28 มี.ค. 59  - กรณีคณะ/หน่วยงานทีมีประมาณการรายรับไม่เพียงพอกับงบประมาณรายจ่าย
ต้องยืม/ขอสนับสนุนเงินรายได้มหาวิทยาลัยให้ส่งประมาณการรายรับ-
งบประมาณรายจ่าย  ฉบับร่าง (แบบฟอร์มท่ี 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มท่ี 7) 
ไปยังกองแผนงาน จํานวน 2 ชุด พร้อมสรุปรายงานรายรับ-รายจ่ายจริงจากงบประมาณ
แผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ย้อนหลัง 3 ปี จนถึงปัจจุบัน  จํานวน 1 ชุด

 2 พ.ค. 59  - คณะ/หน่วยงานท่ีมีประมาณการรายรับเพียงพอกับงบประมาณรายจ่ายส่งเอกสาร
งบประมาณเงินรายได้ ฉบับร่าง (แบบฟอร์มท่ี 1 - 10 ยกเว้นแบบฟอร์มท่ี 7) ไปให้กองแผนงาน 
จํานวน 1 ชุด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

 24 พ.ค. 59  - ส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ของคณะ/หน่วยงาน ฉบับร่างท่ีตรวจสอบ
แล้วให้คณะ/หน่วยงานปรับปรุงแก้ไข

 2 มิ.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานส่งแบบฟอร์มท่ี 7 สรุปงบประมาณรายจ่ายจากทุกแหล่งงบประมาณ ประจําปี
งบประมาณ 2559 ไปให้กองแผนงาน จํานวน 1 ชุด

 9 มิ.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานส่งเอกสารงบประมาณเงินรายได้ไปยังกองแผนงาน (เย็บเล่มติดสัน) ดังนี้
* แบบฟอร์มท่ี 1-7 จํานวน  4  เล่ม เพ่ือนําเสนอท่ีประชุมคณบดีพิจารณา
  ให้ความเห็นชอบ และเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ
* แบบฟอร์มท่ี 5-6 จํานวน 1 ชุด เพ่ือรวบรวมส่งให้กองบริการการศึกษา
* แบบฟอร์มท่ี 1-10 จํานวน  3  เล่ม

9 มิ.ย. 59  - ประมวลข้อมูลเป็นงบประมาณเงินรายได้ ประจําปี ภาพรวมมหาวิทยาลัย
และสรุปวิเคราะห์เสนอท่ีประชุมคณบดีและสภามหาวิทยาลัย

 2 ส.ค. 59  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอท่ีประชุมคณบดี
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 ช่วงเวลา 8 ส.ค. - 9 ก.ย. 59  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอท่ีประชุมคณะกรรมการนโยบายการเงิน
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนนําเสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย

 17 ก.ย. 59  - นําประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้เสนอท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

20 ก.ย. 59  - แจ้งประมาณการรายรับ-งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ท่ีผ่านการพิจารณา
อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ให้คณะ/หน่วยงานทราบ
5.2 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่

 - ข้อมูลรายรับ-รายจ่ายปี 2558 จากคลัง และข้อมูลรายรายจริงปี 2558
จากกองกิจการนักศึกษา กองอาคารสถานท่ี กองการเจ้าหน้าท่ี

 - แจ้งกอง/ชมรมจัดทํางบประมาณการรายจ่าย
 - กองส่งข้อมูลรายรับจริง-รายจ่ายจริง และประมาณการรายรับ
 - จัดทําประมาณการรายรับของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ่ 
 - กอง/ชมรม ส่งเอกสารประมาณการรายจ่ายให้กองแผนงาน1 เม.ย.58

4 เม.ย. - 30 เม.ย. 58
1 เม.ย. 59

7 มี.ค. 59

กิจกรรม/ข้ันตอน
กผ. 9

  วัน เดือน ปี



 - จัดทําประมาณการรายจ่ายของสํานักงานอธิการบดีหาดใหญ่
 - สรุปเอกสารงบประมาณรายจ่ายเพ่ือเสนอท่ีประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัย
 - ประชุมผู้บริหารพิจารณาประมาณการรายรับและกรอบวงเงินประมาณการ

รายจ่ายของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่ (ประชุมครั้งท่ี 1)
 - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจ่าย
 - ประชุมผู้บริหารพิจารณาตัดลดประมาณการรายจ่ายให้อยู่ภายในวงเงินประมาณ

การรายรับ (ประชุมครั้งท่ี 2)
 - จัดทํารายละเอียดงบประมาณเงินรายได้ ของสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ่

5.3 การจัดทํางบประมาณเงินรายได้ส่วนกลาง
 - จัดทําประมาณการรายรับส่วนกลาง
 - จัดทําประมาณการรายจ่ายส่วนกลาง และเสนอผู้บริหารพิจารณาต่อไป
 - ประชุมผู้บริหารพิจารณารายจ่ายส่วนกลาง
 - ปรับรายละเอียดประมาณการรายจ่ายส่วนกลาง

ด้านอัตรากําลัง
 1.  แจ้งข้อมูลกําลังคนภาครัฐ ปีงบประมาณ พ.ศ.2558

 ต.ค. 58  - แจ้งอัตราบุคคลากรท้ังมหาวิทยาลัย จําแนกตามเพศ วุฒิการศึกษาประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558
ไปยัง สํานักงาน ก.พ.

2. การดําเนินการตามมาตรการปรับขนาดกําลังคนภาครัฐ
 ธ.ค. 58  - แจ้งอัตราข้าราชการท่ีเกษียณอายุราชการ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ไปยัง คปร. 

สํานักงบประมาณและกรมบัญชีกลาง
 - แจ้งยุบเลิกตําแหน่งลูกจ้างประจําท่ีเกษียณอายุราชการและว่างลงระหว่างปี

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ไปยัง คปร. สํานักงบประมาณ และกรมบัญชีกลาง
 ธ.ค. 58  - ประมาณการค่าใช้จ่ายข้ันตํ่าของเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายบุคลากร เพ่ือขอต้ังงบประมาณรายจ่าย

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

การบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย
 ต.ค. 58 - ก.ย. 59  - วิเคราะห์การขอเปล่ียนแปลงเง่ือนไขการจ้าง การขอย้ายข้าราชการไปปฏิบัติงานแทนการจ้าง

พนักงานมหาวิทยาลัย การย้ายไปปฏิบัติงานในตําแหน่งอาจารย์ของข้าราชการสายสนับสนุน
การย้ายสับเปล่ียนจากพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้ เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยเงิน
งบประมาณแผ่นดิน

 - ติดตามและปรับปรุงข้อมูลอัตราว่างมีเงินและมีคนครองของข้าราชการ/ลูกจ้างประจํา 
เดือนละ 1 ครั้ง

 - ให้คําปรึกษาแนวทางการบริหารอัตรากําลังของมหาวิทยาลัย

พ.ค. 59

มิ.ย. 58 - ก.ค. 59

  วัน เดือน ปี

มิ.ย. - ต้น ก.ค. 59

กผ. 10

1 มิ.ย. 59

2 เม.ย. - 30 เม.ย. 58

กลางเดือน มิ.ย. 59

กลางเดือน มิ.ย. 59

2 มิ.ย. - 10 มิ.ย. 59

ต้นเดือน พ.ค. 59

กิจกรรม/ข้ันตอน



21 ม.ค. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 1/59
17 ก.พ. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 1/59
17 มี.ค. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 2/59
20 เม.ย. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 2/59
19 พ.ค. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 3/59
15 มิ.ย. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 3/59
1 ก.ค. - 31 ก.ค. 59  - แจ้งการจัดทํากรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณแผ่นดิน ตามแผนอัตรากําลังระยะ 4 ปี

 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 – 2563
21 ก.ค. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 4/59
24 ส.ค. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 4/59
15 ก.ย. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 5/59
19 ต.ค. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 5/59
17 พ.ย. 59  - ประชุมคณะทํางานดูแลเกี่ยวกับการโอนและการย้ายของบุคลากรในเชิงระบบ ครั้งท่ี 6/59
21 ธ.ค. 59  - ประชุมคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังและอัตราค่าจ้างพนักงาน ครั้งท่ี 6/59

การจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน
ธ.ค. 58  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทําคําขอจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน
  หมวดค่าจ้างช่ัวคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
ม.ค. 59  - วิเคราะห์การจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
ก.พ. 59  - เสนอคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับอัตรากําลังฯ พิจารณาการขอจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณ

หมวดค่าจ้างช่ัวคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
มี.ค. 59  - เสนอท่ีประชุม ค.บ.ม. อนุมัติการจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณหมวดค่าจ้างช่ัวคราว

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
เม.ย. 59  - พิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินหมวดค่าจ้างช่ัวคราว ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

ให้กับคณะ/หน่วยงาน
 ต.ค. 58-ก.ย. 59  - ติดตามผลการจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559

เฉล่ียเดือนละ 1 ครั้ง
 - ดําเนินการบริหารอัตราลูกจ้างช่ัวคราว เช่น พิจารณาการขอเปล่ียนตําแหน่ง การตัดโอน 

การขอเปล่ียนอัตราค่าจ้าง 

กผ. 11
  วัน เดือน ปี กิจกรรม/ข้ันตอน



งานวางผังแม่บท
งานวิเคราะห์และจัดการผังแม่บทของวิทยาเขตหาดใหญ่

ต.ค. 58 – ก.ย. 59 1. ประชุมคณะกรรมการผังแม่บทวิทยาเขตหาดใหญ่
-  ประชุมเพ่ือพิจารณาท่ีต้ังตําแหน่งอาคารและนโยบายท่ีเกี่ยวข้องกับผังแม่บท 3 เดือน/ครั้ง โดยเฉล่ีย

ธ.ค. 58 –  ก.ย. 59 2. การบริหารจัดการพ้ืนท่ีปกปักพันธุกรรมพืชบริเวณเขาคอหงส์
-  ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบเขตพ้ืนท่ีและกําหนดแนวทางการใช้พ้ืนท่ี
-  ประสานกองอาคารฯ การเทคอนกรีตตําแหน่งหลักเขตท่ีดินโดยรอบแปลง มอ.หาดใหญ่
-  ประสานสํานักงานท่ีดินฯรังวัดหมุดย่อยท่ีสํานักวิปัสสนาบุกรุก
-  ประสานงานกับโครงการฯและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง
-  สํารวจและปักป้ายเขตพ้ืนท่ีปกปักตามโครงการพระราชดําริ ฯ

ต.ค. 58 – ก.ย. 59 3. จัดทําฐานข้อมูลผังแม่บทของวิทยาเขตหาดใหญ่ด้วยระบบภูมิศาสตร์สารสนเทศ / Auto CAD
-  รวบรวมข้อมูลสารสนเทศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ท่ีมีการก่อสร้างเพ่ิมเติม
-  การจัดทํา  MAP Server  ฐานข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
   วิทยาเขตหาดใหญ่
-  การจัดทําผัง UP DATE  โดยใช้โปรแกรม Auto CAD

ต.ค. 58- ก.ย. 59 4. การจัดสรรพื้นที่ใช้สอยให้แก่คณะ/หน่วยงาน 
-  วิเคราะห์พ้ืนท่ีใช้สอยพร้อมจัดหาพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสมนําเสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจาณา
-  จัดหาพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสมพร้อมนําเสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจาณา

งานวิเคราะห์และจัดการผังแม่บทระดบัมหาวิทยาลัย
ต.ค. 58 – ก.ย. 59 1.  การขอถอนสภาพท่ีดินแปลง “ป่าสํานักแซะ” สาธารณะประโยชน์ ตําบลทุ่งใหญ่ 

     ตามมาตรา 8  แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน
-  หาข้อมูลและระเบียบการขอถอนสภาพท่ีดินท้ังหมดพร้อมจัดทํารายละเอียด
-  ติดต่อประสานหน่วยงานราชการท่ีเกี่ยวข้อง

ต.ค. 58 -  ก.ย. 59 2.  การจัดการพื้นที่ส่วนขยายที่ตําบลทุ่งใหญ่ของวิทยาเขตหาดใหญ่
-  ประชุมและประสานงานด้านการพัฒนาและการกําหนดการใช้พ้ืนท่ีตําบลทุ่งใหญ่

ต.ค. 58 – ธ.ค. 58 -  การกําหนดร่างขอบเขต TOR การออกแบบผังแม่บท/จ้างออกแบบ
ต.ค. 58 - ก.ย. 59 3.  การดําเนินการเก่ียวกับพื้นที่เช่าการรถไฟแห่งประเทศไทย กทม.
ต.ค. 58 – ธ.ค. 58 -  กําหนดร่างขอบเขตงาน (TOR) การออกแบบอาคารฯ/จ้างออกแบบ
ต.ค. 58 - ก.ย. 59 4.  การดําเนินการเก่ียวกับอาคารจอดรถ วิทยาเขตหาดใหญ่
ต.ค. 58 – ธ.ค. 58 -  ศึกษาความเหมาะสมก่อนการลงทุนของโครงการฯ

-  กําหนดร่างขอบเขตงาน (TOR) การออกแบบอาคารฯ/จ้างออกแบบ

  วัน เดือน ปี
กผ. 12

กิจกรรม/ข้ันตอน



ต.ค. 58 - ก.ย. 59 5.  การดําเนินการเก่ียวกับที่ดินของมหาวิทาลัยทั้ง 5 วิทยาเขต
-  ประชุมการดําเนินการเกี่ยวกับสภาพท่ีดินและการใช้ท่ีดินตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

งานจัดการงบประมาณค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
ต.ค. 58 – ก.ค. 59 1. การจัดทํางบประมาณค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ปี 2560
ต.ค. 58 – ธ.ค. 59 - คณะทํางาน ฯ พิจาณาคําขอค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 1 ปี ของคณะ / หน่วยงาน
ธ.ค. 58 – ม.ค. 59 -  จัดทํารายะเอียดคําขอส่งสํานักงานประมาณ
ก.พ. 59 – พ.ค. 59 -  ประสานและวิเคราะห์รายละเอียดร่วมกับสํานักงบประมาณ
มิ.ย. 59 – ก.ค. 59 -  จัดทํารายละเอียดข้อมูลเพ่ือช้ีแจงคณะกรรมาธิการ

ต.ค. 58 - ก.ย. 59 2. การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณแผ่นดิน
-  ประชุมคณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง เดือนละครั้ง
-  ประชุมคณะกรรมการอํานวยการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี เดือนละครั้ง
-  ติดตามความคืบหน้างานก่อสร้างเพ่ือรายงานสํานักงบประมาณเป็นระยะ ๆ

งานธุรการ
การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําปี 2560

 15 ส.ค. 59  - แจ้งคณะ/หน่วยงานจัดทํากิจกรรมสําคัญท่ีจะดําเนินงานในปี 2560
 19 ก.ย. 59  - คณะ/หน่วยงานส่งกิจกรรมให้กองแผนงาน
 ก.ย. - พ.ย. 59  - รวบรวมและจัดทําเป็นปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย
 ธ.ค. 59  - เผยแพร่ปฏิทินการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย ประจําปี 2560

กผ. 13
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