
ขัน้ตอนการขอโครงการบรกิารวชิาการ
ศนูย�บรกิารวชิาการฯ

ตรวจสอบข�อมลู

หน�วยงาน
ประกาศเชญิชวน/ตดิต�อ

หวัหน�าโครงการ เสนอผ�านหวัหน�าภาควชิาฯหรอืหน�วยงานฯ
*ค�าธรรมเนยีมบรกิารวชิาการ 15%

หวัหน�าโครงการยืน่ข�อเสนอ
ด�านเทคนคิและราคา

ลงนามสญัญาจ�าง/
ใบสัง่จ�าง/หนงัสอืตอบรบั

ศนูย�บรกิารวชิาการฯ ขออนมุตัดิาํเนนิ
โครงการ/ขออนมุตัแิต�งตัง้คณะทาํงาน
พร�อมประมาณการค�าใช�จ�าย

ศนูย�บรกิารวชิาการฯ  
ขอ MAS/Item code

กรอกข�อมลูฐานข�อมลูบรกิารวชิาการ
https://outreach.psu.ac.th/ 

(ข�อมลูงวดงาน งวดเงนิ)

ศนูย�บรกิารวชิาการฯ จดัทาํหนงัสอืขอเบกิเงนิจากหน�วยงาน
(ส�งเงนิ,ออกใบเสรจ็,ทาํหนงัสอืขอเบกิเงนิให�หวัหน�า

โครงการ,จดัส�งใบเสรจ็ให�หน�วยงาน)

หวัหน�าโครงการดาํเนนิงาน
*ขออนมุตัจิดัซือ้จดัจ�างตามระเบยีบกระทรวงการคลงั

*ขออนมุตัเิดนิทางไปปฏบิตังิาน

หวัหน�าโครงการขอส�งรายงาน
พร�อมเบกิเงนิตามข�อตกลงและ

สรปุป�ดโครงการ

ศนูย�บรกิารวชิาการฯ ทาํหนงัสอื
เบกิจ�ายและสรปุค�าใช�จ�ายพร�อมป�ด
โครงการและจดัสรรค�าธรรมเนยีม

บรกิารวชิาการ

ลงข�อมลูการสรปุป�ด
โครงการในระบบ


