ขั้นตอนการจับฉลาก
1. ลงทะเบียนผู้มาจับฉลาก ตามประเภทของสินค้าที่จำหน่าย
2. แยกประเภทของผู้จับฉลาก อ่านรายชื่อผู้สมัครแต่ละราย แล้วใส่ในกล่องตามประเภทสินค้า  
3. ดำเนินการจับฉลากเพื่อจัดลำดับและหมายเลขล็อค ดังนี้
· เจ้าหน้าที่จะเริ่มชี้ที่ล็อคหมายเลข 1 แล้วให้ตัวแทนของผู้สมัคร 1 ท่านมาจับฉลากในกล่องรายชื่อ หากจับได้ชื่อใครท่านนั้นจะได้พื้นที่ล็อคหมายเลข 1 ไป (กรณีผู้สมัครท่านนั้นสมัคร 2 ล็อค จะถือว่าท่านนั้นได้ล็อคหมายเลข 1 -2) 
· จากนั้นให้ผู้ที่จับได้ล็อคหมายเลข 1 ดำเนินการจับรายชื่อ ล็อคหมายเลข 2  ต่อไป  โดยให้ผู้ที่จับได้ล็อคแต่ละท่านออกมาดำเนินการจับฉลากให้ล็อคต่อๆ ไป เช่นนี้จนหมดพื้นที่    
4. หลังจากพื้นที่หมดแล้ว ให้การดำเนินการจับรายชื่อต่อไป เพื่อจัดลำดับเป็นรายชื่อสำรอง ซึ่งผู้สมัครสำรองจะมีสิทธิต่อจากผู้สมัครที่จับได้ล็อคจริง ตามลำดับที่จับได้
5. เจ้าหน้าที่ และสักขีพยาน ดำเนินการจดบันทึกลำดับที่ล็อคของรายชื่อที่จับได้
6. ผู้ที่ได้ล็อคต้องติดต่อชำระเงิน   50 % ของค่าล็อคที่เหลือ ภายในวันที่ 1 กค. 48  มิฉะนั้นถือว่าสละสิทธิ์ แล้วจะเรียกรายชื่อสำรองมาแทน
7. ผู้ไม่ได้รับสิทธิ์ติดต่อรับเงินคืน ที่เจ้าหน้าที่การเงิน กรณีให้โอนเงินเข้าบัญชี จะต้องเป็นบัญชีของผู้สมัครเท่านั้น และคณะฯ จะหักค่าใช้จ่ายในการโอนจากผู้สมัคร
