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เรื่อง
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ 


เรียน
คณบดี


ตามคำสั่งคณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ที่................/.....................ลงวันที่........................................เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการในการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ          พ.ศ.

 โดยให้คณะกรรมการ เป็นผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ว่ามีการรับ-จ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ พัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป้นต้องใช้ในส่วนงานต่อไป แล้วให้เสนอรายงานดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น

บัดนี้ ผู้รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.

 ได้ดำเนินการตรวจสอบพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงสิ้นงวด เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี พ.ศ.

ปรากฎผลดังนี้
1. การตรวจสอบการรับ-จ่ายวัสดุ ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการตรวจบัญชีวัสดุและตรวจสอบเอกสารการรับ-จ่าย แล้วปรากฏผลการตรวจสอบ การรับ-จ่ายวัสดุมีความถูกต้อง สำหรับการตรวจรับวัสดุทุกรายการมียอดคงเหลือถูกต้องตามบัญชี
2. การตรวจสอบครุภัณฑ์ ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการตรวจสอบตามบัญชีและทะเบียนคุมทรัพย์สิน จำนวนรวมทั้งสิ้น..........................ปรากฏผลการตรวจสอบ ดังนี้ 

2.1. 
มีรายการครุภัณฑ์ที่ใช้การได้ ..................................... รายการ มีความถูกต้องครบถ้วน มีสถานะใช้งานตามปกติ
2.2. มีรายการครุภัณฑ์ที่ชำรุด ..................................... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน มีสถานะชำรุด ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ
2.3.  มีรายการครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพ .....................................รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน มีสถานะเสื่อมสภาพ ซึ่งเกิดมาจากการใช้งานตามปกติ
2.4. มีรายการครุภัณฑ์ที่สูญหาย ..................................... รายการ ตรวจสอบไม่พบ
2.5. มีรายการครุภัณฑ์ที่ไม่ได้ใช้งาน ..................................... รายการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน แต่ไม่มีความจำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป 
โดยสรุปรายการครุภัณฑ์ข้อ 2.1-2.5 รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งงานคลังและพัสดุ (ด้านพัสดุ) ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง           เพื่อแจ้งมหาวิทยาลัยต่อไป 
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          ผู้รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุ
