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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ………………………………………………………………………………………………..

ที่ …………………………………………..  วันที่  …………………………………………………..               
เรื่อง
ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
เรียน
คณบดี

ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน........................................................................................มีความประสงค์จะดำเนินการซื้อ/จ้างก่อสร้าง/ปรับปรุง/ซ่อมแซมรายการ..........................................................................
ประจำปีงบประมาณ......................................................วงเงินงบประมาณ..........................................บาท

ดังนั้นเพื่อให้การจัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  จึงเห็นสมควรแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างดังกล่าวประกอบด้วย
1......................................................ตำแหน่ง.......................................

ประธานกรรมการ
2......................................................ตำแหน่ง.......................................

กรรมการ
3......................................................ตำแหน่ง.......................................

กรรมการ

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างและกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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        เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
