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                กรณีไม่เกิน100,000 บาท


บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
 คณะทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชา/หน่วยงาน…………………………….. โทร…………

ที่  มอ 




วันที่ 


เรื่อง
ขอให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์รายการตั้งใหม่ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
จากเงินรายได้คณะ/รายได้สะสมปีงบประมาณ..........
เรียน
หัวหน้างานพัสดุ

ตามที่ภาควิชา/หน่วยงาน………………………มีความประสงค์จะจัดซื้อครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์รายการตั้งใหม่จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปี ………… เบิกจ่ายจาก ( เงินรายได้ปกติ    ( เงินรายได้สะสม  ( รหัสรายการ.............
( แผนงานจัดการศึกษา                            ( งานจัดการศึกษาสาขาทรัพยากรธรรมชาติ
( แผนงานการบริหารการศึกษา               ( งานบริหารทั่วไป
( แผนงานการวิจัย                                   ( งานวิจัยประยุกต์และงานวิจัยพื้นฐาน/งานสนับสนุนวิจัย
( แผนงานบริการวิชาการ                        ( งานบริการวิชาการเพื่อสังคม/งานบริการวิชาการเพื่อหารายได้
( งบลงทุน                                               ( ค่าครุภัณฑ์                        
เหตุผลความจำเป็น............................................................................................................................................
กรณี..................................................................................................................................................................

ทิศทาง...............................................................................................................................................................
นโยบาย.............................................................................................................................................................
ซึ่งพัสดุที่ต้องจัดซื้อในครั้งนี้ ได้ตรวจสอบรายชื่อผู้ประกอบการที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย(Made in Thailand) ที่ www.mit.fti.or.th ของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยแล้วเมื่อวันที่........................
         ( รายชื่อผุ้ประกอบการมีมากกว่า 3 ราย ตามเอกสารแนบ
         ( รายชื่อผุ้ประกอบการไม่มีหรือน้อยกว่า 3 ราย ตามเอกสารแนบ

	 ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	กำหนดเวลาส่งของ
(วัน)
	งบประมาณที่
ได้รับ/หน่วย
(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	
	
	
	
	
	


ซึ่งได้แนบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์/ใบเสนอราคา/ราคากลางมาด้วยแล้วพร้อมขอเสนอชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1………………………………………ประธานกรรมการ
2………………………………………กรรมการ
3………………………………………กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป







(…………………………………….)






                 หัวหน้าสาขาวิชา/หน่วยงาน……………………

