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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
คณะทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชา/หน่วยงาน…………………………….. โทร…………

ที่  มอ 




วันที่ 


เรื่อง
ขอให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จากเงินงบประมาณปี................
เรียน
คณบดี

ตามที่สาขาวิชา/หน่วยงาน………………………ได้รับงบประมาณการจัดซื้อครุภัณฑ์จากงบประมาณเงินงบประมาณประจำปี ……………. เหตุผลความจำเป็น..................................................................................
1. ซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีไม่เกินวงเงินที่กำหนดในกฎกระทรวง
2. หลักเกณฑ์การพิจารณา      (     ใช้เกณฑ์ราคา      
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	กำหนดเวลาส่งของ
(วัน)
	งบประมาณที่
ได้รับ/หน่วย
(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	
	
	
	
	
	


ซึ่งได้แนบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์/กลางมาด้วยแล้วพร้อมขอเสนอชื่อคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
3.  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
1………………………………………ประธานกรรมการ
วันว่าง.................ช่วงเวลา...................(ถ้ามี)
2………………………………………กรรมการ

วันว่าง.................ช่วงเวลา...................
3………………………………………กรรมการ

วันว่าง.................ช่วงเวลา...................
4.  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1………………………………………ประธานกรรมการ
2………………………………………กรรมการ
3………………………………………กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป







(…………………………………….)






                 หัวหน้าสาขาวิชา/หน่วยงาน……………………

