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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
คณะทรัพยากรธรรมชาติ สาขาวิชา/หน่วยงาน…………………………….. โทร…………

ที่  มอ 




วันที่ 


เรื่อง
แจ้งซ่อมในระยะประกัน
เรียน
หัวหน้างานพัสดุ

ตามที่สาขาวิชา/หน่วยงาน………………………ได้ซื้อครุภัณฑ์รายการ.................................................จำนวน...................รหัสครุภัณฑ์.............................................สัญญาเลขที่...........ในปีงบประมาณ …………….
จากบริษัท................................................................... ซึ่งคุรภัณฑ์ดังกล่าวยังอยู่ในระยะประกัน นั้น
            ขณะนี้ปรากฎว่าครุภัณฑ์รายการดังกล่าวชำรุดตามรายละเอียด  ดังนี
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
จึงขอแจ้งซ่อมในระยะประกัน ทั้งนี้ในการเข้าแก้ไขขอให้ประสานกับ...............................................................
หมายเลขโทรศัพท์.........................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป







(…………………………………….)






                 หัวหน้าสาขาวิชา/หน่วยงาน……………………

