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                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
…………………………………………………………………….  โทร. ……………………
ที่  มอ ……………………………………………    วันที่   …………………………………………….……
เรื่อง  รายงานการรับโอน/บริจาคเครื่องปรับอากาศ
เรียน  คณบดี


ตามหนังสือภาควิชา/หน่วยงานที่…………………………………ลงวันที่………………… จะขอรับโอน/บริจาคเครื่องปรับอากาศจากหน่วยงาน…………………………………………………………  เพื่อนำไปติดตั้งที่………………………………………  จำนวน…………..เครื่อง  นั้น  หน่วยอาคารสถานที่ฯ ขอรายงานรายละเอียดเครื่องปรับอากาศที่รับโอน/บริจาค  ดังนี้


1.  เครื่องปรับอากาศ  

               ขนาด………………………………BTU   (
เป็นของใหม่  
(เป็นของใช้แล้ว
               ขนาด…………………………..…..BTU   (
เป็นของใหม่  
(เป็นของใช้แล้ว


2.  สภาพการใช้งาน…………………………..%

               ขนาด……………………………….BTU

               ขนาด……………………………….BTU



3.  อัตราการใช้ไฟ……………………..วัตต์ คิดเป็นจำนวนเงิน…………………….บาท/วัน


4.  ภาระติดพัน/ภาระต้องตอบแทนของครุภัณฑ์ที่รับบริจาค


     (ไม่มี


     (มี


5.  ค่าใช้จ่ายในการติดตั้งและค่าใช้จ่ายในการใช้งาน


     (มี  จากเงิน…………………………………..……ของภาควิชา/หน่วยงาน


     (ไม่มี


6.  ความเหมาะสมที่ใช้ประโยชน์ในราชการ


     (เหมาะสม  เพราะ………………………………………..



     (ไม่เหมาะสม  เพราะ………………………………………



7.  การคำนวณค่าไฟฟ้า


     (ไม่ติดตั้งมิเตอร์


     (ติดตั้งมิเตอร์


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                       

      (ลงชื่อ) ……………………………………






                (………………………………………..)







                   หัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ         
